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Organizacja pracy w toku weryfikacji wynikow prac
geodezyjnych - analiza funkcjonujacych rozwigzan w
powiatach wojewodztwa mazowieckiego

Warszawa, 14 wrzesnia 2021 .
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Ogodlne zatlozenia do opracowania istniejgcych modeli funkcjonujgcych
w jednostkach

Badaniu poddano grupe 18 powiatow wojewddztwa mazowieckiego, ktore podzielono na dwie podstawowe
grupy pod wzgledem liczby wptywajacych operatow w czasie IV kwartatu 2020 r. 1 [ kwartalu 2021 r.:

I grupa ponizej 1500 operatow
IT grupa powyzej 1500 operatow

Nastepnie w kazdej z grup wybrano 5 powiatow, w ktorych srednie opoznienia byly najwieksze
14 powiaty, ktore wykazaty najmniejsze opdznienia lub catkowity ich brak.

Analiza wykonana na podstawie zebranych danych pozwolita na sprawdzenie modeli pracy realizowanych w
poszczegodlnych powiatach.
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Elementy pracy majgce wplyw na terminowos¢ weryfikacji

Metodyka
pracy
Czynniki
wewnetrzne
Kontrola nad

Terminowos¢ realizacjg zadan
weryfikacji

Czynniki Wplyw
zewnetrzne operatow
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Elementy pracy majgce wplyw na terminowos¢ weryfikacji

Metodyka pracy

*  Obieg dokumentacji

*  Proces przyjmowania operatu do zasobu, klauzulowanie

*  Kolejnos¢ weryfikacji operatu oraz liczba oséb biorgca w niej udziat

*  Werytikacja podpisu elektronicznego

Kontrola nad realizacjg zadan

*  Nadzoér nad pracg weryfikatoréw

*  Schemat zastepstw w przypadku dtuzszej nieobecnosci jednego z pracownikow
Wplyw operatéw

*  Forma przekazania operatow (papierowa, elektroniczna), oraz kontrola liczby wptywajacych operatow
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Podobienstwa w strukturze organizacyjnej w powiatach, ktore
wykazaty najwigksze 1 naymniejsze opoznienia lub ich brak

Grupa I — ponizej 1500 operatow w czasie IV kwartalu 2020 r. i I kwartalu 2021 r

Powiaty, w ktorych wykazano najwieksze opoznienia |Powiaty, ktore wykazaly najmniejsze opoznienia lub ich brak

Obieg dokumentacji

Tego samego dnia lub nast¢pnego operaty sg przekazane do weryfikacji

Weryfikacja podpisu elektronicznego

Weryfikacja podpisu elektronicznego odbywa si¢ w systemie do prowadzenia elektronicznej obstugi Osrodka, w programie
Adobe Reader, w jednym powiecie wskazano uzycie programu do weryfikacji podpisu

Przyjmowanie operatow do zasobu, klauzulowanie

W wiegkszosci powiatdéw po wystawieniu pozytywnego protokotu weryfikacji, przyjeciem operatu do zasobu oraz
klauzulowaniem zajmuje si¢ kolejna osoba (w procesie weryfikacji czesto uczestnicza 3 osoby)

Nadzor nad pracg weryfikatorow

Pracownicy nie sporzadzajg raportow dotyczacych wykonanej pracy
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Roznice w strukturze organizacyjnej w powiatach, ktore wykazaty
najwicksze 1 naymniejsze opdznienia lub ich brak

Grupa I — ponizej 1500 operatow w

czasie IV kwartalu 2020 r. i I kwartalu 2021 r

Powiaty, w ktorych wykazano najwi¢ksze opoznienia

Powiaty, ktore wykazaly najmniejsze opoznienia lub ich brak

Kolejno$¢ weryfikacji, liczba 0s0b uczestniczaca w procesie

W dwoch powiatach, w procesie weryfikacji bierze udziat
jedna osoba;

W pozostatych powiatach jedna osoba dokonuje
weryfikacji przekazanych baz danych ( od 1 do 4 os6b
wykonujgce rowniez inne czynnosci) nastepnie przekazuje
operat do weryfikatora.

W jednym powiecie, w procesie weryfikacji bierze udziat jedna
osoba;

Osoby wprowadzajace pliki baz danych 1 dokonujg wstepne;j
analizy poprawnos$ci wykonania operatu pod wzgledem
technicznym, weryfikator sprawdza operat pod wzgledem
merytorycznym.

Przekazywanie operatow w formie elektronicznej

operaty w formie elektronicznej nie sg przekazywane lub
do 20 % wszystkich z posrod wszystkich operatow

od 60%do 90% operatéw przekazywana jest elektronicznie
(gtownie mlodzi wykonawcy prac)

Schemat zastepstw w przypadku dluzszej nieobecnosci

W jednym powiecie dziata schemat zastepstw, w
pozostatych powiatach operaty ,,czekaja” na powrot do
pracy weryfikatora, lub w sprawach pilnych zajmuje si¢
tym geodeta powiatowy badz kierownik osrodka

Funkcjonuje schemat zastepstw, lub sg upowaznione dodatkowe
osoby do weryfikacji operatow
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Podobienstwa w strukturze organizacyjnej w powiatach, ktore
wykazaly najwieksze 1 naymniejsze opoznienia lub ich brak

Grupa II — powyzej 1500 operatow w czasie IV kwartatu 2020 r. i I kwartatu 2021 r.

Powiaty, w ktorych wykazano najwieksze opoznienia | Powiaty, ktore wykazaly najmniejsze opoznienia lub ich brak

Obieg dokumentacji

W terminie od 1 do 3 dni operaty sa przekazane do weryfikacji.

Weryfikacja podpisu elektronicznego

Weryfikacja podpisu elektronicznego odbywa si¢ w programie Adobe Reader, w czterech powiatach wskazano uzycie
programu do weryfikacji podpisu

Przyjmowanie operatow do zasobu, klauzulowanie

W wigkszosci powiatdw po wystawieniu pozytywnego protokotu weryfikacji, przyjeciem operatu do zasobu oraz
klauzulowaniem zajmuja sie kolejne osoby (w procesie weryfikacji czesto uczestnicza 2-3 osoby)

Kolejnos¢ weryfikacji, liczba oso6b uczestniczaca w procesie weryfikacji

W procesie biorg udziat 2 osoby; Osoby wprowadzajace pliki do bazy danych dokonuja wstepnej analizy poprawnosci
wykonania pracy geodezyjnej w zakresie opracowania plikow wsadowych oraz spojnosci przekazywanych danych z
istniejacymi bazami, weryfikator sprawdza operat pod wzgledem merytorycznym.

Schemat zastepstw w przypadku dluzszej nieobecnosci

Funkcjonuje schemat zastepstw migdzy weryfikatorami, lub upowazniono dodatkowe osoby do weryfikacji operatow, ktore
wykonuja rowniez inne zadania
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Roznice w strukturze organizacyjnej w powiatach, ktore wykazaty
najwieksze 1 naymniejsze opdznienia lub ich brak

Grupa II — powyzej 1500 operatow w czasie IV kwartatu 2020 r. i I kwartatu 2021 r.

Powiaty, w ktorych wykazano najwieksze opoznienia | Powiaty, ktore wykazaly najmniejsze opoznienia lub ich brak

4 Nadzor nad praca weryfikatorow

W 2 na 3 powiatach prowadzi si¢ nadzor nad iloscig Raportowanie w cyklu miesigcznym, ogolna kontrola terminowosci
zweryfikowanych operatow, pracownicy przedstawiaja wykonanej weryfikacji
raporty

6 Przekazywanie operatow w formie elektronicznej

W wiekszosci powiatéw, operaty elektroniczne stanowig  [Znaczna cze$¢ operatow wptywa elektronicznie, w tym tzw.
niewielki procent operaty prawne
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Dobre praktyki, funkcjonujgce w powiatach, ktore wykazaty
najmniejsze opdznienia lub ich brak

* Prawidlowo funkcjonujgcy system zastepstw, okresowe wiaczanie do weryfikacji innych upowaznionych

pracownikow
* Wilasciwy nadzor 1 kontrola nad pracg weryfikatorow

* Wstepna analiza poprawnosci wykonania operatu pod wzgledem technicznym przez osoby wprowadzajace

pliki do baz danych

» Zastosowanie rozwigzan informatycznych przy weryfikacji
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Elementy wymagajace poprawy dot. jakosci 1 terminowosci

* Operaty ,,czekajace” na powrot weryfikatorow;

* Niewystarczajgca liczba kompetentnych weryfikatoréw 1 brak wdrazania nowych oséb w proces
weryfikacji;

* Brak nadzoru lub niewystarczajacy nadzor nad pracg weryfikatorow;
* Brak potwierdzania poprawnosci ztozonego podpisu elektronicznego;

* Brak jasnych procedur lub nieaktualne procedury dotyczace zatatwiania spraw zwigzanych z weryfikacja
prac geodezyjnych;

» Usytuowanie weryfikatora w organizacji;
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Dzickuje za uwage

Opracowal: Zespol ds. poprawy jakosci i terminowosci weryfikacji operatow technicznych w
jednostkach nadzorowanych w skladzie:

Katarzyna Rzeszotarska, Ewelina Stowikowska, Anna Ostowska, Jakub Maziejuk

Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie
pl. Bankowy 3/5
00-950 Warszawa



