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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja, aranzacja i obstuga posiedzenia Grupy
Konsultacyjnej ds. Krajowej Inteligentnej Specjalizacji w zakresie zapewnienia ustug
hotelowych, ustug transportowych, uslug gastronomiczno-restauracyjnych oraz sali
konferencyjnej w terminie 13-14 pazdziernika 2022 r.

2. Uczestnicy wydarzenia:

1. Liczba uczestnikow szacowana przez Zamawiajgcego: ok. 100 oséb.

2. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce najpozniej na 5 dni roboczych przed datg
wydarzenia o ostatecznej liczbie uczestnikéw konferencji.

3. Organizacja wydarzenia:

=  Termin realizacji wydarzenia: 13-14 pazdziernika 2022 r.

= Miejsce:

1. Obiekt hotelarski zaszeregowany do kategorii: hotel, zlokalizowany na terenie Polski,
max. 60 km drogg lgdowg, mierzonych od Dworca Centralnego w Warszawie, z dala od
ruchliwych ciggéw komunikacyjnych, wsréd terenéw rekreacyjnych.

2. Obiekt hotelarski powinien posiadaé kompleksowg infrastrukture techniczng wraz
z niezbednym wyposazeniem umozliwiajgcym realizacje wydarzenia. Pokoje 1-osobowe
lub wieloosobowe do pojedynczego wykorzystania w hotelu odpowiadajgcym
standardowi hotelu minimum czterogwiazdkowego zgodnie z Rozporzadzeniem z dnia 19
sierpnia 2004 r. Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (tj. Dz. U. 2017 poz. 2166) oraz
powinien by¢ sklasyfikowany jako hotel minimum **** i wpisany do Centralnego Wykazu
Obiektéw Hotelarskich, prowadzonego przez Ministerstwo Sportu i Turystyki na stronie
www.turystyka.gov.pl.

3. Miejsce zakwaterowania wszystkich uczestnikéw spotkania, serwowania positkéw i sala
konferencyjna muszg znajdowac sie w tym samym obiekcie hotelowym.

4. Obiekt hotelarski musi posiadaé parking na potrzeby uczestnikow wydarzenia
w bezposrednim sgsiedztwie (do 600 metréw) od miejsca wydarzenia.

5. Miejsce konferencji jest dostepne dla os6b z niepetnosprawnoscig ruchowa.



Ramowy program wydarzenia:

Pierwszy dzien (13 pazdziernika 2022 r.)

11.00 — Wyjazd do Osrodka z miejsca zbiérki w okolicach Dworca Centralnego w Warszawie
12.30 — Planowany przyjazd do Osrodka i rejestracja

12.30-13.15 - Obiad

13.15-18.00 — Sesja | spotkania

18.00-22.00 — Udostepnione bezptatnie zaplecze rekreacyjno-sportowe

19.00-23.00 — Uroczysta kolacja

Drugi dzien (14 pazdziernika 2022 r.)
do 9.00 — Sniadanie

9.00-13.00 — Sesja Il spotkania
13.00-13.30 — Obiad

13.45 — Wyjazd z Osrodka do Warszawy

Program wydarzenia moze podlega¢ zmianom, jego ostateczna wersja (do druku) zostanie
przekazana Wykonawcy najpdzniej 4 dni robocze przed rozpoczeciem wydarzenia.

5.

4. Zasady wykonania przedmiotu zamoéwienia:

Wykonawca zobowigzany jest do $cistej wspoétpracy z Zamawiajgcym, w tym m.in. do
zorganizowania co najmniej jednego spotkania roboczego z Zamawiajgcym przed terminem
Konferencji w siedzibie Zamawiajgcego oraz wizji lokalnej. Podczas spotkania zostanie
omowiona szczegotowa koncepcja realizacji poszczegoélnych zadah wchodzacych w sktad
zamoéwienia. Termin spotkania ustala Zamawiajgcy. W razie potrzeby Wykonawca
zorganizuje wiecej niz jedno spotkanie.

Wykonawca zachowa najwyzszg starannos¢ i bedzie dziatat zgodnie z obowigzujgcym
stanem prawnym.

Wykonawca we wiasnym zakresie zapewnia sobie i swoim pracownikom obstugujgcym
spotkanie dojazd, hotel, wyzywienie, ubezpieczenie, itp.

Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspétpracujgcych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zaméwienia.

Wykonawca bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, wskazanymi
w dokumentacji niniejszego zamodwienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi wspdinie
z Zamawiajgcym w trakcie fazy przygotowan do realizacji poszczegoélnych zadan.

Spotkanie wspoffinansowane bedzie ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, w ramach poddziatania 2.4.2 Programu Operacyjnego Inteligentny Rozw¢j -
projekt pt. ,Monitoring Krajowej Inteligentnej Specjalizacji”, w zwigzku z tym Wykonawca
zobowigzany jest do wilasciwego oznakowania miejsca konferencji oraz wszystkich
materiatdw konferencyjnych (loga Ministerstwa Rozwoju i Technologii, Funduszy
Europejskich, PO IR oraz RP).

Opis zadan Wykonawcy (po zawarciu umowy):

Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem i sprzetem:

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia 1 klimatyzowanej sali konferencyjno-
szkoleniowej do prowadzenia wszystkich sesji spotkan, dostosowanej do liczby
uczestnikdw przedmiotowego wydarzenia i znajdujgcej sie w tym samym budynku lub
kompleksie budynkéw co zakwaterowanie uczestnikdw wydarzenia. Ustawienie stotéw dla
uczestnikow wydarzenia w podkowe lub w dwa rzedy stotéw ustawionych naprzeciwko
siebie.

2. W przypadku sali konferencyjnej z oknami musi istnie¢ mozliwos¢ zaciemnienia jej w taki
sposob, aby wyswietlane w niej prezentacje byly dobrze widoczne.

3. Wyposazenie sali konferencyjno-szkoleniowej w niezbedny sprzet techniczny. Wymagane
jest:



6.

— nagtosnienie (gtosniki oraz 4 mikrofony bezprzewodowe),

— 1 stét minimum 6-osobowy dla prelegentéw wraz z miejscem do siedzenia,

— kanapa i fotele umozliwiajace udziat 6 os6b w panelu dyskusyjnym,

— 1 rzutnik (projektor multimedialny kompatybilny z laptopem),

— 2 ekrany do wyswietlania prezentacji rozmieszczone w sposob umozliwiajgcy
widocznos¢ prezentacji dla wszystkich uczestnikow spotkania, w tym dla
prelegentow,

— 1 laptop przy stole dla prelegentéw 2z oprogramowaniem umozliwiajgcym
wyswietlanie prezentacji przygotowanych przez prelegentéw spotkania,

— pilot do zmieniania slajdow,

— mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do
sufitu.

Nagtosnienie iobstuga wizualna powinna by¢ tak zorganizowana, aby prezentacja
multimedialna byta widoczna oraz czytelna dla wszystkich uczestnikow spotkania,
a przekaz prelegentéw styszalny dla wszystkich uczestnikow. Wymagane jest rowniez
inne niezbedne wyposazenie do poprawnego funkcjonowania sprzetu technicznego,
w tym przedtuzacze, kable, itp.

Wykonawca zapewni stabilne, darmowe tgcze Wi-Fi w trakcie catego wydarzenia dla co
najmniej 100 osaéb.

Wykonawca zapewni na stole dla prelegentéw dekoracje w postaci kompozycji z zywych
kwiatéw w kolorystyce uzgodnionej z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni szatnie/wieszaki dla co najmniej 100 oséb.

= Obstuga wydarzenia:

1.

8.

9.

Wykonawca zapewni koordynatora catego wydarzenia, odpowiedzialnego przed
Zamawiajgcym za nadzér nad prawidtowg i kompleksowg realizacjg poszczegdinych
elementéw zamowienia.

Wykonawca zapewni recepcje przed salg konferencyjng (ij. stot recepcyjny przed salg
konferencyjng z trzema krzestami, przykryty suknem, na stole wymagane jest szklane
naczynie na wizytowki) wraz z obstugg (minimum dwie osoby dostepne na co najmniej
godzine przed rozpoczeciem i w trakcie wydarzenia).

Do zadan oso6b obstugujgcych recepcje naleze¢ bedzie: przeprowadzenie rejestracji
uczestnikéw podczas wydarzenia, wydawanie identyfikatoréw i innych materiatéw
konferencyjnych, w tym materiatdw promocyjnych, udzielanie informacji logistycznych.
W recepcji bedg znajdowaly sie dwa stanowiska, podzielone alfabetycznie w zaleznoéci od
nazwiska uczestnika.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ dojscie do sali konferencyjnej, w ktérej odbywac
sie bedg spotkania, oznakowane w sposéb umozliwiajgcy fatwe ich odnalezienie
(np. nazwa wydarzenia i logotypy).

Wykonawca zapewni spersonalizowane identyfikatory z logotypami MRIT, KIS, Fundusze
Europejskie, RP dla wszystkich uczestnikbw wydarzenia - plastikowe wraz ze smycza.
Projekt identyfikatora zostanie przedtozony Zamawiajgcemu do zatwierdzenia. Lista
uczestnikow zostanie przestana Wykonawcy na 5 dni roboczych przed konferencja.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecenia poprawek do przekazanego przez
Wykonawce projektu.

Wykonawca zapewni kolorowe wydruki programu wydarzenia w liczbie odpowiadajgcej
liczbie uczestnikéw wydarzenia.

Wykonawca zapewni wydruk listy obecnosci podczas pierwszego oraz drugiego dnia
konferencji do podpisu przez wszystkich uczestnikdw spotkania.

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe os6b do obstugi technicznej wydarzenia
(zarzadzanie oswietleniem, nagtosnieniem, multimediami).

10.Wykonawca zapewni kompleksowy montaz i demontaz wszystkich elementow.
11.0Obstuga musi mie¢ elegancki ubiér podczas catego wydarzenia. Poprzez elegancki ubior

nalezy rozumieé¢ spetnienie minimum nastepujgcych warunkéw: dilugie spodnie lub
spddnica (spdédnica powinna zakrywaé kolana, w przypadku spddnicy gtadkie rajstopy),
marynarka, buty wizytowe zakrywajgce palce i piety.

12.Najpdzniej godzine przed rozpoczeciem pierwszego dnia konferencji, Wykonawca umozliwi

Zamawiajgcemu kontrole stanu przygotowania sali i pozostatych elementéw zaméwienia
pod katem zgodnosci z przyjetymi zatozeniami.



13.Do zadan Wykonawcy nalezy stata kontrola przebiegu konferencji, w tym m.in.: pracy oséb
z obstugi technicznej, sprzetu, czystosci pomieszczen, w ktérych odbywa sie konferencja
oraz terminowosci.

Zapewnienie ustugi hotelowej

1. Wpykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia wszystkim uczestnikom wydarzenia
jednego noclegu w obiekcie hotelowym, w ktérym odbedzie sie spotkanie, z 13
pazdziernika 2022 r. na 14 pazdziernika 2022 r.

2. Kazdy pokdj musi by¢ z oknem, wyposazony w petny wezet sanitarny oraz telewizor.

3. Dla wszystkich uczestnikéw wydarzenia musi by¢ zapewniony nocleg w pokojach
jednoosobowych lub wieloosobowych do pojedynczego wykorzystania.

4. Hotel musi posiada¢ zaplecze rekreacyjno-sportowe i bezptatnie je udostepnic
uczestnikom spotkania.

5. Hotel zapewni bezptatny parking dla minimum 40 samochoddw.

Zapewnienie obstugi gastronomicznej:

1. W trakcie catego czasu trwania wydarzenia Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng
czasowo zgodng z programem wydarzenia, na ktérg sktadajg sie:

— 1 $niadanie (w dniu 14.10.2022) w formie bufetu (bufet na zimno oraz na ciepto) wraz
Z napojami (kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym
jedna czarna i jedna owocowa), soki (minimum 3 rodzaje), woda mineralna gazowana
oraz niegazowana w nieograniczonej ilosci, owoce, dodatki (pieczywo, masto, itd.).

— 2 obiady (w dniu 13.10.2022 i 14.10.2022) w formie bufetu, zawierajgce:

o wybdr przystawek rybnych, miesnych, wegetarianskich, satatek, pieczywa
(minimum 6 przystawek),

e minimum 2 rodzaje zup do wyboru,

e min. 6 rodzajow cieptego dania gtéwnego do wyboru (w tym min. jedno danie
rybne oraz jedno danie wegetarianskie) wraz z dodatkami,

e wybdr deseréw (minimum 3) oraz swiezych owocéw,

e napoje w nieograniczonej ilosci: kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata
(co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna ijedna owocowa), Soki
(minimum 3 rodzaje), woda mineralna gazowana oraz niegazowana.

— 1uroczysta kolacjaw dniu 13.10.2022 - kolacja w formule tgczonej bufet/a’la carte

e Bufet
- wybér zimnych oraz cieptych przystawek rybnych, miesnych,
wegetarianskich, satatek, pieczywa (minimum 6 przystawek),
- wybdr deseréw (minimum 3) oraz swiezych owocéw deserdw,
- napoje w nieograniczone;j ilosci: kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata
(co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna ijedna owocowa), soki
(minimum 3 rodzaje), woda mineralna gazowana oraz niegazowana.

e Dania a’la carte
- propozycja 2 zup do wyboru,
- 2 propozycje dania gtbwnego miesnego do wyboru,
- 1 propozycja dania gtéwnego rybnego,
- 1 propozycja dania giéwnego wegetarianskiego.

— Calodzienny serwis kawowy podczas 2 dni spotkan (13.10.2022-14.10.2022),
w formie bufetu, sktadajgcy sie co najmniej z: kawy z ekspresu cisnieniowego, herbaty
(co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), wody mineralne;j
(gazowanej i niegazowanej), sokéw (minimum 3 rodzaje), przekgsek stonych
i stodkich, kanapek, ciast (minimum 4 rodzaje), butek stodkich/drozdzéwek/rogalikow,
Swiezych owocow oraz dodatkéw (minimum cukier biaty, cukier brgzowy, mleko, miod)
— uzupetniany na biezgco.



10.

11.

12.

Menu poszczegolnych positkéw (obiadu w dniu 13.10.2022, obiadu w dniu 14.10.2022
i uroczystej kolacji w dniu 13.10.2022) musi sie roznic.

Wykonawca zapewni stoty w liczbie umozliwiajgcej spozycie wszystkich positkow
(z wyjatkiem przerw kawowych) w pozycji siedzgce;.

Podczas przerw kawowych Wykonawca zapewni przestrzen networkingowg dla
wszystkich uczestnikow wydarzenia. CzesS¢ przestrzeni networkingowej musi zawiera¢
wygodne miejsca siedzace ze stolikami (fotele/pufy/kanapy/stoliki kawowe).

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w liczbie gwarantujgcej sprawng obstuge gosci
podczas wszystkich positkow.

Miejsce serwowania gtéwnych positkéw ($niadanie, obiady, uroczysta kolacja) musi
znajdowac¢ sie w tym samym obiekcie hotelarskim, co sala konferencyjna, jednakze
w oddzielnym pomieszczeniu, niz sala konferencyjna.

Uroczysta kolacja musi odby¢é sie w pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla
uczestnikdw wydarzenia. Aranzacja sali, w ktérej bedzie miata ona miejsce podlega
uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego.

Podczas uroczystej kolacji Wykonawca zapewni na kazdym stole kazdemu uczestnikowi
kolacji wydrukowane menu, w ktérym bedg wyszczegdlnione poszczegdlne pozycje z dan
a’la carte (w jezyku polskim).

Podczas uroczystej kolacji Wykonawca zapewni na kazdym stole dekoracje w postaci
kompozycji z zywych kwiatéw w kolorystyce uzgodnionej z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni oprawe muzyczng podczas uroczystej kolacji, dostosowang do
charakteru wydarzenia.

Menu poszczegdlnych obiadéw oraz uroczystej kolacji podlega akceptacii
Zamawiajgcego najpozniej na 3 dni robocze przed wydarzeniem.

Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu do wyboru 5 propozycji dania gtéwnego
miesnego oraz odpowiednio po 3 propozycje dania rybnego i dania wegetarianskiego,
z ktérych Zamawiajacy wybierze 2 propozycje dania miesnego oraz odpowiednio po
1 propozycji dania rybnego i wegetarianskiego, stanowigce menu a’la carte podczas
uroczystej kolaciji.

Zorganizowanie czasu wolnego dla uczestnikéw wydarzenia:

W dniu 13.10.2022 oraz 14.10.2022 udostepniony zostanie bezptatnie dostep do zaplecza
rekreacyjno-sportowego obiektu hotelarskiego, w ktérym odbywa sie spotkanie.

Zapewnienie ustugi transportowej

1.

Wykonawca zobowigzuje sie do przewiezienia wszystkich uczestnikédw wydarzenia
zgodnie z nastepujacymi zatozeniami:

13 pazdziernika 2022 r.

e wyjazd o godz. 11.00 w dniu 13 pazdziernika 2022 r. z okolic Dworca Centralnego
w Warszawie do miejsca, w ktérym odbywac¢ sie bedzie wydarzenie (doktadne miejsce
odjazdu wskazuje Wykonawca co najmniej 2 dni robocze przed datg wydarzenia,
ewentualne optaty parkingowe lezg po stronie Wykonawcy),

e transport osob ma odby¢ sie co najmniej 2-ma autokarami o standardzie LUX,
wyposazonymi w siedzenia lotnicze, pasy bezpieczenstwa, toalety i klimatyzacje.

14 pazdziernika 2022 r.

2.

e wyjazd ok. godz. 13.45 w dniu 14 pazdziernika 2022 r. z miejsca, w ktérym odbywac
sie bedzie wydarzenie do Dworca Centralnego w Warszawie,

e transport os6b ma odbyé sie co najmniej 2-ma autokarami o standardzie LUX,
wyposazonymi w siedzenia lotnicze, pasy bezpieczehstwa, toalety i klimatyzacje.

Wykonawca zobowigzuje sie podstawi¢ autokary w nalezytym stanie technicznym oraz
zapewni¢ posiadanie przez kierowcow wskazanych pojazdéw wszystkich niezbednych
i aktualnych dokumentéw pojazdéw, w tym ubezpieczen OC.



3. W przypadku awarii ktoregokolwiek z autokardow uniemozliwiajgcej dalszg jazde,
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego podstawienia pojazdu zastepczego
o tym samym standardzie.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwg korekte liczby uczestnikdw  korzystajgcych
z transportu do 50% do 3 dni roboczych przed planowanym terminem spotkania.

5. Zamawiajgcy dopuszcza wczesniejszy odjazd autokaru w dniu 14 pazdziernika 2022 r.

6. Termin i miejsce skladania oferty:

Szacunek ceny nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) w terminie do dnia 20
lipca 2022 r. w formie elektronicznej na adres: milena.jozwik-krakowiak@mrit.gov.pl.

7. Kontakt:

Milena Jézwik-Krakowiak,

Departament Innowacji i Polityki Przemystowej
Ministerstwo Rozwoju i Technologii

Plac Trzech Krzyzy 3/5

00-507 Warszawa

tel.: 22 411 94 98
milena.jozwik-krakowiak@mrit.gov.pl

Klauzula obowiazku informacyjnego
Zgodnie z art. 13 RODO, informuje, ze

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rozwoju i Technologii z siedzibg
w Warszawie, natomiast wykonujagcym obowigzki administratora jest kierujgcy pracami
Departamentu  Innowacji i Polityki Przemystowej, Plac Trzech Krzyzy 3/5,
mail:kancelaria@mrit.gov.pl tel.: 22 411 98 99, 22 411 98 55.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: iod@mrit.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedag przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj.
w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy, ktérej Pani/Pan jest strona.

4. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na Pani/Pana Zzgdanie przed zawarciem umowy,
a nastepnie bedg przetwarzane w celu wykonania zawartej umowy.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byc¢:

- organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
Zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa;

- inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z MRIT przetwarzajg
dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Minister Rozwoju i Technologii.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania, w tym do czasu uptywu okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego
wynoszgcego 5 lat oraz nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 )

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu.

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia umowy.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazane do panstw trzecich.

10. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu
nastepujgce prawa:

- prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie z art. 15 RODO;
- prawo do sprostowania swoich danych zgodnie z art. 16 RODO.
- prawo do ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO.

11. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul.Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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