ZARZADZENIE NR 8
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNE)J

z dnia l‘lll.?(ﬂ, ........ 2019 .

w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk, wolontariatu oraz stazy w Ministerstwie

Spraw Zagranicznych i placowkach zagranicznych

Na podstawie art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz.

U. 22018 r. poz. 1559 oraz z 2019 r. poz. 730) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ministerstwo Spraw Zagranicznych, zwane dalej ,Ministerstwem” organizuje:

1)  praktyki studenckie, absolwenckie i zawodowe zwane dalej ,praktykami”;

2)  wolontariat;

3) staze dla oséb bezrobotnych, staze administracyjne dla stuchaczy Krajowej Szkoty
Administracji Publicznej im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego,
staze dla absolwentéw Kolegium Europejskiego oraz staze w trybie indywidualnym,
zwane dalej ,stazami”.

2. Praktyki, wolontariat i staze odbywajg sie w Ministerstwie i w placdwkach
zagranicznych, z wytaczeniem stazy dla osob bezrobotnych, ktére odbywaja sie wytacznie w
Ministerstwie.

3. Praktykanci, wolontariusze i stazysci zapoznajg sie z praca w stuzbie zagranicznej, jej
zadaniami oraz misjg Ministerstwa, a takie struktura organizacyjng i zasadami dziatania
administracji publicznej na przyktadzie urzedu obstugujacego Ministra Spraw Zagranicznych

oraz jednostek jemu podlegtych i przez niego nadzorowanych.
Zasady ogdlne praktyk, wolontariatu i stazy

§ 2. Praktyki, wolontariat oraz staze odbywaja sie zgodnie z regulaminem, ktérego wzér

jest okreslony w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. 1. Na 45 dni przed wnioskowanym terminem praktyk, wolontariatu lub staiu osoby
zainteresowane ich odbyciem przesytajg swoje zgtoszenia do:
1) komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw osobowych - w przypadku aplikowania o

praktyki, wolontariat lub staz w Ministerstwie;



2)

1)

3)
4)

5)

kierownika wybranej placéwki zagranicznej - w przypadku aplikowania o praktyki,
wolontariat lub staz w placéwce zagraniczne;j.

2. Do zgtoszenia dotfacza sie:

zaswiadczenie potwierdzajgce status studenta wystawione przez dziekanat uczelni w
przypadku praktyki studenckiej;

oSwiadczenie, ktérego wzor jest okreslony w zatgczniku nr 2, potwierdzajace
zapoznanie sie z regulaminem praktyk, wolontariatu oraz stazy;

oswiadczenie o niekaralnosci, ktérego wzor jest okreslony w zataczniku nr 3;
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, ktorego wzor
jest do pobrania na stronie internetowej Ministerstwa;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie tytutu magistra, licencjata, inzyniera
lub rdwnorzednego, wtym kopie odpisu dyplomu (czes¢ A) w przypadku praktyki
absolwenckiej.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, mogg zostac przestane droga elektroniczna.

Oryginaty nalezy ztoiy¢ lub okaza¢ do wgladu najpdiniej w dniu rozpoczecia praktyk,

wolontariatu lub stazu.

2)

1)

4. Ponadto kandydat na praktyki, wolontariat lub staz zobowigzany jest:

najpoiniej w terminie 7 dni przed rozpoczeciem praktyk, wolontariatu lub stazu
dostarczy¢ kolorowa fotografie, w formie elektronicznej w formacie jpg, o wymiarach
35 mm x 45 mm, wykonang w ciggu ostatnich 6 miesiecy, przedstawiajgcg wizerunek
twarzy od wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkéow;

najpdiniej w dniu rozpoczecia praktyk, wolontariatu lub stazu przedstawi¢ dowdd
posiadania ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw obejmujacego
okres trwania praktyki, wolontariatu lub staiu; dowodem poswiadczajgcym fakt
ubezpieczenia jest w szczegolnosci zaswiadczenie z uczelni, polisa towarzystwa

ubezpieczeniowego, Karta Euro 26, ISIC.

§ 4. 1. Kwalifikacji kandydatéw na praktyki, wolontariat oraz staz dokonuje:

w Ministerstwie - kierujgcy komorka organizacyjng wiasciwg do spraw osobowych, w
porozumieniu z komdrka organizacyjna, do ktérej kandydat zostanie skierowany, po
uzyskaniu opinii komorki organizacyjnej witasciwej do spraw bezpieczenstwa

dyplomatycznego;



2) w placdwce zagranicznej — kierownik placowki, po uzyskaniu opinii komorki
organizacyjnej wtasciwej do spraw bezpieczenstwa dyplomatycznego.

2. Kandydat zakwalifikowany do odbycia praktyki, wolontariatu lub stazu informowany
jest o ich terminie telefonicznie lub drogg elektroniczna, co najmniej na 7 dni przed ich
rozpoczeciem.

3. Kandydat, ktéry ze wzgledu na brak miejsc nie zostat zakwalifikowany na praktyke
lub wolontariat, moze ponownie ubiegac sie o przyjecie w innym terminie.

4. Umowe dotyczgcg praktyk, wolontariatu lub stazu zawiera, z upowaznienia
Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej, kierujgcy komaorkg organizacyjng wtasciwg do
spraw osobowych lub jego zastepca - w przypadku praktyk, wolontariatu lub stazu w
Ministerstwie.

5. Umowe dotyczaca praktyk, wolontariatu lub stazu w placéwce zagranicznej zawiera

kierownik placowki.

§ 5. 1. Praktyki, wolontariat i staze moga sie odbywa¢ w ciggu catego roku
kalendarzowego, a czas ich trwania jest uzalezniony od wniosku kandydata i potrzeb
Ministerstwa lub placowki zagraniczne;.

2. Praktykant, wolontariusz i stazysta podlega kierujgcemu komérky organizacyjng, w
ktérej odbywa praktyke, wolontariat lub staz, a w placowce zagranicznej - kierownikowi
placéwki.

3. Praktykant, wolontariusz i stazysta nie ma dostepu do informacji niejawnych oraz
informacji prawnie chronionych, chyba ze posiada lub uzyska odpowiednie poswiadczenie
bezpieczenstwa lub upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli
szastrzezone” albo uzyska stosowne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

4. Kierujgcy komorka organizacyjng wiasciwg do spraw osobowych lub kierownik
placowki zagranicznej, na podstawie arkusza oceny praktykanta, wolontariusza lub stazysty,
przygotowanego przez opiekuna, wystawia zaswiadczenie o odbyciu praktyk, wolontariatu

lub stazu.

Praktyka studencka

§ 6. 1. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na praktyke studencka powinien spetniac

nastepujgce warunki:



1) posiadac obywatelstwo polskie lub innego kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej;

2) by¢ studentem ostatniego roku studidw pierwszego stopnia, jednego z trzech ostatnich
lat jednolitych studiow magisterskich, studiow drugiego stopnia, studiéw trzeciego
stopnia lub studidw podyplomowych;

3) studiowac na kierunku istotnym z punktu widzenia interesu stuzby zagranicznej.

2. Przyjecie na praktyke studenckg w Ministerstwie lub w placéwce zagranicznej osoby
posiadajacej obywatelstwo kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej inne niz polskie moze
mie¢ miejsce za zgodg Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej w przypadku, w ktérym
praktykant nie bedzie wykonywat czynnosci polegajacych na bezposrednim lub posrednim
udziale w wykonywaniu witadzy publicznej i funkcji majacych na celu ochrone
bezpieczenstwa panstwa. O wyrazenie zgody na przyjecie na praktyke studencka takiej
osoby wystepuje do Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej kierujagcy komorka
organizacyjna lub kierownik placéwki, za posrednictwem komdrki organizacyjnej wlasciwej
do spraw osobowych.

3. Praktyki sg bezpfatne.

4. Koszty przejazdow praktykantow do i z miejsca ich odbywania, utrzymania i
zakwaterowania oraz ubezpieczenia chorobowego i od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow nie sg pokrywane .

5. Praktyka studencka nie moze by¢ dtuzsza niz 3 miesigce.
Praktyka absolwencka

§ 7. Do praktyki absolwenckiej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o
praktykach absolwenckich (Dz. U. z 2018 r. poz. 1244) z uwzglednieniem postanowien

niniejszego zarzadzenia.

§ 8. 1. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na praktyke absolwencka powinien spetniac
nastepujgce warunki:
1) posiadac obywatelstwo polskie lub innego kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej;
2) by¢ absolwentem studiow pierwszego, drugiego lub trzeciego stopnia lub studidow
podyplomowych, na kierunku istotnym z punktu widzenia potrzeb stuzby zagranicznej;
3) od ukonczenia studiéw nie mineto wiecej niz 6 lat.
2. Przyjecie na praktyke absolwencka w Ministerstwie lub w placéwce zagranicznej

osoby posiadajacej obywatelstwo kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej inne niz polskie



moze mie¢ miejsce za zgodg Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej w przypadku, w
ktérym praktykant nie bedzie wykonywat czynnosci polegajacych na bezposrednim lub
posrednim udziale w wykonywaniu wtadzy publicznej i funkcji majacych na celu ochrone
bezpieczenstwa panstwa. O wyrazenie zgody na przyjecie na praktyke absolwencka takiej
osoby wystepuje do Dyrektora Generalnego Stuiby Zagranicznej kierujgcy komorka
organizacyjng lub kierownik placowki, za posrednictwem komorki organizacyjnej wtasciwej
do spraw osobowych.

3. Praktyka absolwencka nie moze by¢ dtuzsza niz 3 miesiace.

4. Praktyka absolwencka moze by¢ ptatna. Wysokos¢ miesiecznego Swiadczenia
pienieznego nie moze przekracza¢ dwukrotnej wysokosci minimalnego wynagrodzenia za
prace, ustalanego na podstawie odrebnych przepiséw.

5. Swiadczenie pieniezne pokrywane jest ze érodkéw zapewnionych przez komérke
organizacyjng lub placéwke zagraniczng, do ktdrej skierowany jest praktykant.

6. Zgode na zawarcie umowy o ptatng praktyke absolwencka w Ministerstwie wyraza
komorka wtasciwa do spraw osobowych na wniosek kierownika komarki organizacyjnej, do
ktérej skierowany jest praktykant. Zgode na zawarcie umowy o ptatng praktyke absolwencka
w placéwce zagranicznej wyraza kierownik tej placowki, informujac o tym komaorke wiasciwg

do spraw osobowych.
Wolontariat

§ 9. Do wolontariatu stosuje sie przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688) z uwzglednieniem

postanowien niniejszego zarzadzenia.

§ 10. 1. O przyjecie do wykonywania S$wiadczen w ramach wolontariatu w
Ministerstwie lub w placowce zagranicznej moze ubiegac sie osoba petnoletnia posiadajaca
obywatelstwo polskie lub innego kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej.

2. Przyjecie w Ministerstwie lub w placéwce zagranicznej wolontariusza posiadajgcego
obywatelstwo kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej inne niz polskie moze mie¢ miejsce za
zgoda Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej w przypadku, w ktérym wolontariusz nie
bedzie wykonywat swiadczen polegajgcych na bezposrednim lub posrednim udziale w
wykonywaniu wtadzy publicznej i funkcji majgcych na celu ochrone bezpieczenstwa

panstwa. O wyrazenie zgody na przyjecie na wolontariat takiej osoby wystepuje do



Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej kierujacy komorka organizacyjng lub kierownik
placéwki, za posrednictwem komarki organizacyjnej wtasciwej do spraw osobowych.

3. Swiadczenia wolontariuszy s wykonywane w zakresie, w sposéb i w czasie
okreslanym w porozumieniu zawieranym przez wolontariusza z Ministerstwem lub placéwka
zagraniczna.

4. Porozumienie o wspodtpracy w ramach wolontariatu zawierane jest na okres co

najmniej 31 dni.
Staze dla oséb bezrobotnych

§ 11. Do stazy dla oséb bezrobotnych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 20 kwietnia
2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 1265 z pdin.

zm.Y), z uwzglednieniem postanowien niniejszego zarzadzenia.

§ 12. 1. W zaleznosci od potrzeb zgtaszanych przez komdrki organizacyjne,
Ministerstwo wnioskuje do urzedéw pracy o zorganizowanie stazy dla oséb bezrobotnych.
2. Staz moze trwac od 3 do 12 miesiecy i odbywa sie na podstawie umowy zawieranej

pomiedzy urzedem pracy a Ministerstwem, wedtug programu okres$lonego w umowie.
Staz administracyjny dla stuchaczy Krajowej Szkoty Administracji Publicznej
im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego

§13. Stuchacze Krajowej Szkoty Administracji Publicznej im. Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego, zwanej dalej , KSAP”, mogg odbywac staie

dwa razy do roku (w edycji letniej i zimowej) na pisemny wniosek Dyrektora KSAP.
Praktyka dla absolwentow Kolegium Europejskiego

§14. 1. Praktyki dla absolwentéw Kolegium Europejskiego organizowane s w
Ministerstwie i placowkach zagranicznych zgodnie z umowami stypendialnymi zawartymi
miedzy Ministerstwem a studentami Kolegium Europejskiego.

2. Praktyka jest bezptatna i trwa nie diuzej niz 2 miesiace.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1149, 1544, 1629,
1669, 2077, 2192, 2215, 2245, 2432, 2435 oraz z 2019 r. poz. 60, 577, 622, 730, 743 i 986.



Staze w trybie indywidulanym

§ 15. 1. Kandydat lub uczelnia wyzsza moze wnioskowac o organizacje stazy w trybie
indywidualnym, w tym finansowanych ze srodkow instytucji zewnetrznych.

2. Opinie w sprawie przyjecia kandydata na staz w trybie indywidualnym wydaje
komérka organizacyjna wiasciwa do spraw osobowych, w porozumieniu z komdrka
organizacyjng wtasciwg do spraw bezpieczenstwa dyplomatycznego oraz po zasiegnieciu
opinii radcy prawnego.

3. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na staz w trybie indywidulanym powinien:

1) posiadac obywatelstwo polskie lub innego kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej;

2)  byé studentem ostatniego roku studiéw pierwszego stopnia, jednego z trzech ostatnich
lat jednolitych studiow magisterskich, studiow drugiego stopnia, studiéw trzeciego
stopnia lub studiéw podyplomowych, na kierunku istotnym z punktu widzenia potrzeb
Ministerstwa.

4. Na 60 dni przed wnioskowanym terminem stazu w trybie indywidulanym kandydat
lub uczelnia wyzsza przesyta kompletng dokumentacje wraz ze wzorem umowy.

5. Przyjecie na staz w trybie indywidualnym w Ministerstwie lub w placéwce
zagranicznej osoby posiadajgcej obywatelstwo kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej inne
niz polskie moze mie¢ miejsce za zgoda Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej
w przypadku, w ktérym staiysta nie bedzie wykonywat czynnosci polegajgcych na
bezposrednim lub posrednim udziale w wykonywaniu wtadzy publicznej i funkcji majacych
na celu ochrone bezpieczenstwa panstwa. O wyrazenie zgody na przyjecie na staz takiej
osoby wystepuje do Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej kierujacy komoérka
organizacyjna lub kierownik placoéwki, za posrednictwem komérki organizacyjnej wiasciwej
do spraw osobowych.

6. Przyjecie kandydata na staz w trybie indywidualnym odbywa sie na podstawie
pisemnej umowy zawieranej pomiedzy kandydatem lub uczelniag a Ministerstwem lub

placéwka zagraniczna.

Praktyki zawodowe
§ 16. 1. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na praktyke zawodowg powinien spetniac

nastepujace warunki:



1) posiada¢ obywatelstwo polskie lub innego kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej;
2) by¢ uczniem szkoty policealnej prowadzacej ksztatcenie zawodowe na kierunku
istotnym z punktu widzenia potrzeb Ministerstwa.

2. Przyjecie na praktyke zawodowg w Ministerstwie osoby nie posiadajacej
obywatelstwa polskiego moze mie¢ miejsce za zgodg Dyrektora Generalnego Stuzby
Zagranicznej w przypadku, w ktérym praktykant nie bedzie wykonywat w ramach odbywanej
praktyki czynnosci polegajacych na bezposrednim lub posrednim udziale w wykonywaniu

wtadzy publicznej i funkcji majgcych na celu ochrone intereséw parstwa.
Przepisy konncowe

§ 17. Kandydaci niespetniajacy warunkéw okreslonych w § 6 ust. 1, § 8 ust. 1i § 10 ust.
1, § 16 ust. 1 w wyjatkowych przypadkaéh uzasadnionych szczegdlnym interesem stuzby
zagranicznej, mogg zostac przyjeci na praktyki lub wolontariat wytgcznie za zgodg Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej, na wniosek kierujgcego komérky organizacyjng lub
kierownika placowki, przekazany za posrednictwem komdérki organizacyjnej witasciwej do

spraw osobowych.

§ 18. Traci moc zarzadzenie nr 13 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia 30
maja 2011 r. w sprawie organizacji praktyk, wolontariatu oraz stazu w Ministerstwie Spraw

Zagranicznych i placéwkach zagranicznych.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu podpisania.

T,

DYREKTOR/GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNE)
[

/



Zatgczniki do zarzadzenia nr.8
Dyrektora Generalnego Stuzby
Zagranicznej z dniaﬂ.hﬁpi;l2019 i
Zatacznik nr 1
REGULAMIN PRAKTYK, WOLONTARIATU ORAZ STAZY

w Ministerstwie Spraw Zagranicznych i placéwkach zagranicznych

§ 1. Ministerstwo Spraw Zagranicznych, zwane dalej Ministerstwem, lub placowka

zagraniczna zobowigzane sg:

1)
2)
3)

10)

1)

wyznaczy¢ miejsce odbywania praktyki/ wolontariatu/ stazu,

zapewnié stanowisko pracy dla praktykanta/ wolontariusza/ stazysty,

opracowac plan praktyki, wolontariatu, stazu,

wyznaczy¢ opiekuna dla praktykanta/wolontariusza/stazysty.

przeszkoli¢ praktykanta/wolontariusza/stazyste z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy, przepiséw przeciwpozarowych oraz przeprowadzic¢ instruktaz stanowiskowy,
zapoznaé praktykanta/wolontariusza/stazyste ze strukturg organizacyjng Ministerstwa
lub placéwki zagranicznej, regulaminem pracy oraz problematyka bezpieczenstwa
dyplomatycznego,

zapozna¢ praktykanta/wolontariusza/stazyste z przepisami dotyczacymi ochrony
danych osobowych przetwarzanych w Ministerstwie lub placowce zagranicznej,

wyda¢ identyfikator okresowy wazny na czas odbywania praktyki/wolontariatu/ stazu,
prowadzi¢ ewidencje czasu odbywania praktyki/wolontariatu/ stazu,

wypetnic _ arkusz oceny praktykanta/wolontariusza/stazysty po  zakonczeniu
praktyki/wolontariatu/stazu,

wyda¢  praktykantowi/wolontariuszowi/stazyscie  zaswiadczenie o  ukorczeniu

praktyki/wolontariatu/stazu.

§ 2. Osoba zakwalifikowana do odbycia praktyki/wolontariat/staz zobowigzana jest:

dostarczy¢ w formie elektronicznej zdjecie formatu paszportowego najpozniej 7 dni
przed rozpoczeciem praktyki (zdjecie o wymiarach 35 mm x 45 mm, wykonane w ciggu
ostatnich 6 miesiecy, przedstawiajacg wizerunek twarzy od wierzchotka gtowy do

gérnej czesci barkow, w formacie jpg),



2)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

10)

- 10 -

przedstawi¢ najpdiniej w dniu rozpoczecia praktyki oryginalny dowdd posiadania
ubezpieczenia NNW (od nastepstw nieszczesliwych wypadkow), obejmujgcego okres
trwania praktyki. Dowodem poswiadczajgcym fakt ubezpieczenia jest w szczegdlnosci
zaswiadczenie z uczelni, polisa towarzystwa ubezpieczeniowego, Karta Euro 26, ISIC,
dostarczyc¢ oryginaty dokumentéw najpodziniej w dniu rozpoczecia praktyki, wolontariatu
lub stazu,

odby¢ przeszkolenie z zakresu bezpieczernstwa i higieny pracy, przepisow
przeciwpoziarowych oraz instruktaz stanowiskowy, organizowane przez Ministerstwo
lub placowke zagraniczng,

zapozna¢ sie z problematyka bezpieczenstwa dyplomatycznego i przepisami
regulujgcymi obszar ochrony danych osobowych,

przestrzegac regulaminu pracy i regulaminu praktyk, wolontariatu i stazu,

wykonywac prace zlecone przez opiekuna praktyki/wolontariatu/stazu,

nie wynosic¢ z siedziby Ministerstwa i placowki zagranicznej dokumentoéw lub ich kopii
bez zezwolenia dyrektora wiasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa lub
kierownika placéwki zagranicznej,

zachowa¢ w tajemnicy wszystkie nieprzeznaczone do publicznej wiadomosci
informacje, ktore uzyska w zwigzku z praktyka odbywang w Ministerstwie lub placéwce
zagranicznej, oraz nie wykorzystywac tych informacji do innych celow niz okreslone w
programie praktyki, bez uzyskania pisemnej zgody dyrektora wifasciwe] komorki
organizacyjnej Ministerstwa lub kierownika placowki zagranicznej,

przestrzega¢ ogolnie przyjetych norm kulturalnego zachowania sie oraz zalecen
dotyczgcych ubioru i wizerunku zewnetrznego pracownika Ministerstwa Spraw
Zagranicznych i placowki zagranicznej podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych,
wynikajgcych z regulaminu pracy,

rozliczy¢ sie z przyznanego sprzetu po zakoriczeniu praktyki/wolontariatu/stazu

(komputer, telefon, identyfikator itp.).

§ 3. Praktyka/wolontariat/staz moze zosta¢ przerwana przez Ministerstwo lub

kierownika placéwki zagranicznej w kazdej chwili w przypadku niedopefnienia przez

praktykanta/wolontariusza/stazysty warunkéw wymienionych w § 2.
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem/ zapoznatam sie z trescig Regulaminu praktyk, wolontariatu
oraz stazy w Ministerstwie Spraw Zagranicznych i placowkach zagranicznych, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr ... Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej z dnia ....... I
w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk, wolontariatu oraz stazy w Ministerstwie

Spraw Zagranicznych i placowkach zagranicznych i zobowigzuje sie do jego stosowania.

Miejscowost [ data wwmvamwrmmeee POG BB s
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Zatacznik nr 3

Imie:
Nazwisko:

Adres:

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a, swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan
wynikajacej z art. 233 k.k. oswiadczam, ze nie bytem/am karany/a za przestepstwa
popetnione umysinie i nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie karne, posiadam petna

zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.



