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WZORY POSTANOWIEN UMOW
W ZAKRESIE OZNACZENIA STRON

PRZEDMIOT WZOROW

Niniejsze wzory postanowien umow, zwane dalej ,WWzorami”, przygotowane przez Prokuratorie
Generalng Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 15 grudnia
2016 r. o Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, dotycza oznaczenia stron
umoéw, w szczegolnosci umow zawieranych przez Skarb Panstwa lub inne panstwowe
osoby prawne.

WYKAZ WZOROW

= W2zér 1A. Oznaczenie Skarbu Panstwa reprezentowanego przez dyrektora generalnego
urzedu

= W2zér 1B. Oznaczenie Skarbu Panstwa reprezentowanego przez kierownika urzedu
= W2zér 1C. Oznaczenia Skarbu Panstwa reprezentowanego przez staroste

= Wzér 1D. Oznaczenia Skarbu Panstwa w przypadku, gdy dziata petnomocnik

= Wzér 2A. Oznaczenie agencji wykonawczej

= Wzér 2B. Oznaczenie samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej

= Wzér 2C. Oznaczenie instytutu badawczego

= Wzér 2D. Oznaczenie uczelni publicznej

= Wzor 2E. Oznaczenie instytucji gospodarki budzetowej

= Wz6r 3. Oznaczenie osoby fizycznej wykonujgcej dziatalno$¢ gospodarczg

= Wzor 4. Oznaczenie strony w przypadku spotki cywilnej

= Wzér 5. Oznaczenie strony w przypadku, gdy tworzy jg kilkka podmiotéw (na przyktadzie
konsorcjum)

= Wzér 6. Oznaczenie spoétki komandytowej

= Wz6r 7. Oznaczenie spdtki z ograniczong odpowiedzialnoscig
= Wzoér 8. Oznaczenie prostej spdtki akcyjnej*

= Wz6r 9. Oznaczenie fundacji

= Wzér 10. Oznaczenie stowarzyszenia rejestrowego

1 Dotyczy stanu prawnego od 1 marca 2020 .



ZASTRZEZENIA

= Wzory majg charakter abstrakcyjny. Nie odnoszg sie do konkretnej umowy i nie wskazujg
na stanowisko Prokuratorii Generalnej w przedmiocie oceny konkretnych — zaistniatych
albo przysztych — stanow faktycznych lub prawnych.

= Wzory nie wyczerpujg katalogu jednostek i organdw, ktére mogg reprezentowac¢ Skarb
Panstwa przy zawieraniu umoéw. Podmioty, do ktérych odnoszg sie Wzory, zostaly
wskazane przyktadowo. Zawarte we Wzorach dane podmiotéw prywatnych (imiona,
nazwiska, adresy i inne dane identyfikujgce) sg fikcyjne.

= QOdstepstwo od schematu rekomendowanego we Wzorach nie oznacza automatycznie,
ze oznaczenie strony zostato sformutowane nieprawidlowo, w szczegdlnosci nie musi
skutkowac nieistnieniem lub niewaznoscig umowy. Interpretacja umowy odbywa sie
zgodnie z art. 65 k.c., co oznacza, ze prawidtowe okreslenie strony moze zostaé ustalone
przez sad na podstawie zamiaru stron i celu umowy.

= Celem Wzoréw jest utatwienie formutowania standardowych postanowien uméw w czesci
zawierajgcej oznaczenie stron w sposéb, ktéry ogranicza ryzyko watpliwosci
interpretacyjnych. Przedmiotem Wzoréw nie sg zagadnienia prawne wykraczajgce poza
oznaczenie i reprezentacje podmiotéw prawa.

= Wzory majg charakter doradczy. Nie sg wigzgce dla podmiotéw reprezentujgcych Skarb
Panstwa ani dla innych uczestnikow obrotu.

PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

= ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (k.c.)

= ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. — Kodeks spétek handlowych (k.s.h.)

= ustawa z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym
(u.z.z.m.p.)
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I.  OZNACZENIE SKARBU PANSTWA

Wzér 1A. Oznaczenie Skarbu Panstwa reprezentowanego przez dyrektora generalnego
urzedu

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministerstwem Przedsiebiorczosci i Technologii reprezentowanym
przez dyrektora generalnego Ministerstwa Przedsiebiorczosci i Technologii, adres:
Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii, Pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa, NIP:
7010797920, zwanym dalej: Kupujacym

Wzér 1B. Oznaczenie Skarbu Panstwa reprezentowanego przez kierownika urzedu

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad, adres: Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad, ul. Wronia 53, 00-874
Warszawa, NIP: 5262605735, zwanym dalej: Inwestorem

Wzér 1C. Oznaczenie Skarbu Panstwa reprezentowanego przez staroste

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Staroste Powiatu Ptockiego, adres: Starostwo
Powiatowe w Plocku, ul. Bielska 59, 09-400 Ptock, NIP: 7742416171, zwanym dalej:
Dzierzawca

Wzér 1D. Oznaczenie Skarbu Panstwa w przypadku, gdy dziata petnomocnik

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Ministra Cyfryzacji, adres: Ministerstwo
Cyfryzacji, ul. Krélewska 27, 00-060 Warszawa, NIP: 5213621697, zwanym dalej:
Zamawiajacym

w imieniu ktérego dziata ... - dyrektor departamentu ..., na podstawie pethomocnictwa
nr.../2018 z ... 2018 r., ktérego kopia stanowi zatgcznik do umowy




Wyjasnienie do Wzoréw 1A - 1D

Skarb Panstwa jest osobg prawng. Dziata za posrednictwem jednostek organizacyjnych
(stationes fisci), ktore nie majg ,odrebnej” osobowosci prawnej. Jezeli mienie panstwowe,
ktérego dotyczy umowa, nalezy do innej niz Skarb Panstwa panstwowej osoby prawnej,
strong umowy jest ta panstwowa osoba prawna (art. 34 k.c.). Punktem wyjscia
do oznaczenia strony umowy zawieranej przez dang jednostke jest zatem ustalenie,
czy ma ona osobowosc¢ prawng (zob. wyjasnienie do Wzoréw 2A - 2E).

Zasady reprezentacji Skarbu Panstwa przy zawieraniu umow okresla przede wszystkim
ustawa z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym
(u.z.z.m.p.). Jezeli z przepiséw nie wynika, ktorej panstwowej osobie prawnej przystugujg
prawa majgtkowe do skladnika mienia panstwowego, prawa te przystugujg Skarbowi
Panstwa.

Strong umowy dotyczacej zadan merytorycznych panstwowej jednostki organizacyjnej
niemajgcej osobowosci prawnej jest Skarb Panstwa. Reprezentantem Skarbu Panstwa
przy zawieraniu umowy jest kierownik tej jednostki albo organ administracji publicznej.
Odstepstwa od zasad ogdélnych w zakresie reprezentacji Skarbu Panstwa moga
przewidywac przepisy szczegolne.

Wzor 1A

Osobowosci prawnej nie majg najczesciej urzedy obstugujgce organy administracji
publicznej, np. ministerstwa, urzedy wojewddzkie, starostwa, kancelarie. Przepisy
przewidujg jednak wyjatki od tej zasady. Pahstwowymi osobami prawnymi sg np. Urzad
Komisji Nadzoru Finansowego i Urzgd Dozoru Technicznego.

Przy zawieraniu umoéw, ktére dotyczg nie zadan merytorycznych, a mienia nabytego
lub powierzonego danej jednostce lub mieszczg sie w zakresie zadah urzedu jako
jednostki budzetowej obstugujgcej organ (np. umowy na podstawie ktorych zlecane sg
ustugi lub dokonywane zakupy dla urzedu), Skarb Panhstwa reprezentuje dyrektor
generalny, a w urzedach, w ktérych nie utworzono takiego stanowiska — kierownik urzedu
(art. 6 ust 2 i art. 2 pkt 7 u.z.z.m.p.). Kompetencje dyrektora generalnego urzedu
szczegotowo okredla art. 25 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej.

Jezeli umowa dotyczy mienia panstwowej jednostki organizacyjnej lub zadan urzedu,
W oznaczeniu strony wskazuje sie Skarb Panstwa z zaznaczeniem, ze reprezentuje go
dyrektor generalny (np. Skarb Panstwa reprezentowany przez dyrektora generalnego
Ministerstwa Infrastruktury), a jesli w danym urzedzie nie utworzono takiego stanowiska —
kierownik urzedu.

W przypadku uméw, ktére dotyczg mienia lub mieszczg sie w zakresie zadan urzedu,
przyjetg praktyka jest wskazywanie w oznaczeniu strony dodatkowo nazwy wiasciwej
jednostki (urzedu), ktéremu powierzono mienie. Wskazujgc w oznaczeniu strony nazwe
urzedu (np. Skarb Panstwa — Ministerstwo Przedsigbiorczosci i Technologii), nalezy
wyraznie zaznaczy¢, ze reprezentantem Skarbu Panstwa jest dyrektor generalny albo
kierownik jednostki (a nie urzad lub inna jednostka organizacyjna), co zobrazowano we
Wzorze 1A. Niezaleznie od przedmiotu umowy, oznaczenie urzedu moze zosta¢ zawarte
w danych adresowych.




10.

11.

Wzory 1B i 1C

Skarb Panstwa reprezentuje organ administracji publicznej, jezeli umowa dotyczy jego
ustawowych, merytorycznych zadan. Na szczeblu centralnym wyznacza je przede
wszystkim ustawa z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji rzadowej oraz ustawy
regulujgce ustrdj i wkasciwos¢ centralnych organéw administracji rzadowej (np. ustawa
z dnia 21 marca 1985 r. odrogach publicznych okresla kompetencje Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad). Na szczeblu wojewddzkim zadania organéw
administracji rzadowej okresla ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzgdowej w wojewodztwie.

Skarb Panstwa moze by¢ reprezentowany nie tylko przez kierownikéw panstwowych
jednostek organizacyjnych i organy administracji rzadowej. Mogg go takze reprezentowaé
inne organy albo jednostki samorzadu terytorialnego dziatajgce przez swoje organy,
gdy wynika to z ustawy lub zawartego z takg jednostkg porozumienia, w szczegodlnosci
gdy dana jednostka wykonuje zadania z zakresu administracji rzgdowe;.

W sprawach gospodarowania nieruchomosciami organem reprezentujgcym Skarb
Panstwa jest starosta. Panstwowe jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosSci
prawnej nabywajg nieruchomosci na wtasnos¢ lub w uzytkowanie wieczyste Skarbu
Panstwa. Nieruchomosci mogg byé oddawane takim jednostkom w trwaty zarzad,
dzierzawe, najem lub uzyczane na cele zwigzane z ich dziatalnoscig (art. 17 i 18 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami).

Jezeli umowa jest zawierana w celu realizacji zadan merytorycznych organu administraciji
publicznej, w oznaczeniu strony wskazuje sie Skarb Panhstwa oraz ustawowg nazwe
organu administracji publicznej, ktory reprezentuje Skarb Panstwa.

Wzér 1D

Umocowanie do zawarcia umowy moze wynikaC z udzielonego danej osobie
petnomocnictwa. Moze ono dotyczyé wszystkich czynnosci tzw. zwyklego zarzadu
(petnomocnictwo ogodlne), czynnosci okreslonego rodzaju (np. zawierania danego rodzaju
umow) albo okreslonej czynnosci. Petnomocnictwo ogdlne wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Jedli umowa wymaga szczegdlnej formy (np. formy aktu
notarialnego albo formy pisemnej), petnomocnictwo do jej zawarcia powinno mie¢ taka
samg forme.

Petnomocnictwa moze udzieli¢ osoba uprawniona do reprezentacji danego podmiotu.
Dotyczy to takze organdw i podmiotdw reprezentujgcych Skarb Panstwa (art. 6 ust. 3
u.z.z.m.p.). Na podstawie petnomocnictw udzielonych przez wtasciwy organ umowy
w imieniu Skarbu Panstwa mogg zawiera¢ m.in. kierownicy wewnetrznych jednostek
organizacyjnych urzedow (np. dyrektorzy departamentéw) lub kierownicy oddziatéw
terenowych urzeddéw (np. dyrektorzy oddziatbw GDDKIA).

Jezeli w imieniu Skarbu Panstwa umowe zawiera petnomocnik, w oznaczeniu strony
nalezy poda¢ organ lub podmiot uprawniony do reprezentacji Skarbu Panstwa
(udzielajgcy petnomocnictwa), ze wskazaniem, ze petnomocnik dziata w imieniu Skarbu
Panstwa.




Aby utatwi¢ weryfikacje umocowania petnomocnika po zawarciu umowy, warto wskazac
date i ewentualnie numer petnomocnictwa, a jego kopie zatgczy¢ do umowy. Konieczne
jest sprawdzenie, czy petnomocnictwa udzielita osoba uprawniona, czy zawarcie umowy
miesci sie w zakresie umocowania petnomocnika oraz czy petnomocnictwo ma wiasciwag
forme.

. OZNACZENIE PANSTWOWYCH 0SOB PRAWNYCH

Wzér 2A. Oznaczenie agencji wykonawczej

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg w Warszawie, adres: ul. Panska
81/83, 00-834 Warszawa, NIP: 5262501444, zwang dalej Zamawiajgcym, reprezentowang
przez Prezesa Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci,

w imieniu ktérej dziata ..., na podstawie petnomocnictwa z dnia ... 2019 r., ktérego kopia
stanowi zatgcznik do umowy

Wzér 2B. Oznaczenie samodzielnego publicznego zakfadu opieki zdrowotne;j

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Samodzielnym Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji w Zielonej Gorze, wpisanym do rejestru stowarzyszen,
innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadéw
opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy
w Zielonej Gorze VIII Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS: 0000038429, adres:
ul. Wazow 42, 65-044 Zielona Goéra, NIP: 9730344188, zwanym dalej: Kupujacym,

reprezentowanym przez ... - kierownika publicznego zakfadu opieki zdrowotnej uprawnionego
do reprezentacji Kupujgcego zgodnie z informacjg odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z KRS
Z ... 2019 r., ktéra stanowi zatgcznik do umowy

Wzér 2C. Oznaczenie instytutu badawczego

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym Policji z siedzibg w Warszawie — instytutem
badawczym wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie XII Wydziat
Gospodarczy KRS, pod numerem KRS: 0000372361, adres: Aleje Ujazdowskie 7, 00-583
Warszawa, NIP: 7010269546, zwanym dalej: Zleceniobiorca,

reprezentowanym przez ... - dyrektora uprawnionego do reprezentacji instytutu zgodnie
z informacjg odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z KRS z ... 2019 r., ktéra stanowi zatgcznik
do umowy




Wzér 2D. Oznaczenie uczelni publicznej

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg w Warszawie, adres: ul. Krakowskie Przedmiescie
26/28, 00-927 Warszawa, NIP 5250011266, zwanym dalej: Zamawiajagcym,
reprezentowanym przez Rektora Uniwersytetu Warszawskiego,

w imieniu ktérego dziata ..., na podstawie petnomocnictwa z ... 2019 r., stanowigcego
zatgcznik do umowy

Wzér 2E. Oznaczenie instytucji gospodarki budzetowej

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Centralnym Osrodkiem Sportu z siedzibg w Warszawie — instytucjg gospodarki budzetowej
wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie Xl Wydziat Gospodarczy KRS, pod
numerem KRS: 0000374033, adres: ul. tazienkowska 6a, 00-449 Warszawa, NIP:
7010273950, zwang dalej: Zleceniodawcag

reprezentowang przez ... - dyrektora uprawnionego do reprezentacji Centralnego Osrodka
Sportu zgodnie z informacjg odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow
KRS z ...2019 r., kt6ra stanowi zatgcznik do umowy

Wyjasnienie do Wzorow 2A - 2E

1. Jezeli umowa dotyczy zadan lub mienia panstwowej osoby prawnej, strong takiej umowy
jest ta panstwowa osoba prawna, reprezentowana przez organ okreslony w przepisach
lub aktach wewnetrznych regulujgcych jej ustrg;.

2. Katalog podmiotow, ktore sg panstwowymi osobami prawnymi, wyznacza art. 3 u.z.z.m.p.
Obrazuje go ponizsza tabela.

Tabela 1. Panstwowe osoby prawne

PANSTWOWE OSOBY PRAWNE

= podmioty wskazane wprost w art. 3 ust. 1 u.z.z.m.p.
np. Polska Akademia Nauk, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Narodowy Fundusz
Zdrowia, Urzad Komisji Nadzoru Finansowego, Rzecznik Finansowy, Urzad Dozoru
Technicznego

= agencje wykonawcze
np. Agencja Mienia Wojskowego, Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci,
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, Agencja Restrukturyzacji i Modernizaciji
Rolnictwa




instytucje gospodarki budzetowej
np. Centrum Badan i Edukacji Statystycznej GUS, Centralny O$rodek Sportu
* Instytucje gospodarki budzetowej sg wpisywane do rejestru przedsiebiorcéw KRS.

panstwowe fundusze celowe posiadajace osobowos¢é prawng
np. Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych

panstwowe instytucje kultury
np. biblioteki, muzea, studia filmowe

parki narodowe
panstwowe uczelnie publiczne
federacje podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki

instytuty badawcze

np. Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji, Gtéwny Instytut Gornictwa,
Instytut Kolejnictwa w Warszawie

* Instytuty badawcze sg wpisywane do rejestru przedsiebiorcéw KRS.

samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej, dla ktérych podmiotem
tworzgcym jest Skarb Panstwa

* SPZOZ sg wpisywane do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej KRS.

przedsiebiorstwa panstwowe
banki panstwowe

spotki, ktorych udzialowcami sg wytgcznie Skarb Panstwa lub inne panstwowe
osoby prawne

Panstwowg osobg prawng jest rowniez inna jednostka organizacyjna, jezeli zgodnie
z przepisami regulujgcymi ustrgj tej jednostki, spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

posiada osobowos¢ prawna,

prawo nadawania i zmiany jej statutu przystuguje organowi administracji rzadowej albo
prawo do udziatu w organie stanowigcym osoby prawnej, w tym uprawnionym
do zmiany statutu, przystuguje w catosci Skarbowi Panstwa,

prawo do nadwyzki miedzy przychodami a kosztami tej osoby prawnej, jezeli podlegaja
dysponowaniu, przystuguja w catosci Skarbowi Panhstwa, chyba ze przepisy te
przewidujg inny niz prawo do nadwyzki sposéb dysponowania nig,

w razie rozwigzania albo innej utraty bytu prawnego przez te osobe prawng, prawa do
jej majatku, w tym prawo do dysponowania tym majgtkiem, przystugujg wytgcznie
Skarbowi Panstwa.

Nawet jezeli dana jednostka nie spetnia ww. warunkéw, jej kwalifikacja jako panstwowe;j
osoby prawnej moze wynikac z przepisu odrebnej ustawy.



4. Zgodnie z ustawg z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej tukasiewicz? parnstwowymi
osobami prawnymi sg Centrum tukasiewicz oraz instytuty dziatajgce w ramach Sieci
Badawczej Lukasiewicz. Wymienione w art. 98 ust. 2 tej ustawy instytuty badawcze staty
sie z dniem 1 kwietnia 2019 r. instytutami Sieci, przy czym nie dtuzej niz do 30 wrzesnia
2020 r. zachowujg osobowos$¢ prawng i dziatajg na podstawie dotychczasowych wpiséw
do KRS. Centrum Lukasiewicz reprezentuje jego Prezes, a instytuty Sieci — ich dyrektorzy.

5. Nazwe, siedzibe i sposdb reprezentacji panstwowej osoby prawnej mozna ustali¢
na podstawie przepiséw dotyczacych danego podmiotu (np. ustawa z dnia ustawy z 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci®) oraz aktow
wewnetrznych okreslajgcych jego ustréj (najczesciej statutu).

6. Niektére panstwowe osoby prawne sg wpisywane do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sgdowego (KRS) albo do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej KRS
(zob. Tabela 1). Dane takiej osoby prawnej mozna zweryfikowaé w oparciu o
elektroniczng informacje odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z KRS, ktérg mozna
bezptatnie pobraé¢ z portalu e-KRS* Okoliczno$é, ze umocowanie do reprezentagii
danego podmiotu istnieje w chwili zawarcia umowy (j. nie wygasto np. wskutek rezygnacji
z petnienia funkcji) moze zosta¢ potwierdzona w tresci umowy stosownym o$wiadczeniem
osoby, ktéra reprezentuje osobe prawna.

W przypadku umow zawieranych przez panstwowe osoby prawne w oznaczeniu strony
podaje sie petng nazwe danej osoby prawnej ze wskazaniem jej siedziby. Jezeli osoba
prawna jest wpisana do publicznego rejestru, nalezy podaé¢ nazwe rejestru i numer w tym
rejestrze. W przypadku podmiotéw wpisanych do KRS nalezy poda¢ oznaczenie sadu,
ktéry prowadzi akta rejestrowe.

W oznaczeniu strony nalezy wskaza¢ osobe, ktéra reprezentuje panstwowg osobe
prawng. Konieczne jest zweryfikowanie umocowania danego podmiotu do zawarcia
umowy albo do udzielenia petnomocnictwa, na podstawie danych zawartych we
wiasciwym panstwowym rejestrze (np. KRS, rejestr instytucji kultury), przepiséw lub
dokumentdw regulujgcych ustrdj danego podmiotu (np. statut).

lll. OZNACZENIE INNYCH UCZESTNIKOW OBROTU

Wzér 3. Oznaczenie osoby fizycznej wykonujgcej dziatalno$¢ gospodarczg

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Janem Nowakiem, zamieszkatym w Warszawie przy ul. Gtéwnej 1, 00-123 Warszawa, humer
PESEL: 80010112345, wykonujgcym w Warszawie przy ul. Prostej 1, 01-000 Warszawa
dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg ,Przedsigbiorstwo ABC Jan Nowak”, wpisanym do
Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, zgodnie z danymi dostepnymi
w CEIDG wedtug stanu na dzien ... 2019 r., NIP: 0001122333, zwanym dalej Sprzedajacym

2Dz.U.z2019r. poz. 534, z pdzn. zm.
3 Dz.U. 2019 . poz. 310.
4 https://ems.ms.gov.pl/start.
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Wz6r 4. Oznaczenie strony w przypadku spotki cywilnej

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

1) Janem Nowakiem, zamieszkatym w Warszawie przy ul. Gtéwnej 1, 00-123 Warszawa,
numer PESEL: 80010112345, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej zgodnie z wydrukiem z ... 2019 r., NIP: 9998887766 oraz

2) Adamem Kowalskim, zamieszkatym w Warszawie przy ul. Prostej 1, 00-123 Warszawa,
numer PESEL: 75123100123, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej zgodnie z wydrukiem z ... 2019 r., NIP: 1112233444,

ktorzy wykonujg wspélnie dziatalnosé gospodarcza w formie spétki cywilnej pod nazwa
»Przedsiebiorstwo Handlowe A. Kowalski, J. Nowak s.c.” w Warszawie przy ul. Pieknej
10, 00-111 Warszawa, NIP: 0001122333,

zwanymi dalej tgcznie Wykonawca
a

..., Zwanym dalej Inwestorem

Wzor 5. Oznaczenie strony w przypadku, gdy tworzy jg kilka podmiotow (na przyktadzie
konsorcjum)

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

1) ABC Jan Kowalski, Adam Nowak spétka jawng z siedzibg w Warszawie, wpisang
do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie Xl Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem
KRS: 0001234567, adres: ul. Gtéwna 1, 00-123 Warszawa, NIP: 0001122333,

2) XYZ S.A. z siedzibg w Krakowie, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Krakowa-Srédmiescia w Krakowie X
Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS: 0002345678, kapitat zaktadowy 300.000
zt, pokryty w catosci, adres: ul. Krolewska 1, 30-000 Krakéw, NIP: 1002030400,

3) A. Nowak, DEF spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig spétka komandytowa
z siedzibg we Wroctawiu, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu
VI Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0003456789, adres: ul. Piekna 1,
50-001 Wroctaw, NIP: 0001122333,

zwanymi dalej tgcznie Konsorcjum lub Wykonawca

w imieniu ktoérych dziataja: ... i ..., umocowani do dziatania w imieniu uczestnikow Konsorcjum
na podstawie petnomocnictw z ... 2019 r., ktérych kopie wraz z informacjami odpowiadajgcymi
odpisom aktualnym z rejestru przedsiebiorcéw KRS stanowig zatgczniki do umowy

a

..., Zwanym dalej Inwestorem
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Wzér 6. Oznaczenie spotki komandytowej

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Jan Kowalski, ABC spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig spo6tka komandytowa
Z siedzibg w Poznaniu, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznahn — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, 1X Wydziat
Gospodarczy KRS, pod numerem KRS: 0001234567, adres: ul. Jasna 1, 60-001 Poznan,
NIP: 0001122333, zwang dalej: Zleceniobiorca

reprezentowang przez komplementariusza — ABC spotke z ograniczong odpowiedzialnoscia,
w imieniu ktoérego dziata ... — prezes zarzagdu uprawniony do reprezentacji ABC sp. z 0.0.
zgodnie z informacjami odpowiadajgcymi odpisom aktualnym z rejestru przedsiebiorcow KRS
z ... 2019 r., ktére stanowig zatgczniki do umowy

Wzor 7. Oznaczenie spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

ABC spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Warszawie, wpisang
do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem
KRS: 0001234567, kapitat zaktadowy 100.000 z, adres: ul. Gtéwna 1, 00-123 Warszawa,
NIP: 0001122333, zwang dalej Wykonawca

reprezentowang przez: ... — prokurenta uprawnionego do samodzielnej reprezentacji spotki
zgodnie z informacjg odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw KRS
Z ... 2019 r., ktéra stanowi zatgcznik do umowy

Wzér 8. Oznaczenie prostej spotki akcyjnej

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

XYZ prosta spotka akcyjng z siedzibg w Krakowie, wpisang do rejestru przedsigbiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Krakowa -
Srédmiescia w Krakowie, XII Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0098765432,
kapitat akcyjny 10.000 zt, adres: ul. Krélewska 1, 30-003 Warszawa, NIP: 0001122333, zwang
dalej Wykonawcg

reprezentowang przez: ... i ... — dyrektoréow uprawnionych do reprezentacji spotki zgodnie
z informacjg odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS z ...
2019 r., ktora stanowi zatgcznik do umowy
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Wz6r 9. Oznaczenie fundacji

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Fundacjg ABC z siedzibg w Warszawie, ul. Gtéwna 1, 00-123 Warszawa, wpisang do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla m.
st. Warszawy w Warszawie, XII Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS: 0001234567,
NIP: 0001122333, zwang dalej: Kupujaca

reprezentowang przez cztonkéw zarzadu: ... i ..., uprawnionych do reprezentacji fundaciji
zgodnie z informacjg odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS
Z ... 2019 r., ktéra stanowi zatgcznik do umowy

Wzér 10. Oznaczenie stowarzyszenia rejestrowego

Umowa ... zawarta ... pomiedzy:

Stowarzyszeniem Mitosnikéw Podlasia z siedzibg w Biatymstoku, wpisanym do rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i samodzielnych
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez
Sad Rejonowy w Biatymstoku, Xl Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS:
0001234567, adres: ul. Piekna 1, 15-000 Biatystok, NIP: 0001122333, zwanym dalej:
Zleceniobiorca

reprezentowanym przez prezesa zarzadu ..., uprawnionego do reprezentacji stowarzyszenia
zgodnie z informacjg odpowiadajacg odpisowi aktualnemu z rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej KRS z ... 2019 r., ktéra stanowi zatgcznik do umowy

Wyjasnienie do Wzoréw 3 - 10

1. Stronamiumow sg podmioty majgce zdolnos¢ prawng, czyli osoby fizyczne, osoby prawne
(np. spotki kapitatowe, fundacje, stowarzyszenia rejestrowe) oraz inne jednostki
organizacyjne, ktéorym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng (np. spotki osobowe,
stowarzyszenia zwykte, wspdlnoty mieszkaniowe).

2. Jako strone umowy nalezy wskazaé podmiot, na ktérym majg spoczywac prawa
i obowigzki umowne. Strone umowy (np. spoétke, fundacje) nalezy odréznia¢ od osoby
reprezentujgcej strone (np. czionek zarzadu, wspolnik). Wskazane jest oddzielenie tych
kwestii w komparycji umowy, aby zwiekszy¢ jej czytelnosé.

3. W oznaczeniu stron nalezy zamiesci¢ umozliwiajgce identyfikacje osoby fizycznej dane
osobowe w takim zakresie, w jakim przetwarzanie tych danych jest uzasadnione
w zwigzku z zawarciem i wykonaniem umowy.
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Oznaczenie strony powinno zawierac:

= firme (fj. imie i nazwisko osoby fizycznej z ewentualnym dodatkowym oznaczeniem
wyrézniajgcym albo nazwe i forme prawng podmiotu) i siedzibe®,

= adres siedziby albo — w przypadku osoby fizycznej — adres miejsca zamieszkania
i miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz

= dane pozwalajgce na jednoznaczng identyfikacje podmiotu (PESEL, a w przypadku

jego braku — inne dane identyfikujgce osobe fizyczng, przyktadowo seria i numer
dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc¢, np. dowodu osobistego, numer KRS, NIP).

Wzor 3

5.

Przedsiebiorstwa prowadzone przez osoby fizyczne nie majg zdolnosci prawnej.
Podmiotem praw i obowigzkéw i tym samym — strong umow zawieranych w ramach
dziatalnosci gospodarczej wykonywanej na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji
i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) jest przedsiebiorca — osoba fizyczna.

Dane przedsiebiorcy zwigzane z wykonywang przez niego dziatalnoscig gospodarczg sg
publicznie dostepne w CEIDG, ktéra jest prowadzona elektronicznie®. Wskazane jest
zweryfikowanie danych przedsiebiorcy w CEIDG oraz zatgczenie do umowy informacji
0 przedsiebiorcy dostepnych w CEIDG (np. w formie wydruku).

W oznaczeniu strony bedgcej osobg fizyczng wykonujgcg dziatalno$¢ gospodarcza nalezy
poda¢ dane identyfikujgce osobe fizyczng, w tym miejsce zamieszkania oraz numer
PESEL. Dodatkowo nalezy wskazac¢ firme przedsiebiorcy i jego NIP oraz miejsce
wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Wzor 4

7.

Spotka cywilna nie ma zdolnosci prawnej. W Swietle prawa cywilnego jest umowag
wspolnikéw. W ramach dziatalnoéci spétki cywilnej umowy zawierajg wspélnicy — osoby
fizyczne, ktére sg przedsiebiorcami wpisanymi do CEIDG, osoby prawne lub inne
jednostki wyposazone w zdolno$¢ prawng (art. 33! k.c.). Wspdlnicy ponoszg réwniez
solidarng odpowiedzialno$¢ za zobowigzania spotki (art. 864 k.c.). Spotka cywilna ma
podmiotowo$¢ na gruncie prawa podatkowego i jest jej nadawany NIP.

Sposéb reprezentowania spétki cywilnej wynika z tresci umowy spétki. W braku odmiennej
umowy lub uchwaty wspdlnikéw kazdy wspolnik jest umocowany do reprezentowania
spotki w zakresie zwyktych czynnosci spétki (zob. art. 866 i art. 865 k.c.).

W przypadku umow zawieranych ze wspolnikami spétki cywilnej w oznaczeniu strony
nalezy poda¢ dane identyfikujgce wszystkich wspoélnikow, w tym — w przypadku osoéb
fizycznych — adres zamieszkania. Dodatkowo nalezy wskazaC nazwe spotki cywilnej,
miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej w ramach spétki cywilnej oraz jej NIP.

5 Siedzibg jest miejscowos¢ (art. 41 k.c.).
6 https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/.
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Jesli w zawarciu umowy nie uczestniczg wszyscy wspolnicy spotki, rekomendujemy
zweryfikowanie umocowania wspodlnika do samodzielnego reprezentowania spofKi
na podstawie umowy spétki cywilne;.

Wzor 5

9.

10.

11.

12.

Po jednej stronie umowy moze wystepowac kilka podmiotéw. Przyktadem takiej sytuacji —
poza opisanym juz przypadkiem, gdy umowe zawierajg wspolnicy spotki cywilnej — jest
zawarcie umowy z podmiotami, ktére zawarty umowe konsorcjum.

Konsorcjum nie ma zdolnosci ani osobowosci prawnej — jest formg wspotpracy kilku
podmiotow (umowg). Umowy konsorcjum nie majg jednorodnego charakteru. Charakter
prawny konsorcjum zalezy od woli stron, ktére ksztattujg tre§¢ umowy w granicach
swobody kontraktowania (art. 353*k.c.).

Od woli stron zalezy réwniez sposob reprezentaciji uczestnikow konsorcjum. Okresla go
najczesciej umowa konsorcjum. Konsorcjanci mogg w szczegoélnosci wskazac¢ lidera
konsorcjum i umocowac go do reprezentacji wszystkich uczestnikow konsorcjum. Takze
w takim przypadku jako strone umowy nalezy wskazaé wszystkich uczestnikow
konsorcjum, a nie tylko lidera. Cztonkowie konsorcjum mogg rowniez na ogolnych
zasadach odrebnie udzieli¢ petnomocnictw okreslonej osobie do zawarcia umowy
zwigzanej z realizacjg wspoélnego przedsiewziecia.

Ustawy odrebne mogg czesciowo regulowaé wspoiprace na podstawie umowy
konsorcjum. Konsorcjum bankowe reguluje art. 73 Prawa bankowego. Prawo zaméwienh
publicznych (p.z.p.) nie odnosi sie wprost do umowy konsorcjum, ale dopuszcza taki
rodzaj wspotpracy wykonawcéw — zgodnie z art. 23 ust. 1 i 2 p.z.p. wykonawcy moga
wspolnie ubiegac sie o udzielenie im zamdéwienia publicznego.

Jezeli w celu realizacji umowy zostato utworzone konsorcjum, jako strone nalezy wskazac
wszystkich uczestnikow konsorcjum. Nalezy réwniez zweryfikowa¢ umocowanie do
zawarcia umowy w imieniu uczestnikéw konsorcjum.

Wzory 6 - 10

13.

Spotki osobowe (spotka jawna, spétka partnerska, spotka komandytowa i spotka
komandytowo-akcyjna) nie sg wprawdzie osobami prawnymi, ale ustawa przyznaje im
zdolnos¢ prawng (art. 8 § 1 k.s.h.). Analogiczny status majg spétki kapitatowe
worganizacji (art. 11 § 1 k.s.h.). Spolki kapitalowe (spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig, spotka akcyjna i prosta spétka akcyjna’) majg osobowos$é prawna.
Sposéb reprezentacji danej spétki oraz jej dane mozna zweryfikowa¢ w oparciu
o elektroniczng informacje odpowiadajaca odpisowi aktualnemu z KRS, dostepng
w portalu e-KRS8.

7 Dotyczy stanu prawnego od 1 marca 2020 r.
8 https://ems.ms.gov.pl/start.
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14. Spdtki osobowe sg najczesciej reprezentowane przez wspdlnikéw® (zob. Tabela 2).

Spotke z 0.0. i spbtke akcyjng reprezentuje zarzad. Zgodnie z ustawg z dnia 13 czerwca
2019 r. o zmianie ustawy Kodeks spodtek handlowych i niektérych innych ustaw?®®, ktéra
wchodzi w zycie 1 marca 2020 r., spotkg kapitatowg jest rowniez prosta spotka akcyjna
(P.S.A.). Prostg spotke akcyjng reprezentuje zarzad albo dyrektorzy. Zatozyciele P.S.A.
moga wybrac tzw. model monistyczny, w ktérym zamiast zarzadu ustanowig jednego albo
kilku dyrektoréw (rada dyrektoréw) uprawnionych do reprezentacji spotki.

Tabela 2. Osoby lub organy uprawnione do reprezentacji spotki handlowej

spotka jawna
spotka partnerska

spotka komandytowa

spotka komandytowo-
akcyjna

wspolnicy
partnerzy albo zarzad

komplementariusz albo komandytariusz (tylko na podstawie petnomocnictwa)

komplementariusz albo akcjonariusz (tylko na podstawie petnomocnictwa)

spotka z o.o. zarzad

prosta spoétka akcyjna zarzad albo rada dyrektoréw

spotka akcyjna zarzad

zarzad

spotka w organizacji

15.

16.

17.

petnomocnik powotany jednomys$ing uchwatg wspolnikéw

Przedsiebiorcy wpisani do rejestru przedsiebiorcow KRS!? mogag udziela¢ prokury.
Obejmuje ona umocowanie do wszystkich czynnosci zwigzanych z prowadzeniem
przedsiebiorstwa, z wyjatkiem kilku rodzajow czynnosci, ktére wymagajg odrebnego
petnomocnictwa (zbycie przedsiebiorstwa, oddanie go do czasowego korzystania,
zbywanie iobcigzanie nieruchomosci). W KRS ujawniane sg informacje dotyczace
rodzaju udzielanej prokury. Najczesciej udzielana jest prokura samoistna, obejmujgca
umocowanie do samodzielnego (jednoosobowego) dziatania w imieniu osoby prawnej
albo prokura tgczna, w przypadku ktorej prokurent musi dziata¢ tgcznie z innym
prokurentem lub reprezentantem danej osoby prawnej.

Fundacje nabywajg osobowos¢ prawng z chwilg wpisu do rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadéw
opieki zdrowotnej KRS. Fundacje reprezentuje zarzad.

Stowarzyszenie ma osobowo$¢ prawng, jezeli posiada co najmniej 7 cztonkéw i zostato
wpisane do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
i samodzielnych publicznych zaktaddéw opieki zdrowotnej KRS (tzw. stowarzyszenie
rejestrowe). Stowarzyszenie rejestrowe reprezentuje zarzad.

9 W spotce partnerskiej moze zosta¢ ustanowiony zarzad.

10pz.U. 2 2019 r., poz. 1655.

11 Dotyczy stanu prawnego od 1 marca 2020 r.

12 Prokury moga réwniez udzielaé przedsigbiorcy wpisani do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG).
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18.

19.

20.

Uproszong formg stowarzyszenia jest stowarzyszenie zwykte, ktére ma co najmniej
3 cztonkow. Nie posiada ono osobowo$ci prawnej, ale ma zdolnos¢ prawng (art. 40 ust. 1a
ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach®®). Stowarzyszenia zwykte
nie sg wpisywane do KRS. Ewidencje stowarzyszen zwykilych prowadzg organy
nadzorujgce - starostowie, ktérych wiasciwos¢ okresla sie wedlug siedziby
stowarzyszenia. Stowarzyszenie zwykie reprezentuje zarzad lub inny przedstawiciel
okreslony w regulaminie dziatalnosci stowarzyszenia.

Jezeli fundacja albo stowarzyszenie rejestrowe prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza,
podlega dodatkowo wpisowi do rejestru przedsiebiorcow KRS.

Oznaczenie spofki, fundacji lub stowarzyszenia jako strony umowy powinno obejmowac
firme lub nazwe ze wskazaniem formy prawnej podmiotu (w przypadku spotki moze ona
by¢ okreslona wskazanym w k.s.h. skrétem, np. sp. z 0.0.), siedzibe, numer we wiasciwym
rejestrze KRS oraz oznaczenie sgdu prowadzgcego akta rejestrowe, adres siedziby oraz
numer NIP, jesli dany podmiot go posiada.

Nastepnie nalezy okresli¢ sposob reprezentacji podmiotu, ustalony na podstawie danych
we witasciwym rejestrze KRS (albo innej ewidencji badz rejestrze), a w razie braku,
niekompletnosci lub nieaktualnosci tych danych — na podstawie dokumentéw lub aktow
wewnetrznych (umowa spotki, statut, regulamin dziatalnosci, uchwaty wspélnikéw itp.).

Okolicznos¢, ze umocowanie danej osoby do reprezentacji podmiotu istnieje w chwili
zawarcia umowy (ij. nie wygasto np. wskutek rezygnacji z petnienia funkcji) moze zosta¢
potwierdzona w tresci umowy stosownym o$wiadczeniem osoby, ktéra reprezentuje dany
podmiot przy zawarciu umowy.

13 Dz. U.z2019r. poz. 713.

16




