WOJSKOWY INSTYTUT CHEMII | RADIOMETRII

Ogtasza rekrutacje na stanowisko: Specjalista
w Sekcji Zaopatrzenia i Zbytu w Dziale Logistyki.
Wymiar czasu pracy: pelny etat, umowa o prace.
Praca stacjonarna w godzinach 07:30-15:30.

WYMAGANIA:
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Wyksztatcenie: $rednie.
Profil wyksztatcenia: techniczny, administracyjny, ekonomiczny.
Obywatelstwo polskie.
Doswiadczenie zawodowe: co najmniej 2 lata pracy na podobnym stanowisku.
Umiejetnosci zawodowe:

— bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (w szczegodlnosci Excel);

— prawo jazdy kat. B oraz znajomos¢ topografii Warszawy;

— silna motywacja do dzialania i nastawienie na realizacj¢ celow;

— dobra organizacja pracy, pracowito$¢, sumiennos$¢, komunikatywnos$c,

doktadno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole;

— Znajomos¢ jezyka angielskiego bedzie dodatkowym atutem.

ZAKRES OBOWIAZKOW:
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Zamawianie 1 organizowanie odbioru materiatow do badan 1 projektow naukowych.
Organizacja zakupow produktow od krajowych i zagranicznych dostawcow.
Koordynacja dostaw materiatéw i ustug.

Negocjowanie warunkdéw wspotpracy z dostawcami.

Wyszukiwanie nowych dostawcow, sporzadzanie zapytan ofertowych i prowadzenie
bazy dostawcow.

Rozwigzywanie problemow zwigzanych z zaopatrzeniem materialowym.

Kontrola faktur zakupowych.

Prowadzenie rejestru dokumentéw zakupowych.

Utrzymanie zapasow magazynowych na wymaganym poziomie.

. Intensywna wspolpraca z innymi dziatami Instytutu.
11.

Utrzymanie miejsca pracy i otoczenia przyleglego w stalej czystosci i porzadku

zgodnie z przepisami bhp i ppoz.



WYMAGANE DOKUMENTY:

1. CV zklauzulg poufnos$ci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).

2. Kserokopie dyploméw, potwierdzajagcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
(oryginaty do wgladu w przypadku zatrudnienia).

3. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach i uprawnieniach
zwigzanych z ww. stanowiskiem.

4. Kserokopie wszystkich $wiadectw pracy.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty mozna przesyta¢ poczta elektroniczng na adres: kadry@wichir.waw.pl

lub pocztg tradycyjng na adres:

Wojskowy Instytut Chemii i Radiometrii, 00-910 Warszawa, ul. gen. A. Chrusciela
»Montera” 105

z dopiskiem: ,,Oferta pracy na stanowisko Specjalista w Sekcja Zaopatrzenia i Zbytu .

Termin przyjmowania dokumentéw: do 23.04.2024 r. (liczy si¢ data wptywu
dokumentow).

Instytut zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami.
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