Marodowe Centrurm

INSTRUKCJA WYPELNIANIA RAPORTU EX-POST PROJEKTU ZREALIZOWANEGO W RAMACH

Programu wieloletniego

POPRAWA BEZPIECZENSTWA | WARUNKOW PRACY

Informacje ogodlne

1.

Raport wypetnia Centralny Instytut Ochrony Pracy, ktory jest zobowigzany do zebrania
informacji od poszczegdlnych wykonawcéw projektow.

Raport nalezy wypetni¢ w formacie xIs w formie dostepnej na stronie; nie nalezy modyfikowac
komoérek np. dodawac kolumn lub wierszy.

Raport nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg zawartg ponizej, w przypadku pytan lub
watpliwosci nalezy skontaktowac sie z opiekunem projektu w okresie trwatosci.

Raport nalezy przesta¢ w terminie do 30 dni po uptywie pieciu lat od daty zakoriczenia realizacji
projektu zawartej w Umowie (lub zgodnej z Aneksem, w ktérym data ta byta zmieniana).
Raport w wersji xIs nalezy przesta¢ mailem na adres: raport.ciop@nchr.gov.pl.

Przestany raport nalezy wydrukowac i po podpisaniu przez upowaznionego przedstawiciela
Whnioskodawcy i przesta¢ w formie papierowej na adres NCBR z dopiskiem: Raport ex-post
program PBiWP-CIOP.

Raport bedzie podlegat ocenie i zatwierdzeniu. Dane z raportu bedg takze wykorzystane na
potrzeby ewaluacji programu.
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Sekcja I: Dane ogdlne

Numer umowy z NCBR

Nalezy wpisa¢ peten numer umowy projektu w brzmieniu zawartym w umowie o dofinansowanie
projektu zawartej z NCBR.

[.1. Okres raportowania
Data poczatku okresu raportowania
1. Data poczatku raportowania dla raportu ex-post to pierwszy dzien po dniu zakonczenia
realizacji projektu podanej w umowie lub zgodnej z Aneksem, w ktérym data ta byta zmieniana.
2. Date nalezy wpisa¢ w formacie DD-MM-RRRR.

Data konca okresu raportowania
1. Nalezy wpisa¢ date, w ktérej konczy sie okres pieciu lat od zakonczenia realizacji projektu
podanej w umowie lub zgodnego z Aneksem, w ktdrym data ta byta zmieniana.
2. Date nalezy wpisa¢ w formacie DD-MM-RRRR.
Data sporzadzenia raportu
1. Nalezy wpisac date wystania w formie elektronicznej raportu ex post do NCBR.
2. Date nalezy wpisa¢ w formacie DD-MM-RRRR.

[.2. Osoba odpowiedzialna za sporzadzenie raportu i osSwiadczenie o zgodnosci
informacji zawartych w raporcie ze stanem faktycznym

Deklaracja

Swiadomy odpowiedzialnoéci wynikajacej w szczegdlnosci z art. 271 kk oéwiadczam, ze informacje
zawarte w niniejszym raporcie sg zgodne ze stanem faktycznym.

Dla powyzszej deklaracji nalezy wybra¢ jedng z opcji pola wyboru: TAK/NIE.
Imie i nazwisko
Nalezy podac imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za sporzadzenie raportu ex-post.

Nr telefonu kontaktowego

1. Nalezy podac aktualny numer telefonu do osoby sporzadzajacej raport.
2. Numer nalezy poda¢ w postaci 9 cyfr nieoddzielonych spacjami czy mysInikami tj.
XXXXXXXXX.
3. W przypadku podania numeru stacjonarnego nalezy podac tez numer kierunkowy.
Email

Nalezy podac aktualny adres e-mail osoby, ktdra sporzadzita raport.



Adres przechowywania dokumentacji projektowej

Nalezy podac aktualny adres przechowywania dokumentacji projektowe;j (ulica, nr lokalu, miasto, kod
pocztowy, panstwo).

Pieczecie i podpisy

Raport wysytany do NCBR w wersji papierowej nalezy uzupetni¢ o wymagane pieczecie
i podpisy.

Sekcja Il: Efekty projektu
1. Nalezy poda¢ informacje o kazdym z projektdw realizowanych w ramach umowy. Informacje
dot. danego projektu powinny znajdowac sie w kolejnych kolumnach.
2. W polu ,Nr projektu” nalezy wpisa¢ peten numer umowy projektu w brzmieniu zawartym w

umowie.

[I.1. Zbiorcze dane finansowe projektu

Dane nalezy podac w zt.

Nalezy podac dane zgodne ze stanem sprawozdan finansowych.

W przypadku gdy nie dotyczy - nalezy wpisaé ,nie dotyczy”.

W przypadku realizacji projektu przez konsorcjum nalezy podac tgczne kwoty dla catego
konsorcjum.

PwnNPR

Catkowite naktady na realizacje projektu (wraz z dofinansowaniem) [zt]

1. Nalezy podac realne kwoty wydatkowane na realizacje projektu oraz wdrozenie jego
wynikéw; naktady te obejmujg dofinansowanie oraz koszty wtasne poniesione na realizacje i
wdrozenie wynikéw projektu.

2. Dane nalezy podawac w zt.

3. Dane powinny dotyczy¢ okresu realizacji projektu oraz okresu podanego w tabeli 1.1. Okres
raportowania.

Catkowite koszty wdrozenia rezultatéw projektu [z]
1. Nalezy podac realne kwoty wydatkowane na wdrozenie wynikow projektu.
2. Dane nalezy podawac w zt.

3. Dane powinny dotyczy¢ facznie okresu realizacji projektu oraz okresu podanego w tabeli I.1.
Okres raportowania.

Catkowite przychody netto ze sprzedazy rezultatéw projektu [zi]
1. Nalezy podac catkowitg wartos¢ sprzedazy netto (bez podatku od towardéw i ustug) dot.
rezultatow projektu.
2. Dane powinny dotyczyc tacznie okresu realizacji projektu oraz okresu podanego w tabeli I.1.
Okres raportowania.
3. Dane nalezy podawad w zt.



Catkowity dochdd netto ze sprzedazy rezultatéw projektu [zt]

1.
2.

3.

Nalezy podac catkowity dochdd ze sprzedazy rezultatéw projektu.

Dane powinny dotyczyc tacznie okresu realizacji projektu oraz okresu podanego w tabeli I.1.
Okres raportowania.

Dane nalezy podawac w zt.

Przychody jednostki ze sprzedazy licencji uzyskane w ramach projektu [zi]

1.

Nalezy poda¢ przychody netto (bez podatku od towardw i ustug) ze sprzedazy licencji, bez
uwzgledniania licencji na standardowe oprogramowanie komputerowe.

Do niestandardowego oprogramowania sg zaliczane wszystkie wykorzystywane przez
jednostke specjalistyczne programy takie jak m. in. komputerowe systemy zarzadzania
zapasami, sprzedazg, kontaktami z klientem, programy finansowo-ksiegowe, z
wyltgczeniem podstawowych pakietdw oprogramowania powszechnie stosowanych
przez wiekszos¢ uzytkownikow komputera np. pakiety Office, standardowe programy
antywirusowe, systemy operacyjne itp.

Oszacowanie wartosci uzyskanego efektu ekonomicznego [w zit] (dotyczy innowacji procesowych)

Nalezy oszacowad i poda¢ wartosci uzyskanego efektu ekonomicznego w zt jesli dotyczy innowacji
procesowych. Jesli nie mozna oszacowaé nalezy wpisac ,,nd”.

II.2. Praktyczne efekty projektu inne niz wdrozenie do dziatalnosci wykonawcy projektu

Tabela dotyczy informacji o szeroko rozumianych praktycznych efektach realizowanego projektu,

innych niz wdrozenie produktu / ustugi do dziatalnosci gospodarczej. Prosimy o uwzglednienie takze

efektdw nieplanowanych i niespodziewanych. Efekty odnotowane w dziatalnosci wykonawcéw

projektu

Efekty zewnetrzne-czy realizacja projektu przetozyta sie na obszar

1.
2.

Przy kazdej z kategorii lub obszarze nalezy wybraé jedng z opcji pola wyboru: TAK/NIE.

W przypadku zaznaczania odpowiedzi "tak" w co najmniej jednym polu, prosimy o opisanie
wskazanego efektu/ow we witasciwym polu.

Opis powinien liczy¢ max. 2000 znakow.

Sekcja Ill: Dziatania podjete po zakonczeniu projektu i ztozeniu raportu
z wykorzystania wynikow projektu

Nalezy podac informacje o kazdym z projektéw realizowanych w ramach umowy. Informacje
dot. danego projektu powinny znajdowac sie w kolejnych kolumnach.
W polu ,,Nr projektu” nalezy wpisa¢ peten numer umowy projektu w brzmieniu zawartym w

umowie.
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[1l.1 Dziatania podjete po zakoriczeniu projektu i ztozeniu raportu z wykorzystania

wynikow projektu
Forma dziatania

1.

Wymienione formy dziatan, dotyczg tych, ktére wykonawca przeprowadzit poczgwszy od dania
po dacie zakoniczenia projektu zgodnej z datg w umowie (od dnia podanego w tabeli I.1.).
W przypadku konsorcjum dane te powinny zostaé zebrane od wszystkich konsorcjantéw,
skumulowane i podane tacznie.

Przy kazdej z kategorii nalezy wybraé jednga z opcji pola wyboru: TAK/NIE.

W przypadku wskazania odpowiedzi TAK dla dalszych technologicznych modyfikacji produktu,
prosimy o udzielenie odpowiedzi na trzy uscislajgce pytania dodatkowe wybierajgc jednag
z opcji pola wyboru: TAK/NIE.

[11.2 Sposoby upowszechniania i promocji wynikow projektow

1.

Nalezy poda¢ liczbe kazdej ze wskazanych form upowszechniania, ktére miaty miejsce po dacie
zakonczenia projektu zgodnej z datg w umowie (od dnia podanego w tabeli I.1.).

Jezeli wskazane kategorie nie wyczerpujg form upowszechniania, ktére miaty miejsce
w przypadku Panstwa projektu, prosze wykorzysta¢ ostatnie pole na zamieszczenie opisu
podjetych dziatan.

Opis powinien liczy¢ max. 2000 znakow.

[11.3. Nagrody i wyrdznienia zwigzane z wynikami projektu uzyskane przez Wykonawce

1. Nalezy poda¢ dane dotyczace nagrod i wyrdznien, ktdre zostaty otrzymane po dacie
zakonczenia projektu zgodnej z datg w umowie (od dnia podanego w tabeli I.1.).
1. Nalezy wybrac z nastepujgcych opcji:
Typ wyrdznienia a. KRAJOWY (POLSKA)

b. MIEDZYNARODOWY (PONADKRAJOWY).

Rok uzyskania wyrdznienia

Nalezy wpisa¢ rok przyznania wyrdznienia/nagrody.
Nalezy wpisa¢ w formacie RRRR.

Opis/tytut

Nalezy opisa¢ rodzaj wyrdznienia.

N PN e

Maksymalny opis powinien zawiera¢ do 600 znakéw ze

spacjami.

Sekcja IV: Wskazniki programu

IV.A. Sekcja: Wskazniki produktu
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Dla planowanej wartosci wskaznika produktu nalezy podac liczbe zadeklarowanych w Umowie, Aneksie
do tej Umowy, wniosku o dofinansowanie- zat. nr 1 do umowy.

Jezeli nie wskazano tego inaczej dla osiggnietej wartosci wskaznika nalezy podawaé wartosci
wskaznikdw liczac od poczatku realizacji projektu. Dane nalezy podaé wg stanu na dzien zakonczenia
okresu podanego w tabeli 1.1. Okres raportowania, wiersz - data korica okresu raportowania.

Nalezy wpisywad tylko liczby wedtug witasciwej jednostki miary.

Procent osiggniecia wskaznika wypetni sie automatycznie.

W przypadku nieosiggniecia wskaznika w planowanej wysokosci prosimy wpisa¢ informacje
o przyczynach takiego stanu.

Nalezy podaé wartos¢ osiggnietego wskaznika wskazanego w Umowie, Aneksie do tej Umowy, wniosku
o dofinansowanie- zat. nr 1 do umowy.

Jezeli nie wskazano tego inaczej dla osiggnietej wartosci wskaznika nalezy podawac wartosci
wskaznikow liczac od poczatku realizacji projektu. Dane nalezy podaé wg stanu na dzien zakonczenia
okresu podanego w tabeli 1.1. Okres raportowania, wiersz - data korica okresu raportowania.

Nalezy wpisywac tylko liczby wedtug wtasciwej jednostki miary.

W przypadku nieosiggniecia wskaznika w planowanej wysokosci prosimy wpisaé¢ informacje

o przyczynach takiego stanu.

Nalezy podac informacje o kazdym z projektéw realizowanych w ramach umowy. Informacje dot.
wskaznikdw dla danego projektu powinny znajdowaé sie w kolejnych kolumnach.

Nalezy wpisac nr projektu w brzmieniu zawartym w umowie.

Nalezy wybrac typ wskaznika: produktu, rezultatu lub oddziatywania.

W Polu Nazwa/opis we wniosku nalezy opisac¢ wskaznik - zgodnie z informacjami zawartymi we
whniosku w Umowie, Aneksie do tej Umowy, wniosku o dofinansowanie- zat. nr 1 do umowy.

Nalezy podac warto$¢ wskaznika. Informacje dotyczace wartosci danego wskaznika mozna opisa¢ w
kolumnie- Uzasadnienie braku osiggniecia/Inne uwagi



6. Nalezy wpisywa¢ Wartosé/Liczba zaplanowana we wniosku o dofinansowanie- zat. nr 1 do umowy.
Nastepnie wskazac¢ wartosc osiggnietg tego wskaznik/liczby wg. stanu na koniec okresu
sprawozdawczego.

7. lJezeli nie wskazano tego inaczej dla osiggnietej wartosci wskaznika nalezy podawac wartosci
wskaznikdw liczac od poczatku realizacji projektu. Dane nalezy poda¢ wg stanu na dzien zakonczenia
okresu podanego w tabeli 1.1. Okres raportowania, wiersz - data korica okresu raportowania.

8. W przypadku nieosiggniecia wskaznika w planowanej wysokosci prosimy wpisa¢ informacje o
przyczynach takiego stanu w polu- Uzasadnienie braku osiggniecia/lnne uwagi.



