DKN.420.4.2012

ZARZADZENIE Nr
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
7z dnia 2012 r.

w sprawie wspolpracy archiwow panstwowych z podmiotami,
ktorych materialy archiwalne wchodza w sklad
ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego

Na podstawie art. 4 ust. 1, art. 21 ust. 1 pkt 1i 4 oraz art. 45 ust. 4 w zwiazku
z art. 21 ust. 1a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w archiwach panstwowych wytyczne w sprawie
wspolpracy archiwow panstwowych z podmiotami, ktérych materialy archiwalne
wchodza w sklad ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego,
zwane dalej ,wytycznymi”, stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

§2

1. W zakresie wspodtpracy z podmiotem, ktorego materiaty archiwalne wchodza
w sktad ewidencjonowanego niepanistwowego zasobu archiwalnego, zwanego
dalej , podmiotem”, wlasciwos¢ miejscowa archiwum panstwowego o zasiegu
terytorialnym ustala si¢ wedtug siedziby organdéw zarzadzajacych podmiotu.

2. Archiwum Akt Nowych jest wlasciwe dla podmiotu, ktory dziala na obszarze
catego panstwa i ma siedzibe w Warszawie.

3. Watpliwosci w zakresie wlasciwosci archiwow panstwowych rozstrzyga
Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych.

4.  Archiwum Gléwne Akt Dawnych i Narodowe Archiwum Cyfrowe wspieraja
w zakresie swoich kompetencji wspodtprace archiwow panstwowych, o ktorych
mowa w ust. 1i 2, z podmiotami.

§3
Dyrektorzy archiwow panstwowych, o ktéorych mowa w § 2 ust. 11 2, wyznaczaja
osobe (osoby) odpowiedzialng za wykonanie zarzadzenia, przy czym nie musi to
by¢ osoba wykonujaca zadania z zakresu ksztaltowania zasobu archiwalnego
i nadzoru nad nim.

§4
Dyrektorzy archiwéw panstwowych w celu wykonania zarzadzenia moga
wspolpracowad ze stowarzyszeniami archiwistow.



§5

1. Kazdego roku, w terminie do dnia 31 marca, dyrektorzy archiwow
panstwowych przeprowadzaja, kierujac si¢ wytycznymi, rozpoznanie liczby
i rodzajow podmiotow, z ktdrymi wskazane jest kontynuowanie lub nawiazanie
wspOtpracy.

2. W wyniku przeprowadzonego rozpoznania sporzadza si¢ lub aktualizuje wykaz
podmiotéw.

3. Wykaz podmiotéw zawiera co najmniej:
1) nazwe podmiotu;
2) adres siedziby organdéw zarzadzajacych podmiotu;
3) adres archiwum podmiotu;
4) okreslenie formy prawnej podmiotu;
5) zwiezle okreslenie rodzaju dziatalnosci podmiotu, w tym jego dziatalnosci

podstawowe;.

4. Wykaz podlega zaopiniowaniu przez witasciwa dla danego archiwum

panstwowego Komisje Archiwalnej Oceny Dokumentacji.

§6
1. Na podstawie wykazu podmiotéw, w ciggu miesiagca od dnia zakonczenia
rozpoznania, dyrektor archiwum panstwowego kieruje do podmiotu oferte
kontynuowania lub nawigzania wspotpracy, okreslajac w niej w szczegdlnosci:
1) zakres wspotpracy;
2) informacje o osobie (osobach) wyznaczonej do wykonania zarzadzenia;
3) informacje o mozliwosci zawarcia porozumienia, zgodnie z art. 45 ust. 4
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. onarodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.
2. Wykaz podmiotéw uzupelnia si¢ odrebnie dla kazdego podmiotu o informacje
o efektach nawiagzania lub kontynuowania wspotpracy, w tym o jej zakresie.
Informacja podlega biezacej aktualizadiji.

§7
Dyrektor archiwum panstwowego okresla sposéb, posta¢ i forme prowadzenia
wykazu podmiotow, przy czym jezeli w archiwum panstwowym nie zostato
wdrozone elektroniczne zarzadzanie dokumentacja, wykaz podlega utrwaleniu
w postaci papierowej raz w roku wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok sporzadzenia wykazu.

§8
Dyrektor archiwum panstwowego przedstawia w sprawozdaniu rocznym
archiwum panstwowego omowienie podjetych przez archiwum czynnosci
w zakresie wspotpracy z podmiotami. Do sprawozdania dofacza sie wykaz
podmiotéw.



§9
W terminie do dnia 31 marca 2013 r. dyrektorzy archiwow panstwowych
przeanalizuja dotychczasowa wspotprace z podmiotami w okresie 2007-2012 oraz
przygotuja zniej sprawozdanie wraz z wykazem podmiotéow iprzekaza do
Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH



Zatacznik do zarzadzenia Nr ....
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych

WYTYCZNE W SPRAWIE WSPOELPRACY ARCHIWOW PANSTWOWYCH
Z PODMIOTAMI, KTORYCH MATERIALY ARCHIWALNE
WCHODZA W SKEAD EWIDENCJONOWANEGO NIEPANSTWOWEGO
ZASOBU ARCHIWALNEGO

Wspolpraca archiwéw panstwowych z podmiotami, ktédrych materialy

archiwalne wchodza w sklad ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu

archiwalnego, zwanych dalej ,podmiotami”, polega na wspieraniu ich

dziatalnosci archiwalnej oraz sposobu zarzadzania przez nie dokumentacja

poprzez  poradnictwo, szkolenia, konsultacje, ekspertyzy, opinie,

organizowanie wspolnych przedsiewzie¢ oraz inne formy kontaktéw

w zakresie:

1) zarzadzania dokumentacja wytwarzana i narastajaca, zaréwno spraw
w toku, jak i zakoniczonych, wydzielania z niej materialéw archiwalnych
i brakowania dokumentacji;

2) opracowania i ewidencjonowania materiatéw archiwalnych, stanowiacych
zasob historyczny;

3) zabezpieczania dokumentacji w tym konserwacji materiatow
archiwalnych;

4) digitalizacji materiatow archiwalnych, stanowigcych zasob historyczny;

5) popularyzacji narodowego zasobu archiwalnego i dziatalnosci archiwalnej
podmiotéw;

6) dziatalnosci naukoweji wydawniczej;

7) dziatalnosci informacyjne;j.

Przy rozpoznawaniu podmiotéw w celu nawigzania z nimi wspodtpracy, nalezy

uwzgledni¢ nastepujace czynniki:

1) zachowanie ciaglosci w  ksztaltowaniu zasobu archiwalnego,
w szczegoOlnosci  odnosnie  tych  podmiotéow,  ktére  powstaly
z przeksztalcenia ~ panstwowych i samorzadowych  jednostek
organizacyjnych, ustalonych ~we  wczesniejszym  okresie  jako
wytwarzajacych materiaty archiwalne;

2) charakter i przedmiot prowadzonej dzialalnosci, a w szczegdlnosci, czy
podmiot jest partia polityczna, organizacja polityczng lub spoteczna,
spoldzielnia, stowarzyszeniem, fundacja, zwiazkiem zawodowym,
samorzadem zawodowym lub gospodarczym, podmiotem prywatnym
wykonujacym zadania publiczne, uczelnia, szkotq lub placowka oswiatowa
albo przedsigbiorca;



3)

4)

znaczenie spoleczne, gospodarcze, kulturalne, polityczne i naukowe
podmiotu;

szczegolne znaczenie historyczne posiadanych przez podmioty materiatléw
archiwalnych dla dokumentowania dziejow kraju lub danego obszaru.

Za materiaty pomocnicze do przeprowadzenia rozpoznania, o ktéorym mowa
w ust. 2, powinny stuzy¢:

1)

2)

3)
4)
5)

materialy posiadane przez archiwum panstwowe, w szczegolnosci
dotyczace podmiotow, ktére powstaly z przeksztalcenia panstwowych
i samorzadowych jednostek organizacyjnych;

materiaty i publikacje Gléwnego Urzedu Statystycznego w zwiazku
z badaniem organizacji spotecznych i sfery zycia gospodarczego, w tym
publikowane na  stronach internetowych  Gléwnego  Urzedu
Statystycznego;

ankieta wsrdd pracownikow danego archiwum panstwowego;

dostepne rejestry publiczne;

publikacje.



UZASADNIENIE

Majac na uwadze koniecznos$¢ calosciowej ochrony narodowego zasobu
archiwalnego oraz znaczenie jego czeSci, stanowiacej ewidencjonowany
niepanstwowy zasob archiwalny, dla poznawania przesztosci Naczelny Dyrektor
Archiwéw Panstwowych postanowil wesprze¢ i zacheci¢ archiwa panstwowe do
podejmowania i dalszego realizowania wspotpracy pomiedzy nimi a archiwami
podmiotéw ze sfery ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego.
Sektor ten wraz ze wzrostem znaczenia partii politycznych, organizacji
pozarzadowych oraz sprywatyzowaniem roznych dziedzin zycia gospodarczego,
zaczyna odgrywac coraz wigksza role jako potencjalny wytworca materialéw
archiwalnych. Dzigki zespoleniu wspdlnych wysitkow jednostek sektora
niepanstwowego i archiwow panstwowych wytwarzane w tym sektorze materiaty
archiwalne beda mogly by¢ lepiej chronione i opracowywane celem ich zachowania
dla przysztych pokolen.

Niniejsze zarzadzenie ma stworzy¢ ramy prawne dla sposobu realizacji tej
wspotpracy.



