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Zarzadzenie Nr 9 /2023
Wielkopolskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
zdnia Jf, stycznia 2023 1.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Turku

Na podstawie art. 13a ust. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej
(Dz. U. 22022 r. poz. 1969) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Turku, ustalony decyzja Nr 4/2022 Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej
w Turku z dnia 13 grudnia 2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Turku.

§2.

Z dniem wejscia w zycie zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 18/2020 Wielkopolskiego
Komendanta Wojewoddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 22 czerwca 2020 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowej
Strazy Pozarnej w Turku.

§ 3.

Zarzadzenie wraz z regulaminem, o ktérym mowa w § 1 wchodzi w zycie z dniem podpisania
ze skutkiem od 1 stycznia 2023 r.



Decyzja Nr# /2022
Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Turku
zdnia /2 grudnia 2022 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Turku

Na podstawie art. 13a ust. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej
(Dz.U. 22022 r. poz. 1969 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1.

Ustalam regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Turku, stanowigcy zatgcznik do decyzji.

§2.

Regulamin wchodzi w zycie w terminie okre$lonym w zarzadzeniu Komendanta
Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu zatwierdzajgcym jego tresé.

§ 3.

W terminie wejScia w zycie regulaminu, traci moc Decyzja nr 3/2020 Komendanta
Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Turku z dnia 10 kwietnia 2020 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej w
Turku

podpis i stempel Komendanta

KOMENDANT POWIATOWY
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE.
BRI

2 ———

ip. oryg. mgr inz. Piotr Pietrucha



Zatgcznik do Decyzji Nr Y 12022
Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Turku
z dniaf3 .12.2022

w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Komendy Powiatowej
PSP w Turku.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY POWIATOWEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w Turku
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ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne

§ 1
Regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej

w Turku, zwanej dalej ,komenda powiatowg”, okresla szczegétows organizacje
komendy powiatowej, w tym:

1.kierowanie pracg komendy powiatowe;j;

2.strukture organizacyjng komendy powiatowe;;

3.zadania wspolne i zakres dziatania poszczegdlnych komérek organizacyjnych;

4.wzory pieczeci i stempli;

5.liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komarkach organizacyjnych komendy

powiatowej.

§2
1. Komenda powiatowa jest zakwalifikowana do IV kategorii komend
powiatowych Paristwowej Strazy Pozarne;j.
2. Terenem dziatania komendy powiatowej jest obszar powiatu tureckiego.
3. Siedzibg komendy powiatowej jest miasto Turek.

§3
Uzyte w regulaminie organizacyjnym skroty oznaczaja:
1.KW PSP — komende wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarne;j;
2.0SP — ochotniczg straz pozarng;
3.jrg — jednostke ratowniczo-gasniczg Panstwowej Strazy Pozarnej;
4 ksrg — krajowy system ratowniczo-gasniczy.

ROZDZIAL I
Kierowanie praca komendy powiatowej

§4
1. Pracg komendy powiatowej kieruje Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy
Pozarnej zwany dalej ,komendantem powiatowym” przy pomocy Zastepcy
Komendanta Powiatowego Parstwowej Strazy Pozarnej, zwanym dalej
"zastepcg komendanta powiatowego”.
2. Pracg wydziatu kieruje naczelnik wydzialu przy pomocy zastepcy.
Samodzielnym stanowiskiem ds. Finanséw kieruje Gtowny Ksiegowy.
3. Jednostkg Ratowniczo-Gasniczg kieruje dowddca jednostki ratowniczo-
gasniczej przy pomocy zastgpcy dowddcy jednostki ratowniczo-gaséniczej.
4. Do podpisu i aprobaty komendanta powiatowego zastrzega sie dokumentacje:
1) dotyczacg zobowigzan majgtkowych i finansowych, jako dysponenta
Srodkow budzetowych po parafowaniu giéwnego ksiegowego; projekty
pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢ w sprawach dotyczgcych dochodéw i
wydatkow budzetowych, inwentaryzacji oraz postepowan dotyczacych
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szkod wyrzgdzonych w majatku jednostki, sg przedktadane komendantOW|
powiatowemu po uzyskaniu aprobaty giéwnego ksiegowego;

2) kierowang do KW PSP, Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej,
centralnych organéw panistwa oraz wojewddzkiej administracji rzadowe;
I samorzgdowej, wojewodzkiej administracji zespolonej, samorzadowych
jednostek organizacyjnych powiatu, organéw kontroli paristwowej,
prokuratury, sadéw, kierownictw zwigzkéw zawodowych i organizacii
spotecznych;

3) pisma kierowane do senatordw i postow;

4) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci zastepcy komendanta
powiatowego, kierownikéw komérek organizacyjnych komendy powiatowe;
oraz jej pracownikéw;

5) zakresy czynnosci zastepcy komendanta powiatowego, oraz pracownikow
i strazakéw komendy powiatowej;

6) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli
iinne  dokumenty  koordynujagce  dziatania  organéw  ochrony
przeciwpozarowej na terenie powiatu;

7) wladcze akty administracyjne wydawane przez komendanta powiatowego
jako organu administraciji publiczne;j;

. Zastrzega sig do podpisu i aprobaty zastepcy komendanta powiatowego

dokumentacje z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komérek
organizacyjnych, z wyjgtkiem wymienionych w ust. 4 lub wobec ktérych
kierownicy komérek organizacyjnych uzyskali pisemne upowaznienie:

. Zastgpca Komendanta Powiatowego moze podpisywaé dokumenty w zakresie

zastrzezonym w § 4. 4. na podstawie pisemnych upowaznien.

. Jezeli Komendant Powiatowy nie moze petnié obowigzkow stuzbowych

w zwigzku z przebywaniem na zwolnieniu chorobowym, jego zadania
i kompetencje w zakresie okreSlonym w § 4. 4 niniejszym regulaminie
realizuje Zastepca Komendanta Powiatowego.

. Komendant powiatowy lub zastepca komendanta powiatowego przyjmuje

interesantéw w sprawach skarg, wnioskéw, zazalen i odwotan.

. Dzien i godziny przyje¢ interesantdbw w sprawach jak wyzej Komendant

Powiatowy podaje do powszechnej wiadomos$ci poprzez umieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz wywieszenie na tablicy informacyjnej
w budynku komendy.

Rozdziat Il
Struktura organizacyjna komendy powiatowej

§5

. W sktad komendy powiatowej wchodzg nastepujgce komoérki organizacyjne,

ktore przy znakowaniu spraw i akt postugujg sie symbolami:

1) Wydziat Operacyjno-Kontrolno-Rozpoznawczy - symbol PR;
2) Wydziat Kwatermistrzowsko-Kadrowy - symbol PT;

3) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Finanséw - symbol PF;
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4) Jednostka Ratowniczo-Gasnicza - symbol PJRG (Osoba realizujaca
zadania w zakresie spraw bhp, przy znakowaniu spraw i akt moze po znaku
sprawy umiesci¢c symbol BHP, oddzielajagc go od znaku sprawy kropka;
Osoba realizujgca zadania w zakresie spraw ochrony informacji niejawnych,
przy znakowaniu spraw i akt moze po znaku sprawy umiescié symbol POIN,
oddzielajgc go od znaku sprawy kropka).

2. Komendantowi powiatowemu podlegajg bezposrednio:

1) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Finansow;

2) Wydziat Kwatermistrzowsko—Kadrowy;

3) Funkcjonariusze i pracownicy realizujgcy zadania z zakresu BHP, ochrony
informacji niejawnych, spraw obronnych, prowadzenia dziatalnosci
informacyjno-promocyjnej  komendy, specjalisty ochrony  danych,
administratora  sytemu  teleinformatycznego, dziatalnosci kancelarii
niejawnej, w merytorycznym zakresie tych zadan.

3. Zastepca komendanta powiatowego nadzoruje:

1) Wydziat Operacyjno-Kontrolno-Rozpoznawczy;

2) Jednostke Ratowniczo-Gasnicza.

Rozdziat IV
Zadania wspélne i zakres dziatania poszczegéinych komérek organizacyjnych

§6

1. Komorki organizacyjne majg obowigzek wspotdziatania i wspétpracy miedzy
sobg, a takze wspdlpracuja z jednostkami organizacyjnymi ochrony
przeciwpozarowej oraz innymi jednostkami administracji publicznej
i organizacjami wykonujgcymi zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej
i ratownictwa, a takze realizujg inne zadania z zakresu ochrony ludno$ci.

2. W realizacji zadan obejmujacych czynnosci kilku komoérek organizacyjnych ich
prowadzenie nalezy do komérki organizacyjnej, ktérej zakres zadan obejmuje
najwiecej zadan lub wiasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie
stosowng dyspozycje.

3. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne
dotyczace zakresu i zadah komérek organizacyjnych komendy rozstrzyga
komendant powiatowy.

4. Do wspolnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych komendy
powiatowej przy uwzglednieniu ich zakresow merytorycznych, nalezy
w szczegolnosci :

1) planowanie i realizacja budzetu komendy powiatowej;

2) podejmowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie
ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) sporzgdzanie programu dziatania oraz planu pracy komendy powiatowe;j,
analiz, prognoz, ocen, informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych
zadan;

~ 4) wspoldziatanie z ogniwami Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych
Rzeczypospolitej Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi
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dziatajgcymi w komendzie powiatowej oraz innymi organami i jednostkami
organizacyjnymi;

) wspotdziatanie z komoérkami organizacyjnymi Starostwa oraz z innymi
stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze z podmiotami ksrg;

6) wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

7) zatatwianie skarg i wnioskow oraz odwotant wnoszonych przez obywateli,
instytucje i organy wtadzy;

8) realizowanie zalecen pokontrolnych;

9) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad
ochrony tajemnicy prawem chronionej;

10) realizowanie zadan w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy;

11) opracowywanie materiatéw do udostepniania jako informacja publiczna;

12) wykonywanie zadan wynikajacych z aktéw normatywnych oraz
prowadzenie podrecznych rejestrow tematycznych aktéw prawnych z
obowigzujgcego zakresu dziatania komorki organizacyjne;;

13) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentdéw (instrukciji
kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania
wytworzonych akt archiwalnych i dokumentéw do archiwum i ich
brakowania;

14) realizowanie zadan zwigzanych 2z petnieniem przez komendanta
powiatowego funkcji w powiatowym zespole reagowania kryzysowego;

15) wspdtudziat w organizacji i realizacji szkoleA oraz doskonalenia
zawodowego; ‘

16) realizacja przedsiewzig¢ dotyczacych organizacji ksrg na obszarze
powiatu;

17) realizacja zadan zwigzanych z ochrong danych osobowych w oparciu
o obowigzujgce przepisy w tym zakresie.

§7

. Wyznaczeni przez komendanta powiatowego funkcjonariusze i pracownicy

realizujg nastepujgce dodatkowe zadania zapisane w zakresach czynno$ai:
1) zadania specjalisty ochrony danych (SOD), w zakresie spraw ochrony
danych osobowych okreslonych wlasciwymi przepisami o ochronie danych

osobowych;
2) zadania administratora systemu teleinformatycznego;
3) organizowania i prowadzenia dziatalnosci informacyjno-promocyjnej

komendy powiatowej przez oficera prasowego;

4) przestrzegania przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
w komendzie;

5) prowadzenia spraw ochrony informacji niejawnych dla tzw. ,pionu
ochrony”, okre$lonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych;

6) prowadzenia spraw zadan obronnych w komendzie powiatowej;

7) prowadzenia kancelarii niejawne;.

§8

zadan  Wydziatlu  Operacyjno-Kontrolno-Rozpoznawczego  nalezy
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w szczegolnosci:

w zakresie spraw kontrolno- rozpoznawczych

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

rozpoznawanie zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen poprzez
przeprowadzanie czynnosci kontrolno-rozpoznawczych;

wspoipraca z organami Policji, Prokuratury, Nadzoru Budowlanego, Inspekciji
Pracy oraz organami administracji i innymi instytucjami w zakresie poprawy
stanu zabezpieczenia ppoz. oraz likwidacji innych miejscowych zagrozen;
inicjowanie i koordynowanie dziataii zmierzajgcych do poprawy stanu ochrony
przeciwpozarowej na terenie powiatu;

. opracowywanie i aktualizacja katalogu i mapy zagrozen pozarowych i innych

miejscowych zagrozen;

opracowywanie projektéw decyzji i postanowien w zakresie poprawy stanu
zabezpieczenia ppoz. oraz likwidacji innych miejscowych zagrozen;
analizowanie przyczyn pozaréw zaistniatych na terenie powiatu, w tym
nieprawidtowosci, kitére przyczynity sie do ich powstania oraz
rozprzestrzeniania sie;

opracowywanie opinii dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego budynkéw,
innych obiektéw budowlanych i terenéw oraz imprez masowych;
organizowanie i prowadzenie dziatalnoéci informacyjnej w zakresie
upowszechniania i przestrzeganie przepiséw przeciwpozarowych;
rozpoznawanie mozliwosci i warunkdéw prowadzenia dziatan ratowniczych
przez jednostki ochrony przeciwpozarowe;j;

przygotowywanie projektu stanowiska komendanta powiatowego w sprawie
przekazywania do uzytku obiektéw budowlanych;

przeprowadzanie analiz i ocen stanu bezpieczenistwa w zakresie ochrony
przeciwpozarowej w odniesieniu do poszczegoinych rodzajow budynkéw,
innych obiektéw budowlanych oraz terenoéw;

wykonywanie zadan w stosunku do zaktadéw o zwiekszonym i duzym ryzyku
w zakresie zapobiegania powaznym awariom przemystowym w oparciu o
ustawe prawo ochrony $rodowiska;

wdrazanie w dziatalnosci kontrolno-rozpoznawczej nowych wymagan
zawartych

w znowelizowanych przepisach techniczno-budowlanych, o ochronie
przeciwpozarowej oraz Polskich Normach dotyczacych bezpieczenstwa
pozarowedo;

nadzorowanie przestrzegania przepisow przeciwpozarowych na terenie
dziatania komendy powiatowe;j; ‘
opracowywanie zestawien obejmujacych wyniki kontroli przestrzegania
przepisdw przeciwpozarowych oraz kontroli dziatan zapobiegajgcych
powaznym awariom przemystowym;

nadz6r nad organizacjg oraz uzgadnianie sposobdéw potgczenia systemu
monitoringu pozarowego z komendg powiatowa;

W zakresie spraw operacyjno- szkoleniowych
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17.

18.
10.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

20.

30.
31.

32.

analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego na obszarze powiatu oraz
przygotowanie komendy powiatowej do organizacji dziatain ratowniczych,
wtym w czasie nadzwyczajnych zagrozen, katastrof lub klesk zywiotowych,
a takze nadzor nad prawidtowos$cig prowadzenia akcji ratowniczych;
opracowywanie planéw ratowniczych i ich biezgca aktualizacja;

przyjmowanie  zgloszen o  wystgpieniu  zdarzen niebezpiecznych
i dysponowanie niezbednych sit i $rodkéw do ich likwidacji, ewentualnie
przekierowywanie zgtoszen do wiasciwych stuzb;

koordynacja dziatan ratowniczych lub kierowanie sitami i $rodkami
Zaangazowanymi w dziatania ratownicze na obszarze powiatu;
przygotowywanie dokumentacji w sprawach dotyczacych tworzenia,
przeksztatcania lub likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej i jednostek
ratowniczo-gasniczych;

analizowanie stanu wyposazenia jednostek ratowniczo-gasniczych i innych
podmiotéw ksrg oraz przedstawianie wnioskdéw w tym zakresie;

zapewnienie  funkcjonowania  stanowiska Kierowania  komendanta
powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej, ustalanie potrzeb w zakresie jego
wyposazenia w sprzet i urzadzenia umozliwiajgce dysponowanie oraz
kierowanie sitami i $rodkami ksrg na obszarze dziatania oraz umozliwiajgce
wspofprace  z Stanowiskiem Kierowania Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej;

sporzgdzanie analiz i wnioskéw z dziatan ratowniczych prowadzonych przez
podmioty ksrg, prowadzenie ewidencji zaistniatych zdarzen oraz wydawanie
niezbednych zaswiadczen;

wspoidziatanie przy planowaniu systemow fgcznosci  dyspozycyjne;j,
dowodzenia i wspoétdziatania a takze systemoéw alarmowania na obszarze
dziatania oraz obstuga urzadzer monitoringu pozarowego i alarmowania;
przygotowywanie projektdow umoéw zawieranych z jednostkami ochrony
przeciwpozarowej, innymi stuzbami, inspekcjami, strazami, instytucjami oraz
podmiotami, ktére dobrowolnie zgodzity sie wspotpracowaé w akcjach
ratowniczych;

nadzorowanie gotowo$ci operacyjnej jrg oraz innych podmiotow ksrg,
analizowanie gotowo$ci operacyjno-technicznej na podstawie raportéw
dobowych oraz prowadzonych kontroli, a takze przedstawienie wnioskéw
w tym zakresie;

przeprowadzanie inspekcji gotowoséci operacyjnej jrg oraz OSP na obszarze
powiatu pod wzgledem przygotowania do dziatan ratowniczych;

przygotowanie do dziatann w ramach odwodéw operacyjnych, wspéidziatanie
w zakresie operacyjnego zabezpieczenia powiatow sgsiednich;
koordynowanie nrac w zakresie funkcjonowania ksrg;

prowadzenie ewidencji podmiotdow wchodzacych w skiad ksrg na obszarze
dziatania;

biezgce informowanie oficera prasowego komendanta powiatowego o
szczegdlnych zdarzeniach, odnotowanych w powiecie i postepie akcji

ratowniczych.

[$S)
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33.

34.

35.

36.
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inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie kultury fizycznej i sportu z udzialem

podmiotow ksrg na obszarze powiatu;

organizowanie obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego wymaganych
stosownymi przepisami, prowadzenie okresowej oceny sprawnosci fizycznej
strazakOw oraz prowadzenie spraw z zakresu szkolenia i doskonalenia
zawodowego strazakow i pracownikéw cywilnych komendy powiatowej. o
nadzdr oraz analizowanie potrzeb technicznych i sprzetowych oraz wdrazanie
komputerowych systeméw wspomagania dysponowania i koordynowania
dziataniami ratowniczymi, a takze innych systemoéw przewidzianych do
biezgcej analizy gotowosci operacyjnej podmiotéw ksrg i do alarmowania
i dysponowania na obszary chronione oraz wykorzystywanych w dziatalnosci
komendy powiatowej; ‘
planowanie i organizowanie szkoler na potrzeby jednostek OSP na obszarze
powiatu, prowadzenie cato$ciowej dokumentacji ze szkolenia;

w zakresie spraw informatyki i tacznosci

37.

38.
39.
40.

41.
42.

43.

zapewnienie ciggtego funkcjonowania instalacji telefonicznej i tgcznosci
bezprzewodowej oraz dziatania sieci informatycznej funkcjonujgcej
w komorkach organizacyjnych komendy powiatowe;j;

sporzgdzanie informacji i analiz z zakresu organizacji fgcznosci i mformatykl
wdrazanie zunifikowanych systemoéw teleinformatycznych;

systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych
w urzadzeniach otoczenia sieciowego sieci informatycznej komendy
powiatowe;;

realizacja zadar administratora sieci i $rodowisk programowych; .
utrzymanie w sprawno$ci systeméw teleinformatycznych istniejgcych
w komendzie powiatowej;

nadzér nad strong internetowg komendy powiatowej oraz strong BIP,

§9

Do zadan Wydziatu Kwatermistrzowsko-Kadrowego nalezy w szczegélnosci:

w zakresie spraw kwatermistrzowsko—technicznych

1

w

. udziat w planowaniu wydatkéw inwestycyjnych oraz ich realizacji;
2.

administrowanie oraz zapewnienie wiasciwego stanu technicznego
uzytkowanych obiektéw, pomieszczen i lokali mieszkalnych pozostajacych'

w dyspozycji komendy powiatowej, a takze planowanie i realizacja inwestycji
i remontéw w tym zakresie;

. udziat w planowaniu potrzeb materiatowo-technicznych i oraz ich realizacja;
. prowadzenie obstugi mieszkaniowej, mundurowej i socjalnej strazakow,

pracownikéw cywilnych komendy powiatowe;j;

. dokonywanie zakupow i dostaw sprzetu, paliwa, materiatow, urzadzen i ustug
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

9

niezbednych dla prawidtowego funkcjonowania komendy powiatowej ze
szczegolinym uwzglednieniem procedur wynikajacych z ustawy prawo-
zamowien publicznych;

. zabezpieczenie logistyczne dziatan ratowniczych, c¢wiczen | szkolen

prowadzonych przez podmioty krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na-

terenie powiatu (miasta) oraz ich przygotowanie do dziatat w ramach i |

odwodow operacyjnych;

. prowadzenie spraw z zakresu gospodarki magazynowej i magazynu gféwnego

komendy powiatowej;

. prowadzenie ewidencji majgtku;
. likwidowanie zbednych rzeczowych sktadnikéw majatku;
. prowadzenie postepowan wyjasniajacych zwiazanych ze szkodami w mieniu

komendy powiatowej a takze nadzor nad procedurami postepowan
odszkodowawczych; ,
analizowanie potrzeb w zakresie sprzetu pozarniczego i ratowniczego,
srodkéw gasniczych i neutralizatoréw i ustalenie z komoérkg wtasciwg ds.
operacyjnych priorytetow w tym zakresie;

realizowanie prac dotyczgcych projektéw zwigzanych z pozyskiwaniem
srodkéw z funduszy strukturalnych i celowych Unii Europejskiej i z mnych
zZrodet, |
wspdtpraca z jednostkami OSP w zakresie opracowywania wnioskéw
o dofinansowanie, zarzadzanie projektami, przygotowanie pozostafej
dokumentacji aplikacyjnej o dotacje oraz rozliczanie dotacii dla tych jednostek;

iniciowanie i podejmowanie dzialan na rzecz utrzymania gotowosci
operacyjno-technicznej samochoddw i sprzetu silnikowego; ity
prowadzenie spraw dotyczgcych ewidencji, rejestracji i przegladow

technicznych pojazdéw, przyczep i sprzetu silnikowego, w tym agregatéw
pradotwdrczych;

obstuga transportowa komoérek organizacyjnych komendy powiatowej oraz
prowadzenie rozliczen, dokumentacji transportu samochodowego i sprzetu
silnikowego;

organizowanie przegladéw, napraw oraz konserwagji pojazdéw;

w zakresie spraw kadrowych

18.
19.

20.

21.

22.

23.

realizowanie zatozen polityki kadrowo-ptacowej komendanta powiatowego; -
prowadzenie spraw osobowych strazakéw i pracownikéw cywilnych oraz
emerytow i rencistow komendy powiatowej;

sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji emerytalno-rentowej strazakéw
i pracownikéw cywilnych komendy powiatowej; »
analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji strazakéw i pracownikow cywilnych
oraz realizowanie zadan z zakresu wyszkolenia kwalifikacyjnego strazakéw
komendy powiatowe;j;

realizowanie zadan z zakresu profilaktyki zdrowotnej strazakéw i pracownikéw
cywilnych komendy powiatowe;j;

prowadzenie obstugi socjalnej strazakéw, pracownikéw cywilnych i emerytow
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komendy powiatowe;.

w zakresie spraw organizacyjnych

24.
25.

26.

27.

28.

290.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.
37.

38.

realizowanie zadan z zakresu planowania pracy komendy powiatowej;
organizowanie odpraw stuzbowych, narad i konferencji z udziatem
komendanta powiatowego; '
opracowywanie i ewidencjonowanie zarzadzen, decyzji, rozkazéw, instrukcji
i wytycznych komendanta powiatowego;

organizowanie wspdtpracy z terenowymi organami administracji publicznej,
innymi instytucjami i jednostkami ochrony przeciwpozarowej;

przygotowanie zbiorczych analiz oraz wnioskéw z zakresu dziatania komendy
powiatowe;j; ‘
opracowywanie propozycji zmian struktur wewnatrz organizacyjnych komendy
powiatowe;j;

organizowanie systemu i koordynacji kontroli wewnetrznej komérek
organizacyjnych komendy powiatowej;

realizowanie zadan z zakresu skarg i wnioskéw, prowadzenie ewidenciji skarg
| wnioskow dla komendy powiatowe;j;

ewidencjonowanie pieczeci i stempli w komendzie powiatowe;j;
przygotowywanie  zakreséw czynnoéci dla  kierujgcych  komorkami
organizacyjnymi w komendzie powiatowej w tym dowddcy jednostki
ratowniczo—gasniczej;

opracowywanie regulaminéw, wytycznych i procedur dotyczacych stuzby
i pracy w komendzie powiatowe;j; o
opracowywanie propozycji zmian struktur wewnatrz organizacyjnych komendy
powiatowej oraz analizowanie stanu przyznanych etatéw; o
prowadzenie kancelarii ogoinej i sekretariatu komendanta powiatowego;
prowadzenie spraw obiegu dokumentéw i instrukcji kancelaryjnej w komendzie
powiatowej;

prowadzenie archiwum komendy powiatowej i spraw zwigzanych
z archiwizacjg dokumentéw tj. przyjmowania dokumentéw do archiwum, ,
udostepniania dokumentéw i brakowania dokumentéw;

§10
Do zadann Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Finanséw nalezy
w szczegélnosci:
1. sprawowanie nadzoru w imieniu komendanta powiatowego nad gospodark3

2.

finansowa;

prowadzenie rachunkowosci komendy powiatowej; ‘

prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,

polegajgcej zwtaszcza na:

1) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczqcyml zasad wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami
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pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji komendy powiatowej’
2) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych -
przez komende powiatows ;
3) przestrzeganiu zasad rozliczenn pienieznych i ochrony wartosci
pienieznych, '
4) zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci;
analizowanie wykorzystania $rodkéw przydzielonych z budzetu, $rodkéw
pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozycji komendy powiatowej ;
prowadzenie wewnetrznej kontroli finansowej (kontroli w zakresie legalno$ci
dokumentéw oraz operacji gospodarczych);
nadzor nad prawidtowos$cig przebiegu i rozliczanie inwentaryzacji majatku
komendy powiatowe;j

§11

Do zadan Jednostki Ratowniczo-Gasniczej nalezy w szczegéinosci:

1.

2.

10.

11.
12.

13.
14.

organizowanie i prowadzenie akcji ratowniczych w czasie walki z pozarami
oraz likwidacji miejscowych zagrozen;

dokumentowanie toku pefnienia stuzby ze szczegdinym uwzglednlenlem
sporzgdzania informacji z prowadzonych dziatan ratowniczych; i
wykonywanie pomocniczych czynno$ci w czasie klesk zywiotowych oraz
innych miejscowych zagrozen, gdy dziataniami kierujg inne stuzby;
wykonywanie podstawowych czynnosci ratowniczych w obszarze chronionym
oraz w ramach odwodéw operacyjnych;

przygotowanie wiasnych sit i Srodkéw do wypetniania zadan ratowniczych na
przydzielonym obszarze chronionym;

wspoidziatanie z innymi stuzbami ratowniczymi na przydzielonym obszarze
dziatania w zakresie doskonalenia likwidaciji zdarzen;

rozpoznawanie zagrozeh pozarowych i innych miejscowych zagrozen,
poznawanie wiasnego terenu dziatania poprzez organizacje i udziat
w ¢wiczeniach na obiektach;

realizowanie zaje¢ sportowych dla strazakow petnigcych stuzbe w jrg; L
praktyczne realizowanie szkolen na potrzeby jednostek OSP na obszarze
powiatu;

organizowanie szkolenia i doskonalenia zawodowego specjalistycznego
w zakresie ratownictwa dla strazakéw JRG i cztonkéw ochotniczych strazy
pozarnych;

prowadzenie doskonalenia zawodowego;

udziat w aktualizacji:

1) procedur ratowniczych,

2) dokumentacji operacyjne;j;

udziat w przygotowaniu analiz z dziatan ratowniczych;

prowadzenie spraw zwigzanych z przeglagdami okresowymi, naprawami,
legalizacjg i konserwacjg sprzetu silnikowego, ODO oraz pozostatego sprzetu
w tym sprzetu ochrony osobistej,
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12

prowadzenie spraw zwigzanych z przegladem sprzetu podlegajacemu
dozorowi Urzedu Dozoru Technicznego;

ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli

§ 12

Komenda powiatowa uzywa:

1.

urzedowej pieczeci okragtej o $Srednicy 36 mm zawierajacej posrodku
wizerunek orfa ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej w Turku”;

. urzedowej pieczeci okragtej o $rednicy 36 mm zawierajgcej poérddku

wizerunek orta ustalony dla godia, a w otoku napis: ,Komenda Powiatowa
Panstwowej Strazy Pozarnej w Turku”;

. pieczeci okragtej o $rednicy 20 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta

ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Powiatowa Paristwowej Strazy
Pozarnej w Turku”;

. stempla nagtéwkowego o tresci:

/Godto/

KOMENDA POWIATOWA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Turku,
woj. wielkopolskie

. innych stempli stuzbowych i pomocniczych wediug zasad okreslonych

w odrebnych przepisach.

ROZDZIAL. VI
Postanowienia konncowe

§ 13

. Schemat struktury organizacyjnej komendy powiatowej okresla rysunek:




\IENDA WOJEWODZEA

- hstwowej Strazy Pozarnej
w Poznaniu

17ia} Organizacji 1 Nadzoru



. "yoAuep Auosyoo Asijefoads eruepez %%.?N:wuk ﬁ:&gﬁm\wmswgo.@x:ﬁ otupaisodzeaq edorpod JSd :EQBSN?OA IMOJUBPUSIOY 4y -

"dSd NWOMOIBIMOJ IMOJUBPUSWIOY]

orupaisodzaq &fedojpod yokuuoiqo meids zeio JHg eruepez Aoklnziess Aorumooeid/szsnireuofoquny YoAumeloIN 1oBULIOJI] AUOIYO() 'SP NIUOOWIOURRJ
"yoAuuoiqo meids zeio Aoeid AuorSuy 1 emisuszosrdzaq ‘YoAumeloru 1forurioJur AUOIYOO NSOINRZ Z BIUBPRZ &S QUBMOZI[ES D[ M 44

"dSd Amoreimo  Juepuswioy] orupaisodzeq sfniozpeu

2I0P ‘0ZoUZOAIRULIOJUIS[S) NWSYSAS BIOENSIUTWpPE Zeio oFomoseld e100ljo eiuepez ks suemozijeal wikzomeuzodzoy-oujonuosf-oulfoerodQ o[eizpAm M «

++BZOTUSED)-0ZOTUMO)RY] BYISOUpPS[

MOSURULJ “SP OMSIMOUR]S SU[SIZPOWES

. / ﬁ
h #AZomeuzodzoy

-oujonuof-oulhoriadQ rerzpAim

AMOIPEY -03SMOZNSTULISIRMY IRIZPAM

- J

ﬁ dSd o3amolermo d wiuepusuioy] eadajsez

11 dSd AMOIBIMO ] JUBPUSOY]

nyng m JSd moreimod Apuswoy foulfoeziuesio Ampnins jewayos

€l



. «NDA WOJEWODZKA

Crwowej Strazy Pozarnej
w Poznaniu

Tydzial (Organizacji i Nadzoru



2.
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14

Liczbe i rodzaj docelowych stanowisk w komérkach organizacyjnych komendy
powiatowej okreéla tabela stanowigca zatgcznik nr 1 do regulaminu. ~
Zasady funkcjonowania i pefnienia stuzby w Stanowisku Kierowania
Komendanta Powiatowego Paristwowej Strazy Pozarnej i Jednostce
Ratowniczo-Gaséniczej okresla regulamin pracy i stuzby komendy powiatowej
wydany w oparciu o zarzadzenie nr 5 Komendanta Gtéwnego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie ramowego regulaminu
stuzby w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej oraz
regulaminu musztry i ceremoniatu pozarniczego ( Dz. Urz. KG PSP nr 1, poz.
4).
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