Zasady udostepniania akt

1.

2.

Jednorazowo udostepnia sie akta jednego postepowania.

Po zwrocie akt pracownikowi Biura do spraw Substancji Chemicznych mozna zgtosi¢ potrzebe

uzyskania dostepu do akt kolejnego postepowania.

Strony/podmioty (uczestnicy) na prawach strony nie mogg naruszy¢ integralnosci
udostepnionych akt, w szczegélnosci rozszywaé¢ dokumentéw, chyba ze z uwagi na format

dokumentu do zapoznania sie z nim konieczne jest jego roztozenie lub wyjecie z akt.

Po zapoznaniu sie z aktami strona/podmiot (uczestnik) na prawach strony jest zobowigzany

do przywrdcenia stanu akt sprzed zapoznania sie z nimi.

Strona/podmiot (uczestnik) na prawach strony ma prawo do samodzielnego sporzgdzania kopii
udostepnianych akt za pomocg witasnych urzadzen technicznych, niewymagajacych
korzystania z infrastruktury Biura do spraw Substancji Chemicznych (np. skaner, aparat

fotograficzny) oraz sporzadzac notatki i odpisy.

Na wniosek strony/podmiotu (uczestnika) na prawach strony mozliwe jest sporzadzanie kopii
akt sprawy za pomocg infrastruktury Biura do spraw Substancji Chemicznych (bez
uwierzytelnienia). Czynnosci te podlegajg optacie zgodnie z Zarzadzeniem nr 2/ORG/DG/2018
Dyrektora Generalnego Biura do spraw Substancji Chemicznych z dnia 10 wrzesnia 2018 r. w
sprawie postepowania przy sporzadzaniu kserokopii dokumentéw na wniosek strony oraz w
sprawie ustalenia wysokosci optaty za wydanie kserokopii akt.
Strona/podmiot (uczestnik) na prawach strony moze zada¢ uwierzytelnienia odpiséw lub kopii
akt lub wydania jej z akt uwierzytelnionych odpiséw, o ile jest to uzasadnione waznym
interesem strony. Uwierzytelnienie odpiséw lub kopii akt oraz wydawanie uwierzytelnionych
odpiséw podlega optacie zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.
U.z 2019 r. poz. 1000 z pdzn. zm.).
W przypadku:

a) naruszania przez strone/podmiot (uczestnika) na prawach strony integralnosci

udostepnionych akt;
b) naruszania przez strone/podmiot (uczestnika) na prawach strony niniejszych zasad,;
c) zachowania sie strony/podmiotu (uczestnika) na prawach strony naruszajagcego

zasady wspotzycia spotecznego;



d) wykonywania przez strone/podmiot (uczestnika) na prawach strony czynnosci
zmierzajgcych do utrudniania udostepnienia akt lub zaktécania organizacji pracy

Biura do spraw Substancji Chemicznych

- proces udostepniania akt zostaje zakonczony.

9. Stawienie sie do Biura do spraw Substancji Chemicznych strony/podmiotu (uczestnika) na

prawach strony, co do ktérych zachodzi prawdopodobiefdstwo pozostawania w stanie
nietrzezwosci, pod wplywem srodkéw odurzajgcych, agresywnych Ilub w inny sposéb
naruszajacych spokdj i porzadek, upowaznia pracownikéw Biura do spraw Substancji

Chemicznych do odmowy udostepnienia akt.

10. Strona/podmiot (uczestnik) na prawach strony nie moze utrwala¢ obrazu i dzwieku.

11.

12.

Pracownicy Biura do spraw Substancji Chemicznych, majac na celu ochrone tajemnic prawnie
chronionych przetwarzanych w ramach postepowan prowadzonych przez Inspektora do spraw
Substancji Chemicznych, nie udostepniajg osobom nieupowaznionym zadnych informacji
dotyczacych prowadzonych postepowan.

Udostepnienie informacji o postepowaniach prowadzonych przez Inspektora do spraw
Substancji Chemicznych odbywa sie wytgcznie na uprzednio ztozone pisemnie zapytanie

strony/podmiotu (uczestnika) na prawach strony.



