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REGULAMIN SERWISU BIULETYNU INFORMACII PUBLICZNEJ
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DEFINICJE

Administrator systemu— Minister Cyfryzaciji.

Administrator danych - Administratoramidanych, w tym danych osobowych, w zakresie tresci
danych iich uktadu graficznego, publikowanych na Kartach kontaktowych sg podmioty, ktére
dang karte utworzyly.

Wezet Krajowy (WK)— wezet krajowy identyfikacji elektronicznej, o ktérym mowa w ustawie
z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej, zwany dalej
,Weztem Krajowym”. Jest to rozwigzanie organizacyjno-techniczne, ktére umozliwia
uzytkownikowi systemu teleinformatycznego korzystajgcemu z ustugi online uwierzytelnianie
z wykorzystaniem srodka identyfikacji elektronicznej, wydanego w systemie identyfikacji
elektronicznej przylaczonym do tego wezta bezposrednio albo za posrednictwem wezfa
transgranicznego, o ktérym mowa w tej ustawie.

Regulamin — regulamin korzystania z serwisu.

Serwis — system teleinformatyczny, ktérego funkcjonowanie zapewnia Minister Cyfryzacji.
Serwis jest czescig portalu gov.pli petni funkcje strony gtéwnej Biuletynu Informacji Publicznej
(SGBIP), o ktéorym mowa w art. 9 ust. 4a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej. Jego podstawowym zadaniem — realizowanym przez strone gtéwng
Biuletynu Informacji Publicznej (SGBIP) — jest prezentacja informacji na temat podmiotéw
zobowigzanych do prowadzenia stron BIP.

BIP — Biuletyn Informacji Publicznej to urzedowy publikator, ktéry stworzono, aby informacje
publiczne byly dostepne w postaci elektronicznej. Biuletyn skfada sie ze stron internetowych,
na ktorych podmioty publiczne oraz inne podmioty wykonujgce zadania publiczne
udostepniajg informacje publiczne, wymagane polskim prawem. Do udostepniania informacji
publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej zobowigzane sg podmioty okreslone w art. 4
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Karta kontaktowa —jest to spis informacji kontaktowych podmiotu, o ktérym mowa w art. 4
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Informacje z Karty
kontaktowej obejmujg: nazwe podmiotu, obszar dziatalnosci, wojewddztwo, powiat, gmine,
miejscowos¢, ulice, numer budynku/lokalu, kod pocztowy, poczte, numer telefonu, faksu,
adres e-mail, adres strony internetowej BIP, NIP i REGON, logotyp. W karcie kontaktowej
znajdujg sie réwniez: imie, nazwisko, adres e-mail, telefon i faks redaktora.

RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
Uzytkownik — uzytkownik serwisu.

Publikator — osoba upowazniona przez Ministra Cyfryzacji do weryfikacji i zatwierdzania
whnioskéw ztozonych przez redaktora.

Redaktor — osoba, ktéra reprezentuje podmiot, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej. Redaktor jest upowazniony do sktadania
whnioskéw i edycji danych kontaktowych podmiotu.



§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulaminokredla warunki i zasady funkcjonowania oraz korzystania z serwisu
https://www.gov.pl/bip, wtym w szczegdlnosci prawa i obowigzki publikatora i redaktora.

2. Postanowienia regulaminu stanowig wytgczng podstawe powyzszych praw i obowigzkéw,
z wyfgczeniem okolicznosci uregulowanych obowigzujgcymi przepisami prawa.
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WYMAGANIA TECHNICZNE
Wymagania techniczne niezbedne do korzystania z serwisu:

e urzadzenie elektroniczne z dostepem do Internetu,
e dostep do poczty elektronicznej,
e dowolna przegladarka internetowa:
o Chrome 70+ ( or Chromium ) [Opera/MS Edge*/Brave/etc..]
o FireFox 70+ ( or FireFox based )
o |E11+/ MS Edge**
o Safarill+
* MS Edge chromium based versions from 83
** MS Edge EdgeHTML based versions between 12 and 18
o wigczeniew przegladarce internetowej Cookies oraz JavaScript.

84
DODAWANIE NOWEGO PODMIOTU, KTORY NIE WYSTEPOWAt W POPRZEDNIEJ WERSJI SERWISU

Aby doda¢ podmiot do serwisu, Redaktor powinien postepowac zgodnie z instrukcjami, ktére
wyswietlane bedg na ekranie.

1. Redaktor loguje sie do serwisu z wykorzystaniem srodka identyfikacji elektronicznej wydanym
w systemie identyfikacji elektronicznej przytagczonym do Wezta Krajowego identyfikacji
elektronicznej (WK).

2. Aby uruchomi¢ proces, nalezy zaakceptowad regulamin. Zaakceptowanie regulaminu jest
wymagane przy pierwszym logowaniu uzytkownika oraz przy kazdejzmianie tresciregulaminu.

3. Aby Redaktor mégt ztozy¢ wniosek o wprowadzenie podmiotu do serwisu, musi przedstawi¢
dokumentacje, ktdéra upowaznia go do reprezentowania podmiotu (wzorcowe dokumenty s3
do pobrania w zaktadce ,,Informacje dla redaktoréw” na stronie gtéwnej BIP www.gov.pl/bip).

4. Aby poprawnie zarejestrowaé podmiot, Redaktor powinien:

poda¢ nazwe podmiotu,

okresli¢ miejsce podmiotu w strukturze,

poda¢ dane kontaktowe podmiotu oraz swoje,

okresli¢ obszar dziatalnosci podmiotu,

. doda¢é logotyp podmiotu.

5. Aby poprawnie zakonczy¢ proces, Redaktor powinien:

a. zaznaczy¢ oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej dotyczacej sktadania fatszywych
oswiadczen,

© oo oo
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b. potwierdzi¢ztozenie wniosku - po ztozeniu wniosku na adres e-mail Redaktora przyjdzie

wiadomosc¢ z prosbg o potwierdzenie ztozenia wniosku. Aby to zrobi¢, Redaktor powinien
klikng¢ w link zamieszczony w tej wiadomosci,

c. po potwierdzeniuztozenia wniosku podpisa¢ wniosek podpisem zaufanym.

§5

PRZENIESIENIE DANYCH PODMIOTU WYSTEPUJACEGO W BAZIE POPRZEDNIEGO SERWISU DO

NOWEGO SERWISU

Aby przenie$¢ dane podmiotu, ktdéry juz znajduje sie w serwisie, Redaktor powinien postepowad
zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.

1.

Redaktor loguje sie do serwisu z wykorzystaniem $rodka identyfikacji elektronicznej wydanym
w systemie identyfikacji elektronicznej przytaczonym do Wezta Krajowego identyfikacji
elektronicznej (WK).

Aby uruchomi¢ proces, nalezy zaakceptowac regulamin. Zaakceptowanie regulaminu jest
wymagane przy pierwszym logowaniu uzytkownika oraz przy kazdejzmianie tresci regulaminu.
Aby Redaktor mégt ztozy¢ wniosek o wprowadzenie podmiotu do serwisu, musi przedstawic
dokumentacje, ktéra upowaznia go do reprezentowania podmiotu (wzorcowe dokumenty s3
do pobrania w zaktadce ,,Informacje dla redaktoréw” na stronie gtéwnej BIP www.gov.pl/bip).
Aby poprawnie przeprowadzic¢ proces przeniesienia podmiotu, Redaktor powinien:

a. wybraé podmiot z listy,

b. zweryfikowa¢ poprawnosé danych podmiotu i ewentualnie uzupetni¢ braki,

c. okresli¢ miejsce podmiotu w strukturze,

d. zatgczyélogotyp podmiotu, oile wczesniej nie byt zamieszczony.

Aby poprawnie zakonczy¢ proces, Redaktor powinien:

a. zaznaczy¢ oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej dotyczacej sktadania fatszywych
oswiadczen,

b. potwierdzic¢ ztozenie wniosku - po ztozeniu wniosku na adres e-mail Redaktora przyjdzie
wiadomosc¢ z prosbg o potwierdzenie ztozenia wniosku. Aby to zrobi¢, Redaktor powinien
klikng¢ w link zamieszczony w tej wiadomosci,

c. po potwierdzeniu ztozenia wniosku podpisaé¢ wniosek podpisem zaufanym.

§6
ZMIANA REDAKTORA

Aby zmieni¢ Redaktora, nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.

1.

Nowy redaktor loguje sie do serwisu z wykorzystaniem srodka identyfikacji elektronicznej
wydanym w systemie identyfikacji elektronicznej przytaczonym do Wezta Krajowego
identyfikacji elektronicznej (WK).

Aby uruchomic¢ proces, nalezy zaakceptowac regulamin. Zaakceptowanie regulaminu jest
wymagane przy pierwszym logowaniu uzytkownika oraz przy kazdejzmianie tresci regulaminu.
Aby Redaktor mégt ztozy¢ wniosek o wprowadzenie podmiotu do serwisu, musi przedstawic
dokumentacje, ktdra upowaznia go do reprezentowania podmiotu (wzorcowe dokumenty s3
do pobrania w zakfadce ,, Informacje dla redaktoréw” na stronie gtéwnej BIP www.gov.pl/bip).

4. Aby poprawnie przeprowadzi¢ proces zmiany redaktora, nowy Redaktor powinien:

a. wybraé podmiot z listy,


http://www.gov.pl/bip
http://www.gov.pl/bip

b. wprowadzi¢ dane nowego Redaktora, ktére po zaakceptowaniu wniosku zastgpig dane
dotychczasowego Redaktora.
5. Aby poprawnie zakoriczy¢ proces, Redaktor powinien:

a. zaznaczyc¢ o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej dotyczacej sktadania fatszywych
oswiadczen,

b. potwierdzi¢ ztozenie wniosku - po ztozeniu wniosku na adres e-mail Redaktora
przyjdzie wiadomos¢ z prosbg o potwierdzenie ztozenia wniosku. Aby to zrobic,
Redaktor powinien klikng¢ w link zamieszczony w tej wiadomosci,

c. po potwierdzeniu ztozenia wniosku podpisa¢ wniosek podpisem zaufanym.

§7
ARCHIWIZACIA KARTY KONTAKTOWE)J

Gdy podmiot korczy dziatalnosé, Redaktor powinien zarchiwizowaé Karte kontaktowg podmiotu. Aby
to zrobi¢, nalezy wybraé opcje ,, Archiwizuj” w serwisie.

§8
PROCEDOWANIE WNIOSKOW

1. Wnhnioski weryfikowane sg elektronicznie przez Publikatora.
2. Publikator podejmuje jedng z trzech decyzji:
a. Whniosek zaakceptowany. Nastepuje publikacja zmian.
b. Whniosek do poprawy. Uruchamiany jest proces poprawy wniosku i jego powtérne
rozpatrzenie.
c. Whniosek odrzucony. Nastepuje anulowanie procesu.
3. Informacja o zmianie statusu wniosku wysytana jest za pomocg poczty elektronicznej. Status
whiosku widoczny jest tez serwisie.

§9
PELATNOSCI
Za korzystanie z Serwisu nie sg pobierane zadne opfaty.
§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

Administrator uprawniony jest do zmiany postanowien niniejszego regulaminu, w zwigzku ze
zmianamiw przepisach prawa lub w funkcjonalnosci serwisu. Zmienione warunki regulaminu

obowigzywaé bedg od wskazanejdaty, przy czym nowe teksty regulaminu umieszczone zostang na
stronie internetowej serwisu.

Wszelkie uwagi, komentarze oraz pytania dotyczgce dziatania serwisu redaktor moze kierowac na
adres urzedu obstugujgcego Ministra Cyfryzacji, Warszawa 00-583, Al. Ujazdowskie 1/3 lub adres e-
mail: wniosek@ bip.gov.pl.
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811
INFORMACIE O SYSTEMIE | PRZETWARZANYCH W NIM DANYCH
Tozsamo$¢ administratora systemu

Administratorem Biuletynu Informacji Publicznej (BIP), ktory stuzy do udostepniania adreséw stron
BIP podmiotéw zobowigzanych do prowadzenia Biuletynu, podstawowych danych teleadresowych
tych podmiotdéw oraz informacji o redaktorach Kart kontaktowych jest Minister Cyfryzacji, Aleje
Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa, e-mail: kontakt@kprm.gov.pl, ktéry zapewnia jego rozwdj i
utrzymanie. Minister Cyfryzacji w ramach utrzymywania i udostepniania BIP zapewnia
bezpieczenstwo publikowanych danych, wymagane funkcjonalnosci oraz rejestrowanie i nadawanie

uprawnien redaktoréw BIP dla oséb wskazanych we wnioskach podmiotéw zobligowanych do
utworzenia Kart kontaktowych zgodnie z art. 9 ust. 4 pkt 3 ustawyz 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).

Minister Cyfryzacji, jako administrator systemu BIP, jest jednoczesnie administratorem danych oséb
whioskujgcych o dostep do BIP w celu utworzenia Kart kontaktowych i zarzgdzania nimi oraz oséb
upowazniajgcych je do ich redagowania.

Tozsamos$c¢ administratora danych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie BIP w zakresie danych osdb
whioskujgcych o dostep do BIP w celu utworzenia Kart kontaktowych i zarzgdzania nimi oraz oséb
upowazniajgcych je do ich redagowania jest Minister Cyfryzacji.

Administratorami danych publikowanych na Kartach kontaktowych utworzonych w ramach BIP s3g
podmioty, ktére dang Karte kontaktowg utworzyty. Podmioty te decydujg o trescidanych, w tym
tresci danych osobowych publikowanych na Kartach kontaktowych, ich modyfikacji i usuwaniu.

Minister Cyfryzacji, jako Administrator systemu BIP w odniesieniu do materiatéw publikowanych na
Kartach kontaktowych jest podmiotem przetwarzajgcym. Moze oningerowac w tres¢ materiatow
publikowanych na poszczegélnych Kartach kontaktowych jedynie w przypadku, gdy wiasciwy
podmiot, ktory dang Karte utworzyt i nig zarzadza utracitdo niej dostep lub z innych przyczyn utracit
nad nig kontrole i moze to robié jedynie na wniosek tego podmiotu.

Dane kontaktowe administratora systemu BIP

Z administratorem systemu BIP mozna sie skontaktowac poprzez adres email

Sekretariat. DRU@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem:
https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub w formie papierowej na adres siedziby administratora -
Minister Cyfryzaciji, Warszawa 00-583, Al. Ujazdowskie 1/3.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych

Administrator systemu BIP wyznaczytinspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowad poprzez email iod@mc.gov.pl. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac
wytgcznie w sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oséb sktadajgcych wnioski o
udostepnienie BIP oraz incydentow bezpieczenstwa.

W sprawach przetwarzania danych osobowych zawartych w tresci materiatéow publikowanych w
ramach poszczegdlnych Kart kontaktowych, nalezysie kontaktowad z inspektorem ochrony danych
podmiotu, ktérego Karta kontaktowa dotyczy, jego redaktorem lub kierownictwem podmiotu, ktoéry
dang karte kontaktowa utworzyt.
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Cele przetwarzaniaipodstawa prawna przetwarzania

Celem przetwarzania danych publikowanych na Kartach kontaktowych przez poszczegdlne podmioty
jest udostepnienie informacji publicznej w postaci wykazu podmiotéw o ktérych mowa w art. 4 ust. 1
i 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej, wraz z odnosnikami
umozliwiajgcymi potgczenie z ich z witrynami BIP tych podmiotéw. Podstawe prawng publikacji
stanowi wypetnienie obowigzku prawnego, o ktérym mowa w art. 9ust. 1 pkt 1 oraz art. 9ust 4 pkt 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej.

Odbiorcy danychlub kategorie odbiorcow danych

Dane osobowe w zakresie imienia, nazwiska, nr telefonu, nr faksu, adresu e-mail dotyczgce
redaktoréw Kart kontaktowych sg danymi udostepnianymi publicznie bez zadnych ograniczen.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe oséb wnioskujgcych o dostep do systemu BIP oraz publikujgcych tresci w ramach BIP
sg przechowywane tak dtugo jak istniejg podstawy prawneich przetwarzania.

Dane w dziennikach systeméw (logach) sg przechowywane przez okres zgodny z § 21 ust.4
Rozporzagdzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagandla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych.

Prawa podmiotéwdanych

Osoby, ktérych dane sg przetwarzane w systemie BIP, czyli wnioskujgce o dostep do BIPw celu
utworzenia Kart kontaktowych i zarzgdzania nimi oraz oséb upowazniajgcych je do ich redagowania,
majg prawo dostepu do swoich danych, prawo do sprzeciwu, prawo ograniczenia przetwarzania oraz
prawo zgdania ich sprostowania oraz usuniecia po okresie, o ktdrym mowa powyzej. Z wnioskiem w
sprawie realizacjiww. praw nalezysie zwraca¢ doadministratora systemu, tj. Ministra Cyfryzacji lub
wyznaczonego inspektora ochrony danych na adres iod@mc.gov.pl.

Osoby, ktérych dane sg publikowane w ramach tresci materiatéw zamieszczanych na Kartach
kontaktowych maja prawo dostepu do danych, prawo do sprzeciwu, prawo do ograniczenia
przetwarzania, prawo zgdania ich sprostowania oraz usuniecia po okresie, w ktérym ich publikacja
jest wymagana. Z wnioskiem w sprawie realizacjiww. praw nalezysie zwraca¢ doadministratora
danych podmiotu, ktérego dana Karta kontaktowa dotyczy, lub wyznaczonego przez niegoinspektora
ochrony danych.

Prawo wniesienia skargido organu nadzorczego

Osobom, ktérych dane sg przetwarzane w systemie BIP przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (PUODO) z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Informacja o dobrowolnoscilub obowigzku podania danych

Przetwarzanie danych osobowych o0séb sktadajgcych wnioski o dostep do BIP w celu utworzenia Kart
kontaktowych i zarzgdzania nimioraz oséb upowazniajgcych je do ich redagowania jest niezbedne
dla zapewnienia kontroli dostepu i wynika z przepisu prawa, tj. art. 8 ust. 6 pkt 2i 3, art. 9 ust. 1 pkt
1, art.9ust. 3iart. 9 ust. 4 pkt 1 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.
U.z 2020 r. poz. 2176) oraz § 14 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68), w zwigzkuz art.
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20a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U.z 2020 r. poz. 346 z pdzn. zm.)i przepisamirozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagandla systemoéw
teleinformatycznych (Dz.U.z 2017 r. poz. 2247).

Publikowanie danych osobowych na stronie gtéwnej BIP jest dopuszczalne tylko wtedy, jesli wynika z
przepiséw prawa.



