Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia 5/2020
Dyrektora PSSE w Zurominie
z dnia 3 listopada 2020

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Zurominie

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zurominie, dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Pafistwowej Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 .
poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 1 1337); ‘
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz.
295, 56711493 ); .
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
869, 1622, 1649 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 6951 1175);
4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Zurominie;
5) niniejszego Regulaminu;
6) innych przepiséw obowigzujgcych podmioty lecznicze niebedace przedsiebiorcami

prowadzone w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) ,Powiatowej Stacji” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Zurominie;
2) ,Powiatowym Inspektorze” — nalezy przez to rozumieé¢ Paistwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego;
3) ,,Oddziale Nadzoru” — nalezy przez to rozumie¢ Oddzial Nadzoru Biezgcego

i Zapobiegawczego Powiatowej Stacji Sanitamo-Epidemiologicznej w Zurominie.
§ 3.1. Powiatowa Stacja ma swojg siedzibe w Zurominie przy ul. Przemystowej 10.

2. Obszarem dzialania Powiatowej Stacji jest teren powiatu zurominiskiego, w sktad ktérego
wchodzg miasta i gminy: Zuromin, Biezun, Lubowidz oraz gminy Kuczbork, Lutocin

i Siemigtkowo.
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§ 4. Powiatowy Inspektor:
1) kieruje Powiatowsg Stacja W spos6b zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie;

2) reprezentuje Powiatowg Stacje na zewnatrz.

§ 5.1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowej Stacji
wykonuje Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Ciechanowie, Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w  Plocky, Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Radomiu i Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na slecenie i rzecz osob fizycznych, prawnych oraz
jednostek nieposiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz, pomiaréw i innych
czynnosci przewidzianych przepisami prawa, realizuje te dzialania w oparciu o przepisy
obowigzujacego prawa, a W szczegolnosci  zgodnie 2 zarzadzeniami wewnetrznymi
Powiatowego Inspektora.

3. $rodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktérych mowa w ust. 2 stanowia

dochod budzetu panstwa.

§ 6.1. Powiatowy Inspektor zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego
funkcjonowa’hia Powiatowej Stacii.

2. Glc’)v:rny Specjalista do spraw Jakosci sprawuje w imieniu Powiatowego Inspektora nadzor
nad budowaniem, wdrazaniem 1 utrzymywaniem systemu jakosci w Powiatowe] Stacji.

3, Dziatalnoscia poszezegblnych komoérek organizacyjnych kieruja kierownicy tych komorek.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych Powiatowe] Stacji oraz pracownicy
na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa,
merytoryczne, wlasciwe i terminowe zalatwienie spraw.

5 Podczas nieobecnodei kierownika komérki organizacyjnej kierowanie komorka sprawuje
wyznaczony przez niego pracownik, w uzgodnieniu z Powiatowym Inspektorem.

6. Szczegblowy zakres obowiazkow kierownikow poszczegdlnych komorek organizacyjnych
i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Powiatowy Inspektor,
a pozostalym pracownikom Powiatowej Stacji kierownicy podlegtych im komorek.

7. Powiatowemu Inspektorowi bezposrednio podlegaja wszystkie komorki organizacyjne

i samodzielne stanowiska pracy.
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Rozdziat 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacii

o,

s

§ 7.1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadan Powiatowego Inspektora, w zakresie
“sprawowania nadzoru nad warunkami:
1) higieny $rodowiska;
2) higieny pracy w zakladach pracy;
3) higieny proceséw nauczania i wychowania;
4) higieny wypoczynku i rekreacji;
5) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw kosmetycznych;
6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien speiniaé personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktérych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne;
- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci
1 uciazliwosci srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym chorob zakaznych
i zawodowych.
2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1 Powiatowa Stacja realizuje, w szczegolnosci poprzez:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych iinnych
czynnosci wynikaj quch z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspekt__gra;
2) opracowanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;
3) -dziatalnosé przeciwepidemiczna;
4) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-
sanitarnego; ‘
5) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci w postepowaniu
administracyjnym. i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;
6) przygotowywanie i sktadanie projektow wnioskéw o ukaranie do sadéow rejonowych;
7) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem 1 prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedlug odrebnych
przepisow;
8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzory
nad dzialalnoscig na rzecz oswiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz organizacja
szkolerr w tym zakresie;
9) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach
pracy,
10) prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej 1 przygotowania w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych;

11 prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;
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§ 8.

12) sprawowanie nadzoru nad higiena érodowiska zakladow nauczania
i wychowywania oraz placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, obiektow
uzytecznoéci publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi Zywnosci, zywienia,
materiatow i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoécig oraz kosmetykow;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach
transportu komunikacji publicznej; '

16) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczng;

17) opracowywanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalno$ci

Powiatowej Stacji.

Powiatowy Inspektor moze prowadzi¢ sprawy powierzone przez Mazowieckiego

Panistwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego.

§9.1.
1)

2)
3)
4)
3)

6)
7

Rozdzial 3

Struktura orpanizacyina Stacji

W sktad Powiatowej Stacji wehodza nastgpujace komorki organizacyjne:
Oddziat Nadzoru:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalnej,
c) Sekcja Higieny Pracy,
d) Sckcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
¢) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Miodziezy,
f) Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
Stanowisko Pracy do spraw O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru;
Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych;
Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Stanowisko Pracy Giéwnego Ksiggowego;
b) Stanowisko Pracy do spraw Finansowo-Placowych;
¢) Stanowisko Pracy do spraw Pracowniczych i Szkolen;
Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Sckretariatu;

Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacj i stanowi zalgcznik do niniejszego regulaminu.
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§ 10.1. Powiatowy Inspektor moze upowazniaé pracownikdéw Powiatowej Stacji do
wystepowania w jego imieniu w okreslonych. sprawach oraz do wydania decyzji
administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2. Powiatowy Inspektor, w zakresie swoich kompetencji, moze udziela¢ pelnomocnictw
osobom fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych
w jego imieniu.

3. Udzielenie bgdz cofniecie pelnomocnictwa lub upowaznienia przez Powiatowego
Inspektora rejestrowane jest w rejestrze prowadzonym przez pracownika na stanowisku do
spraw pracowniczych.

4, Wniosek o udzielenie pelnomocnictwa, upowaznienia lub odwotania pelnomocnictwa lub
upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje kierownika komérki organizacyjnej Powiatowej
Stacji, a w przypadku wnioskow dotyczacych dysponowania srodkami finansowymi réwniez

akceptacje Gtéwnego Ksiggowego Powiatowej Stacji.
Rozdziat 4

Kierownicy komdrek organizacyjnych

§ 11.1. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadajg za catoksztalt prac.y podlegle;
komorki,
2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej;
2) decyzji i polecen Powiatowego Inspektora.
3. Do obowigzkéw kierownika komorki organizacyjnej nalezy, w szczegolnosci:
1) okre§lenie szczegélowych zadan dla podleglych komérek wewngtrznych
i stanowisk pracy;
2) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komorce organizacyjnej,
dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrdzniania (nagradzania),
¢) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,
d) udzielania urlopow;
3) skladanie wnioskéw personalnych okreslonych w odrebnych przepisach;

4) nadzor nad dyscypling pracy zatrudnionych w komoérce organizacyjne;j.
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Rozdzial 5

Zadania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych

i 0s6b na samodzielnych stanowiskach pracy

§ 12.1. Do zadan Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegélnosei:
1) ocena sytuacji epidemiologicznej na terenie dzialania Powiatowej Stacji
w zakresie wystgpowania chordb zakaznych 1 pasozytniczych oraz zagrozen
zwiazanych z ewentualnym atakiem bioterrorystycznym;
2) opracowywanie ognisk choréb zakaznych;
3) rejestracja, opracowanie i analiza danych statystycznych, w szczegdlnosci
dotyczacych zachorowa na choroby zakazne;
4) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badania laboratoryjne oraz podejmowanie  stosownych  dziatan
prozdrowotnych;
5) wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami  organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacii Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawg o Panstwowej Inspekeji
Sanitarnej;
6) sprawowanie nadzoru sanitarno-higienicznego w zakresie sterylizacji, dezynfekcji,
dezynsekcji, deratyzacji, zapobieganie zakazeniom szpitalnym oraz postgpowanie
Z odpadami niebezpiecznymi w miejscu ich powstawania
w placéwkach udzielajgcych $wiadczen zdrowotnych;
7) wspbtudziat w  opiniowaniu projektow i odbiorze otwieranych obiektow,
w ktérych $wiadezone sa ushugi zdrowotne;
8) nadzér nad wykonawstwem szczepiefl ochronnych;
9) padzér nad  przestrzeganiem jafncucha  chlodniczego w  dystrybucji

i przechowywaniu szczepionek;

10) prowadzenie magazynu i dystrybucji szezepionek;
11) nadzér nad prawidtows gospodarka szczepionkami;
12) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

2. Do zadah Sekcji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy
w szezegdlnosci:
1) nadzér nad warunkami  higieny érodowiska  bytowania  czlowieka

7 uwzglednieniem czystosci powictrza atmosferycznego, stanu sanitarnego urzadzen
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I obiektéw uzytecznosci publicznej, ujgé 1 urzadzen stuzacych do zaopatrywania ludzi
w wodg oraz zakladow pracy i transportu osobowego;
2) interpretacja wynikow badan oraz ocena ‘jakosci zdrowotnej wody przeznaczonej
do spozycia przez ludzi, ocena stanu zaopatrzenia ludnosci w wode do spozycia i ocena
jakosci wody w kapieliskach;
3) nadzor sanitarny nad chowaniem zwlok i szezgtkow ludzkich, ich przewozem,
a takze ekshumacjg i miejscami chowania zmarlych;
4) wspdlpraca z jednostkami zajmujgcymi -sie; ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami  organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji ~ Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji, organami
samorzgdu terytorialnego w zakresie okre§lonym przez ustawe
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
5) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej, badania laboratoryjne oraz podejmowanie  stosownych dziatah
prozdrowotnych;
0) pobieranie probek wody do badan laboratoryjnych;
7) prowadzenie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia, .
3. Do zadan Sekcji Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:
1) nadzér nad =zakladami pracy w celu zapobiegania powstawania choréb
zawodowych;
2) biezacy nadzor nad zakladami pracy w zakresie utrzymania naleZzytego stanu
sanitarno-higienicznego;
3) nadzér nad wykonywaniem przez zaklady pracy badan i pomiaréw czynnikéw
szkodliwych dla zdrowia na stanowiskach pracy;
4) aktualizacja ewidencji zakladéw pracy w oparciu o biezace kontrole sanitarne i
system wspomagania kontroli;
5) nadzér nad czynnikami fizycznymi i chemicznymi w §rodowisku pracy;
6) nadzér nad obrotem $rodkami zastgpczymi 1 nowymi  substancjami
psychoaktywnymi;
7) nadzoér nad prekursorami narkotykéw kategorii 2 i 3;
8) nadzor nad substancjami chemicznymi i mieszaninami;
9) nadzdr nad produktami biobéjczymi;

10) nadz6r nad czynnikami biologicznymi w $rodowisku pracy;
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11)ocena narazenia zawodowego w Srodowisku pracy W przypadkach zgloszenia
podejrzenia o wystepowaniu chorob zawodowych oraz prowadzenie dziatalnosci
zapobiegawczej W ich powstawaniu;
12) prowadzenie postepowania Wy] aéniajacego w zwigzku ze zgloszeniem podejrzenia o
© wystgpieniu choroby zawodowej oOraz dokumentacji zwigzanej z chorobami
zawodowymi;
13) opiniowanie spraw zwiazanych z higieng pracy wynikajacych z obowigzujacych
przepisow oraz uczestnictwo w odbiorach obiektow,
14) propagowanie wiedzy z zakresu higieny pracy;
15) wspolpraca z inspekcja pracy, policja oraz z innymi stuzbami;
16) inicjowanie 1 koordynowanie dziatai zmierzajgcych do poprawy warunkoéw bhp w
Powiatowej Stacji;
17) organizowanie i nadzorowanic szkolen w  zakresie bhp dla pracownikow
Powiatowej Stacji;
18) kontrola racjonalnego i celowego uzytkowania odziezy ochronnej, robocze]
i sprzetu ochrony osobistej w Powiatowej Stacii;
19) prowadzenie postepowail W sprawach wypadkéw przy pracy lub w drodze do pracy
dotyczacych pracownikow Powiatowej Stacji.
20) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.
4 Do zadah Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia w Oddziale Nadzoru nalezy
w szezegdlnoscei:
1) sprawowaniec nadzoru sanitarno-higienicznego nad zaktadami produkujacymi
zywnos¢é, obiektami obrotu érodkami spozywczymi, nad srodkami transportu artykulow
spozywczych;
2) sprawowanie nadzoru sanitarno-higienicznego nad zakiadami zywienia zbiorowego;
3) nadzor nad warunkami produkcji i obrotu materiatami i wyrobami przeznaczonymi
do kontaktu z zywnoscia;
4) nadzér nad warunkami produkcii i obrotu produktéw kosmetycznych;
5) pobieranie do badafi laboratoryjnych probek surowcow, artykuiow zywnosciowych,
materialéw i wyrobow do kontaktu z zywnoscig oraz produktow kosmetycznych;
6) pobieranie probek sanitarnych w przypadku wystapienia zbiorowego zatrucia
pokarmowego;
7) wspétudziat w opiniowaniu projektéw oraz odbiorze przejmowanych pod nadzor

sanitarny obiektow;
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8)' zbieranie danych w ramach Krajowego Systemu Ostrzegania o Niebezpiecznych
Produktach Zywnosciowych i Srodkach Zywienia Zwierzgt — RASFF;

9) ocena stopnia wdrozenia i skuteczno$ei funkcjonowania Dobrej Praktyki
Higienicznej (GHP) oraz Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GMP) w nadzorowanych
obiektach;

10) ocena stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania systemu Analizy
Zagrozen 1 Krytycznych Punktéw Kontroli —- HACCP;

11) sporzadzanie harmonogramu nadzoru nad obiektami oraz jego biezaca
realizacja;
12) sporzadzanie sprawozdar, informacji i ocen stosownie do wytycznych

Gléwnego Inspektora  Sanitarnego oraz  Wojewddzkiej Stacji  Sanitarno-

Epidemiologicznej w Warszawie;

13) prowadzenie szkolenn wewnetrznych dla pracownikow;

14) wspolpraca z innymi stuzbami prowadzgcymi kontrole zywnosci w ramach
zawartych porozumien;

15) wspolpraca z samorzadami terytorialnymi;

16) wspéipraca z innymi komérkami organizacyjnymi w Powiatowej Stacii,

w tym prowadzenie dochodzen i dokumentacji w przypadkach zbiorowych zatrué

pokarmowych;

17) wspblpraca z odpowiednimi jednostkami zajmujgcymi sig ochrong zdrowia

oraz odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno -

Epidemiologicznej w Warszawie;

18) prowadzenie dzialalnodci w zakresie promocji zdrowia.

5. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy w QOddziale Nadzoru
nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie biezgcego nadzoru sanitarno-higienicznego nad zakitadami nauczania
1 wychowania;

2) nadzér sanitarny nad przygotowywaniem i prowadzeniem akcji letniego i zimowego
wypoczynku,

3) prowadzenie badan problemowych zwigzanych z higieng nauczania i wychowania;

4) uczestnictwo w -odbiorach obicktéw o$wiatowo —  wychowawczych
nowobudowanych lub modernizowanych, ktére przekazywane sa do eksploatacji;

5) zbieranie informacji dotyczacych zywienia i dozywiania w zakladach nauczania

i wychowania;
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6) nadzér nad substancjami i preparatami chemicznymi W szkolnych pracowniach
chemicznych;
7) sporzadzanie sprawozdai, informacji i ocen dotyczacych obiektow oswiatowo-
wychowawczych;
8) sporzadzanie harmonogramu nadzoru nad obiektami o$wiatowo- wychowawczymi
i jego biezaca realizacja;
9) wspdlpraca z jednostkami zajmujacymi  sig ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewddzkie] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,
organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawg
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
10) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnodci
kontrolnej oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;
11) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.
6. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego w Oddziale
Nadzoru nalezy, w szczegolnosei:
1) uzgadnianie projektow miejscowych planéow zagospodarowania przestrzennego,
studium uwarunkowari i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy oraz
uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;
2) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzglgdem wymagan higienicznych
i zdrowotnych;
3) udzial w dopuszezeniu do uzytku obiektéw budowlanych;
4) kontrola  zgodnosci budowanych obiektow z wymogami  higienicznymi
i zdrowotnymi,
5) wspblpraca z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Wojewodzkie] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnegow zakresie okreslonym przez
ustawe o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej.
7. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy
w szczegdlnosci:
1) inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanic i nadzorowanie
dzialalnodci oswiatowo-zdrowotnej w celu ksztaltowania odpowiednich postaw

i zachowan zdrowotnych spoleczenistwa powiatu zurominskiego,
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" 2) realizacja  programéw  prozdrowotnych  oraz  koordynowanie  dzialaf
z zakresu o$wiaty zdrowotnej na terenie powiatu, ustalanie kierunkow i form pracy oraz
wspolpraca w tym zakresie zinstytucjami, organizacjami i s$rodkami masowego
przekazu;

3) inspirowanie dziatai w zakresie promocji zdrowia i wspélpraca w tym zakresie
z organami samorzadéw terytorialnych;
4) nadzor nad dziataniami prozdrowotnymi realizowanymi w placéwkach oswiatowo-
wychowawczych i podmiotach leczniczych;
5) wspétudziat w realizacji programéw oswiatowo-zdrowotnych dla dzieci i mtodziezy
szkolnej, dotyczacych zdrowego sposobu Zycia, zapobiegania chorobom
i przeciwdziatania patologiom spolecznym;
6) realizacja zadan wynikajgcych w sytuacji epidemiologicznej oraz biezacych potrzeb
zdrowotnych spoteczenstwa;
7) wspolpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzgdu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe
o Panstwowej Inspekeji Sanitarne;. t

8. Do zadan Giéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci nalezy w szczegélnoscei:
1) zarzadzanie oraz nadzér nad dokumentacja systemu zarzadzania jakoscia;
2) planowanie i nadzorowanie auditéw wewngtrznych oraz prowadzenie dokumentacji
zwigzanej z auditami;
3) wspolpraca z kierownictwem i pracownikami Powiatowej Stacji w sprawach
dotyczacych systemu jakosci;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem jakosci.

9. Do zadan Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlnoscei:
1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz.Urz. L. z 2016 r.
Nr 119 str.1), zwanego dalej RODO oraz innych przepisow Wspélnoty Europejskiej o

ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;
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2) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia RODO, innych przepisdéw Unii lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajagcego W dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowiazkéw, szkolenie pracownikow uczestniczacych w operacjach przetwarzania
danych, przeprowadzenie systematycznych audytow;
3) udzielanie na zadanie zalece co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonywania zgodnie z zaleceniami RODO;
4) wspblpraca z organem nadzorczymi,
5) opracowywanie dokumentacji i procedur z zakresu ochrony danych osobowych,
wdrazanie ich i aktualizacja;
6) wspoldzialanic z administratorem danych w zakresie wdroZenia odpowiednich
i skutecznych $rodkow technicznych jak réwniez organizacyjnych majgcych
zabezpieczy¢ dane osobowe;
7) identyfikowanie ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych, jego ocena oraz
podejmowanie dziatan minimalizujacych ryzyko;
8) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego oraz dla 0sob
zwracajgcych si¢ o informacj¢ na temat przetwarzania danych osobowych.

10. Do zadan Gidwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
2) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami;
3) przestrzeganie dyscypliny budzetowej;
4) planowanie budzetu i realizowanie gospodarki finansowej;
5) planowanie dochodéw i wydatkow;
6) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
7) sporzadzanie bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych;
8) kontrola formalno-rachunkowa ponoszonych wydatkow;
9) ewidencja syntetyczna i analityczna operacji finansowych oraz uzgadnianie sald
kont;
10) ewidencja kosztow w uktadzie rodzajowym,
11) inwentaryzacja skladnikéw majatkowych Powiatowej Stacji;
12) praca w systemie TREZOR.

11. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Finansowo-Ptacowych nalezy w szczegdlnosel:
1) prawidlowe naliczanie plac;

2) terminowe rozliczanie z ZUS;
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3) sporzadzanie dokumentacji dotyczacej zasitkéw chorobowych oraz prowadzenie
dokumentacji ZUS; !
4) praca w systemie TREZOR'(wprowadzaﬁig sprawozdan, plandéw finansowych,
zapotrzebowania na $rodki); | |
5) terminowe $cigganie naleznosci budzetowych i dochodéw wilasnych;
6) inne czynnosci i operacje rachunkowe objete odrebnymi przepisami.
12. Do =zadan Stanowiska Pracy do spraw Pracowniczych i Szkolen nalezy
w szczegolnosci:
1) realizacja polityki kadrowej i socjalnej;
2) obsluga spraw osobowych i socjalnych pracownikéw;
3) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow;
4) zapewnienie warunkéw materiatowo-technicznych do sprawnego funkcjonowania
komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji;
5) prowadzenie spraw w zakresie inwestycji, remontéw kapitalnych i biezacych oraz
konserwacja obiektéw Powiatowej Stacji;
6) gospodarka srodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Powiatowej Stacji;
7) gospodarka srodkami trwatymi i przedmiotami nietrwatymi oraz ich ewidencja;
8) zaopatrzenie w sprzg¢t i materialy niezbedne do realizacji zadan poszczegdlnych
komorek organizacyjnych;
9) obsluga techniczno-biurowa.
13. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie spraw kancelaryjnych, m. in. zwigzanych 2z korespondencja
przychodzaca 1 wychodzacg z Powiatowej Stacji;
2) prowadzenie ewidencji skarg i wniosk6w oraz nadzér nad terminowym ich
zalatwianiem,;
3) prowadzenie ewidencji oraz terminowe rozpatrywanie petycji;
4) przyjmowanie interesantow.
14. Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy obstuga prawna Powiatowej Stacji,

zgodnie z obwigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Rozdzial 6

Postanowienia koficowe

§ 13. Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez Wojewodg

Mazowieckiego.
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§ 14. Traci moc regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Zurominie z dnia 9 kwietnia 2018 r.

DYREKTOR
_ Powiatows| Stacf
tiarﬂtarno-Epidecgo%iami w Zurominie

i
mgr Agniesgka Cyran
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Zalacznik
do Regulaminu Organizacyjnego
PSSE w Zurominie

SCHEMAT ORGANIZACYINY PSSE W ZUROMINIE
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