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SPRAWIEDLIWOSCI

DFS-VI.7211.132.2021

Program Pomocy Osobom Pokrzywdzonym na lata 2019-2025

Ogtoszenie w sprawie przeprowadzenia CXXXIl otwartego konkursu ofert
na powierzenie realizacji zadan ze $Srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci w zakresie
Wsparcia i rozwoju instytucjonalnego systemu pomocy osobom pokrzywdzonym
przestepstwem i Swiadkom poprzez utworzenie Sieci Pomocy Osobom
Pokrzywdzonym
dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji, organizacji
i instytucji
na lata 2022-2025

§1
Postanowienia wstepne

Minister Sprawiedliwosci, zwany dalej ,Dysponentem”, dziatajac na podstawie art. 43 §
8 pkt 4 i § 9 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (t.j. Dz.U. z 2021
r.poz. 53, ze zm., dalej: ustawa) oraz § 12 i § 13 rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci (Dz.U. z 2017 r. poz. 1760, dalej:
rozporzadzenie), ogtasza CXXXIl otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadan
ze srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej —
Funduszu Sprawiedliwosci (dalej: Fundusz Sprawiedliwosci) w zakresie Wsparcia
irozwoju  instytucjonalnego systemu pomocy osobom pokrzywdzonym
przestepstwem i sSwiadkom poprzez utworzenie Sieci Pomocy Osobom
Pokrzywdzonym dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji, organizacji
i instytucji na lata 2022-2025, w ramach Programu Pomocy Osobom Pokrzywdzonym
Przestepstwem na lata 2019 — 2025 z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

W konkursie maksymalna pula srodkéw przeznaczonych na dotacje wynosi 5 717 294,61
zt (stownie: pie¢ milionow siedemset siedemnascie tysiecy dwiescie dziewieédziesigt
cztery ztote 61/100). Pula ta zostata podzielona na poszczegdlne lata realizacji zadania
W nastepujgcy sposob:

a) Rok 2022 — maksymalna kwota dotacji wynosi 1 326 480,00 zt (stownie: jeden
milion trzysta dwadzieScia sze$é¢ tysiecy czterysta osiemdziesigt ztotych
00/100);

b) Rok 2023 — maksymalna kwota dotacji wynosi 1 392 804,00 zt (stownie: jeden
milion trzysta dziewieédziesigt dwa tysigce osiemset cztery ztote 00/100);



c) Rok 2024 — maksymalna kwota dotacji wynosi 1 462 444,20 zt (stownie: jeden
milion czterysta sze$édziesigt dwa tysigce czterysta czterdziesci cztery ztote
20/100);

d) Rok 2025 — maksymalna kwota dotacji wynosi 1 535 566,41 zt (stownie: jeden
milion piec¢set trzydziesci pie¢ tysiecy pieéset szesédziesigt szes¢ ztotych
41/100).

3. Oferent nie moze w kosztorysie przekroczy¢ limitdw dotacji wskazanych w ust. 2
w odniesieniu do poszczegdlnych lat.
Konkurs ma na celu zapewnienie realizacji polityki Dysponenta Funduszu
Sprawiedliwosci, ogtoszonej w Programie Pomocy Osobom Pokrzywdzonym na lata
2019-2025.

§2

Podstawa prawna'

1. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 53,
ze zm.) — dalej: ustawa;

2. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1760);

3. Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.
305, ze zm.);

4, Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217, ze zm.)
— dalej: ustawa o rachunkowosci;

5.  Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.289, ze zm.).

§3
Wytaczenia podmiotowe

1.  Oferentami nie mogg by¢ podmioty, ktore:

a) w statutach okreslajg wytacznie takie cele dziatalnosci, ktére nie obejmuja
swoim zakresem przedmiotu konkursu okreslonego w § 4,

b) wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem nie wiecej niz 10% przyznanych
srodkéw w ramach dotacji — podmioty te, na podstawie art. 43 § 15a ustawy,
nie mogg braé¢ udziatu w otwartym konkursie ofert do dnia zwrotu srodkow
wraz z odsetkami,

c) wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem co najmniej 10% przyznanych
im srodkédw w ramach dotacji — podmioty te, na podstawie art. 43 § 15b
ustawy, nie mogg bra¢ udziatu w otwartym konkursie ofert do dnia zwrotu
srodkéw wraz z odsetkami i przez nastepne 12 miesiecy od tego dnia.

! Regulacje wymienionych aktéw prawnych maja bezposérednie zastosowanie w postepowaniu konkursowym
i przy realizacji zadania, niemniej nie zostaty w catosci zacytowane w ogtoszeniu o konkursie (podobnie
jak wszelkie inne przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, moggce mie¢ zastosowanie). Nalezy zapoznaé
sie z ich trescia.
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2.

W konkursie nie mogg bra¢ udziatu podmioty, w ktérych organach zasiadaja:
a) pracownicy Ministerstwa Sprawiedliwosci lub osoby delegowane w trybie
art. 77 § 1 pkt 2, art. 151a § 5 pkt 2 lub art. 155e § 2 pkt 2 ustawy z dnia 27
lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadéw powszechnych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.
2325, ze zm.), art. 106 § 1 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo
o prokuraturze (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 66, ze zm.), art. 31 ustawy z dnia 27
lipca 2001 r. o kuratorach sagdowych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 167.), art. 11a
ust. 1, 2 i 4 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow
i prokuratury (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 577),
b) matzonkowie albo osoby pozostajgce we wspdlnym pozyciu z osobami,
o ktérych mowa w pkt 1,
c) krewni lub powinowaci w linii prostej, a w linii bocznej do stopnia miedzy
dzie¢mi rodzenstwa osdb, o ktérych mowa w pkt 1, a takze osoby zwigzane
z osobami, o ktérych mowa w pkt 1 weztem przysposobienia, opieki
lub kurateli.
Osoby objete zakazem, o ktéorym mowa w ust. 2 nie mogg takze wykonywa¢ zadan
powierzonych do realizacji przez Dysponenta.
Oferent skfada przy ofercie stosowne oswiadczenie w zakresie spetniania
przedstawionych wytgczen podmiotowych.

§4
Rodzaj zadan

Dotacja moze by¢ przyznana na zadania majace na celu wsparcie i rozwdj
instytucjonalnego systemu pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem
i Swiadkom poprzez utworzenie Sieci Pomocy Osobom Pokrzywdzonym, realizowane
przez jednostki niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedziatajgce w celu
osiggniecia zysku, w tym stowarzyszenia, fundacje, organizacje i instytucje (dalej -
»,podmiot”), polegajgce na: Wdrozeniu i utrzymaniu Linii Pomocy Pokrzywdzonym jako
czesci Systemu pomocy ofiarom przestepstw, zintegrowanej z pozostatymi
elementami Systemu.

Powyzisze dziatanie bezposrednio wpisuje sie w nastepujgce zadania wskazane
w Programie Pomocy Osobom Pokrzywdzonym Przestepstwem na lata 2019-2025:

a) zapewnienie osobom pokrzywdzonym przestepstwem dostepu do pomocy
psychologicznej i prawnej Swiadczone] przez telefon i drogg elektroniczng
za posrednictwem skrzynki e-mail;

b) zapewnienie osobom pokrzywdzonym przestepstwem i Swiadkom mozliwosci
umodwienia sie na spotkanie z osobg pierwszego kontaktu drogg telefoniczng;

c) upowszechnianie wiedzy na temat praw o0s6b pokrzywdzonych
przestepstwem;

d) promowanie systemu pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem
i Swiadkom.



§5

Terminy i warunki realizacji zadania

Zadania bedg realizowane w terminie od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia
2025 r. W przypadku, gdy termin podpisania umowy uniemozliwi rozpoczecie realizacji
zadania od dnia 1 stycznia 2022 r., realizacja zadania zostanie rozpoczeta w terminie
wskazanym w § 6 ust. 6 pkt. g) od daty podpisania umowy, chyba, ze podmiot wskaze
w ofercie krotszy termin. Realizacja zadania oznacza $Swiadczenie wszystkich ustug
wymaganych zgodnie z zapisami § 6 ust. 6 ppkt. a-f.

Dotacja zostanie przyznana na lata 2022-2025. Na finansowanie zadan objetych ofertg
bedg zawierane umowy w ukfadzie rocznym. Zawarcie umowy na kolejny rok jest
warunkowane rozliczeniem i zatwierdzeniem sprawozdania pétrocznego przez
Dysponenta Funduszu (za | pdtrocze z aktualnego roku realizacji zadania) oraz
dostepnosciag srodkéw finansowych w ramach ogtoszonego Programu Pomocy Osobom
Pokrzywdzonym na lata 2019-2025, zgodnie z § 2 ust. 4 rozporzadzenia.

Podmiot wskaze w ofercie, o jaka kwote dotacji na realizacje zadania sie ubiega, przy
czym Dysponent nie okresla maksymalnej kwoty dotacji na realizacje pojedynczego
zadania w ramach kwoty okreslonej w § 1 ust. 2 Ogtoszenia o konkursie ofert.
Dysponent Funduszu dopuszcza mozliwo$é zlecania przez podmiot przystepujacy
do konkursu ofert realizacji niektorych lub wszystkich zadan wskazanych w § 4 pkt. 2
wybranym jednostkom, o ktérych mowa w § 4, z wytgczeniem podmiotéw, o ktérych
mowa w art. 43 § 15a i § 15b ustawy. Kazdorazowo takie zlecenie wymaga wyrazenia
uprzedniej pisemnej zgody przez Dysponenta Funduszu. W celu uzyskania zgody Oferent
sktada do Dysponenta Funduszu wniosek wraz z uzasadnieniem koniecznosci zlecenia
danego zadania lub jego czesci.

Podmiot zapewni biezgcg kontrole wykonania wszystkich zadan.

W ramach przedmiotowego konkursu ofert, Dysponent Funduszu nie przewiduje
realizacji okre$lonych w § 4 Ogtoszenia o konkursie zadan w partnerstwie, tj. w formule
wspolnej realizacji zadan przez dwa lub wiecej podmiotdéw, o ktérych mowa w § 4.

86

Szczegotowe warunki realizacji zadania

Podmiot zapewni, ze catos¢ dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania bedzie
dostepna w biurze projektu wskazanym w ofercie.
Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129, ze zm.), dalej: ustawa
Prawo zamdwien publicznych, w sytuacjach, w ktérych, zgodnie z przepisami tej ustawy,
jest zobowigzany do jej stosowania.
Wykonawca, ktory nie jest z mocy ustawy Prawo zamodwien publicznych zobowigzany do
jej stosowania, wydatkujac srodki pochodzgce z dotacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 2,
na zakupy towardw i ustug przewidzianych w § 4 ust. 1 ogtoszenia, ma obowigzek
stosowaé¢ okreslone w ustawie Prawo zaméwien publicznych zasady réwnego
traktowania, uczciwej konkurencji iprzejrzystosci w odniesieniu do zaméwien
klasycznych ktérych wartosé jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych, oraz
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organizowania zamoéwien klasycznych i konkurséw, ktérych wartos¢ jest rowna
lub przekracza progi unijne, przez zamawiajgcych subsydiowanych w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 6 Prawa zamdwien publicznych

Dysponent zastrzega sobie prawo do wglgdu do dokumentéw Wykonawcéw,
realizujgcych zadania na rzecz Oferentéow, za$ Oferent ma zapewni¢ w zawieranych
umowach takg mozliwos$¢ na rzecz Dysponenta.

Podmiot zobligowany jest do wspétpracy z podmiotami wskazanymi przez Dysponenta
Funduszu dziatajagcymi na rzecz wzmocnienia sieci pomocy na rzecz 0s0b
pokrzywdzonych przestepstwem m.in. podmiotami, ktére utworza miejsca Swiadczenia
pomocy tj. Okregowe Osrodki Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem (dalej: Osrodki)
oraz Lokalne Punkty Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem (dalej: Lokalne Punkty).
Szczegdtowy opis warunkow wdrozenia i utrzymania Linii Pomocy Pokrzywdzonym:

a) Celem konkursu jest:

e Zapewnienie wsparcia dla oséb pokrzywdzonych przestepstwem,
Swiadkow przestepstw oraz osdb im najblizszych.

e Zapewnienie wsparcia dla instytucji, ktore otrzymaty srodki z Funduszu
Sprawiedliwosci na prowadzenie O$rodkdw oraz Lokalnych Punktéw.

o Zwiekszenie efektywnosci wsparcia udzielanego ze srodkéw Funduszu.

b) Linia Pomocy Pokrzywdzonym bedzie petni¢ role telefonu zaufania dla oséb
pokrzywdzonych przestepstwem, $wiadkdow przestepstw oraz oséb
im najblizszych (takze dla oséb dotknietych przemocg domowg, prébami
samobdjczymi, dla dzieci potrzebujgcych wsparcia). Konsultanci ocenig
prawdopodobieistwo, ze mogto dojs¢ do popetnienia przestepstwa,
poinformujag o prawach o0séb pokrzywdzonych, s$wiadkéw i oséb
im najblizszych, o mozliwych dziataniach, a specjalisci udzielg zdalnie pomocy
prawnej i psychologicznej. Dodatkowo, konsultanci linii bedg informowac
o dostepnosci miejsc Swiadczenia pomocy.

c) Podmiot bedzie gromadzit aktualne dane teleadresowe miejsc Swiadczenia
pomocy oraz bedzie pozyskiwat wiedze na temat trybu dziatania placowek
Swiadczgcych pomoc, w szczegdlnosci na temat zawieszenia ich dziatalnosci lub
przejscia w tryb zdalny. Podmiot bedzie prowadzit statystyki dotyczace
udzielanego wsparcia, w szczegdélnosci dotyczace liczby i rodzaju zgtoszen
do Linii Pomocy Pokrzywdzonym (dane liczbowe dotyczgce potaczen, liczba
0sOb uprawnionych i nieuprawnionych, liczba osob, ktdre skierowano
do miejsca $wiadczenia pomocy itp.).

d) Wymagania dotyczgce formy pracy call center:

e Obstuga i prowadzenie catodobowego ogdlnopolskiego telefonu dla oséb
pokrzywdzonych przestepstwem, swiadkdéw oraz oséb im najblizszych,
w tym 4 godziny tygodniowo w jezyku ukrainnskim, 4 godziny tygodniowo
w jezyku rosyjskim i 4 godziny tygodniowo w jezyku angielskim.

e Obstuga i prowadzenie poradni e-mailowej dla oséb pokrzywdzonych
przestepstwem, swiadkdw oraz osob im najblizszych. W ramach poradni
e-mailowej udzielane bedg porady prawne oraz informacje na temat



mozliwego wsparcia. Poradnia e-mailowa bedzie prowadzona réwniez
w jezykach: angielskim, rosyjskim i ukrainskim.

Prowadzenie poradnictwa prawnego i psychologicznego dla oséb
zgtaszajacych sie telefonicznie lub drogg mailowa. Porady prawne
i psychologiczne beda udzielane drogg mailowg, w przypadku,
gdy udzielanie porad drogg telefoniczng bytoby trudne lub niemozliwe (dla
0sbb przebywajgcych poza granicami kraju, dla 0s6b
z niepetnosprawnoscig, ktéra mogtaby wptyngé na utrudniong
komunikacje telefoniczng. Kontakt mailowy z osobg potrzebujaca porady
bedzie tez wskazany w przypadku koniecznosci przedstawienia skandw
dokumentoéw).

Prowadzenie poradnictwa (w tym w jezyku migowym) z wykorzystaniem
komunikatora internetowego umozliwiajgcego wideo-rozmowe.

e) Wymagania dotyczgce personelu (kwalifikacje bedg weryfikowane podczas

kontroli na miejscu realizacji zadania):

Pomocy prawnej moze udzielaé¢ radca prawny, adwokat, notariusz,
komornik, za$ aplikant adwokacki/ radcowski/ notarialny/ komorniczy/ po
odbyciu co najmniej szesciu miesiecy aplikacji. Pomocy prawnej moga
rowniez udziela¢ absolwenci kierunku prawo na uczelniach polskich
lub zagranicznych uznanych w Polsce i posiadajacy tytut zawodowy
magistra — pod warunkiem posiadania co najmniej dwuletniego
doswiadczenia w zakresie udzielania pomocy prawnej lub stosowania
prawa.

Pomoc psychologiczng moze swiadczy¢ osoba uprawniona na podstawie
przepisdw ustaw szczegdlnych do wykonywania zawodu psychologa,
psychoterapeuty, lekarza psychiatry.

Konsultant catodobowego ogdlnopolskiego telefonu powinien posiadac
co najmniej roczne dos$wiadczenie w pracy z osobami pokrzywdzonymi
przestepstwem. Do zadan konsultanta nalezy w szczegdlnosci prowadzenie
rozméw telefonicznych z osobami pokrzywdzonymi, wstepna ocena
uprawnienia do uzyskania pomocy, kierowanie do specjalistéw,
transferowanie pofgczen telefonicznych oséb uprawnionych do miejsc
Swiadczenia pomocy, udzielanie podstawowych informacji dotyczacych
praw o0sO0b pokrzywdzonych przestepstwem, w tym o procedurach
pomocy, instytucjach wsparcia, dziataniu organdéw S$cigania. Dysponent
rekomenduje zaangazowanie co najmniej 5 konsultantéw.

Koordynator odpowiada za cato$¢ realizacji zadania w zakresie
organizacyjnym, merytorycznym i finansowym w tym m.in. za poprawnos¢
przedktadanych Dysponentowi Funduszu sprawozdan iwspodtprace
z wiasciwymi instytucjami, w tym Okregowymi Osrodkami Pomocy
Pokrzywdzonym  Przestepstwem i Lokalnymi Punktami Pomocy
Pokrzywdzonym Przestepstwem. Koordynator nie moze pobierac
w ramach realizowanego zadania wynagrodzenia zinnego tytutu
niz koordynowanie wykonania zadania i nadzorowanie realizacji zadania.
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Koordynatorem moze by¢ osoba posiadajgca doswiadczenie w zakresie
rozliczania i koordynacji projektow wspétfinansowanych ze srodkow
publicznych lub Zrédet zagranicznych oraz doswiadczenie w zakresie
koordynacji podmiotéw udzielajgcych pomocy lub poradnictwa droga
telefoniczng/elektroniczng. Do zadan koordynatora nalezy réwniez
wspotpraca z innymi podmiotami wskazanymi przez Dysponenta Funduszu
zajmujgcymi sie m.in. wsparciem na rzecz oséb pokrzywdzonych
lub tworzeniem ogdlnopolskiej sieci pomocy.

f) Inne wymagania:

Linia Pomocy Pokrzywdzonym bedzie czynna przez 24 godziny dziennie
od poniedziatku do niedzieli (poniedziatek-pigtek w godz. 8:00-22:00 —
co najmniej 2 stanowiska telefoniczne, a w godzinach 22:00-8:00
co najmniej jedno stanowisko telefoniczne; w soboty, niedziele i Swieta
ustawowo wolne od pracy — jedno stanowisko telefoniczne).

Konsultant Linii Pomocy Pokrzywdzonym w szczegdlnosci:

o Bedzie prowadzit rozmowy telefoniczne, korespondencje mailowa oraz
komunikowat sie za pomocg innych $rodkéw przekazu z klientami Linii
Pomocy Pokrzywdzonym.

o Dokona wstepnej oceny czy klient jest osobg uprawniong do otrzymania
pomocy.

o Poinformuje klienta o przystugujacych mu prawach i mozliwych
formach wsparcia.

o Jezeli klient bedzie osobg uprawniong do otrzymania pomocy,
konsultant w razie potrzeby skieruje klienta na dyzur prawnika
lub psychologa.

o Jezeli klient bedzie chciat skontaktowad sie bezposrednio z miejscem
Swiadczenia pomocy, konsultant dokona transferu potgczenia,
upewniajgc sie wczesniej, ze rozmowa z pracownikiem miejsca
Swiadczenia pomocy bedzie mozliwa.

o Jezeli klient skontaktuje sie z Liniag Pomocy Pokrzywdzonym z powodu
braku mozliwosci przyjecia w miejscu swiadczenia pomocy (np. poza
godzinami otwarcia placowki), za wyrazng zgoda klienta, konsultant
przekaze jego dane kontaktowe wybranej placéwce, w celu nawigzania
przez nig kontaktu z klientem najpdzniej w kolejnym dniu otwarcia
miejsca $wiadczenia pomocy.

o W pilnej sytuacji kryzysowej, w przypadku braku dyzurujgcych
w ramach infolinii prawnikéw i psychologéw, niezaleznie od pory dnia
i dnia tygodnia, konsultant dokona skutecznego transferu potfgczenia
klienta do dyzurujgcego w ramach Osrodka prawnika lub psychologa.
Lista dyzurujgcych prawnikdw i psychologdw zostanie przekazana
Wykonawcy przez Dysponenta (Osrodek zapewnia kontakt
z prawnikiem i psychologiem gotowymi, w razie potrzeby, swiadczy¢
pomoc takze w nocy (w godzinach od zamkniecia ostatniego Lokalnego



g)

h)

Punktu/Osrodka w danym dniu do otwarcia pierwszego Lokalnego
Punktu/Osrodka w nastepnym dniu)).

e Linia Pomocy Pokrzywdzonym zapewni menu gtosowe w jezyku polskim,
angielskim, rosyjskim i ukrainskim. Po wybraniu jezyka obcego, zostanie
odtworzony komunikat w tym jezyku z informacja, kiedy dyzuruje osoba
odpowiednio z jezykiem angielskim, rosyjskim lub ukraifnskim.

e Sekretariat call center bedzie czynny minimum 8 godzin dzienne przez 5 dni
w tygodniu (od poniedziatku do pigtku, nie liczgc dni ustawowo wolnych od
pracy).

e Porady za posrednictwem komunikatora internetowego beda udzielane
w poniedziatki w godz. 13:00-15:00.

e Konsultacje telefoniczne w jezyku angielskim beda odbywaty
sie w poniedziatki w godzinach 18:00-22:00.

e Konsultacje telefoniczne w jezyku rosyjskim bedg odbywaty sie we wtorki
w godzinach 18:00-22:00.

e Konsultacje telefoniczne w jezyku ukraifiskim bedg odbywaty sie w $rody
w godzinach 18:00-22:00.

e Konsultacje psychologiczne i prawne bedg odbywaty sie w poniedziatek
i wtorek w godzinach 12:00-16:00, a takze w $rody w godzinach 16:00-
20:00.

Termin realizacji: Przygotowanie infolinii [infrastruktura techniczna, personel]

— 60 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy, chyba, ze podmiot wskaze

w ofercie krétszy termin. Funkcjonowanie infolinii (zgodnie z ppkt a-f) zostanie

zapewnione do 31 grudnia 2025 roku.

Dysponent nie precyzuje rozwigzan technicznych, jakie zostang zastosowane

przy implementacji i utrzymaniu call center. Oferent zobowigzany jest

do zastosowania takich srodkéw, ktére zapewnig prawidtowe funkcjonowanie

Linii Pomocy Pokrzywdzonym, zgodnie z niniejszg specyfikacja.

Dysponent Funduszu informuje o rezultatach i produktach, ktére podmiot jest

zobligowany uwzgledni¢ w ofercie konkursowej:

e Wozrost wiedzy na temat mozliwosci uzyskania wsparcia przez osoby
pokrzywdzone przestepstwem, swiadkdw i osoby im najblizsze (liczba
0s0Ob) — rezultat.

e Liczba godzin dyzurédw konsultacji prawnych — produkt.

e Liczba godzin dyzurdw pomocy psychologicznej — produkt.

e Liczba godzin dyzuru ttumacza jezyka angielskiego — produkt.

e Liczba godzin dyzuru ttumacza jezyka ukrainskiego — produkt.

e Liczba godzin dyzuru ttumacza jezyka rosyjskiego — produkt.

o Liczba oséb pokrzywdzonych przestepstwem, swiadkéw oraz oséb
im najblizszych korzystajacych z Linii Pomocy Pokrzywdzonym -
produkt.



Uwaga:

Zawarte w tresci oferty rezultaty i produkty dotycza czterech lat realizacji
zadania;
Podmiot moze w tresci oferty wskazaé inne niz obligatoryjne rezultaty

i produkty projektu.

&7

Inne informacje o planowanych przedsiewzieciach powigzanych z konkursem

(niebedacych czescig konkursu)

e Podstawg systemu sg miejsca $wiadczenia pomocy dziatajgce w ramach
Sieci Pomocy Osobom Pokrzywdzonym. Miejsce Swiadczenia pomocy
prowadzi organizacja wytoniona w otwartym konkursie ofert. Miejsca
Swiadczenia pomocy dzielimy na: Okregowe Osrodki Pomocy
Pokrzywdzonym  Przestepstwem oraz Lokalne Punkty Pomocy
Pokrzywdzonym Przestepstwem.

e W celu zapewnienia stabilnosci dziatania konkursy dotyczace
funkcjonowania miejsc $wiadczenia pomocy zostaly ogtoszone
na czteroletni okres (lata 2022-2025).

e W celu zapewnienia powszechnosci i lepszej dostepnosci otwarte konkursy
ofert przewidujg utworzenie miejsc Swiadczenia pomocy osobom
pokrzywdzonym, s$wiadkom oraz osobom im najblizszym przy
uwzglednieniu podziatu kraju, co do zasady, na obszary dziatania sadéw
okregowych i sgdéw rejonowych. Na terenie catego kraju powstanie 305
takich miejsc. Szczegétowy podziat na Osrodki oraz Lokalne Punkty
przedstawia zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o konkursie ofert.

Osérodek koordynuje i organizuje prace Lokalnych Punktéw. Osrodek

odpowiada za wspdtprace z sagdami okregowymi i rejonowymi, prokuraturami

okregowymi i rejonowymi oraz powiatowymi komendami policji.

W Osrodku beneficjenci pomocy beda mieé zapewniony dostep do osoby

pierwszego kontaktu:

a. osobisty w dniach od poniedziatku do pigtku po 7 godzin dziennie

(minimum raz w tygodniu do godziny 20:00) oraz w sobote w wymiarze

5 godzin miedzy godzing 7:00 a 20:00 — fgcznie 40 godzin w tygodniu

b. telefoniczny w dniach i godzinach pracy Osrodka

W Osrodku beneficjenci pomocy bedg mie¢ zapewniony dostep do pomocy

udzielanej przez specjalistow (po uprzednim umodwieniu) w dniach

od poniedziatku do pigtku pomiedzy 7:00 a 20:00, w soboty pomiedzy 7:00

a 15:00.

W Lokalnych Punktach beneficjenci pomocy bedg mieé¢ zapewniony dostep

do osoby pierwszego kontaktu:

a. osobisty w dniach od poniedziatku do soboty 2 razy w tygodniu

po 5 godzin miedzy godzing 7:00 a 20:00 — tgcznie 10 godzin w tygodniu

b. telefoniczny w dniach i godzinach pracy Lokalnego Punktu



W Lokalnych Punktach beneficjenci pomocy bedg mie¢ zapewniony dostep
do pomocy udzielanej przez specjalistow (po uprzednim umodwieniu) w dniach
od poniedziatku do pigtku pomiedzy 7:00 a 20:00, w soboty pomiedzy 7:00
a 15:00.

Poza godzinami pracy Osrodka oraz Lokalnych Punktdw beneficjenci beda mieli
mozliwos¢ korzystania z ogdlnopolskiej, anonimowej Linii Pomocy
Pokrzywdzonym — Infolinia Funduszu Sprawiedliwosci.

Szczegdtowe dni i godziny osobistych przyje¢ oséb pierwszego kontaktu
w miejscach $wiadczenia pomocy bedg state, a informacja o nich bedzie
wskazana w tresci oferty. Zmiana dni i godzin dyzuréw bedzie wymagac
wczesniejszego  zgloszenia do opiekuna projektu w  Ministerstwie
Sprawiedliwosci, celem uzyskania zgody na proponowane zmiany. Dysponent
Funduszu dopuszcza mozliwo$¢ funkcjonowania Osrodka oraz Lokalnych
Punktéw w wiekszym wymiarze czasowym niz wskazany w tresci ogtoszenia
konkursowego, z zastrzezeniem, ze dodatkowe godziny nie bedg wydatkami
kwalifikowalnymi i nie bedg mogty byc¢ pokryte ze srodkéw dotacji.

Osrodek bedzie:

a. zapewniaé beneficjentom pomocy dogodny dojazd (w tym srodkami
transportu publicznego);

b. zlokalizowany na parterze badz posiadac dziatajgcg winde;

c. zapewniaé dyskrecje beneficjentom pomocy podczas spotkan z osobami
pierwszego kontaktu oraz specjalistami;

d. posiadac poczekalnie, pokdj do spotkan z osobg pierwszego kontaktu,
pokdj do spotkan ze specjalista, tazienke;

e. wyposazony w sprzet oraz meble niezbedne do udzielenia pomocy oraz

zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.

Lokalny Punkt bedzie:

a. zapewniaé beneficjentom pomocy dogodny dojazd (w tym srodkami
transportu publicznego);

b. zapewniaé dyskrecje beneficjentom pomocy podczas spotkan z osobami
pierwszego kontaktu oraz specjalistami;

c. wyposazony w sprzet oraz meble niezbedne do udzielenia pomocy oraz
zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.

Udzielenie pomocy na wniosek uprawnionego badz z inicjatywy podmiotu,
bedzie mégt nastgpié po spetnieniu ponizszych warunkdéw:

a. wypetnienie przez pokrzywdzonego, s$wiadka, osobe najblizszg
lub osobe pierwszego kontaktu w sposéb kompletny wniosku o udzielenie
pomocy;

b. przedfozenie przez pokrzywdzonego, swiadka lub osobe najblizszag
dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci wskazane we wniosku,
a w przypadku ich braku — przeprowadzenie przez podmiot wywiadu w celu
uprawdopodobnienia pokrzywdzenia przestepstwem, co powinno mie¢ swoje
odzwierciedlenie w tresci wniosku;
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c. wyrazenie przez pokrzywdzonego, swiadka lub osobe najblizszg zgody
na przetwarzanie jego danych osobowych.

Nastepnie podmiot wustali zakres potrzeb pokrzywdzonego wynikajacy
bezposrednio z nastepstw przestepstwa (lub odpowiednio — zakres potrzeb
Swiadka wynikajacy bezposrednio z nastepstw przestepstwa) oraz wskaze
rodzaje Swiadczen,, majagcych na celu ztagodzenie jego skutkéw. Pomocy
z Funduszu nie udziela sie, jezeli od czasu popetnienia przestepstwa
lub wystgpienia jego skutkdw uptynat okres dtuzszy niz 5 lat. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach podmiot moze udziela¢ pomocy, jezeli od czasu
popetnienia przestepstwa lub wystgpienia jego skutkdow uptynat okres dtuzszy
niz 5 lat.

Pomoc osbéb pierwszego kontaktu oraz specjalistow udzielana bedzie podczas
spotkan bezposrednich oraz za posrednictwem S$rodkéw komunikacji
na odlegtosé. Potwierdzenie otrzymania pomocy udzielonej przez specjaliste
za pomocg srodkéw komunikacji na odlegtos¢ nastepuje:

a. przy wykorzystaniu Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej
(dalej: e-PUAP) pozwalajgcej na ztozenie wniosku o pomoc oraz potwierdzenie
otrzymania pomocy przez beneficjenta pomocy;

b. poprzez pdiniejsze pisemne potwierdzenie przez beneficjenta otrzymania
pomocy w czesci B wniosku.

W szczegdlnie uzasadnionym przypadku, podmiot bedzie mégt udzieli¢ pomocy
W miejscu przebywania pokrzywdzonego przestepstwem. Informacja
o udzieleniu pomocy poza stalym miejscem jej Swiadczenia, wraz
ze wskazaniem przyczyny, zostanie zamieszczona we wniosku o udzielenie
pomocy.

Porady prawne beda udzielane tylko w miejscach s$wiadczenia pomocy
wskazanych w ofercie (z wyjgtkiem pomocy udzielanej w miejscu przebywania
pokrzywdzonego Ilub pomocy udzielanej przy wykorzystaniu srodkdéw
komunikacji na odlegtos$é¢). Porady psychologiczne i psychiatryczne bedg
udzielane w miejscach swiadczenia pomocy oraz w miejscach swiadczenia
pracy tych specjalistow.

Osoba pierwszego kontaktu bedzie posiadac co najmniej roczne doswiadczenie
w pracy z osobami pokrzywdzonymi przestepstwem. Do zadan osoby
pierwszego kontaktu bedzie nalezeé¢ w szczegdlnosci przyjmowanie zgtoszen,
wstepna ocena uprawnienia do uzyskania pomocy, czuwanie nad prawidtowym
wypetnianiem  wnioskdow, kierowanie do specjalistow, udzielanie
podstawowych informacji dotyczgcych praw o0sob  pokrzywdzonych
przestepstwem, w tym o procedurach pomocy, instytucjach wsparcia, dziataniu
organow scigania. Osoba pierwszego kontaktu bedzie zobligowana do ustalenia
czy dana osoba moze ubiegaé sie o wsparcie w ramach Funduszu
Sprawiedliwo$ci oraz do skierowania osoby pokrzywdzonej do specjalisty.
Osrodek zapewni kontakt z prawnikiem i psychologiem gotowymi, w razie
potrzeby, swiadczy¢ pomoc takze w nocy (w godzinach od zamkniecia
ostatniego Lokalnego Punktu/Osrodka w danym dniu do otwarcia pierwszego
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Lokalnego Punktu/Osrodka w nastepnym dniu). Baze kontaktéw do ww. oséb
bedzie posiadata Linia Pomocy Pokrzywdzonym, ktéra bedzie odpowiedzialna
za skontaktowanie specjalisty z beneficjentem.

e Podmiot zobligowany bedzie do wspoétpracy z podmiotami wskazanymi przez
Dysponenta Funduszu dziatajgcymi na rzecz wzmocnienia sieci pomocy na rzecz
0s6b pokrzywdzonych przestepstwem m.in. w zakresie korzystania z
dedykowanych systeméw teleinformatycznych, w szczegélnosci takich jak
infolinia czy baza oséb pokrzywdzonych przestepstwem, na warunkach
okreslonych przez Dysponenta Funduszu.

§8

Kosztorys wykonania zadania

1. Podmiot okresli w kosztorysie:

a) kwoty odpowiadajgce skali i rodzajom dziatan; kwoty odpowiadajgce skali
planowanych dziatan; liczbe godzin pracy konsultantéw zgodng z przedstawionym
przy ofercie harmonogramem; w przypadku wsparcia oferowanego przez m.in.
psychologdéw, prawnikéw, ttumaczy — liczbe godzin pracy tych specjalistow;

b) okresy realizacji dziatan — catorocznie, tj. od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku,
w zadaniu czesciowym wyznaczonym na dany rok;

c) zbiorczg wysoko$é kosztdw administracyjnych w podziale na poszczegdlne lata
realizacji zadania.

Przyktadowy podziat kosztéw administracyjnych (obligatoryjnie nalezy dokonac
podziatu kosztéw administracyjnych na poszczegélne lata):

Koszty administracyjne — 2022 r. — 60 000,00 zt,

Koszty administracyjne — 2023 r. — 60 000,00 zt,

Koszty administracyjne — 2024 r. — 60 000,00 zt

Koszty administracyjne — 2025 r. — 60 000,00 zt.

Btedny zapis: koszty administracyjne 2022-2025 — 240 000,00 zi.

Uwaga:

1. Na etapie przygotowania kosztorysu, limit srodkéw przeznaczony na koszty
administracyjne w danym roku kalendarzowym nie moze przekroczy¢ 15% wartosci
zadania w danym roku.

2. Dysponent Funduszu w celu utatwienia procesu przygotowania i rozliczenia oferty
informuje, ze nie ma potrzeby wskazywania konkretnych pozycji w kosztach
administracyjnych.

3. Kwalifikowalnos¢ wysokosci kosztow administracyjnych bedzie powigzana
z uznaniem kwalifikowalnosci wydatkéw przeznaczonych na zadania merytoryczne.
W koncowym rozliczeniu realizacji zadania wartos¢ wydatkdw na koszty
administracyjne nie moze przekroczy¢ 15% wartosci wydatkow kwalifikowalnych

catego zadania. Jezeli na etapie zatwierdzenia rozliczenia dotacji udziat procentowy
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2.

3.

1.

kosztow administracyjnych bedzie wyzszy niz 15%, koszty powyzej wskazany limit
beda podlegaty zwrotowi na konto Dysponenta Funduszu. Powyzszy limit dotyczy
réwniez rozliczen rocznych tj. w rocznym rozliczeniu pula kosztéw administracyjnych
moze wynie$¢ maksymalnie 15%.

4. W trakcie realizacji zadania nie ma mozliwosci zwiekszenia kosztow
administracyjnych.

5. Koszt za godzine pracy obejmuje wynagrodzenie brutto wraz z pochodnymi od
tego wynagrodzenia.

6. Koszty administracyjne nie mogg obejmowaé dziatan merytorycznych,
w szczegolnosci takich jak koszty wynajmu i utrzymania siedziby call center, a takze
koszty linii telefonicznych oraz Internetu na potrzeby swiadczenia ustugi call center.

Koszty administracyjne mogg obejmowac w szczegblnosci nastepujace koszty zwigzane
z zarzgdzaniem zadaniem:
a) wynagrodzenie koordynatora zadania;
b) ustugi ksiegowe;
c) koszty wynajmu i utrzymania biura, w ktérym bedzie znajdowata sie
dokumentacja projektowa (w tym czynsz), optaty za media;
d) ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego,
komdrkowego), Internetu;
e) koszty bankowe;
f) materiaty biurowe;
g) coroczng ewaluacje projektu.

Uwaga:
Wykonawca zostanie zobligowany do przeprowadzenia zewnetrznej ewaluacji na

koniec kazdego roku realizacji zadania (IV kwartat). Przeprowadzenie ewaluacji
pokaze, czy realizowane zadanie odpowiada na zdiagnozowane potrzeby, czy osigga
zaplanowane cele, rezultaty i produkty. Ewaluacja zadania dostarczy wnioski, ktore
mogg by¢ wykorzystywane przy realizacji zadania w kolejnych latach lub podobnych
projektéw w przysztosci (dotyczy ewaluacji przeprowadzonej w ostatnim roku
realizacji zadania).

Podmiot zapewni przejrzystosc kosztorysu i jego spdjnosc z planowanymi zadaniami oraz
zasadnos¢ i racjonalnos¢ poszczegdlnych pozycji kosztorysu.

§9

Miejsce i termin sktadania ofert oraz sposdéb ztozenia oferty i dokumentéw

Oferta musi by¢ wypetniona i ztozona przez elektroniczny system sktadania ofert Aplikacja
Funduszu Sprawiedliwosci (dalej: AFS), dostepny pod adresem afs.gov.pl, a nastepnie
wydrukowana, podpisana i dostarczona wraz z zatgcznikami do Ministerstwa
Sprawiedliwosci w terminach wskazanych w ust. 4. Oferta jest udostepniona

za posrednictwem w/w systemu.
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2. Minimalne wymagania techniczne i sprzetowe do pracy w systemie AFS: Do korzystania
z systemu AFS niezbedny jest komputer podtaczony do Internetu. System AFS dziata na
wszystkich najnowszych przegladarkach internetowych (nie jest potrzebny zakup
specjalistycznego oprogramowania). Réwniez starsze typy komputeréw bedg sprawnie
dziata¢ z systemem AFS — oile zostanie zainstalowana darmowa przegladarka (Edge,
Chrome, Safari, Firefox, itp.) oraz program do czytania plikéw w formacie PDF.

3. Rozpatrzeniu beda podlegaty wytgcznie oferty ztozone w systemie www.afs.gov.pl

i dostarczone w wersji papierowej w terminie wskazanym w ust. 4.

4.  Termin sktadania ofert:

a) w_systemie www.afs. gov.pl od 30.11.2021 roku, od godziny 16:30 do dnia
7.12.2021 roku do godziny 16:30;
b) nastepnie wygenerowang i wydrukowang z systemu www.afs. gov.pl, podpisang

oferte (wymagane jest ztozenie podpisdw przez osoby uprawnione do zaciggania

zobowiazan ze strony wnioskodawcy) wraz z zatagcznikami, nalezy niezwtocznie, w

nieprzekraczalnym terminie do dnia 9.12.2021 roku do godziny 13:00, przekaza¢

do Ministerstwa Sprawiedliwosci (decyduje data wptywu do Kancelarii Gtédwnej /

Biura Podawczego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Biuro podawcze Ministerstwa

Sprawiedliwos$ci czynne jest do godziny 13:00).

5.  Oferta ztozona w systemie www.afs. gov.pl oraz w wersji papierowej musi posiadac taka
samg sume kontrolng wygenerowang z systemu. Oferty o réznych sumach kontrolnych
zostang odrzucone.

6.  Oferte w wersji papierowej wraz z zatgcznikami nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie
na nastepujacy adres:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Departament Funduszu Sprawiedliwosci

Aleje Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa
z dopiskiem
,Oferta do CXXXII Konkursu ofert na lata 2022-2025- Linia Pomocy Pokrzywdzonym”

DFS-VI.7211.132.2021

NIE OTWIERAC”
7. Kopie dokumentéw powinny by¢ opatrzone poswiadczeniem za zgodnos$¢ z oryginatem,

dokonanym przez osobe/-y uprawniong/-e do reprezentowania podmiotu sktadajgcego
oferte, wedtug nastepujacego sposobu:

e sformufowanie ,za zgodno$¢ z oryginatem”, wraz z czytelnym podpisem i datg lub
informacja ,,za zgodnos¢ z oryginatem” wraz z parafka i pieczecig imienng oraz
datg na kazdej stronie dokumentu
lub

e sformutowanie ,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony.. do strony..", wraz
z czytelnym podpisem i datg lub informacja ,,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony
.... do strony...” wraz z parafkga i pieczecig imienng oraz datg. Przy tym sposobie
potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem nalezy pamietaé¢ o ponumerowaniu oraz
parafowaniu stron.
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§10
Wykaz dokumentdw, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty

Dokumenty potwierdzajace status prawny podmiotu sktadajgcego oferte i umocowanie
0sOb go reprezentujgcych, jezeli te dane nie zostaty wpisane do Krajowego Rejestru
Sadowego.

Aktualny statut podmiotu.

UWAGA!

Aktualny statut podmiotu powinien by¢ kopig oryginalnego statutu zawierajgcego
podpisy upowaznionych do tego osdb, zgodnie z przepisami regulujgcymi podstawe
dziatalnosci tych podmiotéw. Kopia takiego dokumentu powinna byé opatrzona
poswiadczeniem za zgodnos¢ z oryginatem, dokonanym przez osobe/-y uprawniong/-
e do reprezentowania podmiotu skfadajgcego oferte (Uwaga!!! W przypadku
reprezentacji wieloosobowej, podpisy sktadajg wszystkie uprawione osoby), wedtug
nastepujgcych sposobdéw:

J sformutowanie ,,za zgodno$¢ z oryginatem” wraz z czytelnym podpisem i datg,
lub informacja ,,za zgodnos¢ z oryginatem” wraz z parafka i pieczecig imienng oraz
datg na kazdej stronie dokumentu;

. sformutowanie ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ...", wraz z
czytelnym podpisem i datg lub informacja ,,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ...

do strony...” wraz z parafkg i pieczecig imienng oraz datg. Przy tym sposobie
potwierdzania za zgodno$é z oryginatem nalezy pamieta¢ o ponumerowaniu oraz

parafowaniu stron.

§11
Sposob i terminy przekazania dotacji celowej na rzecz podmiotéow
wytonionych do realizacji zadania

Dotacja bedzie przekazywana w transzach na rachunek bankowy wskazany przez
podmiot w ofercie, w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy gtéwnej lub umow
finansowych, z zastrzezeniem ponizszych ustepéw:

W przypadku zawarcia umowy gtdwnej przed 1 stycznia 2022 r., pierwsza transza
zostanie przekazana nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2022 r.

Druga transza zostanie przekazana w terminie do 31 marca 2022 roku lub w terminie,
o ktérym mowa w ust. 1,

. Trzecia transza zostanie przekazana do 30 czerwca 2022 roku lub w terminie, o ktérym

mowa w ust. 1,
Czwarta transza zostanie przekazana w terminie do 30 wrzesnia 2022 roku
lub w terminie, o ktdrym mowa w ust. 1,
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6. Pierwsze transze dotyczgce finansowania zadan w latach 2023-2025 bedg przekazywane

odpowiednio w ciggu 14 dni od daty zawarcia umowy finansowej na dany rok, jednak nie
wczesniej niz w dniu 1 stycznia danego roku. Kolejne transze dotyczgce finansowania
zadan w latach 2023-2025 zostang przekazane w terminach do 31 marca, 30 czerwca,
30 wrzesnia lub terminie, o ktérym mowa w ust. 1.

Warunkiem podpisania umowy finansowej na kolejny rok realizacji zadania i otrzymania
pierwszej transzy srodkéw jest m. in. rozliczenie i zatwierdzenie przez Dysponenta
Funduszu sprawozdania pétrocznego z realizacji zadania.

§12
Wymogi dotyczace dokumentacji finansowo-ksiegowej
i kwalifikowalnosci wydatkow

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie stwierdzenia celowosci i kwalifikowalnosci

poniesionych wydatkéw w ramach realizacji zadania.

Wydatki na realizacje zadania winny by¢ dokonywane:

a. W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;
optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw.
b. w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
c. wysokosci i terminach wynikajgcych z wczes$niej zaciggnietych zobowigzan.

Wydatki w ramach konkursu ofert sg kwalifikowalne, jezeli sa:

a. niezbedne dla realizacji zadania;

b. racjonalne i efektywne;

c. zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania (tj., za zobowigzania
zaciggniete w 2022 roku wydatki mozna ponosi¢ do 31 grudnia 2022 roku, za
zobowigzania zaciggniete w 2023 roku wydatki mozna ponosi¢ do 31 grudnia 2023
roku, za zobowigzania zaciggniete w 2024 roku wydatki mozna ponosi¢ do 31 grudnia
2024 roku, za zobowigzania zaciggniete w 2025 roku wydatki mozna ponosi¢ do 31
grudnia 2025 roku);

d. udokumentowane;

e. zostaly przewidziane w kosztorysie;

f. zgodne z wytycznymi okreslonymi w niniejszym ogtoszeniu;

g. zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Dowody ksiegowe, potwierdzajgce realizacje zadania, muszg spetniaé wymagania

okreslone dla dowodu ksiegowego, zgodnie z art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowoddéw

zrodtowych, kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji

gospodarczej za pomoca ksiegowych dowoddw zastepczych, sporzgdzonych przez osoby
dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych
przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardéw i ustug.

Niezbedne dane, jakie powinien zawieraé dowdd ksiegowy okredla art. 21 ustawy

o rachunkowosci.
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7.

8.

10.

11.

Dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania, winny by¢ opisane w sposéb trwaty
na odwrocie dowodu ksiegowego. Dokumenty te na odwrocie powinny zawieraé:

1) wskazanie okresu, za jaki dokonywana jest ptatnos¢ swiadczenia okresowego
(np. 1-31 grudnia 2022 r.);

2) szczegotowy opis operacji gospodarczej, ktérej dotyczy ptatnos¢ (np. koszt
wydruku plakatéw, wynagrodzenie pracownikéw);

3) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upowaznionej z datg
ztozenia podpisu, ze dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres
dokonanej operacji gospodarczej - np. dostawe towaréw w okreslonej ilosci
i okreslonym czasie, wykonanie ustug w okreslonym czasie, zakresie
i 0 okre$lonej jakosci, itp.; opis w zakresie kontroli merytorycznej powinien
by¢ na tyle wyczerpujacy, by na jego podstawie mozina bylo dokonaé
prawidtowej dekretacji dokumentu jako dowodu ksiegowego;

4) potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego
upowaznione poprzez ztozenie podpisu z datg dokonania kontroli;

5) zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania;

6) zapis, z jakich srodkéw zostat sfinansowany wydatek, z uwzglednieniem
postanowien ust. 5;

7) wskazanie daty dokonania pfatnosci oraz dokumentu potwierdzajacego
dokonanie ptatnosci.

Oryginaty faktur lub rachunkéw (dowoddéw ksiegowych/irédtowych) muszg
by¢ bezwzglednie i przejrzyscie trwale opisane ze wskazaniem numeru umowy, pozycji
kosztorysu, kwoty dofinansowania oraz z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata
pokryta, jakie byto przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug i innego rodzaju optaconej
naleznosci, a informacja ta musi byé podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen finansowych Wykonawcy. Z opisanych dokumentéw finansowych
musi bezwzglednie wynikaé, iz wydatek jest Scisle powigzany ze zrédtem finansowania
i zakupem towaru lub ustugi. Powyzsze dokumenty bedg podlegaty kontroli na miejscu
realizacji projektu. W ramach oceny sprawozdan z wykonania zadania, Dysponent
Funduszu moze wezwaé Oferenta do przedstawienia kopii catosci lub czesci faktur
i rachunkow zwigzanych z realizacjg zadania.

Podmiot zobowigzuje sie, ze wszystkie nieuregulowane ustawami, przepisami
wykonawczymi lub umowag zasady postepowania przy ewidencji i rozliczaniu Srodkéw
otrzymywanych na realizacje zadania zleconego beda zawarte w jego polityce
rachunkowosci.

Wydatki, do ktérych odnoszg sie dokumenty nie spetniajgce kryteridw okreslonych
w ust. 4 i 5 zostang uznane za niekwalifikowalne.

W ramach rozliczenia dotacji w zakresie merytoryczno-finansowym, podmiot zobowigzany
jest przedstawic¢ w szczegdlnosci:

a) kwartalng informacje o wykorzystaniu srodkéw otrzymanych z Funduszu
Sprawiedliwo$ci wedtug wzoru zawartego w rozporzadzeniu;

b) podtroczne sprawozdania merytoryczne;
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12.

13.

14.

15.

16.

c) comiesieczny wycigg z rachunku bankowego zawierajacy wykaz wszystkich
transakcji z okresu realizacji zadania.

W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty

jakie zostaty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto (w takiej sytuacji podatek VAT jest

kosztem kwalifikowalnym). Natomiast w sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony

do odzyskania VAT — ustala w kosztorysie koszty netto w tym zakresie (w takiej sytuacji
VAT jest kosztem niekwalifikowalnym). W sytuacji, kiedy Oferent moze czesciowo

odzyska¢ podatek VAT w kosztorysie — powinien przy odpowiednich pozycjach podac
kwoty netto lub brutto. Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy badaé mozliwosc
odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz.U. 2021 poz. 685 z pézn. zm.).

Za zobowigzania powstate w trakcie realizacji zadania, Oferent jest zobligowany
do dokonywania ptatnosci bezgotéwkowych (przelewy) z rachunku wskazanego
do realizacji zadania. Niedopuszczalne jest dokonywanie pfatnosci gotéwkowych oraz
ptatnosci z konta innego niz konto wyodrebnione w celu realizacji zadania pod rygorem
uznania tych wydatkéw za niekwalifikowalne.

Oferent moze wykorzystywac otrzymang dotacje wytacznie w celu realizacji zadania oraz
w terminie realizacji zadania.

Jezeli podmiot przewiduje w trakcie realizacji zadania wykonywanie swiadczen na rzecz
pokrzywdzonych finansowanych z innych Zrédet, zapewni wyraine rozréznienie
finansowania.

Zasady dotyczace dokumentacji finansowo-ksiegowej nie dotyczg kosztow
administracyjnych. Z uwagi na ryczattowy sposdb rozliczania kosztéw administracyjnych
wydatki te traktowane sg jako wydatki poniesione, z zastrzezeniem weryfikacji poziomu
kosztéw administracyjnych do zatwierdzonych przez Dysponenta Funduszu wydatkdéw
kwalifikowalnych w ramach realizacji zadania. Wykonawca raz w miesigcu rozlicza 1/12
kosztéw administracyjnych okreslonych w danym roku kalendarzowym. Koszty
administracyjne, a co za tym idzie dokumenty ksiegowe ich dotyczace, nie podlegaja
monitorowaniu i kontroli przez Dysponenta Funduszu - kontroli podlega wykonanie
zadania pod wzgledem merytorycznym i na tej podstawie koszty administracyjne zostang
uznane za kwalifikowalne. Nie ma obowigzku ponoszenia wydatkéw dotyczgcych kosztédw
administracyjnych z rachunku wyodrebnionego na potrzeby realizacji zadania, Dysponent
Funduszu zaleca, aby Ssrodki na pokrycie wydatkéw dotyczacych kosztow
administracyjnych byty ponoszone bezposrednio z konta wifasnego Wykonawcy, po
wczesniejszym jego zasileniu z konta wyodrebnionego na potrzeby realizacji zadania.

Uwaga:
W koncowym rozliczeniu realizacji zadania maksymalna pula $rodkéw uznanych

za kwalifikowalne w ramach kosztéw administracyjnych wyniesie 15% wartosci
kwalifikowalnych kosztéw catego zadania. Jezeli na etapie zatwierdzenia rozliczenia
dotacji udziat procentowy kosztdw administracyjnych bedzie wyzszy niz 15%, koszty

powyzej wskazany limit bedg podlegaty zwrotowi na konto Dysponenta Funduszu.

§13
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Ocena ofert i termin dokonania wyboru ofert

Oferty zostang ocenione w dwéch etapach, o ktérych mowa w § 24 rozporzadzenia wedtug
kryteridw opisanych w ogtoszeniu o konkursie oraz kartach oceny. Wzér karty oceny
formalnej oraz wzoér karty oceny merytorycznej wraz z kryteriami oceny oraz liczba
punktéw mozliwych do uzyskania za poszczegdlne kryteria, przypisang do poszczegdlnych
czesci oceny oferty, stanowig zataczniki nr 1i 2 do niniejszego ogtoszenia.
Ocena ofert zostanie dokonana (zgodnie z trescig rozporzgdzenia) przez powotang przez
Dysponenta Komisje Konkursowg zgodnie z § 18 rozporzadzenia.
Komisja Konkursowa w terminie do 7 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert
W wersji papierowej:

a) sprawdza terminowosc ztozenia ofert;

b) ogtasza w Biuletynie Informacji Publicznej liczbe ztozonych ofert i nazwy

podmiotéw sktadajgcych oferte, ze wskazaniem daty ich ztozenia.

Komisja konkursowa w terminie do 30 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia, o ktérym
mowa w ust. 3 pkt 2 odrzuca oferty niespetniajagce wymagan formalnych oraz dokonuje
oceny ofert pod wzgledem merytorycznym.
W przypadku ztozenia znacznej ilosci ofert, termin na dokonanie oceny ofert moze zostac
wydtuzony, o czym Dysponent poinformuje w Biuletynie Informacji Publicznej.
Po dokonaniu oceny ofert, Przewodniczgcy komisji konkursowej przekazuje Dysponentowi
zbiorczy protokét z przebiegu konkursu ofert oraz ztozone oferty.
Dysponent niezwtocznie podejmuje decyzje w przedmiocie przyznania dotacji i zamieszcza
ogtoszenie o wynikach konkursu ofert w Biuletynie Informacji Publicznej. Dysponent moze
odmdwié przyznania dotacji lub zmieni¢ kwote dotacji zaproponowang przez Komisje.
Dotacja zostanie udzielona jednemu podmiotowi, ktéry uzyska najwiekszg liczbe punktow
w trakcie oceny merytoryczne;.

§ 14
Dodatkowe informacje dotyczace konkursu

Dysponent moze odwotac konkurs przed uptywem terminu na ztozenie ofert.
Dysponent informuje o uprawnieniu komisji konkursowej do zmniejszenia kwoty
wnioskowanej dotacji lub zmiany kosztorysu o kwoty, ktére w ocenie komisji
konkursowej nie odpowiadajg rzeczywistemu kosztowi realizacji zadania, lub zmiany
dziatan, ktére nie odpowiadajg realizacji zadania, o ktérym mowa w ogloszeniu
o konkursie ofert. Podmiot, ktdry ztozyt oferte, moze skorygowac oferte, w terminie 7
dni od dnia powiadomienia go o propozycji zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji,
zmiany kosztorysu lub zmiany dziatan.
W razie zaistnienia zmian w zakresie danych oséb upowaznionych do reprezentacji
podmiotu w trakcie procedury oceny ofert oraz realizacji zadania az do ostatecznego
rozliczenia udzielonej dotacji, nalezy niezwtocznie w formie papierowej poinformowacd
o tym fakcie Dysponenta, przesytajgc stosowne dokumenty potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem potwierdzajgce wtasciwg reprezentacje.
Dysponent informuje, iz na etapie podpisania umowy z Oferentem konieczne bedzie
zabezpieczenie prawidtowej realizacji zadania w postaci ztozonego podpisanego weksla
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in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

5. Dysponent bedzie mdégt rozwigza¢ umowe w przedmiocie realizacji zadan okreslonych
w § 4 ze skutkiem na koniec roku kalendarzowego.

6. Dysponent poinformuje Wykonawce o rozwigzaniu umowy najpdzniej w ostatnim dniu
trzeciego kwartatu roku kalendarzowego, z koricem, ktérego umowa bedzie rozwigzana.

§15
Pytania dotyczace konkursu

1. Dysponent umozliwia zadawanie pytan dotyczacych ogtoszonego konkursu ofert za
posrednictwem adresu e-mail: funduszsprawiedliwosci@ms.gov.pl. Odpowiedzi na

pytania zostang zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Dysponenta.
2. Dysponent zastrzega sobie mozliwos¢ odpowiedzi na wybrane pytania.

Zataczniki:

1)  Wykaz Okregowych Osrodkéw Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem oraz Lokalnych
Punktéw Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem;

2)  Karta oceny formalne;j;

3) Karta oceny merytorycznej;

4)  Instrukcja wypetniania oferty.

20


mailto:funduszsprawiedliwosci@ms.gov.pl

