Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pruszkowie"

za rok 2022
(rok, za ktéry sktadane jest o$wiadczenie)

Dziat 12

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, fj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w spos6b zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegéinosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dziatalnoéci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdar,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skuteczno$ci przeptywu informacji,

- Zzarzadzania ryzykiem,
oswiadczam, ze ¥ : A 2 —m g
kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych*

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pruszkowie
(nazwa/nazwy dziatu/dziatéw administracji rzadowej/nazwa jednostki sektora finansow publicznych®
Czes¢ A%

Czesc B®

X wograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.
Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z planowanymi dziataniami, ktore
zostang podjgte w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale II
o$wiadczenia.

Czes$é C®

Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére

zostang podjgte w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale II
oswiadczenia.

Czes¢ D
Niniejsze oswiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzgdzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:7
X  monitoringu realizacji celéw i zadan,
x  samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych®),
procesu zarzgdzania ryzykiem,
X  audytu wewnetrznego,
kontroli wewnetrznych,
x  kontroli zewnetrznych,
x innych zrodet informacji: biezacy monitoring potrzeb instytucji w zakresie merytorycznym i
organizacyjnym.



Jednoczes$nie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére moglyby wplynaé na
tres¢ niniejszego o$wiadczenia.

Pruszkéw, %202. wa’.

(miejscowosé, data)

*

Niepotrzebne skreslic.

Dziat 112

1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzgdczej w roku ubiegtym.
Z uwagi na obowigzujacy w Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii do 31 marca 2022 r. i pdZniej stan
zagrozenia epidemicznego wywotany zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 i realizacje zadan zwigzanych z
przeciwdziataniem rozprzestrzenianiu si¢ wirusa;
= ograniczono czesciowo zaplanowane kontrole i audyty wewnetrzne w jednostce
(zwitaszcza w | potroczu 2022 1),
* czasowo, w okresie szczytu zachorowan na COVID-19, ograniczano mozliwos¢ obstugi
klienta do jednego dnia w tygodniu za wyjatkiem spraw dotyczacych importu towaréw i
zadan PPIS wynikajgcych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych
= czasowo, w okresie szczytu zachorowan na COVID-19 wstrzymywano $wiadczenie ustug
dla zleceniodawcow w zakresie przyjmowania préb materiatu biologicznego do badan
(tzw. ,nosicielstwo™) oraz poboru préb wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
W zwigzku z ograniczeniami zwigzanymi ze stanem epidemii obowigzujacymi w placéwkach oswiatowych
nie zrealizowano w peltni celu ,Upowszechnienie wiedzy, dotyczacej osiggania i utrzymania wysokich
standardéw zdrowotnych ludzi’, ktdory polega na realizacji programoéw edukacyjnych i kampanii
spotecznych o tematyce m.in. profilaktyki uzaleznief od alkoholu, tytoniu i substancji psychoaktywnych,
zapobiegania zakazeniom HIV i zwalczania AIDS, promowania prawidlowego zywienia i aktywnos$ci
fizycznej, profilaktyki choréb zakaznych i niezakaZnych. Programy realizowane s3g gtéwnie w
srodowiskach szkolnych.
Wykonywanie nadal zadan zwigzanych z przeciwdziataniem rozprzestrzenianiu sie wirusa SARS-CoV-2
spowodowato niski poziom (z widocznym wzrostem w |l polowie roku) zaangazowania pracownikéw w
tworzenie kontroli zarzgdczej. Przyczynita sie do tego réwniez fluktuacja pracownikéw — nieobecnosci
wynikajgce z obowigzkowych kwarantann, izolacji domowych, przejscie na emeryture, urlop
wychowawczy.

W lipcu 2022 r. nastgpita zmiana siedziby PSSE w Pruszkowie. Praca PSSE w Pruszkowie w czasie
przeprowadzki przebiegata bez przerw w obstudze interesantdw.

Nalezy opisac przyczyny zfozenia zastrzezert w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng stabo$¢ kontroli zarzadcezej,
istotng nieprawidlowo$¢ w funkcjonowaniu jednostki sektora finansow publicznych albo dziatu administracji rzadowey, istotny cel Jub
zadanie, ktére nie zostaly zrealizowane, niewystarczajacy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe,
elementu, kiérego zastrzezenia dofyczg, w szczegodlnosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznoéci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdarn, ochrony zasobéw, przestrzegania i promowania
zasad etycznego postepowania, efekfywnosci i skutecznosci przeplywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdcze;.
1) Biezgca weryfikacja i aktualizacja procedur wewnetrznych w jednostce i poszczegdlnych Sekcjach
(2023 rok),
2) Podjecie dziatari zmierzajgcych do wprowadzenia regulaminu oceny pracownikéw (2023 rok),
3) Dostosowanie Regulaminu organizacyjnego PSSE w Pruszkowie do zmian w statucie PSSE
wprowadzonych w styczniu 2023 r. (2023 rok)
4) Kontynuacja kontroli czasu pracy (2023 rok)



5) Dalsze dziatania zmierzajgce do wiekszego zaangazowania pracownikéw w tworzenie kontroli
zarzgdczej (2022 rok),

6) Aktualizacja Regulaminu pracy w jednostce (2023 r.)

7) Aktualizacja zarzgdzenia w sprawie udzielania zaméwien publicznych (2023 rok)

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej w odniesieniu do
zlozonych zastrzezer, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat 1I®

Dziatania, ktére zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.
1. Dziatania, ktére zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy o$wiadczenie:

1) Przeprowadzono audyty wewnetrzne w jednostce;

2) Wznowiono szkolenia wewnetrzne, pracownicy uczestniczyli rowniez w wielu szkoleniach
zewnetrznych;

3) Wznowiono obstuge interesantéw 5 dni w tygodniu w catym zakresie prowadzonych spraw;

4) Wprowadzono regularne spotkania z pracownikami (koordynacje);

5) Prowadzono kontrole czasu pracy;

6) Wznowiono $wiadczenia ustug dla zleceniodawcow w zakresie przyjmowania prob materiatu
biologicznego do badan (tzw. ,nosicielstwo”);

7) Zaktualizowano instrukcje kancelaryjng i dostosowano do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 styczna 2011 r. w sprawie instrukgcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych;

8) Podjeto dziatania w zakresie dochodzenia naleznosci wynikajacych z natozonych kar
administracyjnych i pobieranych optat.

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziafania, jakie zostaly podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie w odniesieniu do
planowanych dziatart wskazanych w dziale Il o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie. W
o$wiadczeniu za rok 2010 nie wypefnia sig tego punktu.

2. Pozostate dziatania;

1) W nowej lokalizacji PSSE w Pruszkowie wydzielono pokéj obstugi interesanta ograniczajgc tym
samym dostep os6b postronnych do pomieszczen PSSE;

2) Wdrozono procedure postgpowania w przypadkach zagrozen korupcyjnych w PSSE;

3) Przeprowadzono oceng ryzyka w zakresie zagrozen korupcyjnych w PSSE;

4) Powolano komisj¢ antymobbingows;

Nalezy opisac najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktorego dofyczy niniejsze
oswiadczenie, jezeli takie dziatania zostaly podjete.

Objasnienia:

" Nalezy poda¢ nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz.
717,z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104,
Z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009
r.Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz.
354), a w przypadku gdy oswiadczenie sporzadzane jest przez kierownika jednostki, nazwe petnionej
przez niego funkgii.

2 W dziale |, w zalezno$ci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej, wypeinia sie tylko jedna czeéé
z czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie
czgsci wykresla sig. Czg$¢ D wypetnia sig niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej.

®  Minister kierujgcy wiecej niz jednym dziatem administracji rzadowej skiada jedno oswiadczenie o
stanie kontroli zarzadczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatow, obejmujace



4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

rowniez urzgd obstugujgcy ministra. Oswiadczenie nie cbejmuje jednostek, ktére nie sg jednostkami
sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz.
835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578).

Czesé¢ A wypeinia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita
facznie wszystkie nastepujace elementy: zgodno$¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skuteczno$é i efektywno§é dziatania, wiarygodnoéé sprawozdan,
ochrone zasobow, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnosc i
skuteczno$¢ przeptywu informacji oraz zarzgdzanie ryzykiem.

Czes¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
jednego lub wigcej z wymienionych elementéw: zgodno$ci dzialalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasob6w, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i
skutecznosci przeptywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

Czeséc¢ C wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
zadnego z wymienionych elementéw: zgodno$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skuteczno$ci i efektywnosci dziatania, wiarygodnos$ci sprawozdan, ochrony zasohéw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych zrodet
informacji” nalezy je wymienié.

Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra Finanséw
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dziat Il sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego o$wiadczenia zaznaczono czeéé B
albo C.

Dziat 11l sporzadza sie w przypadku, gdy w dziale | o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego
dotyczy niniejsze oswiadczenie, byla zaznaczona czes¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy
niniejsze o$wiadczenie, byly pedejmowane inne niezaplanowane dzialania majgce na celu poprawe
funkcjonowania kontroli zarzadczej.



