8 Narodowe Centrum

Badan i Rozwoju

Warszawa, 30 grudnia 2021 r.
ZAPYTANIE O WYCENE SZACUNKOWA

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-695),
przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest organizacja

cyklu dwudniowych warsztatéw naukowych.

I. Przedmiot zamdwienia

Organizacja i realizacja cyklu wydarzen (dwudniowych warsztatéw) miedzynarodowych
w ramach Funduszu Wspétpracy Dwustronnej w ramach Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 w

zakresie programu ,Badania stosowane”.

Warsztaty majg na celu podniesienie kwalifikacji potencjalnych wnioskodawcéw
zainteresowanych wspoétpracg miedzynarodowg z partnerami z panstw strefy EOG w zakresie
szukania i nawigzywania kontaktéw z partnerami zagranicznymi, przygotowywania i sktadania
wnioskow/projektow, transferu technologii, wymiany wiedzy projektowej. Wiecej informacji
w na temat zatozen wspétpracy dwustronnej znajduje sie w wytycznych: 2014-2021: Bilateral

guideline dostepnych na stronie https://eeagrants.org/resources/2014-2021-bilateral-

guideline.

Celem Programu ,Badania stosowane” jest podniesienie jakosci badan stosowanych w
Polsce poprzez wzmocnienie wspotpracy naukowo-badawczej miedzy Polskg a Norwegia,
rozwijanej w oparciu o réwne partnerstwo miedzy polskimi i norweskimi organizacjami

badawczymi i przedsiebiorstwami.

Warsztaty dzielg sie na wydarzenia krajowe i zagraniczne. Ze wzgledu na miedzynarodowy

charakter warsztatéw jezykiem przewodnim bedzie jezyk angielski.

Wstepny harmonogram warsztatéw:
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e 2022 r.-1 warsztat krajowy
e 2023 r. -1 warsztat zagraniczny; 2 warsztaty krajowe

e 2024 r. -1 warsztat zagraniczny; 1 warsztat krajowy

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zapewnienie m.in.:
1. Systemu do rejestracji uczestnikdw online (formularz),
2. Facylitatoréw,
3. Sali warsztatowej wraz z wyposazeniem,

Cateringu,

Recepcji w miejscu warsztatu,

Zakwaterowania,

Zakupu biletéw lotniczych,

Koordynatora umowy

L 0 N oo U s

Materiatéw promocyjnych,

10. Zaproszenia w wersji elektronicznej

Warsztaty krajowe

Dwudniowe spotkanie warsztatowe (2 dni x 6 godzin warsztatéw, obstuga recepcji spotkan w
godz. 8:30-17:00) w Polsce (Gdansk, Wroctaw, Krakéw, Poznarn/Biatystok/Warszawa) dla
grupy od 35 0sdb do 60 oséb, w tym odpowiednio dla grup 25 i 50 uczestnikéw warsztatéw
wybranych w naborze otwartym. Dodatkowo w warsztatach w roli obserwatoréw
przewidziany jest udziat do maks. 10 oséb wskazanych przez Zamawiajgcego. Warsztat bedzie
prowadzony przez facylitatoréw w jezyku angielskim. Ma mieé charakter autorski, ktérego

merytoryczne opracowanie bedzie skonsultowane i zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

Ramowy program:
Dzien O:
e Zakwaterowanie i przyjazd gosci:
- Wykonawca zapewni nocleg ze $niadaniem w hotelu 3* w pokojach jedno lub
dwuosobowych (do jednoosobowego wykorzystania) w tym samym hotelu, w ktérym bedg

odbywaty sie warsztaty;
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- zakwaterowanie przystuguje wszystkim uczestnikom zatrudnionym poza miastem organizacji
warsztatow. Liczba noclegéw jest zalezna od wynikdw rejestracji uczestnikdw, ktérzy zgtosza
zapotrzebowanie na nocleg. Ostateczna informacja o ilosci noclegdw zostanie podana nie
pozniej niz 2 tygodnie przed realizacjg warsztatu;

- Wykonawca zapewni maks. 3 noclegi, dla nie wiecej niz 60 oséb (przy kazdym warsztacie w
zaleznosci od wyboru grupy warsztatowej 25 lub 60 oséb);

- Wykonawca zapewni przylot dla maks. 30 uczestnikow z krajow EOG w ramach jednego
warsztatu (uczestnicy, przedstawiciele Paistw Darczyricdw; osoby te zostang wskazane przez

Zamawiajgcego).

Dzien1i2:

e Warsztat x 2 dni dla min. 35 maks. 60 uczestnikdéw. W tym od 25 do 50 uczestnikéw
warsztatu wybranych w naborze otwartym oraz zaproszeni gos$cie wskazani przez
Zamawiajgcego (do maks. 10 oséb).

e Podczas warsztatu Wykonawca zapewni:

- recepcje wraz z obstugg na czas trwania warsztatu: od 8:30 do zakonczenia warsztatu (do
godz. 17:00),

- koordynatora umowy (obecnego na miejscu podczas trwania warsztatu),

- obstuge techniczng w sali konferencyjnej,

- facylitatorow prowadzacych warsztat (maks. 2 osoby),

- sala dla maks. 60 os6b na wyfacznos¢ podczas dwdch dni warsztatu (sala dostepna przez 24
h); sala warsztatowa w tym samym hotelu 3* co zakwaterowanie,

- catering dla min. 35 osdb, maks. 60 osdb (ciggta przerwa kawowa oraz lunch w kazdym dniu
warsztatow),

- w pierwszy dzien warsztatu: lokalna atrakcja wieczorna, np. zwiedzanie wraz z ewentualnym
transportem dla min. 35, maks. 60 oséb oraz kolacja w lokalnej restauracji dla min. 35, maks.
60 osdb.

Dzien 3

Wyjazd uczestnikéw
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Warsztaty zagraniczne

Dwudniowe spotkanie warsztatowe (2 dni x 6 godzin warsztatéw, obstuga recepcji spotkan w
godz. 8:30-17:00) w krajach EOG (Oslo, Rejkiawik) dla grupy minimum 35 oséb, maksimum 60
0s0b, w tym od 25 do 50 uczestnikdw warsztatu wybranych w naborze otwartym. Dodatkowo
w warsztatach w roli obserwatoréw przewidziany jest udziat do maks. 10 oséb wskazanych
przez Zamawiajgcego. Warsztat bedzie prowadzony przez facylitatoréw w jezyku angielskim.
Ma mieé charakter autorski, ktérego merytoryczne opracowanie bedzie skonsultowane i

zaakceptowane przez Zamawiajacego.

Ramowy program:
Dzien O:

e Zakwaterowanie i przyjazd gosci:

- Wykonawca zapewni nocleg ze S$niadaniem w hotelu 3* w pokojach jedno Ilub
dwuosobowych (do jednoosobowego wykorzystania) w tym samym hotelu, w ktérym beda
odbywaty sie warsztaty;

- zakwaterowanie przystuguje wszystkim uczestnikom zatrudnionym poza miastem organizacji
warsztatow. Liczba noclegéw jest zalezna od wynikdw rejestracji uczestnikdw, ktérzy zgtosza
zapotrzebowanie na nocleg;

- Wykonawca zapewni maks. 3 noclegi, dla nie wiecej niz 60 oséb (przy kazdym warsztacie w
zaleznosci od wyboru grupy warsztatowej 25 lub 60 osdb);

- Wykonawca zapewni przylot dla maks. 10 uczestnikdow z Polski w ramach jednego warsztatu
(osoby te zostang wskazane przez Zamawiajacego).

Dzien 1i 2:

e Warsztat x 2 dni dla min. 35, maks. 60 uczestnikow. W tym od 25 do 50 uczestnikéw
warsztatu wybranych w naborze otwartym oraz zaproszeni goscie wskazani przez
Zamawiajgcego (do maks. 10 oséb).

e Podczas warsztatu Wykonawca zapewni:

- recepcje wraz z obtugg na czas trwania warsztatu: od 8:30 do zakonczenia warsztatu (do
godz. 17:00),
- koordynatora umowy (obecnego na miejscu podczas trwania warsztatu),

- obstuge techniczng w sali konferencyjnej,
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- facylitatorow prowadzacych warsztat (maks. 2 osoby),

- sala dla maks. 60 osdb na wytgcznos¢ podczas dwdch dni warsztatu (sala dostepna przez 24
h); sala warsztatowa w tym samym hotelu 3* co zakwaterowanie,

- catering dla maks. 60 os6b (ciggta przerwa kawowa oraz lunch w kazdym dniu warsztatow),

- w pierwszy dzien warsztatu: lokalna atrakcja wieczorna, np. zwiedzanie wraz z ewentualnym
transportem dla min. 35, maks. 60 osdb oraz kolacja w lokalnej restauracji dla min. 35, maks.
60 osdb.

Dzien 3:

Wyjazd uczestnikow

1.1. Szczegétowe zadania Wykonawcy w ramach przedmiotu zamoéwienia:

a) Formularz rejestracyjny online

Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym przeprowadzi elektroniczny, otwarty nabér
uczestnikdw z Polski oraz panstw strefy EOG na podstawie wytycznych wskazanych przez
Zamawiajgcego. W tym celu Wykonawca przygotuje formularz rejestracyjny online w j.
angielskim uwzgledniajgc wskazéwki Zamawiajgcego. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
link do formularza zgtoszeniowego online, ktdry zostanie umieszczony na stronie internetowe;j
warsztatow. Przygotowanie i prowadzenie strony internetowej warsztatéw jest po stronie

Zamawiajgcego.

b) Zapewnienie facylitatoréw z biegtg znajomoscia jezyka angielskiego na poziomie min.

C1 (maks. 2 osoby)

Facylitator bedzie odpowiedzialny za przygotowanie spotkania (etap przed), jego przebieg,
jak i ewaluacje (etap po). Rolg facylitatora jest przygotowanie procesu i jego realizacja
(kompleksowe zaprojektowanie warsztatu oraz przygotowanie sie do niego na podstawie
wytycznych okreslonych przez Zamawiajgcego — scenariusz warsztatow bedzie podlegat
akceptacji przez Zamawiajgcego), zapewnienie odpowiedniej atmosfery i wspotpracy w celu
osiggniecia zaktadanych celéw oraz jak najwiekszej efektywnosci spotkania.

Celem warsztatow jest podniesienie kwalifikacji potencjalnych wnioskodawcéw
zainteresowanych wspétpracg miedzynarodowg z partnerami z panstw strefy EOG w zakresie

szukania i nawigzywania kontaktdw z partnerami zagranicznymi, przygotowywania i sktadania
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wnioskow/projektow (tj. szkolenie z uniwersalnych podstaw inicjowania wspdtpracy
miedzynarodowej, przygotowywania wnioskéw i ich sktadania, czy przygotowywania
podstawowej dokumentacji projektowej niezaleznie od szczegdétowych warunkow
pojedynczych konkursow), transferu technologii, wymiany wiedzy projektowe;.

Facylitator powinien posiadaé co najmniej 2-letnie doswiadczenie w obszarze
miedzynarodowe] wspodtpracy projektowej B+R, co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy
facylitatora oraz znajomos$¢ j. angielskiego na poziomie C1.

Wykonawca zorganizuje co najmniej trzy spotkania robocze z facylitatorami w celu
omowienia zaproponowanego przez facylitatoréw scenariusza warsztatéw oraz oméwienia
kwestii merytorycznych.

Wykonawca ureguluje wszelkie zobowigzania zwigzane z utrwaleniem, wykorzystaniem i
upowszechnianiem wizerunku facylitatora.

Wynagrodzenie facylitatora powinno uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zadania.

W przysztym postepowaniu Wykonawca przedstawi propozycje min. 2 oséb, z ktérych

Zamawiajgcy dokona wyboru.

c) Sala warsztatowa

Sala powinna by¢ zlokalizowana w centrum miasta, w ktérym beda odbywaty sie
warsztaty, w hotelu 3* (zaszeregowanym jako hotel na podstawie obowigzujgcych w danym
kraju decyzji wydanych przez witasciwe organy w przedmiotowej sprawie). Sala powinna by¢
dostepna na wytgcznos¢ Zamawiajgcego przez dwa dni warsztatow (dostep 24 h/dobe) w celu
umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia ewentualnych dodatkowych aktywnosci
okotowarsztatowych (aktywnosci te nie spowodujg dodatkowych kosztow po stronie
Wykonawcy).

Sala powinna mie¢ dostep $wiatta dziennego, i pomiesci¢ maks. 60 oséb w ustawieniu
szkolnym lub w litere U (w zaleznos$ci od scenariusza warsztatéw przygotowanego przez
facylitatorow).

Wyposazenie techniczne sali powinno uwzglednia¢é min. ekran, rzutnik, laptop,
nagtosnienie i oSwietlenie konferencyjne, flipchart lub tablica scieralna z mazakami, dostep do

Wi-Fi oraz inne elementy niezbedne do realizacji powyzszych wytycznych.
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Wykonawca zapewni osobe techniczng w sali dostepng na wypadek probleméw
technicznych, serwis sprzatajgcy oraz mozliwos¢ zamykania sali na klucz.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie i realizacje zamodwienia zgodnie z
obowigzujgcymi wymogami sanitarno-epidemiologicznymi w danym kraju, w ktorym
organizowany jest warsztat. Wielko$¢ sali musi by¢ dostosowana do obowigzujacych w danym
kraju zalecen (zachowanie dystansu spotecznego) zwigzanych 1z przeciwdziataniem
rozprzestrzenianiu sie wirusa SARS-CoV-2.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie sali, w ktérej odbywac sie bedzie warsztat
zgodnie z najwyzszymi standardami higieny obowigzujgcymi w kraju, w ktérym organizowany
jest warsztat. Zakres minimalny obejmuje dezynfekcje wszystkich pomieszczen, w tym
stolikdéw i krzeset, dostarczenie odpowiedniej ilosci ptyndw dezynfekujgcych, rekawiczek,

maseczek dla wszystkich oséb obecnych na warsztacie.

d) Catering —w dniu li Il warsztatow
e Caftodniowa przerwa kawowa dla min. 35, maks. 60 os., sktadajgca sie z
uzupetnianych na biezgco ilosci: Swiezo parzonej kawy z ekspresu i herbaty
(minimum 4 rodzaje herbat w torebkach), wyboru matych kanapek i ciastek (3
rodzaje kanapek oraz 3 rodzaje ciastek, np. buteczki z ciasta francuskiego,
drozdzowki, babeczki), owocdw (2 rodzaje), a takze wody mineralnej
(gazowanej i niegazowanej - minimum 0,5 | kazdego rodzaju na osobe) oraz
sokéw owocowych (2 rodzaje - minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe),
mleka lub $mietanki do kawy, cukru (biaty i brazowy), stodzika, cytryny,
serwetek.
e Lunch bufetowy dla min. 35, maks. 60 os., sktadajacy sie z:
v' przystawke na zimno (do wyboru 2 rodzaje, w tym wegetariariska, nie mniej
niz 150 g osobe),
v zupe (1 rodzaj, nie mniej niz 250 ml na osobe),
v' danie gtéwne na goraco (3 rodzaje dar gtéwnych, w tym 1 danie miesne
z wytgczeniem wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie - w
proporcjach: miesne/rybne do jarskie, wynikajgcych z informacji o liczbie

uczestnikdw. Dla umozliwienia uczestnikom wyboru Wykonawca zapewni
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zwiekszong o 10% liczbe dan miesnych/rybnych oraz o 20% liczbe dan
jarskich),
v ciepte dodatki do dan na goraco (2 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki
opiekane, gotowane, ryz, warzywa gotowane, makaron itp., nie mniej niz
600 g na 1 zestaw),
v" suréwke lub satatke (do wyboru 2 rodzaje, nie mniej niz 150 g na osobe),
v' desery: tj. ciasta krojone (jedna porcja na osobe) oraz deser podawany
w pucharku, np. mus, galaretka, krem, satatka owocowa (1 pucharek na
osobe, nie mniej niz 150 g na osobe).
v' napoje: $wiezo parzong kawe, herbate, wode mineralng (gazowana
i niegazowana, minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe) oraz soki
owocowe (co najmniej 2 rodzaje minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe),
mleko lub smietanke do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik, cytryne.
Zapewnienie obstugi kelnerskiej (kelneréw i kelnerek) w liczbie dostosowanej do liczby
uczestnikow.
Catodniowa przerwa kawowa powinna zosta¢ wyserwowana w sali warsztatowe;j.
Natomiast lunch moze zostaé zorganizowany w pomieszczeniu obok lub w poblizu sali

warsztatowej (na terenie hotelu).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:

=  Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze, naczynia,
sztuéce oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak, aby w szczegdlnych
przypadkach (zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca moégt w kazdej chwili dany
przedmiot zastgpic¢ innym, bez szkody dla jakosci Swiadczonej ustugi;

=  Wszystkie naczynia do positkdw powinny byé szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a
sztuéce metalowe. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i
sztuccow jednorazowych;

»  Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn, dbatos¢
o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposdb podawania positkow, a takze biezgce

usuwanie i utylizacje odpadkow i smieci w trakcie wydarzenia;
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=  Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy w jezyku
polskim i angielskim oraz umiesci je przy positkach;

=  Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z oznaczeniem dan weganskich i umiesci je
przy odpowiednich positkach;

=  Wykonawca, najpozniej do 10 dni przed kazdym wydarzeniem, przedstawi do
akceptacji Zamawiajacego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen
zgtoszonych przez Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu,
Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu
poprawione menu w terminie jednego dnia roboczego;

=  Wszystkie serwowane dania muszg spetnia¢ najwyzsze kryteria w zakresie smaku i
wygladu, w tym odpowiadac standardowi positkbw serwowanych na spotkaniach z
udziatem delegacji na szczeblu ministerialnym i dyrektorskim, muszg by¢ podane w
sposdb elegancki i wytworny.

Obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujace wymagania:
» doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,
= dobry stan zdrowia,
= wysoki poziom kultury osobiste], punktualnos¢, dyscyplina i obowigzkowosé,
* niekaralnos¢,
= ukonczone 18 lat,
= obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. stréj o charakterze
oficjalnym, dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stréj dla

kelnerow/kelnerek zgodny ze standardami ustug cateringowych.

Wykonawca zapewni takze zastawe stotowg, szklanki, filizanki, srodki dezynfekujgce i
higieny oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi tak, aby w szczegdlnych
przypadkach (zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca mdgt w kazdej chwili dany przedmiot

zastgpi¢ innym, bez szkody dla jakosci $wiadczonej ustugi.

Uwaga!
Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade

lub inny réwnowazny certyfikat, ktéry potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali
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przynajmniej cene minimalng zapewniajgcq im zwrot kosztow produkcji igodziwe
wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna premia Fairtrade lub rownowazna premia na
projekty rozwojowe wspierajgce spotecznosc lokalng, zapewniona jest mozliwos¢ udzielania
prefinansowania zakupu kawy przez grupe producenckqg, zapewnione sq odpowiednie
warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona
praw kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i
niewykorzystywanie pracy dzieci, wolnos¢ zrzeszania sie, bezpieczeristwo i ochrona zdrowia)
oraz przestrzegane sq standardy srodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na
srodowiskowo i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w rolnictwie
srodkdw chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zrownowazonych

systemow zagospodarowania odpaddw, zapobieganie pozarom lasow).

e) Recepcja na czas trwania warsztatu od godz. 8:30 do zakonczenia warsztatu (ok. godz.
17:00).

Recepcje powinny obstugiwaé¢ min. 2 osoby ze znajomoscia j. angielskiego na poziomie
min. B2. Zadaniem os6b obstugujacych recepcje bedzie: witanie gosci, udzielanie informacji o
programie warsztatdw, sprawdzanie, czy dana osoba jest zarejestrowana, wydanie
identyfikatoréw i materiatéw reklamowych przygotowanych przez Wykonawce. Ewentualnie
sprawdzenie certyfikatdw covidowych, pomiaru temperatury, jesli w kraju organizacji
warsztatu bedg obowigzywaty takie przepisy

Osoby obstugujgce recepcje powinni miec¢ jednolite, eleganckie, schludne stroje,
odpowiednie do rangi wydarzenia oraz prezentowac wysoki poziom kultury osobiste;j.

Recepcja powinna by¢ wyposazona m.in. w: lade recepcyjng dla 2 os., dwa laptopy z
dostepem do sytemu rejestracyjnego umozliwiajgcego szybkg weryfikacje zarejestrowanych
0s6b, podstawowe materiaty biurowe, mate dekoracje kwiatowe na ladzie (maks. 2 mate
kompozycje z zywych kwiatéw), roll-up oraz scianke (wyprodukowane i dostarczone przez
Wykonawce — specyfikacje roll-up-6w oraz Scianki znajdujg sie w pkt. i ,Materiaty

reklamowe”).

f) Zakwaterowanie
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Wykonawca zapewni nocleg ze $niadaniem w pokojach jedno lub dwuosobowych (do
jednoosobowego wykorzystania) dla wszystkich uczestnikdw zatrudnionych poza miastem
organizacji warsztatu, w hotelu 3* (w tym samym hotelu, w ktérym bedg odbywaty sie
warsztaty).

Liczba noclegéow jest zalezna od wynikéw rejestracji uczestnikdw, ktérzy zgtosza
zapotrzebowanie na nocleg. Liczba noclegéw dla jednej osoby nie moze by¢ wieksza niz 3 w
ramach jednego warsztatu.

Wykonawca wyceni koszt jednego noclegu w kraju, mieszczacy sie w granicach limitéw
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce

sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej.

g) Bilety lotnicze
Wykonawca zapewni bilety lotnicze wedtug ponizszych wytycznych:
e Zamawiajgcy zakupi bilety lotnicze w klasie economy na trasie kraj EOG —
miasto warsztatu w Polsce — kraj EOG lub miasto w Polsce — kraj EOG — miasto
w Polsce
e Przelot dla maks. 30 uczestnikéw (dla kazdego warsztatu krajowego) lub maks.
10 uczestnikéw (dla kazdego warsztatu zagranicznego). Osoby te zostang
wskazane przez Zamawiajgcego (uczestnicy, przedstawiciele Panstw
Darczyncow);
e Wykonawca z ramach przedmiotu zaméwienia zapewni polisy ubezpieczeniowe
dla podrdzujgcych oséb:
o Ubezpieczenie na czas podrézy musi obejmowaé catodobowe
ubezpieczenie:
a. koszty leczenia i pomocy w podrdzy w wyniku nieszczesliwego wypadku czy nagtego
zachorowania (KL — polisa w wysokosci min. 30 000 EURO),
b. nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw (NNW — polisa w wysokosci min. 7 000
EURO),
c. utrata zniszczenie bagazu podrdéznego wraz ze znaczacym zniszczeniem powtoki
bagazu podrdéznego oraz zniszczeniem zawartosci bagazu podrdoinego (polisa w

wysokosci min. 2 000 PLN).
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e Zamawiajacy bedzie mdgt dokonaé zwiekszenia sumy ubezpieczenia lub/i zwiekszenia
zakresu ryzyka ubezpieczenia zgodnie z ogdlnymi warunkami ubezpieczenia z

jednoczesnym proporcjonalnym zwiekszeniem skfadki ubezpieczenia.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wyboru najkorzystniejszych dostepnych na rynku
potgczen, o najkrétszym czasie podrdzy, w miare mozliwosci bez miedzylgdowan oraz
przesiadek, a gdy brak jest takiego wariantu - z najkrétszym czasem oczekiwania na przeloty w
ramach lotéw tgczonych (bezkolizyjna realizacja potgczen wieloetapowych). Wykonawca
zobowigzany jest bezzwtocznie i na biezgco informowaé Zamawiajgcego telefonicznie o
wszystkich zmianach dotyczgcych zarezerwowane] podrdzy. Informacje te muszg byc
potwierdzone przez Wykonawce drogg e-mailowa.

Bilety lub karty poktadowe oraz polisy ubezpieczeniowe podréznych Zamawiajgcego lub
ich bagazu, w formie papierowej, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 24 (dwadzie$cia cztery) godziny przed
datg wyotu.

Kazdorazowo liczba biletéw bedzie zalezna od wynikéw rejestracji uczestnikdw z krajow
EOG oraz z Polski.

Na etapie realizacji zamdéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do zakupu biletéw
lotniczych wraz z ubezpieczeniem, standardowym bagazem rejestrowanym dla wskazanych
przez Zamawiajgcego 0sOb przy organizacji danego warsztatu. Cena biletu powinna
uwzglednia¢ réwniez podatki, optfaty lotniskowe oraz wszystkie inne. Kazdorazowo
Zamawiajgcy potwierdzi liste oséb, ktére bedg korzystaty z przelotéw. Wskaze daty i miejsca
wylotu/przylotu. Nastepnie Wykonawca przedstawi po dwie propozycje cenowe biletéw do
akceptacji Zamawiajacego.

Wykonawca w ramach niniejszego zapytania o wycene nie jest zobowigzany do wyceny
poszczegblnych biletow.

Zamawiajgcy zaznacza, iz rozliczenie nastgpi kazdorazowo na podstawie cen biletow
lotniczych  przedstawionych do  akceptacji Zamawiajgcego. Rzeczywista  wartosé
wynagrodzenia z tytutu zakupu biletéw lotniczych, okreslana bedzie kazdorazowo na
podstawie wartosci biletdw lotniczych, okreslanej na podstawie: ceny biletu ustalonej

kazdorazowo na podstawie taryfy przewoznika z uwzglednieniem wszystkich naleznych
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podatkéw, optat oraz innych naleznosci dla przewoznika, wynikajgcych z taryfy w jakiej

zakupiony zostat bilet.

Rzeczywista wartos¢ wynagrodzenia z tytutu ubezpieczenia podréznych okreslana bedzie

kazdorazowo na podstawie rzeczywiscie poniesionych przez Wykonawce kosztow, w oparciu o

biezacy cennik danego Ubezpieczyciela.

h) Lokalna atrakcja oraz kolacja networkingowa

pierwszego dnia warsztatow (po ich zakonczeniu) Wykonawca zorganizuje
lokalng atrakcje turystyczng (np. zwiedzanie) z elementem niespodzianki dla
uczestnikow (np. degustacja lokalnego przysmaku itp.);

zaraz po atrakcji turystycznej Wykonawca zorganizuje kolacje networkingowa
dla wszystkich uczestnikéw warsztatu;

kolacja powinna by¢ zorganizowana w eleganckiej, lokalnej restauracji w
atrakcyjnym turystycznie miejscu;

Wykonawca zorganizuje uroczystg kolacje w formie serwowanej zasiadanej z
obstugg kelnerskg — dla kazdego uczestnika zostanie przewidziane miejsce
siedzagce przy stole. Dania powinny nawigzywa¢ do tradycyjnej kuchni i
uwzgledniaé preferencje zywieniowe uczestnikéw (dania jarskie, bezglutenowe
i miesne);

Wykonawca zapewni uczestnikom kolacji zestaw potraw (menu w formie
papierowe] przygotowane, wydrukowane oraz rozdane kazdemu uczestnikowi
podczas kolacji przez obstuge kelnerskg) z mozliwoscig wyboru (dania gtéwne:
wersja miesna/rybna lub jarska. Wykonawca musi zapewni¢ takze dania
bezglutenowe). Kazdy z gosci kolacji otrzyma menu sktadajgce z:

o przystawki na zimno (2 rodzaje do wyboru), nie mniej niz 150 g osobe,

o zupy (2 rodzaje do wyboru), nie mniej niz 250 ml na osobe,

o dania gtdwnego na gorgco, 3 rodzaje dan gtéwnych (3 rodzaje do
wyboru), w tym 1 danie miesne z wyfaczeniem wieprzowiny, 1 danie
rybne oraz 1 danie jarskie;

o ciepte dodatki do dan na gorgco (2 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki

opiekane, gotowane, ryz, warzywa gotowane, makaron itp.). taczna
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gramatura dania cieptego powinna wynosi¢ nie mniej niz 600 g na 1
zestaw,
o suréwke lub satatke (2 rodzaje do wyboru), nie mniej niz 150 g na osobe,
o deser (2 rodzaje do wyboru, np. ciasto krojone i deser podawany w
pucharku, np. mus, galaretka, krem, satatka owocowa - nie mniej niz
150 g na osobe).
pakiet OPEN BAR obejmujacy: napoje, tj. soki (4 rodzaje - minimum 0,2 | kazdego
rodzaju na osobe), woda gazowana oraz niegazowana (gazowana i niegazowana,
minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe), napoje gazowane (5 rodzajéw - minimum
0,2 | kazdego rodzaju na osobe), kawa, herbata oraz mleko lub smietanke do kawy,
cukier (biaty i brazowy), stodzik, cytryna, serwetki, itp.;
liczba osob uczestniczacych w lokalnej atrakcji oraz w kolacji uzalezniona jest od ilosci
0s6b uczestniczgcych w warsztatach (min. 35 os, maks. 60 os).
w przypadku gdy atrakcja oraz kolacja bedg oddalone od hotelu o wiecej niz 1 km

Wykonawca zapewni transport autokarowego w obie strony.

Koordynator umowy - Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji

realizacji zadania, ktéra bedzie wspodtpracowata z osobami wskazanymi przez
Zamawiajgcego. Osoba ta wykaze sie znajomoscig j. angielskiego w mowie i pismie na
poziomie min. C1. Koordynator bedzie réwniez obecny na miejscu podczas realizacji

kazdego z warsztatow.

Materiaty reklamowe:

Wykonawca w ramach zamowienia bedzie zobowigzany do wykonania projektéw

graficznych materiatdow reklamowych, ktére zostang przedstawione do akceptacji

Zamawiajgcego.

Projekty materiatéw powinny by¢ estetyczne, eleganckie i przejrzyste, dostosowane do

charakteru i rangi wydarzenia. Projekty nw. materiatéw powinny by¢ ze sobg spdjne wizualnie
oraz nawigzywaé¢ do tematyki innowacyjnosci, nauki, rozwoju, postepu technicznego.
Zamawiajgcy przesle Wykonawcy wkfad merytoryczny potrzebny do opracowania projektéw

nw. materiatdw, tj. teksty, zdjecia, logotypy oraz inne materiaty.
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Wykonawca w ramach wszystkich warsztatéw bedzie zobowigzany do wykonania i
dostarczenia materiatéw reklamowych, tj. zestawy notes i dtugopis, butelki szklane, lunchboxy
ze sztuécami, roll up-y, Scianka, smycze, identyfikatory z nadrukiem, do miejsca realizacji

warsztatu w maks. liczbie 300 szt. (50 szt. na jeden warsztat)
Jako opcje Wykonawca przedstawi cene jednostkowg dodatkowych materiatow
reklamowych z nadrukiem, tj. bidon i butelka z termometrem. Maksymalna ilos¢ zamdwienia

dodatkowych materiatéw to 300 szt.

e Zestaw notes i dtugopis

Wymiary: A5, w linie

Kolor: czarny

Opis produktu: Zestaw notes i dtugopis. Produkt powinien by¢ zapakowany w ozdobne, czarne
pudetko z wyttoczkg. Cienki dtugopis w kolorze czarnym zakorczony touchpenem, czyli
koncéwka do korzystania z ekrandw dotykowych telefondw i tabletéw. Notes zamykany
gumka, w wersji pionowej. Zaréwno gumka jak i wstgzeczka/zaktadka w notesie powinny by¢
koloru czarnego. W skfad zestawu wchodzi dtugopis oraz notes, dobrany idealnie
kolorystycznie - tak, ze catos¢ tworzy eleganckg, spdjng catosé.

Naktad: 300 szt.

Nadruk: wspdlny logotyp obu funduszy, czyli logotypu EEA and Norway Grants oraz logotyp
Operatora Programu — NCBR (wiecej informacji na temat logotypéw w podpunkcie ,key
visual”)

Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajacego projekt graficzny znakowania.

Zdjecie poglgdowe z internetu:
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e Butelka szklana

Wymiary: @7X23cm, 420 ml

Kolor: transparentny

Opis produktu: Butelka powinna posiada¢ podwéjne Scianki ze szkta borokrzemianowego z
bambusowg pokrywa z zaparzaczem do herbaty 420 ml. Na butelce mozna wykona¢ nadruk
logo metodg tampodruku lub za pomocg graweru na zakretce.

Naktad: 300 szt.

Nadruk: wspdlny logotyp obu funduszy, czyli logotypu EEA and Norway Grants oraz logotyp
Operatora Programu — NCBR (wiecej informacji na temat logotypéw w podpunkcie ,key
visual”)

Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajacego projekt graficzny.

Zdjecie poglgdowe z internetu:
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e Lunchbox ze sztu¢cami

Kolor: czarny

Wymiary: min. 15x10 cm

Opis produktu: Lunchbox z 1 komorg zawiera sztuéce. Pudetko oraz sztuéce wykonany z PP
(polipropylenu). Zestaw zamykany szerokg gumkag w kolorze brgzowym.

Naktad: 300 szt.

Nadruk: wspdlny logotyp obu funduszy, czyli logotypu EEA and Norway Grants oraz logotyp
Operatora Programu — NCBR (wiecej informacji na temat logotypow w podpunkcie , key
visual”)

Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajgcego projekt graficzny.

Zdjecie poglgdowe z internetu:

e Bidon — jako OPCJA

Pojemnos¢: 550 ml.

Kolor: bordowy

Opis produktu: Butelka ze stali nierdzewnej z jednowarstwowg $ciankga i zakretka. Zakretka
powinna posiada¢ bambusowy element u goéry zakretki oraz uchwyt do tatwego przenoszenia.
Butelka powinna by¢ zapakowana w pudetko upominkowe.

Naktad: 300 szt.

Nadruk: wspdlny logotyp obu funduszy, czyli logotypu EEA and Norway Grants oraz logotyp
Operatora Programu — NCBR (wiecej informacji na temat logotypéw w podpunkcie ,key
visual”)

Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajacego projekt graficzny.

Zdjecie poglgdowe z internetu:
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e Butelka z termometrem — jako OPCJA

Pojemnosc¢: 450 ml.

Kolor: czarny

Opis produktu: Butelka ze stali nierdzewnej powinna posiadaé podwadjne Scianki z izolacyjng
komorg prézniowg. Wbudowany dotykowy termometr LED na pokrywie i zaparzacz do
herbaty. Wykonawca zapewni rowniez 1 baterie wskazang przez producenta.

Naktad: 300 szt.

Nadruk: wspdlny logotyp obu funduszy, czyli logotypu EEA and Norway Grants oraz logotyp
Operatora Programu — NCBR (wiecej informacji na temat logotypdw w podpunkcie ,key
visual”)

Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajgcego projekt graficzny.

Zdjecie poglgdowe z internetu:
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* Roll-up

llos¢: 4 szt.

Wysokos¢: 2000 mm

Szerokos¢: 1500 mm

W zestawie:
o kaseta: aluminium
o 2x maszty do grafiki
o zadrukowana plansza graficzna
o torba transportowa wzmocniona otwierana po dfuzszej krawedzi
o grafika — full color

Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajgcego dwa projekty graficzne roll-up-éw

(wersja polska i angielska).

llos¢: 1 szt.

Wysokos¢: 2280 mm

Szerokos¢: 3000 mm

Wydruk dwustronny
W zestawie powinien znalez¢ sie stelaz, materiat oraz poreczna torba na kétkach, ktéra
umozliwi transport Scianki.
Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajgcego dwa projekty graficzne $cianek (wersja

polska i angielska).

Zdjecie poglgdowe z internetu:
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e Smycz
Smycz sublimacyjna (wykonana z poliestru) z metalowym karabifnczykiem.
Kolor: biaty z nadrukiem logotypow.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé¢ zamdwienia innego koloru smyczy po otrzymaniu projektu
nadruku od Wykonawcy.
Wymiary smyczy: szerokos¢ 20 mm; dtugos¢ (przed ztozeniem na pét) w przedziale 800 mm —
1000 mm;
Znakowanie na smyczy: kolorowe (petny kolor), dwustronne

Naktad: 300 szt.

Logotypy: wspdlny logotyp obu funduszy, czyli logotypu EEA and Norway Grants oraz logotyp
Operatora Programu — NCBR (wiecej informacji na temat logotypédw w podpunkcie ,key
visual”)

Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajgcego projekt graficzny znakowania.

e Identyfikator

Zapewnienie identyfikatoréw imiennych dla uczestnikéw warsztatow.

Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajgcego projekt graficzny identyfikatora.
Projekt graficzny identyfikatora powinien zawieraé min.: imie i nazwisko uczestnika,
instytucje, wskazane przez Zamawiajgcego logotypy.

Identyfikator powinien zawieraé okragty otwdr na smycz.

wydruk w petnym kolorze na zalaminowanym papierze min. 200 g.

Rozmiar: 10 x 15 cm

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu projekty graficzne materiatéw reklamowych do
akceptacji.

Wykonawca zobowigzany jest do trwatego oznakowania materiatow reklamowych,
stanowigcych przedmiot zamdwienia.

Wszystkie oferowane produkty muszg byé fabrycznie nowe, petnowartosciowe, wolne od

wad i uszkodzen, wysokie] jakosci.
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k) Zaproszenie w wersiji elektronicznej - Wykonawca przygotuje zaproszenie w wersji

elektronicznej w j. angielskim w formacie przystosowanym do wystania drogg

mailowg, np. pdf. lub jpg. Wysytka elektronicznych zaproszen lezy po stronie

Zamawiajgcego.

Key visual — do uwzglednienia przy projektowaniu materiatéw reklamowych i

zaproszen.

Petna nazwa programu to: Fundusz Wspodtpracy Dwustronnej w ramach Mechanizmu

Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego na lata 2014-2021 i Norweskiego

Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021

Informacja o otrzymanym dofinansowaniu:

o

©)

Wersja PL: Fundusz Wspodtpracy Dwustronnej finansowany z Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021.

Wersja ENG: The Fund for Bilateral Relations with financial support from the
European Economic Area Financial Mechanism and the Norwegian Financial

Mechanisms 2014-2021.

Hasto promujgce: ,Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i

sprzyjajacej integracji spotecznej”.

Nalezy uzywacd oficjalnego wspdlnego logotypu obu funduszy, czyli logotypu EEA and

Norway Grants oraz logotypu Operatora Programu — NCBR:

Logotyp EEA and Norway Grants

o

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy?2 we wszystkich dziataniach

komunikacyjnych, jak plakat/banner informacyjny lub informacja na stronie
internetowej, gadzety promocyjne.

Logotyp EEA and Norway Grants jest nadrzedny i trzeba umiesci¢ go, jako
jedyny logotyp na goérze lub jako pierwszy po lewej stronie. Nie jest dozwolone
tworzenie nowych logotypdéw lub ingerencja w oficjalne wzoru graficzne.

Logotyp EEA and Norway Grants jest dostepny wytgcznie w wersji angielskiej.
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o Odpowiednie logotypy funduszy EOG i funduszy norweskich muszg by¢
widoczne i czytelne. Dodatkowo nalezy umiesci¢ reklame krajowej strony
internetowej: www.eog.gov.pl.

o Wiecej informacji np. doktadny opis typografii, kolorow, przyktadowe
wizualizacje, zdjecia i pozostate wytyczne niezbednych do prawidtowej
realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych w projektach dostepne sg na
stronie internetowej Centrum w zaktadce Ill edycja Funduszy Norweskich i EOG
-> Realizacja projektu w:

o ztgczniku nr 3 do Rozporzadzenia w sprawie wdrazania Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021 - Wymogi dotyczgce Informacji i
Komunikacji;

o podreczniku Komunikacja i identyfikacja wizualna Fundusze EOG i fundusze
norweskie 2014-2021.

Logotypu Operatora Programu — NCBR

o https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

e Do key visual nie ma zastosowania Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021
r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z
panstwowych funduszy celowych. https://www.gov.pl/web/premier/promocja.

e Wskazane regulacje stanowig jedynie wymogi minimalne.

m) Koordynator warsztatow

Wykonawca zapewni koordynatora warsztatéw z min. 5 letnim doswiadczeniem na
stanowisku project managera. Koordynator powinien wykaza¢ sie znajomoscia j.

angielskiego na poziomie min. C1

n) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia petnego ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) o sumie ubezpieczenia minimum 1 500 000 PLN,
waznego w trakcie wykonywania ustugi oraz ubezpieczenia od nastepstw

nieszczesliwych wypadkéw (NNW);
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o) Wykonawca zapewni transport materiatdw promocyjnych do miejsca organizacji
kazdego warsztatu. Wszystkie niewykorzystane materialy Wykonawca dostarczy do

siedziby Zamawiajgcego w ciggu 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia warsztatu.

W przypadku, gdy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz Krolestwa Norwegii i

Republiki Islandii nadal bedzie obowigzywat stan epidemii lub stan zagrozenia epidemicznego

zwigzany z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2, Wykonawca bedzie zobowigzany do

przeprowadzenia weryfikacji paszportow covidowych z kodem QR, sprawdzenia negatywnych
wynikéw testéw wymaganych w danym kraju. Uczestnicy, ktérzy nie posiadajg paszportéw
covidowych z kodem QR zobowigzani s wykonac¢ test antygenowy na obecnos¢ wirusa SARS-
CoV-2 w ciggu 48h przed przybyciem na wydarzenie. Wszelkie koszty zwigzane z

przeprowadzeniem testu antygenowego uczestnik ponosi we wiasnym zakresie.

W przypadku, gdy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz Krolestwa Norwegii i

Republiki Islandii nadal bedzie obowigzywat stan epidemii lub stan zagrozenia epidemicznego

ZWigzany z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2, ograniczajacy mozliwos$¢ prawidtowej

realizacji wydarzenia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od realizacji danego

warsztatu lub zmiany jego terminu oraz zmiany sposobu realizacji, z powodu stanu epidemii

lub stanu zagrozenia epidemicznego, jako sity wyzszej.

Dodatkowo Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci odstapienia od realizacji

warsztatow lub zmiany terminu ze wzgledu na inne przyczyny, ktére wskazat powyzej.

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju oraz Il
edycji Funduszy Norweskich i EOG znajdujg sie na stronie internetowej Zamawiajgcego:

https://www.gov.pl/web/ncbr

https://www.gov.pl/web/ncbr/iii-edycja-funduszy-norweskich-i-eog

Logotypy — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Logotyp — Ministerstwo Edukacji i Nauki
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Podstawowe zasady wspdtpracy:

1.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy doktadny termin i miasto danego warsztatu, jak tylko
decyzje w tej kwestii zostang podjete. Nie pdzniej niz na 3 miesigce przed terminem

realizacji.

Wstepny harmonogram warsztatow:

e 2022 r.—1 warsztat krajowy (czerwiec lub wrzesieri/pazdziernik 2022 r.)

e 2023 r. -1 warsztat zagraniczny; 2 warsztaty krajowe

e 2024 r. -1 warsztat zagraniczny; 1 warsztat krajowy
Zamawiajgcy zastrzega, ze powyzsze opisy zadan sg orientacyjne i na etapie realizacji
zamowienia mozliwa jest ich modyfikacja lub rezygnacja z wybranych elementéw
zamowienia.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ podziatu docelowego zaméwienia na Czesci.
Wykonawca zapewni transport do miejsca organizacji warsztatdbw oraz montaz i
demontaz niezbednego sprzetu oraz elementdw uzytych do organizacji warsztatéw (np.
gadzety, roll-up).
Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji zadania, ktéra bedzie
wspotpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie posiadat polise OC i NNW w ramach wykonywanej przez siebie
dziatalnosci.
W trakcie realizacji zamodwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat
z Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi
pracownikami Zamawiajgcego.
Przy realizacji zamdwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie
z Wykonawca drogg mailowg, telefoniczng lub osobiscie.
Zamawiajgcy, w przysztym postepowaniu, po podpisaniu umowy pozostawia sobie prawo
wprowadzenia nieodptatnej zmiany m.in. w zakresie wyboru facylitatoréw, miejsca
warsztatéw, materiatow reklamowych, miejsca kolacji oraz wskazanej przez Wykonawce
lokalnej atrakcji. Wykonawca zastosuje wszystkie uwagi wprowadzone przez

Zamawiajgcego. W przypadku dokonania zmian w zakresie wymienionym w poprzednim
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zdaniu, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o tej zmianie w terminie nie dtuzszym niz 5
dni roboczych od podpisania umowy.

Wszystkie materiaty i elementy aranzacji, ktére zostang zaprojektowane (powstang)
w trakcie realizacji zamodwienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajacy
bedzie zgtaszat w formie elektronicznej w ciggu 3 dni roboczych (przez dni robocze
Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku
z wyfaczeniem $wigt). Wykonawca bedzie zobowigzany do wprowadzenia poprawek
rowniez w ciggu 3 dni roboczych.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania Przedmiotu zamdwienia zgodnie z
,2Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014- 2020” w szczegdlnosci okreslonych w
Zatgczniku nr 2 do ww. wytycznych - ,Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-

2020 w szczegolnosci w zakresie materiatéw multimedialnych oraz transmisji on-line”.

Inne istotne informacje:

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majatkowych a takze

prawa zalezne do utwordw i wszystkich jego czesci, do utwordéw powstatych w wyniku

realizacji Umowy, bez zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w

chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym okreslonych w art. 50 oraz art. 74 ustawy z

dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, ze

zm.), a w szczegolnosci w zakresie®:

1) utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamieci komputeréw i serwerdow
komputerowych;

2) utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu

magnetycznego oraz technikg cyfrows;

1 Jezeli dotyczy.
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3) wystawiania na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariow i
konferencji, a takze publicznego udostepniania w taki sposéb, aby kazdy modgt
mie¢ dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

4) wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju
mediach audiowizualnych i komputerowych;

5) prawa do korzystania z utworéw w catosci lub z czesci oraz ich taczenia z innymi
utworami, opracowania poprzez dodanie rdéinych elementéw, uaktualnienie,
ttumaczenie na inne jezyki;

6) obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

7) rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wysSwietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i
reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy
mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

8) tworzenie nowych wersji i adaptacji, w szczegdlnosci ttumaczenie,
przystosowywanie, zmiana ukfadu lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian
lub przerébek w utworach, w najszerszym dopuszczalnym prawnie zakresie, a
takze dokonywanie przedrukéw catosci albo czesci, oraz rozporzadzanie i
korzystanie z takich opracowan na wszystkich lub wybranych polach eksploatacji,
jak tez eksploatacje utwordw z innymi utworami, wybranymi przez Zamawiajgcego
(prawa zalezne);

9) wykorzystywanie utworéw do celédw marketingowych lub promocji, w tym
reklamy, sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczenia lub identyfikacji
produktow i ustug oraz innych przejawéw dziatalnosci, a takze dla celow

edukacyjnych lub szkoleniowych.

Umowa z Wykonawcg zamOwienia zostanie zawarta z zastosowaniem witasnego
szablonu umowy stosowanego w NCBR i bedzie w szczegdlnosci zawiera¢ zapisy o
zastosowaniu kar umownych w wypadkach nienalezytego wykonania umowy oraz mozliwosci

aneksowania.
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Il. Termin obowigzywania umowy

Termin realizacji zamowienia: od kwietnia 2022 r. do korica 2024 r.

lll. Warunki realizacji przysztego zamdwienia:

Umowa z Wykonawcg zamodwienia zostanie zawarta z zastosowaniem wtasnego

szablonu umowy stosowanego w NCBR i bedzie w szczegdlnosci zawieral zapisy o

zastosowaniu kar umownych w wypadkach nienalezytego wykonania umowy oraz mozliwosci

jej aneksowania.

W  przysztym zamdwieniu Zamawiajacy okresli warunki udziatu w postepowaniu

dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.:

a)

b)

Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia bedzie musiat wykaza¢, ze w
ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, w sposdb nalezyty wykonat,
co najmniej 3 ustugi, kazda o wartosci co najmniej 250 000,00 zt brutto (stownie:
dwiescie pieddziesigt tysiecy ztotych), polegajgce na organizacji warsztatu.
Minimum jedna w 3 ustug powinna by¢ zrealizowana w kraju przynaleznym do
EOG, innym niz Polska. Kazda z ustug obejmowata m.in. zapewnienie
zakwaterowania i przelotéw dla uczestnikéw, zapewnienie miejsca obrad wraz z
obstuge techniczng, ustuga cateringowa.

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia bedzie musiat wykaza¢, ze
dysponuje lub bedzie dysponowat w trakcie realizacji zamodwienia, co najmnie;j:

1) jedng osobg (koordynator umowy) majgcg doswiadczenie w petnieniu roli
project managera, ktéra w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert koordynowata minimum 3 (trzy) warsztaty w
formule stacjonarnej dla min. 35 o0s.; przynajmniej jeden warsztat

zagraniczny.

V. Istotne informacje dotyczgce wyceny:

Wycena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego

podatku VAT.

Wycene nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).
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Wycena powinna obejmowaé petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz
uwzglednia¢ wszystkie koszty z nimi zwigzane. Wycena powinna obejmowaé wycene kosztu
cyklu zycia produktu.

Ztozenie zapytania o wycene, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest
réwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez NCBR (nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia
umowy).

Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ ww. informacje jak rédwniez to, ze w przysztym
zamowienia w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia lub jakiejkolwiek
jego czesci, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zgdania od Wykonawcy zapfaty kary

umownej, ktérej wysokosc¢ zostanie okreslona w istotnych postanowieniach umowy.

VI. Informacje o mozliwosci zadawania pytan
Wykonawcy majg mozliwos¢ zdawania pytan do tresci zapytania o wycene. Odpowiedz
na pytanie wykonawcy przekazuje sie wszystkim wykonawcom analogicznie do wystania

zapytania, bez podawania informacji o wykonawcy zadajacym pytanie.

VIl. Miejsce oraz termin przedtozenia informacji o koszcie ustug/dostaw:
W celu oszacowania wartosci zamowienia Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o
udzielenie informacji na temat ceny netto, do dnia 13 stycznia 2022 r. do godz. 23.59, poprzez

przestanie jej na adres email: przetargi@ncbr.gov.pl.

VIIl. Wycena powinna by¢ ztozona na zataczonych formularzach wyceny szacunkowej

(ogolnym i szczegétowym).
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