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ŚWIĘTOKRZYSKI WOJEWÓDZKI INSPEKTOR 

JAKOŚCI HANDLOWEJ ARTYKUŁÓW 

ROLNO-SPOŻYWCZYCH 

Krzysztof Nowak 

OA.272.1.2022 Kielce, dnia 25 lutego 2022 roku 

Zapytanie ofertowe 

Wojewódzki Inspektorat Jakości Handlowej Artykułów Rolno – Spożywczych 

w Kielcach zwraca się z uprzejmą prośbą o przedstawienie oferty na świadczenie usług 

biurowych  w WIJHARS w Kielcach w oparciu o umowę zlecenie w okresie od 14 marca 2022 

roku do 31 marca 2022 roku. 

I. Przedmiot zamówienia: 

Zapytanie ofertowe dotyczy świadczenia usług biurowych w Wojewódzkim Inspektoracie 

Jakości Handlowej Artykułów Rolno – Spożywczych w Kielcach w oparciu o umowę zlecenie 

na okres od 14.03.2022 r. do 31.03.2022 r. Zakres zadań stanowi załącznik nr 1. 

II. Warunki: 

1. Przygotowanie oferty na formularzu stanowiącym załącznik nr 2. Należy wskazać stawkę 

brutto  za 1 godzinę, uwzględniając wszelkie inne koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

2. Zleceniobiorca zobowiązany będzie do podpisania umowy – projekt umowy – 

załącznik nr 3. Projekt umowy należy zaparafować na każdej stronie. 

3. Znajomość systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentów - EZD PUW. Należy złożyć 

stosowne oświadczenie w tym zakresie pod rygorem odpowiedzialności karnej na 

podstawie art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny 

4. Znajomość Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i 

zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 Nr 14, poz. 67 ze zm.). Należy 

złożyć stosowne oświadczenie w tym zakresie pod rygorem odpowiedzialności karnej na 

podstawie art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny. 

III. Miejsce oraz termin składania ofert: 

Oferty zawierające wynagrodzenie brutto za 1 godzinę należy złożyć w formie pisemnej na 

adres Zamawiającego: WIJHARS w Kielcach, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce lub  

w formie dokumentowej (e-mail) wi_kielce@ijhars.gov.pl w terminie do dnia 04.03.2022 r. 

Wiążąca jest data wpływu oferty, a nie jej nadania w placówce pocztowej. Osoba 

do kontaktu: Anna Wielowiejska, tel.: 41 362 69 64., w godz. 8:30 – 15:30.  
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IV. Opis kryteriów oraz sposobu dokonywania oceny i wyboru ofert: 

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z najniższą stawką brutto za 1 godzinę. 

Oferta musi być kompletna i jednoznaczna. Złożona oferta nie podlega wyjaśnieniom, ani nie 

może być przedmiotem negocjacji pomiędzy Stronami. Oferty niespełniające powyższych 

wymagań oraz warunków opisanych w niniejszym zapytaniu, zostaną odrzucone bez 

wzywania do ich uzupełnienia. Zleceniodawca uprawniony jest do zamknięcia postępowania 

bez wybrania którejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny. Postępowanie prowadzone jest 

w trybie zapytania cenowego poniżej kwoty 30.000 euro. W związku z czym Wykonawcom 

nie przysługują środki ochrony prawnej określone w ustawie Prawo Zamówień Publicznych. 

V. Realizacja przedmiotu zamówienia: 

Termin świadczenia usługi: od 14.03.2022 r. do 31.03.2022 r. Obsługa biurowa świadczona 

będzie w siedzibie Zleceniodawcy, w godzinach pracy Inspektoratu od 7.30 do 15.30. 

Warunki płatności:  

Zapłata będzie realizowana na podstawie prawidłowo sporządzonego rachunku 

wystawionego przez Zleceniobiorcę. Wynagrodzenie jest płatne z dołu do końca miesiąca. 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania cenowego poniżej kwoty 30.000 euro. 

W związku z czym Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej określone 

w ustawie Prawo Zamówień Publicznych. 

Świętokrzyski Wojewódzki Inspektor 
Jakości Handlowej Artykułów Rolno-Spożywczych 

mgr inż. Krzysztof Nowak 

Załączniki: 

1. Zakres zadań stanowiący załącznik nr 1, 

2. Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 2, 

3. Projekt umowy stanowiący załącznik nr 3, 

4. Klauzula informacyjna stanowiąca załącznik nr 4. 


