0KS.210.8.2023
OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

- dzialanie skierowane do oséb uciekajgcych z Ukrainy, ktore przybyly do Polski w zwigzku
z trwajacym konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy

w ramach Projektu ,,Wzmocnienie nadzoru sanitarno-epidemiologicznego Polski”
realizowanego w ramach Dzialania 7.1 OS$ priorytetowa VII Wsparcie REACT-EU dla obszaru
zdrowia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspolfinansowanego
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko pracy
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej
ul. gen. Wiadyslawa Sikorskiego 3, 07-300 Ostrow Mazowiecka

1. WARUNKI PRACY

1) nazwa stanowiska — Referent;

2) charakter pracy - praca administracyjno-biurowa;

3) komorka organizacyjna — Sekcja Organizacji, Kadr i Szkolen;

4) forma zatrudnienia — umowa o pracg;

5) wymiar zatrudnienia - 1 etat;

6) okres zatrudnienia: 01.09.2023 r. — 31.12.2023 r. z zastrzezeniem, Ze data rozpoczgcia
stosunku pracy moze ulec opdznieniu poniewaz uzalezniona jest od terminu otrzymania
srodkow zewnetrznych;

7) miejsce wykonywania pracy — Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Ostrowi

Mazowieckiej: ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 3;

8) obsluga komputera do 4 godz. dziennie, uzytkowanie sprzgtu biurowego (drukarka,

kserokopiarka, niszczarka dokumentow).

2. WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM

1) do zatrudnienia przewidziana jest osoba ucickajgca z Ukrainy, ktora przybyta do Polski:
- do 23 lutego 2022 r. lecz nie moze powroci¢ do Ukrainy w zwigzku z trwajagcym
konfliktem zbrojnym, lub
- po 23 lutego 2022 r. w zwiazku z trwajacym konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy;

2) znajomo$¢ jezyka polskiego na poziomie zapewniajgcym czynng komunikacjg
na podstawowym poziomie;

3) wyksztalcenie co najmniej $rednie;

4) wymagany staz pracy: brak;

5) znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office (Word, Excel).

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU
Czynnosci administracyjno-biurowe, polegajace w szczegolnosci na:
1) pisaniu pism urzedowych;
2) przegladzie dokumentacji urz¢gdowe;j oraz jej przygotowanie do archiwizacji;
3) wykonywanie czynnos$ci administracyjnych na rzecz innych komoérek organizacyjnych.

4. WYMAGANE DOKUMENTY (w jezyku polskim)

1) podpisane wilasnorgcznie - list motywacyjny i CV;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedug zalgeznika nr 1
do niniejszego ogloszenia;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje
zawodowe — przetlumaczone na jgzyk polski; w przypadku braku dokumentow nalezy
ztozy¢ pisemne o$wiadczenie o posiadanym wyksztatceniu;

4) o$wiadczenie dotyczace przybycia z terytorium Ukrainy — wedlug zalgcznika nr 2
do niniejszego ogloszenia;



5) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych - wedhug
zalgcznika nr 3 do niniejszego ogloszenia;

6) o$wiadczenie, o zapoznaniu si¢ z trescig zataczonej do ogloszenia informacji na temat
przetwarzania danych osobowych w naborze - wedlug zalacznika nr 4 do niniejszego
ogtoszenia.

5. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknictej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Referent”
w terminie do dnia 30 sierpnia 2023 roku do godz. 9.00 na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Ostrowi Mazowieckiej, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 3, 07-300 Ostrow
Mazowiecka; dokumenty mozna przestaé poczta na ww. adres badz ztozy¢ osobiscie (adres j.w.)
w ww. terminie do godziny 9.00 w sckretariacie Stacji (liczy si¢ data wptywu).

6. DODATKOWE INFORMACJE:

1) dokumenty, ktéore wplyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane i zostang
zwrocone bez otwierania;

2) kandydaci beda informowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie
lub za pomocg e-maila; planowany termin — 31.08.2023 r. godz. 9.00.

3) oferty kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do zatrudnienia, zostang zniszczone
po zakonczeniu procesu rekrutacji;

4) szczegbdtowych informacji o naborze udziela Kierownik Sekcji Organizacji, Kadr i Szkolen
pod numerem telefonu: 29 6440680 wew. 53.

Zup. DYREKLFOF_{A
Powiatowej Stacjl _
canitarnp-Epidemiologiczne)
- i/Mazowieckie]

Apdrzej Kaczynski

Ostrow Mazowiecka, dnia 24 sierpnia 2023 r.



Zalgcznik nr 1 do ogloszenia

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE
O ZATRUDNIENIE

1. Imie:(AMi0NA) 1 MAZWISKO iy ssssams vesssiss owus snsess i we svissssvss svss a5 msssn 26 38550 G5 98 UEE SIS RO T ARSI TOTTL 0
2. DAt UTOAZEINA ...c.vviiiiiieiii ittt ettt et sae et b e seb e sbe e ne e bt et et e et

3. DAnEe KONTAKIOWE ...iiviiiiiiiiiiiie ettt bttt sttt ettt e
(wskazane przez osob¢ ubiegajgcg si¢ o zatrudnienie)

4. Wyksztatcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub

na okreslonym stanowisku) .............. s msgpon s s e S A A R

(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sg one niezbgdne do wykonywania pracy okre$lonego

rodzaju lub na okre$lonym StanOWISKU) .......c.coviiiiiiiiiiiiieie e

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezb¢dne do wykonywania pracy

okreslonego rodzaju lub na okreslonym Stanowisku) ........oocoviieiiiiiiiiiiiiiics

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcdéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepisow

SZCZEZOINYCI Lottt

(miejscowosc 1 data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienic)



Zalgcznik Nr 2 do ogloszenia

Oswiadczenie

dotyczgce przybycia z terytorium Ukrainy

Os$wiadczam, Ze jestem osobg uciekajaca z Ukrainy, ktora przybyta do Polski:

- do 23 lutego 2022 r. lecz nie moze powrdci¢ do Ukrainy w zwigzku z trwajagcym konfliktem
zbrojnym?*,

lub

- po 23 lutego 2022 r. w zwigzku z trwajgcym konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy*.

(miejscowos¢ 1 data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)

*niewlasciwe skresli¢



Zalgcznik Nr 3 do ogloszenia

Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie przez Powiatowa Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Ostrowi Mazowieckiej, moich danych osobowych zawartych
w dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych, przekazanych na potrzeby naboru

na stanowisko Referenta w Sekcji Organizacji, Kadr 1 Szkolen.

Data i czytelny podpis



Zalgcznik Nr 4 do ogloszenia

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla pracownika o zbieraniu jego danych osobowych
(kandydata na pracownika)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 3; tel. (29) 644 06 80,
adres e-mail: sekretariat.psse.ostrow.maz@sanepid.gov.pl.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Ostrowi Mazowieckiej: 07-300 Ostrow Mazowiecka, ul. géen. Wiadystawa Sikorskiego 3
tel. (29) 644 06 80, adres e-mail: iod.psse.ostrow.maz@sanepid.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. biciart. Qust. 21it. bih
RODO w oparciu o przepisy prawa, w szczegélno$ci przepisy prawa podatkowego, prawa pracy
i ubezpieczen spotecznych w tym na potrzeby ustalenia mojej zdolnosci do pracy w celu realizacji
obowigzkow stuzbowych, a takze wykonywania przez pracodawce obowiazkow pracodawcy, ptatnika
sktadek 1 zaliczek na podatek dochodowy.

4.0dbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione na mocy przepisow prawa.
5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z obowigzujacym Jednolitym Rzeczowym
wykazem akt Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej.

7. Posiada Pani/Pan prawo: zadania od administratora dostepu do danych osobowych, sprostowania,
usuniccia i ograniczenia przetwarzania o ile zachodzg okoliczno$ci przewidziane prawem, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia danych.

8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

9.Podanie tych danych jest niezbg¢dne, aby nawigzac i kontynuowac stosunek pracy w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckie;j.

10. Udostepnione dane nie beda podlegaty profilowaniu i zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z powyiszq trescig informacji na temat przetwarzania danych

osobowych w naborze na stanowisko Referenta w PSSE w Ostrowi Mazowieckiej.

Data i czytelny podpis



