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1. Aby ztozy¢ wniosek rozliczajagcy nalezy zalogowac¢ sie do Generatora Wnioskow
Grantowych (GWG), przejs¢ do wniosku, a nastepnie nacisngé przycisk ,Zt6z wniosek
rozliczajacy” znajdujacy sie w prawym gérnym rogu otwartego wniosku.

CYFROWA (&

GMINA
3 Whnioski

Szczegdty wniosku

Whniosek zostal zaakceptowany i podpisany

E Rozliczenia

= Wiadomosci

Podpisane dokumenty

2 Ustawienia konta Fiatom e Ly
Dokumenty przesiane przez grantodawce

1d: Dane szczegélowe
Jednostka: 0000 JERVE:
Status: Podpisany Kra): Poiska
Wojewédztwo: XX
. Powiat:
Osoba upowazniona do kontaktu
Tinie 6 Gmina: 00000
Nazwisko: oKk Miejscowosé
Adres e-mail: @ pl Ulica 00X
Numer telefonu: 22222222 Nr budynku: XK
Stanowisko: Dyrektor Nr lokalu:
Kod pocztowy: 00-000
Adres ePUAP puapTest
Osoba up i do repr podp umowy)
Numer telefonu: ERERRERY]
Imig:
REGON: 000000000
Nazwisko: Kowalsk
NIP: LRRREERERY]
Pozycja: Wit
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2. Po przejsciu do wniosku rozliczajgcego:

a. Dane szczegétowe zostang automatycznie uzupetnione zgodnie z tymi
znajdujgcymi sie w bazie danych, ktdére zostaty uzupetnione na etapie aplikowania,

b. Nalezy uzupetni¢ dane osoby upowaznionej do kontaktu (na wskazany adres
e-mail, przychodzi¢ bedg powiadomienia dotyczace zmiany statusu wniosku,
dlatego prosimy o wpisanie osoby, ktéra bedzie mogta aktywnie posredniczy¢ przy
sktadaniu wniosku rozliczajgcego),

c. Osoba upowaziniona do reprezentacji zostanie uzupetniona automatycznie,
jednak w przypadku zmian osobowych nalezy zaktualizowac¢ informacje.
W przypadku aktualizacji danych prosimy o zataczenie (przy zafaczaniu
podpisanego rozliczenia) uchwaty potwierdzajgcej umocowanie do reprezentacji
na dzien ztozenia wniosku rozliczajgcego.

CYFROWA (&

GMINA

Edycja rozliczenia

@ Rozliczenia

Osoba upowazniona do kontaktu Dane szczegélowe

[ Wiadomosci

£ Ustawienia konta

Tmie: TERYT:
Kraj: Polska
Nazwisko: Wojewédztwo:
Powiat
Stanowisko: Gmina:
Miejscowosé
Adres e-mail: Ulica:
Nr budynku:
Numer telefonu (np. 42 123 1234, 466 799 799). Nr lokalu:
Kod pocztowy 00-000
Adres ePUAP puapTest

Numer telefonu: 11

Osoba iona do rep i isania umowy)

Imie: REGON: 000000000

NIP nm

3. W kolejnym kroku nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ numeru konta bankowego.
W przypadku zmiany numeru konta bankowego, prosimy o niezwtoczne wystanie w GWG
wiadomosci z prosbg o aneksowanie umowy. Zmiana numeru konta wymusza
aneksowanie umowy o powierzenie grantu. W takim przypadku, dokonanie rozliczenia
bedzie mozliwe dopiero po zawarciu aneksu do umowy.

Numer konta bankowego

MM nTInmiIm
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4. Nastepnie nalezy krotko opisac¢ przebieg rzeczowy realizacji projektu - prosimy opisac
Panstwa dziatania podjete w ramach realizacji grantu (min. 500 znakéw, max. 2000
znakow liczone bez spacji).

Postep rzeczowy realizacji projektu

Nalezy krétko opisat przebieg realizadji projektu grantowego (min. 500 znakéw, max. 2000 liczone bez spacii)

5. Jezeli wystgpity zmiany w zakresie realizacji projektu, nalezy zaznaczy¢ pole
,Wprowadzono zmiany z zakresie realizacji projektu” i opisa¢ je (min. 500 znakdw, max.
2000 znakdw liczone bez spacji).

Zmiany w projekcie grantowym
W przypadku zmian w zakresie realizacji projektu przedstawionym we Wniosku grantowym w stosunku do wykazanych we Wniosku rozliczajacym, nalezy wykaza¢ dakonane zmiany i krétko opisa¢ uzasadnienie kazdej z wprowadzonych modyfikacji.

& Wprowadzono zmiany w zakresie realizadii projektu
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6. Nastepnie nalezy uzupetnié¢ dane dotyczgce postepu rzeczowo-finansowy zrealizowanego
projektu. Po wpisaniu ceny jednostkowej oraz liczby sztuk, ktdore zostaty zakupione
w danej kategorii pojawi sie mozliwos¢ dotgczenia wymaganych dokumentéw:

a. Nalezy dotaczy¢ wymagane dokumenty finansowe potwierdzajgce poniesienie
wydatkéw (faktury lub réwnowazine dowody ksiegowe wraz z opisem oraz
potwierdzeniem dowodu zaptaty),

b. Nalezy dofaczy¢ wymagane protokoty odbioru sprzetu/ustugi od dostawcow.
W przypadku  zawarcia ubezpieczenia nalezy zataczyé skan  polisy
ubezpieczeniowe;j.

Prosimy o skanowanie oryginatow dokumentéow w formacie PDF

CYFROWA (@
GMINA

Postep rzeczowo-finansowy realizacji projektu

[ Wnloski Miejsce do zaczytania skanéw dokumentacji niezbedne] do rozliczenia grantu. W przypadku poniesionych kesztow w danym zakresle nalezy zatqczy¢ wskazane w tabell dokumenty pray poszczegalnych pozycjach budzetowych. Max. rozmiar pliku
SME.

B Rozliczenia Cena jednostkowa Liczba sztuk Kwota oglem

B wiadomosci (@) Komputer stacjonarny 2500,00z 1 2500,00z

& Ustawienia konta Rozliczenie grantu 2500

onesienie wydatkéw [fakrury lub réwnowazne dowody ksiegowe wraz z potwierdzeniem dowiodu zaplaty)

> Protoksl/ protakol

Laptop Whiosek o grant: 2500,0024 1 2500,0024
Rozliczenie grantu 2500 1 25002+
> Dokumenty finansowe potwierdzajace poniesienie wydatkdw (faktury lub rawnowaine dowody ksiegowe wraz z potwierdzeniem dowodu zaplaty)

> Protokdl/ protokoly odbioru sprzetu/ ushugi

W przypadku wystgpienia innych kosztéw niz zatozone we wniosku o grant, nalezy wybrac
z listy rozwijanej dodatkowy koszt i uzupetnic¢ dane jak powyze;j.

Dodatkowe koszty Dodaj nowy kaszt

Dodaj nowy koszt X

Koszt: [

Komputer stacjonarny
Cena jei
Laptop
Liczba s [Lo
Oprogramowanie

Ubezpieczenie sprzetu

Dostep do internetu '

[— e ).l
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Po uzupetnieniu danych w postepie rzeczowo-finansowym realizacji projektu zostanie
porownana “Wysoko$¢ przyznanego grantu” z “Wysokoscig rozliczonego grantu”, a takze
zostanie obliczona ewentualna kwota grantu podlegajaca zwrotowi.

Gmina ma obowigzek umiesci¢ we wniosku rozliczajgcym nastepujgce dane:

a) W przypadku, kiedy kwota podlegajgca zwrotowi zostata przez Paristwa catkowicie
zwrdcona przed ztozeniem wniosku rozliczajgcego, nalezy wpisac te kwote w polu
»W tym kwota zwrdcona na dzien ztozenia wniosku rozliczajgcego” oraz zatgczyc
wyciggi bankowe za caty okres realizacji projektu grantowego. Niewykorzystang
kwote dofinansowania nalezy zwrdéci¢ Operatorowi na rachunek bankowy
z ktérego wyptacono grant.

Rozliczenie przyznanego grantu

WysokosE przyznanego grantu: 20504,00z¢

Wysokosc rozliczonego grantu: 20489,00z¢

Kwota grantu podlegajjca zwrotowl: 15,00zt ©

W tym kwota zwrécona na dzien ziozenia wnlosku 1%
roziiczajacego €4/l nie ma zwrotu, nalezy wpisac 0,00)
Zatacz wyciagl bankowe potwierdzajace podane wyzej kwoty

Prosze zalgczy¢ do wnlosku wyciagl 2 rachunku bankowego za okres reallzac)l projektu. Wyclagl nale2y zalgczy¢ w formacie POF. W przypadku
informac]l, 2e ninlejszy dokument jest wydrukiem z systemu banku | nie wymaga podpisu anl pleczeci, nie jest wymagany podpis za 2godnosC 2
oryq‘n._\h;x":

o wyciag bankowy za okres od dnia 2021-12-20 do dnia 2022-12-01.pdf

LWybilerz pliki
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b) w przypadku, kiedy kwota grantu podlegajgca zwrotowi NIE zostata przez Panstwa
catkowicie zwrdcona do dnia ztozenia wniosku rozliczajgcego, nalezy najpdzniej
w dniu sktadania wniosku rozliczajgcego zwrdcié¢ te kwote na konto Operatora
oraz zatgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu. Za caty okres realizacji projektu
grantowego nalezy =zatgczy¢ wyciggi bankowe. Niewykorzystang kwote
dofinansowania nalezy zwrdci¢ Operatorowi na rachunek bankowy z ktérego
wyptacono grant.

Rozliczenie przyznanego grantu
Wysokosc przyznanego grantu: 20504,0024
Wysokost rozliczonego grantu: 20489,00z
Kwota grantu podiega)gca swrotowi: 15,00z D

W l"_l.'l'l'l kwota zwrdcona na dzien dofenia wnilosku i

rozliczajpceqo (jedli ke s Ewvrofu, ralehy wittad 0.08)

Zatacz potwierdzenia przelewu dla podane] powyie] kwoty
Kwola pozostala do pwrolu wynos! 14,0021 Prosze dokonad prielewu | zalacryd jego potwierdzenie.
+ potwierdzenie przelewu z dnia 2022-12-01.pdf
LWyblerz pliki

Zalacz wyciagl bankowe potwierdzajace podane wyie] kwoty

Prosze radgczye do wnlosku wyclagl 2 rachunku bankowego 2a okres realizac)l projekiu, Wycl3gl naley radgerye w formacie PDF, W przypadku
:||'.¢-rrr|.](]l. e ninkejsry dokuméent jest w:'-l:lrl,l'-:m:':'. I systemu banku | nle WYTTIAGgE p-;‘;-ljplgu ani pleczgcl, nie est wymagany poad pls za .Egudlu;}it s
aryg nakem,

* wycigg bankowy za okres od dnia 2021-12-20 do dnia 2022-12-01. pdf

.L,'-'-\_Ilbn?r." p liki
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c¢) w przypadku, kiedy kwota podlegajaca zwrotowi bedzie wynosi¢ 0 zt, nalezy
wpisaé¢ w polu ,,W tym kwota zwrdcona na dzien ztozenia wniosku rozliczajgcego”
warto$¢ 0 oraz zaftgczy¢ wyciagi bankowe za caty okres realizacji projektu
grantowego.

Rozliczenie przyznanego grantu
Wysokos¢ przyznanego grantu: 6000,00z¢
Wysokosc rozliczonege grantu: 6000,00z¢
Kwota grantu podlegajaca zwrotowi: 0,002k

W tym kwota zwrécona na dziert ztozenia wniosku rozliczajacege

Zalgcz wyciagi bankowe potwierdzajace podane wyzej kwoty

Proszg zatqczy¢ do wniosku wyciagi z rachunku bankowego za okres realizacji projektu. Wyciagi nalezy zataczyé w formacie PDF. W przypadku informagji, ze niniejszy dokument jest wydrukiem z systemu banku i nie wymaga podpisu ani pieczgci, nie

jest wymagany podpis za zgodnos¢ z oryginatem.

nkowy za okres od dnia 2021-12-20 do dnia 2022-12-01.pdf

LWybierz pliki

7. W kolejnym kroku nalezy wypetni¢ ponizsze oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku
(jest to Zatacznik 6 do regulaminu konkursu). Za pomocg dostepne;j listy rozwijanej nalezy
oswiadczy¢ czy Gmina jest/nie jest podatnikiem VAT oraz wypetni¢ wyswietlone
oswiadczenie zgodnie z prawda.

Oséwiadczenie Grantobiorcy o kwalifikowalnoéci podatku VAT

W zwiazku z aplikowaniem w programie POPC swiadezam, ze oo

a) Oswiadczenie w przypadku wyboru, ze Gmina nie jest podatnikiem VAT

$ci podatku VAT
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b) Oswiadczenie w przypadku wyboru, ze Gmina jest podatnikiem VAT.

Oswiadczenie Grantobiorcy o kwalifikowalnosci podatku VAT

W zwigzku z aplikowaniem w programie POPC niniejszym oswiadczam, 2e xxxx:

jest podatnikiem VAT

zarejestrowanym we w wym dla siebie urzedzie skarbowym, lecz w okresie realizacji Projektu nie bedzie korzystat z prawa do odliczenia. Brak korzystania z prawa do odliczenia wynika z nastepujacych okolicznosci

1. Grantobiorca jest podatnikiem VAT, ale nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny we wiasciwym dla siebie urzedzie skarbowym
TAK NIE

2. Grantobiorca jest podatnikiem VAT i jest zarejestrowany we wiasciwym dia siebie urzedzie skarbowym jako podatnik VAT zwolniony
TAK NIE

3. Grantobiorca jest podatnikiem VAT czynnym, ale nabycia objete dofinansowaniem zwigzane s z czynnosciami zwolnionymi przedmiotowo z cpodatkowania VAT
TAK NIE

4. Grantobiorca jest podatnikiem VAT, ale wykonuje wylacznie czynnosci zwolnicne przedmiotowo z VAT
TAK NIE

5. Grantobiorca jest podatnikiem VAT, ale korzysta ze zwolnienia podmiotowego
TAK NIE

6. zachodza inne przyczyny
TAK NIE

8. W kolejnym kroku nalezy potwierdzi¢ stosowne oswiadczenia poprzez zaznaczenie
odpowiednich pdl. Nastepnie nalezy wskazaé, gdzie przechowywana jest dokumentacja
zwigzana z projektem, poprzez zawarcie informacji w stosownym polu tekstowym. Na
kazdym etapie wypetniania wniosku rozliczajgcego mozliwe jest jego zapisywanie w wersji
roboczej.

Pouczony(-a) o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie oswiadczeri niezgodnych z prawd tym o koniecznosci zwrotu przyznanego w ramach projektu .Cyfrowa gmina” wsparcia Ja nizej pedpisany o$wiadczam, iz zgodnie z moja wiedza:

& Prowadzona jest dla Projektu odrgbna ewidencja ksiggowa kosztow / st ramach istniejgcego systemu ewidendji ksiegowej odrebny kod ksiegowy umozliwiajgcy identyfikacje wszystkich transakgji eraz peszczegdinych operadii

bankowych zwiazanych z Projektem

owany j

@ Przestrzegana jest zasada zakazu podwajnego finansowania, zgodnie z ktéra niedozwalone jest zrefundowanie lub rozliczenie, catkowite lub czedciowe danego kosztu dwa razy ze srodkdw publicznych (europejskich lub krajowych), np. poprzez

wykazanie tego samego kosztuw ramach dwoch réznych projektéw wspoffinansowanych ze srodkow krajowych Iub wspolnotowych;

@ Projekt grantowy zostat zrealizowany z nalezyta starannoscia, a wydatki zostaty poniesione celowa, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow oraz zgodnie z zasadami
przewidzianymi w Regulaminie Konkursu grantowego.

@ Podane przeze mnie dane wformularzu wniosku rozliczajacego grant i ztozone oswiadezenia s prawdziwe oraz zgodne z stanem foktycznym

Ogwiadczam, e dokumentacja zwigzana z projektem przechowywana jest w:
Wydziat finansowy urzedu gminy

(Nale nia dokumentacj proje ktowe)

aza¢ migjsce lub migjsca przacno
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Po wypetnieniu i zapisaniu wniosku, pojawi sie ponizszy komunikat, informujgcy o jego zapisaniu.
Po nacisnieciu przycisku “Przejdz do podgladu” bedg Paristwo mieli mozliwos¢ przejscia do
podgladu wniosku rozliczajgcego. Jezeli chcg Panstwo wrécié¢ do edycji wniosku nalezy klikng¢
“Zamknij powiadomienie”. Panstwa wniosek rozliczajgcy znajduje sie w_sekcji “Rozliczenia”,

dostepnej w menu po lewej stronie ekranu.

r
Zapisano wniosek rozliczajacy X
Whniosek zostat zapisany. Aby wystac go do weryfikacdji przejd? do
podgladu, pobierz wniosek w PDF, podpisz elektronicznie i wyslij.
Zamknij to powiadomienie, aby edytowac dalej wniosek.

Zamknij powiadomienie Przejdz do podgladu

.

Rozliczenia
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9. Podpisywanie rozliczenia

Krok 1: Prosze klikng¢ przycisk “Pobierz rozliczenie do podpisania”

Wyslij rozliczenie

@ Sprawdz poprawnos¢ podanych wyzej danych. Po wystaniu rezliczenia zostanie ono przekazane do weryfikacji. Jesli wszystko sig zgadza pobierz dokument rozliczenia, podpisz elektronicznie i wysij

Pobierz rozliczenie do podpisania

L Wybierz pliki

(O lenleu S  cayce rozliczenia

Krok 2: Prosze sprawdzié¢ poprawnos¢ danych w pobranym dokumencie.

Krok 3: Prosimy podpisa¢ wniosek rozliczajacy podpisem kwalifikowalnym (format PADES)
przez dwie osoby tj. wéjta/burmistrza/prezydenta i skarbnika.

Krok 4: Prosimy zatgczy¢ wszystkie trzy wskazane ponizej dokumenty (poprzez przycisk “Wybierz
pliki”):
e Whniosek rozliczajacy (podpisany podpisem kwalifikowalnym przez obydwie osoby
tj. woéjta/burmistrza/prezydenta i skarbnika)
e Zaswiadczenie dotyczagce mianowania Wodjta/Burmistrza/Prezydenta (podpisany
podpisem kwalifikowalnym przez obydwie osoby tj. wadjta/burmistrza/prezydenta
i skarbnika)
e Powotanie Skarbnika (podpisany podpisem kwalifikowalnym przez obydwie osoby
tj. wéjta/burmistrza/prezydenta i skarbnika)

Kazdy z wymienionych dokumentdw musi byé podpisany w tym samym formacie.

Wyélij rozliczenie

@ Sprawd} poprawnodd podanyeh wytej daryeh. Po wystaniu rozliczenia 2ostanie ono prrekazane do weryfikacji. Jedli wszystko sie 2gadza pobierz dokument rozliczenia, podpisz elektronicznie | wylij

Pobierz rozliczenie do podpisania
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10. Aby wysta¢ kompletne rozliczenie (wniosek rozliczajagcy wraz z wszystkimi zatgcznikami),
nalezy klikng¢ w przycisk “Wyslij rozliczenie”. Po wystaniu nie bedzie mozliwa edycja
whiosku rozliczajacego i nastgpi jego ocena przez Weryfikatora Partnera.

OPIS PROCEDURY ROZLICZENIA

Operator przeprowadzi proces rozliczenia zgodnie z zapisami umowy o powierzenie grantu (§ 5.
ust. 5.). Wnioskodawca zostanie poinformowany o wyniku weryfikacji wniosku rozliczajacego
poprzez wiadomos$é wystang w Generatorze Wnioskéw Grantowych.

W przypadku uwag Weryfikujacego, Wnioskodawca bedzie miat obowigzek poprawienia swojego
wniosku rozliczajgcego w terminie 7 dni kalendarzowych. W przypadku braku przestania
dokumentéw w terminie lub ponownej, negatywnej oceny Weryfikatora, Grantobiorca moze
zostac skierowany do kontroli.

W przypadku natozenia korekty zostaniecie Pafistwo o powyzszym poinformowani przez
Grantodawce.
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