Zarzadzenie Nr......

Nadlesniczego Nadlesnictwa Gromnik

wprowadzajace do stosowania Regulamin udzielania zamoéwienn na dostawy,
roboty budowlane i ustugi o wartosci ponizej kwoty 130 000 zi., innych
zamoéwien wylaczonych spod rygoréow ustawy prawo zamoéwien publicznych,
ich ewidencji i przechowywania dokumentacji z nimi zwigzanej
w Nadlesnictwie Gromnik.

znak : S.270.2.2024

Na podstawie § 22 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe,
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. oraz art. 35 ustawy z dnia
28 wrzednia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2023r. poz. 1356 ze zm.),
Zz uwzglednieniem art. 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (t. jedn. Dz. U z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zarzagdzam co
nastepuje:

§ 1

Wprowadzam do stosowania w Nadle$nictwie Gromnik Regulamin udzielania
zamowien na dostawy, roboty budowlane i ustugi o wartosci ponizej kwoty 130 000
zt., innych zamoéwien wytaczonych spod rygoréw ustawy prawo zamowien
publicznych, ich ewidencji i przechowywania dokumentacji z nimi zwigzanej
w Nadle$nictwie Gromnik (zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia).

§2
I. Powoluje Zespot o ktérym mowa w § 5 ust.1 pkt d ppkt 3 Regulaminu:

. Przewodniczacy - Pan Piotr Pogoda

. Zastepca przewodniczacego - Pan Maciej Skaton
. Sekretarz — Pani Katarzyna Szczecina

. Zastepca sekretarza — Pan Krzysztof Kukulski

. Czlonek — Pan Pawet Myszor

. Cztonek — Pan Marek Nosal

. Cztonek — Pan Tadeusz Kukulski

. Cztonek — Pani Matgorzata Murczek

O~NOOTDh WN -

Il. Zespdt bedzie dziatat w sktadzie co najmniej trzyosobowym. W przypadku
nieobecno$ci przewodniczgcego jego funkcje przejmuje zastepca przewodniczgcego,
a w przypadku gdy zastgpca przewodniczgcego bedzie réwniez nieobecny jego



funkcje przejmuje Czionek - pracownik wilasciwy ze wzgledu na przedmiot
zamoéwienia. Podobne czynnoséci beda podejmowane przy zastepstwie sekretarza
Zespotu.

§3

Zarzadzenie wraz z Regulaminem i zatgcznikami do regulaminu wchodzi w zycie
Z dniem podpisania.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 20 z dnia 06.04.2021 r. oraz Zarzadzenia zmieniajace nr
21 z dnia 14.05.2021 r. i nr 40 z dnia 25.10.2022 r.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr .... Nadlesniczego Nadlesnictwa Gromnik

Regulamin
Udzielania zaméwien na dostawy, roboty budowlane i uslugi o wartoSci ponizej kwoty
130 000 z}, innych zaméwien wylaczonych spod rygoréw ustawy prawo zamoéwien publicznych, ich
ewidencji i przechowywania dokumentacji z nimi zwigzanymi w Nadle$nictwie Gromnik.

§1
Postanowienia ogolne

1. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do uméw, zwanych dalej ,,zaméwieniami”,
zawieranych przez Nadlesnictwo Gromnik w przedmiocie dostaw ustug i robdt budowlanych z
wylgczeniem zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych
(t. jedn. Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze zm.) — zwang dalej ,,p.z.p.”, zwanych dalej ,,zam6éwieniami”

2. Przepisy wymienione w pkt 1 stosuje si¢ do:

a) Zamowien zgloszonych do planu finansowo — gospodarczego, ktére z uwagi na wartos¢ nie

przekraczajg kwoty 130 000 zi., i nie wymagajg stosowania przepiséw ustawy zamowien publicznych,

b) Zaméwien nieplanowanych wczesniej i nieujetych w planie finansowo _gospodarczym, ktorych

potrzeba realizacji wystapi w trakcie roku gospodarczego, a ich wartos¢ szacunkowa bedzie nizsza od

kwoty 130 000 zi,

¢) Zaméwien zgloszonych do planu finansowo — gospodarczego, ktore z uwagi na ich przedmiot, nie

wymagajg stosowania przepisOw ustawy zamowien publicznych, na podstawie art. 9 -14 p.z.p., lub

przepiséw szczegdlnych Zamowienia, o ktérych mowa w Regulaminie, przeprowadza si¢ po akceptacji

Whniosku zakupowego, procedowanego zgodnie z zasadami okreslonymi w obowigzujacym w

nadiesnictwie Schemacie obiegu i kontroli dokumentéw w Nadlesnictwie Gromnik.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone z nalezyta staranno$cia. W przypadku
udzielania zamowienia w czgsciach, warto§¢ zamowienia ustala si¢ jako laczng wartosé
poszczegblnych jego czescei.

4. Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej zamoOwienia lub jego podzial, ktory skutkuje
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac warto$¢ zamowienia nalezy wzia¢ pod
uwage koniecznosé tacznego speknienia trzech przestanek:

- ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
- mozliwe jest udzielenie zamdowienia w tym samym czasie,
- mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

5. Udzielanie zamowien nastepuje zgodnie z zasadg lgcznego szacowania wartosci jednolitych ustug i
robot budowlanych oraz podobnych dostaw. W tym celu po zatwierdzeniu planu prowizorium na dany
rok sporzadzany jest plan zaméwien, ktory podlega aktualizacji po zatwierdzeniu planu zasadniczego.

6. Odpowiedzialnym za sporzadzenie planu zamdéwien jest pracownik odpowiadajacy za zamowienia
publiczne w nadlesnictwie. Plan sporzadzany jest na podstawie wykazow zamoéwien
z poszczegblnych komorek organizacyjnych sktadanych do pracownika prowadzacego zamoéwienia
publiczne do 15 listopada kazdego roku. Komorka organizacyjna informuje pracownika
prowadzacego zamowienia o kazdej zmianie dotyczacej ztozonego wykazu zaméwien.

§2
Definicje
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:



1. Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Nadlesnictwo Gromnik.
2. Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Nadlesniczego.
3. Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumieé pracownika Nadlesnictwa wlasciwego Dziahu (stanowiska)
ze wzgledu na przedmiot zamdwienia.
4. Regulaminie - nalezy przez to rozumieé¢ niniejszy regulamin okreslajgcy sposdb postepowania w
sprawach o udzielanie zamdwienia na dostawy, roboty budowlane i ustugi o wartosci ponizej kwoty
130 000 zt..

5. Pzp - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U z2023 r poz. 1605 ze zm.).

. CPV —nalezy przez to rozumie¢ Wspdlny Stownik Zamowien.

. Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zalgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w
zalaczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalgcznika I do rozporzadzenia nr
2195/2002 z 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV).

. Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, praw majgtkowych oraz ich débr.

9. Ustugach — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie s3 roboty

budowlane lub dostawy.

10. Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia albo
oferty z najnizsza ceng.

11. ,»BIP” — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej.

12. »platforma zakupowa” — nalezy przez to rozumie¢ komercyjng platforme na ktorej

zamieszczane s3 przeprowadzane w nadlesnictwie postepowania.
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§3
Zasady udzielania zamowien
1. Postgpowania prowadzone z wylagczeniem zastosowania ustawy Pzp i niniejszego regulaminu, w
szczegolnosci z zachowaniem nastepujgcych zasad:
a) Rownego traktowania wykonawcow.
b) Uczciwej konkurencji.
¢) Proporcjonalnosci i przejrzystosci postepowania.
d) Zakazu dzielenia zamdéwienia na odrebne zamoéwienia lub zanizania jego wartosci w celu
unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp.
e) Racjonalnego gospodarowania $rodkami finansowymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
finansowych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.
f) Optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.
2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.
3. Realizowane zamdéwienia powinny odpowiadaé rzeczywistym potrzebom Nadle$nictwa Gromnik

§4

Zasady udzielania zaméwien

1. Za realizacje dostaw, ustug oraz rob6t budowlanych nie wymagajacych stosowania procedur Pzp
odpowiada Wnioskodawca wlasciwy ze wzgledu na przedmiot zamdéwienia:
a) W zakresie zamawiania sprzetu informatycznego (komputery, drukarki i inne), akcesoriow
oraz programdéw komputerowych odpowiada Administrator SILP

b) w zakresie zamawiania robdt remontowo — budowlanych, czesci zamiennych, materiatow,

smarow paliw odpowiada Specjalista d/s budownictwa



c) w zakresie zamawiania dostaw materiatéw biurowych, wyposazenia biura, druki, papier,
publikacje, napoje chlodzace, positki regeneracyjne, a takze ustugi transportu osobowego —
odpowiada dziat sekretarza

d) za zamawianie ushug z zakresu gospodarki lesnej, dostawy urzadzen, materiatéw niezbednych
do wykonywania zadan zwigzanych z gospodarka lesna, turystyka i edukacja oraz ustugi
transportowe - specjalistyczne odpowiada dziat gospodarki lesne;

e) za zamawianie uslug z zakresu gospodarki finansowo — ksiggowej (np. badanie bilansu,
obstuga bankowa) — odpowiada dzial ksiggowosci.

f) w zakresie zamawiania dostaw odziezy ochronnej i roboczej, ustug socjalnych, medycznych,
szkoleniowych odpowiada stanowisko ds. pracowniczych

. Zamawianie (zakup6éw) dostaw, robdt budowlanych czy ustug nalezy dokonywac stosujgc zasady
racjonalnego gospodarowania tj. optymalizacji wyboru pod katem jako$ciowym i wartosciowym.

. Pracownik komorki organizacyjnej wtasciwej dla danego zaméwienia ponosi odpowiedzialno$¢ za:
identyfikacje potrzeby udzielenia zamowienia, ocene celowosci udzielenia zamowienia, oszacowanie
wartosci zamodwienia, opis przedmiotu zamodwienia, okreSlenie przy wsparciu pracownika
odpowiedzialnego za zamowienia publiczne w nadlesnictwie kryteriow oceny oferty, warunkéw
udzialu w zamowieniu, podstaw wykluczenia (o ile bedg one stosowane) jak réwniez za prawidlowsg
realizacj¢ zaméwienia, nadzor nad nia, sporzadzenie protokotéw odbioru i innych dokumentow
wynikajacych z umowy (o ile byta ona zawarta i przewidywata protokolarny odbior).

. Podstawowym sposobem dokumentowania postepowan w zakresie zamawiania dostaw, robot
budowlanych czy ustug jest elektroniczny system zarzgdzania dokumentacja EZD.

§5

Procedury udzielania zamoéwien

Przyjmuje si¢ nastepujgce procedury wyboru wykonawcow:

a) Przy zamowieniach okreslonych w §1 pkt 2 a, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 2 000 zt
netto wlacznie wybdr wykonawcy dokonywany jest w sposob przejrzysty, racjonalny i
efektywny na podstawie notatki (wzor zatagcznik do regulaminu);

b) Przy zamdwieniach okreslonych w §1 pkt 2 a, ktérych warto$é miesci sie w przedziale powyzej
2000 zt do 30 000 zt netto wiacznie wybdér wykonawcy dokonywany jest w sposob przejrzysty,
racjonalny i efektywny po wczesniejszym zatwierdzeniu wniosku zakupowego (punkty 1-6
wniosku — wzor zatgcznik do regulaminu);

¢) Przy zamowieniach okreslonych w § 1 pkt 2 a ktérych warto$é (liczona w ramach grupy CPV)
miesci si¢ w przedziale powyzej 30 000 zt do 50 000 zi. netto wlgcznie wyboru wykonawcy
dokonuje si¢ przyjmujgc najkorzystniejszg oferte w oparciu o udokumentowane rozpoznanie
rynku lub z wykorzystaniem platformy zakupowej po wczesniejszym zatwierdzeniu wniosku
zakupowego (punkty 1-9 wniosku).
Przy czym:
Rozpoznanie rynku dopuszcza si¢ w nastgpujacych formach:
Bl poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych / sklepach minimum
trzech ofert (cennikéw) zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow,
Bl poprzez skierowanie zapytania wraz opisem przedmiotu zaméwienia do minimum
trzech potencjalnych wykonawcdow,



Bl poprzez ogloszenie zapytania wraz opisem przedmiotu zamdéwienia na stronie
internetowe] nadle$nictwa lub platformie zakupowej nadlesnictwa,

Bl v inny wilasciwie udokumentowany sposéb, w szczegolnoéci zawierajacy informacje
o proponowanych cenach oraz warunkach realizacji zamdéwienia. W przypadku, gdy
otrzymanie wickszej liczby ofert jest niemozliwe dopuszcza si¢ wybdr wykonawcy na
podstawie jednej waznej oferty.

Na okoliczno$é wyboru dostawy, ustugi lub roboty budowlanej sporzadzany zostaje protokot
z wyboru oferty najkorzystniejszej (zal. nr 4 do Regulaminu, (szablon w EZD), sprawa
prowadzona jest zgodnie z obiegiem dokumentow w systemie EZD pod znakiem — 270

1.

Zamdwienia na dostawy i ustugi realizowane bedg na podstawie zlecenia lub umowy
przygotowanej przez Wnioskodawce sprawdzonej pod wzgledem formalno- prawnym
przez obshuge prawng N-ctwa i podpisanej przez Nadlesniczego. Numer umowy
zawieranej w przeprowadzonym postepowaniu nadawany jest w uzgodnieniu z osobag
prowadzacg rejestr uméw. Umowa po podpisaniu przez strony jest przekazywania w
formie kopi wewngtrznej w systemie EZD do osoby prowadzacej rejestr umoéw ponizej
kwoty 130 000 zl. i rejestrujacej umowy w SILP.

Zamowienia na roboty budowlane beda realizowane na podstawie umowy przygotowane;j
i podpisanej jak wyzej.

d) Przy zamowieniach okreslonych w §1 pkt 2 a ktérych wartos$é (liczona w ramach grupy CVP)
miesci si¢ w przedziale powyzej 50 000 zi. i nie przekracza wartosci 130 000 zt. netto wyboru
wykonawcy dokonuje si¢ w drodze zapytania ofertowego (zat. nr 2 — wzdr (szablon w EZD))
po wezesniejszym zatwierdzeniu wniosku zakupowego. Zamowienie zostaje udzielone zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci. Postepowanie o udzielenie zamowienia pracownik merytoryczny
przeprowadza przy wspéludziale pracownika odpowiedzialnego za zamoéwienia publiczne
w nadlednictwie tj.; w zakresie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami niniejszego regulaminu
oraz umieszczeniem i przeprowadzeniem postepowania na platformie zakupowe;.

Przy czym:

1.

Informacje o ogloszeniu i udzieleniu postepowania upublicznione sg poprzez

zamieszczenie na platformie zakupowe;j.

Zamawiajacy jest zobowigzany do zawarcia z wykonawcg umowy w formie pisemne;,

podpisanej pod wzgledem formalno — prawnym przez obshuge prawng Zamawiajgcego.

Numer zawieranej umowy nadawany jest w uzgodnieniu z osoba prowadzgca rejestr

uméw. Umowa po podpisaniu przez strony jest przekazywania w formie kopi wewnetrznej

w systemie EZD do osoby prowadzacej rejestr umow i rejestrujgcej umowy w SILP.

Wylonienia wykonawcy dokonuje zespot powotany przez Nadlesniczego zarzgdzeniem.

Zamawiajacy po zamieszczeniu na platformie zakupowej zapytania ofertowego moze

poinformowa¢ wybranych przez siebie wykonawcow co najmniej trzech (wskazanych we

wniosku zakupowym) o wszczeciu w/w procedury wskazujac adres strony internetowej na

ktdrej dostgpna jest dokumentacja.

Postgpowanie nalezy prowadzi¢ z zachowaniem zasad réwnego traktowania, uczciwej

konkurencji i przejrzystosci, a wszyscy wykonawcy muszg mie¢ zapewniony jednakowy,

réwny dostep do tych samych informacji 0 zamowieniu.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmnie;j :

a) Nazwa, adres oraz dane teleadresowe Zamawiajacego.

b) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia sporzadzony w sposdb jednoznaczny,
zrozumialy i kompletny, zawierajgcy wszystkie wymagania 1 czynniki mogace miec



d)

g)

h)

1)

10.

11.

1.
ii.

wplyw na sporzadzenie oferty oraz przedmiotowe $rodki dowodowe, jesli sg
wymagane dla potwierdzenia spelnienia wymagan zamawiajgcego;
opis wymagah stawianych potencjalnym wykonawcom warunki udzialu w
postepowaniu (np. uprawnienia do wykonywania okreslonych dziatalnosci jezeli
przepisy prawne tego wymagaja, do§wiadczenie w realizacji podobnych zamdéwien,
potencjat kadrowy, techniczny, wymagania dotyczace wadium);
wykaz dokumentéw na potwierdzenie w/w wymagan, dokumentéw rejestrowych
firmy, pelnomocnictw oraz innych niezbednych z punktu widzenia realizacji
zamébwienia;
kryteria oceny oferty jakie zoslaly przyjete w celu dokonania wyboru oferty w
szczegolnosci: jakos¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe,
aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, gwarancja,
termin wykonania i inne gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie 1
jakosciowo oferty. Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert.
wymagania dotyczace wadium — maksymalnie 3 % (jesli bedzie zadane)
wymagania dotyczace zabezpicczenia nalczytego wykonania umowy w wysokosci do
5% ceny brutto podanej w ofercie (jesli bedzie zadane);
termin realizacji zamowienia;
termin zwigzania z oferta
termin skladania ofert (nie krotszy niz 5 dni dla dostaw i ustug 1 7 dni dla robét
budowlanych od dnia przekazania zapytania. Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia
zamoOwienia termin sktadania ofert w kazdym przypadku moze by¢ krdtszy (wymagane
uzasadnienie we wniosku zakupowym);
miejsce i forma zlozenia oferty;
miejsce i termin otwarcia ofert;
istotne postanowienia umowy albo wzor umowy;
inne istotne dla zaméwienia dokumenty
informacje, ze postepowanie jest prowadzone na podstawie Regulaminu.
Oferty (Zat. 3 — wzor, szablon w EZD) w odpowiedzi na zapytanie ofertowe skladane
sg w formie pisemnej lub elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym.
Wraz z zapytaniem ofertowym zamawiajacy na stronie internetowej zamiesci wzor
Umowy.
W przypadku robot budowlanych wraz z zapytaniem ofertowym jako zatacznik
nalezny upubliczni¢ okreslony na pismie projekt lub zakres zaplanowanych robot
(dokumentacje techniczng).
W przypadku zgdania od Wykonawcow wniesienia wadium zamawiajacy okresla jego
wysokos$¢ w zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy zwraca wadium jezeli:

uplynat termin zwigzania z oferta

zawarto Umowy w sprawie zamowienia

iii. Zamawiajgcy uniewaznil postepowanie.

12.

Wybdr najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza,
zgodna z opisem przedmiotu zamdéwienia, ztozong przez wykonawcg spelniajacego
warunki udzialu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny.



13. Z czynnosci badania i oceny ofert Zespdt wymieniony w pkt 3 ppkt 3 sporzadzi

protokét z wyboru oferty najkorzystniejszej (zatgcznik nr 4 do Regulaminu, szablon w
EZD)

14. Protokét z wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z zapytaniem ofertowym i ofertami
ztozonymi przez oferentéw stanowi dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania.

Dokumentacja z wyboru prowadzona jest przez komoérke organizacyjng wiasciwg dla przedmiotu
zamowienia w aktach pod znakiem sprawy 270 — kopia umowy sporzadzana zgodnie z funkcjg
»Kopia wewngtrzna” w systemie EZD przekazywana jest do pracownika prowadzgcego
zamoOwienia publiczne do rejestru uméw w terminie najpozniej 3 dni od zawarcia.

Wzory dokumentow, stanowigce zalgezniki do niniejszego zarzadzenia, zawierajg informacje

podstawowe 1 moga by¢ w zaleznosci od potrzeb rozszerzone lub modyfikowane przez
pracownika merytorycznego (Wnioskodawce).

2. W przypadku koniecznosci udzielania zaméwien o ktérych mowa w §1 pkt 2b stosuje si¢ procedury
opisane w § 5 ust. 1 pkt a-d

3. W sytuacjach awaryjnych wymagajacych pilnych dostaw, robot budowlanych czy ustug wyboru
Wykonawcy mozna dokona¢ bez stosowania procedur opisanych w §5 ust. 1 pod warunkiem uzyskania
akceptacji Nadlesniczego.

§6

Wylaczenia zastosowania procedur konkurencyjnych

1. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych niniejszym regulaminem przy udzielaniu
zamdwien w nastepujacych przypadkach:

a)

b)

d)

w wyniku prawidtowego zastosowania procedury zapytania ofertowego nie wptynela zadna
oferta, lub wplynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postgpowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu; zawarcie
umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest
mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia nie zostalty zmienione,

w przypadku zamdéwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na
wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej
wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, Kkatastrofy, awarie, i inne
uzasadnione sytuacje), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia i nie mozna
zachowa¢ termindw okreslonych w §5,

zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu w procedurze zapytania ofertowego zamdéwien
na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwigkszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana
wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowaloby niekompatybilnos¢ techniczng Iub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy
w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczaé 3 lat,

zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu w procedurze zapytania ofertowego, w okresie
3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamoOwien na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtdérzeniu podobnych ustug lub
robét budowlanych,

innych uzasadnionych okoliczno$ciach, w szczeg6lnosci wymienionych w art. 214 ust. 1
ustawy Pzp



Spelnienie przestanek z ust. 1 musi by¢ pisemnie uzasadnione, przy czym w jego tresci wskazuje sie
przynajmniej podstawe prawna wyltgczenia procedury konkurencyjnej oraz wykazuje niemozliwos¢
lub bezzasadno$é zawarcia umowy bez przeprowadzenia procedury konkurencyjne;j.

§9

Kontrola zarzadcza

. Zamowienia dotyczace, dostaw robdt budowlanych i ustug podlegaja kontroli wewnetrznej przez

stanowisko ds. zamowien publicznych.

Pracownik zajmujgcy (o stanowisko potwierdza zgodno$¢ zamoOwienia z planem oraz procedur
dostawy, robot budowlanych i ustugi z ww. zasadami.

Dostawy, roboty budowlane i ustugi podlegaja dodatkowo ewidencji i rozliczaniu. Rozliczenie
dokonywane jest na podstawie ewidencji prowadzonej w SILP, wg zawartych umow, przy czym:

a) dane dotyczace zawartych umoéw wprowadza pracownik prowadzacy zamdwienia publiczne, a
informacje z rachunkéw i faktur wprowadza — Dzial Ksiegowosci,

b) rozliczenia realizacji umowy dokonuje osoba odpowiedzialna za przedmiot zaméwienia,

c) analizy okresowe (raz na kwartal) dotyczace realizacji umow w SILP — prowadzi pracownik
prowadzacy zamowienia publiczne,

. Dekretacji dokumentéw (wpis pozycji CPV) dokonuje pracownik wiasciwy ze wzglgdu na przedmiot

zamowienia, wpisujac na dokumentach podstawe prawna zwolnienia.

§ 9a
Przepisy sankcyjne

1. W terminie obowigzywania ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. jedn.
Dz. U. 22023, poz. 1497 ze zm.), zwana dalej ,,ustawg sankcyjng” wyklucza si¢:

a)

b)

3.

wykonawcg oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. ustawy sankcyjnej;
wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 22022
I. poz. 593, z péZn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany
na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;.

Weryfikacja okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje w drodze analizy aktualnej tresci
odpowiednich wykazow i list.

Czynnosci, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie, podlegaja udokumentowaniu.



§ 10
Przepisy szczegolne dotyczace udzielania zaméwien w przedmiocie uslug leSnych na podstawie
art. 11 ust. 5 pkt 6 ustawy Pzp

1. Przepisy regulaminu znajdujg zastosowanie przy udzielaniu zaméwien, ktérych przedmiotem sg ushugi
z zakresu lesnictwa, objete kodami CPV 77200000-2, 77210000-5, 77211000-2, 77211100-3, 77211200-
4, 77211300-5, 77211400-6, 77211500-7, 77211600-8, 77220000-8, 77230000-1, 77231000-8,
77231200-0, 77231600-4 oraz 77231700-5 okreslonymi we Wspdlnym Slowniku Zaméwien.
2. Niezaleznie od zastosowanej procedury udzielania zamowienia, Zamawiajacy zamieszcza informacje
0 udzielanym zamoOwieniu na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;j.
3. Zamawiajacy zamieszcza niezwlocznie na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
informacje¢ o udzieleniu zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko
wykonawcy, z ktorym zawarl umowe o wykonanie zaméwienia, albo informacje o nieudzieleniu tego

zamowienia.
§11
Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp

oraz Kodeksu cywilnego.

Zatwierdzam



Zatacznik nr 1
do Regulaminu

-WZOR -
Whiosek zakupowy
1 . Przedmiotem zamodwienia jest (okreslenie tytulu zamowienia, rodzaju, ilosci dostaw, ustug lub
rob6t budowlanych, ich przeznaczenia, kod CPV)......cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiniicie o
2. Warto$¢ szacunkowag ustalono w dntu ............... na podstawie

(np.: przeprowadzonego rozeznania rynku, zamowien udzielanych w roku poprzednim, zebranych
ofert mailowych, ze stron internetowych, na podstawie dokumentacji kosztorysowej):

kwola netto.......... T < W zt (bez podatku VAT) kwota bruilo
4 s TN e ol e e o e zt (z podatkiem VAT)
3. Dowody szacowania wartosci (w zataczeniu):
) mvine <y o o gsiiaie e RIS
b)
C)omaeniim iz smvas T, L,
4. Osoba ustalajqca WATtOSC SZACUNKOWE- coruivenisniiiivnmonvonioniaismsiistoisonassionsionasinisniis

5. Uzasadnienie celowosci zamowienia

----------------------------------------------------------------

6. Zamowienie jest wylgczone spod przepiséw Pzp na podstawie art-«....ceveusereemeanensiennn
7. Zastosowanie procedury zapytania ofertowego. TAK / NIE*
Uzasadnienie odstgpienia od procedury-..-..ceeerreerneeeneriiennannn. T vy v
8. Wykaz firm, ktorych profil dziatalnosci odpowiada przedmiotowi zamowienia wraz z danymi

kontaktowymi w liczbie nle mniejszej niz 3
Lp. | Nazwa wykonawcy Dane teleadresowe

9. Narynku nie istnieje wymagana ilo$¢ trzech wykonawcow:
Uzasadnienie

O N R L L L R O O N I T R TR T R T DR PR S T

10. Ogloszenie/ zapytanie ofertowe ma zosta¢ upublicznione na BIP: TAK / NIE*
11 . Proponowane warunki udziatu w procedurze (jesli majg zastosowanie podac jakie):




12. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegodlnych kryteriow oceny ofert (jesli maja zastosowanie podac jakie):

13. Proponowane istotne postanowienia umowy (jesli majg zastosowanie poda¢ jakie):

14. Czy zamo6wienie jest wspotfinansowane? TAK / NIE*
(jesli TAK poda¢ informacje o srodkach i umowie 0 WspOHinaNSOWANIW )« ssurws sesasmiven sss.samsnes

(data, podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam



Zalacznik nr
2 do Regulaminu

-WZOR-
ZAPYTANE OFERTOWE

1 . Dane Zamawiajacego:

N

Opis przedmiotu zamoéwienia:

3. Opis wmagan:

4. Wykaz dokumentow:

5. Kryteria oceny ofert:

6. Wymagania dotyczace wadium:

7. Termin realizacji zam6wienia oraz zwigzania ofertg:

8. Termin, miejsce i forma zlozenia oferty:

9. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

10. Miejsce i termin otwarcia:

11. Istotne postanowienia umowy

12. Inne istotne dla zamowienia dokumenty:

13. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu stanowigcego zatacznik do
Zarzadzenia Nadle$niczego Nr.....vvivcreiviviiiniamesrionireeavens B L s

Zatwierdzam

Sporzadzit:

Hspecoevarsegaridianspenarridnpaagprocadar . sassssEsRsrTsssssant e aianan

( data i podpis) (data i podpis)



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu

-WZOR-
(Nazwa Wykonawey) " (Micjscowosé 1 data)
(Adres)
(KRS/REGON/NIP)
(Telefon)
(e-mail)
OFERTA
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ... dotyczace zamdwienia publicznego

realizowanego na podstawie Regulaminu dla zamowien ponizej kwoty, o ktdrej mowa w art. 2 ustawy
ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

(wpisa¢ nazwe nadang zamowieniu)

niniejszym sktadamy oferte nastepujacej tresci:

1 . Oferujemy wykonanie zaméwienia za CENE NELO :iv.iveersmssccrosssosorens SRR Rt 71
obowiazujacy podatek VAT:-swssseveess Yormn i aaing e T e T s e 71
cena brutto zt
(Slownie ..... ST TR SO Te 5 T e T SRR SRR, e DL SO P L e oo

2. Podana cena zostala obliczona na podstawie: (np.: zalaczonej do oferty kalkulacji ceny
ofertowej) i uwzglednia wszystkie koszty niezbedne do wykonania Przedmiotu Zaméwienia

3. Oswiadczam, ze przyjmujemy do realizacji wszystkie postawione przez zamawiajacego w
zapytaniu ofertowym warunki.

4. Oswiadczamy, ze wykonamy zamdwienie w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

5. Oswiadczamy, ze =zapoznaliSmy si¢ z =zalgczonym wzorem umowy ( istotnymi
postanowieniami umowy) i nie wnosimy do nich zastrzezen.

6. W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
ustalonym przez Zamawiajgcego.

7. Oswiadczamy, iz jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg do .

H P E0000ae001assorodaarsnescsisassoousrrIiaATisIssacsoryepy,

8. Oswiadczamy, ze zamowienie wykonamy sami/ przy udziale podwykonawcy..,s«i.i.

..... '......-u.....-_.f....,.L-.....;._'.:-i..-'......fu-(podaé nazwq 1 adres podwykonawcy)



[S—

o

Zalacznik nr 4
do Regulaminu

-WZOR-
PROTOKOE, Z WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

. Opis przedmiotu zamowienia:

Wartos¢ zamowienia oszacowano w dniu na kwotg..............

W dnitl ocnonssvenenscen20ncnreneanrenearens I. Zamieszczono na stronie internetowe;j

..................................... /platformie ZaKupowe]. <« -« veeemiriiriiniiiiiiii i
informacje¢ o zamiarze udzielenia zamowienia (zapytanie ofertowe).

W dnit.....concravenne pL | S ... ZAProszono nizej wymienionych wykonawcéw do zlozenia
oferty

8) crecovearecsremes R ST 2SR

C) S ... 00

Zapytanie to skierowano faksem/mailem/telefonicznie/droga pocztowa/zamieszczono na
platformie zakupowej whasciwe podkreslié/

W terminie do dnia........ccunueuees 20.ucceerrenee . 20dZ. e wpltynety w formie ..............
ponizsze oferty:

6.

7.

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto

_|_ !

Iflforrnaaa o spelnieniu warunkow przez wykonawcow (jezeli takie byly stawiane):

Informacja o przyznanych punktach w kryterium oceny ofert:

Nr Nazwa i adres | Ilos¢ Tlos¢ ILa;czna liczba |
oferty | wykonawcy przyznanych przyznanych przyznanych
punktow w | punktow w | punktow
| kryterium kryterium

8.

9.

10.

W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone:

essmevesanasciansrasavToanty

Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Informacj¢ o wyborze zamieszczono w dniu na stronie...........




Zataczniki:

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 5 do Regulaminu

-WZOR ~
Notatka z wyboru
1. W zwigzku z zaistnialg sytuacjg ............c.cccocieieneininis (krotki opis), zachodzi konieczno$é
dokonania zakupu/ustugi/roboty*, ktorej warto$€ WyNosi .........cccoieveriieeniiiinnin zl. netto.

................. z}. brutto.

2. Na podstawie przeprowadzonego pordwnania cen z dnia ( np.: najblizszych punktow handlowych, ofert
dostgpnych bezposrednio w sieci internet, odpowiedzi wykonawcow na zapytania przestane drogq
mailowy, rozmow telefonicznych prowadzomych z wybranymi wykonawcami, dostgpnych ofert
wplywajgcych drogg mailowg)*:

(wpisac¢ dostawce, wykonawce)

3. Uzasadnienie wyboru

(data, podpis pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam/ nie zatwierdzam
(Data i podpis nadlesniczego)

* podkresli¢ wiasciwe



11. Postgpowanie prowadzit/a ... et eonenitsterinrensparssnsivesa srasdasTE DTSR densgdn
12. Sktad Zespotu i podpisy: *

(data, podpis pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam/nie zatwierdzam.

(Data i podpis nadlesniczego)

*Dotyczy zamoéwien powyzej 50 000 zi.



