Instrukcja przygotowania sprawozdania z wykonania planu finansowego wydzielonego rachunku
dochodoéw panstwowej jednostki budzetowej, o ktérym mowa w art. 14Ip ust. 8 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju

I.  Zasady otwierania rachunkéw, terminy i sposdb skifadania sprawozdan do MF i MFiPR

1. Zgodnie z art. 14lp ust. 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (dalej: ,UoZPPR”) panstwowe jednostki budzetowe (dalej ,PJB”) uczestniczgce w
realizacji inwestycji i przedsiewzie¢ objetych wsparciem z planu rozwojowego (tj. Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, dalej ,,KPO”) gromadzg srodki otrzymane na ten
cel od Polskiego Funduszu Rozwoju S.A. na wydzielonym rachunku dochodow (dalej
,rachunek PJB”) i przeznaczajg na wydatki zwigzane z realizacjg tych przedsiewziec i
inwestycji w ramach planu finansowego tych rachunkdéw. Przedmiotowy rachunek PJB
dotyczy finansowania inwestycji i przedsiewzie¢ objetych wsparciem z czesci bezzwrotnej
Instrumentu na Rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci tylko w zakresie wtasnych
wydatkéw, ponoszonych bezposrednio przez PJB, a wiec gdy PJB:

a) wystepuje w roli ostatecznego odbiorcy wsparcia w ramach przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem z KPO (otrzymuje Srodki na realizacje przedsiewziecia), lub

b) jest uprawniona do ponoszenia wydatkéw na finansowanie dziatarh wykonywanych
bezposrednio jako instytucja odpowiedzialna za realizacje inwestycji lub jednostka
wspierajgca plan rozwojowy, tj. dziatan, o ktérych mowa w art. 14le ust.3 pkt 2 UoZPPR
(otrzymuje srodki na dziatania w ramach inwestycji).

2. Rachunek ten stuzy do finansowania wydatkéw wtasnych PJB takich jak np. wynagrodzen
pracownikéw i pochodnych oraz regulowania zobowigzan za faktury do wykonawcdw. Na
rachunek nie mogg by¢ pobierane $rodki przez PJB petnigca role instytucji odpowiedzialnej za
realizacje inwestycji (dalej ,,101”) lub jednostki wspierajgcej plan rozwojowy (dalej ,,JW”)
celem dalszego przekazania tych srodkéw do ostatecznego odbiorcy wsparcia. Wyptaty do
tych ostatecznych odbiorcéw wsparcia realizowane sg bezposrednio z rachunku PFR na
podstawie zlecen wyptat, zgodnie z art. 14lp ust. 1 pkt 1 UoZPPR.

3. PJB wyodrebniony rachunek dochoddéw, o ktérym mowa w art. 14Ip ust. 8 UoZPPR otwiera w
Narodowym Banku Polskim. PJB otwiera jeden rachunek niezaleznie od liczby inwestycji i
przedsiewzie¢, ktore zamierza finansowac z tego rachunku. Rachunek PJB zasilany jest
wptatami z PFR odrebnie dla kazdej inwestycji lub przedsiewziecia, dlatego tez konieczne jest
wyodrebnienie i rozliczanie Srodkéw w zakresie planu i jego wykonania odrebnie dla kazdej
takiej inwestycji lub przedsiewziecia. Rachunek jest nieoprocentowany.

4. Rachunek PJB, o ktdrym mowa w pkt 3, jest rachunkiem otwieranym na podstawie przepisu
art. 14lp ust. 8 UoZPPR i nie podlega pod przepisy rozporzgdzenia Ministra Finanséw
wydawanego na podstawie art. 199 ust. 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych w sprawie rodzajow i trybu dokonywania operacji na rachunkach bankowych
prowadzonych dla obstugi budzetu panistwa w zakresie krajowych srodkéw finansowych oraz
zakresu i termindw udostepniania informacji o stanach srodkéw na tych rachunkach.

5. PFR bedzie realizowat zlecenia wyptat w cyklach cotygodniowych i w tych terminach mozliwe
jest zasilanie rachunku PJB. Biorgc pod uwage cyklicznosé i czestotliwosé dokonywania
wyptat przez PFR, rachunek PJB powinien by¢ zasilany srodkami pod wydatki, jakie PJB ma do
sfinansowania w najblizszym okresie, a na rachunkach PJB nie powinny by¢ utrzymywane
wysokie stany srodkow przez dtugi okres. Nalezy jednak zwrdci¢ uwage, ze zgodnie z art.
14lp ust. 5 UoZPPR do wydatkowania i rozliczania sSrodkéw wyptaconych przez PFR stosuje sie
zasady wydatkowania i rozliczania przewidziane dla srodkéw publicznych. W tym zakresie i
do oceny prawidtowosci gospodarowania srodkami na rachunkach PJB znajdg odpowiednie
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zastosowanie zwtaszcza przepisy art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych.

Wydatki zwigzane z realizacjg przedsiewziec i inwestycji objetych wsparciem z KPO
ponoszone sg w ramach planu finansowego rachunku PJB. Zgodnie z art. 14lp ust. 10 UoZPPR
plan finansowy obejmuje okres roku kalendarzowego i jest zatwierdzany przez kierownika
jednostki w terminie do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego rok kalendarzowy, ktérego
plan ma dotyczyé. W przypadku panstwowej jednostki budzetowej przystepujacej do
realizacji planu rozwojowego w trakcie roku pierwszy plan finansowy obejmujgcy okres do
konca danego roku kalendarzowego kierownik tej jednostki zatwierdza w ciggu 14 dni od
dnia:

a) podjecia decyzji, o ktérej mowa w art. 14le ust. 5 UoZPPR, tj. w przypadku, gdy za
realizacje inwestycji odpowiada minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego;

b) podpisania porozumienia, o ktérym mowa w art. 14le ust. 2 pkt 2 UoZPPR, tj.
porozumienia zawieranego przez ministra odpowiedzialnego za realizacje inwestycji z
ministrem wtasciwym do spraw rozwoju regionalnego, odpowiedzialnym za koordynacje
KPO;

c) podpisania porozumienia, o ktérym mowa w art. 14lzh ust. 5 UoZPPR, tj. porozumienia o
objeciu przedsiewziecia wsparciem z KPO, w przypadku, gdy ostatecznym odbiorcg
wsparcia jest panstwowa jednostka budzetowa.

Plan rachunku PJB przygotowywany jest w szczegétowosci nie mniejszej niz okreslona dla

sprawozdan z jego wykonania. Plan rachunku PJB dla poszczegdlnych inwestycji lub

przedsiewzieé powinien by¢ przygotowany z uwzglednieniem harmonogramoéw wydatkéw
okreslonych w porozumieniu lub decyzji dotyczgcych tej inwestycji lub przedsiewziecia.

Kierownik jednostki moze dokonywac w ciggu roku zmian w planie finansowym. Plan
finansowy i jego aktualizacje kierownik jednostki przekazuje niezwtocznie dysponentowi
czesci budzetowej wiasciwej dla finansowania danej jednostki.

Zgodnie z art. 14lp ust. 11 UoZPPR z wykonania planu finansowego rachunku PJB, w danym
roku budzetowym panstwowa jednostka budzetowa sporzadza:

a) sprawozdanie kwartalne za okresy trzech pierwszych kwartatéw danego roku, ktére
przekazuje w terminie do 10 dnia miesigca nastepujacego po uptywie kwartatu do
dysponenta czesci budzetowej wiasciwego do jej finansowania,

b) sprawozdanie roczne, ktére przekazuje w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku,
do dysponenta czesci budzetowej wiasciwego do jej finansowania.

Wykonanie w sprawozdaniach podawane jest narastajaco, tj. od dnia 1 stycznia danego roku
do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego (korica kwartatu lub roku). Wzér sprawozdania
PJB, o ktérym mowa w art. 14lp ust. 11 zdanie 1 UoZPPR okresla zatacznik nr 1.

Dysponent czesci budzetowej sporzadza zbiorcze sprawozdania z wykonania planéw
finansowych panstwowych jednostek budzetowych finansowanych w danej czesci
budzetowej, ktore przekazuje do ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych oraz
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego do dnia :

a) 20 miesigca nastepujgcego po uptywie kwartatu w przypadku sprawozdan kwartalnych za
trzy pierwsze kwartaty roku;
b) 15 lutego nastepnego roku w przypadku sprawozdania rocznego.

Dysponent czesci przygotowujac sprawozdanie w zakresie czesci budzetowej dokonuje
zestawienia sprawozdan poszczegdlnych PJB kopiujac dane z tych sprawozdan, a nastepnie
dokonuje agregacji (sumowania danych z poszczegdlnych pozycji) do czesci zbiorczej A wzoru
sprawozdania dysponenta czes$ci budzetowej. Wykonanie w sprawozdaniach podawane jest
narastajaco, tj. od dnia 1 stycznia danego roku do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego
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(konca kwartatu lub roku). Wzér sprawozdania dysponenta czesci, o ktérym mowa w art. 14lp
ust. 11 zdanie 2 UoZPPR okresla zatgcznik nr 2.

Kwoty w sprawozdaniu w zakresie planu podawane sg w petnych ztotych (w szczegétowosci
do 1 zt), a w wykonaniu w szczegétowosci do groszy (w szczegdtowosci do 1 gr).

Sprawozdania przygotowywane sg w plikach formatu .xls/.xlsx. Pliki s3 podpisywane przez
wtasciwego gtéwnego ksiegowego oraz kierownika jednostki/dysponenta czesci. Dysponenci
czesci samodzielnie okreslajg zasady przekazywania sprawozdan przez podlegte PJB.
Dysponenci czesci, sprawozdania zbiorcze dla czesci podpisane elektronicznie, bez pisma
przewodniego, przekazujg na skrzynki ePUAP Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej
oraz Ministerstwa Finanséw.

Instrukcja przygotowania sprawozdania

W kolumnie ,,Plan po zmianach facznie” wykazuje sie kwoty bedgce suma kwot wynikajgcych
z planu finansowego po zmianach dla poszczegdlnych przedsiewzieé¢ lub inwestycji KPO, tj. z
kolumn ,,Plan po zmianach dla przedsiewziecia/inwestycji ....(nr decyzji, porozumienia lub
nazwa inwestycji lub przedsiewziecia)”.

Kolumne ,,Plan po zmianach dla przedsiewziecia/inwestycji ....(nr decyzji, porozumienia lub
nazwa inwestycji lub przedsiewziecia)” nalezy skopiowa¢ odpowiednio do liczby inwestycji i
przedsiewzie¢ KPO finansowanych z rachunku PJB.

W kolumnie ,,Plan po zmianach dla przedsiewziecia/inwestycji ....(nr decyzji, porozumienia
lub nazwa inwestycji lub przedsiewziecia)” wykazuje sie kwote wynikajgca z planu
finansowego po zmianach dla inwestycji lub przedsiewziecia objetych wsparciem z KPO,
odrebnie dla kazdej decyzji lub porozumienia wskazanych w czesci | pkt 6 lit. a-c instrukcji.
Tytut tej kolumny PJB doprecyzowuje samodzielnie usuwajgc jedno ze stéw
»przedsiewziecia/inwestycji” oraz dodajac nastepnie nr decyzji albo porozumienia
wskazanych w czesci 1 pkt 6 lit. a-c instrukcji lub nazwe realizowanego przedsiewziecia albo
inwestycji.

Przyktad 1: ,Plan po zmianach dla przedsiewziecia nr 2/2022.”
Przyktad 2: ,,Plan po zmianach dla przedsiewziecia pn. e-Recepta w twoim telefonie”

W kolumnie ,Wykonanie tacznie” wykazuje sie kwoty bedace suma kwot wykonania z
kolumn dla pojedynczych inwestycji i przedsiewzie¢ wykazanych w kolumnach ,Wykonanie
dla przedsiewziecia/inwestycji ....(nr decyzji, porozumienia lub nazwa inwestycji lub
przedsiewziecia”. Wykonanie wykazywane jest w ukfadzie kasowym, tj. wskazujgcym
faktyczne zmiany stanéw srodkdw na rachunku PJB.

W kolumnie ,,Wykonanie dla przedsiewziecia/inwestycji ....(nr decyzji, porozumienia lub
nazwa inwestycji lub przedsiewziecia)” wykazuje sie kwoty wykonania dla poszczegdlnych
inwestycji lub przedsiewzie¢ objetych wsparciem z KPO, odrebnie dla kazdej decyzji lub
porozumienia wskazanych w czesci | pkt 6 lit. a-c instrukcji. Tytut tej kolumny nalezy
doprecyzowac zgodnie z wytycznymi jak dla kolumny ,,Plan po zmianach dla
przedsiewziecia/inwestycji ....(nr decyzji, porozumienia lub nazwa inwestycji lub
przedsiewziecia)” wskazanymi w pkt 3 powyzej. Wykazywany numer decyzji lub
porozumienia jest tozsamy z numerem wykazywanym w polu ,Dane identyfikacyjne umowy”
w zleceniu wyptaty sktadanym do PFR.

Przyktad 1: ,Wykonanie dla przedsiewziecia nr 2/2022.”

Przyktad 2: ,,Wykonanie dla przedsiewziecia pn. e-Recepta w twoim telefonie”



W czesci , I. Stan srodkéw na poczatek okresu” wykazuje sie kwote sSrodkéw znajdujgcych sie
na rachunku PJB na poczgtek okresu sprawozdawczego tj. na dzien 1 stycznia roku, ktérego
dotyczy sprawozdanie.

W kolumnach ,,Plan po zmianach” dla tej pozycji sprawozdania wykazuje sie kwoty z planu.
Na dzien przygotowania planu na rok nastepny, tj. 15 grudnia roku poprzedzajacego rok,
ktdrego dotyczy plan ta pozycja planu moze wskazywac kwote ,,0”. W trakcie roku ta pozycja
planu moze zosta¢ zaktualizowana, poprzez dostosowanie planu w tej pozycji do kwoty
wykonania, tj. faktycznego stanu $rodkdéw na rachunku odnotowanego na dzien 1 stycznia,
bowiem plan rachunku PJB moze by¢ zmieniany przez kierownika jednostki.

Kolumny ,,Wykonanie” dla tej pozycji sprawozdania w kazdym ze sprawozdan kwartalnych
oraz sprawozdaniu rocznym wykazuje sie kwote stanu $Srodkéw na rachunku PJB odnotowang
na poczatek roku, tj. na dzien 1 stycznia danego roku. Kwota wykonania w tym zakresie nie
ulega zmianie w kolejnych sprawozdaniach kwartalnych i sprawozdaniu rocznym, bowiem w
kazdym ze sprawozdan dotyczy ona stanu na dzien 1 stycznia roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie. Kwoty wykonania dla tej pozycji sprawozdania sg réwne kwotom stanu
Srodkow na koniec okresu wykazanych w sprawozdaniu rocznym z rachunku PJB za rok
poprzedzajgcy.

W poszczegdlnych wierszach w czesci ,,I. Stan srodkdw na poczatek okresu” wykazuje sie
stany sSrodkéw pochodzgcych z poszczegdlnych wykazanych tam zrédet, tj.: z wyptat z PFR na
wydatki kwalifikowalne i wyptat z PFR na finansowanie VAT oraz z innych wptywoéw. Wiersz
,|. Stan $rodkdw na poczatek okresu” zawiera sume z trzech wierszy ponizej z poszczegdlnych
zrodet. Opis poszczegdlnych zrédet wskazano w objasnieniach Instrukcji do czesci ,ll.
Wptywy” sprawozdania w pkt 7.

W czesci ,Il. Wptywy pochodzace z:” wykazuje sie srodki, ktore wptyna (uznania) na
rachunek PJB z tytutdw wskazanych w wierszach 1-3 tej cze$ci sprawozdania. Wiersz ,,11.
Wptywy pochodzgce z:” jest suma kwot wykazywanych w wierszach 1-3 tej czesci
sprawozdania.

W kolumnie ,,Plan po zmianach” dla pozycji tej czesci sprawozdania wykazywane sg kwoty
planu rocznego, zatwierdzonego przez kierownika jednostki.

W kolumnie ,,Wykonanie” dla pozycji tej czesci sprawozdania wykazywane sg narastajgco
faktyczne wptywy odnotowane na rachunku PJB od poczatku (tj. od 1 stycznia lub dnia
otwarcia rachunku i przyjecia pierwszego planu dla niego) do ostatniego dnia okresu
sprawozdawczego (ostatni dzier danego kwartatu - w przypadku sprawozdan kwartalnych
lub ostatni dzien roku — w przypadku sprawozdania rocznego).

Na rachunek PJB mogg trafia¢ jako wptywy (uznanie rachunku) $rodki z trzech nastepujacych
zrédet:

a) ,wyptaty z PFR na wydatki kwalifikowalne” — wptywy dotyczg srodkéw otrzymanych na
rachunek PJB z PFR na podstawie zlecen wyptat jakie na rzecz danej PJB do PFR sktada
wiasciwa 101 lub JW; kwoty wptywéw na rachunek PJB w tym zakresie wynikajg ze zlecen
wyptat sktadanych na rzecz danej PJB do PFR i ujmowane sg w tych zleceniach w pozycji
,Kwota Wyptaty Gtownej (wydatki kwalifikowalne bez VAT)”; srodki te PJB przeznacza na
finasowanie wydatkdw kwalifikowalnych w przedsiewzieciach i inwestycjach objetych
wsparciem z KPO;

b) ,wyptaty z PFR na finansowanie VAT” — wptywy dotyczg srodkéw otrzymanych na
rachunek PJB z PFR na podstawie zlecen wyptat jakie na rzecz danej PJB do PFR skfada
wiasciwa 101 lub JW; kwoty wptywdw na rachunek PJB w tym zakresie wynikajg ze zlecen
wyptat sktadanych na rzecz danej PJB do PFR i ujmowane sg w tych zleceniach w pozycji
»Kwota Wyptaty VAT”; srodki te PJB przeznacza na finasowanie wydatkéw PJB



dotyczacych VAT w zwigzanych z realizacjg przedsiewzieciach lub inwestycjach objetych
wsparciem KPO, w zakresie w jakim mozliwos¢ finansowania tego VAT wynika ze
stosownych porozumien lub decyzji;

c) innych wptywow — sg to wptywy na rachunek PJB z innych tytutéw niz z wptat z PFR
wykazywanych w pozycji 11.1 i 1.2 sprawozdania, w poz. 3 lit. a s3 wykazywane wptywy z
kar umownych, a w literach ponizej moga by¢ wykazywane wptywy z innych Zzrédet po
wskazania ich tytutu w pozycji wg uznania PJB; wptywodw z tego tytutu zazwyczaj nie
wykazuje sie w planie, a jedynie w zakresie wykonania po ich uznaniu na rachunku PJB w
okresie sprawozdawczym.

W czesci , lIl. Wyptywy na:” wykazuje sie srodki, ktdre sg przekazywane (obcigzenia) z
rachunku z tytutéw wskazanych w wierszach 1-4 tej cze$ci sprawozdania. Wyptywy dotycza w
pozycji:

a) ,wydatki kwalifikowalne” - finansowania wydatkéw PJB (bez VAT) ze srodkéw ujetych we
wptywach w pozycji Il.1. sprawozdania, wydatki PJB dotyczg finansowania wydatkéw
biezgcych wg rodzajow/grup wskazanych w lit. a oraz wydatkéw majatkowych w lit. b, tj.
wydatkéw inwestycyjnych i na zakupy inwestycyjne PJB;

b) ,VAT” —finansowania kosztéw VAT od poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych ze
Srodkow ujetych we wptywach w pozycji 11.2 sprawozdania;

c) ,zwroty niewykorzystanych srodkéw do PFR otrzymanych na finansowanie” — zwrotu do
PFR $rodkéw otrzymanych wczesniej od PFR na finansowanie wydatkéw
kwalifikowalnych oraz VAT, ktérych PJB nie wykorzystata; taki zwrot nastepowac bedzie
zazwyczaj na zakonczenie realizacji inwestycji, przedsiewziecia; mozliwy jest takze zwrot
srodkéw do PFR w trakcie realizacji inwestycji lub przedsiewziecia, gdyby na rachunek
PJB wptynety srodki z PFR na uregulowanie okreslonych wydatkdéw, a nastgpito
op6znienie w terminie ich poniesienia i na skutek tego utrzymywatby sie przez dtuzszy
okres wysoki stan $srodkédw na rachunku PJB; jednakze PJB nie sg zobowigzane do zwrotu
niewykorzystanych srodkéw na zakoriczenie roku, bowiem w zakresie tych srodkéw nie
obowigzuje zasada rocznosci budzetu; srodki niewykorzystane na koniec roku ujmowane
beda w sprawozdaniu w czesci ,IV. Stan srodkdw na koniec okresu” i pozostajg do
wykorzystania na kolejny rok. W planie rachunku na kolejny rok bedg one ujete w pozycji
1. Stan Srodkéw na poczatek okresu”; zwroty Srodkéw niewykorzystanych na
finansowanie wydatkow kwalifikowalnych oraz VAT przekazywane sg przez dang PJB do
PFR odpowiednio na Subkonto Zwrotéw Kwot Gtéwnych lub Subkonto Zwrotéw Kwot
VAT, pozycja ta najczesciej nie bedzie wykazywana w planie, lecz bedzie wykazywac
wykonanie, jesli wyptywy z tego tytutu zostang odnotowane na rachunku PJB w okresie
sprawozdawczym;

d) ,inne wyptywy” — przelewdéw dokonywanych na rachunek PFR, innych niz wskazane w pkt
3 tej czesci sprawozdania; w lit. a wykazuje sie zwtaszcza przekazane przez PJB do PFR (na
Subkonto Zwrotéw Innych Naleznosci) sSrodki z innych wptywdéw wykazanych w pozycji
II.3 sprawozdania; PJB powinny dokonywac¢ zwrotéw do PFR w cyklach dekadowych, o ile
nie obowigzujg w tym zakresie zadne szczegdélne przepisy; PJB moze skopiowac te
pozycje w zaleznosci od wyboru szczegétowosci definiowania tytutu tej pozycji;

W czesé ,IV. Stan Srodkéw na koniec okresu” wykazuje sie kwote srodkéw znajdujgcych sie
na rachunku PJB na koniec okresu sprawozdawczego tj. na ostatni dzier kwartatu
(sprawozdania kwartalne) lub na dzien 31 grudnia roku, ktérego dotyczy sprawozdanie
(sprawozdanie roczne).

W poszczegdlnych wierszach w czesci ,IV. Stan srodkéw na koniec okresu” wykazuje sie stany
srodkow pochodzacych z poszczegdlnych wykazanych tam Zzrddet, tj.: z wptat PFR na



finansowanie wydatkdw kwalifikowalnych i VAT oraz z innych wptywdéw. Wiersz ,IV. Stan
srodkéw na koniec okresu” zawiera sume z trzech wierszy ponizej z poszczegdlnych zrédet.
Opis poszczegdlnych zrédet wskazano w objasnieniach Instrukcji do czesci ,,Il. Wptywy”
sprawozdania. Stan srodkdw na koniec okresu stanowi sume stanu na poczgtek okresu
(czes¢ 1) oraz wptywdw (czesc Il) w okresie sprawozdawczym pomniejszonych o wyptywy
(czesé lll).

Kwoty standw na koniec okresu sg nastepnie przenoszone w sprawozdaniach za kolejny rok
(kwartalnych i rocznych) jako stan na poczatek okresu i s wykazywane w czesci |
sprawozdania.



