Praktyczne wskazowki dla wnioskodawcow
oraz
instrukcja wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu

na przyktadzie wniosku do programu
,Narodowy Program Rozwoju Humanistyki”
edycja 13

Dokument jest poradnikiem dla wnioskodawcow, ktérzy planujg aplikowaé o dofinansowanie
ze $rodkdw Ministra Edukacji i Nauki w ramach programu Narodowy Program Rozwoju
Humanistyki — modut ,Fundamenty” (edycja 13) (konkurs na rok 2024 r.):

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy zapoznaé sie z komunikatem
o ustanowieniu programu, w ramach ktérego ma by¢ ztozy¢ wniosek. Tres¢ komunikatu jest
dostepna w systemie OSF oraz na stronie internetowej Ministerstwa Edukacji i Nauki
https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/komunikat-ministra-edukacji-i-nauki-z-dnia-11-

maja-2022-r-o-ustanowieniu-programu-pod-nazwa-narodowy-program-rozwoju-

humanistyki-i-naborze-wnioskow?2

(N Definicje i skroty

minister Minister Edukac;ji i Nauki

ministerstwo Ministerstwo Edukacji i Nauki

komunikat komunikat Ministra Edukacji i Nauki o ustanowieniu programu

program program ustanowiony przez Ministra Edukacji i Nauki pn. ,,Narodowy
Program Rozwoju Humanistyki”

NPRH program ,Narodowy Program Rozwoju Humanistyki”

Modut ,Fundamenty” - modut w ramach NPRH

konkurs 13 konkurs NPRH w ramach modutu Fundamenty

system OSF system Obstuga Strumieni Finansowania dostepny na stronie
internetowej pod adresem: https://osf.opi.org.pl

przedmiot przedmiot ogtaszanego programu okreslony w komunikacie

programu

dofinansowanie

srodki finansowe przyznawane w ramach programu ogtaszanego na
podstawie art. 376 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz komunikatu Ministra
Edukacji i Nauki ustanawiajgcego program, w wysokosci do 100%
kosztéw realizacji projektu

whiosek

whniosek o dofinansowanie projektu sktadany w systemie w ramach
programu

whioskodawca

podmiot uprawniony do ztozenia wniosku zgodnie z komunikatem cz. Il
(Podmioty uprawnione do udziatu w programie)



https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/komunikat-ministra-edukacji-i-nauki-z-dnia-11-maja-2022-r-o-ustanowieniu-programu-pod-nazwa-narodowy-program-rozwoju-humanistyki-i-naborze-wnioskow2
https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/komunikat-ministra-edukacji-i-nauki-z-dnia-11-maja-2022-r-o-ustanowieniu-programu-pod-nazwa-narodowy-program-rozwoju-humanistyki-i-naborze-wnioskow2
https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/komunikat-ministra-edukacji-i-nauki-z-dnia-11-maja-2022-r-o-ustanowieniu-programu-pod-nazwa-narodowy-program-rozwoju-humanistyki-i-naborze-wnioskow2
https://osf.opi.org.pl/
https://osf.opi.org.pl/

kierownik
wnioskodawcy

osoba (lub osoby) upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy (np.
rektor, dyrektor instytutu, prezes fundacji samodzielnie lub tgcznie
z drugim cztonkiem zarzadu)

okres realizacji
projektu

wynoszgcy maksymalnie 60 miesiecy okres, w ktérym wnioskodawca
planuje realizacje projektu

wktad witasny

udziat (finansowy) srodkéw wtasnych wnioskodawcy lub pozyskanych
z innych Zrédet

finansowanie z
innych $rodkow
pochodzacych z
budzetu

dziatania  przewidziane do realizacji w ramach projektu
dofinansowanego ze s$rodkédw ministra nie mogg by¢ finansowane
z innych zrédet pochodzacych z budzetu panstwa, czyli chodzi o sytuacje
podwdjnego finansowania tych samych wydatkéow lub ich czesci

panstwa w ramach projektu tj. z przyznanego w ramach programu ministra
dofinansowania i ze sSrodkéw pozostatych, w tym innych pozyskanych ze
srodkéw budzetu panstwa

koszty koszty ponoszone w ramach projektu, bezposrednio zwigzane

bezposrednie

z realizacjag poszczegdlnych dziatan projektowych (udokumentowane
dowodem finansowym)

koszty posrednie

procentowo naliczane we wniosku koszty, ktorych nie da sie powigzaé
bezposrednio z danym dziataniem w projekcie, ale ktérych poniesienie
jest niezbedne do realizacji projektu (np. koszty obstugi ksiegowej)

kwalifikowany

podpis elektroniczny, ktéry pod wzgledem skutkéw prawnych jest

podpis uznawany za réwnowazny z podpisem wtasnorecznym

elektroniczny

podpis zaufany | podpis elektroniczny potwierdzajgcy tozsamos¢, stuzy wytgcznie do
zatatwiania spraw urzedowych

ePUAP https://epuap.gov.pl/wps/portal

elektroniczna /gn9u55ai9v/SkrytkaESP

skrzynka

podawcza

ministra

oswiadczenia

sekcja we wniosku o dofinansowanie, w ktérej kierownik wnioskodawcy
lub osoba przez niego upowazniona wyraza swojg wole w celu
potwierdzenia spetnienia warunkdw okreslonych komunikatem

ocena formalna

ocena wnioskéw prowadzona w oparciu o ztozony przez wnioskodawce
whniosek wraz z zatgcznikami pod kgtem spetniania kryteridw formalnych
okreslonych w komunikacie

Uwaga! Na potrzeby niniejszej instrukcji w dokumencie prezentowane sg fikcyjne dane.




Il Logowanie do systemu OSF i rejestracja konta Redaktor wniosku

W celu ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach programu Ministra Edukacji i Nauki pn.
,Narodowy Program Rozwoju Humanistyki — modut ,Fundamenty” (edycja 13)” nalezy
zalogowac sie na strone internetowg pod adresem: https://osf.opi.org.pl.

Przejdz do systemu

Zaloguj sie do systemu

NIE MASZ JESZCZE KONTA?

Zarejestruj sie jako Redaktor wniosku ]

[ D Zarejestruj sie przez MCL OPI PIB ]
INNE MOZLIWOSCI

| Zaloguj bez SSO J

| Potgcz istniejgce konto OSF z kontem w MCL OPI PIB ]

Jesli posiadasz konto Redaktora wniosku — zaloguj sie do systemu podajac login i hasto.

Jesli nie posiadasz konta Redaktora wniosku — zatéz je poprzez klikniecie w przycisk
,Zarejestruj sie jako Redaktor wniosku” i wypetnij niezbedne dane. Po zatozeniu konta
bedziesz mégt sie zalogowad i przystgpi¢ do wypetniania wniosku.

1l. Sktadanie nowego wniosku

W celu przygotowania nowego wniosku nalezy klikng¢ w kafel Nowy wniosek.


https://osf.opi.org.pl/
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Raporty Ministerstwa (tylko

Whnioski Nowy wniosek statutowe i DUN)

Profil

®

Pomoc

© 2023 Osrodek Przetwarzania Informaciji — Parfstwowy Instytut Badawczy

Nastepnie nalezy wybrac instytucje finansujgca, czyli Ministerstwo Edukacji i Nauki.

@ Helpdesk

Pytania techniczne:

S

Dni robocze: 8:15 - 16:15 Szczegdlowe informacje o aktywnych naborach znajdziesz w Bazie wiedzy OSF w artykule Otwarte nabory.
22)351-71-01

Nowy wniosek

© Informacja X

Wybierz instytucje aby zobaczy¢ liste dostepnych konkursow.

576 Ministerst
Edukacji Nauki NCBR » I\ Narocowe centrum Nauk

W kolejnym kroku pojawi sie lista wszystkich konkurséw ministerstwa, wsrod ktdrych nalezy
wybraé konkurs Narodowy Program Rozwoju Humanistyki — modut ,Fundamenty” (edycja
13).

Wybierz nazwe konkursu z ponizszej listy aby utworzyé nowy wniosek.

Pelna nazwa wniosku

Lp. , . Informacje o naborze Zakonczenie konkursu
(klikni) na nazwie, aby rozpoczac tworzenie wniosku danego typu)

Whiosek do konkursu w ramach Narodowego Pregramu Rozwoju Humanistyki od Edycja 12 2023-04-05 16:00
2022 roku

Whiosek do konkursu w ramach Narodowego Programu Rozwoju Humanistyki od Edycja 13 (Fundamenty) 2023-05-05 16:00
2022 roku

Whiosek o przyznaliieGrodkéw finansowych w ramach programu "Doktorat 5(2021) 2021-05-31 23:5%:59

wdrozZeniowy"

Klikniecie w nazwe konkursu Narodowy Program Rozwoju Humanistyki — modut
,Fundamenty” (edycja 13) przeniesie do formularza tworzenia nowego wniosku.



Przed utworzeniem wniosku nalezy pobraé tres¢ aktualnego komunikatu o ustanowieniu
programu, zapoznaé sie z nim szczegdétowo oraz ztozyé oswiadczenie potwierdzajgce
zapoznanie sie z komunikatem.

Po wybraniu z listy rodzaju projektu: Fundamenty i typu projektu: Nowy, system umozliwi
utworzenie wniosku za pomoca przycisku Utworz wniosek.

S OSF FRinsowania 2 100% | @ engiish | & | © wyloguj

Nowy wniosek

Oéwiadczam, ze za tam sie z trescia komunikatu Minist
o Ministra Edukacji i Nauki z dnia

tanowieniu programu pod nazwa .Narodowy Program Rozwoju Humanistyki” i naborze
niu programu pod nazwa . Narodowy Program Rozweju Hu

Czy utworzyC nowy wniosek o przyznanie Srodkow finansowych w ramach programu pod nazwa .Narodowy Program Rozwoju Humanistyki*?

Fundamenty Nowy

V. Sekcja WNIOSKODAWCA

W pierwszym kroku nalezy wypetni¢ Dane podmiotu wnioskujacego. Po kliknieciu w przycisk
Wybierz z bazy POL-on pojawi sie okno wyszukiwania podmiotu.

<> CBSLUGA STRUMIENI
SF OSF FINANSOWANIA <" 100% | @ English H a ‘ O Wylogyj
i= Lista wnioskéw OSF ~ Plik (PD) | Wyslij do Ministerstwa

eddce32912bb4f5ba8d683a2b3fc6fOf \r rejestra eddce32912bb4f5ba8d683a2b3fc6{0f W przygotowaniu
brak danych t rze 2023-03-29 11:47:07 wphywu:  brak danych
13:{2023-05-05 16:00:00) tatnia  2023-03-29 11:47:07 bwystania:  brak danych
Narodowy Program Rozwoju Humanistyki Mo ol ol Nowy

2024

3 Fundamenty
brak danych brak danych

brak danych

Dane podmiotu wnioskujgcego

nioskodawca: Nale2: ka; wnioskodawce

Podmiot spoza POL-on | Wybierz z bazy POL-on

Podmiot spoza POL-on mozna wprowadzi¢ tylko w przypadku, gdy wniosek sktadany jest przez podmiot nietworzacy systemu szkolnictwa wy2szego i nauki, tj. inng
jednostke organizacyjna dziatajaca na rzecz upowszechniania nauki (podmiot, ktdry nie moze by¢ zarejestrowany w bazie POL-on). Wszystkie podmioty zarejestrowane w
POL-on widoczne s3 pod adresem: https.//radon.nauka,gov.pl/dane/instytucje-systemu- AWy )-i-nauki

Podmiot mozna wyszuka¢ po nazwie lub fragmencie nazwy.



Wyszukiwanie podmiotu x

h | |Uniwer5y‘tet Medyczny | Q Wyszukaj
1-9z9 a || <a . > |‘20 VJ

Gdanski Uniwersytet Medyczny
v Wybierz
Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie
Sigski Uniwersytet Medyczny w Katowicach
Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
Uniwersytet Medyczny im. Piastéw Sigskich we Wroctawiu
v Wybierz

Uniwersytet Medyczny w Bialymstoku

v Wybierz

Nazwa instytudji: |Zawiera

¥ Wiecej opji

4

W przypadku nieaktualnych danych pobranych z bazy POL-on nalezy najpierw je
uzupetnié¢/zaktualizowaé w bazie POL-on a nastepnie zaktualizowaé we wniosku za pomocg
przycisku Odswiez dane z POL-on. Zaktualizowane dane bedg dostepne w OSF najpdzniej
90 minut od ich zapisania w POL-on.

Whicskodawca Podmiot spoza POL-on Wybierz z bazy POL-on Odéwiez dane z POL-on

Informacje o przedmiocie

finansowania Podmiot spoza POL-on mozna wprowadzi¢ tylko w przypadku, gdy wniosek skiadany jest przez podmiot nietworzacy systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, tj. inng
jednostke organizacyjna dziatajaca na rzecz upowszechniania nauki (podmiot, ktéry nie moze by¢ zarejestrowany w bazie POL-on). Wszystkie podmioty zarejestrowane w
Streszczenie POL-on widoczne sa pod adresem: hitps://radon.nauka.gov.pl/dane/instytucje-systemu-szkolnictwa-wyzszego-i-nauki
Wykonawcy projektu
X ; . Jesli dane pobrane z POL-on, widoczne ponizej, nie sa aktualne lub brak jest jakiejs informacji, nalezy ja uzupetni¢ w systemie POL-on i ponownie pobrac do wniosku
Kierownik projektu dane z POL-on (wybra¢ klawisz ,Odéwiez dane z POL-on"). System RAD-on jest narzedziem do publikowania danych zgromadzonych w ramach POL-on.
Zesp6t badawczy UWAGA: zmiana albo uzupetnienie danych w POL-on nie skutkuje natychmiastowa dostepnoscia w OSF. Zaktualizowane dane beda dostepne w OSF po uptywie 90
minut od ich zapisania w POL-on.
Inni wykonawcy merytoryczni W celu aktualizacji danych dotyczgcych NIP/REGON/KRS w POL-onie (lub innych danych, do ktorych edycji podmioty nie majg dostepu) podmioty powinny przestac
zgtoszenie merytoryczne poprzez helpdesk POL-on w obszarze ,Administracja” i dotaczy¢ do zgtoszenia dokument potwierdzajacy konieczno$¢ aktualizacji (wydruk z
Wykonawcy pomocniczy KRS lub inny).

Jesli wniosek sktada podmiot nieznajdujacy sie w bazie POL-on, nalezy wybra¢ przycisk
Podmiot spoza POL-on i uzupetni¢ wszystkie wymagane dane tego podmiotu w dedykowanym
oknie.



Wykonawcy pomocniczy Podmiot spoza POL-on Wybierz z bazy POL-on Odswiez dane z POL-on

Pozostate informacje o

wykonawcach yane podmiotu wnioskujgcego x

Podmiot spoza POL-on mozna wproy Zszego i nauki, tj. inng

Jjednostke organizacyjng dziatajaca n podmioty zarejestrowane w

Dane finansowe POL-on widoczne s3 pod adresem: h

Kalkulacja kosztow

Kosztorys Jedli dane pobrane z POL-on, widocz  ——— . wnie pobra¢ do wniosku
dane z POL-on (wybrac klawisz ,0dé | epubliczny th POL-on.
Hamonogram UWAGA: zmiana albo uzupetnienie d yp ins ytu w OSF po uplywie 90
minut od ich zapisania w POL-on.  Inna jednostka organizacyjna dziatajaca na rzecz Jednostka upowszechniajaca nauke
Ankiety dorobku naukowego W celu aktualizacji danych dotyczacy — upowszechniania nauki nioty powinny przestac
zgloszenie merytoryczne poprzez he 4¢ aktualizacji (wydruk z
Dane szczeg6towe - opis KRS lub inny) ] Kod pocztow
projektu
Dostepnoéé Migiscow Wojewddztw Pokaz w RAD-on

- Wyblerz -- -

,

Kolejny zestaw danych do uzupetnienia dotyczy Kierownika podmiotu wnioskujgcego.
Formatka wprowadzania danych wyswietli sie po kliknieciu w przycisk Edytu;j.

Kierownik podmiotu

Stopien lub tytut naukowy Stanowisko / Funkgja:

doc. dr hab. inz. Rektor

Imie i nazwisko: Telefon: E-mail:

Jan Testowy Brak danych rektor@gmail.com

Dane kierownika podmiotu tj. wartosci z p6l:

1) Stanowisko / Funkgja

2) Imie i nazwisko
s brane pod uwage w sekgji ,Osoby przygotowujace wniosek”, aby wymaga¢ upowaznienia do podpisania wniosku, w przypadku gdy w sekcji “Osoby przygotowujace
wniosek" podano inng wartos¢ dla ktéregokolwiek z powyzszych pél.

Co do zasady jest to osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu wnioskujacego (np.
rektor, dyrektor instytutu, prezes fundacji samodzielnie lub fgcznie z innym cztonkiem
zarzadu).

W przypadku reprezentowania podmiotu przez osobe upowazniong przez kierownika
podmiotu wnioskujgcego do wniosku nalezy dotgczy¢ stosowne upowaznienie.

Ostatnig pozycja do uzupetnienia w sekcji ,,Wnioskodawca” sg Oswiadczenia. Formatka
wprowadzania danych wyswietli sie po kliknieciu w przycisk Edytu;j.



Osw

iadczenia

Komunikat Ministra Ed lkgg lN k| nia 11.f

komunikat Ministr. 1k

naborze wnioskéw (265 KB, PDF)

nowieni p_Qg amu pod nazwa . Narodowy Program Rozwoju Humanistyki” i naborze wnioskéw oraz
nowieniu programu pod nazwa ,Narodowy Program Rozwoju Humanistyki” i

Oswiadczenia x
Oéwiadczam, Ze informacje zawarte we wi
Wyrazam zgode na przesytanie korespon Oéwiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym
$wiadczeniu ustug droga elektroniczng (D Wyrazam zgode na przesytanie korespondencji za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej w
O$wiadczam, ze zapoznatem/tam sie z tre rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.
Rozwoju Humanistyki” i naborze wnioské U. z 2020 r. poz. 344), w szczegdbinosci na adres e-mail redaktora wniosku
nazwa ,Narodowy Program Rozwoju Hum Oéwiadczam, ze zapoznatem/tam sie z treécia komunikatu Ministra Edukacji i Nauki z dnia

Oséwiadczam, ze cztonkowie zespotu bada
zakwalifikowania projektu do finansowani

11.05.2022 o ustanowieniu programu pod nazwa ,Narodowy Program Rozwoju Humanistyki” i
naborze wnioskéw oraz komunikatem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 12.08.2022 o zmianie

komunikatu o ustanowieniu programu pod nazwa ,Narodowy Program Rozwoju Humanistyki" i
naborze wnioskéw

Oédwiadczam, ze cztonkowie zespotu badawczego zapoznali sie z opisem projektu i wyrazili zgode
na uczestnictwo w jego realizacji w przypadku zakwalifikowania projektu do finansowania w

ramach NPRH

K

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z komunikatem MEIN jest zaznaczone, poniewaz byto
wymagane na etapie tworzenia wniosku. Zaznaczenie pozostatych oswiadczen bedzie
zweryfikowane w ramach sprawdzania kompletnosci wniosku przed wysytka.

V.

Sekcja INFORMACIE O PRZEDMIOCIE FINANSOWANIA

W sekgcji ,,Informacje o przedmiocie finansowania”, nalezy uzupetni¢ dane w zakresie:

>

v

v

Tytut lub nazwa projektu - tytut projektu powinien wskazywaé na jego cel. Tytut nie
powinien by¢ zapisany wersalikami ani konczy¢ sie kropka

Jednostka organizacyjna wnioskodawcy realizujgca zadanie - pole tekstowe
zawierajgce nazwe jednostki

Okres finansowania — rok poczatkowy —2024 r.

Okres finansowania — rok koricowy (jest to ostatni rok, w ktérym bedzie realizowany
projekt, maksymalnie 2029 r.)

Okres realizacji (wyrazony w miesigcach) - wyrazony w miesigcach od 1 do max. 60
m-cy

Dziedzina i dyscyplina — mozna wybraé wiecej niz jedng dziedzine i dyscypline nauki.
Mozna wskazaé wiecej niz jedng dziedzine/dyscypline

Czy wniosek zawiera komponent digitalizacji? — TAK/NIE

Stowa kluczowe — pole tekstowe w ktérym nalezy okresli¢ stowa kluczowe dla projektu
(definiujgce rowniez temat konkursu)



Whioskodawca

Informacje o przedmiocie
finansowania

Streszczenie
Wykonawcy projektu
Kierownik projektu

Zesp6t badawczy

Wykonawcy pomocniczy

Pozostate informacje o
wykonawcach

Dane finansowe
Kalkulacja kosztow
Kosztorys
Harmonogram

Ankiety dorobku naukowego

Dane szczeg6lowe - opis
projektu

Dostepnos¢

Zalaczniki

nni wykonawcy merytoryczni

nf 3 edm finansowar a

nf przed: f ) nia ) r
Inf ) przed 1 k

nf [ drm ! liza
Inf acje o przed finansowania - Dziedzina i d

Na(‘L‘)do‘\;ry Program Rozwoju Humanistyki
Fun‘c‘iz;n;enty

Nowy

b‘rak’da‘nyv(;w -

brak danych

VI. Sekcja STRESZCZENIE

janizacyjna wnioskodawcy realizujaca zadanie

Informacije o przedmiocie fin '

W sekgcji ,,Streszczenie” nalezy wypetni¢ 3 pola:

» Cele projektu
» Zwigzek projektu z zatozeniami programu oraz celami i zakresem konkursu
» Charakterystyka planowanego wyniku (w tym on-line)

Powinny by¢ przedstawione zwiezte informacje na powyzsze tematy (maksymalnie

2 000 znakow).

nformacije o przedmiocie finansowania
Fundamenty
TYp

Nowy

Projekt testowy

2024
2029
60

Kwota wnioskowana:
brak danych

1.6 - literaturoznawstwo % § 1.7 - nauki o kulturze i religii % v

ek zawiera kompone!

Tak Nie

,



Whioskodawca

Informagje o przedmiocie
finansowania

Streszczenie
Wykonawcy projektu
Kierownik projektu
Zespét badawczy
nni wykonawcy merytoryczni
Wykonawey pomeocniczy

Pozostate informage o
wykonawcach

Dane finansowe
Kalkulagja kosztow
Kosztorys
Harmonogram

Ankiety dorobku naukowegoe

Dane szczegGlowe - opis
projektu

Dostepnoéé

Zatgezniki

Ofwiadczenia

Osoby przygotowujace wniosek

Elektroniczna wysytka

Historia wniosku

Streszczenie

Cele projektu: Pole nie moze by¢ puste.

Zwiazek projektu z zatozeniami programu ora:

Po

Cele projektu

Stow: 0, Znakow: 0

Zwiqzek projektu z zatozeniami programu oraz celami i zakresem konkursu

Stow: 0, Znakow: 0

Charakterystyka planowanego wyniku (w tym on-line)

Stow: 0, Znakow: 0

VIl.  Sekcja WYKONAWCY PROJEKTU - Podsekcja KIEROWNIK PROJEKTU

Whnioskodawca wskazuje kierownika projektu w podsekcji , Kierownik projektu”. Ta sama
osoba nie moze petni¢ funkcji kierownika wiecej niz jednego projektu zgtoszonego do udziatu
w NPRH w ramach danego modutu w danym naborze. Kierownik projektu jest identyfikowany
po numerze ORCID.

Wykonawcy projektu

Kierownik projektu

nawcy merytoryczni
Wykonawcy pomocniczy

Pozostate informacje o

h

Dane finansowe

Kalkulacja kosztow
Kosztorys
Harmonogram

Ankiety dorobku naukowego

Dane kierownika projektu

Numer ORCIC

brak danych brak danych brak danych

brak danych brak danych brak danych

Po zapisaniu danych kierownika projektu, zostang one
w pierwszym wierszu tabeli w podsekcji ,,Zespdt badawczy”

rowniez wpisane czesciowo
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VIll.  Sekcja WYKONAWCY PROJEKTU - Podsekcja ZESPOL BADAWCZY

Przed wprowadzeniem danych o zespole badawczym, nalezy wprowadzi¢ dziatania do sekcji
,Harmonogram”. Dzieki temu w formatce Dane cztonka zespotu badawczego bedzie mozna
przypisac dziatania z harmonogramu do osoby — cztonka zespotu badawczego.

Dane czlonka zespolu badawczego =
Whioskodawca . b
Zespot badawcezy
Info edmiocie
finansor
espol ba

Streszczenie
Wykonawcy projektu

Kierownik projektu

Zespot badawczy

Po uzupetnieniu danych w sekgc;ji ,,Harmonogram”:
ne c nka zesg x Dane czionka zespotu badawczego x
m | ¢ Nazwisko:

d | [ | dr | |10 | [sadawczy \
OFIPIB 7 | OFI PIB |
Uczs WO W Jcze: Cl

Tak -| Tak "
Mo Mio

Nie | - Nie -
Zadania z harmonogramu, w kiérych przewidziano udziak Zadania z harmonogramu, w ktorych przewidziano udziat
{ 3 [
& zzcanie | | 3000, »\
() Zadanie 2 e

D Zadanie 3 | ‘
(] zadanie 4

zt
Zamm =

Po wprowadzeniu danych w formatce cztonka zespotu badawczego i zapisaniu ich, nalezy
dodatkowo uzupetni¢ zakres prowadzonych prac dla przypisanych zadan.

W tym celu w tabeli Zespot badawczy w kolumnie Akcje, nalezy klikngé w przycisk Edytuj opisy
zadan.
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Zespot badawczy

ZespGt badawczy: Jan Badawczy - Zakre:

Wykonawcy projektu + Dodsj
Kierownik projektu . §
! P Lp. Zespé badawezy Akge

Zespét badawczy

Zadanie 1

PozOstalo znakéw 456

e
4

W tabeli Zespot badawczy znajduje sie kolumna Informacja o dotgczeniu ankiety. Jest to pole
wypetniane automatycznie przez system. Wyswietla warto$¢ Tak, w momencie uzupetnienia
sekcji ,,Ankiety dorobku naukowego” dla cztonka zespotu badawczego.

Do tabeli Zespdt badawczy mozna wprowadzi¢ maksymalnie 20 oséb.
Na dole tabeli znajduje sie podsumowanie wszystkich wynagrodzeri — Suma wynagrodzen.

Zespot badawczy

ZespG badawczy: Jan Badawczy - Zakres prowadzonych prac

Wykonawcy projektu + Dodaj
Kierownlk projektu Lp Zespot badawczy Akge
Zespdt badawiczy m
Edytuj
e opisy
zadafi
Dane finansowe
Kalkulacja kosztéw Zadanie 1
Kosztorys Suma wynagredzen: 30 000,00 z¢
Suma wynagrodzen Pole wypetniane przez system. Tak- oznacza

Zespotu badawczego wypelnienie sekcji Ankieta dorobku naukowego

W analogiczny sposdb nalezy wprowadzi¢ dane w podsekcjach:

» Inni wykonawcy merytoryczni (maksymalna liczba oséb: 100)
» Wykonawcy pomocniczy (maksymalna liczba oséb: 100)
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IX. Sekcja WYKONAWCY PROJEKTU -

Podsekcja

O WYKONAWCACH

Wnioskodawea

Informacje o przedmiocie
finansowania

Streszczenie

Wykonawcy projektu
Kierownik projektu
Zespdt badawezy

Inni wykcnawcy merytorycz!

Wykon Yy pomocniczy

Pozostate informacje o
wykonawcach

Dane finanscwe
Kalkulacja kosztow
Kosztorys
Harmonogram

Ankiety dorobku naukowego

Dane szczegotowe - opis
projektu

Destepnosé

Zatzczniki

Oswiadczenia

Osoby przygotowujgce wniosek
Elektroniczna wysytka

Historia wniosku

Redaktor wniosku

Redaktorzy pomocniczy i
czytelnicy

Pozostate informacje o wykonawcach
Procedura rekrutacji wykonawcow projektu:
Pole nie moze by¢ puste,

Pole nie moze by¢ puste,

Wsparcie jednostki: Pole nie moze byc puste,

Liczba wykonawcow projektu

Zespét b

Procedura rekrutacji wykonawcow projektu

Partnerzy

Wsparcie jednostki

13

POZOSTALE

INFORMACIE

Stow: 0, Znakdw: 0

Stow: 0, Znakdw: 0

Stow: 0, Znakéw: 0



X. Sekcja DANE FINANSOWE - podsekcja KALKULACJA KOSZTOW

Rzetelne przygotowanie wniosku i szczegétowe opisanie planowanych zadan i kosztow

daje wiekszg szanse na uzyskanie pozytywnej oceny.

W podsekcji ,Kalkulacja kosztow” wnioskodawca podaje planowane koszty zwigzane
z projektem.

Uwaga!

» Kosztorys nalezy uzupetni¢ w PLN.
» Whnioskodawca moze ubiegac sie o finansowanie projektu w wysokosci do 100%
kosztéw jego realizacji.

Planowana kalkulacja kosztow

Dane uzupeilnione na
podstawie danych z sekcji

Wykonawcy projektu

tacznie ze Srodkow

Lp. Kategoria (nazwa) kosztu

D. Kategoria (nazwa) kosztu

Dane finy

e

Kalkulscia kosztw

Finansowanie
do uzupetnienia
recznego

W podsekgcji ,Kalkulacja kosztdw” nalezy dodatkowo uzupetni¢ pole tekstowe ,,Uzasadnienie
kosztow” (umozliwiajgce wprowadzenie maksymalnie 20 000 znakow).

Uzasadnienie kosztow

Do 20 000 znakow

Stow: 0, Znakdw: 0
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Podsekcja , Kalkulacja kosztéw” - Koszty publikac

Kalkulacja kosztéw
Kosztorys
Harmonogram

Ankiety dorobku naukowego

Dane szczegotowe - 0pis
projektu

Dostepnosé

Zakaczniki

Odwiiadczenia

Osoby przygotowujgce wniosek

Elektroniczna wysytka

Historia wniosku

Redaktor wniosku

Redaktorzy pomocniczy i
czytelnicy

Pytania techniczne:
Dni rebocze: 815
+48 (223517101

Pytania merytoryczne:
NPRH@mein gov.pl

Wz6r kalkulacji wydawniczej nalezy zataczy¢ w formacie .pdf oddzielnie dla kazdej publikacji:

Wynagrodzenia innych

. 1
B wykonawcdw merytoryeznych 0000 0.0
3. Wynagrodzenia wykonaweow 00,00 000
pomocniczych
Aparatura naukowo-badawcza
4, lub infrastruktura 8 000,00
informatyczna
5. Srodki trwate 2000,00
6. Ustugi obce 3000,00
7. Delegacje 4 000,00
|5 xoszty pubiicaci 5.000,00
Koszty dziatalnoci
9. upowszechniajacej wyniki 6 000,00
projektu
10. | Inne 7 000,00
Ogdlem 107 100,00
Kwoty wynikajace z kosztorysu: 101 600,00
Uwaga:
Wniosek moze by¢ wystany do gdy kwoty w

Uzasadnienie kosztow

j kalkulacji kosztow s3 zgodne z kwotami w kosztorysie

Stow: 0. Znakéw: 0

’~

\

Koszty publikaciji lub innej formy opublikowania wynikow (rodzaj planowanej publikacji, koszt i
podstawa kalkulacji)

Stw: 0, Znakéw: 0
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KALKULACTA WYDAWNICZA (nalety dolaczyé osohno do kazdej publikacii)

Autor

Tytut

Liczha arkuszy wydzwmiczych
Liezha arkuszy drikarskich
MNakhad cabeowity

HNaklad handlowy

Format

Oprawa

Papier

Data wydania

Eoszt produlecyi Stawda Liczba Wartosd
Redakcia neukowa®
*nie dotycry pdy Tedakrje ko wykanujs wykonawea projekis
ERedzkeja wydawnicza (adinstzcia) ark. wyd.
Eedzkeja techniczna ark. wyd.
Wykonanie 1 obrébka matarizhi ihistracyinezo ryezalt
Opracowanie indeksu ark wyd
Opracowanie bibliozrafii i preypiséw ark wyd
Korekta I preed bmaniem ark wyd
Korekta I po kamanin ark wyd
Korekta Il rewizyina ark wyd
Projekt eraficay ckiadki i obwoluty projekt
Thimacznie streszezenia —
Tnme prace ryesalt
Razem: koszty redakeyjne
Eomputerowy skiad takstn ark. druk.
Tnme prace ryesalt
EKoszt draku
Fazem koszt preygotowalni i draku
Koscty bezpoiredmia
Eosaty ogélnowydavmicze (10% kosztéw bezpoirednick)
CALKOWITY KOSZT PRODUKCIL
VAT
Pl koszt 1 ark. wyd
Fl koszt | ark. drukarskd
Koszt wytworzenia | egzemplarza
Promocja publikacii

ark. wyd.

Nie ma obowigzku osobno sktadania podpiséw na Kalkulacji wydawniczej. Za prawdziwos¢
informacji odpowiada wnioskodawca.

Podsekcja , Kalkulacja kosztow” - walidacje w tabeli:

» Walidacja w wierszu Aparatura naukowo-badawcza lub infrastruktura informatyczna
» Walidacja w wierszu Koszty dziatalnosci upowszechniajgcej wyniki projektu

Whnioskodawca . 2
Planowana kalkulacja kosztow
nformacje o przedmiocie

finansowania

Streszczenie
# Edytyj

Wykonawcy projekty

Finansowanie
tacznie ze Srodkow z tacznie ze Srodkow tacznie z innych Srodkow Kwota Kwoty z tabe!
Lp. Kategoria (nazwa) kosztu Ministerstwa (bez wiasnych (bez kosztow przeznaczonych na realizacje R’a‘*e’m dotyczacych
kosztéw posrednich) posrednich) projektu (bez kosztow posrednich - wykonawcow
a7y 70 000,00 1000,00 1500,00 72 500,00 72 500,00
100,00 0,00 0,00 100,00 0,00
200000 0.00 Ann 2 nnann 5 Annan

Wartos¢ aparatury naukowo-badawczej lub infrastruktury
000,00 000 informatycznej w kolumnie tacznie ze Srodkéw z Ministerstwa (bez
kosztow posrednich) nie moze byé wigksza niz 150 000,00 zt

Dane finansowe

Kalkulacja kosztow

; 0,00
Kosztorys
0,00 0,00 3 000,00
by 0,00 0,00 4000,00
0,00

Ankiety dorobla naukowego Koszty dziatalnosci upowszechniajgcej wyniki projektu w kolumnie

tacznie ze Srodkéw z Ministerstwa (bez kosztéw posrednich) nie
mogq przek ¢ 10% k 6w bezposrednich projektu (kwoty
Ogotem w tej kolumnie)

6 000,00 0:90

ne 7 000,00

Ogéiem 107 100,00 109 600,00

101 600,00

» Walidacja zgodnosci kwot w Planowanej kalkulacji kosztéw oraz w Kosztorysie
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Whnioskodawca . _
Planowana kalkulacja kosztow
nformacje o przedmiocie

finansow " .
ansowane Kwoty wynikajace z kosztorysu: Kwoty nie s3 zgodne.

Streszczenie
# Edytj

Wykonawcy projektu
Finansowanie
Kierownik projektu

tacznie ze Srodkéw z tacznie ze Srodkdw tacznie z innych Srodkow Kiwot Kwoty z tabeli
Zespét badawez, Lp. Kategoria (nazwa) kosztu Ministerstwa (bez wiasnych (bez kosztow przeznaczonych na realizacje wa : dotyczacych
- o kosztéw posrednich) poérednich) projektu (bez kosztow poérednich) e wykonawcow
ANl wykenavcy menyiaryezn 70 000,00 1.000,00 1500,00 7250000 7250000
Wykonawcy pomocniczy
2 100,00 0,00 0,00 100,00 0,00
Pozostate informacje o
wykonawcach 2000,00 0,00 0,00 2 000,00 2 000,00
Dane finansowe cz
4 8 000,00 0,00 0,00 8 000,00
Kalkulacja kosztéw
0,00 0,00 2 000,00
Koszterys
PRTRreS nan A an 3 000,00
narmanegram 7 Planowana kalkulacja kosztow dla wniosku NPRH jest prawidtowa 4000,00
Ankiety dorobku naukowego jesli kwoty w wierszu Ogétem sa réwne wiasciwym kwotom w 5 000,00
kosztorysie (wartosci w , Kwoty wynikajace z kosztorysu”).
Dane szcze opis ) 6 000,00
projektu
o . 0. Inne 7000,00 0,00 0,00 7000,00
Dostepnosc
Ogétem 107 100,00 1.000,00 1500,00 109 600,00
Zataczniki

nikajgce z kosztorysu: 101 600,00 0,00 0,00

XI. Sekcja DANE FINANSOWE - podsekcja KOSZTORYS

Jezeli projekt trwa diuzej niz jeden rok, nalezy pamietac, aby prawidtowo przedstawi¢ podziat
kosztéw na lata.

W podsekcji ,Kosztorys” znajduje sie:

» Kosztorys szczegétowy
» Kosztorys ogdlny
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Kosztorys szczegdtowy

Kosztorys

Kosztorys szczegotowy

i Dane uzupelnione na
Wykonawey projekty podstawie danych z sekgcji
. - Kalkulacja kosztow

Dane finansowe
Kalkulacja kosztéw
Kosztorys

Harmonogram

Podzial kosztéw na lata
do uzupeinienia rgcznego

Kosztorys ogdlny
Kosztorys ogdlny jest wypetniany automatycznie przez system.

Kosztorys ogdlny

Srodki z Ministerstwa {kewota

Rok e Srodki whasne nne srodki Srodki ogétem
Rok 2024 30 000,00 0,00 0,00 30 000,00
Rok 2023 30 000,00 0,00 2,00 30 000,00
Rok 2026 14 600,00 0,00 2,00 14 600,00
RAZEM 74 800,00 0,00 2,00 74 600,00

Pozostate walidacje w tabeli Kosztorys:

» Suma wszystkich srodkéw (w ramach kosztéw bezposrednich i posrednich), o ktére
ubiega sie wnioskodawca w module ,,Fundamenty” nie moze przekroczy¢ 3 000 000 zt.

» Warto$¢ procentowa kosztéw posrednich nie moze przekroczy¢ 20% kosztéw
bezposrednich (Razem - ze Srodkdw z ministerstwa).

Xil. Sekcja DANE FINANSOWE — podsekcja HARMONOGRAM

Rzetelne przygotowanie wniosku i szczego6towe opisanie planowanych zadan i kosztow

daje wieksza szanse na uzyskanie pozytywnej oceny.

W podsekcji ,Harmonogram” nalezy wprowadzi¢ poszczegdlne dziatania zaplanowane
w catym okresie realizacji projektu.
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Harmonogram

- Harmonogram W harmonogramie musi by¢ co najmniej jedna pozycja
Harmonogram Dodaj

Whriosek moze by¢ wystany do Ministerstwa, gdy kwoty w harmonogramie s3 zgodne z kwotami w kosztorysie

W pierwszym polu nalezy wprowadzi¢ nazwe zadania merytorycznego (a nie kategorie kosztu,
np. zakup komputera). W polu opis — nalezy wprowadzié¢ krétki opis tego, co w ramach zadania
bedzie zrealizowane.

Uzupetniamy pola rozpoczecia oraz
zaKkonczenia zadania wpisujac liczby
wskazujgce na miesigc realizacji
projektu, gdzie miesiac rozpoczecia
projektu to 1.

Moina jeszcze wpisad 1484 znakdw

o
.

Uwaga! Miesigce realizacji nalezy wpisa¢ jako liczby wskazujgce na kolejne miesigce realizacji
projektu. Jesli pierwszym miesigcem realizacji projektu jest wrzesien 2024 i jest to rowniez
poczgtek naszego zadania — w polu Miesigc od powinna by¢ wartos$¢ 1. Jesli zadanie kofczymy
w grudniu 2024 — w polu Miesiagc do powinna by¢ wartos¢ 4.

Liczba pozycji w Harmonogramie nie moze przekroczy¢ 50.
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Harmonogram

Dane zostang uzupelnione po
wypelnieniu  danych z  sekcji
Wykonawcy projektu

©o

Nazwa

ano

Uwaga: Nalezy pamietaé, aby nie opusci¢ zadnego miesigca obejmujgcego okres realizacji
zadania (nie mogg wystgpic luki czasowe w realizacji projektu).

Xlll.  Sekcja ANKIETY DOROBKU NAUKOWEGO

W sekcji ,, Ankiety dorobku naukowego” nalezy uzupetni¢ ankiety cztonkéw Zespotu
badawczego — po wczesniejszym wprowadzeniu danych w podsekcji: ,, Zespot badawczy”.
Kazdy cztonek Zespotu badawczego w projekcie NPRH musi mie¢ wypetniong ankiete.

W ramach ankiety nalezy uzupetnic¢ nastepujgce pola:

» Miejsca pracy » Inne doswiadczenia w zakresie

» Przebieg pracy naukowej oraz staze realizacji prac dokumentacyjnych,
naukowe w kraju i za granica edytorskich lub stownikowych

» Dorobek naukowy » Wyrdznienia i nagrody krajowe i

» Dotychczasowe projekty badawcze miedzynarodowe

» Dotychczasowe projekty » Czas poswiecony na udziat w
dokumentacyjne, edytorskie lub realizacji projektu
stownikowe
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Ankiety dorobku naukowego

............

Ankiety dorobku naukowego

Po wypetnieniu wszystkich pél ankiety, w tabeli:,, Zespdt badawczy” w kolumnie ,Informacja
o dotaczeniu ankiety” musi sie zmienié¢ stowo NIE na TAK

XIV. Sekcja DANE SZCZEGOLOWE - OPIS PROJEKTU

W sekcji: ,,Dane szczegdtowe - Opis projektu” nalezy przedstawié szczegétowe informacje
dotyczace planowanego projektu — nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola. Jezeli ktéres
pole nie dotyczy sktadanego wniosku, nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy” - system weryfikuje
kompletnos$¢ danych i uniemozliwi wystanie wniosku, w przypadku pozostawienie pustych pdl.

Sekcja sktada sie z nastepujgcych pdl:

» Przedmiot, cel i wyniki badan » Charakterystyka i sposéb publikacji
» Efekty planowane do osiggniecia planowanych wynikéw (w tym on-
» Zadania badawcze line)
» Metody badawcze » Znaczenie projektu dla rozwoju
» Znaczenie projektu dla tematu mtodej kadry naukowe;j

konkursu uczestniczgcej w projekcie
» Znaczenie projektu dla przysztych » Bibliografia

badan naukowych
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XV.  Sekcja DOSTEPNOSC

Dostepnosc

Opis sposobu zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami w ramach
realizowanego projektu

# Edyty

Siow: 0, Znakow: 0

Dostepnosc

W przypadku dofinansowania projektu wnioskodawca zobowigzany jest do zapewnienia
dostepnosci architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej w zakresie tego
projektu osobom ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie z przepisami ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Definicja
osoby ze szczegdlnymi potrzebami zostata okreslona w art. 2 pkt 3 tej ustawy.

Whioskodawca wypetnia ten obowigzek co najmniej w zakresie okreslonym minimalnymi
wymaganiami, o ktérych mowa w art. 6 ww. ustawy. Jezeli nie jest w stanie, w szczegdlnosci
ze wzgleddéw technicznych lub prawnych, zapewni¢ dostepnosci osobie ze szczegdlnymi
potrzebami w zakresie dostepnosci architektonicznej i informacyjno-komunikacyjnej,
wowczas wnioskodawca zapewnia takiej osobie dostep alternatywny w rozumieniu ww.
ustawy.

Link: https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001696

Uwaga! Stosowne zapisy zostang zawarte réwniez z projekcie umowy zawieranej
z wnioskodawcg, ktéremu zostanie przyznane dofinansowanie.
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XVI.  Sekcja ZALACZNIKI

Dane finansowe

Zatqgczniki

Inne wazne dokumenty

+ Dodaj zalacznik

© Informaga Wymagany format zatacznika to PDF, o maksymainym rozmiarze 10MB

Zalgcznik

Jezeli wnioskodawcag jest:

- inny podmiot prowadzacy gtéwnie dziatalnos¢ naukowa w sposéb samodzielny i ciggty,
bedacy organizacja prowadzacg badania i upowszechniajagcg wiedze (posiadajgca
osobowos¢ prawng)
lub

- inna jednostka organizacyjna dziatajgca na rzecz upowszechniania nauki (posiadajgca
osobowos¢ prawng),

do wniosku nalezy dotgczy¢ poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie umowy, statutu
albo innego przewidzianego przepisami prawa dokumentu dotyczgcego ustanowienia,
dziatalnosci i organizacji wnioskodawcy.

Zatgczniki

Inne wazne dokumenty

Wykonawcy projektu + Dodaj zalacznik

erownik projektu e Informacja Wymagany format zatacznika to PDF, 0 maksymalnym rozmiarze 10MB
& otwieranie X
1 [F > Tenkomputer > Dokumenty v O Przeszukal kument
Organizuj * Nowy folder =~ [
~ Nazwa Data mods
= Ten komputer -
N | Dokumenty é Kopia umowy poswiadczona za zgodno$c z oryginalem 01.03.2023
D Muzyka = Statut 2
p y
¥ Obiekty 3D l&) Umowa 0103202318
Harmonogram = Ahrame - v
Ankiety dorobku naukowego Nazwa pliku: | Kopia umowy poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem ~| | Wszystkie pliki v
Dane szczegolowe - opls Otwoérz Anuluj

projektu

Zataczniki
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XVII.  Sekcja OSWIADCZENIA
W sekcji tej wnioskodawca ma koniecznos¢ zaznaczenia wymaganych oswiadczen do wniosku.

Oswiadczenia

# Edytyj
8 czenia x
Oswiadczam, ze projekt
Oswiadczam, zeprzyznal L) Oswiadczam, 2 projekt nie obeimuje dziatart finansowanych z innych érodkéw pochodzacych z budzetu paristwa
Unii Europejskie, o s
PRsRe L) Oswiadczam, ze przyznane érodki finansowe nie beda stanowity dia wnioskodawcy pomocy panstwa zgodnie z art

Oswiadczam, ze projekt L S : e
07 i art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

U Oswiadczam, Ze projekt nie obejmuje dziatanh wykonywanych przed dniem zawarcia umowy w ramach NPRH

i

4

XVIil. Sekcja OSOBY PRZYGOTOWUJACE WNIOSEK

Dane finansowe Osoba upowazniona do podpisania wniosku
Kalkulacja kosztow
eszton t W Nk umer telefonu stuz Y
brak danych brak danych brak danych

brak danych brak danych

ukowego
- opis
Upowaznienie do podpisania wniosku

Dostepnodé

o Informacja Upowaznienie jest wymagane jeli osoba podpisujacg wniosek jest inna osoba niz kierownik podmiotu wskazany w sekcji Wnioskodawca
- Zaleca sig zalgczenie pliku z podpisem cyfrowym
Zatacznik
Oswiadczenia + Dodaj zalacznik

9 Informacja Wymagany format zalgcznika to PDF, o maksymalnym rozmiarze 10MB

Redaktor wniosku na dzien wystania wniosku do ministerstwa

o Informacja Osoba do bezposredniego kontaktu

# Edytuj | & Odéwiez dane redaktora
!

Imig i nazwisko adres@gmail.com
@ Helpdesk

W tej sekcji nalezy uwzglednié dane osoby upowaznionej do podpisania wniosku. Sekcja ta
powigzana jest z sekcjg ,Wnioskodawca” poz. Kierownik podmiotu, wiec jesli w tej sekcji
zostang wprowadzone dane innej osoby upowaznionej do podpisania wniosku, niz wskazany
wczesniej Kierownik podmiotu, wowczas system zazgda dotgczenia stosowego
petnomocnictwa w formacie pdf (podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

Dane kierownika mozna pobraé przyciskiem Wypetnij danymi kierownika podmiotu.
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Osoba upowazniona do podpisania wniosku

# Edytyj Osoba upowazniona do podpisania wniosku x

brak danych brak danych -- Wybierz --

mig i nazwiskc E-r mie

brak danych brak danych

Upowaznienie do podpisania wniosku

© informagja Upowaznienie jest wymagane jeéli osobg podpisujaca wniosek jest inna
Zaleca sie zalaczenie pliku z podpisem cyfrowym

+ Dodaj zatacznik

0 Informacja Wymagany format zalgcznika to PDF, 0 maksymalnym rozmiarze 10MB

& Wypeinij danymi kierownika podmiotu
4

W czesci Redaktor wniosku na dzien wystania wniosku do ministerstwa nalezy uzupetnic
dane osoby, ktéra wprowadza wniosek do systemu OSF (Redaktora wniosku). Zazwyczaj dane
uzupetniajg sie automatycznie na podstawie danych z profilu Redaktora wniosku.

Uwaga! Brakujgce dane Redaktora wniosku, np. tytut naukowy, moze powodowac
wyswietlenie sie komunikatu btedu. Dane nalezy zaktualizowaé w Profilu uzytkownika

W nastepujgcy sposob:

SF os FNANSOWANIA. | <" 100% ” @ Englist ][ & Imie i nazwisko [Imig i nazwisko] [ @ wylogu

ab3ateds - 2023-03-01 12:03:49

I= Lista wnioskéw OSF | W Usud wniosek

1484027469

. . | RS Profil uzytkownika
Nauks la Spofeczerstua Historia zmian

Kok Moje konto
*
© Sprawst komplstnosé

Pytania techniczne . imie.nazwisko
Dni robocze: 8:15 - 16:15 ’ -
22) 351-T1-0 tut
S 4 dr hab. -4
mgr e

Dane kontaktowe

imig2
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XIX. Sekcja ELEKTRONICZNA WYSYtKA

W tej sekcji nalezy dokonaé¢ wyboru sposobu wysytki wniosku do ministerstwa. Mozna to
zrobi¢ na dwa sposoby:
» wybraé opcje ,podpis cyfrowy”, jezeli Wnioskodawca posiada kwalifikowany podpis
elektroniczny
lub
» okreslic sposéb wysytki przez ,ePUAP”, jesli wnioskodawca nie dysponuje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (uzywajac podpisu zaufanego).

Elektroniczna wysytka

Uwaga! Nie dopuszcza sie innych form
sktadania wniosku.
Sposdb wysytki wniosku do Ministerstwa

# Edytyj st Attt st e s

Osoby w projekcie
™} Podpis cyfrowy ePUAP
Osaby przygotowujace wniosek beak danveh o
Elektroniczna wysytka
4

» Woystanie wniosku z kwalifikowanym podpisem elektronicznym (cyfrowym)

Whioskodawca, ktéry posiada kwalifikowany podpis elektroniczny — wybiera opcje Podpis
cyfrowy.

Elektroniczna wysytka

na temat mosfiwych nrobleméw z wervilkac autentueznod nodpis

\nstrukcja wysvld wniosky do Ministerstwa Uwaga! Nie dopuszcza sie innych form
sktadania wniosku.
Sposob wysytki wniosku do Ministerstwa

brak danych

Elektroniczna wysyHa e T
! ePUAP o Podpis cyfrowy

Historia wniosky

[+ 2ol s

Po wybraniu podpisu cyfrowego, w sekcji ,,Elektroniczna wysytka” pojawi sie przycisk Pobierz
whniosek z podpisem ZSUN/OSF.
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G Elektroniczna wysytka

Harmonogram . N
- nformacje na temat mezZiiwych problemow z weryTikacjg autentycznosci podpisu UV

Ankiety dorobku naukowego

» Instrukcja wysytki wniosku do Ministerstwa

Dane szczegotowe - opis
projektu

Sposbdb wysytki wniosku do Ministerstwa

Dostepnosc
# Edytyj

Zatacznik

SCD WYSYIKi wniosku:

Podpis cyfrowy

Osoby przygotowujace whiosek Pobierz wniosek z podpisem ZSUN/OSF

Elektroniczna wysytka

Oswiadczenia

Na tym etapie sprawdzana jest kompletnos¢ danych. Jesli s3 braki w wymaganych sekcjach
albo sg wypetnione niewtasciwie, system o tym zakomunikuje i wskaze sekcje do uzupetnienia.
Po uzupetnieniu brakujgcych danych we wniosku nalezy ponownie podjgé prébe
wygenerowania wniosku do podpisu.

Uwagi kompletnosci

Whniosek nie moze zostac uznany za gotowy

Nastepujgce sekcje wymagajq uzupetnienia

Whnioskodawca

Kierownik podmiotu - Stopien lub tytut naukowy:
Pole nie moze by¢ puste.

Kierownik podmiotu - Telefon

Pole nie moze byc puste.

Kierownik podmiotu - E-ma

Pole nie moze byc puste.

Uwaga techniczna:

Wygenerowany z systemu plik PDF jest opatrzony pieczecig ZSUN/OSF. Poprawnos¢ pieczeci
mozna sprawdzi¢ otwierajac plik za pomocg Adobe Acrobat (Pobrane-> Otwérz za pomoca-
>Adobe Acrobat). Jesli podpis jest niepoprawny, prawdopodobna przyczyng jest brak
pobranych kluczy Certum. Nalezy je zainstalowa¢ zgodnie z instrukcja:
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Elektroniczna wysytka

Informacje na temat mozliwych probleméw z weryfikacjq autentycznosci podpisu (1.02MB, PDF)

¥ Instrukcja wysykki wniosku do Ministerstwa

Sposdb wysytki wniosku do Ministerstwa

Sposob wysylki wniosku:
Podpis cyfrowy

Pobierz wniosek z podpisem ZSUN/OSF

Wystanie wniosku

Wygenerowany plik pdf wniosku nalezy przekazaé¢ osobie upowaznionej do podpisania
whniosku kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Podpisany wniosek w formacie pdf nalezy
zataczy¢ do systemu OSF. W systemie OSF nalezy wysta¢ wniosek (z zatgczonym wczesniej
podpisanym dokumentem) za pomocg przycisku Wyslij do Ministerstwa.

Kosztorys

Elektroniczna wysytka

Harmoncgram =

Informacje na temat mozliwych probleméw z weryfikacja autentycznosci podpisu (1.02MB, PDF)

Ankiety dorobku naukowego
» Instrukcja wysytki wniosku do Ministerstwa

Dane szczegotowe - opis
projektu

Destepnosc

Sposob wysytki wniosku do Ministerstwa

cyfrowy
Zatacznik Podpis cyfrowy

Oswiadczenia

Osoby przygotowujgce wniosek + Dodaj plik

Elektroniczna wysytka

= Lista wnioskéw OSF v Plik (PDF) Wyslij do Ministerstwa

53fe7ed1f2ff4d3dbcad2ec029da3bfd Nrrejestracyjny:  53feTed1f2ff4d3dbca82ec0290a3bfd

brak anych

13; [2023-05-05 16:00:00] Podpis cyfrowy

z3j projektu:  Narodowy Program Rozwoju Humanistyk Typ  Nowy

202,

Fundamenty

brak danych
brak danych ye

Uczelnia akademicka
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» Woystanie wniosku przez ePUAP

Whnioskodawca, ktéry nie posiada kwalifikowanego podpisu elektronicznego podpisuje
whniosek podpisem zaufanym — wybiera opcje wysytki przez ePUAP.

Kosztorys Elektroniczna wysytka

Uwaga! Nie dopuszcza sie innych form

sktadania wniosku.
Taiacanik Sposob wysytki wniosku do Ministerstwa

o t x
brak danych
U [« NP Podpis cyfrowy
Plik do podpisu nalezy pobra¢ z listy pod przyciskiem Plik (PDF).
,
D wniosku: - Tytut projektu
, Do podpisu . )

532bf2b119124f998e741281728a47cd Projekt testowy
Nr rejestracyjny: Tryb naboru:

Automatycznie uruchomi sie proces sprawdzania kompletnosci danych we wniosku.

Uwagi kompletnosci x

Whniosek nie moze zostac uznany za gotowy

Nastepujqce sekcje wymagajg uzupetnienia

Whnioskodawca

Kierownik podmiotu - Stopien lub tytut naukowy:

Pole nie moze by€ puste.

tu - Telefon

Pole nie moze by¢ puste.

4

W przypadku komunikatu z systemu o koniecznosci uzupetnienia brakdw we wniosku — nalezy
je uzupetnic¢ i ponownie podjgé prébe wygenerowania wniosku do podpisu.
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Wygenerowany pdf wniosku nalezy przekaza¢ osobie upowaznionej do podpisania wniosku
podpisem zaufanym. Po podpisaniu wniosku nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci:

1) wysta¢ w systemie OSF wniosek do ministerstwa (przycisk Wyslij do Ministerstwa)
oraz

2) wersje wniosku w formacie pdf, podpisang podpisem zaufanym, wysta¢ na
elektroniczng skrzynke podawczg ministerstwa (e-PUAP).

WAZNE! Tylko skuteczne wykonanie obu tych czynnoéci jest podstawa do przyjecia wniosku
przez ministerstwo i dalszego procedowania.

UWAGA — wygenerowany plik do podpisu musi by¢ zgodny z wersjg wniosku wystang do
ministerstwa. W przypadku wprowadzenia zmian we wniosku po wygenerowaniu pliku do
podpisu, nalezy ponownie pobraé plik do podpisu — zgodno$¢ pliku z ostatnia modyfikacja
przez redaktora we wniosku jest weryfikowana na etapie oceny formalnej.

XX. Dziatania informacyjne i promocyjne w projekcie

Informacja o dofinansowaniu ze $rodkéw budzetu panstwa powinna byé mozliwie szeroko
rozpowszechniana ze wskazaniem zrdédta wsparcia i podmiotu, ktéry je udzielit.

Zarowno zapisy komunikatu o ustanowieniu programu, jak réwniez brzmienie zapiséw umowy
zawieranej z wnioskodawcy, ktory otrzymat dofinansowanie ministra, zobowigzujg
whnioskodawce do:

1) opatrywania nazwg oraz logo Ministerstwa Edukacji i Nauki (do pobrania na
stronie https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/logotypy), a takze informacja:
»Projekt dofinansowany ze srodkéw Ministra Edukacji i Nauki w ramach programu
pod nazwg ......... wszelkich materiatéw (w wersji elektronicznej lub papierowej)
wytworzonych w wyniku realizacji projektu, w szczegdélnosci publikacji,
materiatow informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych, oraz zamieszcza tych
informacji na swojej stronie internetowej, oile ja posiada i w mediach
spotecznosciowych, oile z nich korzysta; informacja dotyczaca Zrddta
finansowania projektu powinna by¢ zamieszczona w miejscu dobrze widocznym
dla odbiorcy.

2) podejmowania dziatan informacyjnych dotyczacych programu zgodnie z art. 35a
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634, z pdin. zm.) oraz Rozporzqdzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja

2021 r. w sprawie okreslenia dziatann informacyjnych podejmowanych przez
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podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu paristwa
lub z paristwowych funduszy celowych.
Linki:

https://isap.seim.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20091571240
https://isap.sejim.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210000953
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https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20091571240
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210000953

