ZARZADZENIE NR ..fillvverrrsns
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE]

W sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Paiistwowej Strazy Pozarnej
w Bialymstoku

Na podstawie art. I3a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Paiisiwowe;j Strazy Pozamej (Dz. U. z 2022 1.
poz. 1969) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Pafstwowej Stiazy Pozarnej
w Bialymstoku, ustalony decyzjg nr 44/2022 Podlaskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy
Pozarnej zdnia 4 listopada 2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej
Pansiwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku, zaopiniowany pozytywnie przez Wojewodg Podlaskiego,

§ 2. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku, ustalony
decyzjg nr 44/2022 Podlaskiego Komendanta Wojewodzkiego Panistwowej Strazy Pozarnej z dnia 4 listopada
2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Bialymstoku, wehodzi w zycie z dniem zatwierdzenia,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 listopada 2022 r.

Komendant Jéwn Paistwowej
Stral lyio;%mj

gen. brygadier Andrzej Bartkowiak



Decyzja Nr 44/2022
Podlaskiego Komendanta Wojewédzkiego

Paristwowej Strazy Pozarnej
z dnia 04 listopada 2022 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewédzkiej Paristwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o Panstwowej Strazy
Pozarnej (t.j. z 2022 r. poz. 1969) ustala sig, co nastgpuje.

§1.

Ustalam regulamin organizacyjny Komendy Wojewodzkie] Paristwowej Strazy
Pozarnej w Bialymstoku stanowiacy zatacznik do niniejszej decyzji.

§2.

Zmiana regulaminu dokonuje sie w trybie tozsamym z trybem jego ustalania.

§ 3.

Regulamin wchodzi w zycie w terminie okreslonym w zarzadzeniu Komendanta
Giownego Panstwowej Strazy Pozarnej zatwierdzajacym jego tresc.

§ 4.

W terminie wejscia w zycie regulaminu, traci moc regulamin organizacyjny Komendy
Wojewodzkiej Parstwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku ustalony Decyzja
nr 19/2022 Podlaskiego Komendanta Wojewo6dzkiego Paristwowej Strazy Pozarnej
z dnia 20 maja 2022 r. zatwierdzonego Zarzadzeniem nr 10 Komendanta Gtéwnego
Parnistwowej Strazy Pozarnej z dnia 25 maja 2022 r. w sprawie zatwierdzenia
regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Paristwowej Strazy Pozarnej
w Biatymstoku.

Podlaski Komendant Wojewd6dzki
Paristwowej Strazy Pozarnej

st. bryg. mgr Sebastian Zdanowicz

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



Zatgcznik do Decyzji Nr 44/2022
Podlaskiego Komendanta
Wojewddzkiego

Paristwowej Strazy Pozarnej

z dnia 04 listopada 2022 r.

w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego

Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w
Biatymstoku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY WOJEWODZKIEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w BIALYMSTOKU



ROZDZIAL |
Postanowienia ogdine

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Paristwowej Strazy
Pozarnej w Bialymstoku, zwanej dalej ,komenda wojewodzky”, okresla szczegotowa
organizacje komendy wojewodzkiej, w tym:

1) kierowanie pracg komendy wojewddzkiej;

2) strukture organizacyjng komendy wojewddzkiej;

3) zadania wspélne i zakres dziatania poszczegoinych komorek organizacyjnych;

4) wzory pieczeci i stempli;

5) liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komérkach organizacyjnych komendy
wojewddzkie.

§ 2. Komenda wojewodzka funkcjonuje w oparciu o statut Komendy Wojewédzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku, nadany zarzadzeniem Nr 15 Komendanta
Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie nadania
statutu Komendzie Wojew6dzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku.

§ 3. 1. Komenda wojewddzka jest komenda I kategorii komend wojewodzkich
Panstwowej Strazy Pozarnej.
2. Terenem dziatania komendy wojewodzkiej jest obszar wojewddziwa
podlaskiego.
3. Siedziba komendy wojewédzkiej jest miasto Biatystok.
4. W ramach Komendy Wojewédzkiej dziata Osrodek Szkolenia, ktérego siedziba
znajduje sie w miejscowosci Lapy.

§ 4. Uzyte w regulaminie organizacyjnym skroty oznaczaja:
1) PSP - Parstwowa Straz Pozarna;
2) KP (M) PSP - Komenda Powiatowa (Miejska) Paristwowej Strazy Pozarne;j;
3) OSP - Ochotnicza Straz Pozarna;
4) ksrg - krajowy system ratowniczo—gasniczy;
5) SK KG PSP — Stanowisko Kierowania Komendanta Gtéwnego PSP;
6) SKPKW PSP — Stanowisko Kierowania Podlaskiego Komendanta Wojewédzkiego
PSP;
7) SWD PSP - System Wspomagania Decyzji Parfistwowej Strazy Pozarnej
8) HNS (Host Nation Support) — wsparcie przez Panstwo gospodarza.

ROZDZIAL Il
Kierowanie praca komendy wojewdédzkiej

§ 5. 1. Pracg komendy wojewodzkiej kieruje Podlaski Komendant Wojewodzki
Paristwowej Strazy Pozarnej, zwany dalej ,Komendantem Wojewddzkim”, przy
pomocy trzech Zastepcéw Podlaskiego Komendanta Wojewodzkiego Parnstwowej



Strazy Pozarnej, zwanych dalej ,Zastepcami Komendanta Wojewddzkiego” oraz
kierownikow komoérek organizacyjnych.

2. Podczas nieobecno$ci Komendanta Wojewodzkiego pracg komendy
wojewodzkiej kieruje idziata w imieniu Komendanta Wojewédzkiego wyznaczony
Zastepca Komendanta Wojewédzkiego.

3. Podczas nieobecnosci Komendanta Wojewédzkiego i Zastepcow Komendanta
Wojewédzkiego nadzér nad dziatalnoscia komendy wojewddzkiej sprawuje Naczelnik
Wydziatu Kadr, a w razie jego nieobecnosci wyznaczony Naczelnik Wydziatu.

§ 6. 1. Zastepcy Komendanta Wojewédzkiego  sprawujg  nadzér nad

podporzgdkowanymi im komérkami organizacyjnymi.

2. Wydziatami kieruja Naczelnicy Wydziatéw i odpowiadajg za ich prawidiowe
funkcjonowanie.

4. Osrodkiem Szkolenia kieruje Naczelnik Osrodka Szkolenia i odpowiada za jego
prawidiowe funkcjonowanie.

5. Podczas nieobecnosci Naczelnika Wydziatu, Naczelnika Os$rodka Szkolenia
pracg danego wydzialu kieruje Zastgpca Naczelnika Wydziatu / Zastepca Osrodka
Szkolenia, Gtéwny Specijalista, lub osoba wskazana.

§7. Do aprobaty i podpisu Komendanta Wojewddzkiego, zastrzega sie
nastepujacg dokumentacje:

1) zobowiazania majatkowe i finansowe, jako dysponenta $rodkéw budzetowych po
parafowaniu przez Gtéwnego Ksiggowego:

2) projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnieé w sprawach dotyczacych dochodéw i
wydatkéw budzetowych, inwentaryzacji oraz postepowan dotyczacych szkéd
wyrzadzonych w majatku komendy wojewédzkiej, sa przedktadane Komendantowi
Wojewodzkiemu po uzyskaniu aprobaty Gtéwnego Ksiegowego;

3) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez
Komendanta Wojewddzkiego, jako organu administraci rzadowej;

4) kierowang do Komendy Giéwnej Parnstwowej Strazy Pozarnej, centralnych
organéw panstwa oraz wojewddzkiej administracii rzgdowej i samorzadowej,
samorzadowych jednostek organizacyjnych powiatu, organéw  kontroli
panstwowej, prokuratury, sadéw, kierownictw zwigzkéw zawodowych i organizaciji

spotecznych szczebla krajowego i wojewodzkiego;
5) pisma kierowane do senatoréw i postow:;
6) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziafalnosci Zastepcéw Komendanta

Wojewodzkiego, kierownikéw komérek organizacyjnych komendy wojewddzkiej,
komendantéw powiatowych (miejskich) PSP;

7) zakresy czynnosci Zastepcéw Komendanta Wojewbdzkiego PSP oraz
pracownikow i strazakéw komendy wojewodzkiej:

8) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli i inne
dokumenty koordynujgce dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowej na

terenie wojewédztwa;
9) dokumenty w zakresie spraw osobowych:;
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10) dokumenty zwigzane z bezpieczeristwem informacji i ochrong danych osobowych;
11) dokumenty w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stuzby.

§ 8. Zastrzega sie do aprobaty i podpisu Zastepcow Komendanta Wojewodzkiego
dokumentacje z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komoérek
organizacyjnych, z wyjatkiem wymienionych w § 7 lub wobec ktorych kierownicy
komérek  organizacyjnych  uzyskali  pisemne  upowaznienie Komendanta
Wojewédzkiego.

§ 9. Przy Komendancie Wojewodzkim moga dziataé dorazne rady, zespoty,
komisje i sztaby, o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Zakres
zadan i tryb pracy, nazwe, sktad osobowy kazdorazowo okresla w odrebnej regulacji
Komendant Wojewaodzki.

§ 10. Przy Komendancie Wojewédzkim dziata Komisja Dyscyplinarna, ktorej
szczego6towa organizacje okreslaja odrebne przepisy.

§ 11. Komendant Wojewodzki lub upowazniony przez niego Zastepca Komendanta
Wojewédzkiego przyjmuje interesantow w sprawach skarg, wnioskow, zazalen,
odwolan i petycji raz w tygodniu. Dzien i godziny przyjec interesantéw w sprawach jak
wyzej, Komendant Wojewédzki podaje do powszechnej wiadomosci przez
umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w
budynku komendy wojewddzkiej.

W przypadku nieobecnosci Komendanta Wojewodzkiego lub upowaznionego przez
niego Zastepcy w sprawach skarg, wnioskéw, zazalen, odwotari i petycji przyjmuje
wyznaczony Naczelnik Wydziatu.

ROZDZIAL i
Struktura organizacyjna komendy wojewddzkiej

§12.1.W skiad komendy wojewodzkiej wchodza nastepujace komorki
organizacyjne, ktére przy znakowaniu spraw i akt postuguja sie symbolami:

1) Wydziat Planowania Operacyjnego - symbol
WR;
- sekcja ds. koordynacji ratownictwa

2) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom - symbol
WZ;

3) Wydziat Organizacji i Nadzoru - symbol WO;

4) Wydziat Kadr - symbol
WK;

5) Wydziat Budzetu i Rachunkowosci - symbol
WBR;

6) Wydziat Logistyczny - symbol
WL;



- sekcja techniczno—administracyjna

7) Wydziat Bezpieczenstwa Informacji i t3cznosci - symbol
WBI;

- Stanowisko ds. ochrony i bezpieczenstwa informacji - symbol

WOI;

- Stanowisko ds. bezpieczenstwa informagji -
symbol WIN;
8) Osrodek Szkolenia - symbol

WOS;
- sekcja nauczania
9) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. kontaktu z mediami - symbol
WM

2. Schemat struktury organizacyjnej komendy wojewddzkiej okreéla zatgcznik nr
1 do regulaminu organizacyjnego komendy wojewddzkie;.

3.Liczbe i rodzaj stanowisk w komérkach organizacyjnych komendy
wojewodzkiej okresla zatgcznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego komendy
wojewodzkie;j.

§ 13. 1. Komendantowi Wojewédzkiemu podlegajg bezposrednio:
1) Wydziat Organizaciji i Nadzoru;
2) Wydziat Kadr;
3) Wydziat Bezpieczenstwa Informacji i Lacznosci;
O Stanowisko ds. ochrony i bezpieczeristwa informac;ji;
O Stanowisko ds. bezpieczenstwa informacji;
4) Zadania z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy i stuzby;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. kontaktu z mediami.

2. Zastgpca Komendanta Wojewédzkiego nadzoruje:

1) Wydziat Planowania Operacyjnego;
2) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom.

3. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego nadzoruje:

1) Wydziat Budzetu i Rachunkowosci:
2)  Wydziat Logistyczny;

4.  Zastgpca Komendanta Wojewédzkiego nadzoruje:

1)  Osrodek Szkolenia, z wylaczeniem spraw w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy i stuzby;

2) realizacje zadan wynikajacych z postanowier; ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o
ochotniczych strazach pozarnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2490 z p6zn zm), § 3 ust.
2 pkt 18 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26
lipca 2006 r. w sprawie ramowej organizacji komendy wojewddzkiej i powiatowej
(miejskiej) Parstwowej Strazy Pozarnej (Dz.U. z 2020 . poz. 1607 z pézn. zm.),
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oraz innych zwigzanych z ochrong ludnosci w zakresie okreslonym innymi
ustawami, w szczegélnosci poprzez zapewnienie wsparcia dla ochotniczych
strazy pozarnych w celu realizacji zadar z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
a takze wspoéldziatanie ze zwigzkami zrzeszajacymi ochotnicze straze pozarne.

2. Zastepca Komendanta Wojewo6dzkiego nadzorujacy sprawy operacyjne petni
funkcje Dowédcy Podlaskiej Brygady Odwodowe;.

- ROZDZIAL IV
Zadania wspélne i zakres dzialania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych

§ 14. 1. Komorki organizacyjne maja obowiazek wspétdziatania i wspotpracy
miedzy soba, a takze wspoétpracujg z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz
innymi jednostkami administracji publicznej i organizacjami wykonujacymi zadania na
rzecz ochrony przeciwpozarowej iratownictwa, a takze inne zadania z zakresu
ochrony ludnosci.

2. W realizacji zadan obejmujacych czynnosci kilku komorek organizacyjnych ich
prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej, ktorej zakres zadan obejmuje
najwiecej zadan lub wiasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowna
dyspozycje.

3. Sprawy nieuregulowane ninigjszym regulaminem lub spory kompetencyjne
dotyczace =zakresu izadan komorek organizacyjnych komendy wojewodzkiej
rozstrzyga Komendant Wojew6dzki.

§ 15. Do wspolnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych komendy
wojewaddzkiej, przy uwzglednieniu ich zakreséw merytorycznych, nalezy w
szczegolnosci:

1) inicjowanie i podejmowanie przedsiewzigé w celu zapewnienia wiasciwe] i
terminowej realizacji zadar i kompetenciji;

2) planowanie i realizacja zadan komendy wojewodzkie;j;
3) planowanie i realizacja budzetu komendy wojewddzkiej;

4) realizowanie zadan w zakresie prowadzonych procedur zamoéwien publicznych;

5) opracowywanie zatozen projektowych do wnioskéw aplikacyjnych i prowadzenie
spraw dotyczacych pozyskania srodkéw z funduszy europejskich i innych zrédet
zewnetrznych oraz realizacja projektow w ramach wiasciwosci komorki
organizacyjnej;

6) opracowywanie dla potrzeb Komendanta Wojewodzkiego oraz innych organéw
okresowych ocen, analiz, prognoz, bilanséw, sprawozdar i innych materiatow;

7) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania nalezno$ci w ramach wiasciwosci
komorki organizacyjnej;

8) opracowywanie projektéw zarzadzen, decyzj, rozkazéw, instrukcji i wytycznych
Komendanta Wojewo6dzkiego;



9) podejmowanie dziatari zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej, oraz stanu bezpieczenstwa pozarowego wojewodztwa, a takze
ratownictwa;

10) wspétdziatanie z ogniwami Zwigzku OSP Rzeczypospolitej Polskiej, OSP i innymi
stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi oraz innymi organami i jednostkami
organizacyjnymi;

11) wspotdziatanie z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz innymi jednostkami
nadzorowanymi, podlegtymi lub podporzadkowanymi ministrowi wlasciwemu do

spraw wewnetrznych;

12) wspéldziatanie z komérkami organizacyjnymi Podlaskiego Urzedu Wojewédzkiego
oraz zespolonymi stuzbami, inspekcjami i strazami wojewédzkimi w tym
realizowanie zadan zwigzanych z cztonkostwem Komendanta Wojewddzkiego w
Wojewodzkim Zespole Zarzadzania Kryzysowego;

13) wspétdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

14) rozpatrywanie interpelacji, petycji, skarg i wnioskow z zakresu wiasciwosci
komorki;

15) prowadzenie kontroli dziatalnoci organéw i jednostek organizacyjnych PSP
dziatajgcych na obszarze wojewodztwa;

16) prowadzenie kontroli wewnetrznej zgodnie z wiasdciwoscig komérki;

17) realizowanie zalecenr pokontrolnych;

18) realizowanie i przestrzeganie przepiséw ochrony informaciji niejawnych i tajemnicy
prawnie chronionej w zakresie dziatania komérki organizacyjnej;

19) wspieranie inicjatyw spotecznych w zakresie ochrony przeciwpozarowej i

ratownictwa;
20) wspélpraca i prowadzenie instruktazu dia KP(M) PSP w zakresie realizacji

ustawowych zadan;

21) opiniowanie aktéw prawa miejscowego w zakresie zadan realizowanych przez
Komendanta Wojewodzkiego:

22) zapewnianie realizacji zadar z zakresu bezpieczefistwa i higieny stuzby i pracy w
komendzie wojewddzkiej;

23) opiniowanie projektow przepiséw i planéw zgodnie z wiasciwoscig komorki;

24) wspétdziatanie z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej zgodnie z wtasciwoscig komorki;

25) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentow (instrukcji kancelaryjnej)
i realizacja prac archiwalnych w zakresie przekazywania wytworzonych akt
archiwalnych i dokumentéw do archiwum i ich brakowania;

26) wspdipraca z Rzecznikiem Prasowym w zakresie przygotowywania materiatow
informacyjnych oraz ich przekazywania dla $rodkéw masowego przekazu jak
réwniez realizacji zadan zwigzanych z popularyzacjg ochrony przeciwpozarowe;j,
kreowaniem dobrego wizerunku Paristwowej Strazy Pozarnej oraz prewencja
spoleczng;

27) wprowadzanie danych i utrzymywanie na biezaco zakresu informacyjnego serwisu
WWW komendy wojewodzkiej zgodnie z kompetencjami komérek organizacyjnych
i przydzielonymi uprawnieniami;



28) wprowadzanie danych i utrzymywanie na biezgco zakresu informacyjnego serwisu
BIP komendy wojewddzkiej zgodnie z kompetencjami komoérek organizacyjnych i
przydzielonymi uprawnieniami;

29) wspéludziat w organizacii i realizacji zadan O$rodka Szkolenia, w tym kursoéw oraz
szkolen;

30) realizacja przedsiewzigé¢ dotyczacych organizacii ksrg na obszarze wojewodztwa,

31) opracowywanie projektéw koncepcji dotyczacych ochrony przeciwpozarowej,
funkcjonowania Panstwowej Strazy Pozarnej oraz ksrg na terenie dziatania KW
PSP;

32) przekazywanie zestawien w formie elektroniczne do Gtéwnego Urzedu
Statystycznego zgodnie z wiasciwoscia komérki organizacyjnej;

33) biezaca praca w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg w zakresie
zgodnym  z kompetencjami  komérek  organizacyjnych i przydzielonymi
uprawnieniami;

34) udziat w opracowaniu i aktualizacji planu ochrony infrastruktury krytyczne;j;

35) udziat w wdrozeniu stopni alarmowych zwigzanych z zagrozeniem
terrorystycznym;

36) udziat w opracowaniu planu podwyzszenia i obnizenia stanéw gotowosci obronnej
panstwa w jednostce organizacyjnej;

37) realizacja zadarn z zakresu bezpieczenstwa informacji i ochrony danych

osobowych zgodnie z zakresem dziatari komérki organizacyjneyj;

38) wprowadzanie informacji do systeméw KG PSP w zakresie zgodnym z
kompetencjami komérek organizacyjnych i przydzielonymi uprawnieniami;

39) wspéipraca z ochotniczymi strazami pozarnymi oraz innymi organizacjami
pozarzadowymi.

§ 16. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania Operacyjnego nalezy
realizacja zadan w zakresie spraw operacyjnych, a w szczegolnosci:
1) opracowywanie analizy zabezpieczenia operacyjnego wojewddziwa i
koordynowanie opracowywania analiz zabezpieczenia operacyjnego powiatow;

2) opracowywanie wojewodzkiego planu  ratowniczego i  koordynowanie
opracowywania powiatowych planéw ratowniczych;
3) opracowywanie planu sieci podmiotéw ksrg na obszarze wojewddztwa;

4) opiniowanie wnioskéw w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztatcania i
likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej, specjalistycznych  grup
ratowniczych oraz przygotowywanie wnioskéw o wigczenie jednostek ochrony
przeciwpozarowej do ksrg i wnioskéw o wytaczenie jednostek ochrony
przeciwpozarowej z ksrg;

5) ustalanie obszaréw chronionych dla podmiotow ksrg przewidzianych do realizacji
zadan poza terenem wiasnego dziatania, w tym dla specjalistycznych grup
ratowniczych na obszarze wojewodziwa;

6) koordynowanie organizacji i funkcjonowania specjalistycznych grup ratowniczych
ksrg na obszarze wojewodztwa;



7) uczestniczenie w opracowywaniu planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego
w ramach ksrg, wtym dla specjalistycznych grup ratowniczych na obszarze
wojewddztwa;

8) inicjowanie przedsiewzig¢ integrujacych ksrg na obszarze wojewddztwa z innymi
podmiotami ratowniczymi oraz wspétdziatajgcymi i wspomagajacymi;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem wewnetrznych planéw
operacyjno-ratowniczych zaktadéw o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii
przemystfowej;

10)wykonywanie zewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych dla zakiadéw
duzego ryzyka powstania powaznej awarii przemystowej;

11)uzgadnianie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek ochrony
przeciwpozarowej oraz podmiotami ksrg na obszarze wojewédztwa;

12)organizowanie odwod6éw operacyjnych na obszarze wojewéddztwa oraz
sprawowanie nadzoru nad stanem ich gotowosci;

13)dysponowanie odwod6w operacyjnych, w tym specjalistycznych grup ratowniczych
do dziatan ratowniczych na obszarze wojewédztwa, ktorych rozmiar lub zasieg
przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu;

14)dysponowanie odwodéw operacyjnych do dziatah ratowniczych poza obszar
wojewodziwa na polecenie SK KG PSP;

15)koordynowanie dziatan ratowniczych prowadzonych na obszarze wojewddztwa;

16)nadzorowanie pracy stanowisk kierowania komendantéw powiatowych (miejskich)
PSP, aw szczegélnosci nadzér nad prawidiowym przebiegiem prowadzonych
dziatan ratowniczych i ich dokumentowaniem;

17)koordynowanie udziatu stuzb, strazy, inspekgiji, organizacji humanitarnych i innych
podmiotéw w dziataniach ratowniczych;

18)wspoipracowanie podczas koordynowania dziatan ratowniczych z Wojewdédzkim
Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody Podlaskiego i SK KG PSP;

19)organizowanie kierowania dziataniami ratowniczymi, ktérych rozmiar lub zasieg
przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku diugotrwatych
akcji na obszarze powiatu;

20)wspoldziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w
zwalczaniu skutkéw klesk zywiotowych, katastrof i awarii;

21)kierowanie jednostek organizacyjnych Parstwowej Strazy Pozarnej z obszaru
wojewodztwa do akeji ratowniczych i humanitarnych poza granice panstwa, na
podstawie  wigzacych Rzeczpospolita Polskg umoéw | porozumien
miedzynarodowych, na polecenie SK KG PSP;

22)koordynowanie transgranicznych dziatan ratowniczych i humanitarnych, jezeli te
dziatania sg prowadzone na szczeblu wojewéddztwa;

23)biezgce analizowanie =zdarzeri powstalych na obszarze wojewodztwa
zagrazajacych zyciu i zdrowiu ludnosci, $rodowisku oraz mieniu:

24)analizowanie stanu przygotowania (gotowosci operacyjnej) podlegtych sit i
$rodkéw ksrg do dziatan ratowniczych;



25)koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do dziatan w
stanach kleski zywiotowej oraz do zwalczania skutkéw powaznych awarii
przemystowych i innych;

26)sporzadzanie lub opiniowanie informacji, analiz oraz ocen z zakresu udziatu
podmiotow ksrg, a takze jednostek ochrony przeciwpozarowej, w dziataniach
ratowniczych;,

27)analizowanie dziatari ratowniczych prowadzonych przez podmioty ksrg migdzy
innymi w zakresie opracowywania i przedktadania do Komendanta Gtéwnego PSP
propozycji usprawniajacych funkcjonowanie ksrg;

28)nadzorowanie zadan realizowanych przez koordynatoréw do spraw ratownictwa:
wodnego, chemicznego i ekologicznego, technicznego, wysokosciowego |
poszukiwawczo-ratowniczego;

29)integrowanie podmiotéw ksrg z innymi podmiotami ratowniczymi oraz podmiotami
wspoldziatajacymi i wspomagajacymi;

30)analizowanie i nadzorowanie sporzadzania informacji z awarii objetych
obowiazkiem zgtaszania do Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska;

31)sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien statystycznych ze
zdarzef;

32)przeprowadzanie inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotow ksrg na obszarze
wojewddztwa, w tym sit i $rodkéw tworzacych odwod operacyjny;

33)opracowywanie planow inspekcji gotowosci operacyjnej i nadzor nad ich realizacja
na szczeblu powiatowym;

34)organizowanie i prowadzenie éwiczen i manewrow jednostek ksrg i odwodow
operacyjnych oraz ich analizowanie i dokumentowanie;

35)przygotowanie odwodéw operacyjnych do udziatu w dziataniach ratowniczych i
éwiczeniach poza obszarem wojewodztwa;

36)sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania strazakow w
KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa w zakresie realizacji podstawowych i
specjalistycznych czynnosci ratowniczych;

37)sprawowanie merytorycznego nadzoru nad funkcjonowaniem ratownictwa
specjalistycznego i koordynacja przedsiewzigé w tym zakresie na poziomie
wojewoédzkim;

38)wspéidziatanie z jednostkami systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego w
oparciu o uzgodniony i zatwierdzony plan dzialania systemu oraz innymi
podmiotami medycznymi w zakresie powiadamiania, dysponowania oraz
wspotpracy na miejscu zdarzenia poprzez wspélne ¢wiczenia i szkolenia;

39)analizowanie stanu przygotowania oraz prawidlowosci prowadzenia dziatan
ratowniczych z zakresu ratownictwa medycznego w KP (M) PSP na obszarze
wojewodziwa;

40) realizacja zadan ratownictwa medycznego w PSP na obszarze wojewodztwa, w

szczeg6lnosci w zakresie:

a) koordynacji medycznych dziatan ratowniczych,

b) nadzér nad przestrzeganiem zasad ratownictwa medycznego w jednostkach
ksrg na terenie wojewodztwa,
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c) wspdlpraca z wiasciwymi terytorialnie jednostkami ochrony zdrowia i ich
przedstawicielami;

41)prowadzenie prac koordynacyjno-organizacyjnych z zakresu ratownictwa
medycznego w KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa;

42)zapewnienie funkcjonowania SK PKW PSP, ustalanie potrzeb w zakresie jego
wyposazenia w sprzet i urzadzenia umozliwiajgce m.in. dysponowanie siti srodkéw
ksrg poprzez powiatowe/miejskie stanowiska kierowania oraz umozliwiajace
wspodtprace z SK KG PSP;

43)organizowanie pefnienia stuzb w zakresie operacyjnym przez strazakow komendy
wojewddzkiej;

44)biezace informowanie Komendanta Wojewddzkiego i wyznaczonych o0séb
funkcyjnych o szczegéinych  zdarzeniach, odnotowanych na obszarze
wojewodztwa i postepie akgji ratowniczych;

45)udziat w pracach Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

46)zarzadzanie informacjami w ramach systemu wczesnego ostrzegania i wspoldpraca

z innymi instytucjami wchodzgcymi w sktad systemu:
47)realizacja zadar z zakresu dotyczacego wsparcia parnistwa gospodarza (HNS);

48)opiniowanie planéw ochrony infrastruktury krytycznej innych podmiotéw;

49)koordynacja opracowywania i aktualizacji planu ochrony infrastruktury krytyczne;j;

S0)realizacja zadar, w tym uzgadnianie planéw, z zakresu ochrony przeciwpozarowej
dia obiektéw szczegoinie waznych dla bezpieczeristwa i obronnosci panistwa;

51)udziat w éwiczeniach obronnych;

52)zapewnienie sprawnej realizacji zadan statego dyzuru;

S3)realizacja zadan z zakresu alarmowania i powiadamiania stanu osobowego
komendy wojewddzkiej;

S4)nadzér nad poprawnoscia i aktualnoscig danych w systemie SWD PSP na
poziomie komendy wojewddzkiej, wspéipraca z uzytkownikami merytorycznymi w
celu aktualnosci danych.

2. W ramach Wydziatu Planowania Operacyjnego funkcjonuje Sekcja ds.
Koordynacji Ratownictwa, kt6ra kieruje Kierownik Sekciji:

§ 17. Do zakresu dziatania Wydziatu Przeciwdziatania ZagroZeniom nalezy
realizacja zadan w zakresie spraw kontrolno-rozpoznawczych, a w szczegéinosci:

1) opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewédztwa oraz ich aktualizacja;

2) sporzadzanie ocen i analiz stanu bezpieczeristwa wojewodziwa w zakresie

ochrony przeciwpozarowej;
3) opiniowanie dokumentéw do planu ratowniczego oraz obiektéw szczegdlnie

waznych dla bezpieczeristwa i obronnosci paristwa i obiektow infrastruktury
krytycznej w zakresie wymagan okreslonych w przepisach techniczno—
budowlanych;

4) sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawier wynikéw kontroli
przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych oraz wynikéw kontroli dziatari
zapobiegajacych powaznym awariom przemystowym, a takze katalogu zagrozen;
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5)

7)

8)

9)

zatatwianie spraw z zakresu koordynagji i nadzoru nad czynnosciami kontrolno-

rozpoznawczymi, realizowanymi przez KP (M) PSP, w tym prowadzenie szkolen,

narad, odpraw i instruktazu dla pracownikow prowadzacych sprawy kontrolno-
rozpoznawcze w KP(M) PSP;

realizacja zadan grupy wiasciwej do monitorowania, prognozowania i analiz,

wynikajacych  z funkcjonowania Wojewoédzkiego  Zespolu  Zarzadzania

Kryzysowego,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg Straz

Pozarng nadzorem nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych przeciwdziatania

powaznym awariom przemystowym, niebgdacych we wiasciwosci innych komorek

organizacyjnych komendy wojewédzkiej, a w szczegodlnosci dotyczacych:

a) rozpatrywania zgloszefi zaktadéw, programow zapobiegania powaznym
awariom przemystowym i raportéw o bezpieczenstwie zaktadow o duzym
ryzyku wystapienia powaznej awarii przemysiowe; (lub ich zmian),

b) ustalania grup zakfadéw, ktorych zlokalizowanie wzgledem siebie moze
spowodowa¢ efekt domina,

c) prowadzenia czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w zakifadach o duzym
ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowej,

d) podawania do publicznej wiadomosci wymaganych informaciji,

e) koordynacji i nadzoru nad czynno$ciami kontrolno-rozpoznawczymi oraz

prowadzenia postepowan pokontrolnych realizowanych przez komendantow
powiatowych (miejskich) PSP na terenie wojewodziwa,;
wspétpraca w zatatwianiu przez Wydziat Planowania Operacyjnego spraw
zwiagzanych z opiniowaniem wewnetrznych planow operacyjno-ratowniczych i
opracowywaniem zewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych dla terenéw
narazonych na skutki awarii przemystowej, potozonych poza zaktadami o duzym
ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowej;
prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowanym przez Panstwowg Straz
Pozarng nadzorem nad przestrzeganiem przepisow przeciwpozarowych i
przepiséw dotyczacych substancii kontrolowanych, nowych substancji i
fluorowanych gazéw cieplarnianych;

10) prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania dokumentacji projektowej pod

wzgledem zgodnosci z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej, w tym spraw
dotyczacych uniewaznief takich uzgodnien;

11) prowadzenie spraw w zakresie nadzoru nad dziatalno$cig rzeczoznawcéw do

spraw zabezpieczen przeciwpozarowych;

12) prowadzenie spraw dotyczacych rozwigzan zamiennych w stosunku do wymagarn

ochrony przeciwpozarowej;

13) dokonywanie oceny speinienia wymagan w zakresie bezpieczenstwa pozarowego

w projektach budowlanych, w wypadkach wskazanych przez przepisy techniczno-
budowlane;

14) opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji obowiazku

stosowania systeméw sygnalizacji pozarowej (w tym funkcjonowania monitoringu
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pozarowego) oraz dzwigkowych systemow ostrzegawczych w obiektach na terenie
wojewodztwa;

15) inicjowanie dziatan zmierzajacych do poprawy stanu bezpieczerstwa pozarowego
wojewodziwa oraz prowadzenie spraw zwigzanych z koordynowaniem dziatan
wykonywanych w tym zakresie przez komendantéw powiatowych (miejskich) PSP;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa lasow;

17) wspétpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych z
rozpoznawaniem zagrozeri pozarowych i innych miejscowych zagrozen, a takze
wymiana informacji w tym zakresie.

§ 18. 1. Do zakresu dziatania Wydziafu Organizacji i Nadzoru nalezy realizacja

zadan w zakresie spraw organizacyjnych, kontrolnych i archiwizacji a w szczegélnosci:

1) organizowanie pracy komendy wojewodzkiej, a w szczegélnosci prowadzenie
spraw  dotyczacych projektowania organizacji wewnetrznej komendy
wojewodzkiej, w tym ustalania regulaminu organizacyjnego  komendy
wojewodzkiej i uzgadniania regulaminéw organizacyjnych KP (M) PSP;

2) przygotowywanie projektéw dokumentéw zwigzanych z peinieniem przez
Komendanta Wojewodzkiego funkcji organu administracji rzadowej, a w
szczegolnosci w zakresie organizaciji ochrony przeciwpozarowej i organizacji ksrg;

3) monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie projektéw koncepcji
dotyczacych ochrony przeciwpozarowej, funkcjonowania PSP oraz ksrg na terenie
wojewodztwa;

4) koordynowanie prac w zakresie opiniowania projektéw aktow prawa miejscowego
w zakresie zadan realizowanych przez PSP;

D) sporzadzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczeristwa pozarowego wojewddztwa
oraz wnioskow z zakresu dziatania PSP na podstawie informacji przekazanych
przez komorki organizacyjne komendy wojewodzkiej;

6) przygotowywanie projekiéw zakresow czynnosci kierujgcych  komérkami
organizacyjnymi komendy wojewddzkiej;

7) opracowywanie, inicjowanie i ewidencjonowanie zarzadzen, decyzji, rozkazéw,
instrukcji i wytycznych Komendanta Wojewoédzkiego oraz zawartych przez niego
porozumien;

8) realizowanie zadar dotyczacych planowania pracy komendy wojewodzkiej;

9) organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci z
udziatem kierownictwa komendy wojewddzkiej;

10)prowadzenie kancelarii ogéinej i sekretariatu Komendanta Wojewo6dzkiego;

11)prowadzenie spraw pieczeci i stempli komendy wojewdédzkiej;

12) realizowanie zadar dotyczacych koordynacji kontroli oraz prowadzenia kontroli
komendantéw powiatowych (miejskich) PSP dziatajacych na obszarze
wojewodztwa;

13) planowanie i przeprowadzanie kontroli komérek organizacyjnych komendy
wojewddzkiej oraz os6b zajmujgcych stanowiska kierownicze i funkcyjne;

14) analiza materiatéw z kontroli przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych
PSP;
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15) realizowanie zadan komoérki do spraw kontroli wynikajacych z ustaw o kontroli w
administracji rzadowe;j;

16) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow i
senatorow;

17) koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadzér nad trybem zatatwiania skarg,
petycji i wnioskow skiadanych do Komendanta Wojewodzkiego, w tym
rozpatrywanie i zatatwianie skarg, petycji iwnioskow oraz przeprowadzanie
okresowych badarn i analiz w tym zakresie;

18) koordynowanie i prowadzenie spraw wspotpracy miedzynarodowej odpowiednio
do zadar realizowanych przez komende wojewo6dzka;

19) organizowanie i prowadzenie wspoipracy z innymi organami, instytucjami i
jednostkami organizacyjnymi oraz opiniowanie i doradztwo w tym zakresie,
w szczegblnosci z:

a) Komenda Gléwna Paristwowej Strazy Pozarnej,

b) Podlaskim Urzgdem Wojewddzkim,
c) Sejmikiem Wojewoddztwa Podlaskiego, Urzedem Marszatkowskim,

starostwami powiatowymi oraz innymi organami jednostek samorzadu
terytorialnego,

d) Zarzadem Oddziatu Wojewédzkiego Zwiazku OSP Rzeczypospolitej Polskiej
oraz OSP,

e) jednostkami organizacyjnymi PSP spoza terenu wojewoddziwa,

f) wojewédzkimi organizacjami zwigzkéw zawodowych,

g) wojewddzka organizacjg zwigzku emerytow i rencistow pozarnictwa,

h) organizacjami pozarzadowymi realizujgcymi zadania statutowe na rzecz

rozwoju ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa.
20) prowadzenie obstugi prezydiainej Komendanta Wojewaddzkiego oraz innych

zespotow i komisji opiniodawczych powotanych przez Komendanta
Wojewodzkiego;

21) prowadzenie archiwum komendy wojewodzkiej i spraw zwigzanych z archiwizacjg
dokumentéw oraz podejmowanie decyzji o brakowaniu akt archiwalnych, a takze
udostepnianiu akt na zewnatrz;

22) udzielanie pomocy fachowej pracownikom komorek organizacyjnych komendy
wojewodzkiej w zakresie stosowania instrukc;i kancelaryjnej i archiwalnej;

23) prowadzenie spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej w komendzie
wojewddzkiej;

24) koordynacja  sprawozdawczo$ci  elektronicznej do Giéwnego Urzedu
Statystycznego;

25) nadzor nad przestrzeganiem zapisow instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz
jednolitego rzeczowego wykazu akt przez komorki organizacyjne i pracownikow
komendy wojewodzkiej;

26) koordynowanie aktualizacji i wdrozenia stopni alarmowych zwigzanych z

zagrozeniem terrorystycznym;
27) zapewnienie postugi duszpasterskiej w jednostkach organizacyjnych PSP:
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28) nadzorowanie realizacji zadan w zakresie promocji projektow dofinansowywanych
z funduszy europejskich realizowanych przez komende wojewoddzka i KP (M) PSP
wojewodztwa podlaskiego;

29) koordynowanie funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej komendy
wojewodzkiej;

30) koordynacja i nadzér nad utrzymaniem na biezaco zakresu informacyjnego
serwisu WWW komendy wojewddzkiej;

31) koordynacja i realizacja dziatari zwiazanych z honorowym krwiodawstwem przy
wspoipracy z PCK;

32) udzielanie odpowiedzi na zapytania o informacje publiczng na podstawie
materiatow dostarczanych przez komérki organizacyjne.

2. Wydziat Organizacji i Nadzoru jest komérka do spraw kontroli, naczelnik
wydziatu jest kierownikiem komérki do spraw kontroli.

§ 19. Do zakresu dziatania Wydziatu Kadr nalezy realizacja zadari w zakresie

spraw kadrowych, a w szczegélnosci:
1) realizacja polityki kadrowej zmierzajacej do ksztattowania pozadanego stanu i

struktury zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewodztwa;

2) realizacja zadan zwigzanych z planowaniem i rozdziatem etatow osobowych dla
jednostek organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa oraz ich
wykorzystaniem;

3) podejmowanie dziatari zapewniajacych optymalne rozmieszczenie i zatrudnienie
kwalifikowanych kadr, w tym absolwentéw szkét PSP:

4) planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewodztwa w zakresie
podnoszenia kwalifikacji zawodowych i kierowanie strazakow i pracownikéw do
szkot, na kursy i szkolenia oraz wspétpraca w tym przedmiocie z Osrodkiem
Szkolenia, szkotami PSP i innymi podmiotami;

5) prowadzenie catoksztattu spraw kadrowych strazakow i pracownikéw komendy
wojewddzkiej, spraw kadrowych komendantow powiatowych (miejskich) PSP i ich
zastepcow oraz innych strazakéw w zakresie nalezacym do kompetenc;ji
Komendanta Wojewodzkiego;

6) wspéipraca z wiasciwymi komorkami organizacyjnymi w zakresie planowania
i realizacji $rodkéw na uposazenia i inne $wiadczenia pieniezne strazakéw oraz na
wynagrodzenia i inne $wiadczenia pracownikéw cywilnych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem uposazer, nagréd, wyréznien i
awansow strazakéw oraz wynagrodzen, nagréd i wyréznien pracownikéw
cywilnych komendy wojewddzkiej oraz uposazen, nagrod, wyréznien i awansow
komendantéw powiatowych (miejskich) PSP i ich zastepcow;

8) realizacja zadan zwigzanych z rozdziatem $rodkéw na: uposazenia strazakéow
i wynagrodzenia pracownikéw cywilnych oraz $rodkéw przeznaczonych na
wyptaty rekompensat za przediuzony czas stuzby, w tym na podniesienie
dobowych stanéw etatowych w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewodziwa;
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9) prowadzenie spraw w zakresie wyrézniefi i awansow strazakoéw oraz wyréznien
pracownikéw cywilnych pemiacych stuzbe/éwiadczacych prace w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewo6dztwa;

10) nadzér i kontrola w zakresie gospodarowania kadrami w wojewobdziwie oraz
przestrzegania przepiséw dotyczacych stuzby strazakow i prawa pracy;

11) prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych strazakéw i pracownikéw petnigcych
stuzbe/ $wiadczacych prace w jednostkach organizacyjnych PSP wojewddztwa;

12) przygotowywanie projektow pism, decyzji i rozkazéw Komendanta Wojewo6dzkiego
z zakresu spraw osobowych, dotyczacych w szczegolnosci:

a) mianowania i powotania na stanowiska stuzbowe, przeniesienia stuzbowego
oraz zwolnienia ze stuzby,

b) uposazenia,

c) nadania stopnia stuzbowego,

d) nagréd rocznych,

e) nagrod uznaniowych i zapomog,

f) nagréd jubileuszowych,

g) zasitku na zagospodarowanie,

h) s$wiadczer zwigzanych ze zwolnieniem ze stuzby,

i) éwiadczen przystugujacych z tytutu przeniesienia stuzbowego,

j) $wiadczen zwigzanych z wyptatg odszkodowan,

k) innych $wiadczen pienigznych;

13) wystawianie zaswiadczen dla kierowcow na samochody stuzbowe i
uprzywilejowane;

14) przygotowywanie niezbgdnej dokumentaciji do rozpatrywania odwotan strazakéw
od decyzji w sprawach osobowych oraz projektow decyzji podejmowanych przez
Komendanta Wojewo6dzkiego w tych sprawach jako organu drugiej instancii;

15) wspotpraca z Zakiadem Emerytalno-Rentowym MSWIA, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych i innymi instytucjami realizujacymi éwiadczenia emerytalno-rentowe;
16) sprawowanie nadzoru nad prawidiowym i terminowym przeprowadzaniem badan
profilaktycznych, wstepnych, kontrolnych oraz zwigzanych z wypadkiem w stuzbie

lub pracy i odejsciem ze stuzby,

17) realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem korpusu stuzby cywilnej, w tym:

- w zakresie odbywania stuzby przygotowawczej przez cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej oraz ich pézniejszego rozwoju zawodowego,
- w zakresie opisywania i wartociowania stanowisk w stuzbie cywilnej;

18) prowadzenie spraw z zakresu odpowiedzialnosci dyscyplinarnej;

19) obstuga Komisji Dyscyplinamej przy Podlaskim Komendancie Wojewoédzkim PSP;

20) prowadzenie obstugi socjalnej strazakéw w zakresie przyznania doptaty do
wypoczynku oraz zryczattowanego ekwiwalentu pienigznego za niewykorzystany
w danym roku przejazd,;

21) prowadzenie obstugi socjalnej pracownikow i emerytow cywilnych oraz emerytow
pozarnictwa,;

22) prowadzenie rejestru uméw o dzielo i zlecenia zwigzane z bezosobowym
funduszem wynagrodzen;
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23) prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacjg i kierowaniem do szkét pozarniczych;

24) realizowanie zadan wynikajacych z obowigzku sporzadzenia i przekazania
dokumentow zgioszeniowych do Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

§ 20. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Budzetu i Rachunkowos$ci nalezy
realizacja zadan w zakresie spraw finansowych, a w szczegoblnosci:

1) przygotowywanie projektéw uregulowan wewnetrznych komendy wojewodzkiej
dotyczacych zagadnien finansowych;
2) prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z obowiazujgcymi przepisami;

3) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej, budzetowej i pozabudzetowej z
dziatalno$ci komendy wojewédzkiej;
4) prowadzenie obstugi finansowej komendy wojewodzkiej polegajacej na:

a) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami budzetowymi,
pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji komendy wojewodzkiej,

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczen finansowych, pienieznych i
ochrony wartosci pienieznych,

c) zapewnieniu terminowego $ciagania naleznosci i dochodzenia roszczen,

d) obstudze kasowej,
e) prowadzeniu rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej komendy

wojewddzkiej oraz projektéw wspéifinansowanych ze zrodet zagranicznych;
f) uzgadnianie wynikow inwentaryzaciji.

5) dokonywanie kontroli dokumentéw stanowigcych podstawe wydatkowania
srodkéw finansowych w zakresie kontroli zarzadczej;

6) prowadzenie kontroli w zakresie legalnosci dokumentéw oraz operacii
gospodarczych;

7) sporzadzanie planéw dochodéw i wydatkéw dotyczacych dziatalnosci na
podstawie informacji przedtozonych przez wlasciwe komorki organizacyjne
komendy wojewddzkiej;

8) planowanie budzetu w zakresie wydatkéw komendy wojewédzkiej na podstawie
planu rzeczowo-finansowego sporzadzanego przez komérke organizacyjng do
spraw logistycznych oraz materiatéw planistycznych przygotowanych przez
komérke organizacyjna do spraw kadrowych;

9) planowanie, na podstawie informacji przediozonej przez komorki organizacyjne
komendy wojewodzkiej, przychodéw i kosztow dotyczacych funduszu celowego;

10) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki budzetowe w oparciu o harmonogram,
na podstawie informacji przedtozonych przez wiasciwe komorki organizacyjne
komendy wojewoddzkiej;

11) przygotowywanie projektu budzetu panstwa w czesci, ktorej dysponentem jest
wojewoda, w rozdziale dotyczacym ochrony przeciwpozarowej;

12) prowadzenie bazy danych dotyczgcej realizacji wydatkéw budzetowych przez KP
(M) PSP;
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13) opracowywanie materiatéw z zakresu planowania budzetowego i wykonania
Srodkéw budzetowych na potrzeby Komendy Gtoéwnej Panstwowej Strazy
Pozarnej;

14) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Paristwa;

15) okresowa analiza sytuacji finansowej KP (M) PSP oraz wspotpraca z Podlaskim

Urzedem Wojewodzkim w zakresie wnioskowania o stosowne zmiany w dotacjach
dla KP (M) PSP na podstawie informacji przedtozonych przez podlegte komendy
po zaopiniowaniu przez wiasciwe komérki organizacyjne komendy wojewodzkKiej;

16)prowadzenie, spraw w zakresie dochodzenia roszczefi, windykacji, naleznosci;

17) wystawianie faktur i not ksiggowych we wspoétpracy z komérkami organizacyjnymi;

18)wspdtpraca z komorkami organizacyjnymi w zakresie przekazywania informacji o
biezacym stanie zobowigzah w zakresie wptaconych wadiow i zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy z tytulu prowadzonych postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego i zawartych uméw;

19) prowadzenie dokumentacji ptacowej funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych;

20) realizowanie zadan wynikajacych z obowigzku sporzgdzenia i przekazania
dokumentéw rozliczeniowych do urzedéw skarbowych i Zaktadu Ubezpieczer
Spotecznych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

2. Naczelnik Wydziatu Budzetu i Rachunkowos$ci realizuje obowigzki gtownego
ksiggowego i ponosi odpowiedzialno$¢ w tym zakresie, zgodnie z zapisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj. dotyczacymi obowiazkéw i
odpowiedzialnosci gtobwnego ksigegowego.

§ 21.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Logistycznego nalezy realizacja zadan w
zakresie spraw kwatermistrzowskich i technicznych, a w szczegodlnosci:

1) prowadzenie gospodarki nieruchomosciami komendy wojewoédzkiej i nadzér nad
gospodarowaniem nieruchomos$ciami KP (M) PSP;

2) prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specjalnej i
wyekwipowania osobistego strazakéw komendy wojewédzkiej;

3) opracowywanie analiz wyposaZzenia w odziez specjalng i $rodki ochrony

indywidualnej jednostek organizacyjnych PSP oraz pozostatych jednostek ksrg z
terenu wojewédziwa;

4) koordynowanie i zapewnienie obstugi proceduralnej zaméwien publicznych, do
ktérych stosuje sie przepisy Prawa zaméwien publicznych;

5) inicjowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan dotyczacych
srodkéw finansowych z funduszy strukturalnych i celowych europejskich funduszy
pomocowych oraz innych Zrédet;

6) opracowywanie planéw z zakresu budownictwa, pierwszego wyposazenia oraz
remontéw obiektéw komendy wojewdédzkiej;

7) opracowywanie programow inwestycji do realizacji dla planowanych przez
Komendanta Wojewodzkiego inwestycji budowlanych;
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8) planowanie i dokonywanie zakupow sprzetu kwatermistrzowskiego, biurowego i
umundurowania, materiatow biurowych oraz ustug niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania komendy wojewédzkiej;

9) prowadzenie ewidencji uméw zawieranych przez komende wojewodzka, w tym
koordynowanie ich realizacji, terminowosci i waznosci:

10)  prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacjg i przekazywaniem zbednego
majatku Skarbu Panstwa;

11)  koordynowanie dziatalnosci inwestycyjnej w jednostkach organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej na obszarze wojewddziwa, w tym analiza stanu
technicznego obiektéw KP (M) PSP;

12) opiniowanie programéw inwestycji dla planowanych przedsiewzieé¢ inwestycyjnych
polegajgcych na budownictwie obiektow PSP realizowanych przez starostéw
(prezydentowy);

13) koordynacja dziatari zgodnie z wtasciwoscia merytoryczng wydziatu w zakresie
zakup6w wspélnych, realizowanych na potrzeby jednostek organizacyjnych PSP z
terenu wojewédztwa;

14) koordynacja dziatan z zakresu kwatermistrzowskiego zabezpieczenia akgji
ratowniczych, ktérych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych
powiatu;

15) opracowywanie zbiorczych planéw wydatkow majatkowych komendy wojewddzkiej
i KP (M) PSP w ramach materiatéw do projektu ustawy budzetowej;

16) wykonywanie okresowej analizy wydatkow majgtkowych i wspotpraca z Podlaskim
Urzgdem Wojewédzkim w zakresie aktualizacji spisu zadan inwestycyjnych;

17) prowadzenie gospodarki magazynowej w komendzie wojewoddzkiej;

18) prowadzenie gospodarki $rodkami trwatymi oraz rzeczowymi sktadnikami majatku
komendy wojewédzkiej, w tym prowadzenie dokumentacii;

19) sporzadzanie sprawozdawczosci dotyczacej majatku komendy wojewddzkiej
zgodnie z wlasciwoscia dziatania wydziatu;

20) zapewnienie ochrony i zabezpieczenia obiektéw i urzadzeri komendy wojewodzkiej
we wspoéipracy z pozostatymi wydziatami komendy;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem obiektow budowlanych komendy
wojewodzkiej;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem jednostek  ochrony
przeciwpozarowej we wspéfpracy z Wydziatem Planowania Operacyjnego oraz
nadzor nad wykorzystaniem dotacji z budzetu panstwa iinnych zrédet, w tym w
szczegodlnosci:

a) obstuga dotacji celowych z budzetu paristwa przeznaczonych dla jednostek
OSP wigczonych do ksrg,

b) obstuga dotacji celowych z budzetu parnistwa Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji przeznaczonych dla jednostek OSP oraz zwigzku ochotniczych
strazy pozarnych,

c) obstuga dofinansowar dla jednostek OSP w zakresie realizacji zadan
okreslonych w art. 19 ust. 1a pkt 2-5 ustawy o ochronie przeciwpozarowej,
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d) obstuga dofinansowar dla jednostek OSP w ramach $rodkéw finansowych
pozyskanych w trybie art. 38 ustawy o ochronie przeciwpozarowej;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskaniem srodkéw z Narodowego i
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na zadania
ekologiczne realizowane przez jednostki organizacyjne PSP wojewbdztwa
podlaskiego;

24) realizacja zadan zgodnie z wilasciwoscig merytoryczna wydziatu w ramach
Funduszu Wojewadzkiego Wsparcia Parstwowej Strazy Pozarnej;

25) prowadzenie spraw mieszkaniowych strazakow komendy wojewddzkiej oraz
nadzér nad sprawami mieszkaniowymi realizowanymi w KP (M) PSP;

26) wykonywanie napraw gtéwnych aparatow ochrony ukfadu oddechowego;

27) prowadzenie gospodarki transportowej w komendzie wojewodzkiej oraz nadzér nad
gospodarkg transportowa w KP (M) PSP z terenu wojewodziwa, w tym w
szczegoblnosci:

a) planowanie i dokonywanie zakupu, paliwa, materiatléw oraz czesci zamiennych
do sprzetu transportowego i silnikowego komendy wojewaédzkiej;

b) koordynowanie dziatan w zakresie zakupdw, zbywania, przekazywania
pojazdéw i sprzetu komendy wojewédzkiej oraz KP (M) PSP;

¢) realizowanie zakup6w oraz napraw pojazdéw i sprzetu silnikowego na potrzeby
komendy wojewodzkiej, w tym opracowywanie wymagarn technicznych podczas
realizacji zakupow;

d) koordynacja wyjazdow samochodami stuzbowymi i prowadzenie spraw
zwigzanych z transportem wiasnym komendy wojewédzkiej;

e) prowadzenie ewidencji oraz sprawozdawczosci pojazdéw, przebiegu pojazdéw,
zuzycia paliwa i awarii sprzetu transportowego w komendzie wojewoddzkiej oraz
KP (M) PSP,

f) prowadzenie dokumentacii zdawczo-odbiorczej pojazdéw we wspdipracy z
wiasciwymi komérkami organizacyjnymi;

g) prowadzenie dokumentacji wypadkow drogowych z udzialem pojazdow i
sprzetu silnikowego bedacego na wyposazeniu komendy wojewddzkie;.

28) zapewnienie ciagtego funkcjonowania elektroenergetycznego obiektéw komendy
wojewddzkiej;

29) koordynacja i nadzér nad przegladami technicznymi w jednostkach PSP na terenie
wojewodztwa podlaskiego;

30) prowadzenie spraw 2zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdéw i sprzetu
pozarniczego bedacego na wyposazeniu komendy wojewodzkiej we wspotpracy z
whasciwymi komérkami organizacyjnymi;

31) wspétdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie
érodkéw transportu na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych zadan na rzecz
ochrony ludnos$ci;

32) monitorowanie i opracowywanie analiz wyposazenia jednostek organizacyjnych
ksrg na obszarze wojewodztwa w sprzet ratowniczy oraz pojazdy w zakresie
technicznym;
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33) prowadzenie postgpowar szkodowych dotyczacych pojazdéw oraz sprzetu
silnikowego.

2. W ramach Wydzialu Logistycznego funkcjonuje Sekcja techniczno-
administracyjna, ktora kieruje Kierownik Sekgji.

§ 22. 1. Do zakresu dziatania Wydziafu Bezpieczeristwa Informacii i Lacznosci
nalezy realizacja zadari w zakresie spraw bezpieczeristwa informacji, informatyki i
tacznosci oraz ochrony informacji niejawnych i spraw obronnych, a w szczegéinoséci:

1) monitorowanie i opracowywanie analiz wyposazenia jednostek organizacyjnych
ksrg na obszarze wojew6dztwa w sprzet informatyki i tacznosci;

2) wspdidziatanie z wlasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie
rozwoju technik informatycznych i facznosci na potrzeby rozwoju ratownictwa
i innych zadar na rzecz ochrony ludnosci;

3) realizacja zadar administratora systemu informatycznego;

4) analizowanie stanu zabezpieczenia w $rodki tacznosci jednostek organizacyjnych
strazy pozarnych na obszarze wojewodziwa;

5) prowadzenie postepowarn szkodowych dotyczacych informatyki i facznosci
bedacego na wyposazeniu komendy wojewédzkiej;

6) planowanie i dokonywanie zakupu sprzetu i materiatéw, informatyki i facznosci
niezbednych dla prawidtowego funkcjonowania komendy wojewoddzkiej, w tym
materiatéw eksploatacyjnych;

7) prowadzenie analiz oraz sprawozdawczo$ci sprzetu informatyki i fgcznosci w
komendzie wojewédzkiej oraz KP (M) PSP;

8) prowadzenie dokumentacji zdawczo-odbiorczej sprzetu informatyki i tagcznosci we
wspdipracy z wiasciwymi komérkami organizacyjnymi;

9) koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru tacznosci
jednostek ksrg na obszarze wojewddztwa;

10) planowanie i wdrazanie w jednostkach ksrg nowoczesnych technik informatycznych
i facznosci;

11) planowanie systeméw facznoéci dyspozycyjnej, dowodzenia i wspodtdziatania, a
takze systeméw alarmowania na obszarze wojewédztwa;

12) wdrazanie zunifikowanych systeméw teleinformatycznych;

13) zapewnienie niezawodnego i ciaglego funkcjonowania sieci i urzadzen
teleinformatycznych komendy wojewodzkiej;

14) organizacja i zapewnienie facznosci cztonkom sztabu akcji — w przypadku akcji o
zasiggu ponad powiatowym;

15) utrzymanie w sprawnosci istniejacych w komendzie wojewddzkiej systemoéw

teleinformatycznych;
16) systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych w

urzgdzeniach otoczenia sieciowego sieci informatycznej komendy wojewédzkie;j;
17) realizacja zadan administratora sieci i $rodowisk programowych;
18) realizacja zadan administratora systeméw stuzacych do przetwarzania informagiji
niejawnych oraz systeméw facznosci niejawnej;
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19) realizacja zadarn administratora bezpieczeristwa systemow oraz administratora
systemow informatycznych zgodnie z politykg ochrony danych osobowych komendy
wojewodzkiej;

20) realizacja zadan z zakresu monitoringu bezpieczenstwa infrastruktury
teleinformatycznej ze szczeg6inym uwzglednieniem elementéw infrastruktury
krytyczne;j;

21) administrowanie systemami zabezpieczen technicznych budynkéw komendy
wojewaodzkiej;

22) nadzér na systemem SWD PSP w zakresie technicznym, zarzadzanie
uzytkownikami systemu oraz ich uprawnieniami;

23) nadzor i administracja w zakresie technicznym nad strong internetowg komendy
wojewodzkiej, kontami pocztowymi i poczta elektroniczng i systemami
dziedzinowymi;

24) przeciwdziatanie wystepowaniu zagrozef zwigzanych z cyberprzestgpczoscia
poprzez realizacje zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego w systemach i sieciach KW PSP, w tym:

a) stosowanie zabezpieczen technicznych w urzadzeniach, systemach i sieciach
teleinformatycznych KW PSP, w celu ochrony informaciji oraz danych osobowych
przetwarzanych zgodnie z prawem;

b) wspélpraca z komérkami organizacyjnymi KW oraz KG PSP w zakresie
bezpieczenstwa teleinformatycznego;

c) wspolpraca w zakresie lokalnych zespotow reagowania na incydenty
komputerowe z CERT KG PSP oraz CSIRT GOV;

d) administrowanie systemami stuzacymi do zapewnienia bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz ochrony danych osobowych KW oraz dziatanie na
rzecz rozwoju tych systemow;,

e) wspotdziatanie z organami administracji na terenie wojewddztwa w zakresie
bezpieczenstwa teleinformatycznego.

25) realizacja zaleceri jednostek centralnych (RCB, CERT) w zakresie zwalczania i
minimalizacji skutkéw atakéw o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym na
systemy teleinformatyczne;

26) przygotowanie i obstuga urzadzeri do prowadzenia wideokonferenciji;

27) zapewnienie peinej gotowosci do dziatan oraz obstuga samochodu dowodzenia i
tacznosci;

28) zapewnienie peinej gotowosci do dziatar oraz obstuga Bezzatogowych Statkow
Powietrznych;

29) realizacja cyklicznych przegladéw oraz konserwacja sprzetu informatyki i fgcznosci
samochodu dowodzenia i tgcznosci;

30) monitorowanie ciagtego zasilania elekiroenergetycznego serwerowni komendy
wojewodzkiej oraz bezprzerwowych zasilaczy awaryjnych (UPS);

31) koordynacja i nadzor nad wtasciwym funkcjonowaniem systemoéw centrainych PSP;

32) prowadzenie ewidencji elektronicznego dostepu do obiektéow Komendy
Wojewddzkiej PSP w Biatymstoku i Komendy Miejskiej PSP w Biatymstoku,

zarzadzanie uprawnieniami;
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33) koordynacja i nadzér nad wiasciwym funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego;
34) utrzymanie domeny podlaskie.straz.gov.pl .

2. W wydziale funkcjonujg stanowiska, ktére w zakresie wykonywania zadan
podlegajag bezposrednio Komendantowi Wojewédzkiemu:
1) Stanowisko do spraw ochrony i bezpieczenstwa informaciji, do ktérego

zakresu dziatania nalezy realizacja zadarn w zakresie:
a) Inspektora Ochrony Danych, a w szczegélnosci:

O

Informowanie administratora, podmiot przetwarzajacy funkcjonariuszy oraz
pracownikow, kitérzy przetwarzajg dane osobowe o obowigzkach
zwigzanych z ochrona danych osobowych,
doradzanie i udzielanie konsultacji administratorowi lub wyznaczonym przez
niego osobom,
przeprowadzenie czynnos$ci monitorujgcych w zakresie przestrzegania
przepisow oraz innych obowiazujgcych procedur w dziedzinie ochrony
danych osobowych;
monitorowanie i wspieranie:
o dziatat realizowanych przez administratora majacych na celu
zwigkszenie $wiadomosci ochrony danych osobowych,
o szkolen personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
danych osobowych, prowadzonych w jednostce organizacyjnej PSP,
o przebieg audytéw prowadzonych w zakresie ochrony danych
osobowych;

udzielanie na zadanie administratora zalecen w zakresie oceny skutkéw dla
ochrony danych osobowych oraz monitorowaniu ich wykonania;
wspoipracowanie bezposrednio z Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych i petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w szczegéinosci w przypadku
uprzedniej konsultacji oceny skutkéw:

udziat w procesie analizy i klasyfikacji powstafych naruszeri ochrony danych
osobowych;

udziat, w miare potrzeb, w organizowanych przez administratora audytach z
zakresu ochrony danych osobowych;

udziat w spotkaniach/naradach kadry kierowniczej i poszczegblnych pionéw
organizacyjnych zwigzanych z tematyka przetwarzania danych osobowych
lub bezpieczenstwa informacii;

wydawanie opinii przed podjgeciem decyzji dotyczacych przetwarzania
danych osobowych;

opiniowanie regulacji formalnych i innego typu ustalen, ktérych zakres i
ewentuaine skutki odnoszg sie do proceséw przetwarzania danych
osobowych w jednostce;

b) bezpieczerstwa informacii:
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0 realizacja zadar Petnomocnika ds. bezpieczeristwa informacji Podlaskiego
Komendanta Wojewédzkiego PSP, a w szczeg6lnosci:

o]

nadzor nad wdrozeniem Polityki Bezpieczetistwa Informacji w
jednostce,

rozpowszechnianie i stata aktualizacja Polityki Bezpieczefistwa
Informaciji,

koordynacja proceséw zarzadzania ryzykiem, w zakresie
bezpieczenstwa informaciji,

monitorowanie skutecznos$ci stosowanych zabezpieczen, majacych
wplyw na bezpieczenstwo informaciji,

pomoc w zarzadzaniu incydentami, zwiaszcza w odpowiednim
reagowaniu, ograniczaniu  skutkéw, zbieraniu dowodow i
prowadzeniu postgpowan wyjasniajacych,

organizacja przedsiewzieé pogiebiania Swiadomosci w zakresie
bezpieczeristwa wsrdéd personelu,

koordynacja dziatari korygujacych i zapobiegawczych dotyczacych
zarzadzania bezpieczenstwem;

0 realizacja zadan Pemomocnika ds. ochrony informacii niejawnych
Podlaskiego Komendanta Wojewo6dzkiego PSP, a w szczeg6Inosci:

]

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie
srodkéw bezpieczenstwa fizycznego,
nadzér nad prowadzeniem kancelarii dokumentéw niejawnych,

zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sa
przetwarzane informacje niejawne,
zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w
szczegolnosci szacowanie ryzyka,
kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania

przepiséw o ochronie tych informacji, w szczegélnosci okresowa (co
najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatow i obiegu
dokumentdow,

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptaciji
kierownika jednostki organizacyjnej, planu ochrony informacji
niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji,

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,
prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowarn sprawdzajgcych,

wspolpraca z Agencja Bezpieczeristwa Wewnetrznego w
szczegolnosci w zakresie wymiany informacji o osobach
uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych w KW PSP;

¢) spraw obronnych, a w szczegélnosci :
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2)

O organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie, w imieniu komendanta
spraw obronnych w jednostce organizacyjnej oraz wspotdziatanie w tym
przedmiocie z wia$ciwymi organami administracji publicznej i wojskowe;j;

0 koordynowanie przygotowar obronnych w jednostkach organizacyjnych
PSP na obszarze wojewédztwa,

Ll opracowanie dokumentacji Statego Dyzuru i nadzér nad jej wdrazaniem:

0 nadzér nad realizacjg zadari wynikajacych z obowigzkéw panstwa-
gospodarza (HNS);

[l opracowywanie projektu, rozdziatu zadan operacyjnych przydzielonych
przez wojewode iKomendanta Giéwnego PSP, pomiedzy komérki
organizacyjne;

Ll opracowanie planu funkcjonowania systemu kierowania jednostki, na okres
zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny;

L opracowanie planu podwyzszania i obnizania stanéw gotowosci obronne;j
paristwa w jednostce organizacyjne;j;

0O wykonywanie zadan z zakresu planowania ochrony przeciwpozarowej
obiektow szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa,

[ opracowywanie projektéw uregulowan dotyczacych przygotowar obronnych
w jednostce;

U opracowywanie okresowych sprawozdan i informacji z realizacji
przygotowar obronnych.

Stanowisko ds. bezpieczeristwa informacji, do ktérego zakresu dziatania
nalezy realizacja zadan w zakresie:
a) ochrony informaciji niejawnych, a w szczegélnosci:

0 zapewnienie wiasciwego poziomu bezpieczenstwa informacji niejawnych
wytwarzanych, przetwarzanych, przechowywanych i przesytanych w
jednostce organizacyjnej;

0 Zzapewnienie prawidtowego wytwarzania, ewidencjonowania,
przekazywania  iprzechowywania  dokumentéw Zawierajacych
informacje niejawne;

0 prowadzenie kancelarii dokumentow niejawnych;

[ opracowywanie, aktualizacja i nadzorowanie realizacji planéw, instrukcji
oraz innych dokumentéw z zakresu ochrony informacji niejawnych;

0 udziat w aktualizacji dokumentacji w zakresie przetwarzania informac;ji
niejawnych o klauzuli ,poufne” i ,zastrzezone™:

O realizacja czynnosci zwigzanych 2z prowadzeniem postepowan
sprawdzajgcych;

0 prowadzenie wykazéw w zakresie ochrony informacji niejawnych;
‘wspdipraca z Agencja Bezpieczeristwa Wewnetrznego, w szczegoblnosci
w zakresie wymiany informacji o osobach uprawnionych do dostepu
informacji niejawnych;

O
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O

realizacja zadan inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego.

b) Ochrony Danych, a w szczegéInosci :

O

O

(|

§ 23. 1.
zakresie spraw szkoleniowych oraz bezpieczefistwa i higieny pracy i stuzby, a w
szczegolnosci:

1) realizacja zadan szkoleniowych z zakresu ochrony przeciwpozarowej |

ratownictwa na potrzeby wojewédztwa podlaskiego, a w szczegdlnosci:
a) szkolenia specjalistyczne i doskonalace dla strazakow,
b) szkolenia dla strazakéw Ochotniczych Strazy Pozarnych bioracych bezposredni

opracowywanie analizy ryzyka naruszenia praw i wolnosci os6b
fizycznych raz uwzglednienie wynikow analizy w stosowanych
zabezpieczeniach i procedurach;

prowadzenie Rejestru Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych
Administratora oraz innych rejestrow okreslonych w przepisach i
procedurach wspierajacych wykonywanie zadann ochrony danych
osobowych;

prowadzenie Rejestru Kategorii Czynnosci Przetwarzania Danych
Osobowych w przypadku przetwarzania powierzonych danych
osobowych;

wspoipraca z inspektorem ochrony danych;

realizacja procesu nadawania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych;

wspoétpraca na zadanie z organem nadzorczym w ramach wykonywania
przez niego swoich zadar,

zapewnienie realizacji praw os6b, ktérych dane dotycza;

dokonywanie okresowych przegladéw i uaktualnier procedur oraz
dokumentacji wewnetrznej dotyczacej ochrony danych osobowych;
organizacia i prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych
osobowych;

przeprowadzenie audytow w zakresie ochrony danych osobowych;
przyjmowanie, ewidencjonowanie, publikowanie, przechowywanie i
udostepnianie oéwiadczer majatkowych funkcjonariuszy i pracownikéw;
realizacja zadan z zakresu reklamowania funkcjonariuszy i pracownikow,
od petnienia stuzby wojskowej w czasie zagrozenia i wojny.

Do zakresu dziatania Osrodka Szkolenia nalezy realizacja zadan w

udziat w dziataniach ratowniczych;

2) organizowanie i przygotowanie zaplecza dydaktyczno-metodycznego do
prowadzonego szkolenia i doskonalenia;

3) planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewodztwa i wspoétpraca w tym
zakresie z osrodkami szkolenia i szkotami PSP;
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5)

6)

7)

8)

9)

inicjowanie szkolen, okre$lanie kierunkéw doksztatcania zawodowego oraz
koordynacja szkoleri specjalistycznych, doskonalenia zawodowego i innych
szkoleri na terenie wojewodztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacja i kierowaniem na szkolenia
prowadzone przez Osrodek Szkolenia;

inicjowanie, organizowanie i prowadzenie przedsiewzie¢ w zakresie rozwoju i
upowszechniania kultury fizycznej w jednostkach organizacyjnych PSP na
obszarze wojewddztwa, w tym koordynacja imprez sportowo-pozarniczych;
prowadzenie okresowej oceny sprawnosci fizycznej strazakow, dla ktérych
pracodawcy jest Komendant Wojewddzki oraz dla komendantow powiatowych
(miejskich) PSP;

przygotowywanie programoéw kurséw i szkolen doskonalacych na potrzeby
wojewodziwa;

realizacja zadar okre§lonych w Zasadach Organizacji i Funkcjonowania Systemu
Pomocy Psychologicznej w Paristwowej Strazy Pozarne;j;

10) organizacja szkoleri na potrzeby komérek organizacyjnych;
11) organizowanie i realizowanie kurséw przygotowujacych do uzyskiwania przez

strazakéw ratownikéw OSP kwalifikacji i uprawnien do prowadzenia pojazdow
uprzywilejowanych o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 35 t, z
uwzglednieniem zapisu art. 11 ust. 3 ustawy o ochotniczych strazach pozarnych;

12) koordynacja $wiadczen ratowniczych przystugujacym strazakom ratownikom

OSP, wynikajgcych z ustawy o ochotniczych strazach pozarnych;

13) wspétdziatanie z Wydziatem Planowania Operacyjnego w organizowaniu i

prowadzeniu ¢éwiczeri i manewrow jednostek ksrg i odwodéw operacyjnych.

14) Realizacja zadari w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy wynikajacych

odpowiednio z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy i rozporzadzenia

Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997r. w sprawie stuzby bezpieczerstwa i

higieny pracy, a w szczegélnosci:

a) dokonywanie analizy i oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy,

b) proponowanie przedsiewzieé technicznych i organizacyjnych majgcych na celu
zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikbw oraz poprawe
warunkéw pracy,

c) prowadzanie kontroli warunkéw pracy, przestrzegania zasad i przepiséw bhp
oraz realizacji obowigzkéw i zadah z zakresu bhp w jednostkach
organizacyjnych Panstwowej Strazy PoZarnej na terenie wojewodztwa
podlaskiego oraz doradztwo i pomoc w tym zakresie,

d) nadzér nad realizacja zadar z zakresu wyplacania odszkodowan z tytutu
uszczerbku na zdrowiu strazakéw ratownikéw OSP, wynikajacych z ustawy o

ochotniczych strazach pozarnych,
e) wspbipraca z Panstwowg Inspekcja Sanitarna.

2. W ramach Osrodka Szkolenia funkcjonuje Sekcja Nauczania, ktérg kieruje

Kierownik Sekciji.
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3. Zadania z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy podlegaja bezposrednio

Komendantowi Wojewodzkiemu.

4. Szczeg6towg organizacje i zakres dziatania Osrodka Szkolenia okresla

Regulamin Osrodka Szkolenia.

§ 24. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. kontaktu z

mediami nalezy realizacja zadarh w zakresie spraw polityki informacyjnej, a w
szczego6lnosci::

1)
2)
3)
4)

9)

1)

2)

3)

4)

5)

organizowanie i prowadzenie wspéipracy z mediami, konferencji prasowych,
obstugi prasowej i informacyjnej Komendanta Wojewaddzkiego;

realizacja zadan w zakresie polityki informacyjnej Komendanta Wojewddzkiego w
tym obstuga mediow spoteczno$ciowych;

koordynowanie i nadzorowanie realizacji zadar polityki informacyjnej w jednostkach
PSP wojewodztwa podlaskiego;

koordynacja i realizacja przy udziale komorek merytorycznych dziatan zwigzanych
Z prewencja spoteczna;

koordynowanie, organizowanie i nadzér nad dziataniami w zakresie prewencji
spotecznej w wojewodztwie.

ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli

§ 25. Komenda wojewodzka uzywa:
urzedowej pieczeci okragtej o $rednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek

orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Podlaski Komendant Wojewodzki
Paristwowe] Strazy Pozarnej”;

urzedowej pieczeci okragtej o srednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek
orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewodzka Paristwowej
Strazy Pozarnej w Bialymstoku”;

pieczeci okragtej o srednicy 20 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej

w Biatymstoku”;
stempla nagtéwkowego o tresci:

/Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Bialymstoku

stempla nagtéwkowego z adresem o tresci:

/Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
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w Biatymstoku
ul. Warszawska 3, 15-062 Biatystok

6) stempla nagtdwkowego z numerem NIP o tresci:

/Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE.
w Biatymstoku
NIP 542-021-11-95
7) stempla nagtéwkowego Osrodka Szkolenia:

/Godio/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w Biatymstoku
OSRODEK SZKOLENIA
ul. Plonkowska 1, 18-100 Lapy

8) innych stempli stuzbowych i pomocniczych wediug zasad okreslonych w
odrebnych przepisach.

ROZDZIAL VI
Postanowienia koricowe
§ 27. Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego
oraz stosunku pracy w komendzie wojewddzkiej okresla regulamin pracy i stuzby
komendy wojewoddzkiej.
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