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UMOWA nr ........................................................... 

 

zawarta w Warszawie, w dniu (………………… 2024 r.), o którym mowa w § 8 ust. 5 

pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej zwanym dalej 

„Zamawiającym”, z siedzibą w Warszawie przy ul. Wspólnej 2/4, NIP 526-289-51-99, 

reprezentowanym przez ………………………………………………………………., 

działającą na podstawie pełnomocnictwa nr ………………….. z dnia ……………….., 

którego kopia stanowi załącznik nr 1a do umowy oraz pełnomocnictwa nr 

……………… z dnia ……………., którego kopia stanowi załącznik nr 1b do umowy  

a  

*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego: 

spółką pod firmą „…” z siedzibą w ... (należy wpisać adres siedziby spółki wpisany 

do Krajowego Rejestru Sądowego), zwaną dalej „Wykonawcą”, wpisaną do rejestru 

przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) pod numerem ………….., 

posiadającą numer identyfikacji podatkowej (NIP) ……………………………, 

o kapitale zakładowym …………………..zł1), wpłaconym w całości/w części/w 

wysokości ……………. zł2) – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego 

Rejestru Sądowego, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, aktualnym na dzień 

podpisania umowy, reprezentowaną przez ...3) (wpisać reprezentację wynikającą 

z KRS) lub reprezentowaną przez ………..… działającą/-ego na podstawie 

pełnomocnictwa nr ………… z dnia ………….., stanowiącego załącznik nr 2a do 

umowy4), 

 

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 

Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, o numerze PESEL …, 

zamieszkałą/-ym pod adresem …, prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod 

firmą „…” z siedzibą w … (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości) – zgodnie 

z wydrukiem Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 

stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, reprezentowaną/-ym przez … działającą/-ego 

na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik nr 2a do umowy5), 

 

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna nie prowadząca działalności gospodarczej: 

 
1)  Wysokość kapitału zakładowego należy podać wyłącznie w odniesieniu do spółki komandytowo-akcyjnej, sp. z o.o., oraz spółki akcyjnej. 
2)  Wysokość kapitału wpłaconego należy podać wyłącznie w odniesieniu do spółki komandytowo-akcyjnej oraz spółki akcyjnej. 
3)  Jeżeli przy zawarciu umowy działa osoba pełniąca funkcję organu (członka organu) lub prokurent spółki. 
4)  Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 
5)  Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 
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Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, o numerze PESEL …, 

zamieszkałą/-ym pod adresem …,  

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, 

o następującej treści: 

§ 1. 

Strony oświadczają, że umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów 
ustawy z dnia 11września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 

§ 2. 

1. Przedmiot umowy, zwany dalej „zadaniem”, obejmuje: zapewnienie usługi 

edukacyjnej, tj. przeprowadzenie dwudniowego szkolenia wyjazdowego w formie 

warsztatów pt. „Inteligencja emocjonalna” dla maksymalnie 50 pracowników 

Departamentu Programów Ponadregionalnych Ministerstwa Funduszy i Polityki 

Regionalnej, zwanych dalej „uczestnikami szkolenia”. 

2. Zadanie zostanie zrealizowane w terminie …….. kwietnia 2024 roku.  

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zadanie zgodnie ze Opisem Przedmiotu   

Zamówienia (OPZ) stanowiącym załącznik nr 3 do umowy oraz zgodnie z Ofertą 

Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 4 do umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zadania z zachowaniem należytej 

staranności zawodowej, rzetelnie, terminowo, z uwzględnieniem obowiązującego 

prawa, ustalonej praktyki i z uwzględnieniem interesów Zamawiającego. 

Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia, kwalifikacje, doświadczenie i 

zasoby niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do informowania na bieżąco Zamawiającego o 

przebiegu wykonania zadania, zwłaszcza o zaistniałych w trakcie trudnościach i 

przeszkodach oraz do uzgadniania szczegółów dotyczących wykonania zadania. 

§ 3. 

1. Strony uzgadniają, że za wykonanie zadania Wykonawca otrzyma wynagrodzenie 
w kwocie …………………. (słownie: ……………………………….. 00/100) złotych 
brutto, zwane dalej „wynagrodzeniem”. 

Powyższa kwota wynagrodzenia zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z 
tytułu realizacji niniejszej umowy. 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy o numerze 
…………………, w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu 
prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT jest 
protokół sporządzony przez Zamawiającego zgodnie z § 4. Fakturę VAT należy 
doręczyć Zamawiającemu: 

a. pod adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament 
Programów Ponadregionalnych, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, 



 

 

3 

 

b. lub przesłać w formie elektronicznej z adresu mailowego Wykonawcy: 
…………………….. na adres mailowy Zamawiającego: 
faktury@mfipr.gov.pl, 

c. lub przesłać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania 
(adres PeF Zamawiającego: NIP – 5262895199). 

3. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku 
bankowego Zamawiającego.  

4. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z 
tytułu realizacji niniejszej umowy na osoby trzecie.  

5. Zadanie jest finansowane w 100% ze środków publicznych z programu Fundusze 
Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027. Szkolenie stanowić będzie usługę 
kształcenia zawodowego dla pracowników Ministerstwa Funduszy i Polityki 
Regionalnej w rozumieniu art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.). 

§ 4. 

1. W terminie 14 dni od dnia zakończenia zadania Zamawiający sporządzi protokół 
z wykonania zadania zwany dalej „protokołem” . 

2. Protokół powinien zawierać w szczególności: 

1) datę i miejsce jego sporządzenia; 

2) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do sposobu 
i jakości wykonania zadania; 

3) podpisy stron. 

3. Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 2 pkt 2 Zamawiający zgłosi w protokole, 
jeżeli stwierdzi, że zadanie wykonano w sposób niezgodny z umówionym przez 
Strony. 

4. Jeżeli Zamawiający, mimo zastrzeżeń zgłoszonych w protokole, przyjmie zadanie 
wykonane wadliwie, wówczas wynagrodzenie podlega obniżeniu proporcjonalnie 
do zakresu wadliwości zadania. Procentowy zakres wadliwości zadania określi 
Zamawiający w protokole odbioru sporządzonym zgodnie z ust. 2. Niezależnie od 
obniżenia wynagrodzenia Zamawiającemu przysługuje kara umowna, określona w 
§ 5 ust. 2. 

5. Strony uzgadniają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę od 
podpisania protokołu w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania 
protokołu podpisanego przez Zamawiającego, Zamawiający może uznać treść 
sporządzonego przez siebie projektu protokołu za zaakceptowaną przez 
Wykonawcę. 

§ 5. 

1. W razie niezrealizowania zadania określonego w § 2 ust. 1, Wykonawca nie 
otrzyma wynagrodzenia, a jeżeli niewykonanie zadania nastąpiło z przyczyn, za 
które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, dodatkowo zapłaci Zamawiającemu 
karę umowną w wysokości 10% kwoty brutto wynagrodzenia, o którym mowa w 
§ 3 ust. 1. 
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2.  W razie stwierdzonych w protokole zastrzeżeń Zamawiającego do wykonania 
zadania, określonego w § 2 ust. 1, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu, za każde 
zastrzeżenie, karę umowną w wysokości 3% kwoty wynagrodzenia brutto, przy 
czym kara umowna naliczona z tego tytułu nie może przekraczać 9% kwoty 
wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1. 

3. W razie naruszenia postanowień § 7 Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 
karę umowną w wysokości 3 % wynagrodzenia brutto za każdy przypadek 
naruszenia. 

4. Maksymalna wysokość kar naliczonych na podstawie umowy może wynieść 21 % 

kwoty wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1.  

5. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania 
przewyższającego zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 

6. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, 
Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar, i 
tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy. 

§ 6. 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, 
upoważnieni są:  

a) ze strony Zamawiającego: 

• …………….. 

• ……………... 

b) ze strony Wykonawcy: 

• …………….. 

• ……………... 

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 następuje poprzez powiadomienie drugiej 
Strony, w formie pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny)  
i nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 8 ust. 2. 

§ 7. 

1. Na podstawie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str.1) zwanego dalej RODO, Zamawiający jako administrator 
powierza Wykonawcy jako Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych 
osobowych uczestników szkolenia, w imieniu i na rzecz Zamawiającego na 
warunkach określonych w umowie.  

2. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania niniejszej umowy pełną ochronę 
danych osobowych oraz zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi 
przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych i prywatności, w tym 
w szczególności przepisów RODO. 
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3. Zamawiający w ramach zawartej umowy nie upoważnia Wykonawcy do dalszego 
powierzania przetwarzanych danych osobowych w imieniu i na rzecz 
Zamawiającego innym podmiotom. 

4. Zakres danych osobowych uczestników szkolenia powierzonych Wykonawcy 
przez Zamawiającego do przetwarzania obejmuje: imię, nazwisko. 

5. Powierzone przez Zamawiającego do przetwarzania dane osobowe uczestników 
szkolenia mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji 
zadania, o którym mowa w § 2 ust. 1, w okresie obowiązywania umowy. 

6. Realizując cel, o którym mowa w § 2 ust. 1 Wykonawca dokonuje czynności 
przetwarzania danych osobowych, o których mowa w opisie przedmiotu 
zamówienia, niniejszej umowie oraz poleceniach i instrukcjach Zamawiającego. 

7. Do przetwarzana powierzonych danych osobowych mogą być dopuszczone 
jedynie osoby zatrudnione u Wykonawcy, posiadające imienne upoważnienia do 
przetwarzania danych osobowych. 

8. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wykaz pracowników u niego 
zatrudnionych, których wyznaczy do przetwarzania danych osobowych 
powierzonych przez Zamawiającego. 

9. Wykonawca wyda pracownikom, o których mowa w ust. 8 upoważnienia, o 
których mowa w ust. 7. 

10. Wydanie upoważnień, o których mowa w ust. 7, nastąpi po zapoznaniu się 
pracowników Wykonawcy, o których mowa w ust. 8, z obowiązującymi 
przepisami w zakresie ochrony danych osobowych. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych poprzez stosowanie 
odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających 
adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu 
z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO; 

2) nie tworzenia kopii dokumentów innych niż niezbędne do realizacji umowy; 

3) ograniczenia dostępu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych 
wyłącznie do pracowników Wykonawcy posiadających upoważnienie do 
przetwarzania powierzonych danych osobowych, 

4) zobowiązania swoich pracowników do zachowania powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia w tajemnicy 
o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO, także po ustaniu zatrudnienia u 
Wykonawcy; 

5) trwałego i nieodwracalnego usunięcia danych osobowych zgłoszonych 
uczestników szkolenia ze wszystkich nośników będących w posiadaniu 
Wykonawcy nie później niż  w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia 
zakończeniu realizacji umowy i niezwłocznego przekazania Zamawiającemu 
oświadczenia, w którym potwierdzi, że nie posiada żadnych danych 
osobowych, których przetwarzanie zostało mu powierzone niniejszą umową; 

6) udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat 
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, 
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7) udzielenia pomocy Administratorowi, w niezbędnym zakresie, podczas 
wywiązywania się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 
dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw, o których mowa w rozdziale III 
RODO, oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 
RODO. 

12. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków Wykonawcy dotyczących 
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia 
tajemnicy tych danych osobowych lub ich niewłaściwego wykorzystania; 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących 
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przez Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych, Policję lub sąd. 

13. W przypadku wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogącego 
powodować w ocenie Zamawiającego wysokie ryzyko naruszenia praw lub 
wolności osób fizycznych, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, na 
wniosek i zgodnie z zaleceniami Zamawiającego, Wykonawca zawiadomi osoby, 
których to naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, bez zbędnej zwłoki. 

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli lub audytu 
zgodności przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO oraz ustawą o 
ochronie danych osobowych z dnia 30 sierpnia 2019 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 
1781). 

15.  Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub wskazanemu przez Zamawiającego 
podmiotowi, dokonanie kontroli lub audytu zgodności przetwarzania danych 
osobowych z RODO lub umową w miejscach, w których są one przetwarzane, w 
siedzibie Wykonawcy. 

16. Wykonawca jest zobowiązany zastosować się do zaleceń Zamawiającego 
dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania 
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, wynikających z kontroli lub 
audytu przeprowadzonych na podstawie ust. 14 i 15. 

17. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec 
Zamawiającego, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem RODO 
oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych 
niezgodnie z umową. 

18. Roszczenie o wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu przetwarzania danych 
osobowych jest zaspokojone w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 
ust.1. 

§ 8. 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 
Kodeksu cywilnego, ustawy – Prawo zamówień publicznych, oraz RODO.  

2. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej 
(kwalifikowany podpis elektroniczny)  pod rygorem nieważności.  

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimbygm3ds
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimbygm3ds
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3. Strony mogą rozwiązać niniejszą umowę na mocy porozumienia stron zawartego 
w formie pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) pod 
rygorem nieważności. 

4. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy stronami przy realizowaniu 
przedmiotu umowy lub z nią związane, w przypadku braku możliwości ich 
polubownego załatwienia będą rozpatrywane przez Sąd powszechny właściwy 
dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 1 dla Wykonawcy, 2 
dla Zamawiającego  

lub  

Umowa została zawarta w formie elektronicznej, podpisana kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym. Dniem zawarcia Umowy jest dzień jej podpisania przez 
ostatnią ze Stron. 

6. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1a: kopia pełnomocnictwa do reprezentowania Zamawiającego; 

2) załącznik nr 1b: kopia pełnomocnictwa do wykonywania obowiązków 
administratora danych osobowych w Ministerstwie Funduszy i Polityki 
Regionalnej; 

3) załącznik nr 2: wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej Wykonawcy/ wydruk z Centralnej 
Informacji Krajowego Rejestru Sądowego Wykonawcy; 

4) załącznik 2a: pełnomocnictwo Wykonawcy; 

5) / wydruk z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego 
Wykonawcy; 

6) załącznik 2a: pełnomocnictwo Wykonawcy 

7) załącznik nr 3: Opis Przedmiotu Zamówienia; 

8) załącznik nr 4: Oferta Wykonawcy. 

 

 

..............................................     ................................................ 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 


