INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

W ramach pomocy technicznej zawartej w Programie Operacyjnym , Rybactwo i Morze”

INFORMACIE WSTEPNE

Przed wypetnieniem Wniosku o dofinansowanie, zwanego dalej Wnioskiem, nalezy zapoznaé

sie z niniejszg instrukcjg oraz zasadami przyznawania pomocy technicznej zawartymi w:

e rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej z dnia 19 pazdziernika
2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkdéw i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu
pomocy technicznej zawartej w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz.
1767, z pdin. zm.),

e w ustawie z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (t.j. Dz. U. z 2017
r., poz. 1267

e rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcym
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr
791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz.
Urz. UE L 149z 20.05.2014, str. 1, z pdzn. zm.);

e rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcym wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu

Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcym
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z pdzn.
zm.);

Whiosek sporzadza sie na formularzu udostepnionym na stronie Ministerstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi oraz Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.
Do wniosku dotagcza sie dokumenty zgodnie z listg zatacznikéw okreslong w formularzu
Whniosku.
Pomoc techniczna moze by¢ przyznana na operacje, w szczegélnosci, gdy:

e operacja jest zgodna z celami pomocy technicznej;

e operacja obejmuje koszty kwalifikowalne;

e okres realizacji operacji jest zgodny z okresem realizacji PO RYBY 2014-2020.
Po wypetnieniu Wniosek nalezy opatrzy¢ datg i podpisem pod czescig E - Oswiadczenia i
zobowigzania wnioskodawcy.

Przed ztozeniem Whiosku nalezy upewni¢ sie, czy:

a)

b)

wypetnione zostaty wszystkie wymagane pozycje,

nie nalezy wypetnia¢ zaciemnionych pdl Wniosku;

w przypadku braku informacji - np. Wnioskodawca nie posiada adresu poczty elektronicznej -
w odpowiednim polu nalezy wstawic¢ kreske;

zgromadzone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z wykazem zatgcznikdéw w
czesci D - Wykaz zatacznikdw stanowigcych integralng czes¢ wniosku).

Oryginat Wniosku i dokument elektroniczny zawierajgcy tres¢ wniosku zapisany w sposdb
umozliwiajgcy edycje danych wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢:

do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARiMR),
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10.

w przypadku, gdy wnioskodawcy jest ARIMR do Instytucji Zarzadzajgcej PO RYBY 2014-2020,
osobiscie lub przez upowazniong osobe, albo

przesytka rejestrowang w polskiej placéwce operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe albo

w formie dokumentu elektronicznego wniesionego za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej, zwanej dalej ,,ESP”, udostepnionej na elektronicznej platformie ustug administracji
publicznej, zwanej dalej ,ePUAP albo

w postaci elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1
ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. poz. 2320 oraz z 2021
r. poz. 72, 802, 1135, 1163 i 1598), wpisany do bazy adreséw elektronicznych, o ktérej mowa
w art. 25 tej ustawy.

W przypadku ztozenia Wniosku:

1) osobiscie albo przez upowazniong osobe, ztozenie Wniosku potwierdzane jest na pismie.
Potwierdzenie obowigzkowo zawiera date wptywu Whniosku i jest opatrzone pieczecig oraz
podpisane przez osobe przyjmujgcg Whniosek;

2) przesytka rejestrowang nadang w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego,
dniem ztozenia Wniosku jest data stempla pocztowego.

3) w formie dokumentu elektronicznego wniesionego za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej, udostepnionej na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej,
dniem ztozenia jest dzien wskazany w urzedowym poswiadczeniu przedtozenia (UPP)
przestanym za posrednictwem ESP udostepnionej na ePUAP;

4) w postaci elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, wpisany do
bazy adreséw elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 tej ustawy, dniem ztozenia jest
wskazany w dowodzie otrzymania, o ktérym mowa w art. 41 tej ustawy, dzien wptyniecia
dokumentu na ten adres.

Whiosek o dofinansowanie rozpatruje sie w terminie 90 dni od dnia jego wptywu, przy czym
czas na ewentualne uzupetnienia od momentu wystania wezwania do uzupetnienia do czasu
jego wptywu nie jest liczony do powyzszego terminu.

W przypadku ztozenia wniosku, o ktéorym mowa w pkt 7 ppkt 1-4 wnioskodawca powinien
posiada¢ dokumentacje ze sprawy wraz z potwierdzeniem ztozenia wniosku. Petng
dokumentacje z realizowanej operacji nalezy przechowywac w siedzibie Wnioskodawcy przez
okres 5 lat od dnia otrzymania ptatnosci koricowe;.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i w sytuacji, gdy zostang potwierdzone dostepne wolne
$rodki budzetowe, Wnioskodawca otrzymuje zawiadomienie o przyznaniu pomocy technicznej
i podpisuje umowe na realizacje zatwierdzonej operacji. W przypadku, gdy kwota przyznanej
pomocy technicznej przekroczy limit dostepnych srodkéw finansowych, Whnioskodawca
otrzymuje informacje o ich braku.

W przypadku stwierdzenia, ze Wniosek nie zostat wypetniony we wszystkich wymaganych
pozycjach lub Wniosek wymaga wyjasnien lub nie dotgczono do niego co najmniej jednego z
dokumentow, okreslonych w czesci D - Informacja o zatgcznikach dotgczonych do wniosku,
stanowigcych jego integralng czesé¢, Wnioskodawca bedzie wezwany w formie pisemnej do
usuniecia brakéw lub ztozenia wyjasnien, w terminie 21 dni od dnia doreczenia wezwania oraz
zostanie podjeta proba powiadomienia poczty elektroniczng o powyzszym wezwaniu. Jezeli
Whnioskodawca pomimo wezwania do usuniecia brakéw nie usunie ich w terminie, instytucja
ponownie wzywa Whnioskodawce do usuniecia brakéw, w terminie 21 dni od dnia doreczenia
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ponownego wezwania oraz zostanie podjeta proba powiadomienia pocztg elektroniczng o
powyzszym wezwaniu osoby upowaznionej do kontaktéw roboczych w sprawie wniosku. Jezeli
Whnioskodawca, pomimo ponownego wezwania, nie usungt brakéw we wskazanym terminie,
odmawia sie przyznania pomocy.

Whniosek sktada sie poczawszy od nastepnego dnia roboczego nastepujgcego po dniu, w
ktorym wzdr tego wniosku zostat udostepniony na stronie internetowej urzedu obstugujgcego
ministra wiasciwego ds. rybotéwstwa.

Whiosek o dofinansowanie sktada sie do dnia 30 wrze$nia 2022 roku.

W zaleznosci od typu realizowanej operacji nalezy do wniosku dotgczy¢ odpowiednie
zataczniki, wymagane dla danej operacji.

W tabeli zatagczonej do pkt. 6 w czesci D ,,Spis pozostatych zatgcznikdw” nalezy umiescic¢ jedynie
zatgczniki, ktore wynikajg z pkt 3 i 4 czesci D oraz zataczniki, ktére sg dodatkowo dotgczane do
whniosku o dofinansowanie.

Jezeli wraz z wnioskiem o dofinansowanie przekazano dodatkowe dokumenty (np. dokumenty
z rozeznania rynku, umowy z wykonawcami, inne), a w trakcie realizacji operacji nie zaszty
zmiany majgce wptyw na ich realizacje, nie ma potrzeby ponownego ich sktadania wraz z
whioskiem o pfatnosé.

W przypadku wystgpienia takiej sytuacji, wraz z wnioskiem o ptatnos¢ nalezy przekazac
informacje o ztozonych razem z wnioskiem o dofinansowanie dokumentach w czesci VIl a
Wykaz innych dokumentéw WOP poprzez dotgczenie odrebnej listy zawierajacej wykaz
dokumentdéw przekazanych wraz z wnioskiem o dofinansowanie z dopiskiem , przekazany z
WOoD".

Przy planowaniu operacji, Wnioskodawcy PO RYBY 2014-2020 powinni kazdorazowo,
precyzyjnie formutowac zatozenia dotyczace danego przedsiewziecia, ktére ma zrealizowac
wykonawca zewnetrzny. Wydatkujgc $Srodki pomocy technicznej nalezy mie¢ bowiem na
wzgledzie, ze sg to Srodki publiczne, a wiec majg do nich zastosowanie przepisy o finansach
publicznych. Wydatki publiczne powinny byé dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

W celu oceny racjonalnosci kosztéw kwalifikowalnych, w szczegdlnosci w przypadku operacji
planowanych, niezbedne jest przedstawienie w ramach zakresu i sposobu realizacji celu
operacji informacji na temat sposobu wyceny kosztédw przedstawionych we wniosku, w formie
kalkulacji, zestawienia wyceny szacunkowej, itp.

Wszelkie ptatnosci otrzymane przez beneficjenta od stron trzecich, lub ktére miaty miejsce w
wyniku wycofania przez strone trzecig oferty wybieranej w ramach przepiséw o zaméwieniach
publicznych (,wadium") nie sg uznawane za dochdd i nie s3 odejmowane od kwalifikowalnych
wydatkow operacji.

Przyznanie pomocy nastgpi na podstawie umowy! o dofinansowanie operacji ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w ramach pomocy technicznej PO RYBY 2014-
2020, zawieranej pomiedzy ARIMR a Wnioskodawcg pomocy technicznej, ktdrego wniosek o
dofinansowanie zostat pozytywnie rozpatrzony. W przypadku, gdy Wnioskodawcg pomocy jest
ARIMR, umowa o dofinansowanie zawierana jest pomiedzy Ministrem witasciwym ds.
rybotowstwa a ARiMR.

Umowe zawiera sie na formularzu opracowanym przez Instytucje Zarzadzajgcg PO RYBY 2014-
2020 i udostepnionym na jej stronie internetowej oraz na stronie internetowej ARiMR.

1 W przypadku gdy beneficjentem jest paristwowa jednostka budzetowa, warunki dofinansowania operacji
zawarte sg w porozumieniu zgodnie z art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2016 poz. 1870).
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21. Przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego nie majg zastosowania do trybu udzielania
przez ARIMR pomocy finansowej na pomoc techniczng w ramach PO RYBY 2014 - 2020, za
wyjgtkiem przepiséw dotyczgcych wtasciwosci miejscowej organdéw, wytgczenia pracownikow
organu, doreczen i wezwan, udostepniania akt a takze skarg i wnioskdow.

B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA

Potwierdzenie przyjecia [POLE WYPELNIA PRACOWNIK INSTYTUCJI PRZYJMUJACEJ WNIOSEK]
Znak sprawy [POLE WYPELNIA PRACOWNIK instytucji przyjmujacej wniosek]

Cel ztozenia wniosku

W polu ,, Cel ztozenia wniosku" nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X" tylko jeden kwadrat:

Pole ,Wniosek" - kwadrat powinien zosta¢ zaznaczony w przypadku, gdy Wnioskodawca po raz
pierwszy sktada Wniosek w zakresie danej operacji;

Pole ,Korekta nr 1" i ,Korekta nr 2” - kwadrat powinien zosta¢ zaznaczony w przypadku, gdy
Whnioskodawca sktada korekte, na wezwanie, do wczesnie] juz ztozonego wniosku o dofinansowanie.
Bez okreslonego wskazania ze strony instytucji rozpatrujgcej Wniosek, Wnioskodawca nie moze
dokonywac w korekcie wtasnych zmian/aktualizacji w zakresie rzeczowym wniosku i/lub w wysokosci
whnioskowanej kwoty. Ztozenie korekty polega na ztozeniu uzupetnionego formularza wniosku i
dotaczenie wytacznie brakujgcych lub poprawionych zatgcznikow.

Nalezy pamietac, aby wyjasnienia do wniosku sktadane w ramach korekt byty umieszczane réwniez w
odpowiednich polach wniosku o dofinansowanie lub zatgcznikach (dotyczy réwniez wersji
elektronicznej wniosku), a nie tylko w pi$mie przewodnim.

Pole ,Zmiana wniosku” - kwadrat powinien zosta¢ zaznaczony w przypadku, gdy Wnioskodawca
sktada z wtasnej inicjatywy zmiane wniosku.

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ zmieniony z inicjatywy Wnioskodawcy tylko raz przy czym zmiana
ta nie moze spowodowac zmiany celéw operacji wskazanych we Wniosku o dofinansowanie lub nie
moze spowodowac zwiekszenia kwoty pomocy technicznej.

W celu wycofania Whniosku o dofinansowanie nalezy ztozy¢ pisemng informacje.
Nazwa operacji

Operacja oznacza projekt lub grupe projektéw wybranych przez instytucje zarzadzajgcg danym
programem lub na jej odpowiedzialno$é, przyczyniajacych sie do realizacji celéw pomocy technicznej
okreslonych w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”, realizowanych w danym okresie.

Z uwagi na warunek okreslony w art. 65 ust. 6 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, aby operacja mogta
by¢ przedstawiona do finansowania z pomocy technicznej, nie moze by¢ fizycznie ukoniczona lub w
petni zrealizowana przed podpisaniem wniosku o dofinansowanie np. w przypadku operacji
sktadajacej sie ze szkolen, czes¢ szkolen moze by¢ zakoriczona, a przynajmniej jedno powinno by¢
planowane do realizacji po ztozeniu wniosku o dofinansowanie.

W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe operacji, ktéra okresla jej zakres i charakter, np. ,Organizacja i
obstuga prac Komitetu Monitorujgcego w 2016 i 2017 roku", ,Wynagrodzenie pracownikéw w 2016 i
2017 roku ".
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Nazwa operacji powinna by¢ zwiezta i krétka oraz nawigzywac w sposdb niebudzacy watpliwosci do
charakteru i rodzaju dziatan, a takze powinna zawiera¢ rok, w ktérym dziatania zostaty, badZ maja
zostac zrealizowane w ramach wnioskowanej operacji.

Nazwa operacji powinna by¢ podawana w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w
ktorych jest do niej odwotanie.

CZESC A - Informacje ogélne
1. Whnioskodawca

Nalezy zaznaczy¢ znakiem X" witasciwy kwadrat, a w przypadku gdy Wnioskodawcg jest samorzad
wojewddztwa nalezy ponadto uzupetni¢ nazwe samorzadu.

2. Dane Wnioskodawcy

W polach od 1 do 4 nalezy wpisa¢ aktualne dane Wnioskodawcy, tj. adres/siedzibe, numer NIP, numer
REGON oraz numer identyfikacyjny nadany przez ARIMR w ramach prowadzonej ewidencji
producentéw.

3. Adres do korespondencji
Nalezy wpisad, jezeli jest inny niz adres/siedziba Wnioskodawcy.
4. Dane oséb upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy

W polach 1 - 5 nalezy wpisa¢ dane oséb upowaznionych do reprezentowania, podejmowania
zobowigzan w imieniu Wnioskodawcy, tj. imie i nazwisko, stanowisko, numer telefonu kontaktowego
(wraz z numerem kierunkowym), numer faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail.

Wskazana/e w tej czesci wniosku osoba/y bedzie/g podpisywata/y wniosek i zatgczniki, ewentualnie -
zgodnie z umocowaniem - réwniez umowe. Jezeli Wnioskodawce reprezentujg dwie osoby, to obie te
osoby razem podpisujg wniosek oraz wszystkie sktadane zataczniki.

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy finansowej, realizacjg operacji oraz jej rozliczeniem,
moze dziata¢/wystepowac ustanowiony przez Wnioskodawce petnomocnik. Petnomocnictwo musi by¢
sporzgdzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposéb niebudzgcy watpliwosci rodzaj
czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. Oryginat lub kopie petnomocnictwa,
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem, nalezy dotaczy¢ do wniosku. W przypadku wyznaczenia
petnomocnika w polach 1 - 5 nalezy wpisa¢ jego dane.

5. Dane osoby upowaznionej do kontaktéw roboczych w sprawach dotyczacych wniosku:

W polach 1 - 5 nalezy wpisa¢ dane identyfikujgce osobe upowazniong do kontaktéw roboczych w
sprawach dotyczacych wniosku, tj. imie i nazwisko, stanowisko, numer telefonu kontaktowego (wraz z
numerem kierunkowym), numer faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail.

6. Dane podmiotu realizujgcego operacje

Jezeli w imieniu Wnioskodawcy, bedacego samorzgdem wojewddztwa, operacje bedzie wykonywat
inny podmiot (np. Urzad Marszatkowski, Zarzad Wojewddztwa lub Swietokrzyskie Biuro Rozwoju
Regionalnego), ktéry bedzie wskazany w umowie i bedzie nabywcg wskazanym w dokumentach
ksiegowo-finansowych, potwierdzajgcych zrealizowanie operacji, wéwczas w polach od 1 do 4 nalezy
wpisac dane tego podmiotu, tj. petng nazwe i adres, numer NIP i REGON.
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CZESC B - Informacje dotyczace operacji
1. Miejsce realizacji operacji

Nalezy wskaza¢ obszar, na ktérym bedzie lub byta realizowana operacja, poprzez zaznaczenie
odpowiedniego pola znakiem ,X".

Nalezy wymieni¢ wojewddztwo/wojewddztwa na terenie ktdrego/ktérych operacja bedzie
realizowana.

W przypadku, gdy operacja bedzie sie sktadata z kilku czesci, z ktérych czesé bedzie realizowana na
terenie Polski, a czes¢ na terenie innego panstwa (np. Niemcy), wéwczas we Wniosku. w czesci 1.1. lub
tez 1.2. nalezy wpisac dane dotyczace Polski oraz zaznaczy¢ Inne i wpisac kraj UE (np. Niemcy).

2. Cel realizacji operacji
Nalezy wskazac realizowany cel operacji, poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola znakiem ,X".
3. Zakres i sposdb realizacji celu operacji

Nalezy opisac zakres planowanej operacji. Opis powinien by¢ przedstawiony w sposdb syntetyczny i
obejmowac wszystkie gtdwne elementy operacji.

Zakres operacji powinien byé spdjny z zestawieniem rzeczowo — finansowym i/lub szczegétowym
kosztorysem i uzasadniac potrzebe realizacji poszczegdlnych zadan w kontekscie planowanego celu
operacji.

Nalezy wymienié¢, w sposéb ogdlny, koszty poszczegdlnych zadan w ramach
przedstawianej/planowanej do refundacji operacji. Zestawienie takie powinno zawiera¢ rodzaje ustug,
rzeczy lub innych naktadéw rzeczowych przewidzianych w ramach operacji.

Ponadto, nalezy opisa¢ kazde z planowanych dziatan w ramach operacji, uwzgledniajac ich zakres
tematyczny oraz sposéb i terminy realizacji. W przypadku operacji obejmujgcej organizacje szkolen,
targow, wystaw tematycznych, opracowanie i przeprowadzenie kampanii promocyjnych, itp. nalezy
dodatkowo przedstawic¢ przynajmniej nastepujace informacje:

1) tytut lub nazwe szkolenia, targéw, wystawy, kampanii promocyjnej, itp.,
2) termin szkolenia, targdw, wystawy, kampanii promocyjnej, itp.,

3) miejsce szkolenia, targdw, wystawy, kampanii promocyjnej, itp.,

4) zakres programowy szkolenia, targow, itp.,

5) planowang liczbe uczestnikow szkolenia, konferencji, itp.

W przypadku realizacji cyklu szkolen, targéw, wystaw tematycznych, kampanii promocyjnych, itp.,
powyzsze informacje nalezy przedstawi¢ oddzielnie dla kazdego szkolenia, targdéw, wystawy
tematycznej, kampanii promocyjnej wchodzgcego w sktad cyklu.

W przypadku kosztéw z tytutu umowy zlecenia oséb wykonujgcych w Instytucji zadania zwigzane z
realizacja PO RYBY 2014-2020 - we wniosku Whnioskodawca powinien uzasadni¢ potrzebe zawarcia
umow zlecenia, itp., jako niezbednych do realizacji zadan zwigzanych z Programem w celu uzupetnienia
kadry etatowej. Wysokos$¢ ptatnosci za wykonanie prac przez osoby, z ktérymi zawiera sie umowe
zlecenie/o dzieto, przypadajgcych na jeden miesigc kalendarzowy, nie moze by¢ wyzsza od wysokosci
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia pracownikéw etatowych wykonujgcych w Instytucji
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podobne zadania. W przypadku podziatu realizacji przedsiewziecia na etapy, nalezy szczegétowo je
rozpisa¢ w taki sposdb, aby jednoznacznie wynikato, jaki zakres dziatarh obejmuje dany etap realizacji.

4. Planowany termin rozpoczecia realizacji operacji
Nalezy wpisac termin rozpoczecia realizacji operacji w uktadzie: dzien - miesigc — rok

Rozpoczecie realizacji operacji jest rozumiane, jako podjecie jakichkolwiek czynnosci zwigzanych z
realizacjg operacji. Zwrotowi podlegajg koszty kwalifikowalne poniesione:

a) od dnia 1 stycznia 2015 r. - w przypadku Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz
Ministerstwa Finansow,

b) od dnia 1 stycznia 2016 r. - w przypadku Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz
samorzadéw wojewddztw.

5. Planowany termin zakonczenia operacji

Nalezy wpisac¢ planowany termin zakonczenia operacji w uktadzie: dzien - miesigc - rok. Planujgc termin
operacji nalezy pamietac, ze realizacja operacji lub jej etapu, we wskazanych wyzej terminach, oznacza
wykonanie w tym terminie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo- finansowym
operacji, czyli zrealizowanie wszystkich planowanych dziatan, w tym rdéwniez zwigzanych z
przygotowaniem operacji, jej zrealizowaniem i podsumowaniem.

Dokumenty potwierdzajace zrealizowanie operacji lub jej etapu, powinny by¢ datowane w terminie od
dnia rozpoczecia realizacji operacji do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢.

Dokonywanie wszelkich ptatnosci zwigzanych z operacjg lub jej etapem, powinno byé zakoriczone do
dnia ztozenia wniosku o ptatnosc.

Whiosek o ptatnosc¢ nalezy ztozy¢ w terminie ustalonym w umowie/porozumieniu o dofinansowanie.

6. Etapy realizacji operac;ji

Jezeli operacja jest podzielona na etapy wéwczas nalezy wpisac terminy dotyczace poszczegdlnych
etapow oraz w razie potrzeby (wieksza ilo$¢ etapdw) dodaé wiersze.

7. Uzasadnienie potrzeby realizacji operacji

Nalezy uzasadnié¢ potrzebe realizacji tej operacji. Zwrot kosztow kwalifikowalnych w ramach
planowanej operacji moze zosta¢ zatwierdzony, jesli istnieje wyrazna, uzasadniona potrzeba jej
realizacji. Wnioskodawca, przygotowujgc Wniosek, musi wskazac¢ celowos¢ realizacji operacji oraz
poszczegdlnych dziatan w jej ramach, wykazujgc zgodnos$é z zapisami PO RYBY 2014-2020 oraz z
zasadami udzielania pomocy finansowej dla tej operacji, okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlagdowej z dnia 19 pazdziernika 2016 r. w sprawie szczegétowych
warunkow i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy technicznej zawartej w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1767, z pdzn. zm.).

8. Czy operacja wymagata lub bedzie wymagac przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego?

Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X" odpowiednie pole, wskazujgc czy operacja lub jej czes¢ bedzie wymagata
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przepiséw ustawy
Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz. U. poz. 2019, z pdzn. zm.).
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Beneficjent jest zobowigzany przedtozy¢ Agencji informacje o zakoiczonym postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego, przeprowadzonym w ramach realizacji operacji, jezeli byt do tego
zobowigzany na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
poz. 2019, z pdin. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Prawo zamowien publicznych”, wraz z dokumentacjg z
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, razem z wnioskiem o
ptatnosé.

CZESC C - Informacja na temat realizowanej operacji. Wskazniki wyniku operacji

W tej czesci nalezy wskazaé, poprzez wstawienie znaku X, jeden zakres, ktéry wnioskodawca bedzie
realizowat w ramach planowanej operacji (punkt 1, 2, 3 lub 4). W ramach jednego zakresu moze by¢
wybrany tylko jeden podzakres, wskazany na podstawie analizy przewazajacej wartosci kosztéw
kwalifikowalnych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji (zatgcznik nr 1 do wniosku o
dofinansowanie). W takim przypadku nalezy wstawic znak X przy planowanym do realizacji podzakresie

Zakres operacji powinien by¢ spdjny z zestawieniem rzeczowo - finansowym operacji/lub
szczegotowym kosztorysem i uzasadniaC potrzebe realizacji poszczegdlnych zadan w kontekscie
planowanego celu operacji i wskaznika (éw) jego osiaggniecia.

Planujac realizacje operacji nalezy mie¢ na uwadze, ze operacja powinna stanowi¢ zamknietg catos¢, a
nie cze$¢ wiekszej, np. inwestycji, sztucznie wyodrebniong w celu uzyskania wyzszej kwoty pomocy.

CZESC D - Wykaz zatgcznikéw stanowiacych integralng cze$é wniosku

Nalezy zaznaczyé znakiem , X" odpowiednie pola oraz w przypadku zaznaczenia pola 6. ,Inne" nalezy
wypetnic tabele Spis pozostatych zatgcznikow.

Do wniosku o dofinansowanie nalezy zataczy¢ odpowiednie dla charakteru operacji zatgczniki,
wymienione w czes$ci D wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca dostarcza zatgczniki, ktére powstaty na potrzeby wniosku o dofinansowanie w
oryginale.

W przypadku innych dokumentéw dotgczanych do wniosku, Wnioskodawca dostarcza ich kopie,
poswiadczone na kazdej stronie za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Whnioskodawcy lub petnomocnika lub przez osobe upowazniong do kontaktow
roboczych, opatrzone datg i pieczecia.

Zaznaczone i dofgczone do wniosku zatgczniki stanowig jego integralng czesé.

Zataczniki, dotyczace sytuacji oséb upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy, sktada sie przy
pierwszym wniosku o dofinansowanie, przy kolejnych, np. korektach - jezeli zaszty zmiany we
wskazanych zatgcznikach. Sg to np.: upowaznienia, powotania, petnomocnictwa, uchwaty, itp.

Obowigzkowo, wraz z powyzszymi dokumentami, nalezy ztozy¢ dokumenty, z ktérych wynika sposéb
reprezentacji czy umocowania osoby np. Statut, Regulamin Organizacyjny, itp. Wszystkie dokumenty
zatgczone w ramach pkt. 3 ,,Dokumenty upowazniajace...", nalezy wpisa¢ do tabeli ,Spis pozostatych
zatacznikow".

CZESC E - Oswiadczenia i zobowigzania wnioskodawcy
Nalezy wpisa¢ kwote o jakg ubiega sie Wnioskodawca.

Majac na uwadze potrzebe zachowania zasad réwnego traktowania, uczciwej konkurencji
i przejrzystosci, Beneficjenci, w przypadku, gdy operacja obejmuje realizacje zadan co do ktérych,
z uwagi na warto$¢ badz przedmiot zamowienia, nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
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2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych, powinni przeprowadzi¢ postepowanie w ramach stosowania
zasady konkurencyjnosci, zgodnie z wewnetrznymi przepisami Whnioskodawcy oraz zasadami
konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze”
stanowigcymi zatgcznik nr 1 do przedmiotowej instrukcji. W celu potwierdzenia powyzszego, nalezy w
Czesci E - Oswiadczenia i zobowigzania wnioskodawcy 1l. Oswiadczam/my, ze w punkcie 6 wpisac
nazwe Wnioskodawcy.

Weryfikacja prawdziwosci powyziszego oswiadczenia i stosowania zasady konkurencyjnosci oraz
dokonywanie ewentualnych korekt w zakresie kosztéw kwalifikowalnych, bedzie dokonywana na
etapie formalnego rozpatrywania wniosku o ptatnos¢.

Przyszty Beneficjent, na etapie sktadania wniosku o ptatnos$é, bedzie zobowigzany do przedstawienia
kopii wewnetrznych procedur, obowigzujgcych w okresie realizacji operacji dotyczacych udzielania
zamoéwien, w przypadku zamdwien, do ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz kopie dokumentacji potwierdzajgcej zastosowanie zasad konkurencyjnosci,
wynikajgcych z powyzszych procedur.

Ponadto Whnioskodawca odpowiednio zaznacza w pkt 10 informacje dotyczgce kwalifikowalnosci
podatku VAT.

W celu prawidtowego rozliczenia operacji wnioskodawca zobowigzany jest w punkcie 10 Oswiadczenia
doprecyzowac swojg sytuacje podatkowg wzgledem VAT odnosnie do planowanej operacji, majac na
wzgledzie art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2016 .
poz. 710 z pdin. zm.), zgodnie z ktérym:

,Nie uznaje sie za podatnika organow wtadzy publicznej oraz urzedow obstugujgcych te organy w
zakresie realizowanych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaty
one powotane, z wyfgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych umow
cywilnoprawnych.”

Po zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia i zobowigzan Wnioskodawca wpisuje date, sktada podpis
pieczec potwierdzajgc tym samym m.in. ze podane we wniosku dane sg zgodne z prawdg i znane mu
sg skutki sktadania fatszywych oswiadczen wynikajace z art. 297 § 1 Kodeksu karnego.

WYPELNIANIE ZAI'.ACZNIK()W
Zatacznik 1. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji (zatacznik obowigzkowy, jezeli dotyczy)

Dotyczy zrealizowanych kosztéw wszystkich dziatan w ramach operacji.

1. Wkolumniel -Lp. - nalezy wskazac¢ kolejnos¢ dziatan i poszczegélnych kosztéw wchodzacych
w sktad operacji, ewentualnie dodajgc i numerujgc odpowiednio nastepne wiersze.

2. W kolumnie 2 - Wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego - nalezy okresli¢ zakres rzeczowy
elementéw sktadajgcych sie na realizacje operacji, tak, aby umozliwity one dokonanie oceny
racjonalnosci danego kosztu. Np. w przypadku dziatania dotyczacego zatrudnienia:
,wynagrodzenia finansowane w 100%, 80%, 50% ze srodkdw pomocy technicznej PO RYBY
2014-2020” i/lub: ,,nagrody finansowane w 50%, 80% i 100%".

3. W kolumnie 3 - Jednostka miary oraz w kolumnie 4 - llos¢ - nalezy okresli¢ mierniki rzeczowe
dla elementéw wyszczegdlnionych w kolumnie 2.

4. W kolumnie 5 - Catkowity koszt operacji w zt (z VAT) - nalezy poda¢ wartos¢ catkowitych
kosztow operacji (z VAT) elementéw wyszczegdlnionych w kolumnie 2.

5. W kolumnie 6 - Koszty kwalifikowalne w zt - nalezy poda¢ wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych.
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6. W kolumnie 7 - Koszty niekwalifikowalne w 2zt - nalezy poda¢ wartosé¢ kosztéow
niekwalifikowalnych, w tym podatek VAT, w przypadku gdy jest on kosztem
niekwalifikowalnym.

W przypadku podziatu operacji na wiekszg liczbe etapéw w polu ,Etap ...
koniecznosci dodac kolejne wiersze dotyczgce kolejnych etapow.

wpisac II" i w razie

Whnioskodawca we wskazanym miejscu, wpisuje date (dzien)-(miesigc)-(rok), sktada podpis i pieczeé,
potwierdzajgc dane zawarte w zatgczniku.

Uwagi dotyczace dziatan zwigzanych z zatrudnieniem

Koszty zatrudnienia sg kwalifikowalne, jesli zwigzane s3 z zajmowaniem w Instytucji stanowiska
zaangazowanego w realizacje PO RYBY 2014-2020.

Wynagrodzenie powinno odpowiada¢ wysokosci wynagrodzenia pracownikdw na podobnych
stanowiskach w danej instytucji.

Wynagrodzenie danego pracownika powinno by¢ okreslone proporcjonalnie do procentowego
zaangazowania danego pracownika we wdrazanie PO RYBY 2014-2020. Procentowe zaangazowanie
nalezy oszacowa¢ na podstawie wykonywanych zadan (np. na podstawie opisu stanowiska pracy,
zakresu obowigzkdw dotgczanego do wniosku, itp.).

Beneficjenci sg zobowigzani do przedtozenia dokumentacji, ktéra w sposéb jednoznaczny potwierdza
zaangazowanie pracownika (czas pracy) w realizacje PO RYBY 2014-2020. Takim dokumentem
potwierdzajgcym czas pracy pracownika przy PO RYBY 2014-2020 moze by¢ np. opis stanowiska pracy
(wynikajacy z obowigzujgcych w tym zakresie przepisow) lub zakres obowigzkéow zawierajacy
jednoznaczng informacje o stopniu zaangazowania pracownika w zadania realizowane na rzecz PO
RYBY 2014-2020 lub inny dokument.

W przypadku beneficjentdow, ktérych opisy stanowisk pracy badz zakresy obowigzkéw nie majg w
sposéb jednoznaczny okreslonego stopnia zaangazowania pracownika w realizacje PO RYBY 2014-
2020, konieczne bedzie ztozenia potwierdzenia czasu pracy w postaci np. karty czasu pracy lub innego
dokumentu, dzieki ktéremu instytucja posredniczaca bedzie mogta zweryfikowac faktyczny czas pracy
pracownika przy realizacji zadan w zakresie PO RYBY 2014-2020.

Zatacznik 2. Dokumenty upowaziniajace osobe do reprezentowania Whnioskodawcy (zatacznik
obowiazkowy, jezeli dotyczy)

Nalezy dotaczy¢ do wniosku dokumenty upowazniajgce do reprezentowania Whnioskodawcy tj.
upowaznienia, powotania, petnomocnictwa, uchwaty, itp. oraz dotgczy¢ dokumenty z ktérych wynika
to umocowanie tj. regulaminy, statuty, uchwaty, wyciagi z KRS, itp.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ustanowit petnomocnika, petnomocnictwa muszg zawiera¢, co
najmniej nazwe mocodawcy, okreslenie osoby upowaznionej, rodzaj czynnosSci prawnej objetej
umocowaniem, przedmiot umocowania, czas jego obowigzywania (od kiedy) oraz podpis udzielajgcego
petnomocnictwa.

Ponizej przedstawiono szczegétowe wskazéwki, co do zasad udzielania petnomocnictw, na przyktadzie
samorzadu wojewddztwa.

1) Petnomocnictwo do reprezentowania Samorzadu Wojewddztwa przy ubieganiu sie o pomoc
finansowg w ramach pomocy technicznej powinno by¢ udzielone w formie pisemnej, na
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podstawie: jednostronnej czynnosci prawnej Marszatka Wojewddztwa lub dwdch cztonkéw
Zarzadu albo uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa w przypadku, gdy tak stanowi Statut Samorzadu
Wojewddztwa.

2) Petnomocnictwo powinno wskazywaé osobe (imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe, a w
przypadku powotania na petnomocnika osoby spoza pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego
nr dowodu osobistego oraz miejsce zamieszkania, a w przypadku oséb prawnych nr
identyfikacji podatkowej (NIP) lub nr rejestracji podmiotdw gospodarczych (REGON) oraz adres
siedziby), ktérej Samorzad Wojewddztwa udziela umocowania do dziatania w jego imieniu przy
ubieganiu sie o pomoc techniczna.

3) Petnomocnictwo powinno okreslaé¢ rodzaj czynnosci prawnych, do ktérych petnomocnik
posiada umocowanie w ramach petnomocnictwa tj. np. podpisywania (sktadania) wniosku o
pomoc, podpisywania (sktadania) wniosku o ptatnos¢, zawieraniu (podpisywaniu) uméw o
dofinansowanie, podpisywania innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg i rozliczeniem
pomocy technicznej.

4) Petnomocnictwo powinno wskazywac¢ przedmiot umocowania do dziatania petnomocnika tj.
okresla¢ dokonywanie czynnosci w ramach ubiegania sie o pomoc techniczng (ogdlnie), albo
okresla¢ dokonywanie czynnos$ci w ramach ubiegania sie o pomoc techniczng w ramach
poszczegblnych schematéw (szczegdtowe), w zaleznosci od tego do jakich dziatarh upowazni
petnomocnika Samorzad Wojewddztwa.

5) Petnomocnictwo moze zawierac okreSlenie czasu trwania pethomocnictwa zawarte w tresci,
albo okreslaé czas trwania petnomocnictwa na podstawie przepiséw Kodeksu cywilnego (art.
101 Kc).

6) W petnomocnictwie powinien by¢ okreslony czas, od ktérego petnomocnictwo obowigzuje (w
przypadku uchwaty o udzieleniu petnomocnictwa 6w czas liczy sie od dnia jej podjecia).

7) Petnomocnictwo powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do jego udzielenia.

Zatacznik 3. Dokument wskazujacy ilo$é oséb wykonujacych obowiazki zwigzane z PO RYBY 2014-
2020, w tym potwierdzajacy procent zaangazowania w realizacje zadan w ramach Programu
Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”. (zatacznik obowigzkowy, jezeli dotyczy)

Wymagany jest w przypadku, gdy przedmiotem operacji jest refundacja kosztow zatrudnienia
pracownikéw, realizujgcych zadania zwigzane z przygotowaniem, zarzgdzaniem, monitorowaniem,
oceng, wdrazaniem, informowaniem, kontrolg w ramach Programu.

Zatacznik 4. Dokument elektroniczny zawierajacy tres¢ wniosku, zapisany w sposéb umozliwiajacy
edycje danych (zatacznik obowigzkowy)

Do wniosku o dofinansowanie nalezy zataczy¢ dokument elektroniczny zawierajacy tres¢ wniosku oraz
zatgcznikéw, zapisang w sposdb umozliwiajgcy edycje danych, na informatycznym nosniku danych.

Zatacznik 5. Inne
W tabeli nalezy wpisac rodzaj zatgczonych dokumentdéw oraz ich liczbe.
Przyktadowo:

1. Oswiadczenie o zaangazowaniu pracownikow w PO RYBY 2014-2020

W przypadku, gdy przedmiotem refundacji sg koszty zwigzane ze szkoleniami, wyjazdami studyjnymi,
warsztatami, zakupem sprzetu itp. wraz z wnioskiem zfozone powinno by¢ oswiadczenie
Whnioskodawcy, ze pracownicy bedacy uczestnikami rdznego rodzaju form szkoleniowych lub bedacy
uzytkownikami sprzetu realizujg zadania na rzecz PO RYBY 2014-2020, stanowigce okreslony procent
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czasu pracy pracownika, potwierdzajgc w ten sposéb ewentualng kwalifikowalnos$¢ wydatku, co bedzie
mozliwe do zweryfikowania na podstawie innych dostepnych dokumentéw.

Proponuje sie, aby opisy stanowisk/zakresy czynnosci pracownikow dotgczaé do wnioskéw
dotyczacych refundacji wynagrodzen oraz na wezwanie instytucji rozpatrujgcej wniosek, natomiast w
pozostatych przypadkach sktadaé powyzsze oswiadczenie.

2. Inne dokumenty potwierdzajgce racjonalnosc poniesionych kosztow

Do dokumentacji dotgczonej do wniosku o dofinansowanie operacji, uzasadniajgcej racjonalnos¢
poniesienia wydatkéw mogg by¢ dotaczone wszelkie dokumenty potwierdzajagce dokonanie
oszacowania (wyceny) poszczegdlnych kosztdw przedstawionych we wniosku (np. szacunki, kalkulacje,
kosztorysy, dokumenty wynikajace z rozeznania rynku - wystane zapytania ofertowe i odpowiadajgce
im oferty, ewentualnie inne informacje, dostepne w czasie sktadania wniosku o dofinansowanie),
potwierdzajgce prawidtowos¢ planowania i wydatkowania $srodkow.

Zamawiajgcy dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach operacji, bez wzgledu na wartosé¢ zaméwienia,
w sposob celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, jak réwniez zgodnie z zasadami
konkurencyjnosci, réwnego traktowania i zasadg jawnosci.
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