Ministerstwo Rolnictwa
i Rozwoju Wsi

Departament Wspodlnej Polityki Rolnej

Woarszawa, 07 marca 2024 r.

znak sprawy: WPR.wkm.23.1.2024
sprawe prowadzi: Izabela Kurek
telefon: 22 623 18 19

e-mail: 1zabela.Kurek@minrol.gov.pl

ZAPYTANIE O OSZACOWANIE KOSZTOW

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca sie z prosbg o oszacowanie kosztéw
zZwiazanych z organizacja posiedzenia Komitetu Monitorujgcego Program Rozwoju

Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zgodnie z przedstawionymi nizej wymogami.

I Przedmiot zaméwienia:

Zleceniobiorca zorganizuje posiedzenie Komitetu Monitorujacego Program Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 dla nie mniej niz 30 osdb, a nie wiecej niz 60
0s6b w woj. podlaskim, w obiekcie w odlegtosci do 80 km od lokalnego dworca
kolejowego, wraz z zapewnieniem noclegu w pokojach jednoosobowych z tazienkami
Z petnym weztem sanitarnym, w hotelu co najmniej 3-gwiazdkowym, wpisanym

do ewidencji obiektéw hotelarskich prowadzonej przez Marszatka Wojewddztwa
Podlaskiego na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1944) - nocleg z 25 na 26 czerwca 2024 r. (zakwaterowanie od godz.
15.00) oraz z 26 na 27 czerwca 2024 r. (wykwaterowanie do godz. 15.00), w tym do

Zapewnienia

1) warunkéw do przeprowadzenia w dniu 26 czerwca 2024 r. posiedzenia
Komitetu Monitorujgcego PROW na lata 2014-2020 poprzez udostepnienie
sali konferencyjnej (sala konferencyjna w tym samym obiekcie, w ktérym beda
zapewnione noclegi) wyposazonej w foyer (jako sale konferencyjng rozumie sie
pomieszczenie dostosowane do liczby uczestnikéw posiedzenia). Sala

z otwieranymi oknami lub wtasciwie wentylowana, z prawidtowo dziatajaca
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b)

d)

i regulowang klimatyzacja oraz mozliwoscig regulowania natezenia o$wietlenia
(tatwo dostepna dla 0s6b z niepetnosprawnoscia). Kazdy uczestnik posiedzenia
powinien mieé¢ zapewnione komfortowe warunki do pracy poprzez dostep
do miejsca siedzacego przy stole wyposazonego w bezprzewodowy Internet.
Sala powinna by¢ wyposazona w stét prezydialny, 2 mikrofony stacjonarne
oraz krzesta dla 7 osob.

Ponadto:

na sali konferencyjnej powinien znajdowaé sie minimum jeden komputer
przenosny (laptop) wraz z niezbednym okablowaniem i oprzyrzadowaniem
umozliwiajgcy wykonanie prezentacji multimedialnych, kompatybilny z
projektorem multimedialnym i nagtosnieniem, projektor multimedialny
(rzutnik) z mozliwoscia podtaczenia komputera, pilot ze wskaznikiem
laserowym dla prezentera umozliwiajagcym zmienianie slajdéw, co najmniej
jeden ekran multimedialny min 4x3 m umieszczony w miejscu zapewniajgcym
doskonata widocznos$é dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia (zamawiajacy
dopuszcza ekran o innych wymiarach niz ten wskazany jednak inny rozmiar
ekranu musi umozliwi¢ uczestnikom spotkania swobodne ikomfortowe
$ledzenie wyswietlanych na ekranie materiatow), sprzet nagtosnieniowy (min.
5 mikrofonéw bezprzewodowych do wykorzystania przez uczestnikéw
posiedzenia), urzagdzenie do rejestracji audio przebiegu spotkania,

w bezposdrednim sasiedztwie sali konferencyjnej musi znajdowaé sie foyer
z przeznaczeniem jako miejsce do serwowania i konsumpcji przerw kawowych,
foyer musi zapewniaé swobodng komunikacje wszystkich uczestnikow,

przed salg w foyer muszg znajdowaé sie co najmniej 2 stoliki z krzestami
przeznaczone do rejestracji uczestnikéw i wydawania materiatéw
konferencyjnych. Obok stotu musi by¢ przewidziane miejsce na roll-up (2 szt).
Zamawiajgcego oraz na zestawy materiatow informacyjnych, ktére beda
wydawane uczestnikom. Obstuge rejestracji oraz wydawania materiatéw
informacyjnych zapewnia Zleceniobiorca,

przed salg konferencyjng oraz przed wejsciem do budynku i wewnatrz budynku
muszg zosta¢ umieszczone tablice informacyjne utatwiajace poruszanie sie
podczas posiedzenia, tj. wskazujgce m. in. sale konferencyjng,

zapewnienie obstugi technicznej w/w sali konferencyjnej, polegajacej na

zapewnieniu statego nadzoru i opieki pracownika, ktéry bedzie odpowiedzialny



2)

3)

za zainstalowanie sprzetu multimedialnego, sprawdzenie jego stanu
technicznego oraz jego obstuge. Bezawaryjnos$¢ dziatania wszystkich urzadzen
musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem
posiedzenia,

w poblizu sali, w ktérej odbedzie sie posiedzenie muszg znajdowac sie
ogolnodostepne toalety oraz szatnia. Toalety i szatnia powinny by¢ tatwo

dostepne dla 0sdb z niepetnosprawnoscia (w szczegdlnosci ruchowa);

od godziny 14:00 w dniu 26 czerwca 2024 r. trzech sal wyktadowych (kazda
sala powinna by¢ przygotowana do przeprowadzenia warsztatéw dla minimum
20 oséb, tj. miejsce siedzace przy stole dla kazdego uczestnika warsztatéw
zdostepem do bezprzewodowego Internetu, wyposazona w sprzet
nagto$nieniowy, sprzet niezbedny do przeprowadzenia prezentacji, flipczart z

papierem i flamastrami lub tablice suchoscieralng z kompletem pisakéw i

gabka);

wyzywienia uczestnikdw posiedzenia:

a) $niadanie w dniu 26 czerwca 2024 r. oraz w dniu 27 czerwca 2024 r. dla
0s6b zgodnie z listg przekazang przez Zleceniodawce w terminie 5 dni
roboczych przed terminem posiedzenia, w formie szwedzkiego stotu,
serwowane w miejscu zakwaterowania, spozywane przy stotach na
siedzaco, sktadajace sie co najmniej z: minimum dwéch dan cieptych
do wyboru po minimum 300 gram na osobe, pieczywa mieszanego, masta,
wedlin (minimum 3 rodzajéw), serow (minimum 3 rodzajow), konfitur oraz
dzeméw, miodoéw prawdziwych, warzyw, owocéw sezonowych, napojéw
w postaci wody, soku jabtkowego oraz soku z czarnej porzeczki, kawy z
ekspresu cisnieniowego, herbaty (z dodatkami: cukier, $mietanka, miod
prawdziwy, cytryna, sok z malin oraz roslinnego napoju mlecznego),

b) obiad w dniu 26 czerwca 2024 r. oraz w dniu 27 czerwca 2024 r. dla oséb
zgodnie z listg przekazang przez Zleceniodawce w terminie 5 dni
roboczych przed terminem posiedzenia w formie bufetu serwowany w
miejscu zakwaterowania sktadajacy sie z zupy - minimum 2 rodzaje do
wyboru - minimum 300 ml na osobe, dania gtéwnego: minimum jedno

danie miesne (porcja miesa minimum 150 g/na osobe 70% zestawu



obiadowego) ijedno danie wegetarianskie (porcja minimum 150 g/na
osobe 30 % zestawu obiadowego) - do wyboru + bukiet warzyw/suréwek
(minimum 100g/na osobe) + 2 rodzaje dodatkéw skrobiowych (porcja
minimum 150 g/na osobe), napoje: soki z jabtek lub czarnej porzeczki lub
malin (minimum 300 ml/na osobe),

¢) kolacja w dniu 25 czerwca 2024 r. dla 0oséb zgodnie z lista przekazang przez
Zleceniodawce w terminie 5 dni roboczych przed terminem posiedzenia
(kolacja w formie bufetu, serwowana w miejscu zakwaterowania,
spozywana przy stotach na siedzaco, sktadajaca sie co najmniej z: pieczywa
mieszanego, masta réznego rodzaju wedlin i seréw oraz warzyw, wody,
soku z jabtek oraz soku z czarnej porzeczki, kawy, herbaty (z dodatkami:
cukier, miéd prawdziwy, Smietanka, cytryna, sok z malin oraz roslinnego
napoju mlecznego),

d) kolacja w dniu 26 czerwca 2024 r. dla 0oséb zgodnie z listg przekazang przez
Zleceniodawce w terminie 5 dni roboczych przed terminem posiedzenia
(kolacja w formie bufetu z obstugg kelnerskg - serwowana w miejscu
zakwaterowania, spozywana przy stotach na siedzaco, uzupetniana przez
2 godziny, zawierajaca potrawy tradycyjne i regionalne, sktadajaca sie co
najmniej z jednego dania cieptego, pieczywa mieszanego, masta, réznego
rodzaju wedlin, seréw, ryb i warzyw, minimum jednego deseru, wody, soku

z jabtek oraz soku z czarnej porzeczki;

4) serwisu kawowego w dniu posiedzenia, tj. w dniu 26 czerwca 2024 r. (serwis
kawowy w trakcie catego posiedzenia), na ktory bedzie sie sktadac:
- kawa z ekspresu cisnieniowego (bez ograniczen, uzupetniana w miare
potrzeby), herbata do wyboru min. 3 rodzaje herbat w torebkach z
zawieszka, kazda sztuka pakowana osobno (bez ograniczen, uzupetniana w
miare potrzeby) - z dodatkami: mleko do kawy o zawartosci ttuszczu 7,5%,
(bez ograniczen, uzupetniane w miare potrzeby), jeden rodzaj roslinnego
napoju mlecznego (owsianego lub kokosowego lub sojowego Ilub
migdatowego lub ryzowego) serwowane w opakowaniu producenta i
uzupetniane w miare potrzeby, sok malinowy 100% (minimum 10ml/na
osobe) - podawany w szklanych lub porcelanowych naczyniach

0 pojemnosci nie mniejszej niz 100 ml, miéd prawdziwy (minimum 10 ml/na



5)

6)

7)

osobe) - podawany w szklanych lub porcelanowych naczyniach o
pojemnosci nie mniejszej niz 250 ml wyposazonych w nabierak do miodu,
cukier w saszetkach minimum 5g/na osobe;

- woda mineralna niegazowana, woda mineralna gazowana (bez ograniczen,
uzupetniana w miare potrzeby),

- przekaski: chipsy z jabtek lub truskawek lub gruszek (minimum 20 g/na
osobe),

- ciasta pieczone (co najmniej 3 rodzaje do wyboru) minimum 150 g na
osobe,

- zapewnienie kacika (bufetu) z regionalng certyfikowang Zzywnoscig
ekologiczng, tj. Swieze owoce sezonowe (co najmniej 3 rodzaje do wyboru)
- minimum 200 g na osobe, sezonowe warzywa (co najmniej 3 rodzaje do
wyboru) - minimum 200 g na osobe, wedliny (co najmniej 5 rodzaje do
wyboru) - minimum 200 g na osobe, ser z6tty (co najmniej 2 rodzaje do
wyboru) - minimum 150 g na osobe, ser biaty (co najmniej 2 rodzaje
do wyboru) - minimum 150 g na osobe, pieczywo (co najmniej 2 rodzaje do
wyboru) - minimum 100 g na osobe, w tym dodatki: Zzurawina min. 10 g na

osobe, chrzan 10 g na osobe;

autokaru do przewozu 50 oséb na trasie nie dtuzszej niz 150 km w jedng strone
(wyjazd z miejsca posiedzenia Komitetu Monitorujagcego PROW 2014-2020 o
godzinie 9.00 w dniu 27 czerwca 2024 r. oraz powrdt do miejsca posiedzenia
Komitetu Monitorujgcego PROW 2014-2020 o godzinie 14.00 w dniu 27
czerwca

2024 r.);

transportu do przewozu 20 o0sdb z miejsca przyjazdu (najblizszy lokalny
dworzec kolejowy) do miejsca zakwaterowania, w dniu 25 czerwca 20224 r.
(dwa kursy; pierwszy ok. 16.00, drugi ok. 19:00) oraz z miejsca zakwaterowania
do wezta kolejowego w dniu 27 czerwca 2024 r. (kurs ok godz. 15:00). Godziny

transport zostang dostosowane do rozktadu jazdy pociggéw;

miejsc parkingowych dla minimum 30 samochodéw osobowych (w dniu 25
czerwca 2024 r. od godziny 15:00, w dniu 26 czerwca 2024 r. przez catg dobe,
w dniu 27 czerwca 2024 r. do godziny 16:30).



8) wizualizacji dotyczacej PROW 2014-2020 zgodnej z ksiega wizualizacji PROW
2014-2020, stosownie do zasad wskazanych w pkt. 9

9) Sprawozdanie (tj. jego poszczegdlne elementy z wytaczeniem zdjec), a takze
sala posiedzenia i sale, w ktérych bedy przeprowadzone warsztaty zostang

opatrzone w znaki graficzne i logotypy:

1) Unii Europejskiej;
2) Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi;

3) Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

- zgodnie z ksiega wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, w nastepujacy

sposob:

~ Ministerstwo Rolnictwa
© i Rozwoju Wi
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,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca
w obszary wiejskie”.

Jnstytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
- Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi".

Przy stosowaniu zestawienia kilku znakéw/logo nalezy przestrzega¢ zasady, ze
pozostate logotypy nie mogg by¢ wieksze od symbolu Unii Europejskiej.

Wzory logotypdw sg dostepne na stronie: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-
wizualizacji-i-logotypy.

1l. Termin realizacji zlecenia:
25-27 czerwca 2024 r.

1. Wymagania co do oferty cenowe;j:

Wykonawca musi poda¢ szacunkowe koszty realizacji tego zamdwienia w podziale na

cene jednostkowg netto i brutto oraz koszt ogétem brutto.


https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-logotypy
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-logotypy

Lp.

Rodzaj kosztow
wraz z ustuga
organizacyjna

Jednostka
miary

Liczba
uczestnikow

Cena
Jednostkowa
netto

Cena
Jednostkowa
brutto

Koszt
ogotem
brutto

Zakwaterowanie w
pokojach 1 - osobowych
wraz ze $niadaniem (nocleg
z dnia 25.06.2024 r. na
26.06. 2024 r. oraz nocleg z
dnia 26.06. 2024 r. na
27.06.2024 r.)

Wyzywienie

Kolacja w dniu
poprzedzajacym
posiedzenie (25.06. 2024 r.)

Kolacja w dniu posiedzenia
(26.06.2024 r.)

Obiad (pierwszy i drugi
dzien posiedzenia, tj.
26.06.2024 r. oraz
27.06.2024 r.)

Catodzienny serwis kawowy
w trakcie trwania
posiedzenia (26.06.2024 r.)

Sala wyktadowa dla
maksymalnie 60
uczestnikéw w dniu
26.06.2024 r.

Sala wyktadowa dla
maksymalnie 20
uczestnikow warsztatow w
dniu 26.06.2024 r.

Zapewnienie autokaru w
dniu 27.06.2024 r.

Zapewnienie transportu w
dniach 25.06.2024 r. i
27.06.2024 .

Iv.

Pani lIzabela Kurek, tel. 22 623-18-19

Osoby uprawnione do kontaktu:

e-mail: 1zabela.Kurek@minrol.gov.pl

Pani Anna Panufnik-Wodecka, tel. 22 623-27-24

e-mail: Anna.Panufnik-Wodecka@minrol.gov.pl

V.

Termin ztozenia oszacowania kosztow:

Oferte z oszacowanymi kosztami nalezy przesta¢ do dnia 20 marca 2024 r.

VI.

Sposob ztozenia oferty:



mailto:Izabela.Kurek@minrol.gov.pl
mailto:Anna.Panufnik-Wodecka@minrol.gov.pl

Oferte z oszacowanymi kosztami nalezy przekazac elektronicznie, na adres e-mail:

Izabela.Kurek@minrol.gov.pl: Anna.Panufnik-Wodecka@minrol.gov.pl

Niniejsze zapytanie o oszacowanie kosztéw nie stanowi zobowigzania Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi do zawarcia umowy. Wybdr oferty zostanie dokonany zgodnie z

obowiqzujgcymi przepisami prawa zamdéwien publicznych.

Z wyrazami szacunku

tukasz Tomczak

dyrektor

Departamentu Wspodlnej Polityki
Rolnej

/podpisano elektronicznie/
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