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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, zwane dalej ,Zamawiajgcym”, z siedzibg w Warszawie
(00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza
do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym
bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych.

1. Tytul zamoéwienia
Organizacja konferencji ,Horyzont Europa” w formule hybrydowe.

2. Termin, miejsce oraz sposoéb sktadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 lutego 2021 roku do godz. 12:00
poprzez jej przestanie drogg elektroniczng na adres piotr.czajkowski@ncbr.gov.pl

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania
Piotr Czajkowski, adres e-mail: piotr.czajkowski@ncbr.gov.pl

4. Skrocony opis przedmiotu zamoéwienia oraz termin realizacji umowy

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i realizacja konferencji ,Horyzont Europa” w formule online
(dalej, jako ,Konferencja”), w zwigzku z koniecznoscig przyblizenia wszystkim zainteresowanym
osobom, instytucjom, przedsigebiorstwom programu ,Horyzont Europa”. Do zadan Wykonawcy
naleze¢ bedzie m.in. wynajecie i aranzacja studia nagran, przygotowanie, realizacja i rejestracja
transmisji oraz scenariusza, materialdbw audiowizualnych i strony internetowej, a takze zapewnienie:
ttumaczenia, prowadzgcego/moderatora, makijazystki/ty, obstugi fotograficznej oraz ustugi
cateringowe;.

Termin realizacji zamowienia: kwiecien 2021 r.

5. Miejsce realizacji zaméwienia
Warszawa, Polska

6. Cel zamoéwienia

Celem realizacji zamowienia jest symboliczna inauguracja w Polsce rozpoczynajgcego sie programu
ramowego Unii Europejskiej w zakresie badan naukowych i innowacji na lata 2021-2027, pn.
Horyzont Europa oraz przedstawienie i przedyskutowanie jego najwazniejszych zatozen, a takze
polskich priorytetow w tym obszarze.

7. Przedmiot zaméwienia
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Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Wynajecie i aranzacja studia nagran (scenografia)
Przygotowanie, realizacja transmis;ji
Przygotowanie scenariusza Konferenciji
Przygotowanie materiatéw audiowizualnych
Zapewnienie ttumaczenia na jezyk angielski i polski oficjalnej czesci Konferencji
Zapewnienie ttumacza migowego
Przygotowanie strony internetowej
Zapewnienie prowadzgcego/moderatora
9. Zapewnienie makijazystki/ty
10. Zapewnienie obstugi fotograficzne;j
11. Zapewnienie ustugi cateringowej

© NGO WN

Konferencja odbedzie sie w potowie kwietnia 2021 r." w formule hybrydowej, w studiu zlokalizowanym
w Warszawie. W szczytowym momencie Zamawiajgcy przewiduje udziat ok. 1500-2000 oséb
podczas transmisji online. Odbiorcami Konferencji sg potencjalni beneficjenci programu Horyzont
Europa, przedstawiciele placowek naukowych, instytucji edukacyjnych, administracji publicznej,
Regionalne Punkty Kontaktowe, media oraz partnerzy miedzynarodowi z Unii Europejskiej. Podczas
wydarzenia odbedzie sie prezentacja struktury programu Horyzontu Europa, a takze debata otwarcia i
réwnolegte sesje tematyczne z elementem dyskusji. Konferencja trwa¢ bedzie ok. 6 godzin, odbedzie
sie¢ w godzinach 10:00 — 16.00 z uwzglednieniem przerwy kawowej oraz lunchowej. Ostateczne
godziny zostang ustalone i przekazane wybranemu Wykonawcy.

Konferencja podzielona zostanie na dwie czesci. Podczas pierwszej z nich odbedg sie wystgpienia
zaproszonych gosci wysokiego szczebla oraz Dyrekiora NCBR. Ta czes$¢ konferencji wymaga
ttumaczenia na jezyk angielski i polski. Czes¢ ta prowadzona bedzie w jezyku polskim. Nastepnie,
podczas drugiej czesci, odbedzie sie debata otwarcia oraz rownolegte sesje tematyczne z elementem
dyskusji. Zarowno debata jak i sesje tematyczne prowadzone bedg w jezyku angielskim bez potrzeby
ttumaczenia.

W przypadku, gdy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej nadal bedzie obowigzywat stan epidemii lub
stan zagrozenia epidemicznego zwigzany z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci odstgpienia od realizacji Konferencji lub zmiany
jej terminu, z powodu stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego sity wyzszej, zgodnie ze
wzorem umowy stanowigcym zatgcznik do zapytania.

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju oraz programu
Horyzont Europa znajdujg sie na stronach internetowych:

https://www.gov.pl/web/ncbr

1 Doktadna data zostanie przekazana wybranemu Wykonawcy.
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http://www.kpk.gov.pl/horyzont-europa-stan-prac-i-zarys-przyszlego-programu-ramowego-2021-2027

Logotypy — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Logotypy — Krajowy Punkt Kontaktowy

http://www.kpk.gov.pl/o-nas/logotypy-kpk

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia réwniez innych logotypow.
1) Wynajecie i aranzacja studia nagran

Wykonawca zapewni studio o powierzchni adekwatnej do elementéw znajdujgcych sie w nim, przy
jednoczesnym zapewnieniu komfortu uczestnikom oraz dostosowaniu do panujgcych wymogoéw
sanitarnych.

Centralnym miejscem studia musi by¢, mieszczaca w jednym czasie maksymalnie czterech
panelistbw i moderatora, scena wraz ze scenografig oraz ekranem diodowym (min. P3),
proporcjonalnym rozmiarami do sceny i scenografii. Scenografia powinna by¢ atrakcyjna i wykonana
w sposob estetyczny, z wysokiej jakosci materiatdw. Musi nawigzywaé do charakteru wydarzenia.
Moze zawiera¢ elementy przestrzenne, jak np. logotypy Narodowego Centrum Badan i Rozwoju oraz
Krajowego Punktu Kontaktowego lub inne wskazane przez Zamawiajgcego.

Poza tym Wykonawca powinien zapewni¢ drugg przestrzeh, w ktorej odbedg sie sesje zaplanowane
na drugg czes¢ Konferencji. W przestrzeni musi sie znalez¢ co najmniej Scianka wolnostojgca
nawigzujgca do charakteru wydarzenia oraz spdéjna graficznie z elementami gtbwnego pomieszczenia
opisanego powyzej, a takze konieczne, opisane ponizej, umeblowanie oraz sprzet. Nalezy przyjaé, iz
w jednym czasie w sesjach wezmie udziat maksymalnie czterech panelistéw i moderator.

Do obydwu przestrzeni Wykonawca powinien zapewni¢ tgcznie 16 foteli oraz 8 stolikdw kawowych i
mownice (standardowg lub multimedialng), ktére bedg przekazane Zamawiajgcemu do wczesniejszej
akceptacji. Wykonawca zobowigzany bedzie przestaC¢ zdjecia proponowanych mebli na ustalony
adres e-mail. Meble nie moga nosi¢ widocznych sladow uzytkowania, tj. by¢ zabrudzone lub
uszkodzone. Muszg by¢ spojne z zaproponowang scenografia.

W obydwu pomieszczeniach powinny rowniez znalez¢ sie elementy umozliwiajgce zorganizowanie
Konferencji, tj. oswietlenie, nagto$nienie, kamery, ekrany podgladowe, sprzet do streamingu, fgcze
internetowe gwarantujgce ciggtosc¢ i wysoka jako$¢ transmisji, a takze potrzebne okablowanie, ktére
zostanie zamontowane w sposob estetyczny i nie utrudniajgcy realizacji oraz korzystania z
zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach kablowych.
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Oswietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczen oraz wymagan transmisji, celem
zapewnienia wysokiej jakosci obrazu oraz dzwieku. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej
styszalne bedg zakitdcenia dzwieku, szumy, przester. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig liczbe
mikrofondw bezprzewodowych i/lub krawatowych oraz mikrofon nagtowny plus tzw. ucho dla
prowadzgcego. Wszyscy uczestnicy Konferencji muszg by¢ rowniez odpowiednio doswietleni, przy
jednoczesnym uniknieciu efektu razenia ich $wiattem. Oswietlenie powinno obejmowaé zaréwno
osoby obecne na scenie, jak i scene oraz tzw. oswietlenie klimatyczne. Wykonawca powinien rowniez
zapewni¢ cztery ekrany podglgdowe o rozmiarach umozliwiajgcych komfortowe $ledzenie transmisji,
po dwa do kazdej przestrzeni.

Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng, w tym m.in. montazystow, technikéw, realizatora
wizji, realizatora dzwieku, operatorow kamer i operatora streamingu, oraz sprawny przebieg
transmisji. Obstuga techniczna powinna sktadac sie z oséb majgcych doswiadczenie przy podobnych
realizacjach oraz w sposoéb profesjonalny reagowac na pojawiajgce sie potrzeby.

W obiekcie, w ktérym znajdowacé bedzie sie studio, Wykonawca musi zapewni¢ takze dodatkowe
pomieszczenia, tj. garderobe oraz przestrzen na catering dla 0séb znajdujgcych sie na miejscu.

Konieczne jest rowniez zapewnienie pomieszczenia dla zaproszonych gosci, tj. panelistow. Musi by¢
ono umeblowane, np. kanapy, stoliki, aby zapewni¢ gosciom komfort przygotowania sie do
wystgpienia oraz umozliwi¢ swobodng rozmowe.

Wykonawca zapewni réwniez serwis sprzgtajgcy przed Konferencjg, a takze w jej trakcie i po jej
zakonczeniu. Serwis sprzgtajgcy musi dotyczy¢ zardbwno przestrzeni, w ktorej realizowana bedzie
ustuga cateringowa, jak i pozostatej wynajmowanej powierzchni studia.

Wykonawca bedzie odpowiadat takze za przygotowanie studia i pozostatych wykorzystywanych
powierzchni zgodnie z najwyzszymi standardami higieny, tj. min. zostanie przeprowadzona
dezynfekcja studia i innych pomieszczen, w tym stolikéw i foteli, zostang przygotowane ptyny
dezynfekujgce lub dozowniki, rekawiczki oraz maseczki dla wszystkich os6b obecnych w zajmowanej
powierzchni.

Studio musi by¢ zlokalizowane na terenie miasta stotecznego Warszawy i zaaranzowane w
nowoczesnym, reprezentacyjnym miejscu z dostepem do parkingu. Wykonawca zapewni co najmniej
5 miejsc parkingowych, ktérych koszt wliczony zostanie w wynajem studia. Wynajmowana przestrzen
musi by¢ przystosowana do potrzeb osob niepetnosprawnych, posiadaé¢ toalety oraz szatnie z
obstuga.

2) Przygotowanie i realizacja transmisji

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne elementy umozliwiajgce ptynng transmisje o wysokiej
jakosci na kanaty wskazane przez Zamawiajgcego, np. media spotecznosciowe, strona Konferenciji.
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Wydarzenie zostanie nagrane oraz udostepnione Zamawiajgcemu do ewentualnego pdzniejszego
wykorzystania, z przekazaniem petnych praw do nagrania.

Wykonawca powinien zapewni¢ dostep do dedykowanej platformy streamingowej wraz z kodami
dostepu, raportem statystycznym, mechanizmem LiveChatu (do 250 widz6w) dla zarejestrowanych
uczestnikow. Chat powinien by¢ moderowany.

W ramach drugiej czesci Konferencji odbeda sie rownolegte sesje tematyczne wraz z elementami
dyskusji. Wykonawca powinien wiec mie¢ na uwadze udostepnienie dwoch transmisji, tj. z dwéch
pomieszczen rownoczesnie, do wyboru dla uczestnikow sledzgcych Konferencje.

Wykonawca zapewni:
Niezbedny sprzet umozliwiajgcy wtasciwg realizacje transmisji wraz z jego obstuga:

O

O

co najmniej trzy kamery obstugiwane przez co najmniej dwéch operatoréw w kazdym z
pomieszczen;

oswietlenie oraz nagto$nienie zgodne z opisem znajdujgcym sie w pkt 1, tj. ,Wynajecie i
aranzacja studia”;

zestaw transmisyjny, np. mikser wizji, mikser dzwieku, system graficzny, nagranie
programu;

komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiatéw multimedialnych.

Brak usterek obrazu i dzwieku;
Prawidtowg synchronizacje obrazu i dzwieku;
Bezpieczne tgcze do przeprowadzenia ptynnej transmisji internetowej o parametrach:

O

O
O
o

Rozdzielczo$¢ 1920x1080p;

Format obrazu 16:9;

Dzwiek stereo;

Mozliwosc¢ jednoczesnego, niezaktéconego oglgdania transmisji przez maksymalnie 1500-
2000 osob.

Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym dodatkowe tgcze transmisji i dodatkowy sprzet
zapewniajgcy realizacje transmisiji;

Zamawiajgcy moze wymagac jednoczesnej transmisji w réznych kanatach, np. w social
mediach Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca przygotuje i zrealizuje jednoczesny
streaming we wskazanych przez Zamawiajgcego mediach spotecznosciowych zgodnie z
wytycznymi tych mediow.

Pozostate elementy niezbedne do zrealizowania i transmisji Konferencji, a nieuwzglednione
powyzej.

Wykonawca udostepni dwie transmisje, tj.:
podczas czesci pierwszej Konferenciji:

o W jezyku polskim;
o W jezyku angielskim.

podczas drugiej czesci Konferenciji:

o Z pomieszczenia gldwnego;
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oz pomieszczenia drugiego.
3) Przygotowanie scenariusza Konferencji

We wspodipracy z Zamawiajgcym, Wykonawca przygotuje szczegotowy scenariusz Konferencji,
uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystgpienie Dyrektora NCBR, gosci i innych
0s6b wskazanych przez Zamawiajgcego. W scenariuszu przedstawione zostang réwniez pozycje
zwigzane z udzwiekowieniem oraz materiatami prezentowanymi na ekranie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza w
terminie nie krotszym niz 10 dni kalendarzowych przed Konferencja.

4) Przygotowanie materialow audiowizualnych

W ramach $wiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materiaty audiowizualne.
Zamawiajgcy rozumie przez nie m.in. jingiel bedacy intro Konferenciji, ktérego dopasowany fragment
musi by¢ wykorzystany rowniez jako materiat na wejscie prelegentow. Intro Konferencji musi byé
atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne oraz musi by¢ spojne z charakterem i tematem
Konferencji. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz wskazania kierunku
zmian w projekcie, co Wykonawca bedzie musiat uwzglednié.

Wykonawca bedzie rowniez zobowigzany do przygotowania wstepédw do poszczegdlnych sesji
tematycznych, tj. zrealizowania nagrania wypowiedzi wskazanych przez Zamawiajgcego oséb.
Poprzez zrealizowanie nagrania Zamawiajgcy rozumie pofgczenie internetowe, nagranie wypowiedzi
oraz pozniejszg postprodukcje, tj. przygotowanie belki czy dostosowanie materiatu do Konferencji, np.
jakosciowo i poprzez dodanie czotéwki, np. z wykorzystaniem fragmentu jingla.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy kontakty do poszczegdlnych oséb, natomiast Wykonawca bedzie
zobowigzany do uméwienia terminu nagrania oraz ustalenia wszelkich szczegdétow, ktére niezbedne
beda do zrealizowania materiatu.

Wykonawca dostosuje powstate nagrania do potrzeb oséb niepetnosprawnych, w tym:
e Przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu napisy (w jezyku angielskim), zgodnie z ponizszg

specyfikacja:

o Czcionka wykonany napisow musi by¢ czytelna (bezszeryfowy font, zawsze ten sam, np.
Arial, Verdana itp.)

o Musi by¢ zachowany odpowiedni kontrast napiséw do tta (czarne tto, jasny font)

o Napisy nie mogg zastania¢ innych elementéw obrazu, zamieszczone w dolnej czesci
ekranu,

o Wyswietlanie tekstu powinno trwa¢ min. 3 sek. | powinno by¢ zsynchronizowane z
obrazem (Zamawiajgcy dopuszcza, zeby pojedynczy napis wyswietlany byt nie krécej niz
1 sekunde i nie diluzej niz 7 sekund. Czas wyswietlania powinien by¢ dopasowany do
dtugosci tekstu i pozwalaé na wygodne odczytanie),
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o Napisy muszg by¢ wyswietlane w formacie dwuwiersza, przy czym jeden wiersz nie
powinien mie¢ wiecej niz 40 znakdw,
o Napisy powinny sktada¢ sie ze zdan pojedynczych, jedna mysl w jednym zdaniu, nie
nalezy rozbija¢ zwigzkéw miedzywyrazowych
o Korekta stylistyczna i gramatyczna tekstu
o Przygotowanie napiséw i przekazanie ich w postaci pliku .srt
o Przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu deskrypcje do kazdego spotu.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wczesniejszego nagrania sesji i/lub wypowiedzi panelistéw w
sytuacji, gdy jego obecnos¢ lub potgczenie internetowe w trakcie Konferencji sg niemozliwe.
Wykonawca powinien wiec nawigza¢ pofgczenie, nagrac¢ sesje i/lub wypowiedzi, a takze dokonac
odpowiedniej postprodukcji, aby przygotowaé materiat do emisji w trakcie Konferencji. Mozliwe jest
rowniez potgczenie z danym prelegentem ,na zywo”, w przypadku jego nieobecnosci w studio.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji materiatow
audiowizualnych w terminie nie krétszym niz 10 dni kalendarzowych przed Konferencja.

5) Zapewnienie ttumaczenia na jezyk angielski i polski oficjalnej czesci Konferencji

Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie zapewnienie ttumaczenia symultanicznego podczas pierwszej
czesci Konferenciji. Zamawiajgcy rozumie przez to dostarczenie oraz montaz dzwiekoszczelnej kabiny
dla ttumacza wraz z potrzebnym sprzetem i okablowaniem, a takze zapewnienie ttumaczy jezyka
angielskiego posiadajgcych doswiadczenie w pracy przy podobnych wydarzeniach. Wykonawca
bedzie odpowiedzialny takze za dostarczenie sprawnych odbiornikéw oraz stuchawek dla
uczestnikow Konferencji (max 20 sztuk).

6) Zapewnienie ttumacza migowego

Wykonawca dostosuje przekaz Konferencji pod katem wytycznych w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnoscig stuchowa, {j.
zapewni ttumacza migowego, ktory widoczny bedzie podczas obydwu transmisji w prawym lub lewym
dolnym rogu. Wykonawca musi zapewni¢ widocznos¢ ttumacza, ktéra umozliwi odczytanie i
zrozumienie przekazu, a jednoczesnie nie zakidci/nie zastoni obrazu z Konferenciji.

Tlumaczenie wykonane musi by¢ przez osoby z biegtg znajomoscig polskiego jezyka migowego
(PJM) posiadajace certyfikat T2 Polskiego Zwigzku Gtuchych lub réwnowazny oraz posiadajgce
doswiadczenie (min. roczne) w zakresie ttumaczenia na PJM. Stréj ttumaczy musi by¢ dostosowany
do rangi i charakteru spotkania (np. stosowny str6j bez znakéw firmowych itp.).

7) Przygotowanie strony internetowej

Strona internetowa dostarczona zostanie przez Zamawiajgcego i stworzona w oparciu o
wykorzystywany przez niego system (GovPress).
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Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia formularza rejestracyjnego dla uczestnikéw
Konferencji oraz panelu logowania. Link do formularza zostanie umieszczony na stronie internetowej
Konferencji. Wykonawca bedzie réwniez zobowigzany do obstugi wspomnianego formularza oraz
rejestracji uczestnikow, a takze panelu logowania, np. niezwtocznego usuniecia powstatych btedéw.

Potencjalni uczestnicy bedg mogli sie zarejestrowac¢ po wypetnieniu formularza zawierajgcego pola
do wypetnienia z potrzebnymi danymi, np. imie, nazwisko, instytucja, adres e-mail, numer telefonu.
Po rejestracji uczestnik otrzyma kod do transmisji oraz automatycznie dotgczy do newslettera, o czym
musi by¢ poinformowany po zaznaczeniu odpowiedniego pola wymaganego. Polem wymaganym do
zaznaczenia i potwierdzenia rejestracji bedzie rowniez zaakceptowanie regulaminu Konferenciji.

Newsletter bedzie przygotowany przez Zamawiajgcego, przekazany Wykonawcy i wystany przez
Wykonawce do zarejestrowanych uczestnikéw. Wykonawca musi utworzy¢é na potrzeby Konferencji
adres e-mail, ktéry jednoczesnie bedzie formg kontaktu z organizatorami Konferencji. W
porozumieniu z Zamawiajgcym Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge wszelkich zapytan
oraz problemoéw zwigzanych z Konferencja.

Otrzymany kod do transmisji umozliwi uczestnikowi interakcje, np. poprzez korzystanie z mechanizmu
LiveChat. Niezarejestrowani uczestnicy bedg mogli wtgczy¢ oraz oglgdaé transmisje, jednak bez
mozliwosci interakcji.

Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia kodu zrédtowego do transmisji, aby zostata ona
opublikowana na stronie internetowej Konferencji. W przypadku czesci pierwszej Konferencji jedna
transmisja bedzie w jezyku polskim, a druga w jezyku angielskim, aby osoby chetne do obejrzenia
wydarzenia mogty dokona¢ wyboru. W przypadku czesci drugiej Konferencji jedna transmisja bedzie
Zz pomieszczenia gtdbwnego, druga z pomieszczenia dodatkowego, w ktérej odbedzie sie réwnolegta
sesja tematyczna.

8) Zapewnienie prowadzacego/moderatora

Wykonawca zapewni prowadzgcego/moderatora Konferencje — osobe posiadajgcg co najmnigj
piecioletnie doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen o charakterze i randze zblizonymi do
Konferencji (wydarzenia naukowe lub/i biznesowe; w jezyku angielskim), w tym wydarzenia
organizowanego w formule hybrydowej. Prowadzgcy/moderator moze by¢é osobg znang -
dziennikarzem/dziennikarkg — oraz powinien posiada¢ duzg charyzme, nienaganng prezencje i dobry
kontakt z gos¢mi, a takze w sposob biegty postugiwaé sie jezykiem angielskim.

Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie uregulowanie wszelkich zobowigzan zwigzanych z
utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prowadzgcego/moderatora oraz
obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.
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Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do zaplanowania spotkania roboczego i proby przed
Konferencjg. Podczas spotkania roboczego przedstawiciele Zamawiajgcego, Wykonawcy oraz
prowadzacy/moderator omdéwig scenariusz oraz inne szczegoty organizacyjne.

W prezentacji ofertowej Wykonawca powinien przedstawi¢ dwie propozycje osoby
prowadzgcej/moderatora. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru lub nie skorzystania z
przedstawionych propozycji. Wykonawca bedzie wtedy zobowigzany do zaproponowania nastepnej
osoby, zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik do zapytania.

9) Zapewnienie makijazystki/ty

Wykonawca zapewni ustuge podstawowego make up dla maksymalnie 20 oséb wystepujacych na
scenie podczas Konferencji. W ramach ustugi makijazystka/ta przygotuje uczestnikéw oraz
moderatora do wystgpienia, tj. przede wszystkim zakryje wszelkie niedoskonatosci skéry i zmatowi ja,
zachowujgc przy tym srodki ostroznosci oraz korzystajgc ze srodkow higienicznych.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca zapewni w wynajmowanej przestrzeni stanowisko dla
makijazystki/ty, ktére nie bedzie w bezposrednim sagsiedztwie sceny i przestrzeni cateringowej.
Stanowisko to moze znajdowac sie w garderobie.

10) Zapewnienie obstugi fotograficznej

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie rowniez zapewnienie serwisu fotograficznego oraz
dostarczenie Zamawiajgcemu relacji fotograficznej dokumentujgcej Konferencje (minimum 50 zdje¢
po obrdbce; 3072 x 2304; 300 dpi), w tym zdjec¢ przedstawiajgcych wszystkie osoby prezentujgce sie
na scenie. Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta koloréw i
ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie zdje¢ do druku).

Zdjecia zostang przekazane Zamawiajgcemu poprzez udostepniony link do chmury lub na pamieci
USB, w terminie 24 godzin od zakonczenia Konferencji. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
minimum 10 zdje¢ z Konferencji w terminie 2 godzin od jej zakonczenia.

Wykonawca przekaze autorskie prawa majatkowe do utworéw w postaci zdjeé.
11) Zapewnienie ustugi cateringowej

Wykonawca zapewni ustuge cateringowg dla uczestnikow Konferencji, tj. oséb obecnych w studiu
(maksymalnie 10 oséb jednoczes$nie), zgodnie z ponizszym opisem.

o Stata przerwa kawowa — sktadajgca sie z uzupetnianych na biezgco przekasek, owocow,
deseréw oraz napojow, {j.
o przekaski zimne typu finger food — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna wegetarianska
(nie mniej niz 150 g na osobe);
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o przekaski ciepte — co najmniej dwa rodzaje, w tym jedna wegetarianska (nie mniej niz 200
g na osobe);

o desery — co najmniej trzy rodzaje, np. ciasto krojone, deser podany w pucharku, mus (nie
mniej niz 150 g na osobe);

o owoce filetowane — co najmniej dwa rodzaje na osobeg;

o hapoje — swiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata (minimum czarna i
zielona, w torebkach) wraz z dodatkami, tj. mleko, $mietanka do kawy, cukier, cytryna;
napoje zimne, tj. woda gazowana i niegazowana (bez limitu) oraz soki owocowe (co
najmniej dwa rodzaje; minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe).

e Lunch w formie szwedzkiego stotu, {j.

o zupe — dwa rodzaje do wyboru (nie mniej niz 250 ml na osobe);

o danie gtéwne na gorgco — dwa rodzaje do wyboru (w tym jedno danie miesne, jedno danie
wegetarianskie);

o ciepte dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz, warzywa gotowane
(nie mniej niz 600 g na zestaw);

o zimne dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. suréwki, satatki (nie mniej niz 150 g na
osobe).

Wykonawca zapewni oznaczenie kazdej z potraw, tj. jej opis wraz z informacjag o daniu
wegetarianskim, zaréwno w jezyku polskim, jak i jezyku angielskim.

Wykonawca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie dostosowane;j
do uczestnikdbw Konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia muszg by¢
czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz jednolite. Wykonawca zapewni symboliczne dekoracje,
np. kwiatowe, na kazdy ze stotow koktajlowych, nawigzujgcych kolorystycznie do pozostatych
elementéw Konferenciji.

Uwaga!

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub inny
réwnowazny certyfikat, ktéry potwierdza, Zze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene
minimalng zapewniajgcg im zwrot kosztéw produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata im
roczna premia Fairtrade lub réwnowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spotecznosc
lokalng, zapewniona jest mozliwos¢ udzielania prefinansowania zakupu kawy przez grupe
producencka, zapewnione sg odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami
Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminaciji,
zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy dzieci, wolnos¢ zrzeszania sig, bezpieczenstwo
i ochrona zdrowia) oraz przestrzegane sg standardy sSrodowiskowe (producent ocenia swoje
oddziatywanie na srodowiskowo i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w
rolnictwie Srodkéw chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zréwnowazonych
systeméw zagospodarowania odpadow, zapobieganie pozarom laséw).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:
o Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze, naczynia, sztu¢ce
oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby w szczegolnych przypadkach
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(zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca moégt w kazdej chwili dany przedmiot zastgpi¢
innym, bez szkody dla jakosci $wiadczonej ustugi;

e wszystkie naczynia do positkow powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztucce
metalowe. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i sztuccow
jednorazowych;

o Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn, dbatos¢ o
estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposob podawania positkow, a takze biezgce
usuwanie i utylizacje odpadkow i Smieci w trakcie wydarzenia;

e W przypadku positkow podawanych w trakcie przerwy kawowej i lunchu (dot. opcji ustawienia
zimnych przekasek na stotach z boku sali) Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z nazwami
produktu/potrawy w jezyku polskim i w jezyku angielskim oraz umiesci je na bufetach przy
serwowanych positkach;

o Wykonawca, najpézniej do 10 dni kalendarzowych przed Konferencja, przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych
przez Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni
wskazane uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie jednego
dnia roboczego;

e obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,

dobry stan zdrowia,

wysoki poziom kultury osobistej, punktualno$¢, dyscyplina i obowigzkowosé,

niekaralnoscg,

ukonczone 18 lat,

obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. str6j o charakterze oficjalnym,

dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stréj dla kelneréw/kelnerek zgodny ze

standardami ustug cateringowych.

O O O O O O

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢é zmniejszenia zaktadanej liczby uczestnikow korzystajgcych
z ustugi cateringowej, o czym poinformuje Wykonawce na 7 (siedem) dni kalendarzowych przed
Konferencjg. W zwigzku z czym wynagrodzenie zostanie obliczone na podstawie faktycznej liczby
uczestnikow.

Podstawowe zasady wspétpracy:

¢ Wykonawca zapewni transport do miejsca organizacji Konferencji, a takze montaz i demontaz
niezbednego sprzetu oraz elementéw aranzacji i scenografii uzytych do organizaciji
Konferencji (np. sceny, ekranu, mebli).

o Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacii realizacji zadania, ktéra bedzie
wspotpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

e W trakcie realizacji zamowienia Wykonawca bedzie na biezgco wspétpracowat z
Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedacymi
pracownikami Zamawiajgcego.

o Wykonawca bedzie posiadat police OC i NNW w ramach wykonywanej przez siebie
dziatalnoéci.

00-695 Warszawa, ul. Nowogrodzka 47a | tel.: +48 22 39 07 401 | sekretariat@ncbr.gov.pl



8 Narodowe Centrum . /
Badan i Rozwoju L ek

e Przy realizacji zamowienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie z
Wykonawcg drogg mailowa, telefoniczng lub osobiscie.

e Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow
ustawy o ochronie danych osobowych z z dnia 10 maja 2018 r. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781.

e Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo wprowadzenia nieodpfatnej zmiany m.in. w zakresie
osoby prowadzgcej Konferencje, czy projekcie sceny po podpisaniu umowy. Wykonawca
zastosuje wszystkie uwagi wprowadzone przez Zamawiajgcego.

o Wszystkie materiaty i elementy aranzacji, ktére zostang zaprojektowane (powstang) w trakcie
realizacji zamowienia muszg byé przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego
przed wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajgcy bedzie zgtaszat w
formie elektronicznej w ciggu 2 dni roboczych (przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni
nastepujgce kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem $wigt). Wykonawca
bedzie zobowigzany do wprowadzenia poprawek réwniez w ciggu 2 dni roboczych.

8. Kod CPV
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
79822500-7 — Ustugi projektow graficznych

9. Harmonogram realizacji zamoéwienia
Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza w
terminie nie krétszym niz 10 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem Konferenciji.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji materiatow
audiowizualnych w terminie nie krétszym niz 10 dni kalendarzowych przed Konferencja.

Wykonawca, najpdzniej do 10 dni kalendarzowych przed Konferencja, przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego propozycje menu.

10. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spelniania2
1) wiedza i doswiadczenie Wykonawcy, niezbedne do wykonania zamdéwienia:

Zrealizowanie w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy w tym okresie, w sposob nalezyty wykonat, co
najmniej trzy ustugi, kazda o wartosci co najmniej 100 000,00 zt brutto (stownie: sto tysiecy
ztotych), polegajgce na organizacji wydarzenia o podobnym do Konferencji charakterze,
ktére obejmowaty obstuge techniczng, ustuge operatorsko montazowg, dziatania
przygotowawcze m.in. aranzacja sceny, realizacja materiatdw audio wideo, dostarczenie
cateringu. Przynajmniej jedna ze wskazanych w zdaniu poprzedzajgcym ustug musi dotyczyé
organizacji wydarzenia w formule online lub hybrydowej z transmisjg online dla minimum 100
uczestnikow;

2 Stawianie warunkow udziatu w postepowaniu nie jest obowigzkowe.
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Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg wykaz ustug stanowigcy
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Ocena spetnienia ww. warunku odbywac sie bedzie metoda spetnia/nie spetnia.

11. Dodatkowe warunki

1)

2)

3)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;
b) Rezygnacji lub uniewaznienia Zamowienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty

podajgc uzasadnienie.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw dodatkowych

wyjasnien lub uzupetnien dotyczgcych dokumentdw lut tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego

oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia

warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania do uzupetnienia/do wyjasnien tylko w

stosunku do wykonawcy najlepiej ocenionego.

Zasady poprawiania omytek w ofercie — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawy w

ofercie:

a) oczywistych omytek pisarskich;

b) oczywistych omytek rachunkowych;

¢) innych omytek polegajacych na niezgodno$ci oferty z zapytaniem.

Odrzucenie oferty — Zamawiajgcy zastrzega prawo do odrzucania oferty, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania, z zastrzezeniem dotyczacym
poprawiania omytek;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

d) oferta zawiera razgco niskg ceneg;

Uniewaznienie postepowania — Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia

postepowania o udzielenie zamdwienia, w szczegolnosci jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) jezeli postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

12. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, ktéore Wykonawca ztozy wraz z ofertg?®

1)
2)

Formularz ofertowy
Prezentacja ofertowa stuzgca przedstawieniu koncepciji, lokalizacji i prowadzacego

3 Nalezy wskaza¢ o$wiadczenie/dokument oraz cel jaki bedzie spetniat, np. ,,08wiadczenie/dokument stuzy potwierdzeniu
spetniania warunku udziatu w postepowaniu opisanego w ust. 11 pkt 1 Zapytania” lub , 0$wiadczenie/dokument stuzy
potwierdzeniu zgodnosci oferty Wykonawcy z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w ust. 7 Zapytania”.
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3) Woykaz ustug
4) Ewentualne petnomocnictwo

13. Kryteria oraz sposéb dokonania oceny ofert

13.1.

13.2.

L.p. Kryterium Waga
1. Cena oferty brutto (C) 50%
2. Aranzacja pomieszczeh (A) 40%
3. Studio nagran (S) 10%

Cena brutto oferty (waga 50%)

W ramach kryterium cena brutto — waga 50% (wskaznik oznaczony jako ,C”) —
Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteridw oceny
ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla
kazdej oferty, za kazde kryterium, z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku i
wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktow ogotem, sposrod ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzor:

najnizsza zaoferowana cena brutto
Liczba punktow = x 50
cena brutto oferty badanej
Wykonawca w tym kryterium moze otrzymaé maksymalnie 50 pkt.

Aranzacja pomieszczen (waga 40%)

W ramach kryterium aranzacji pomieszczeh — waga 40% (wskaznik oznaczony jako ,A”) —
punkty zostang przyznane na podstawie ztozonego wraz z ofertg projektu (wizualizacja
wykonana w programie graficznym, nie odrecznie) aranzacji dwoéch przestrzeni
znajdujgcych sie w studiu, w ktérym odbedzie sie Konferencja.

Punkty zostang przyznane za koncepcje aranzacji, ktéra musi zapewnia¢ funkcjonalne
zastosowanie technik multimedialnych, tj. oSwietlenie, wielkoS¢ ekranu dostosowana do
zabudowy i wielkosci pomieszczenia, zabudowa sceny z rozmieszczeniem logotypow
NCBR oraz KPK, meble, scianka wolnostojgca z drugiego pomieszczenia, wykorzystane
technologie itp. oraz nawigzywaé do charakteru wydarzenia.

Przydziat punktow w kryterium zostanie dokonany poprzez zestawienie przedstawione;j
przez Wykonawce koncepcji z koncepcjami przedstawionymi przez innych Wykonawcow.
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Po dokonaniu wskazanego zestawienia w ramach kryterium, jezeli mozliwe jest
zréznicowanie przedstawionych przez Wykonawcéw koncepcji, zostanie oceniona
kolejnos¢, w jakiej poszczegdine koncepcje Wykonawcow najlepiej spetniajg kryterium.

Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej wiecej niz jedna koncepcja otrzyma to samo
miejsce w zestawieniu. W takim przypadku, koncepcje pozostatych Wykonawcow zajma
kolejno nastepne miejsca w zestawieniu.

Jezeli wszystkie lub kilka z przedstawionych do oceny koncepcji sg jednakowe i nie
mozna oceni¢, ktére z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu spetniajg kryterium, to
wszystkim Wykonawcom lub odpowiednio kilku Wykonawcom, przyznawana jest liczba
punktéw zgodna z miejscem projektow w zestawieniu. Wykonawcy, ktéry przedstawit opis
koncepcji najlepiej spetniajgcy wymagania w ramach kryterium sposréd wszystkich
przedstawionych przez Wykonawcow koncepcji, przyznaje sie maksymalng liczbe
punktéw mozliwg do uzyskania za kryterium.

Wykonawcy, ktéry przedstawit opis koncepcji niespetniajgcy wymagan w ramach
niniejszego kryterium albo spetniajgcy go w najmniejszym stopniu, o ile nie zostaty
przyznane miejsca ex aequo, przyznaje sie ,0” punktow.

W przypadku, gdy ocenie bedzie podlegata jedna oferta, uzyska ona maksymalng liczbe
punktow albo 0 punktow.

Wykonawcom, ktérych opis koncepcji oceniany jest, jako spetniajgcy wymagania w
ramach kryterium w mniejszym stopniu od najlepszej propozycji i w wiekszym stopniu od
najgorszej propozycji, przyznaje sie liczbe punktéw posrednig, obliczong zgodnie z
ponizszymi zasadami. Pozostali Wykonawcy otrzymaijg liczbe punktéw proporcjonalng do
miejsca w hierarchii.

Liczba punktéw obliczona zostanie wg wzoru:

(A max — A obliczana) : (A max — 1) x 40 pkt = liczba punktow kryterium,

gdzie:

A max — liczba ofert (np. 2, 3, 4....n);

A obliczana — pozycja w zestawieniu oferty badanej w kryterium;

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzymac¢ maksymalnie 40 punktow.

Uwagal!

W przypadku ztozenia przez Wykonawce dwoch lub wiecej projektéw sceny, Zamawiajgcy
podda ocenie projekt, ktory zostat przedstawiony przez Wykonawce, jako pierwszy w
kolejnosci, tj. oznaczony numerem 1 lub zatgczony do oferty, jako pierwszy.
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W

przypadku niezamieszczenia w projekcie wizualizacji sceny wymaganych elementow

dotyczacych sceny tj. scena z podestem, ekran (w zabudowie), logotypy NCBR oraz KPK,
oferta Wykonawcy w tym podkryterium otrzyma 0 pkt.

13.3. Studio nagran (waga 10%)

W

ramach kryterium studio nagran — waga 10% (wskaznik oznaczony jako ,S”) punkty

zostang przyznane po ocenie oferty zgodnie z ponizszymi podkryteriami.

13.3.1.

13.3.2.

Lokalizacja studia (LS- waga 5%)

W ramach podkryterium lokalizacji studia Zamawiajgcy oceni odlegtosc
proponowanego studia od siedziby Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (ul.
Nowogrodzka 47A, 00-695 Warszawa). Odlegtos¢ bedzie liczona w linii prostej
pomiedzy lokalizacjg wskazang w ofercie a siedzibg NCBR, za pomocg Google Maps.

Liczba punktéw obliczona zostanie wg wzoru:
(LS max — L obliczana) : (LS max — 1) x 5 pkt = liczba punktéw kryterium,
gdzie:

LS max — liczba ofert (np. 2, 3, 4....n);
LS obliczana — pozycja w zestawieniu oferty badanej w kryterium;

Wykonawca, w tym podkryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 5 punktéw.
Reprezentacyjnos¢ studia (RS- waga 5%)

W ramach podkryterium reprezentacyjnos$¢ studia Zamawiajgcy oceni zaproponowang
lokalizacje pod katem estetyki, nowoczesnosci, wystroju.

Przydziat punktow w kryterium zostanie dokonany poprzez zestawienie przedstawionej
przez Wykonawce lokalizacji z lokalizacjami przedstawionymi przez innych
Wykonawcéw. Po dokonaniu wskazanego zestawienia w ramach kryterium, jezeli
mozliwe jest zréznicowanie przedstawionych przez Wykonawcow lokalizacji, zostanie
oceniona kolejnos¢, w jakiej poszczegodlne lokalizacje Wykonawcow najlepiej spetniajg
kryterium.

Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej wiecej niz jedna lokalizacja otrzyma to
samo miejsce w zestawieniu. W takim przypadku, lokalizacje pozostatych
Wykonawcdw zajmag kolejno nastepne miejsca w zestawieniu.
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Jezeli wszystkie lub kilka z przedstawionych do oceny lokalizacji sg jednakowe i nie
mozna ocenic, ktdre z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu spetniajg kryterium, to
wszystkim Wykonawcom lub odpowiednio kilku Wykonawcom, przyznawana jest liczba
punktoéw zgodna z miejscem w zestawieniu.

Wykonawcy, ktory przedstawit lokalizacje niespetniajgcg wymagan w ramach
niniejszego kryterium albo spetniajgcg go w najmniejszym stopniu, o ile nie zostaty

przyznane miejsca ex aequo, przyznaje sie ,,0” punktow.

W przypadku, gdy ocenie bedzie podlegata jedna oferta, uzyska ona maksymaing
liczbe punktow albo 0 punktéw.

Wykonawcom, ktérych opis lokalizacji oceniany jest, jako spetniajgcy wymagania w
ramach kryterium w mniejszym stopniu od najlepszej propozycji i w wiekszym stopniu
od najgorszej propozycji, przyznaje sie liczbe punktéw posrednig, obliczong zgodnie z

ponizszymi zasadami. Pozostali Wykonawcy otrzymajg liczbe punktéw proporcjonalng
do miejsca w hierarchii.

Liczba punktéw obliczona zostanie wg wzoru:
(RS max — L obliczana) : (RS max — 1) x 5 pkt = liczba punktéw kryterium,
gdzie:

RS max — liczba ofert (np. 2, 3, 4....n);
RS obliczana — pozycja w zestawieniu oferty badanej w kryterium;

Wykonawca, w tym podkryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 5 punktéw.

tacznie Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 10 punktéw zgodnie z
ponizszym wzorem:

S=LS+RS
gdzie:
S - suma punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium Studio nagran

LS — punkty za podkryterium: lokalizacja studia
RS - punkty za podkryterium: reprezentacyjnosc studia

Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktow dla kazdej oferty, za kazde kryterium, z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw ogoétem, sposréd ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzér:
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LP=C+A+S

gdzie:

LP — suma punktéw uzyskanych przez oferte ze wszystkich kryteriach;
C — punkty w kryterium: cena;

A — punkty w kryterium: aranzacja pomieszczen;

S — punkty w kryterium: studio nagran;

14. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowaniu
1) Ztozenie oferty po terminie
2) Tres¢ oferty niezgodna z Zapytaniem z zastrzezeniem dotyczgcym poprawiania omytek
3) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

15. Informacje dotyczace kar umownych, ktére zostana przewidziane w umowie
Zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik do zapytania.

16. Przewidywane mozliwe zmiany istotnych postanowien umowy oraz warunki ich dokonania
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmiany postanowien Umowy w przypadkach gdy:

1)

2)

3)

4)

nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje Przedmiotu Umowy,

koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strona, a takze zalecen i / lub polecen
stuzbowych bgdZz decyzji administracyjnych, zwigzanych z przedmiotem zamdwienia,
ktorych adresatem bedzie Zamawiajacy.

wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktorych nie mozna usung¢ w inny sposob,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretaciji jej zapisoéw przez Strony.

wystgpi sytuacja, niemozliwa do przewidzenia.

17. Dodatkowe informacje

1)
2)

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego.
Zlozenia zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest
rébwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez Zamawiajgcych (nie rodzi skutkow w postaci
zawarcia umowy).

Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. Cene oferty nalezy podaé¢ z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

Cena oferty powinna obejmowac¢ pelny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

Cena musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, w sposdb czytelny. Dokumenty sporzgdzone
w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Wykonawca moze ztozy¢
wytgcznie jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena. Dokumenty
ofertowe muszg by¢ podpisane przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania.
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6) Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z ,Wytycznymi w
zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020", ktére sg dostepne na Portalu Funduszy Europejskich
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
wzakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
w szczegolnosci okreslone w Zatagczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci
2014-2020
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do Wytycznyh w_zak
resie_rownosci_zatwiedzone 050418.pdf oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spojnosci —
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/47842/Podrecznik_wnioskodawcy i_beneficje
nta_210717.pdf

18. Wykaz zatacznikéw do Zapytania
1) Formularz ofertowy,
2) Wykaz ustug,
3) Wzdbr umowy.
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

PEENA NAZWA WYKONAWCY : ottt
ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ...t
TELEFON: ...,

ADRES E-MAIL: ...

”

»Organizacja konferencji ,Horyzont Europa™.

Nawigzujgc do zapytania ofertowego na organizacje konferencji ,Horyzont Europa” oferujemy
wykonanie przedmiotu zaméwienia, w petnym rzeczowym zakresie ujetym w zapytaniu, za
taczng cene™:

netto: .........cocviiiiinnnn (stownie: .....cocviiininnen. ) zt

wysokos$é podatku VAT: .........cccevenenene.

wartos¢ podatku VAT (cena netto x stawka VAT): ......c.cocvvvnnnnnns (stownie:
....................... ) zt

brutto: .........ccceieennnnnn. (stownie: .......cceenvnininne. ) zt

L.p. Nazwa ustugi Cena netto Cena brutto
1 Aranzacja oraz scenografia studia

(gtdbwnej przestrzeni, garderoby, salki
dla gosci oraz przestrzeni
cateringowej), w tym: scena,
oswietlenie, nagtosnienie,
wyposazenie (fotele, stoliki), ekran,
sprzet techniczny i multimedialny wraz
z obstugg i transportem

2 Aranzacja oraz scenografia studia
(drugiej przestrzeni), w tym: Scianka,
oswietlenie, nagtosnienie,
wyposazenie (fotele, stoliki), ekran,
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sprzet techniczny wraz z obstugg i

transportem

3 Transmisja i postprodukcja, w tym
platforma, sprzet techniczny wraz z
obstugg i transportem

4 Przygotowanie scenariusza

5 Przygotowanie materiatow
audiowizualnych, w tym jingle,
nagranie gosci oraz sesji i/lub
wypowiedzi, postprodukcija

6 Zapewnienie ttumaczenia
symultanicznego

7 Zapewnienie ttumacza migowego

8 Przygotowanie strony internetowej, w
tym newslettera, a takze panelu
rejestracji i logowania

9 Zapewnienie
prowadzgcego/moderatora

10 Zapewnienie makijazystki/ty

11 Zapewnienie obstugi fotograficzne;j

12 Zapewnienie ustugi cateringowej

Oswiadczamy, ze cena oferty brutto jest ceng obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki
zwiazane z realizacjg zaméwienia (w tym m.in. ewentualne opusty i rabaty).

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia w terminie ...# dni od daty zawarcia umowy.

Oswiadczamy, ze:

1.
2.
3.

Nie wnosimy zadnych zastrzezen do zapytania ofertowego.
Spetniamy wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Ztozona przez nas oferta jest zgodna z trescig zapytania ofertowego i obejmuje wszelkie koszty
wykonania przysztego zamowienia o udzielenie zamowienia publicznego

4 W przypadku braku wypetnienia pozycji Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca zaoferowat termin realizacji 14 dni
kalendarzowych.
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4. Przyjmujemy do wiadomosci, ze:
4.1. ztozenie oferty, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest rownoznaczne z
udzieleniem zamowienia przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi skutkow w
postaci zawarcia umowy);

4.2. powyzsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego;

4.3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ doprecyzowania lub skorygowania zapisow i warunkéw
niniejszego zapytania;

4.4, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji lub uniewaznienia Zamowienia w
uzasadnionych przypadkach (np. zmiany decyzji zamawiajgcego w zakresie koniecznosci
realizacji zamowienia) przed wyborem oferty najkorzystniejsze;j.

5. Oswiadczam, ze wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO*) wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ztozenia wyceny w niniejszym postepowaniu™*.

*rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoSrednio jego

dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13

ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treSci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie treSci

o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

6. Oswiadczam, ze uzyskatem zgody oséb biorgcych udziat w przygotowaniu wyceny, a takze
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowe Centrum Badanh i
Rozwoju z siedzibg w Warszawa 00-695, Nowogrodzka 47a, i przyjmuje do wiadomosci, ze moje
dane podane w wycenie bedg przetwarzane w celu zwigzanym z przygotowaniem postepowania.

miejscowos¢, data podpis, imie i nazwisko

lub podpis na pieczeci imiennej
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Zalacznik nr 2
Sktadajgcy oferte:

Petna nazwa Wykonawcy

Dotyczy: organizacji konferencji ,Horyzont Europa”

WYKAZ NALEZYCIE WYKONANYCH USLUG

Wymaganie Zamawiajacego — Zrealizowane w ciggu ostatnich trzech lat lub jesli okres dziatalnosci w
tym okresie nalezyte wykonanie co najmniej 3 ustug, kazda o wartosci co najmniej 100 000,00 zt brutto
polegajacych na organizacji wydarzenia o podobnym do Konferencji charakterze, ktére obejmowaty
obstuge techniczng, ustuge operatorsko montazowsg, dziatania przygotowawcze m.in. aranzacja sceny,
realizacja materiatéw audio wideo, dostarczenie cateringu. Przynajmniej jedna ze wskazanych w zdaniu
poprzedzajgcym ustug musi dotyczy¢ organizaciji wydarzenia w formule online lub hybrydowej z

transmisjg online dla minimum 100 uczestnikéw;

Lp. | Wykonana ustuga

NAZWA: it et e e
Nazwa ustugi

KrOtKi OPIS: ceveeeeereerieieeceree ettt et e
oraz krotki opis P

1 Warto$¢ ustugi
(brutto) | e zt
Data wykonania
(nalezy podac od....... [oeeeiieeiians do......... Y ST
date rozpoczecia (miesigc / rok)

i zakonczenia
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Lp.

Wykonana ustuga

wskazanej
ustugi)

Odbiorca
(podmiot, ktory
zlecat wykonanie
ustugi)

(nazwa i adres)

Nazwa ustugi
oraz krotki opis

N YA T LS
KrOtKi OPIS: cevvieeereerreiieceieecre et e e

Wartos¢ ustugi
(brutto)

Data wykonania
(nalezy podac
date rozpoczecia
i zakoriczenia
wskazanej
ustugi)

od ... [ do......... [,
(miesigc / rok)

Odbiorca
(podmiot, ktory
zlecat wykonanie
ustugi)

(nazwa i adres)

Nazwa ustugi oraz
krotki opis

N YA T
KrOtKi OPIS: ceveeeeereerreieeceree ettt s e

Wartos$¢ ustugi
(brutto)

Data wykonania

(nalezy poda¢ date

od ... Y ST do......... Y ST
(miesigc / rok)
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Lp. | Wykonana ustuga

rozpoczecia
i zakonczenia
wskazanej ustugi)

Odbiorca (podmiot,

ktéry Zlecat | e s s
. . (nazwa i adres)

wykonanie ustugi)

Do powyzszego wykazu zatgczam dowody potwierdzajgce, ze wskazane w nim ustugi, zostaty
wykonane nalezycie.

miejscowosé, data podpis, imie i nazwisko

lub podpis na pieczeci imiennej
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