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GtOWNY INSPEKTORAT FARMACEUTYCZNY
Dyrektor Generalny

Hanna Myjak

BAG.260.7.2021.ERA.

ZAPYTANIE OFERTOWE
w sprawie zamdwienia, do ktdrego nie stosuje sie ustawy — Prawo zaméwiert publicznych*

Szanowni Panstwo,

Giéwny Inspektorat Farmaceutyczny (,Zamawiajacy”) zaprasza do skiadania ofert w przedmiocie:
sukcesywnej dostawy materialéw biurowych dla Gidwnego Inspektoratu Farmaceutycznego,
zgodnie z wymaganiami | w iloéciach okre$lonych w Szczegblowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia
(dalej ,OPZ"), stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

I. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa materialéw biurowych dla Gtéwnego
Inspektoratu Farmaceutycznego, {w miare zgtaszania zapotrzebowania) zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Opisie Przedmiotu Zaméwienia (dalej ,0PZ”), stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

2. Materialy biurowe, stanowigce przedmiot zaméwienia, muszg by¢ fabrycznie nowe, wczesniej
nieuzytkowane, wyprodukowane nie wczesniej niz w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych date
dostawy, nie pochodzi¢ z odzysku, nie pochodzié z projektéw realizowanych u innych klientdw, nie
pochodzi¢ z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz byé wolne od jakichkolwiek wad fizycznych
i prawnych czy roszczefi oséb tizecich, posiadaé¢ wszelkie wymagane prawem atesty i Swiadectwa
dopuszczajace je do obrotu na terytorium Rzeczypospolite; Polskiej.

II. Warunki ptatnosel:

1. Przelewem w ciggu 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT. Faktura
bedzie wystawiana kazdorazowo po realizacji zaméwienia, po uprzednim podpisaniu przez
Strony bez zastrzezeri Protokotu odbioru Zamdéwienia

2. Rozliczenie za dostawe materiatéw biurowych bedzie nastepowalo na podstawie cen
zaoferowanych przez Wykonawce w Formularzu Oferty oraz iloci faktycznie dostarczonego
asortymentu.

3.  Zamawiajacy przewiduje mozliwosé przesytania faktury elektronicznej za pomocy Platformy
Elektronicznego Fakturowania.

4.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania przedmiotu Umowy w zakresie
iloSciowym i wartosciowym bez ponoszenia jakiejkolwiek odpowiedzialnosci, w tym
w szczeg6lnosci finansowe;.
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III. Termin realizacji zamdéwienia:
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy przez okres 12 miesiecy lub
do wyczerpania kwoty umowy okreslonej w pkt 1 Formularza ofertowego.

IV, Przygotowanie oferty
1. Oferte moina ztozyé w wersji papierowej lub przestaé odwzorowanie cyfrowe (skan} za pomocy

érodkéw komunikacji elektronicznej na adres ezamowienia@gif.gov.pl .
2. Oferta w wersji papierowe]j wraz z wymaganymi dokumentami musi by¢ opakowana w zamknigtg
koperte opatrzong pieczecia Wykonawcy (lub nazwa i adresem Wykonawcy) i oznaczona:

Giéwny Inspektorat Farmaceutyczny
00-082 Warszawa, ul. Senatorska 12
oferta na:
sukcesywnq dostawe materiatéw biurowych dla Giéwnego Inspektoratu Farmaceutycznego
Nr postepowania BAG.260.7.2021.ERA.

i Nie otwieraé przed dniem 23.03.2021 r., przed godz. 08:30
Nie oznaczenie oferty w powyiszy spos6b moze by¢ przyczynq jej otwarcia przed wyznaczonym
terminem!

3, Oferta musi by¢ ztozona w jednym egzemplarzu,

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Oferte nalezy przygotowac w sposob jasny i czytelny. Oferta nie moze zawieraé skrotow.

6. Wszelkie dokumenty musza by¢ podpisane przez Wykonawcg — osobe lub osoby uprawnione do
sktadania oéwiadczeri woli w imieniu Wykonawcy.

7. Z chwila ustanowienia petnomocnictwa istnieje obowigzek zataczenia do oferty petnomocnictwa
z podaniem jego zakresu.

8. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca dokonat poprawek, muszg by¢ parafowane przez
osobe podpisujaca oferte. Wykonawca nie bedzie dokonywac zmian w istniejacej treéci formularzy
przekazanych przez Zamawiajacego, a w szczegblnoéci usuwaé iflub dodawac jakichkolwiek jego
zapisow.

9. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofac ofertg.

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zloZzonej ofercie lub jg wycofad, pod warunkiem, Ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmiana lub wycofanie oferty wymagaja zachowania formy
pisemnej. Na kopercie / w tytule wiadomosci przesylanej elektronicznie nalezy dodatkowo umiescic
zastrzezenie ZMIANA OFERTY lub WYCOFANIE OFERTY.

11. Oferty niezgodne, czyli takie ktérych tresé nie odpowiada treéci niniejszego zapytania ofertowego
zostang odrzucone bez dalszego rozpatrywania.

12. Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i Zozeniem oferty.
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. O udzielenie zaméwienia moie ubiega¢ sie Wykonawca:

1. Ktory posiada wiedze i do$wiadczenie, tj. jezeli Wykonawca nalezycie wykonat iub wykonuje
w okresie ostatnich trzech lat, przed upltywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy ~ w tym okresie, co najmniej dwie dostawy
odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia i realizowane w ramach jednejlub
kilku uméw na rzecz przedsigbiorcéw/instytucji publicznych o facznej wartosci nie mniejszej
niz 50.000,00 zt brutto. Zamawiajacy rozumie przez zwrot ,dwie dostawy” - dostawy
realizowane w ramach jednej lub kilku uméw.

2. Ktory posiada zdolno$¢ techniczng | zawodows oraz dysponuje wykwalifikowanymi osobami,
ktére zapewniajq realizacje zaméwienia na odpowiednim poziomie jakosci.

3. wstosunku, do ktérego nie otwarto likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

4. Celem potwierdzenia spetnienia warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia, Wykonawcy
wypetniaja tabele zalgczong w formularzu oferty.

VI. Miejsce ziozenia oferty:
Gtéwny Inspektorat Farmaceutyczny, ul. Senatorska 12, 00 - 082 Warszawa, Kancelaria pok.
nr 28 badz elektronicznie na adres: ezamowienia@gif.gov.pl

VIL. Termin zloZenia oferty:
1. Ofert¢ w formie pisemnej naleiy zlozy¢ do dnia 23.03.2021 r. do godz. 08.30.
O zachowaniu terminu decyduje moment wplywu oferty, a nie moment wystania.
Zamawiajacy dopuszcza przestanie oferty drogg elektroniczng w formie zeskanowanych
dokumentéw, zgodnie z art. 772 Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2017r., poz. 459) na adres
e-mail: ezamowienia@gif.gov.pl z zachowaniem wyzej wskazanego terminu.
2. Oferty ziozone po terminie nie bedy rozpatrywane.

VIIL. Dokumenty jakie Wykonawca powinien zafaczyé do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:
a) formularz ofertowy — podpisany przez osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy
— wg zatgcznika nr 2

b} Wypetniony zatgcznik nr 1 do formularza oferty, tj. szczegbtowy wykaz ilosciowo
wartosciowy materiatéw biurowych wraz z podaniem ich cen netto i brutto.

2. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Ewa Ratkowska — ewa.ratkowska@gif.gov.pl tel. 22 44 10 786; 602 580 669

Aneta tabazy — aneta.labazy@gif.gov.pl tel. 22 441 10 724

IX. Odrzuceniu podiegajg oferty:

1. ktdrych tresé nie odpowiada treéci zapytania ofertowego lub
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2. ziozone przez oferenta niespetniajgcego warunkéw, okreslonych w zapytaniu ofertowym
lub

3. zlozone po terminie skiadania ofert okre$lonym w zapytaniu ofertowym lub

4. wykonawca ztozyt wiecej niz jedna oferte.

X. Kryteria oceny oferty:

1. Ocenie podlegaé bedy oferty Wykonawcdw, ktorzy ztoiyll oferty zgodne z trescia zapytania
ofertowego. Oferty niezgodne z zakresem przedmiotowym zamoéwienia nie beda przedmiotem oceny
i wyboru. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwyisza liczbg punktéw, a w przypadku
jednakowych ocen, wezwie Wykonawcdw do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym terminie.

2. Oferty oceniane bedg na podstawie nastepujacych kryteriéw oceny ofert:

T

Nr Nazwa kryterium Znaczenie procentowe
kryterium*
1 Oferowana Cena brutto (C) 80 %
2 Czas dostawy od przestania Zaméwienia (D} 20%
*1%=1pkt

3. Kazda z wainych ofert bedzie punktowana w nastepujgcy sposéb:

a) w kryterium nr 1 ,Oferowana cena {C)” poprzez poréwnanie ceny brutto oferty badanej do ceny
brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizszq ceng otrzymuje 80 pkt, pozostate
oferty s3 punktowane wedtug wzoru:

Wartoé¢ punktowa ceny: C = (Cn : Cb) x 80

gdzie:

Cn - cena brutto najnizsza spoéréd wszystkich ofert podlegajacych ocenie

Cb - cena brutto oferty badane;j

4. W kryterium nr 2 ,Czas dostawy od przestania Zaméwienia (D)” wg ponizszych warunkow:

a) Czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamdwienia do 10 dni roboczych — 0 pkt,
b) Czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamoéwienia do 5 dni roboczych — 10 pkt,
¢) Czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zaméwienia do 3 dni roboczych — 20 pkt.

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium {tj. 20 pkt) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje czas
dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zaméwienia do 3 dni roboczych. Jezeli Wykonawca
nie okreéli czasu dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia lub okresli czas dostawy
od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zaméwienia niezgodnie z czasem okreslonym w lit. a-¢, to jego
oferta zostanie odrzucona
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Przy uwzglednieniu powyzszych kryteriéw | ich wag Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt.
Dia kazdej oferty wynik oceny tacznej zostanie obliczony jako suma punktéw przyznanych
w powyiszych kryteriach, wg wzoru:

$=C+D
gdzie:
$ — wartos¢ punktowa oferty

6. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie ww. kryteriow oceny ofert. Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktdw obliczonych zgodnie
z wyliczeniem okreélonym powyiej. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, Ze dwie lub wigcej ofert otrzymaja taka sama punktacje, Zamawiajgcy spo$réd tych
ofert wybierze oferte z najnizszg ceng.

7.W cenie uwzglgdnia si¢ wszystkie koszty, optaty do wykonania i poniesienia przez Wykonawce,
a konieczne do wykonania przedmiotu umowy, oraz ewentualne upusty i rabaty.

8.W Formularzu oferty nalezy poda¢ cene netto za realizacje catego zaméwienia, do ktérej, na potrzeby
oceny ofert, nalezy dodal kwote podatku VAT obliczona, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
podatkowymi wg stawki na dzien sktadania ofert, a nastepnie pada¢ ceng brutto (z podatkiem VAT) za
realizacjg catego zamowienia zgodnie z Formularzem oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

8. Ceny oferty netto i brutto za realizacje catego zamdéwienia stanowi odpowiednio suma cen netto
i brutto dla poszczegblinych pozycji tabeli stanowiacej zatacznik nr 1 Formularza oferty (od poz. nr1do
poz. nr 89).

10. Cena netto i brutto podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamdwienia jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty dostawy do siedziby Gtéwnego Inspektoratu
Farmaceutycznego, koszty wniesienia i roztadunku w miejscu wskazanym przez Za mawiajacego, koszty
opakowania, koszty rekojmi, koszty ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne i inne
opfaty i podatki wynikajace z realizacji umowy, a takze ewentualne upusty i rabaty.

Xil. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
O wynikach postgpowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw droga elektroniczng na wskazane
w Formularzu ofertowym adresy.

X, Informacje dodatkowe:

1.Niewypetnienie wszystkich wskazanych wymagar {w tym bledy rachunkowe, brak wymaganych
zafgcznikéw, itp.) spowoduje nieprzyjecie oferty w niniejszym postgpowaniu i je] odrzucenie, Oferta
taka nie bedzie poprawiana, ani modyfikowana przez Zamawiajacego.

2.Zamawiajqcy wymaga od Wykonawcy, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza, aby zawart z nim
umowe w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na okreélonej w niej warunkach.
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3.Zakazuje sie istotnych zmian postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy.

4 \Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia bez
podania przyczyny.

6. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtaszac Zadnych roszczen wzgiedem
Gtéwnego Inspektoratu Farmaceutycznego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i zlozenia ofert na to zapytanie.

7. Umowa zostanie zawarta wediug wzoru umowy stanowiacego Zafacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego. Wykonawca akceptuje tre$¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia.

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1- Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia
2. Zatacznik nr 2 — Formularz oferty (wraz z zatgcznikiem nr 1)
3. Zafgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna (RODO)

4. Zatgcznik nr 4 — Wz6r umowy

A Mo
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