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Wojewoda petni funkcje instytucji wtasciwej
w zwigzku z udziatem Rzeczypospolitej
Polskiej w koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego
w przypadku przemieszczania sie osob
w granicach Unii Europejskiej, Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, Konfederacji
Szwajcarskiej i Zjednoczonego Kroélestwa
Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej.




W okresie od 1 stycznia 2024 r. do 22 marca 2024 r. do
tut. Wydziatu wptynety 2823 sprawy z zakresu

koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego,
Z tego:

» 2010 wnioskow/zapytan z zakresu $wiadczenia
wychowawczego, w tym 1313 zapytan o ustalenie

prawa do Swiadczenia wychowawczego na nhowy okres
Swiadczeniowy 2024/2025;

» 350 wnioskow/zapytan dotyczacych swiadczen
rodzinnych;

» 463 SED6w/formularzy z instytucji zagranicznych

w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego
i udzielenia odpowiedzi.




Swiadczenia podlegajace koordynacji
systemoéw zabezpieczenia spotecznego:

» swiadczenia rodzinne, w tym: zasitek rodzinny z dodatkami,
zasitek pielegnacyjny, swiadczenie pielegnacyjne,
swiadczenie rodzicielskie, specjalny zasitek opiekunczy,

» Swiadczenie wychowawcze,
» jednorazowe swiadczenie ,,Za zyciem”,
» zasitek dla opiekuna.




Swiadczenie wychowawcze - zmiany

» W zwiazku ze zmiang ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy
panstwa w wychowywaniu dzieci postepowania w sprawie swiadczenia
wychowawczego od 1 czerwca 2022 r. prowadzi oraz Swiadczenie
to wyptaca Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

» Natomiast postepowania w przypadku wnioskow o ustalenie prawa
do swiadczenia wychowawczego za poprzednie okresy swiadczeniowe
tj. od 1 kwietnia 2016 r. do 31 maja 2022 r. prowadzone s3 dalej
przez organy witasciwe.

» To wojewoda rozpatruje wniosek za okres od 1 kwietnia 2016 r. do 31
maja 2022 r. po ustaleniu, ze w tym okresie majg zastosowanie
przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego lub
wzywa klienta do ztozenia wnioskow o swiadczenie wychowawcze
w Polsce po otrzymaniu wniosku z instytucji zagranicznej. Natomiast
wyptatg tego swiadczenia za ten okres zajmuje sie organ wtasciwy.




Zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 17 wrzesnia 2021 r. o zmianie ustawy o pomocy panstwa
w wychowywaniu dzieci oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2021 r., poz. 1981)

,1. W sprawach:

1) Swiadczenia wychowawczego, ktore nie jest realizowane w ramach koordynacji systemo
Zabezpieczenia spotecznego,

2) dodatkow, o ktorych mowa w art. 80 ust. 1a, art. 113a albo art. 115 ust. 2a ustawy
zmienianej w art. 15 w brzmieniu dotychczasowym

- w ktorych wnioski o ustalenie prawa do tych swiadczen zostaty ztozone przed dniem wejscia
W zycie niniejszej ustawy, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

2. W sprawach swiadczenia wychowawczego realizowanego w ramach koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego, w przypadku ztozenia do dnia wejscia w zycie niniejszej ustawy
w gminie lub od dnia wejscia w zycie niniejszej ustawy w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych
wniosku o ustalenie prawa do swiadczenia wychowawczego na okres do dnia 31 maja 2022 r.,
stosuje sie przepisy dotychczasowe. W przypadku wnioskow, ktore wptyna do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, w sytuacji gdy Zaktad Ubezpieczen Spotecznych ustali, ze w sprawi
maja lub moga miec zastosowanie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych przekazuje wniosek do wtasciwego wojewody, do rozpatrzenia
zgodnie z wtasciwoscia.

3. W przypadku wnioskow, o ktorych mowa w ust. 2, ztozonych poczawszy od dnia wejécia
w zycie niniejszej ustawy, wojewoda zachowuje wtasc1wosc dla rozstrzygniec w sprawie
Swiadczenia wychowawczego, a wyptata przyznanego przez wojewode Swiadczenia

wychowawczego jest realizowana przez organy wtasciwe do wyptaty w rozumieniu prz
dotychczasowych”.




Ponadto zgodnie z art. 20 ustawy o zmianie ustawy o pomocy panstwa

w wychowywaniu dzieci oraz niektorych innych ustaw:

,»1. Odwotania, zazalenia, ponaglenia, skargi na bezczynnosc¢ dotyczace
wydanych na podstawie przepisow dotychczasowych przez wojtow,
burmistrzow, prezydentow miast, starostow i wojewodow rozstrzygniec
w sprawie ustalenia prawa odpowiednio do swiadczenia wychowawczego
lub dodatkow, o ktorych mowa w art. 80 ust. 1a, art. 113a albo art. 115
ust. 2a ustawy zmienianej w art. 15 w brzmieniu dotychczasowym, sa
rozpatrywane na podstawie przepisow dotychczasowych.

2. Sprawy o nienaleznie pobrane $wiadczenia wychowawcze oraz
dodatki, o ktorych mowa w art. 80 ust. 1a, art. 113a albo art. 115 ust.
2a ustawy zmienianej w art. 15 w brzmieniu dotychczasowym, przyznane
odpowiednio przez wojtow, burmistrzow, prezydentow miast lub
starostow sg rozpatrywane na podstawie przepisow dotychczasowych.

3. Sprawy o nienaleznie pobrane swiadczenia wychowawcze realizowane
w ramach koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego za okres do
dnia 31 maja 2022 r. sa rozpatrywane na podstawie przepisow
dotychczasowych”.



Kiedy majq zastosowanie przepisy
o koordynacji systemow zabezpieczenia
spotecznego:

» W przypadku, gdy cztonek rodziny osoby uprawnionej lub ubiegajacej
sie o przyznanie prawa do swiadczen rodzinnych zamieszkuje oraz/lub
jest zatrudniony poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w panstwie,
w ktorym maja zastosowanie przepisy o koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego (tj. kraje UE, kraje EOG, Konfederacji
Szwajcarskiej i Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii
Potnocnej).

» Pobyt poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej nie dotyczy
wyjazdu lub pobytu turystycznego, leczniczego lub zwigzanego
Z podjeciem przez dziecko ksztatcenia za granica.




Ustalanie koordynacji

Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy o Swiadczeniach rodzinnych wnioski

w sprawie uzyskania prawa do swiadczen rodzinnych sktada sie w urzedzie
gminy lub miasta wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby
ubiegajacej sie o ww. Swiadczenia.

W przypadku, kiedy okaze sie, ze jeden z cztonkow rodziny przebywa
w jednym z krajow objetych koordynacja, gmina powinna przeprowadzic
postepowanie wyjasniajace, majace na celu ustalenie charakteru oraz
faktycznego miejsca pobytu cztonka rodziny na terenie panstwa objetego
koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego, tj. Unii Europejskiej,
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Konfederacji Szwajcarskiej
i Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocnej.



Ustalanie koordynacji

Jezeli w ramach ww. postepowania organ wtasciwy ustali, ze wyjazd nie
ma charakteru turystycznego, leczniczego lub nie jest zwigzany

Z podjeciem przez dziecko ksztatcenia poza granicami Polski, powinien
wystapi¢ do wojewody z zapytaniem, czy w danej sprawie maja
zastosowanie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia
spotecznego, jednoczesnie zataczajac nastepujace dokumenty:

» formularz dla potrzeb ustalenia ustawodawstwa panstwa wtasciwego
do wyptaty swiadczen,

» kserokopie umow o prace osoby przebywajacej zagranica,

» informacje na temat pobieranych swiadczen z instytucji zagranicznej.




Ustalanie koordynacji

» W stosunku do wnioskow nowych, nierozpatrzonych wczesniej przez
organ wtasciwy, wzgledem ktorych zastosowanie maja przepisy
o koordynacji, wojewoda ma obowiazek wydac decyzje w przedmiocie
polskich swiadczen albo przekazac na zasadzie pierwszenstwa wnioski
do instytucji zagranicznej celem rozpatrzenia.

» W stosunku do wnioskow rozpatrzonych wczesniej przez organ
wtasciwy, wzgledem ktorych wojewoda ustali, ze maja zastosowanie
przepisy o koordynacji, organ wtasciwy ma obowigzek uchylenia
decyzji przyznajacych swiadczenia za okres, w ktorym osoba podlega
ustawodawstwu innego panstwa i przekazania catej dokumentacji do
wojewody. Dopiero wowczas wojewoda moze wydac decyzje
w przedmiocie polskich swiadczen albo przekazuje wnioski, na
zasadzie pierwszenstwa, do instytucji zagranicznej celem ich
rozpatrzenia.




» Zapytanie o koordynacje powinno zawierac dane umozliwiajace
ustalenie czy zachodzi koordynacja tak samo jak na etapie ztozonego
whniosku czyli: osobe, kraj (koordynacji podlega okreslona grupa
panstw), doktadne okresy (dzien - miesiagc - rok) i charakter pobytu
osoby za granica.

» Na tym etapie to organ wtasciwy ma narzedzie prawne do wezwania
swiadczeniobiorcy do wskazania wszystkich informacji/dostarczenia
dokumentow, mogacych mie¢ wptyw na przyznane prawo do
Swiadczenia - pod rygorem wstrzymania wyptaty swiadczenia.

» Swiadczeniobiorca ma prawo zwrécic sie z prosba o wstrzymanie
wyptaty tego swiadczenia.

» Ustalenie w tym przypadku koordynacji skutkuje koniecznoscia
UCHYLENIA decyzji przez organ wtasciwy (uchylenie jest jedynym
mozliwym mechanizmem wskazanym w ustawach) dot. prawa do
swiadczenia w okresie koordynacji i poprowadzeniem dalszego
postepowania przez wojewode, konczacego sie wydaniem
rozstrzygniecia uprawnien do swiadczenia.




Podstawowe informacje niezbedne do
ustalenia koordynacji stanowiq:

» dane osoby przebywajacej za granica (w tym imie i nazwisko,
data urodzenia, numer PESEL, kraj pobytu, adres za granica, dane
pracodawcy za granica, zagraniczny numer identyfikacyjny),

» doktadne okresy przebywania/zamieszkiwania, okresy
zatrudnienia/ prowadzenia dziatalnosci, otrzymywania swiadczen
(np. zasitek dla bezrobotnych, zasitek macierzynski, zasitek
chorobowy, renta inwalidzka, renta rodzinna, emerytura, itp.),

» za doktadne okresy uwaza sie daty w formacie dzien - miesiac -
rok, poniewaz w przypadku ustalania koordynacji sytuacja
majgaca miejsce 1-szego dnia miesigca wywotuje skutek prawny na
caty miesiac.




Ustalanie koordynacji

Jezeli wojewoda ustali, ze w danej sprawie nie maja
zastosowania przepisy o koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego:

» odsyta wniosek do gminy, co w konsekwencji
powoduje obowiazek jego rozpatrzenia przez organ
wtasciwy (wojta, burmistrza, prezydenta miasta)
w oparciu o ustawodawstwo polskie.




Elektroniczna wymiana dokumentéow
gmina-wojewoda-gmina

Dwie drogi wptywu wniosku od klienta do gminy:
1. Elektroniczna
2. Papierowa

Zgodnie z ustawq wymiana informacji miedzy gming, a wojewoda obywa sie
Za pomoca systeméw teleinformatycznych.

Whnioski przekazywane drogq elektroniczng muszq by¢ wczytane do systemu
dziedzinowego.




» Art. 21 ust. 5 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych stanowi, ze
»,W sprawach o swiadczenia rodzinne realizowane w zwigzku
z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego komunikacja
miedzy organem wtasciwym a wojewoda, w szczegolnosci przesytanie
whnioskow wraz z dokumentami lub decyzji administracyjnych,
niezaleznie od postaci, w ktorej zostaty ztozone lub wydane, odbywa
sie wytacznie przy uzyciu systemu teleinformatycznego utworzonego
przez ministra wtasciwego do spraw rodziny po zastosowaniu
zapewnionych w systemie sposobow potwierdzenia pochodzenia oraz
integralnosci przestanych danych. W przypadku wnioskow, decyzji lub
innych dokumentow, ktore posiadaja wytacznie postac papierowa,
przekazywana jest ich elektroniczna kopia”.




» Art. 11 ust. 5 ustawy o pomocy parnstwa w wychowywaniu dzieci
(w brzmieniu obowigzujacym do 31 grudnia 2021 r.) stanowi, ze
»,W sprawach o swiadczenie wychowawcze realizowane w zwigzku
z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego komunikacja
miedzy organem wtasciwym a wojewoda, w szczegolnosci przesytanie
whnioskow wraz z dokumentami lub decyzji administracyjnych,
niezaleznie od postaci, w ktorej zostaty ztozone lub wydane, odbywa
sie wytacznie przy uzyciu systemu teleinformatycznego utworzonego
przez ministra wtasciwego do spraw rodziny po zastosowaniu
zapewnionych w systemie sposobow potwierdzenia pochodzenia oraz
integralnosci przestanych danych. W przypadku wnioskow, decyzji lub
innych dokumentow, ktore posiadaja wytacznie postac papierowa,
przekazywana jest ich elektroniczna kopia.




Klient ztozyt wniosek elektroniczny

Organ wtasciwy:

l 1. Wczytuje wniosek do SD

2. Uzupetnia wniosek o dane dotyczace
pobytu za granica

3. Dodaje zataczniki w formie . .
KLIENT elektronicznej Warminsko-Mazurski

Sktada wniosek 4. Przekazuje wniosek + zataczniki do Urzqd WOJGWOde]
elektroniczny uw Wczytuje wniosek do SD




Klient ztozyt wniosek papierowy

Organ wtasciwy:

i' ‘ 1. Wprowadza wniosek do SD
J. 2. Uzupetnia wniosek o dane dotyczace

pobytu za granica

3. Dodaje zataczniki w formie . .
KLIENT elektronicznej Warminsko-Mazurski

Sktada wniosek 4. Przekazuje wniosek + zataczniki do Urzqd WOJEWOdel
papierowy uw Wczytuje wniosek do SD

Uwaga: Organ wtasciwy
nie przekazuje
papierowej wersji wniosku




Przekazanie wniosku - w przypadku realizacji
decyzji lub po zakonczeniu wyptat

» Organ wtasciwy wysyta zapytanie o koordynacje (nie wniosek
o Swiadczenie w zwigzku ze zmiang sytuacji zyciowej).

» Nie wysytamy ciggle zapytania o koordynacje, jak juz raz
wystgpilismy (ustalenie koordynacji jest dtugotrwate i czasochtonne).

» We wniosku organ wtasciwy uzupetnia standardowe dane: kraj, dane
cztonkow przebywajacych za granica.

Standardowo: dokumenty w formie elektronicznej (skany) +
ewentualnie dokument znajdujacy sie w systemie.




» Jezeli organ wtasciwy otrzymuje od wojewody informacje,
ze dana rodzina jest uprawniona do niemieckich swiadczen
rodzinnych to powinien w przypadku, gdy byty przyznane
swiadczenia zastosowac procedure art. 23a ust. 2 ustawy
o Swiadczeniach rodzinnych oraz art. 16 ust. 2 ustawy
o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (w brzmieniu
obowiazujacym do 31 grudnia 2021 r. w zwigzku z art. 17 ustawy
z dnia 17 wrzesnia 2021 r. o zmianie ustawy o pomocy panstwa
w wychowywaniu dzieci oraz niektorych innych ustaw).

» Czyli wystapic do wojewody z zapytaniem od kiedy w danej
sprawie maja zastosowanie przepisy o koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego. Po ustaleniu koordynacji przez
wojewode, organ wtasciwy uchyla swoja decyzje/informacje
0 przyznaniu swiadczenia wychowawczego i nastepnie
przekazuje wniosek do rozpatrzenia wojewodzie.




Zasady ogolne przekazywania wnioskow:

1. Wniosek przesytamy wraz z zatagcznikami:

» formularzem (oswiadczeniem) zawierajacym najwazniejsze informacije,
niezbedne do pozyskania z instytucji zagranicznych informacji,
koniecznych dla ustalenia czy w danej sprawie majg zastosowanie
przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego i dalszego
procedowania wniosku;

» dochody cztonkow rodziny;

» jesli klient dotaczy do wniosku umowe o prace, oddelegowanie z ZUS
(A1) czy Gewerbe to rowniez przekazujemy to do wojewody;

» w przypadku cztonka rodziny (rodzica) przebywajacego poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej na terenie Holandii lub Wielkiej Brytanii
nalezy dotaczyc do wnioskow obligatoryjnie oswiadczenie
o pobieraniu/niepobieraniu dodatkowych swiadczen Child Bugdet
(Kindgebonden) w Holandii lub Child Tax Credit w Wielkiej Brytanii.




Zasady ogolne przekazywania wnioskow:

2. Przekazujac wniosek do rozpatrzenia przez wojewode nalezy dotaczyc
wszystkie niezbedne do wniosku dokumenty (decyzja przyznajaca/decyzja
odmowna, decyzja uchylajaca, wyroki, oswiadczenia, skan wniosku,
poniewaz czasami zdarzaja sie btedy podczas przekazywania wnioskow

w systemie dziedzinowym, nie sa zaznaczone wszystkie dodatki do zasitku
rodzinnego o ktore wnioskuje wnioskodawca itp.). Zatagczniki, ktore nie
Zmieszczg sie podczas przekazywania wniosku korespondencja w sprawie
koordynacji, nalezy dostac oddzielnie korespondencja miedzy jednostkami
terenowymi z wtasciwego modutu SW/SR.

3. Uzupetnienia dokumentacji (oswiadczenia, umowy o prace itp.)
przesytamy elektronicznie - bez ponownego przesytania wniosku.



Zasady ogolne przekazywania wnioskow:

4. Wszystkie wnioski o swiadczenia rodzinne i Swiadczenia wychowawcze
(zarowno nowe, jak i po uchyleniu) oraz zapytania o ustalenie koordynacji
systemow zabezpieczania spotecznego nalezy przekazywac za pomoca
poczty Emp®@tia - korespondencja w sprawie koordynacji.

5. Wszystkie wnioski, niezaleznie od sposobu ztozenia przez wnioskodawce
organ wtasciwy przekazuje elektronicznie za pomoca poczty Emp@tia
(system dziedzinowy). Powyzsze rozwiazanie zostato wprowadzone ustawa,
zgodnie z ktorg komunikacja miedzy organem wtasciwym a wojewoda,

w szczegolnosci przesytanie wnioskow wraz z dokumentami lub decyzji
administracyjnych, niezaleznie od postaci, w ktorej zostaty ztozone lub
wydane, odbywa sie wytacznie za posrednictwem systemu dziedzinowego.



Zasady ogolne przekazywania wnioskow:

6. Zapytanie o ustalenie koordynacji systemow zabezpieczania
spotecznego nalezy wysytac z wtasciwego modutu:

- zapytanie o ustalenie koordynacji dla Swiadczenia wychowawczego
z modutu SW,

- zapytanie o ustalenie koordynacji w sprawie swiadczen rodzinnych
z modutu SR.

7. Do kazdego zapytania o ustalenie koordynacji systemow zabezpieczenia
spotecznego nalezy dotaczac aktualny formularz oswiadczenie dla potrzeb
ustalenia ustawodawstwa wtasciwego do wyptaty swiadczen
rodzinnych/swiadczenia wychowawczego.

8. Po ustaleniu, ze w daneJ sprawie majg zastosowanie przepisy

o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego, organ wtasciwy
przekazuje do wojewody wniosek wraz z niezbedna dokumentacja przez
system dziedzinowy korespondencja w sprawie koordynacji. Nie wystarczy
przekazac samych decyzji uchylajacych.



Elementy, ktore wptywajq na szybkos$é
rozpatrywania wnioskow:

» dobra wspotpraca pomiedzy organami;

» przekazywanie prawidtowych informacji wnioskodawcom o ich
prawach i obowigzkach przed ztozeniem wniosku;

» przesytanie prawidtowo wypetnionych wnioskow wraz ze wszystkimi
niezbednymi zatacznikami;

» niezwtoczne dosytanie wszystkich dodatkowych informacji oraz
ztozonych przez wnioskodawce oswiadczen i dokumentow;

» nie wydawanie decyzji/prawidtowe uchylanie decyzji, gdy zachodzi
koordynacja;

» biezacy kontakt i wspotpraca.




» w celu szybszego kontaktu Panstwa pracownikow z pracownikami
tut. Urzedu zostata uruchomiona infolinia pod numerem telefonu
89 52 32 754. Telefoniczna obstuga pracownikow odbywa sie
od poniedziatku do pigtku w godzinach: 9:00 - 13:00;

» ponadto zostata uruchomiona infolinia dla klientow pod
numerem telefonu 89 52 32 203. Telefoniczna obstuga klientow
odbywa sie od poniedziatku do czwartku w godzinach: 8:00 -
11:00;

» mozna sie rowniez skontaktowac mailowo na adres:
koordynacjasrw@uw.olsztyn.pl;

» przez elektroniczng skrzynke podawcza (ESP) na platformie
ePUAP /WMURZADWOJ/SkrytkaESP.




Na etapie ztozenia wniosku:

» Wazne jest, aby na etapie przekazywania wniosku - wraz z dokumentacja -
organ wtasciwy zebrat i przekazat podstawowe informacje, ktére
umozliwig ustalenie czy zachodzi koordynacja, poniewaz tylko w przypadku
ustalenia koordynacji wojewoda staje sie organem wtasciwym rzeczowo
do prowadzenia postepowania i rozstrzygniecia prawa do Swiadczenia.

» Dopoki nie zostanie ustalona koordynacja w sprawie danego wniosku,
za postepowanie odpowiada wtasciwy miejscowo wojt, burmistrz, prezydent
miasta, tym samym jest odpowiedzialny za poprawnosc ztozonego wniosku
oraz za zebranie niezbednej dokumentacji do ustalenia uprawnien
do wnioskowanego swiadczenia (w tym wzywa do prawidtowego wypetnienia
whiosku oraz dostarczenia dokumentacji) - na podstawie polskiego prawa
(art. 24a ustawy o Swiadczeniach rodzinnych).




Btednie wypetniony wniosek,
brak dokumentow

» W przypadku, gdy wniosek nie jest poprawnie wypetniony i brak jest
wskazania osoby, kraju (koordynacji podlega okreslona grupa panstw),
doktadnych okresow (dzien - miesiac - rok) i charakteru pobytu osoby za
granica, czyli nie ma mozliwosci ustalenia koordynacji takiego wniosku
to nie przesyta sie go wojewodzie.

» Przestanie takiego wniosku wojewodzie bedzie skutkowato ODESLANIEM
DO ORGANU WLASCIWEGO, KTORYM NADAL JEST WLASCIWY
MIEJSCOWO WOJT, BURMISTRZ, PREZYDENT MIASTA, ktéry na podstawie
prawa polskiego wzywa wnioskodawce do poprawnego uzupetnienia
wniosku lub dostarczenia dokumentow, ztozenia informacji.

W obu przypadkach nieuzupetnienie wnioskow/dokumentow/informacji
skutkuje, zgodnie z prawem miejscowym, pozostawieniem wniosku bez
rozpatrzenia przez organ wtasciwy.




Wazne

» wskazanie we wniosku danych cztonkow rodziny oraz innych osob
przebywajacych poza granicami kraju w tym numeru PESEL,
doktadnych okresow oraz charakteru przebywania jest obligatoryjne;

» whnioski powinny by¢ poprawnie i kompletnie wypetnione;

» wraz z wnioskiem nalezy przestac komplet dokumentow, nie tylko
w ramach koordynacji, ale takze bedacych w posiadaniu organu
wtasciwego pozostatych dokumentow niezbednych do ustalenia
uprawnien do wnioskowanych swiadczen: m.in.: wyroki, tytuty
wykonawcze, postanowienia, umowy, decyzje, o$wiadczenia,
zaswiadczenia, w tym zaswiadczenia organdéw egzekucyjnych,
informacje o kwotach wyptaconych $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego i $wiadczenia rodzicielskiego, PIT-y czastkowe
za rok bazowy i dokumenty, w tym o$wiadczenia, okreslajace
wysokos$¢ i rodzaj dochodu uzyskanego/utraconego;




Wazne

» wszelkie zmiany, nowe, dodatkowe informacje
whnioskodawca/swiadczeniobiorca zgtasza organowi wtasciwemu, ktory
niezwtocznie przesyta je wojewodzie zarowno na etapie
prowadzonych postepowan jak i po wydaniu rozstrzygniecia w sprawie
wniosku (np. powrot cztonka rodziny z zagranicy, zakonczenie
aktywnosci zawodowej za granica, ale takze o kazdej zmianie, ktora
ma miejsce w rodzinie - rozwod, urodzenie dziecka, ponowne
wstapienie w zwigzek matzenski wnioskodawcy, zmiana miejsca
zamieszkania rodziny;

» po przestaniu wniosku wojewodzie, do czasu ustalenia okreséw
koordynacji w stosunku do ztozonego wniosku, nie wolno wydaé
rozstrzygniecia na poziomie wtasciwego miejscowo waéjta,
burmistrza, prezydenta miasta;

» przesytajac wniosek wojewodzie nalezy wskazac jakie swiadczenia
sa/byty przyznane w okresie, w ktorym moze zachodzi¢ koordynacja
systemow zabezpieczenia spotecznego.




Nie ma mozliwosci wyboru kraju,
z ktérego wnioskodawca chce
otrzymywac¢ Swiadczenia.




Uchylenie decyzji
w zwigzku z zastosowaniem
przepiséow o koordynacji
systemow zabezpieczenia
spotecznego




Podstawa prawna uchylenia decyzji - ustawa
o Swiadczeniach rodzinnych z 28 listopada 2003 r.

» Art. 23a ust. 2

W przypadku przebywania osoby uprawnionej do swiadczen rodzinnych lub
cztonka rodziny tej osoby lub rodzica dziecka w dniu wydania decyzji
ustalajacej prawo do swiadczen rodzinnych lub po dniu jej wydania poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej w panstwie, o ktorym mowa w ust. 1,
organ wtasciwy wystepuje do wojewody o ustalenie, czy w sprawie maja
zastosowanie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,
przekazujac niezbedne dokumenty, w tym informacje dotyczace sprawy.

» Art. 23a ust. 5

W przypadku gdy wojewoda w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2, ustali, ze
maja zastosowanie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia
spotecznego, organ wtasciwy uchyla decyzje przyznajaca Swiadczenia rodzinne
za okres, o ktorym mowa w ust. 3.




Podstawa prawna uchylenia decyzji - ustawa o pomocy

panstwa w wychowywaniu dzieci z 11 lutego 2016 r.

(w brzmieniu obowigqzujacym do 31 grudnia 2021 r. w zwiazku z art. 17
ustawy z dnia 17 wrzes$nia 2021 r. 0 zmianie ustawy o pomocy panstwa
w wychowywaniu dzieci oraz niektérych innych ustaw)

» Art. 16 ust. 2

W przypadku przebywania osoby uprawnionej do $wiadczenia wychowawczego
lub cztonka rodziny tej osoby, lub rodzica dziecka w dniu ustalenia prawa do
Swiadczenia wychowawczego lub po tym dniu poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej w panstwie, o ktorym mowa w ust. 1, organ wtasciwy wystepuje do
wojewody o ustalenie, czy w sprawie majg zastosowanie przepisy

o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego, przekazujac niezbedne
dokumenty, w tym informacje.

» Art. 16 ust. 6

W przypadku gdy wojewoda w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2, ustali, ze

maja zastosowanie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,
organ wtasciwy uchyla prawo do swiadczenia wychowawczego za okres, o ktorym

mowa W ust. 4.




Co powinna zawiera¢ sentencja
decyzji uchylajacej?

» wskazanie numeru i daty decyzji przyznajgcej prawo do
swiadczen i decyzji/postanowien zmieniajacych (jesli
zostaty w sprawie wydane);

» podanie okresu uchylenia, tj. okresu, w ktorym
zastosowanie maja przepisy o koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego (w zakresie danej decyzji

przyznajacej);

» ewentualnie zakres przedmiotowy uchylenia (np. gdy
koordynacja dotyczy jednego z trojki dzieci).




Przyktad poprawnej sentencji w decyzji
uchylajacej

Orzekam

» uchyli¢ decyzje Wojta Gminy Nr 2/2020 z dnia 02.01.2020 r., zmieniong
decyzja Nr 3/2020 z dnia 01.03.2020 r., od dnia 01.02.2019 r. do dnia
31.03.2019 r. w zakresie przyznania swiadczen rodzinnych/swiadczenia
wychowawczego na dziecko: Jan Kowalski.

» Jesli uchylamy decyzje w czesci, to konieczne jest wskazanie
przedmiotowego zakresu uchylenia np. w przypadku objecia
koordynacjq jednego dziecka z kilkorga.




Najczesciej popetniane btedy
w sentencji decyzji uchylajacej

~

 uchylenie wyptaty swiadczen
Zamiast  uchylenie swiadczen
 uchylenie realizacji decyzji

« odmowienie prawa do swiadczen

uchylenia
decyzji:

e wstrzymanie decyzji, realizacji

decyzji
/




Najczesciej popetniane btedy

» brak wskazania w sentencji numeru, daty wydania decyzji
pierwotnej - przyznajacej swiadczenie;

» brak wskazania w sentencji orzeczen zmieniajacych decyzje
przyznajaca swiadczenia;

» brak wskazania okresu uchylenia;

» wskazanie okresu uchylenia, ktory nie pokrywa sie z okresem
koordynacji;

uchylenie decyzji poza jej zakresem;

orzeczenie w decyzji uchylajacej o nienaleznie pobranych
swiadczeniach.




Wraz z ostatecznq i prawomocng decyzjq
uchylajacq prosimy o przekazanie:

» whniosku wraz z catg dokumentacja w sprawie,

» decyzji pierwotnej wraz z kserokopig potwierdzenia odbioru,

» harmonogramu wyptat swiadczen zrealizowanych przez organ
wtasciwy. Harmonogram wyptat musi zawierac kwoty swiadczen oraz
daty wyptat, ktore sg niezbedne do ewentualnego ustalenia wysokosci
odsetek w przypadku nienaleznie pobranych swiadczen,

» informacji na temat sSwiadczen wyptacanych stronie z funduszu
alimentacyjnego,

» informacji o kwotach wyptaconych alimentow w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy lub swiadczeniowy.




Nienaleznie pobrane
Swiadczenia rodzinne
i Swiadczenie wychowawcze




Wojewoda wydaje decyzje o nienaleznie
pobranych $wiadczeniach, gdy decyzjq
o ustaleniu prawa do swiadczen
w okresie koordynacji odmoéwit Stronie
prawa do danego $wiadczenia
i jednoczesnie w okresie odmowy
Swiadczenia zostaty Stronie wyptacone.




Nienaleznie pobrane $wiadczenia rodzinne

» Podstawa prawna wydania decyzji przez Wojewode
Art. 21 ust. 1 pkt 2

Do zadan wojewody w zakresie Swiadczen rodzinnych nalezy wydawanie
decyzji w sprawach swiadczen rodzinnych realizowanych w zwiazku
z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego.

Art. 23a ust. 9

Wojewoda ustala i dochodzi zwrotu nienaleznie pobranych swiadczen
rodzinnych w sprawach, w ktorych maja zastosowanie przepisy

o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego. Przepis art. 30
stosuje sie odpowiednio.




Nienaleznie pobrane $wiadczenie
wychowawcze

» Podstawa prawna wydania decyzji przez Wojewode
(w brzmieniu obowigzujacym do 31 grudnia 2021 r. w zwiazku z art. 17 ustawy
z dnia 17 wrzesnia 2021 r. o zmianie ustawy o pomocy panstwa
w wychowywaniu dzieci oraz niektorych innych ustaw)

Art. 11 ust. 1 pkt 2

Wojewoda wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby
ubiegajacej sie o $wiadczenie wychowawcze wydaje rozstrzygniecia,
w tym decyzje, oraz przekazuje informacje, o ktorej mowa w art. 13a
ust. 2, w sprawach Swiadczenia wychowawczego realizowanego

W zw1qzku Z koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego.

Art. 16 ust. 10

Wojewoda ustala idochodzi zwrotu nienaleznie pobranego
swiadczenia wychowawczego w sprawach, w ktorych maja zastosowanie
przepisy o koordynacji systemow zabezpleczema spotecznego.




KARTA ZREALIZOWANYCH SWIADCZEN

Jest dla Wojewody zrédtem informacji

o wyptaconych swiadczeniach i podstawa
dla wszczecia i prowadzenia postepowania
w sprawie nienaleznie pobranych swiadczen.




Karta zrealizowanych swiadczen
powinna wskazywag:

date wyptaty

(konieczne dla
naliczenia
odsetek)

kwote wyptaty
74-Wel=11)Y
miesiac

rodzaj
swiadczenia




Sptata zadtuzenia nienaleznie pobranych $wiadczen
w sprawach, w ktéorych majq zastosowanie przepisy
o koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego
moze nastapi¢ w ponizszy sposob:

» wptata wtasna zobowigzanego,

» potracenie nienaleznie pobranych swiadczen z biezacej wyptaty
swiadczenia wychowawczego, swiadczen rodzinnych oraz zasitkow dla
opiekunow,

» zwrot naleznosci z instytucji zagranicznej,
» sptata zadtuzenia w ratach,

» wptata organu egzekucyjnego w zwigzku ze skierowaniem zadtuzenia
na droge postepowania egzekucyjnego w administracji.




Nienaleznie pobrane s§wiadczenia
informacja o sptatach

W przypadku uregulowania przez Strone zobowigzania z tytutu
nienaleznie pobranych swiadczen, prosimy o niezwtoczne przesytanie
do Wydziatu Polityki Spotecznej informacji o:

» dokonanej sptacie

» sptacie czesciowej

» sptacie raty

» planowanym lub dokonanym potraceniu

wraz z dowodem wptaty i wskazaniem sposobu rozliczenia wptaconych
kwot, tj. jakie kwoty, zostaty zaliczone na poczet naleznosci gtownej,
a jakie na poczet odsetek ze wskazaniem dat sptaty/potracenia.

Jest to niezbedne m.in. w celu przekazania informacji przez Wojewode
jako wierzyciela do Urzedu Skarbowego, jesli toczy sie postepowanie
egzekucyjne.




W zakresie potracen z tytutu nienaleznie
pobranego swiadczenia wychowawczego
w Polsce na podstawie decyzji o ustaleniu
i zobowigzaniu do zwrotu nienaleznie
pobranego swiadczenia wychowawczego, gmina
wystepuje do ZUS w formie papierowej z prosba
0 potracenia, ze wskazaniem danych osoby,
kwoty naleznosci oraz swoim rachunku
bankowym.




Dziekuje za uwage ©
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