Warszawa, 12-12-2023 r.

PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
Biuro Komendanta Giéwnego
00-463 Warszawa, ul. Podchorgzych 38

BKG-I11.0754.25.2023.4

Pan
nadbryg. Krzysztof CIOSEK

Swietokrzyski Komendant Wojewddzki
Panstwowej Strazy Pozarnej

Dot. zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach.

W odpowiedzi na pismo znak WKO.I1.0111.1.2023.2 z dnia 5 grudnia 2023 r.
informuje, iz zgodnie z art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej
Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1969 ze zm.) Komendant Gtéwny Panstwowej
Strazy Pozarnej zatwierdzit zarzgdzeniem nr 17 z dnia 11 grudnia 2023 r. regulamin
organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Pafnstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach, ustalony
decyzjg nr 276/2023 Swigtokrzyskiego Komendanta Wojewddzkiego Paristwowej Strazy
Pozarnej w Kielcach z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 grudnia 2023 r.

Dyrektor

st. bryg. Marek Piekutowski
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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Decyzja Nr 276/2023

Swietokrzyskiego Komendanta Wojewodzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach
z dnia 23 pazdziernika 2023 roku.

W sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panistwowej Strazy Pozarnej w Kielcach.

Na podstawie art. 13 a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Pafistwowe;
Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1969 oraz z 2023 r. poz. 240, 347, 641, 1088

i 1560) postanawia sie, co nastepuje:

§1.

Ustalam regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Kielcach, stanowigcym zatacznik do niniejszej decyzji.

§ 2.

Zmiana regulaminu dokonuje sie w trybie tozsamym z trybem jego ustalenia.

§ 3.

Regulamin wchodzi w zycie w terminie okre$lonym w zarzadzeniu Komendanta
Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej zatwierdzajgcym jego tresé.

§ 4.
W terminie wejscia w zycie regulaminu, traci moc regulamin organizacyjny Komendy
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach, ustalony Decyzjg nr 306/2022
Swietokrzyskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej

w Kielcach z dnia 23 grudnia 2022 r.




Zatgcznik do Decyzji nr 276/2023

Swigtokrzyskiego Komendanta Wojewodzkiego
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Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewddzkie/ Paristwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne
§ 1
Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy
Pozamej w Kielcach, zwanej dalej ,Komenda Wojewddzka”, okresla
szczegotowa organizacj¢ Komendy Wojewodzkiej, w tym:
1) kierowanie praca;
2) strukturg organizacyjna;
3) zadania wspoOlne 1 zakres dziatania poszczegdlnych komorek
organizacyjnych;
4) wzory pieczeci i stempli;
5) liczbg 1 rodzaj stanowisk stuzbowych w komorkach organizacyjnych;
6) wzdr upowaznienia.
§2
Nazwe 1 siedzib¢ Komendy Wojewddzkiej okresla Statut Komendy
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach, nadany Zarzadzeniem
Nr 18 Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 31 maja
2010 .
§3
1. Komenda Wojewodzka jest zakwalifikowana do II kategorii komend
wojewddzkich Panstwowej Strazy Pozarne;.
2. Terenem dziatania Komendy Wojewddzkiej jest obszar wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.
§ 4
Ilekro¢ w regulaminie organizacyjnym Komendy Wojewddzkiej jest mowa o:
1) PSP - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Straz Pozarna;
2) KP (M) PSP - nalezy przez to rozumie¢ komende powiatowa (miejska)
Panstwowej Strazy Pozarnej;
3) OSP - nalezy przez to rozumieé ochotniczg straz pozarna;
4) KSRG - nalezy przez to rozumie¢ Krajowy System Ratowniczo-Gasniczy;
5) Komendancie Wojewddzkim - nalezy przez to rozumie¢ Swietokrzyskiego
Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;
6) SWD PSP - nalezy przez to rozumie¢ System Wspomagania Decyzji
Panstwowej Strazy Pozarnej.
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ROZDZIAEL 11
Kierowanie praca komendy wojewodzkiej
§5

Komeda Wojewodzka kieruje Komendant Wojewddzki przy pomocy trzech

zastepcow.

Do podpisu i aprobaty Komendanta Wojewddzkiego, zastrzega sie:

1) dokumentacj¢ dotyczaca zobowiazan majatkowych i finansowych, jako
dysponenta Srodkéw budzetowych po parafowaniu gléwnego
ksiggowego; projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢ w sprawach
dotyczacych dochodow i wydatkéw budzetowych, inwentaryzacji oraz
postgpowan dotyczacych szkoéd wyrzadzonych w majatku jednostki,
sq przedktadane komendantowi wojewodzkiemu po uzyskaniu aprobaty
gtéwnego ksiegowego;

2) akty administracyjne wydawane w postgpowaniu administracyjnym
przez komendanta wojewddzkiego, jako organu administracji rzadowej;

3) dokumentacjg kierowang do Komendanta Gtéwnego Pafistwowej Strazy
Pozarnej, centralnych organéw panstwa oraz wojewddzkiej
administracji rzadowej i samorzadowej, wojewddzkiej administracji
zespolonej, samorzadowych jednostek organizacyjnych powiatu,
organow kontroli panstwowej, prokuratury, saddw, kierownictw
zwiazkow zawodowych 1 organizacji spotecznych szczebla krajowego
1 wojewddzkiego;

4) odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow i senatorow;

5) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnoéci zastepcow
Komendanta Wojewddzkiego, kierownikow komérek organizacyjnych
Komendy Wojewddzkiej, komendantow powiatowych (miejskich) PSP;

6) zakresy czynnosci komendantéw powiatowych (miejskiego) PSP oraz
pracownikow i strazakow Komendy Wojewodzkiej;

7) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli
i inne dokumenty koordynujace dziatania jednostek ochrony
przeciwpozarowej na terenie wojewddztwa wlaczonych do KSRG;

8) dokumentacjg z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy;

9) dokumentacj¢ zwiazang z bezpieczefistwem informacji i ochrona danych
osobowych;

10) dokumentacje dotyczaca ochrony informacji niejawnych;

11) dokumentacj¢ zwigzana z prowadzona dziatalnoscig kontrolng

w jednostkach organizacyjnych PSP wojewodztwa $wictokrzyskiego
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oraz dokumentacj¢ zwiazang z kontrolami prowadzonymi
w Komendzie Wojewddzkiej przez podmioty zewnetrzne.

3. Do wytacznego podpisu Komendanta Wojewddzkiego —zastrzega
sig zakresy czynno$ci zastgpcow Komendanta Wojewddzkiego.

4. Do podpisu i aprobaty zastgpcow Komendanta Wojewodzkiego zastrzega
si¢ dokumenty z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych
komorek organizacyjnych, w tym rowniez w zakresie zastrzezonym w § 5
ust. 2, o ile sprawa wymaga pilnego zatatwienia lub wynika z zasad
racjonalnego zarzadzania.

5. Jezeli Komendant Wojewodzki nie moze petni¢ obowiazkéw stuzbowych,
jego zadania 1 kompetencje realizuje zastgpca Komendanta
Wojewodzkiego na podstawie pisemnego upowaznienia (zatacznik).

6. Przy Komendancie Wojewddzkim mogg dziata¢ dorazne rady, zespoty,
komisje i sztaby, o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-
doradczym. Cel ich powotania, nazwg, sktad osobowy, zakres zadan i tryb
pracy Komendant Wojewodzki okresla w odrebnej regulacii.

7. Przy Komendancie Wojewodzkim dziata Komisja Dyscyplinarna, ktorej
szczegOtowa organizacjg okreslaja odrebne przepisy. W komisji tej dziata
sekretariat.

8. Komendant Wojewddzki lub upowazniony przez niego Zastepca
Komendanta Wojewodzkiego przyjmuje interesantow w sprawach skarg,
wnioskow, zazalef i odwotan raz w tygodniu. Dzien i godziny przyjeé
interesantow w sprawach jak wyzej, Komendant Wojewddzki podaje
do powszechnej wiadomosci przez umieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w budynku Komendy
Wojewodzkiej.

ROZDZIAL. 111
Struktura organizacyjna komendy wojewédzkiej

§ 6

I. W sklad Komendy Wojewodzkiej wchodza nastepujace komorki
organizacyjne, ktore przy znakowaniu spraw i akt postuguja sie symbolami:

1) Wydziat Planowania Operacyjnego - symbol WPO,
a) Sekcja Planowania Operacyjnego i Analiz;

2) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom - symbol WPZ,
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a) Sekcja Analiz i Technicznych Zabezpieczen

Przeciwpozarowych;
3) Wydziat Kadr, Organizacji i Nadzoru - symbol WKO,
a) Sekcja ds. Kadr - symbol WKO I,
b) Sekcja ds. Organizacji i Nadzoru - symbol WKO II,
4) Wydziat Finanséw - symbol WEF,
5) Wydziat Logistyki - symbol WL,

a) Sekcja ds. Kwatermistrzowskich,
b) Sekcja ds. Technicznych;

6) Wydzial Bezpieczenstwa Informacji - symbol WBI,
7) Osrodek Szkolenia - symbol WOSz,
8) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pomocy Prawnej - symbol WRP,
9) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Informacji

Niejawnych, Ochrony Danych Osobowych, - symbol WOIN,

Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy
10) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami - symbol WPM,

11) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pomocy - svmbol WPP
Psychologiczne;j g ’

2. W Komendzie funkcjonuja stanowiska, ktore w zakresie wykonywania
zadan postuguja sie symbolami:

1) Dla spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy - symbol WBHP,

2) Dla spraw z zakresu archiwum zaktadowego - symbol WOSz I,

3) Dla spraw z zakresu ochrony danych osobowych - symbol WODO.
§7

1. Komendantowi Wojewddzkiemu podlegaja bezposrednio:
1) Wydziat Finansow;
2) Wydzial Kadr, Organizacji i Nadzoru;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pomocy Prawnej;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
Ochrony Danych Osobowych, Bezpieczenistwa i Higieny Pracy;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pomocy Psychologicznej;
2. Zastegpca Komendanta Wojewodzkiego nadzoruje:
1) Wydzial Planowania Operacyjnego;
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2) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom.

Zastepca Komendanta Wojewddzkiego nadzoruje:

1) Wydziat Bezpieczenstwa Informacji;

2) Wydziat Logistyki.

Zastgpca Komendanta Wojewddzkiego nadzoruje:

1) realizacjg zadan wynikajacych z postanowien ustawy z dnia 17 grudnia
2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2490
zpoézn. zm.), § 3 ust. 2 pkt 18 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 lipca 2006 r. w sprawie
ramowej organizacji komendy wojewodzkiej i powiatowej (miejskiej)
Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1607 z p6zn. zm.)
oraz innych zwigzanych z ochrong ludno$ci w zakresie okre$lonym
innymi ustawami, w szczegolnosci poprzez zapewnienie wsparcia dla
ochotniczych strazy pozarnych w celu realizacji zadan z zakresu
ochrony przeciwpozarowej, atakze wspoOldziatanie ze zwiazkami
zrzeszajacymi ochotnicze straze pozarne;

2) Osrodek Szkolenia.

Zastgpca Komendanta Wojewodzkiego nadzorujacy Wydziat Planowania

Operacyjnego, pemni funkcje Dowddcy Swiqtokrzyskiej Brygady

Odwodowe;.

ROZDZIAL IV
Zadania wspdlne i zakres dzialania poszczegélnych komérek
organizacyjnych

§ 8

Komoérki organizacyjne maja obowiazek wspotdziatania i wspétpracy
migdzy soba, a takze wspolpracuja z jednostkami  ochrony
przeciwpozarowej oraz z administracja publiczng i organizacjami
wykonujgcymi zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa.
Wspotpraca, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje rowniez realizacje zadan
z zakresu ochrony ludnosci.

W realizacji zadan obejmujacych czynno$ci kilku  komorek
organizacyjnych ich prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej, ktore;
zakres zadan obejmuje najwiecej zadan lub wlasciwy przetozony stuzbowy
wydatl w tym zakresie stosowng dyspozycje.
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4. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne
dotyczace =zakresu i zadan komorek organizacyjnych rozstrzyga
Komendant Wojewoddzki.

5. Do wspélnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych Komendy
Wojewodzkiej, przy uwzglgdnieniu ich merytorycznych zakresow
dziatania, nalezy w szczegdlnosci:

)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
§)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

planowanie 1 realizacja budzetu Komendy Wojewddzkiej;
podejmowanie  dzialan zwiazanych 2z wdrazaniem postepu
w dziedzinie ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa;

sporzadzanie programu dziatania oraz planu pracy Komendy
Wojewodzkiej, analiz, prognoz, ocen, informacji i sprawozdan
z zakresu realizowanych zadan;

wspotdziatanie z ogniwami Zwiazku OSP RP, stowarzyszeniami,
zwigzkami zawodowymi dziatajacymi w Komendzie Wojewddzkiej
oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi PSP;

wsparcie  OSP w celu realizacji zadan zzakresu ochrony
przeciwpozarowej, a takze wspoOldziatanie ze zwiazkami
1 stowarzyszeniami zrzeszajacymi ochotnicze straze pozarne;
wspotdziatanie z komdrkami organizacyjnymi Swiqtokrzyskiego
Urzgdu Wojewddzkiego oraz z innymi stuzbami, inspekcjami
1 strazami, a takze podmiotami KSRG;

wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;
zatatwianie skarg i wnioskow oraz odwotan wnoszonych przez
obywateli, instytucje i organy wiladzy;

realizowanie zalecen pokontrolnych;

realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzeganie zasad
ochrony tajemnicy prawem chronionej;

realizowanie zadan w dziedzinie bezpieczefistwa i higieny pracy;
opracowywanie materiatbw do udostgpniania jako informacja
publiczna;

wykonywanie zadan wynikajacych z aktow normatywnych oraz
aktow prawnych w obowigzujacym zakresie dziatania komorki

organizacyjnej;
przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukcji
kancelaryjnej) 1 realizowanie prac archiwalnych w zakresie

przekazywania wytworzonych akt archiwalnych i dokumentéow do
archiwum i ich brakowania;
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15)

16)
17)
18)
19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

realizowanie zadan zwigzanych z pelnieniem przez Komendanta
Wojewodzkiego funkcji w  Wojewddzkim Zespole Zarzadzania
Kryzysowego;

wspotudziat w organizacji i realizacji szkolen oraz doskonalenia
zawodowego;

realizacja przedsigwzig¢ dotyczacych organizacji KSRG na obszarze
wojewodztwa,;

realizacja zadan z zakresu kontroli zarzadczej zgodnie z zasadami
i procedurami ustalonymi przez Komendanta Wojewodzkiego;
ochrona danych osobowych wedlug wtasciwosci rzeczowych
realizowanych przez wydziaty;

zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemow i narzedzi
teleinformatycznych w zakresie poprawno$ci i aktualno$ci danych
wprowadzonych do baz danych tych systeméw zgodnie
z kompetencjami wydziatu;

realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, rozumianych jako
caloksztalt przedsigwzig¢ wykonywanych w ramach przygotowan
obronnych, realizowanych przez komoérki organizacyjne w celu
przygotowania Komendy Wojewddzkiej do realizacji zadan
w warunkach pokoju, zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
pafstwa i w czasie wojny;

wykonywanie zadan zarzadzenia kryzysowego i obrony cywilnej
wynikajacych z obowiazujacych aktéw prawnych i opracowanych
planow;

wspotudzial w  realizacji ,Kart realizacji zadan operacyjnych
(KRZO)”;

udziat w realizacji innych zadan dotyczacych problematyki obronne;
na wniosek pracownika wyznaczonego do realizacji spraw obronnych
w Komendzie Wojewodzkiej;

realizacja zadan wynikajacych z decyzji, rozkazéw oraz pism
Komendanta Wojewodzkiego;

realizacja zadan przez funkcjonariuszy Komendy Wojewddzkie;]
w zakresie nadzoru nad podlegtymi jednostkami  ochrony
przeciwpozarowej (kontrole i inspekcje gotowosci operacyjne;j);
realizacja zadan w zakresie budzetu zadaniowego oraz funduszu
wsparcia (wg wlasciwosci rzeczowej);

realizacja zadan w zakresie ochrony Infrastruktury Krytycznej (wg



Requlamin Orqanizacyiny Komendy Wojewddzkiej Parnstwowe] Strazy Pozarnej w Kielcach

29)

30)

wilasciwosci rzeczowej);

realizacja zadan przez funkcjonariuszy Komendy Wojewddzkiej
w zakresie  prowadzenia  kontroli  podleglych  jednostek
organizacyjnych PSP dzialajacych na obszarze wojewddztwa oraz
analiza materiatow z przeprowadzonych kontroli;

przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i wymagan dla systemow
teleinformatycznych funkcjonujacych w Komendzie Wojewddzkiej
okreslonych odrebnymi przepisami.

§ 9

Do zakresu dziatania Wydzialu Planowania Operacyjnego nalezy realizacja
zadan z zakresu spraw operacyjnych.
Do zadan wydziatu nalezy:

1)

2)

3)

2

5)

6)

7)
8)
9)

10)

11)

koordynowanie organizacji i funkcjonowania specjalistycznych grup
ratowniczych KSRG na obszarze wojewddztwa;

koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej
do dziatan w stanach kleski zywiolowej oraz do zwalczania skutkow
powaznych awarii przemystowych i innych;

udziat w pracach Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;
organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen ratowniczych podmiotow
KSRG 1 odwodow operacyjnych na obszarze wojewddztwa oraz ich
dokumentowanie i analizowanie;

integrowanie podmiotéw KSRG z innymi podmiotami ratowniczymi
oraz podmiotami wspotdziatajacymi i wspomagajacymi;
nadzorowanie zadan realizowanych przez koordynatoréw do spraw
ratownictwa: wodnego, chemicznego i ekologicznego, technicznego,
wysokosciowego i poszukiwawczo-ratowniczego;

przeprowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej jednostek ochrony
przeciwpozarowej na obszarze wojewodztwa;

planowanie i wdrazanie w jednostkach ratowniczo-ga$niczych
nowoczesnych technik ratowniczych;

koordynowanie dziatalnosci operacyjnej jednostek organizacyjnych
PSP oraz OSP z KSRG na obszarze wojewddztwa;

analizowanie oraz zglaszanie powaznych awarii objetych
obowiazkiem zglaszania do Gtéwnego Inspektora Ochrony
Srodowiska;

wspotpraca z Wydziatem Bezpieczenstwa Informacji w zakresie
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12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)
20)

21)

22)
23)

24)

funkcjonowania systeméw taczno$ci dyspozycyjnej, dowodzenia
1 alarmowania;

wspolpraca z Wydzialem Bezpieczenistwa Informacji w zakresie
planowania wykorzystania systeméw tacznoSci 1 systemdw
teleinformatycznych na stanowisku kierowania komendanta
wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

zapewnienie funkcjonowania stanowiska kierowania komendanta
wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

wspotdziatanie z wiaSciwymi organami, instytucjami i innymi
jednostkami w zwalczaniu skutkéw klesk zywiotowych, katastrof
1 awarii;

nadzor nad przestrzeganiem zasad dysponowania i kierowania sitami
jednostek ochrony przeciwpozarowe;;

organizowanie kierowania dziataniami ratowniczymi, ktorych rozmiar
lub zasigg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu lub
w przypadku dlugotrwatych akcji na obszarze powiatu;
organizowanie pelnienia stuzb oraz dyzuréw operacyjnych przez
strazakow Komendy Wojewodzkiej;

biezace informowanie Komendanta Wojewddzkiego oraz rzecznika
prasowego Komendanta Wojewodzkiego o szczegoélnych zdarzeniach,
odnotowanych na obszarze wojewddztwa;

koordynacja dziatan ratowniczych prowadzonych na obszarze
wojewodztwa;

koordynowanie udziatu stuzb, strazy, inspekcji, organizacji
humanitarnych i innych podmiotéw w dziataniach ratowniczych;
wspolpraca  podczas  koordynowania  dzialan  ratowniczych
ze stanowiskiem kierowania Komendanta Gtownego Panstwowe;
Strazy Pozarnej oraz Wojewddzkim Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Swiqtokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego;

biezgca wspdtpraca z Centrum Powiadamiania Ratunkowego;
wspotdziatanie  z  jednostkami  Pafstwowego  Ratownictwa
Medycznego i innymi medycznymi podmiotami ratowniczymi
w zakresie powiadamiania i dysponowania sit i §rodkéw, a takze na
miejscu zdarzenia oraz wspoélnych ¢wiczen, szkolen i innych form
doskonalenia;

nadzorowanie na biezaco poprawno$ci oraz aktualnosci danych
w systemic SWD PSP na poziomie Komendy Wojewddzkie]
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25)

26)

w zakresie:

wprowadzania i aktualizacji danych zawartych w module ,,Baza sit
1 Srodkéw” w zakladee ,,Obsada jednostki” z wyjatkiem podzaktadek
»Stan zatrudnienia”, ,system zmianowy 1 limity etatowe" oraz
,parametry jednostki”,

weryfikacji przyporzadkowania sit i $rodkéow do ,katalogu sit
1 srodkdw”,

wprowadzania i aktualizacji danych zawartych w module ,,Specjalisci
jednostki” menu ekranu gtéwnego aplikacji SWD PSP ,,Sity i $rodki”;
sprawowanie nadzoru - zgodnie z wilasciwoscia nad poprawnoscia
danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP podlegte
Komendantowi Wojewoddzkiemu;

biezaca aktualizacja Planu Ochrony Infrastruktury Krytyczne;.

Do zadan Sekcji Planowania Operacyjnego i Analiz nalezy:

)
2)
3)
4)

3)
6)

7)
§)

9)
10)

1)

opracowanie 1 aktualizacja analizy zabezpieczenia operacyjnego
wojewddztwa;

opracowanie i aktualizacja analizy gotowosci operacyjne;j;
opracowanie i aktualizacja wojewodzkiego planu ratowniczego;
opracowanie 1 aktualizacja planu sieci KSRG na obszarze
wojewddztwa;

planowanie i analizowanie obszaréw chronionych podmiotow KSRG;
opiniowanie wnioskéw w sprawach dotyczacych tworzenia,
przeksztatcania i likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej,
specjalistycznych  grup ratowniczych oraz przygotowywanie
wnioskow o wlaczenie jednostek ochrony przeciwpozarowej do
KSRG  iwnioskéw o  wylaczenie  jednostek  ochrony
przeciwpozarowej z KSRG;

prowadzenie ewidencji jednostek ochrony przeciwpozarowej;
prowadzenie ewidencji specjalistow i ekspertow ds. ratownictwa na
terenie wojewddztwa,

opracowywanie i aktualizacja planéw organizacji ratownictwa
specjalistycznego;

planowanie 1  analizowanie  obszardbw  chronionych  dla
specjalistycznych grup ratowniczych;

opracowanie 1 aktualizacja planu rozmieszczenia baz sprzetu
specjalistycznego, srodkdw gasniczych, neutralizatorow i sorbentow;

10
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12)

13)

14)
15)
16)
17)

18)

19)

20)

21)
22)

23)
24)

opracowywanie analiz oraz opiniowanie propozycji w zakresie
rozmieszczania sprzgtu ratowniczego i pojazdow w jednostkach PSP
1 OSP;

opracowywanie analiz i wnioskéw niezbednych do realizacji zadan
dotyczacych KSRG w zakresie funkcjonowania Wojewddzkiego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

sporzadzanie informacji, analiz i ocen z zakresu udziatu podmiotow
KSRG 1 innych jednostek w dziataniach ratowniczo-gasniczych;
biezace analizowanie zdarzen powstatych na obszarze wojewddztwa
zagrazajacych zyciu i zdrowiu ludno$ci, srodowisku oraz mieniu;
opiniowanie analiz z dziatan ratowniczo-gas$niczych prowadzonych
przez podmioty KSRG;

opracowanie zewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych dla
zaktadow duzego ryzyka powstania powaznej awarii przemystowej;
opiniowanie =~ wewngtrznych  planéw  operacyjno-ratowniczych
opracowanych dla zakladéw duzego ryzyka powstania powaznej
awarii przemystowej;

analizowanie stanu przygotowania sit i §rodkéw KSRG do dziatan
ratowniczych;

analizowanie dziatan ratowniczych prowadzonych przez podmioty
KSRG migdzy innymi w zakresie opracowywania i przedktadania do
Komendanta ~ Glownego PSP propozycji  usprawniajacych
funkcjonowanie KSRG;

biezace analizowanie gotowos$ci operacyjnej podmiotéw KSRG;
organizowanie odwodow operacyjnych na obszarze wojewodztwa
oraz sprawowanie nadzoru nad ich stanem gotowosci;
opracowywania warstw cyfrowych oraz map operacyjnych;

nadzor nad systemami informacji przestrzenne;.

4. Wydzialem Planowania Operacyjnego kieruje naczelnik wydzialu przy
pomocy jednego zastgpcy. Sekcja Planowania Operacyjnego i Analiz
kieruje kierownik sekgji.

§10

1. Do zakresu Wydziatlu Przeciwdzialania Zagrozeniom nalezy realizacja
zadan z zakresu spraw kontrolno-rozpoznawczych.
2. Do zadan wydziatu nalezy:
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) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowanym przez Panstwowa
Straz Pozarng nadzorem nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych
przeciwdziatania powaznym awariom przemystowym, niebedacych we
wiasciwosci innych komorek organizacyjnych komendy wojewoddzkiej,

a w szczegdlnosci dotyczace:

a) rozpatrywania zgloszen zaktadow, programow zapobiegania
powaznym awariom przemystowym i raportow o bezpieczenstwie
zakladow o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii

przemystowej (lub ich zmian),

b) ustalania grup zaktadow, ktérych zlokalizowanie wzgledem siebie

moze spowodowaé efekt domina,

¢) prowadzenia czynnoS$ci kontrolno-rozpoznawczych w zaktadach

o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowej,
d) podawania do publicznej wiadomosci wymaganych informacji,

e) koordynacji 1 nadzoru nad czynno$ciami  kontrolno-
rozpoznawczymi oraz prowadzenia postgpowan pokontrolnych

realizowanych przez KP (M) PSP,

2) wspolpraca w zalatwianiu przez Wydzial Planowania Operacyjnego
spraw zwigzanych z opiniowaniem wewnetrznych plandw operacyjno-
ratowniczych i opracowywaniem zewnetrznych plandéw operacyjno-
ratowniczych dla terenow narazonych na skutki awarii przemystowej,
potozonych poza zaktadami o duzym ryzyku wystapienia powaznej

awaril przemystowej;

3) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowanym przez Pafstwowg
Straz ~ Pozarng nadzorem nad  przestrzeganiem  przepisow
przeciwpozarowych 1 przepisow  dotyczacych  substancji
kontrolowanych, nowych substancji i fluorowanych gazow

cieplarnianych;

4) prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania dokumentacji projektowe;
pod wzgledem zgodno$ci z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej,

w tym spraw dotyczacych uniewaznien takich uzgodnien;

5) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad dzialalno$cig

rzeczoznawcow do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych;

6) prowadzenie spraw dotyczacych rozwiazan zamiennych w stosunku do

wymagan ochrony przeciwpozarowej;

7) prowadzenie szkolef, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikéw

prowadzacych sprawy kontrolno-rozpoznawcze w KP (M) PSP;
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8) wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwiazanych
z rozpoznawaniem zagrozen pozarowych i innych miejscowych
zagrozen, a takze wymiana informacji w tym zakresie;

9) inicjowanie dziatan zmierzajacych do poprawy stanu bezpieczenstwa
pozarowego wojewddztwa oraz prowadzenie spraw z zakresu
koordynowania dziatan wykonywanych w tym zakresie przez
komendantéw powiatowych/miejskich PSP;

10) prowadzenie spraw z zakresu koordynacji i nadzoru nad czynno$ciami
kontrolno-rozpoznawczymi, realizowanymi przez KP (M) PSP na
terenie wojewodztwa.

3. Do zadan Sekcji Analiz i Technicznych Zabezpieczen Przeciwpozarowych

nalezy:
1) opracowywanie analizy zagrozen wojewodztwa oraz jej aktualizacja;
2) sporzadzanie analiz i ocen stanu bezpieczenstwa

wojewodztwa w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

3) opracowywanie katalogu zagrozen wojewddztwa oraz jego aktualizacja;

4) sporzadzanie w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikow
kontroli przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych oraz wynikdw
kontroli dziatan zapobiegajacych powaznym awariom przemystowym;

5) prowadzenie spraw z zakresu koordynacji i nadzoru nad czynno$ciami
kontrolno-rozpoznawczymi, realizowanymi przez KP (M) PSP na
terenie wojewodztwa;

6) opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji
obowigzku w zakresie stosowania systemow sygnalizacji pozarowe;
oraz dzwigkowych systemow ostrzegawczych na terenie wojewddztwa;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem opinii w sprawach
dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego obicktow i terendw;

8) realizacja zadan w zakresie monitorowania, prognozowania i analiz dla
potrzeb Wojewodzkiego Zespotu Reagowania Kryzysowego;

9) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong przeciwpozarowa lasow.

4. Wydzialem Przeciwdzialania Zagrozeniom kieruje naczelnik wydziatu
przy pomocy jednego zastgpcy. Sekcja Analiz i Technicznych

Zabezpieczen Przeciwpozarowych kieruje kierownik sekcji.

§ 11
I. Do zakresu dziatania Wydzialu Kadr, Organizacji i Nadzoru nalezy

realizacja zadan z zakresu spraw kadrowych, organizacji i nadzoru.

13
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2. Do zadan wydziatu nalezy:

Y

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

realizowanie polityki kadrowej zmierzajacej do ksztaltowania
pozadanego stanu i struktury zatrudnienia w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa;

realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem, rozdziatem
i wykorzystaniem etatéw osobowych dla potrzeb jednostek
organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa;

kontrolowanie gospodarowania kadrami, przestrzegania prawa pracy
1 przepisdw okreslajacych warunki stuzby strazakéw oraz zasad
petnienia stuzby i nadzér w tym zakresie;

wspdtpraca z Wydzialem Finansowym w zakresie planowania
i realizacji $rodkéw na uposazenia i inne $wiadczenia pieniezne
strazakow oraz na wynagrodzenia i inne $wiadczenia pracownikow
cywilnych;

koordynowanie i inicjowanie prac w zakresie stanowienia aktow
wewngtrznych kierownictwa Komendy Wojewddzkiej;
ewidencjonowanie decyzji, rozkazdw, instrukcji i wytycznych
Komendanta Wojewodzkiego oraz zawartych przez niego porozumien;
wspotudziat w opracowywaniu zakresow czynnosci dla kierujacych
komorkami  organizacyjnymi Komendy Wojewddzkiej oraz
komendantéw powiatowych/miejskiego PSP z obszaru wojewodztwa
nadzorowanie na biezaco aktualizacji zakresow czynnosci osob
przewidzianych do pracy w SWD PSP przez wtasciwych kierownikow
komorek organizacyjnych;

sprawowanie nadzoru - zgodnie z wiasciwo$ciag nad poprawnoscia
danych wprowadzanych do systemu SWD PSP przez jednostki
organizacyjne PSP podlegte Komendantowi Wojewddzkiemu;

10) realizacja zadan i kompetencji ustalonych w ustawie o kontroli

w administracji rzadowej oraz standardach kontroli w administracji
rzadowej;

I'1) planowanie i organizacja kontroli w jednostkach organizacyjnych PSP

z terenu wojewodztwa;

12) planowanie i organizacja kontroli komorek organizacyjnych oraz oséb

zajmujacych stanowiska kierownicze i funkcyjne;

13) koordynacja kontroli prowadzonych przez komorki organizacyjne

Komendy Wojewddzkiej w KP (M) PSP z terenu wojewddztwa;

14) analiza materiatow z kontroli przeprowadzonych w jednostkach

14
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organizacyjnych PSP;

15) wspotudzial w organizacji festyndw, pokazéw, pogadanek i wszelkich
innych przedsigwzig¢ w ramach akcji i kampanii edukacyjno-

informacyjnych wtasnych oraz Komendy Glownej Pafstwowej Strazy

Pozarnej lub Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji;

16) wspotudziat w koordynacji dziatan w zakresie prewencji spotecznej

dotyczacych  ochrony przeciwpozarowej 1 ratownictwa

wspolpracy z pozostatymi komérkami organizacyjnymi Komendy

Wojewodzkiej.

Do zadan Sekcji ds. Kadr nalezy:

w¢E

1) prowadzenie spraw kadrowych strazakow i pracownikéw cywilnych
Komendy Wojewoddzkiej, komendantow i zastepcow komendantow

powiatowych (miejskiego) PSP na obszarze wojewddztwa;

2) prowadzenie spraw zwiazanych z uzyskiwaniem przez strazakow
i cztonkow  korpusu stuzby cywilnej zgody na podejmowanie

dodatkowych zaje¢ zarobkowych;

3) prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z systemem uposazen
1 awansow strazakow PSP oraz wynagrodzen pracownikéw cywilnych;
4) podejmowanie dziatan zapewniajacych optymalne rozmieszczenie

1 zatrudnienie kwalifikowanych kadr, w tym absolwentéw szkot PSP;

5) przygotowywanie projektéw decyzji Komendanta Wojewddzkiego
o powotanie lub odwotanie ze stanowisk kierowniczych w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa; nadzér nad

zdawaniem 1 przyjmowaniem tych stanowisk;

6) przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewddzkiego
w sprawie: mianowania, przeniesienia, delegowania, zwolnienia,

Swiadczen pienigznych itp. strazakow i pracownikdw cywilnych, dla

ktorych wlasciwym w tym zakresie jest Komendant Wojewddzki;

7) przygotowywanie projektdéw decyzji i rozkazéw Komendanta

Wojewoddzkiego dotyczacych:

a) nagrod rocznych,

b) nagrod uznaniowych,

c) nagrod jubileuszowych,

d) zapomog,

¢) rownowaznika z tytulu przeniesienia stuzbowego,
f) zasitku na zagospodarowanie,

15
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g) ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy,
h) odpraw,
i) nadania wyzszego stopnia stuzbowego,

8) wspolpraca z Zaktadem Ubezpieczenr Spotecznych, Zaktadem
Emerytalno-Rentowym MSWiIA i innymi instytucjami realizujacymi
Swiadczenia emerytalno-rentowe;

9) przygotowywanie wnioskow do Komendanta Gléownego PSP
wynikajacych z pragmatyki stuzbowe;j;

10) przygotowywanie wnioskdw o nadanie odznaczen panstwowych,
resortowych i innych wyrdznien;

I'1) przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania odwotan
strazakow od decyzji w sprawach osobowych oraz projektow decyzji
podjetych przez przetozonych wtasciwych w tych sprawach;

12) prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych pracownikow i strazakow
Swiadczacych prace/petniacych stuzbg w jednostkach organizacyjnych
PSP na obszarze wojewodztwa;

13) analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji strazakéw 1 pracownikow
cywilnych w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewodztwa oraz koordynowanie zadan z zakresu szkolenia
kwalifikacyjnego;

14) sprawowanie  nadzoru nad prawidlowym i  terminowym
przeprowadzaniem badan profilaktycznych, wstgpnych, kontrolnych
oraz zwigzanych z wypadkiem w shuzbie lub pracy i odejsciem
ze stuzby;

15) realizacja stuzby przygotowawczej cztonkéw korpusu stuzby cywilne;
oraz ich pozniejszego rozwoju zawodowego;

16) propagowanie wiedzy z zakresu profilaktyki zdrowia psychicznego
strazakow;

17) planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewoddztwa
i wspolpraca w tym zakresie ze szkotami i O$rodkami Szkolenia PSP;

18) prowadzenie spraw dotyczacych dyscypliny stuzby w Komendzie
Wojewaddzkiej;

19) realizowanie zadan kadrowo-mobilizacyjnych okre§lonych odrebnymi
przepisami;

20) nadzorowanie na biezaco poprawno$ci oraz aktualnosci danych
wsystemic SWD PSP na poziomie Komendy Wojewddzkiej,
w zakresie:
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. Do
1)

2)
3)

4)

5)
6)

7

8)

9)

a) wprowadzania 1 aktualizacji danych zawartych w module ,,Baza sit
i srodkow” w zaktadce ,,Sity 1 $rodki”, podzaktadce ,,Osoby”,

b) wprowadzania i aktualizacji danych zawartych w module ,,Baza sit
1 Srodkéw” w zakladce ,,Obsada jednostki” podzaktadki ,,stan
zatrudnienia”, ,,system zmianowy i limity etatowe” oraz ,,parametry
jednostki”,

¢) wprowadzania 1 aktualizacji danych zawartych w module ,,Baza sit
i Srodkow” w zakresie ,,Kierownictwa”, menu ekranu gléwnego
aplikacji SWD PSP, Sity i srodki”,

Sekgeji ds. Organizacji i Nadzoru nalezy:

przygotowywanie projektow dokumentéw zwiazanych z pelnieniem
przez Komendanta Wojewodzkiego funkcji organu administracji
rzadowej, a w szczegdlnosci w zakresie organizacji ochrony
przeciwpozarowej i organizacji KSRG;

prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie
projektdw  koncepcji  dotyczacych ochrony przeciwpozarowe;,
funkcjonowania PSP oraz KSRG na obszarze wojewodztwa;
sporzadzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczenstwa pozarowego
wojewodztwa oraz wnioskow z zakresu dziatania PSP na podstawie
informacji przekazanych przez komorki organizacyjne Komendy
Wojewodzkiej;

organizowanie pracy Komendy Wojewddzkiej, w tym prowadzenie
spraw  dotyczacych  projektowania  organizacji  wewnetrznej,
opracowywanie i aktualizowanie regulaminu Komendy Wojewddzkiej
oraz uzgadnianie regulamindéw organizacyjnych KP (M) PSP;
koordynowanie zadan dotyczacych planowania pracy Komendy
Wojewodzkiej;

organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych
uroczystosci z udziatem kierownictwa Komendy Wojewddzkiej;
inicjowanie oraz prowadzenie wspdtpracy z Oddziatem Wojewddzkim
Zwiazku OSP RP, organizacjami spotecznymi dziatajacymi na rzecz
ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludno$ci oraz zapobiegania
1 zwalczania klesk zywiotowych;

realizacja zadan zwigzanych z obstuga Systemu Swiadczen
Ratowniczych dla strazakdéw ratownikow OSP;

przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i zapytania
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10)

11)

12)

13)

14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)

21)

22)

postow i senatorow;

inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspotpracy z organami
administracji publicznej i samorzadu terytorialnego w zakresie
organizacji ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnoéci i zarzadzania
kryzysowego;

rozpatrywanie 1 zatatwianie skarg, wnioskow i petycji wptywajacych
do Komendanta Wojewodzkiego oraz przeprowadzanie okresowych
badan i analiz w tym zakresie;

koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadzor nad trybem
zatatwiania skarg, wnioskow i petycji sktadanych do Komendanta
Wojewddzkiego;

opiniowanie uchwat i projektow aktow prawa miejscowego jednostek
samorzgadu terytorialnego z terenu dziatania Komendy Wojewddzkie;,
w zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne PSP;
koordynowanie 1 prowadzenie spraw wspotpracy miedzynarodowe;
odpowiednio do zadan realizowanych przez Komende Wojewo6dzka;
obstuga techniczno-biurowa doraznych rad, zespotéw i komisiji,
o charakterze =~ pomocniczym  lub  opiniodawczo-doradczym,
Komendanta Wojewodzkiego;

prowadzenie sekretariatu Komendanta Wojewodzkiego;

opracowanie 1 wydawanie biuletynu informacyjnego Komendy
Wojewodzkiej,

nadzor nad aktualizacja materiatéw strony internetowej Komendy
Wojewdodzkiej oraz Biuletynu Informacji Publicznej (BIP);
prowadzenie kancelarii ogélnej Komendy Wojewoddzkiej;

zapewnienie sprawnego funkcjonowania punktu obstugi interesanta;
realizacja zadan z zakresu sprawowania opieki duszpasterskiej wsrdd
strazakow i pracownikow PSP wojewddztway

nadzorowanie na biezaco poprawnos$ci oraz aktualnoéci danych
w systemie SWD PSP na poziomie Komendy Wojewddzkiej,
w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych zawartych w module
»Baza sit 1 srodkéw” w zaktadce ,.Jednostka”, z wytaczeniem: danych
radiowych (w tym kryptonimow), wspotrzednych lokalizacyjnych,
powierzchni obszaréw chronionych i ludno$ci zawartych w module;
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Wydziatem Kadr, Organizacji i Nadzoru kieruje naczelnik wydziatu przy
pomocy jednego zastgpey. Sekcja ds. Kadrowych i Sekcja ds. Organizacji
i Nadzoru kieruja kierownicy sekcji.

Zastepca naczelnika Wydziatu Kadr, Organizacji i Nadzoru peni funkcjg
kierownika komorki do spraw kontroli (w rozumieniu ustawy o kontroli
w administracji rzadowej). Kierownik komoérki ds. kontroli wyznacza
swojego zastepcg sposrdd pracownikéw Sekcji ds. Organizacji i Nadzoru.

§ 12
Do zakresu dziatania Wydziatu Finansow nalezy realizacja zadan
z zakresu spraw finansowych.
Do zadan wydziatu nalezy:
1) przygotowywanie projektéw uregulowan wewngtrznych Komendy
Wojewodzkiej dotyczacych zagadnien finansowych;
2) prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z obowiazujacymi
przepisami;
3) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe;j i finansowej;
4) prowadzenie obstugi finansowej Komendy Wojewddzkiej polegajace;
na:
a) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienieznymi  zgodnie
z przepisami dotyczacymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki
Srodkami budzetowymi, pozabudzetowymi i innymi bedacymi
w dyspozycji komendy wojewddzkiej,
b) przestrzeganiu zasad prawidlowych rozliczen finansowych,
pienigznych i ochrony warto$ci pienieznych,
¢) zapewnieniu terminowego S$ciggania naleznosci i dochodzenia
roszczen,
d) obstudze kasowe;j,
¢) prowadzeniu rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej
Komendy Wojewddzkiej oraz projektéw wspdtfinansowanych ze
zrodet zagranicznych,
5) dokonywanie kontroli  dokumentéw  stanowiacych podstawe
wydatkowania srodkéw finansowych w zakresie komoérki finansowej;
6) okresowe analizowanie uzyskiwanych dochodéw i realizowanych
wydatkow celem dokonania ich przeniesienia w planach budzetowych
w granicach okreslonych prawem;
7) prowadzenie kontroli w zakresie legalno$ci dokumentdw oraz operacji
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gospodarczych;

8) planowanie budzetu komendy wojewodzkiej w zakresie wydatkow
idochodéw na  podstawie  planéw  rzeczowo-finansowych
sporzadzanych przez komorki organizacyjne Komendy Wojewddzkiej
(w uktadzie wykonawczym i zadaniowym);

9) prowadzenie spraw w zakresie windykacji nalezno$ci oraz obcigzen
innych podmiotéw gospodarczych;

10) dokonywanie  podziatu  zasilen  budzetowych ~w  oparciu
0 harmonogram,;

1) opracowywanie  zbiorczych  plandéw-dochodéw 1 wydatkéw
budzetowych w uktadzie wykonawczym i zadaniowym KP (M) PSP dla
Swiqtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego;

12) prowadzenie  bazy danych dotyczacej realizacji wydatkow
budzetowych przez KP (M) PSP;

13) opracowywanie materiatbw z zakresu planowania budzetowego
i wykonania $rodkéw budzetowych na potrzeby Komendy Glownej
Panstwowej Strazy Pozarnej;

14)rozliczanie srodkdéw zagranicznych pozyskanych na realizacje
projektow;

15) obstuga informatycznych systemow finansowo-ksiegowych;

16) okresowa analiza sytuacji finansowej KP (M) PSP oraz wspoltpraca ze
Swiqtokrzyskim Urzedem Wojewodzkim w zakresie wnioskowania
0 stosowne zmiany w dotacjach dla KP (M) PSP;

17) zarzadzanie inwentaryzacji sktadnikow majatku zgodnie z planem
inwentaryzacji.

Wydziatem Finanséw kieruje glowny ksiggowy przy pomocy jednego
zastepey naczelnika wydziatu.

§ 13
Do zakresu dziatania Wydziatu Logistyki nalezy realizacja zadan z zakresu
spraw kwatermistrzowskich, technicznych 1 udzielania zamdwien
publicznych.
Do zadan wydziatu nalezy:
1) koordynacja dziatan z zakresu kwatermistrzowskiego i technicznego
zabezpieczenia akcji ratowniczych, ktérych rozmiar lub zasieg
przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu;
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2)

3)

4)

S)

Do
1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

organizowanie zabezpieczenia technicznego akcji ratowniczych
ktorych rozmiar lub zasigg przekracza mozliwosci sit ratowniczych
powiatu;

inicjowanie, koordynowanie 1 prowadzenie spraw zwigzanych
z pozyskiwaniem S$rodkéw finansowych z funduszy strukturalnych
1 celowych Unii Europejskiej;

prowadzenie gospodarki transportowej w Komendzie Wojewddzkiej,
oraz nadzor nad gospodarka transportowa w KP (M) PSP z terenu
wojewodztwa;

sprawowanie nadzoru-zgodnie z wlasciwoscia nad poprawnoscia
danych wprowadzanych do systemu SWD PSP przez jednostki
organizacyjne PSP podlegte Komendantowi Wojewddzkiemu.

zadan Sekcji ds. Kwatermistrzowskich nalezy:

planowanie i dokonywanie dostaw, udzielanie zaméwien publicznych
na roboty budowlane 1 wustugi niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania Komendy Wojewddzkiej;

prowadzenie gospodarki magazynowej w Komendzie Wojewddzkiej;
prowadzenie i uzgadnianie dokumentacji analitycznej w zakresie
gospodarki sktadnikami majatku Komendy Wojewddzkiej;
prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specjalnej,
srodkéw ochrony indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakow;
opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i $rodki
ochrony indywidualnej jednostek organizacyjnych PSP oraz
pozostatych jednostek KSRG z terenu wojewoddztwa;

nadzor w zakresie ochrony obiektow Komendy Wojewodzkiej;
prowadzenie gospodarki nieruchomosciami;

opracowywanie plandw z zakresu inwestycji budowlanych iremontdéw
obiektow Komendy Wojewddzkiej;

opracowywanie programow inwestycji dla inwestycji budowlanych
planowanych do realizacji przez Komendanta Wojewddzkiego;

10) analiza stanu technicznego obiektow KP (M) PSP - sporzadzanie

wnioskow w sprawie przedsigwzig¢ remontowych i inwestycji
budowlanych;

11)udzial w opracowywaniu programoéw funkcjonalno-uzytkowych

inwestycji  budowlanych realizowanych na rzecz jednostek
organizacyjnych PSP przez starostow (prezydentéw miast);
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12) prowadzenie dokumentacji dla strazakéw, pracownikéw cywilnych
1 emerytow Komendy Wojewodzkiej w zakresie naleznosci lub
Swiadczen mieszkaniowych;

13) prowadzenie postgpowan o udzielenie zamodwien publicznych
zwiazanych z zakresem funkcjonowania Komendy Wojewddzkiej PSP
w Kielcach;

14) pomoc merytoryczna przy udzieleniu zamowien publicznych (dostawa
ustug, robot budowlanych) dla jednostek organizacyjnych PSP z terenu
wojewodztwa Swigtokrzyskiego;

15) sporzadzanie wymaganych sprawozdan dotyczacych udzielonych
zamoOwien publicznych w  Komendzie Wojewddzkiej oraz
w jednostkach organizacyjnych PSP w wojewodztwie §wietokrzyskim;

16) prowadzenie spraw zwiazanych z zawieraniem i aktualizacja umow
z podmiotami realizujacymi dostawy, ustugi i roboty budowlane na
rzecz Komendy Wojewddzkiej;

17) koordynacja dziatan w zakresie zakupow wspolnych, realizowanych na
potrzeby jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa;

18) koordynacja sporzadzania wnioskow oraz umdéw na dotacje
przeznaczone, przyznawane przez komendanta gtoéwnego PSP oraz
ministra spraw wewngtrznych i administracji dla jednostek OSP;

19) koordynacja 1 nadzor nad dziataniami zwigzanymi z przyznawaniem
i rozliczaniem dotacji dla jednostek OSP, w tym obstuga systemow
dofinansowan OSP (System Obstugi Dofinansowan OSP);

20) nadzorowanie na biezaco poprawnosci oraz aktualnosci danych
w systemie SWD PSP na poziomie Komendy Wojewddzkiej
w zakresie:

a) wprowadzania i aktualizacji danych dotyczacych sprzetu bedacego
na wyposazeniu pojazdow w Komendzie Wojewddzkiej,

b) wprowadzania i aktualizacji danych zawartych w module ,,Baza sit
1 srodkow” w zaktadce ,,Sity i $rodki” z wyjatkiem podzaktadek
,Osoby” 1 ,,Pojazdy” zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi.

4. Do zadan Sekcji ds. Technicznych nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdéw Komendy
Wojewodzkiej oraz centralnym ubezpieczeniem komunikacyjnym
sprz¢tu transportowego KP (M) PSP z terenu wojewddztwa;

2) prowadzenie dokumentacji wypadkow i kolizji drogowych pojazdow
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Komendy Wojewddzkiej oraz ewidencja i analiza przyczyn wypadkow

drogowych z udziatem pojazdow KP (M) PSP z terenu wojewodztwa;

3) opracowywanie analiz technicznego wyposazenia podmiotow KSRG

na obszarze wojewodztwa;

4) planowanie zakupow pojazddw, sprzgtu i innych urzadzen oraz paliwa,
czgscl zamiennych i materialow niezbednych dla zapewnienia

prawidlowe] eksploatacji tych przedmiotow;

5) opracowywanie wymagan technicznych dla pojazdow i sprzetu podczas

realizacji zakupow;

6) analizowanie przydatnosci uzytkowanych pojazdéw w jednostkach
organizacyjnych PSP oraz przygotowywanie decyzji o uznaniu

pojazdow za zbedne i przekazaniu ich do jednostek OSP;

7) sporzadzanie i aktualizacja komputerowych baz danych: pojazdow-
EXPON oraz wyposazenia w sprz¢t i urzadzenia pozarnicze - PSP-4BT;
8) przeprowadzanie przegladow technicznych pojazdéw 1 sprzetu
silnikowego w jednostkach organizacyjnych PSP, sporzadzanie analizy

z przegladow;

9) sprawowania nadzoru nad przeprowadzaniem  przegladow
technicznych pojazdéw i sprzgtu silnikowego w jednostkach OSP

z KSRG - sporzadzanie analizy z przegladow;

10) nadzorowanie na biezaco poprawno$ci oraz aktualno$ci danych
w systemie SWD PSP na poziomie Komendy Wojewddzkiej

w zakresie:

a) wprowadzania 1 aktualizowania ilo§¢ pojazdow bedacych
na wyposazeniu jednostek ochrony przeciwpozarowej na terenie
wojewodztwa  Swigtokrzyskiego zgodnie =z obowiazujacymi

wytycznymi (,,Baza sit i srodkéw” zaktadka ,,Pojazdy™),

b) wprowadzania i aktualizowania kart ,,EXPON” pojazdow PSP,
w pelnym zakresie, a dla pojazdéw spoza PSP w zakresie
podstawowym (,,Baza sit i srodkéw” zaktadka ,,Pojazdy”- edycja

pojazdu),

c) wprowadzania 1  aktualizowania  ,Danych  operacyjno-
technicznych” pojazdéw PSP w pelnym zakresie, a dla pojazdow
spoza PSP w zakresie podstawowym (,,Baza sit i $rodkow”

zaktadka ,,Pojazdy”-edycja pojazdu),
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d) wprowadzania i aktualizacji danych zawartych w module
»Parametry katalogu BT” menu ekranu gléwnego aplikacji SWD
PSP ,,Sity i Srodki”.

5. Wydziatem Logistyki kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy jednego
zastgpey. Sekcja ds. Kwatermistrzowskich i Sekeja ds. Technicznych
kieruja kierownicy sekcji.

§ 14

1. Do zadan Wydziatu Bezpieczenstwa Informacji nalezy realizacja zadan
z zakresu spraw informatyki i tacznosci.

D)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Do zadan wydziatu nalezy:

zapewnienie tacznosci przewodowej i bezprzewodowej w Komendzie
Wojewddzkiej;

zapewnienie ciagtosci funkcjonowania urzadzen i systemow
informatycznych w Komendzie Wojewoddzkiej;

zabezpieczenie danych elektronicznych przechowywanych
w urzadzeniach otoczenia sieciowego w sieci informatycznej Komendy
Wojewddzkiej;

realizacja zadan administratora sieci i $rodowisk programowych
w Komendzie Wojewodzkiej;

zapewnienie ciaglo$ci dziatania zabezpieczen technicznych obiektow,
urzadzen, a takze infrastruktury teleinformatycznej Komendy
Wojewodzkiej] w  postaci  Systemu kontroli dostgpu, Systemu
Sygnalizacji Wiaman i Napadu, Systemu monitoringu wizyjnego oraz
Systemu wideodomofonowego;

administrowanie i zarzadzanie w zakresie technicznym nad strona
internetowg Komendy Wojewodzkiej, kontami pocztowymi, poczta
elektroniczna, systemem Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami
1 Biuletynem Informacji Publicznej;

wspdlpraca z wydziatami w Komendzie Wojewddzkiej w procesie
opracowania 1 utrzymania polityki bezpieczenstwa, w zakresie
zagadnien informatycznych;

administrowanie 1 utrzymywanie w sprawno$ci  systemow
teleinformatycznych przeznaczonych do przetwarzania informacji
niejawnych;
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9) administrowanie 1 zabezpieczenie prawidtowego funkcjonowania
systeméw  teleinformatycznych 1 aplikacji przeznaczonych do
przetwarzania danych osobowych;

10) stosowanie zabezpieczen technicznych w urzadzeniach, systemach
i sieciach teleinformatycznych Komendy Wojewddzkiej, w celu
ochrony informacji oraz danych osobowych przetwarzanych zgodnie
Z prawem;

11) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Komendy Wojewddzkiej
oraz Komendy Gtownej PSP w zakresiec bezpieczenstwa
teleinformatycznego;

12) wspotpraca w zakresie lokalnych zespotdéw reagowania na incydenty
komputerowe z CERT KG PSP oraz CSIRT.GOV.PL;

13) administrowanie systemami stuzacymi do zapewnienia bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz ochrony danych osobowych Komendy
Wojewddzkiej oraz dziatanie na rzecz rozwoju tych systemow;

14) wspotdziatanie z organami administracji na terenie wojewddztwa
w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego;

15)administrowanie 1 zarzadzanie systemem lokalizacji i nadzoru
pojazdow PSP wojewddztwa swietokrzyskiego;

16) sporzadzanie informacji i analiz z zakresu informatyki i facznosci;

17) zorganizowanie 1 zapewnienie funkcjonowania Swiqtokrzyskiej
Brygady Odwodowej, w tym czlonkom sztabu dziatan ratowniczych
w przypadku dziatan o zasiggu ponadpowiatowym pod katem
informatycznym i tacznosciowym;

18) nadzoér 1 koordynowanie funkcjonowania tacznosci przewodowe;
1 bezprzewodowe]j w jednostkach ochrony przeciwpozarowej;

19) planowanie  systeméw  facznosci:  dyspozycyjnej, dowodzenia
1 wspoldziatania, a takze systemdéw alarmowania na obszarze
wojewodztwa;

20) analizowanie stanu zabezpieczenia w §rodki taczno$ci jednostek
ochrony przeciwpozarowe na terenie wojewddztwa $wigtokrzyskiego;

21)prowadzenie 1 aktualizacja dokumentacji taczno$ci Komendy
Wojewodzkiej oraz nadzor nad dokumentacja tacznosci w podlegtych
Jednostkach organizacyjnych PSP;

22)nadzor 1 koordynowanie funkcjonowania sieci, systemdéw
teleinformatycznych oraz $rodowisk programowych w jednostkach
organizacyjnych PSP;
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23)udzielanie wsparcia technicznego w zakresie informatyki i tacznosci
dla jednostek organizacyjnych PSP;

24) planowanie i wdrazanie w jednostkach ochrony przeciwpozarowe;
nowoczesnych technik z zakresu informatyki i tacznosci;

25) wspotdziatanie z witaSciwymi organami, instytucjami i innymi
jednostkami w zakresie rozwoju technik informatycznych i tacznosci
na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych zadan na rzecz ochrony
ludnosci;

26) nadzor 1 koordynowanie prac z zakresu organizacji i funkcjonowania
komunikacji oraz wymiany danych niezbednych do funkcjonowania
SPR na terenie wojewodztwa;

277) nadzorowanie procesu zarzadzania btedami i awariami w SWD PSP na
poziomie Komendy Wojewodzkiej, zgodnie z wdrozonymi zasadami
opisanymi w procedurze zglaszania awarii opracowanej przez
Komende Gtowng PSP;

28) aktualizowanie systemu SWD PSP, w celu umozliwienia jego
eksploatacji na wyznaczonych stanowiskach komputerowych;

29) nadzorowanie na biezaco poprawnosci oraz aktualno$ci danych
w systemie SWD PSP na poziomie Komendy Wojewddzkie]
w zakresie:

a) wprowadzania 1 aktualizowania sprzgtu facznoSci bedacego
na wyposazeniu jednostek ochrony przeciwpozarowe;j,

b) administrowania katalogiem ,,Zarzadzanie wtasnymi rolami”,

¢) administrowania katalogiem ,,Zarzadzanie uzytkownikami”,

d) administrowania katalogiem ,,Zarzadzanie katalogiem obiektow”,

¢) administrowania katalogiem ,,Zarzadzanie katalogiem jednostek”,

f) administrowania katalogiem ,,Zarzadzanie magazynami”,

g) administrowania katalogiem ,,Zarzadzanie multimediami”,

h) administrowania katalogiem ,,Procedury postepowania”,

1) administrowania katalogiem ,,Zarzadzanie jednostkami
zaprzyjaznionymi”,

J) administrowania katalogiem ,,Zarzadzanie strukturg 00 i GS”,

k) administrowania katalogiem ,,Konfiguracja” w zakresie: SWD PSP,
Rejestr Wyjazdéw, Ewid-ST, MWD, Urzadzenia, Centrum
Informacyjne, Zasady bezpieczenstwa hasta,

[) wprowadzania i aktualizacji danych radiowych (w tym
kryptonimow), wspdtrzednych lokalizacyjnych, powierzchni
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obszarow chronionych i ludno$ci zawartych w module ,,Baza sit
1 Srodkéw”, menu ekranu gldwnego aplikacji SWD PSP, zaktadka
,Jednostka”;

30) sprawowanie nadzoru - zgodnie z whasciwoscia nad poprawnoscia
danych wprowadzanych przez jednostki organizacyjne PSP podlegte
Komendantowi Wojewddzkiemu;

31) przedstawianie Komendantowi Wojewodzkiemu propozycji  do
zawierania umow telekomunikacyjnych oraz rozliczanie i analizowanie
zamawianych oraz realizowanych ustug telekomunikacyjnych
1 informatycznych dla Komendy Wojewddzkiej.

Wydziatem Bezpieczenstwa Informacji kieruje naczelnik wydziatu przy
pomocy jednego zastepcy.

§ 15

Do zakresu dziatania Osrodka Szkolenia nalezy realizacja zadan z obszaru

spraw szkolenia i sportu.

Do zadan Os$rodka Szkolenia nalezy:

1) prowadzenie szkolen specjalistycznych i doskonalacych;

2) koordynowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen realizowanych
na poziomie specjalistycznym, dowddczym i dodatkowym  dla
strazakow ratownikow ochotniczych strazy pozarnych;

3) nadzor nad realizacja przez komendy powiatowe (miejskiec) PSP
szkolen na poziomie podstawowym dla strazakow ratownikow OSP
oraz kandydatdw na strazakow ratownikow OSP;

4) prowadzenie kursoéw dla inspektoréw ochrony przeciwpozarowej;

5) prowadzenie szkolenia na potrzeby powszechnego systemu ochrony
ludnosci;

6) realizacja innych rodzajéw szkolen w uzgodnieniu z Biurem Edukacji
Komendy Gtéwnej PSP;

7) wspotudziat w planowaniu potrzeb szkoleniowych na terenie
wojewddztwa i wspolpraca w tym zakresie z o$rodkami szkolenia
1 szkotami PSP;

8) inicjowanie szkolen, okreslanie kierunkdw i koordynacja doskonalenia
zawodowego, w tym szkolen specjalistycznych i innych na terenie
wojewodztwa;

9) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie przedsiewzie¢ w zakresie
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rozwoju 1 upowszechniania kultury fizycznej w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa, w tym koordynacja
imprez sportowo-pozarniczych;

10) prowadzenie okresowej oceny sprawnosci fizycznej strazakow
petnigcych stuzbg w Komendzie Wojewddzkiej PSP w Kielcach oraz
dla komendantow powiatowych (miejskich) PSP;

1) przygotowywanie programéw kurséw i szkolen doskonalacych na
potrzeby wojewodztwa;

12) organizowanie 1 przygotowanie zaplecza dydaktyczno-metodycznego
do prowadzonego szkolenia i doskonalenia;

13) analizowanie stanu przygotowania oraz prawidlowos$ci prowadzenia
dziatan ratowniczych z zakresu ratownictwa medycznego w KP (M)
PSP na obszarze wojewodztwa;

14) prowadzenie prac  koordynacyjno-organizacyjnych z zakresu
ratownictwa medycznego w KP (M) PSP na obszarze wojewddztwa;
15) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania
strazakow w KP (M) PSP na obszarze wojewddztwa w zakresie
realizacji podstawowych i specjalistycznych czynnosci ratowniczych;

16) organizacja 1 realizacja kursow przygotowujacych do uzyskania przez
strazakow ratownikow OSP kwalifikacji i uprawnien do prowadzenia
pojazdow uprzywilegjowanych o dopuszczalnej masie catkowite]
powyzej 3,5 tony;

1'7) prowadzenie archiwum Komendy Wojewodzkiej i spraw zwigzanych
z archiwizacja dokumentdéw oraz podejmowanie decyzji o brakowaniu
akt, a takze udostepnianiu akt;

18) udzielanie pomocy fachowej pracownikom komérek organizacyjnych
Komendy Wojewddzkiej w  zakresie stosowania  instrukcji
kancelaryjnej i archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazy akt;

19) prowadzenie spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej w Komendzie
Wojewodzkiej;

20)nadzér nad przestrzeganiem zapisOw instrukcji  kancelaryjne;
iarchiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt przez
pracownikow komorek organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej;

21) nadzor nad funkcjonowaniem sal edukacyjnych ,,Ognik™;

22) wspotudziat w organizacji festynow, pokazow, pogadanek i wszelkich
innych przedsigwzig¢ w ramach akcji i kampanii edukacyjno-
informacyjnych wlasnych oraz Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy
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Pozarnej lub Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji;

23) wspotudziat w koordynacji dziatan w zakresie prewencji spotecznej,
dotyczacych ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa we wspotpracy
z pozostatymi komoérkami organizacyjnymi Komendy Wojewddzkie;.

3. W wydziale funkcjonuje stanowisko, ktore w zakresie wykonywania zadan
obronnych podlega bezposrednio Komendantowi Wojewddzkiemu:
1) Do zadan stanowiska realizujacego sprawy obronne nalezy
W szczegolnosci:

a) koordynowanie realizacji zadan obronnych w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa;

b) organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie realizacje spraw
obronnych w Komendzie Wojewodzkie;j;

¢) opracowanie i aktualizacja dokumentacji Komendy Wojewddzkiej
dotyczaca realizacji obowiazkow panstwa-gospodarza (HNS);

d) nadzorowanie 1 koordynacja realizacji wykonania przez jednostki
ochrony przeciwpozarowe] obowiazkoéw panstwa-gospodarza
(HNS);

¢) organizowanie, koordynowanie oraz nadzor realizacji zadan przez
jednostki organizacyjne Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach
w przypadku uruchomienia Systemu Statego Dyzuru;

f) opracowywanie okresowych sprawozdan =z realizacji spraw
obronnych;

g) koordynacja  wykonywania zadan z zakresu  ochrony
przeciwpozarowej  obiektow  szczegdlnie  waznych  dla
bezpieczenstwa i obronno$ci panstwa,

h) realizacja innych zadan dotyczacych szeroko rozumianej
problematyki obronne;j.

4. Osrodkiem Szkolenia kieruje naczelnik Osrodka Szkolenia przy pomocy
jednego zastepcy.

5. Szczegbtowa organizacje 1 zakres dziatania Osrodka Szkolenia okre$la jego
regulamin.

§ 16

1. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Pomocy
Prawnej nalezy realizacja zadan z zakresu spraw pomocy prawnej.

2. Samodzielne stanowisko pracy realizuje obowiazki okreslone ustawa
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oradcach prawnych, to jest $wiadczenie pomocy prawnej urzedowi

Komendanta Wojewddzkiego, a w szczegolnosci udzielanie porad

prawnych, sporzadzanie opinii prawnych oraz wystepowanie przed sadami

1 urzedami.

§ 17

Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Ochrony

Informacji Niegjawnych, Ochrony Danych Osobowych, Bezpieczenstwa

i Higieny Pracy nalezy realizacja zadan z zakresu spraw:

1) ochrony informacji niejawnych;

2) ochrony danych osobowych;

3) bezpieczenstwa i higieny pracy.

Do zadan w zakresie spraw ochrony informacji niejawnych nalezy:

I) realizacja przez Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
zadan okreSlonych w art. 15. ust. 1 1 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych;

2) prowadzenie kancelarii tajnej przez kierownika kancelarii tajne;.

Do zadan w zakresie ochrony danych osobowych nalezy:

1) realizacja zadan z zakresu Ochrony Danych Osobowych, wynikajaca
z art. 39 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w  zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
a w szczegolnosci:

a) informowanie Komendanta Wojewddzkiego PSP, komendantdw
powiatowych (miejskiego) PSP, pracownikow 1 strazakow
Komendy Wojewodzkiej, ktorzy przetwarzaja dane osobowe
o obowiazkach zwiazanych z ochrong danych osobowych,

b) doradzanie 1 udzielanie konsultacji specjaliScie ochrony danych
w kwestiach:

— zasadnoSci przeprowadzania oceny skutkéw dla ochrony danych
osobowych,

— realizacji praw osoby, ktérej dane dotycza,

— metodyki przeprowadzenia oceny skutkow dla ochrony danych
osobowych,

— zabezpieczen, w tym Srodkéw technicznych i organizacyjnych,
stosowanych w celu minimalizowania wszelkich zagrozen praw
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2)

3)

1 interesOw 0sob, ktdrych dane podlegajg ochronie,

— prawidlowosci przeprowadzonej oceny skutkéw dla ochrony
danych osobowych i zgodnosci jej wynikow z wymogami oraz
podjecia decyzji o kontynuowaniu przetwarzania, lub konieczno$ci
wdrozenia zabezpieczen, czy ostatecznie konsultacji z organem
nadzorczym,

C) monitorowanie:

— przestrzegania przepisdw oraz innych obowiazujacych procedur
w dziedzinie ochrony danych osobowych,

— dziatania realizowane przez administratora majace na celu
zwigkszenie swiadomosci ochrony danych osobowych,

— szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
danych osobowych, prowadzonych w jednostce organizacyjnej
PSP,

— przebiegu audytow prowadzonych w zakresie ochrony danych
osobowych;

udzielanie na zadanie Komendanta Wojewddzkiego zalecen w zakresie
oceny skutkow dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie ich
wykonania;

wspotpraca z organem nadzorczym i pelnienie funkcje punktu
kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych
z przetwarzaniem, w szczegolnosci w przypadku uprzedniej konsultacji
oceny skutkow.

4. Do zadan w zakresie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy nalezy
w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

prowadzenie kontroli warunkdw pracy, przestrzegania zasad i przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz realizacji obowiazkow i zadan
z zakresu  bezpieczenstwa 1 higieny pracy w jednostkach
organizacyjnych PSP oraz doradztwo i udzielanie pomocy w tym
zakresie;

inicjowanie 1 rozwijanie na terenie Komendy Wojewodzkiej roznych
form popularyzacji problematyki bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ergonomii;

uczestniczenie w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy
pracy oraz w opracowywaniu wnioskow wynikajacych z badania
przyczyn 1 okolicznosci tych wypadkéw oraz zachorowan na choroby
zawodowe a takze kontrola realizacji tych wnioskdw;
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4) uczestniczenie w pracach powotanych w PSP komisji i zespotéw
zajmujacych si¢ problematyka bezpieczenstwa i higieny pracy;

5) uczestniczenie w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wiaze
si¢ z wykonywana stuzbg lub praca;

6) przeprowadzanie szkolen wstgpnych w zakresie instruktazu ogdlnego,
dla nowo przyjmowanych pracownikow i funkcjonariuszy;

7) wspolpraca z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi Komendy
Wojewodzkiej lub osobami w zakresie organizowania i zapewnienia
odpowiedniego poziomu szkolen w dziedzinie bezpieczefistwa i higieny
pracy;

8) biezace informowanie Komendanta Wojewddzkiego o stwierdzonych
zagrozeniach zawodowych oraz sporzadzanie wnioskéw majacych na
celu usuwanie tych zagrozen;

9) sporzadzanie 1 przedstawianie Komendantowi Wojewddzkiemu,
co najmniej raz w roku, okresowych analiz stanu bezpieczenstwa
i higieny pracy, informacji o zaistniatych wypadkach w jednostkach
organizacyjnych PSP wojewodztwa $wigtokrzyskiego, zawierajacych
propozycje przedsigwzig¢ technicznych i organizacyjnych majacych na
celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz
poprawg warunkow stuzby i pracy;

10) uczestniczenie ~w  opracowywaniu  wewnetrznych  zarzadzen,
regulaminéw 1 instrukcji ogdlnych dotyczacych bezpieczenstwa
1 higieny pracy;

1 1) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentow
dotyczacych wypadkow przy pracy, stwierdzonych chorob zawodowych
1 podejrzen o takie choroby, a takze przechowywanie wynikdw badan
i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w §rodowisku pracy.

§ 18
Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Kontaktu
zMediami nalezy realizacja zadan w zakresie spraw polityki
informacyjne;.
Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Kontaktu z Mediami
nalezy:
1) realizowanie polityki informacyjnej komendanta wojewddzkiego PSP;
2) wspdipraca ze srodkami masowego przekazu;
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3) organizowanie 1  koordynowanie  kontaktow  komendanta
wojewodzkiego PSP oraz funkcjonariuszy i pracownikow komendy
wojewddzkiej z przedstawicielami $rodkow masowego przekazu;

4) pozyskiwanie, przygotowanie i rozpowszechnianie w $rodkach
masowego przekazu informacji w zakresie ochrony przeciwpozarowej
1 ratownictwa, a takze o inicjatywach 1 przedsiewzieciach
realizowanych 1 nadzorowanych przez komende wojewddzka PSP;

5) pozyskiwanie, przygotowanie i rozpowszechnianic w mediach
internetowych komendy wojewddzkiej, informacji w zakresie ochrony
przeciwpozarowej 1 ratownictwa, a takze o inicjatywach
i przedsigwzigciach realizowanych i nadzorowanych przez komende
wojewodzka PSP;

6) monitorowanie informacji dotyczacych zakresu dziatania jednostek
PSP i ochrony przeciwpozarowej zamieszczanych w $rodkach
masowego przekazu oraz reagowania na krytyke prasowa;

7) organizacja briefingéw i innych spotkan z udziatem przedstawicieli
srodkéw masowego przekazu;

8) wspolpraca z rzecznikiem prasowym: wojewody, komendanta
gtownego PSP, Zarzadu wojewddzkiego ZOSP RP oraz rzecznikami
prasowymi  urzedow  administracji  publicznej,  organizacji
pozarzadowych i1 stowarzyszen;

9) wspdtpraca 1 koordynowanie dziatalno$ci rzecznikéw prasowych na
terenie wojewodztwa;

10) koordynacja 1 wspoluczestniczenie w  ksztattowaniu  polityki
informacyjnej 1 pozytywnego wizerunku formacji na obszarze
wojewodztwa.

§ 19
Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Pomocy
Psychologiczne] nalezy realizacja zadan okreSlonych w Zasadach
Organizacji i Funkcjonowania Systemu Pomocy Psychologicznej w PSP.

y 20
1. Zadania wojewodzkiego adminisfratora danych w systemie SWD PSP oraz
zastgpcy ~ wojewodzkiego  administratora  danych w  systemie
SWD PSP realizuja wyznaczeni przez Komendanta Wojewddzkiego
pracownicy.
2. Do zakresu dziatania pracownika realizujacego zadania wojewddzkiego
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administratora danych w systemie SWD PSP nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

koordynowanie praca oraz wspOlpraca z administratorami
powiatowymi, administratorami dziedzinowymi komorek
organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej w zakresie danych
zawartych w SWD PSP;

zglaszanie, zgodnie z procedurg bledow wpltywajacych na jakoséé
danych w SWD PSP,

nadzorowanie procesu zarzadzania zmianami lub rozbudowa
funkcjonalno$ci  systemu SWD PSP na poziomie Komendy
Wojewodzkiej;

uzupelnianie 1 aktualizacja wszelkich danych, ktére nie zostaty
uregulowane wymienionymi w regulaminie wytycznymi.

ROZDZIAL. V
Wzory pieczeci i stempli

§ 21

Komenda Wojewddzka uzywa:

1

2)

3)

4)

3)

urzgdowej pieczeci okragtej o $rednicy 36 mm zawierajacej posrodku
wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,,Swigtokrzyski
Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej”;

urzgdowej pieczgei okraglej o $rednicy 36 mm zawierajacej posrodku
wizerunek orta ustalony dla godla, a w otoku napis: ,,Komenda
Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach”;

pieczeci okraglej o Srednicy 20 mm zawierajacej posrodku wizerunek
orfa ustalony dla godta, a w otoku napis: ,,Komenda Wojewddzka
Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach”;

stempla nagtowkowego o tresci:

/Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Kielcach -
innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedtug zasad okre$lonych
w odregbnych przepisach.
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ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe

§ 22
Organizacje 1 porzadek shuzby, prawa i1 obowiazki stron stosunku
stuzbowego oraz stosunku pracy w Komendzie Wojewddzkiej okresla
regulamin pracy i stuzby Komendy Wojewddzkiej. W regulaminie tym okresla
si¢ migdzy innymi tok petnienia stuzby i funkcjonowanie Stanowiska
Kierowania Komendanta Wojewddzkiego PSP.

§ 23
I. Schemat struktury organizacyjnej Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach
okresla zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;
2. Liczbg i1 rodzaj stanowisk stuzbowych w poszezegdlnych komorkach
organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach okreéla
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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WZOR
Zatgcznik

do Regulaminu Organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

Kielce, dnia ...coooooooi .

Swigtokrzyski Komendant Wojewodzki
Panistwowej Strazy Pozarnej
w Kielcach

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 12 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy

Pozarnej (.. Dz. U. z ...l ) w zwigzku z § 5 ust. 5 Regulaminu
Organizacyjnego Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach
upowazniam na czas mojej nieobecnosci .................. z-ce komendanta wojewodzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach, tojest ...............ccocoviiivieiiie do realizacji zadan,

o ktérych mowa w § 5 ust. 2 w/w Regulaminu.

(podpis Swietokrzyskiego Komendanta
Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej)
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