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1 Wstep

W Module 2 aplikacji Rejestr Ztobkéw moga pracowa¢ uzytkownicy na poziomie gminy oraz centrali.
,Poczta Emp@tia” dostepna jest tylko dla uzytkownika centralnego, ktéry po zalogowaniu sie do
aplikacji zostanie domysinie przekierowany na widok ,,Skrzynki odbiorczej”. Dla uzytkownika gminnego
domyslnym widokiem jest , Lista dzieci”.

2 Opis standardowych ikon uzywanych w systemie

Przyciski nawigacji miedzy stronami.
1 2 3 4 5 Podswietlona cyfra oznacza aktualnie
przegladang strone.

Przejscie do kolejnej lub ostatniej strony.

P 3 Cofniecie do pierwszej lub poprzedniej strony.

Przycisk stuzgcy do sortowania (malejaco,

Tl rosngco).

Przycisk Podglad stuzgcy do podgladu danych.

Przycisk Modyfikuj stuzacy do edycji danych.

Przycisk Historia modyfikacji wyswietla historie
zmian wprowadzonych danych.

. Klikniecie Anuluj powoduje odrzucenie i
® Anuluj niezapisanie wprowadzonych danych.




Przycisk pomocy kontekstowej. Powoduje
G.) wyswietlenie informacji dla uzytkownika.

. Klikniecie Zapisz powoduje zapisanie
Zapisz wprowadzonych danych.

E Ikona kalendarza.

Przycisk stuzgcy do eksportowania formatu
@ XLSX.
Przycisk stuzacy do eksportowania formatu PDF.
:E Przycisk stuzgcy do wyboru kolumn.
C Przycisk stuzgcy do od$wiezenia strony.

3 Logowanie do systemu

Aby zalogowac sie do aplikacji nalezy w przegladarce wpisac¢ adres:

https://rejestrzlobkow.mrips.gov.pl/

Pojawi sie okno przedstawione ponizej:
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Jezeli uzytkownik chce uzupetni¢ informacje o dzieciach uczeszczajacych do ztobka lub klubu
dzieciecego lub znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna (uzytkownik z poziomu gminy), nalezy
klikng¢ Przejdz w sekcji Modut 2:

Modut 1 Modut 2

Wybierz, jesli chcesz: Wybierz, jesli chcesz

wezytac poczte, * uzupeinic informacje o dzieciach uczeszczajacych do ztobka lub
klubu dzieciecego lub znajdujacych sie pod opieka dziennego
opiekuna (uzytkownik z poziomu gminy)

obstuzyé RKZ-1 - wniosek o wpis do rejestru ziobkow i klubow
dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunéw oraz podmiotow ich
zatrudniajacych,

obstuzy¢ RKZ-2 - informacje o zmianie danych zawartych w rejestrze
ztobkow i klubéw dzieciecych lub wykazie dziennych opiekunéw oraz
podmiotéw ich zatrudniajacych,

obstuzy¢ RKZ-3 - wniosek o wykreslenie z rejestru 2tobkéw i klubéw
dziecigecych lub wykreslenie z wykazu dziennych opiekundw oraz
podmiotéw ich zatrudniajacych,

obstuzy¢ RKZ-4 - sprawozdanie z dziatalno$¢ ztobkow, klubow
dzieciecych i dziennych opiekunéw.

wprowadzi¢ lub zmieni¢ dane instytucji opieki prowadzonej przez
gmine

przegladac dane instytucji opieki

Wybierz, jesli zapomniates hasta

W oknie logowania nalezy podac login oraz hasto, a nastepnie wybrac przycisk Zaloguj.



@) Rejestr ZIODKOW .. i

Logowanie do systemu

Praypomn hasko

INNOWACYNA 5 v
GOSPODARKA : =

Przyciskiem Wybér modutu mozna wrdci¢ do wyboru modutu logowania: Stary rejestr ztobkow —
Nowy rejestr ztobkow:

Wyb6r modutu

@®2) Rejestr ZIODKOW 1 o i)

Logowanie do systemu
Login:

Haslo

Zaloguj Przypomnij hasto

5
INNOWACYINA 3R Minsacncwo
GOSPODARKA B ik Sk

Podczas pierwszego logowania do systemu uzytkownik bedzie przekierowany do okna ,Ustawienie
nowego hasta”. Nalezy wpisa¢ i powtérzy¢ nowe hasto dla uzytkownika. Po jego zapisaniu,
uzytkownik zostanie zalogowany do aplikacji.

Ustawienie nowego hasta

Login
rz_test

Nowe hasto

Powtérzenie nowego hasta

Zmien i zaloguj

Uwaga! Wpisywane hasto powinno sktadac sie z co najmniej 8 znakéw, zawierac¢ mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki
specjalne.

Uwaga! Do okna ,,Ustawienie nowego hasta” uzytkownik zostanie skierowany takze w sytuacji, kiedy uzywane hasto jest
starsze niz 30 dni lub, gdy dla danego uzytkownika zostafo odznaczone przez Administratora wymaganie zmiany hasta
przy kolejnym logowaniu.



3.1 Resetowanie hasta

W przypadku, kiedy uzytkownik podczas logowania poda nieprawidtowe hasto, zostanie wyswietlony
komunikat: , Nie znaleziono uzytkownika lub podano btedne hasto”.
Aby przypomnie¢ hasto, nalezy klikng¢ Przypomnij hasto:

Logowanie do systemu
Login:

Hasto:

Zaloguj I Przypomnij hasto I

Pojawi sie okno, dzieki ktéremu mozna uzyska¢ nowe hasto. Nalezy podaé login oraz adres e-mail
przypisany do uzytkownika i klikngé Wyslij nowe hasto. Na adres e-mail zostanie wystane nowe hasto
uzytkownika.

Przypomnienie hasta

Login: "

Adres e-mail: ©

I Wyslij nowe haslo I Powrét na strone logowania

" Pola wymagane

4 Okno gtéwne

4.1 Uzytkownik gminny

4.1.1 Lista dzieci

Po zalogowaniu uzytkownik ma domysinie wyswietlony widok ,Lista dzieci”.

Sekcja ,Wybierz instytucje” skfada sie z pola wyszukiwania instytucji oraz listy instytucji
przedstawiajgcej dane:

- Numer pozycji rejestru
- Nazwa

- Adres



- Liczba miejsc
- Liczba dzieci zapisanych

- Forma opieki

Lista dzieci _Profil uzytkownika _Wyloguj

#Z) Rejestr ZIobKOW .o v o

— Wybierz instytucje

¢ rejestrze publicznym

Aby wyszukac instytuc
1 4 > »
N o tru N = Ad Liczh Liczba dzieci 3 ki
umer pozygji rejestru | azwa 1| res iczba miejsc (@) s i orma opieki
3 Dzienny opiekun
15 34 Ztobek
Dzienny opiekun

Dzienny opiekun

INNOWACYINA
COPODNEN i

Istnieje mozliwos¢ wyszukania instytucji, wpisujgc fragment nazwy instytucji lub numer instytucji w
rejestrze publicznym:

IAby wysakal instylsie: wabz fngment nazwy insdylucii lab poda j6] numerwsejestize publiceoym |

Aby otworzy¢ liste dzieci, uczeszczajacych do danej instytucji, nalezy klikng¢ w ,,Numer pozycji
rejestru”:

Gliwice, ul. Jagielloriska 39

10311/7 < GWIAZDOLANDIA 13306 Gilaics 15 34 Ztobek

Po kliknieciu pojawi sie okno , Lista dzieci w instytucji”:

— Lista dzieci w instytucji “Ztobek "Hiacynt""

Lista dzieci w instytucji B Zatwierdz okres Skopiuj dane z poprzedniego miesiaca —+ Dodaj dziecko

1 > > 10 v
Imie 1] Nazwisko | PESEL 1| Numer dokumentu | Data urodzenia 1| Kontakt Akcje
> & EDEW EDEWDEW EWDEWD3 2021-03-08

Nad listg dostepne sg przyciski: Lista zatwierdzen, Skopiuj dane z poprzedniego miesigca, Zatwierdz
okres, +Dodaj dziecko.

Skopiuj dane z poprzedniego miesigca Zatwierd? okres + Dodaj dziecko

Lista zatwierdzen — pokazuje wszystkie dotychczas zatwierdzone wnioski za miesigc sprawozdawczy:
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Lista zatwierdzen X

M{ES'QCSPTaWUZdaWCZy Data zatwierdzenia T| Imie 70 Nazwisko T. Login T} Komentarz

12/2021 2022-01-21 11:11:22

B Zatwierdz okres Skopiuj dane z poprzedniego miesigca + Dodaj dziecko

Zatwierdz okres — przycisk stuzgcy do zatwierdzania danego okresu:

Zatwierdzanie okresu X

Miesigc sprawozdawczy -
12/2021

Data zatwierdzenia
2022-01-25

Imie
Nazwisko
Login

Komentarz

Uwaga: powyzej podano przyktadowy miesigc sprawozdawczy. Pierwszq informacje dotyczqcq dzieci uczeszczajqgcych do
ztobka lub klubu dzieciecego lub znajdujqcych sie pod opiekq dziennego opiekuna nalezy uzupetni¢ za miesiqgc styczen
2022r.

B) Lista zatwierdzeri &8 Zatwierdz okres Skopiuj dane z poprzedniego miesigca + Dodaj dziecko

Skopiuj dane z poprzedniego miesigca — za pomoca tego przycisku mozna skopiowac dane, ktére
zostaty zatwierdzone w poprzednim miesigcu. Po kliknieciu pojawi sie nastepujgca informacja. Aby
skopiowad dane z poprzedniego miesiaca, nalezy klikng¢ Skopiuj:



Skopiuj dane z poprzedniego miesigca X
Aktualnie w systemie dane uzupekniane sa za okres 12/2021. Jegli chcesz zeby dla tego okresu zostaty skopiowane dane z poprzedniego miesiaca tj. 11/2021 wybierz ,Skopiuj”. Bedziesz posiadat mozliwos¢ ich edydji. Jegli chcesz komplet
danych wprowadzi¢ recznie wybierze ,Anuluj”.

Dane skopiowane zostana tylko dla dzieci, ktére nie posiadaja jeszcze wprowadzonej informacji za miesiac 12/2021. Dla dzieci, w stosunku do ktérych zostata uzupehniona data zakoriczenia uczeszczania do instytugji dla poprzedniego
miesica lub dla dzieci, ktére nie zostaly wykazane w informagji za poprzedni miesiac, dane nie zostang skopiowane. Zakfada sie, ze dzieci nie uczeszczaj do instytugji

Uwaga: w powyiszym komunikacie podano przyktadowe miesiqgce. Pierwszqg informacje dotyczqcq dzieci uczeszczajgcych
do ztobka lub klubu dzieciecego lub znajdujqcych sie pod opiekq dziennego opiekuna nalezy uzupetni¢ za miesiqgc styczen
2022 r. Uzupetniajqc informacje za styczen 2022 r. / pierwszy miesigc, nalezy wprowadzié¢ dane wszystkich dzieci.
Funkcjonalnos¢ kopiowania danych z poprzedniego miesigca bedzie mozliwa, gdy w systemie zostanqg wprowadzone
dane dzieci przy uzupetnianiu pierwszej informacji.

Po skopiowaniu danych, pojawi sie nastepujgca informacja:

X

Dane dla 30 dzieci zostaty skopiowane. Nie zapomnij o zatwierdzeniu okresu po wprowadzeniu wszystkich modyfikacji.

+ Dodaj dziecko — przycisk stuzgcy do wprowadzenia danych dziecka uczeszczajgcego do instytucji

Skopiuj dane z poprzedniego miesigca Zatwierdz okres + Dodaj dziecko

Po kliknieciu +Dodaj dziecko pojawia sie mozliwos¢ wprowadzenia danych dziecka. Najpierw nalezy
uzupetni¢ ,,Dane identyfikacyjne dziecka”: Imie, Nazwisko, PESEL, Nr dokumentu, Data urodzenia.

Dziecko
Dane identyfikacyjne dziecka

Imig:* Nazwisko: *

PESEL: * ‘ ‘ Nr dokumentu: *

Data urodzenia: * E

Nastepnie , Lista rodzicow lub opiekundw prawnych dziecka”. Nalezy klikng¢ +Dodaj:

Lista rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka E —
Imie 1) Nazwisko 1) PESEL 1| Numer dokumentu 1| Data urodzenia 1| E-mail 1] Telefon 1) Data dodania 1] Data usunigcia 1|
Miesigce uczeszczania do instytucji opieki + Dodaj
Nr pozydji rejestru Instytucja Informacja za miesiac Data rozpoczecia uczeszczania Data zakoriczenia uczeszczania E Optata w miesiacu E

Pojawi sie okno do wprowadzania danych. Po uzupetnieniu danych, nalezy klikng¢ Zapisz.
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Dziecko

Dane identyfikacyjne dziecka

Imig:* ~ Rodzic lub opiekun prawny dziecka x B
PESEL: *
| Imig* |
Data urodzenia: *
— Nazwisko: *
PESEL: * l

® Anuluj Zapisz

Nr dokumentu: *

- - o Data urodzena: B ,
Lista rodzicow lub opiekunéw prawnych dz
E-mail:*
Imie 1] Nazwisko 1| PESEL 1| Numer Data dodania 1| Data usunigcia |
Telefon:*

Miesiace uczeszczania do instytucji opieki
i : Opfata w miesigcu E

Przycisk Anuluj powoduje wycofanie wprowadzonych danych i po jego kliknieciu pojawi sie
komunikat:

Nr pozycji rejestru Instytucja Informacja za mieSige

Potwierdzenie X

Czy na pewno chcesz porzuci¢ niezapisane zmiany?

Nastepnie nalezy uzupetni¢ sekcje ,,Miesigce uczeszczania do instytucji opieki”. Ponownie nalezy
klikng¢ +Dodaj:

Lista rodzicéw lub opiekunéw prawnych dziecka
Imig 7] Nazwisko 1| PESEL 1| Numer dokumentu 1| Data urodzenia 1| E-mail 1] Telefon 1] Data dodania 1| Data usunigcia T
Miesigce uczeszczania do instytucji opieki —_—
Nr pozydji rejestru Instytucja Informacja za miesiac Data rozpoczecia uczeszczania Data zakoriczenia uczeszczania Optata w miesigcu

Pojawi sie okno do uzupetnienia danych — Instytucja (pole uzupetnione automatycznie, bez mozliwosci
edycji), Informacja za miesigc, Data rozpoczecia uczeszczania, Data zakonczenia uczeszczania, Optata
W miesigcu:

11



Dziecko

Dane identyfikacyjne dziecka

iy

Imig:* [

PESEL: * Informacja o uczeszczaniu dziecka do instytucji X

Data urodzenia: * Instytucja 10311/

Informacja za miesigc* 12/2021
uczeszczania*

Data zakonczenia
Lista rodzicéw lub opiekunéw prawnych dziecka uczeszczania

Opfata w miesigcu*

Imie 1] Nazwisko 1| PESEL 1| Numer dokumentu on 1| Data dodania 1| Data usunigcia 1|
Miesigce uczeszczania do instytucji opieki
Nr pozydji rejestru Instytucja Informacja za miesiac Data rozpoczecia uczeszczania Data zakoriczenia uczeszczania ﬂ Optata w miesigcu E

Po uzupetnieniu danych, nalezy klikngé Zapisz. Przycisk Anuluj powoduje wycofanie wprowadzonych
danych i po jego kliknieciu pojawi sie komunikat:

Potwierdzenie X

Czy na pewno chcesz porzucié niezapisane zmiany?

Po wprowadzeniu wszystkich danych, mozna dodaé dziecko wybierajac przycisk Zapisz:

Dziecko

Dane identyfikacyjne dziecka

Imig:* DZECKD Nazvisko:* JEDEN
PESEL 19211154608 Nr dokumentu * | DSW900900

o= ~—

Lista rodzicéw fub opickunéw prawnych diecka
Imig 1] Nazwisko 11 PESEL T} Numer dokumentu 7| Data urodzenia T| E-mail T| Telefon T} Data dodania 1) Data usuniecia 1)

28007 owa ot071773850 10810717 rodric@testest 500600900 E
28 roDZIC JEDEN 91071793287 1991-07-17 rodzic@aapl 500900500
Miesiace uczeszczania do instytucji opieki
Neporygireestra nstytucio Informada za miesize Data rospoczeca ueasszcaania Data zakoiczenia czsszezania Opeta wmiesiacu

otz GWIAZOOLANDIA 12202 20211201 789002

Po kliknieciu Zapisz, pojawi sie , Lista dzieci w instytucji”. W tym momencie prezentowane sg dane
wszystkich dzieci uczeszczajgcych do danej instytucji. Klikajgc ikonke przy wprowadzonych danych
dziecka, mozna rozszerzy¢ dane o dane rodzicow dziecka:

12



-+ GWIAZDOLANDIA
Lista dzieci w instytucji
Miesiac 12/2021 zatwierdzony
1
mie 1L Nazwisko 1} PESEL 1) Numer dokumentu 1}
v & DzECKO JEDEN 19301560393 DERS67S6
38 Rodzic Test 93071411345 840
v & pzECcko owa 20312213488 $£D890890
38 roozic JEDEN DERT89678
v & DzECKO RZY 15242672060
8 roozC RZY s7052022644

Data urodzenia 11

Kontakt Akge

=] /]

Po kliknieciu ikony ,,Podglad”, pojawi sie okno dotyczace danych identyfikacyjnych dziecka — Dziecko:

Lista dzieci w instytucji

Miesiac 12/2021 zatwierdzony

Imie 1] Nazwisko | PESEL 1|
v & DZIECKO JEDEN 19301560393 DERS67567
38 Rodzic Test 93071411345 251251840

Numer dokumentu 1}

Data urodzenia |

2019-10-15

1993-07-14

Kontakt Akge

Podglad
— 0

rodzic@test.test
500100200

4.1.1.1 Dziecko —dane identyfikacyjne dziecka

Prezentowane sg dane identyfikacyjne dziecka:

- Imie, nazwisko, PESEL, nr dokumentu, data urodzenia

- Lista rodzicéw dziecka lub opiekundw prawnych dziecka

- Miesigce uczeszczania do instytucji opieki

Dziecko

Dane identyfikacyjne dziecka
Imig:*

PESEL

Data urodzenia: *

Lista rodzicéw lub opiekunéw prawnych dziecka &

Imie 11 Nazwisko 11 PESEL 11

28 Rodzic Test 93071411345

Miesiace uczeszczania do instytucji opieki

Ne pozydi rejestru Instytucja Informacja za miesiac

103112 GWIAZDOLANDIA 2022:01-01

Data rozpoczecia uczeszczania

Nazwisko: *

Nr dokumentu *

n Telefon 11

500100200

7890021 B

Pod sekcjg danych identyfikacyjnych dziecka znajdujg sie trzy przyciski

modyfikacji.

: Powradt, Modyfikuj i Historia

& Modyfikuj ® Historia modyfikagji
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Po kliknieciu Powraét, ponownie pojawi sie , Lista dzieci w instytucji”.

Z Modyfikuj (® Historia modyfikadji

Przycisk Modyfikuj umozliwia edycje danych dziecka.

& Modyfikuj (® Historia modyfikadji

Przycisk Historia modyfikacji pokazuje historie edytowanych danych:

Data modyfikacji od

Nazwa pola T

Data do

Data od

Dziecko

Optata w miesigcu

Szczegoty modyfikacji

Wartosc przed 1]

do

Wartos¢ po T

2022-01-01

Dziecko Test

789.0

2022-01-24 12:26:56

102086

Data T|

2022-01-24 12:26:56

2022-01-24 12:26:56

2022-01-24 12:26:56

2022-01-24 12:26:56

2022-01-24 12:26:56

2022-01-24 12:26:56

2022-01-24 12:26:56

Uzytkownik T|

4.1.1.2 Lista rodzicow lub opiekundow prawnych dziecka

Prezentowana jest lista rodzicéw lub opiekundw prawnych dziecka, zawierajgca:

- Imie
- Nazwisko

- PESEL

- Numer dokumentu

- Data urodzenia

- E-mail
- Telefon

- Data dodania

14



- Data usuniecia

Lista rodzicéw lub opiekunéw prawnych dzieck

Imie L Nazwisko 1| PESEL T Numer dokumentu | Data urodzenia 1| E-mail 1) Telefon 1]

38 Rodzic Test 93071411345 751251840 1993-07-14 rodzic@test.test 500100200

Data dodania 1|

2022-01-24 12:26:56

Data usuniecia 1]

Bedac w trybie edycji, mozna doda¢ dane rodzicéw. Nalezy klikng¢ +Dodaj:

Lista rodzicéw lub opiekunéw prawnych dzieck E

Imie 1 Nazwisko 1| PESEL T Numer dokumentu 1| Data urodzenia 1| E-mail 1) Telefon 1|

38 Rodzic Test 93071411345 751251840 1993-07-14 rodzic@test.test 500100200

Data dodania 1|

2022-01-24 12:26:56

—

Data usuniecia T

~+ Dodaj

an

Pojawi sie okno umozliwiajgce wprowadzenie danych rodzica:

Rodzic lub opiekun prawny dziecka

Imie:*

Nazwisko: *
PESEL:™*

Nr dokumentu: *

Data urodzenia: *

E-mail:* ‘

Telefon:*

Po uzupetnieniu danych, nalezy klikna¢ Zapisz.

Przycisk Anuluj nie zapisuje wprowadzonych danych. Po kliknieciu tego przycisku, pojawi sie ponizsze

okno:

Potwierdzenie x

Czy na pewno chcesz porzuci¢ niezapisane zmiany?
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Dane rodzica lub opiekuna prawnego dziecka mozna usung¢. Nalezy klikng¢ Modyfikuj:

Lista rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka m
Imie 1| Nazwisko 1| PESEL T| Numer dokumentu ] Data urodzenia | E-mail 1] Telefon 1| Data dodania 1| Data usuniecia 1)
38 Rodzic Test 93071411345 Z5J251840 1993-07-14 rodzic@test.test 500100200 2022-01-24 12:26:56 — E E

Zostanie otwarte okno edycji danych rodzica lub opiekuna prawnego dziecka:

Rodzic lub opiekun prawny dziecka X
Imig:* Rodzic

Nazwisko: * Test

PESEL:® 93071411345

Nrdokumentu:*  ZSJ251840

Data urodzenia: *  1993-07-14 E

E-mail:* rodzic@test.test

Telefon:* 500100200

Dodano: 2022-01-24

Data usuniecia: E

Po wybraniu ikony kalendarza w polu ,,Data usuniecia”, otworzy sie kalendarz.

Rodzic lub opiekun prawny dziecka X
Imie:* Rodzic

Nazwisko: * Test

PESEL: * 93071411345

Nr dokumentu: * | Z51251840

Data urodzenia: *  1993-07-14 E

E-mail:* rodzic@test.test

Telefon:* 500100200 ‘

Dodano: 2022-01-24

Data usuniecia: E
}

Z kalendarza nalezy wybrac date i godzine usuniecia rodzica lub opiekuna prawnego dziecka.
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< [Styczen v | [2022 v | >

Nd Pn Wt Sr Cz Pt Sb

26 27 28 29 30 31 1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 i4 15
16 17 18 19 20 21 22

30 3% 1 2 3 4 5

FaN Ay

21 - 39

A4 N

Po wybraniu daty i godziny, nalezy klikngé¢ Zapisz:

Rodzic lub opiekun prawny dziecka X
Imie:* Rodzic
Nazwisko: * Test
PESEL: * 93071411345

Nr dokumentu: * | ZSJ251840 ‘

Data urodzenia: *  1993-07-14 E

E-mail:* rodzic@test.test

Telefon:* 500100200

Dodano: 2022-01-24

Data usuniecia: 2022-01-31 21:39 E

Przycisk Anuluj odrzuca wprowadzone zmiany i pojawia sie komunikat z potwierdzeniem:

Potwierdzenie X

Czy na pewno chcesz porzucic niezapisane zmiany?

e ] ]




Nalezy przy tym pamietaé, ze dla dziecka przynajmniej jeden rodzic lub opiekun prawny musi by¢
aktywny. Inaczej pojawi sie btad walidacji.

4.1.1.3 Miesigce uczeszczania do instytucji opieki

Sekcja ta przedstawia okresy uczeszczania dziecka do instytucji opieki:

- Nr pozycji rejestru
- Instytucja

- Informacja za miesigc

- Data rozpoczecia uczeszczania

- Data zakoniczenia uczeszczania

- Optfata w miesigcu

Jezeli dziecko ma aktywny okres uczeszczania do instytucji, ikona instytucji zaznaczona jest na zielono.
Jezeli okres jest nieaktywny — ikona ma kolor czarny. Doktadnie przedstawiono ponize;j:

Miesiace uczeszczania do instytucji opieki

Nr pozy<ji rejestru Instytucja

3cja za miesiac Data rozpoczecia ucz

8]

7] o]

Za pomocg przycisku +Dodaj, mozna doda¢ kolejny okres uczeszczania dziecka do instytucji opieki:

Miesigce uczeszczania do instytucji opieki

Nr pozycji rejestru Instytucja
& 103112 GWIAZDOLANDIA 01/2022
8010311/ GWIAZDOLANDIA 12/2021

Informacja za miesiac

Data rozpoczecia uczeszczania

2022-01-01

2022-01-01

— N

2022-08-31 789,00 zt E
2022-01-01 789,00 zt E

Pojawi sie ponizsze okno:

Informacja o uczeszczaniu dziecka do instytucji X

Instytucja
Informacja za miesigc®

Data rozpoczecia
uczeszczania®

Data zakonczenia
uczeszczania

QOptata w miesigcu*

18




Po uzupetnieniu nalezy klikng¢ Zapisz. Przycisk Anuluj wycofuje wprowadzone dane. Po kliknieciu

Anuluj, pojawi sie komunikat:

Potwierdzenie X

Czy na pewno chcesz porzucic niezapisane zmiany?

Po wprowadzeniu wszystkich danych lub edycji danych, trzeba pamietac o zapisaniu zmian. W tym celu
nalezy klikng¢ Zapisz. Przycisk ten znajduje sie na gérze pod sekcjg ,,Dane identyfikacyjne dziecka”:

Dziecko
Dane identyfikacyjne dziecka

Imig* DZIECKO

Nazwisko:* JEDEN

e
o S

Lista rodzicéw lub opiekunéw prawnych dziecka 8]

Imie T4 Nazwisko 1| PESEL 1) Numer dokumentu 7|
38 Rodzic Test 93071411345 751251840

28 ro0zc et r—

Miesiace uczeszczania do instytucji opieki

Nr pozyci rejestru Instytucja Informacja za miesiac

sz GWIAZOOLANDIA 0172022
& 10311z GWIAZDOLANDIA 122021
1031172 GWIAZDOLANDIA

Data urodzenia 1| E-mail 1) Telefon 11 Data dodania 11 Data usuniecia 11

1883-07-14 rodzic@testtest 500100200 2022-01-2412:26:56

2016-12-19 pawel@testtest 500900454, 506333453 2022-01-31 21:40:48

DT A (o]

2022-01-01 20220831 789,002
2022-01-01 2022:01-01 7890021

2022-01-01 789,002

ano
7]o]
]]

4.1.1.4 Reprezentant instytucji

Administrator moze ograniczy¢

uzytkownikowi na poziomie gminy widok danych

do wskazanej

instytucji opieki. Rozwigzanie umozliwia reprezentantom instytucji opieki (ztobka, klubu dzieciecego,
opiekuna dziennego) prowadzonej przez podmioty publiczne (gminy) na zarzadzanie listg dzieci w ich

placéwce.

Uwaga! Jeden uzytkownik moze obstugiwac tylko jednq instytucje. Jesli uzytkownik reprezentuje wiecej niz jedng instytucje
powinien posiadac oddzielne konto dla kazdej z nich.

Po zalogowaniu do aplikacji uzytkownikowi domyslnie prezentowana jest instytucja, do ktérej

przypisane jest jego konto.
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— - 3 Lista dzieci Spra Deklaracje Profil uzytkownika Wyloguj
®RZ) Rejestr ZtobkOW .10z prawy g yt yloguj

— Wybierz instytucje

Liczba dzieci

zapisanych ® Forma opieki

Numer pozycji rejestru T| Nazwa 1] Adres Liczba miejsc ()

Ztobek "Hiacynt" Ztobek

Widok sktada sie z kolumn:
- Numer pozycji rejestru,

- Nazwa,

- Adres,

- Liczba miejsc,

- Liczba dzieci zapisanych,
- Forma opieki .

Aby otworzy¢ liste dzieci, uczeszczajgcych do instytucji, nalezy klikng¢ w ,,Numer pozycji rejestru”:

Gliwice, ul. Jagielloriska 39

44-100 Gliwice £ 34 Zhobek

10311/7 < GWIAZDOLANDIA

Po kliknieciu pojawi sie okno ,, Lista dzieci w instytucji”:

Lista dzieci Sprawy Deklaracje Profil uzytkownika Wyloguj

®2) Rejestr Ztobkéw ..

-+ Wybierz instytucje
— Lista dzieci w instytucji "Ztobek "Hiacynt™"

Lista dzieci w instytucji Skopiuj dane z poprzedniego miesiaca =+ Dodaj dziecko

1 10 Vv

Imie 1] Nazwisko T| PESEL 1] Numer dokumentu | Data urodzenia 1| Kontakt Akcje

>4 2021-03-08 5]

Czynnosci zwigzane z dodawaniem, edycjg i usuwaniem dzieci z listy instytucji, rodzicow/opiekunow
prawnych dzieci oraz okresdéw uczeszczania dziecka do instytucji opieki zostaty opisane w rozdziatach
4.1.1.1,4.1.1.2i4.1.1.3 dokumentacji.

4.1.2 Profil uzytkownika i wylogowanie

Po kliknieciu Profil uzytkownika pojawig sie informacje dotyczace aktualnie zalogowanego
uzytkownika.
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Profil uzytkownika X

lednostka: Urzad Gminy M. Gliwice (Gliwice)
Typ uzytkownika: Gmina

Imie: Uzytkownik

Mazwisko: Gminny

E-mail: 123@123.pl

Telefon: 123123123

Login: user-g

Przycisk Wyloguj powoduje przejscie do strony logowania.

Lista dzieci Profil uzytkownika Wyloguj §

Lista dzieci Profil uzytkownika Wyloguj

21



