INSTRUKCJA
WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

w ramach dzialania 16 ,,Wspolpraca” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020

INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypelnieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznaé si¢ z zasadami
udzielania pomocy finansowej, okre§lonymi w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia
2016 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania
,»Wspotpraca” obje¢tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 25, 669),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem” oraz niniejszg Instrukcja.

2. Formularz wniosku jest uniwersalny. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, zwany zamiennie w niniejszej
instrukcji grupa operacyjng, wypetnia wniosek w przypadku, gdy:

e wystepuje o przyznanie pomocy (ztozenie wniosku);

¢ dokonuje korekty ztozonego wniosku w odpowiedzi na wezwanie Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
zwanej dalej ,,Agencja”;

¢ dokonuje z wlasnej inicjatywy wycofania ztozonego wniosku o przyznanie pomocy w czgsci;
3. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic si¢, czy:
e wypetnione zostaty wszystkie pola wniosku,

e wniosek zostal podpisany przez osobe¢ reprezentujaca podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy albo przez
petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecia imienng) oraz
opatrzony pieczgcia firmy (o ile posiada),

e zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty.

4. Wnhniosek sktada si¢ w_formie pisemnej w Centrali Agencji.

W przypadku ztozenia wniosku osobiscie albo za posrednictwem innej osoby w Centrali Agencji wydawane jest
potwierdzenie jego ztozenia, zawierajace date wptywu, opatrzone pieczecig Agencji oraz podpisem osoby przyjmujace;j
wniosek.

Whiosek moze byé zlozony réwniez przez nadanie rejestrowanej przesylki za pomocg operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz.1113 z p6zn. zm.), zwanej dalej
»prawem pocztowym” — wowczas za dzien zlozenia wniosku uznaje si¢ dzien, w ktéorym nadano t¢ przesytke.

5. Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy jest zobowigzany posiada¢ numer identyfikacyjny, nadany w trybie ustawy
z dnia 18 grudnia 2003 r. 0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 z p6ézn. zm.). zwany dalej ,,numerem identyfikacyjnym”.
Numer identyfikacyjny jest nadawany przez Kierownika Biura Powiatowego Agencji, wlasciwego terytorialnie ze
wzgledu na siedzibg grupy operacyjnej (w przypadku posiadania prze nig zdolnosci prawnej) albo wlasciwego ze wzglgdu
na miejsce zamieszkania lub siedzibe podmiotu upowaznionego do reprezentowania wszystkich podmiotoéw wchodzgcych
w sktad grupy operacyjnej (w przypadku gdy grupa operacyjna nie posiada zdolnosci prawnej).

W przypadku gdy grupa operacyjna nie posiada zdolno$ci prawnej i dziata na podstawie zawartej w formie pisemnej
umowy spotki cywilnej albo umowy innej niz umowa spotki cywilnej, na podstawie ktorej podmioty, ktore ja zawarly
bedg realizowa¢ wspdlnie operacje, postuguje sie numerem identyfikacyjnym, nadanym podmiotowi upowaznionemu do
reprezentowania wszystkich podmiotow wchodzacych w jej sktad.
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6. Pomoc przyznaje si¢ w formie refundacji czgsci kosztow kwalifikowalnych i wyptaca do wysokosci limitu, ktory
w okresie realizacji Programu wynosi 12 000 000 zlotych na jednego beneficjenta, z tym ze w odniesieniu do:
1) kosztow, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-2 rozporzadzenia, kosztow biezacych (§ 5 ust. 1 pkt 4) i kosztow
badan (§ 5 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia) oraz zwigzanych z nimi kosztow, o ktérych mowa w § 5 ust.1 pkt 6
rozporzadzenia - limit ten wynosi w sumie 10 000 000 zlotych;
2) kosztéw ogdlnych, o ktérych mowa § 5 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia i zwigzanych z nimi kosztow, o ktorych mowa
w § 5 ust.1 pkt 6 rozporzadzenia - limit ten wynosi w sumie 2 000 000 zlotych.

Pomoc przyznaje si¢ w wysokosci do:
1) 100% Kkosztéw ogélnych i kosztow biezacych (§ 5 ust. 1 pkt 3 i 4 rozporzadzenia) oraz zwigzanych z nimi
kosztow, o ktorych mowa w § 5 ust.1 pkt 6 rozporzadzenia;
2) 90% Kkosztow badan (§ 5 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia) oraz zwigzanych z nimi kosztow, o ktérych mowa w § 5
ust.1 pkt 6 rozporzadzenia;
3) 50% kosztow kwalifikowalnych operacji, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 i 2 rozporzadzenia oraz zwigzanych
z nimi kosztow, o ktorych mowa w § 5 ust.1 pkt 6 rozporzadzenia.

Przy ustalaniu wysokoéci pomocy koszty biezace, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia oraz zwigzane
z nimi koszty, o ktorych mowa w § 5 ust.1 pkt 6 rozporzadzenia, uwzglednia si¢ w wysokosci nieprzekraczajacej lacznie
20% sumy kosztéw kwalifikowalnych, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 i 2 rozporzadzenia (inwestycyjnych)
i kosztow badan oraz zwigzanych z nimi kosztow, o ktorych mowa w § 5 ust.1 pkt 6 rozporzadzenia.

Natomiast koszty ogolne, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia oraz zwigzane z nimi koszty, o ktorych mowa
w § 5 ust.l pkt 6 rozporzadzenia, uwzglednia si¢ w wysokoS$ci nieprzekraczajacej lacznie 20% sumy pozostalych
kosztow kwalifikowalnych.

7. W ramach dziatania pomoc przyznaje si¢ grupie operacyjnej EPI, o ktorej mowa w art. 56 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013, str. 487, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 1305/2013”,
jezeli ta grupa:

1) sktada si¢ z co najmniej dwoch rdéznych podmiotdéw nalezacych do nastepujacych roznych kategorii:
a) rolnicy,
b) wlasciciele lasow,

¢) jednostki naukowe w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U.
z 2016 r. poz. 2045 z p6zn. zm.) oraz uczelnie w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z2016 r. poz. 1842, z pdzn. zm.),

d) przedsigbiorcy,
e) podmioty $wiadczace ustugi doradcze
- jezeli wiasciciel lasu lub przedsigbiorca jest jednoczesnie rolnikiem zalicza si¢ go do kategorii ,,rolnik”,

- jezeli przedsiebiorca jest jednocze$nie podmiotem $wiadczacym ushugi doradcze zalicza si¢ go do kategorii
,podmiot $wiadczacy ushugi doradcze”.

Do kategorii rolnik, zgodnie z definicja okreslona w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i rady (UE) nr 1307/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego przepisy dotyczqce platnosci bezposrednich dla rolnikéw na podstawie
systemow wsparcia w ramach wspodlnej polityki rolnej oraz uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 637/2008
i rozporzgdzenie Rady (WE) nr 73/2009 (Dz.U. L 347 z 20.12.2013, s. 608) oraz w Programie Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, zaliczona zostanie osoba fizyczna lub osoba prawna lub jednostka nie posiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej gospodarstwo rolne potozone jest na terenie Polski i ktora prowadzi dziatalnos¢ rolniczg.

Zgodnie z definicja okreslong w ustawie z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2015 r. poz. 2100 z p6zn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawag o lasach” do Kkategorii wilasciciel lasu, zaliczona zostanie osoba fizyczna lub prawna bedaca
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wiascicielem albo uzytkownikiem wieczystym lasu oraz osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, bedaca posiadaczem samoistnym, uzytkownikiem, zarzadca lub dzierzawca lasu.

2) dziata w celu opracowania i wdrozenia innowacji w zakresie:

a) nowych produktéw lub znacznie udoskonalonych produktow objetych zalacznikiem nr 1 do Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub

b) nowych lub znacznie udoskonalonych praktyk, proceséw, technologii dotyczacych produkcji, przetwarzania lub
wprowadzania do obrotu produktéw objetych zatgcznikiem nr 1 do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,
lub

¢) nowych lub znacznie udoskonalonych metod organizacji dotyczacych produkcji, przetwarzania lub wprowadzania
do obrotu produktéw objetych zatacznikiem nr 1 do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

d) nowych lub znacznie udoskonalonych metod marketingu dotyczacych produkcji, przetwarzania lub wprowadzania
do obrotu produktéw objetych zatacznikiem nr 1 do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

3) posiada zdolno$¢ prawng lub w przypadku, gdy nie posiada zdolnosci prawnej, dziata na podstawie, zawartej
w formie pisemnej, umowy spotki cywilnej lub umowy innej niz umowa spoétki cywilnej, na podstawie ktorej
podmioty, ktére ja zawarly, zamierzaja wspdlnie realizowac operacje i wspolnie ubiegaé si¢ o przyznanie pomocy,
zwanej dalej ,,umowga konsorcjum” i sg reprezentowane w tym zakresie przez jeden z nich;

4) ktora w statucie, umowie lub innym dokumencie stanowiacym podstawe jej dziatania lub w umowie sp6tki cywilnej

lub umowie konsorcjum (jezeli grupa operacyjna nie posiada zdolnosci prawnej) zawarla postanowienia dotyczace:
a) nazwy i sktadu grupy operacyjnej,

b) formy organizacyjnej grupy operacyjnej (jezeli nie posiada zdolno$ci prawnej),

) celu utworzenia i zakresu dziatalnosci grupy operacyjnej,

d) sposobu podziatu zadan zaplanowanych w ramach realizacji operacji odpowiednio miedzy podmioty wchodzace
w sktad grupy operacyjnej oraz zasady ponoszenia odpowiedzialnosci przez te podmioty z tytutu realizowanych
zadan,

e) sposobu podejmowania decyzji wewnatrz grupy operacyjnej,

f) zasad podziatu praw nabytych w trakcie realizacji operacji i do dnia uptywu 5 lat od dnia otrzymania ptatnosci
koncowej, odpowiednio pomigdzy podmioty wchodzace w sktad grupy operacyjnej zasad reprezentowania
podmiotéw wchodzacych w sktad grupy operacyjne;.

8. Podmioty wchodzace w sktad grupy operacyjnej mogg by¢ powigzane ze sobg osobowo lub kapitatowo. Jednak
warunkiem dostepu w dziataniu Wspoétpraca jest zapewnienie aby w sktadzie grupy operacyjnej znalazty sie co najmniej
dwa rézne podmioty nalezacych do dwoch réznych kategorii okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia. Powigzania
osobowe lub kapitatowe wynikajace z tego, ze podmioty te wchodza w sktad grupy operacyjnej, nie stanowig przeszkody
w uznaniu tych podmiotéw za rdzne.

Podmioty uznane zostang za ro6zne, jezeli nie sa one powigzane ze sobg kapitatowo lub osobowo.

Przez powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy co najmniej dwoma dowolnymi
podmiotami wchodzacymi w sktad grupy operacyjnej lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich
imieniu, polegajace na:

1) uczestniczeniu jako wspdlnik w spétce cywilnej lub osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki kapitatowej;

3) pekieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub pelnomocnika;
9. Pomoc przyznaje si¢ jezeli:

1) operacja bedzie realizowana w nie wigceej niz 10 etapach, a w przypadku operacji, ktorej planowana wysoko$¢ pomocy
nie przekracza 1 000 000 ztotych — w 2 etapach;
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2) zlozenie pierwszego wniosku o platnos$¢ posrednig nastapi do 9 miesigcy od dnia zawarcia umowy;

3) zakonczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku o ptatno$¢ konicowa nastapi w terminie 36 miesi¢cy od dnia zawarcia
umowy, a w przypadku gdy ze wzgledu na zakres lub przedmiot operacji nie jest mozliwe osiagnigcie celu operacji w
tym terminie 60 miesi¢cy od dnia zawarcia UmoOwy - lecz nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r.

4) prowadzona bedzie strona internetowa, w okresie realizacji operacji i przez okres 5 lat od dnia otrzymania ptatnosci
koncowej, na ktorej beda zamieszczane informacje na temat realizowanej operacji oraz jej rezultatow, ktoére powinny
by¢ nieodplatnie umieszczane co najmniej na tej stronie, przez okres 5 lat od dnia otrzymania platno$ci koncowe;j

5) ptatnos¢ koncowa bedzie obejmowacé nie mniej niz 20% tacznej planowanej wysokosci pomocy.

W ramach jednego naboru wnioskéw, jeden podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze ztozy¢ jeden wniosek.
W przypadku ztozenia wigcej niz jednego wniosku, rozpatrzony zostanie ten wniosek, ktory wptynat do Agencji jako
pierwszy. Na operacje objete pozostalymi wnioskami pomoc nie zostanie przyznana. W przypadku ztozenia wigcej niz
jednego wniosku, w ramach jednej przesytki rejestrowanej za pomocg operatora wyznaczonego w rozumieniu prawa
pocztowego, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostanie wezwany do wskazania, ktory z wnioskow jest
pierwszym wnioskiem.

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem, w imieniu podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy moze wystepowac petnomocnik podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomaocy,
ktéremu ten podmiot udzielit stosownego petnomocnictwa.

Pelnomocnictwo powinno by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposodb niebudzacy
watpliwosci, rodzaj czynno$ci, do ktorych pelmomocnik podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy jest
umocowany. Dane dotyczace pelnomocnika podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy, wpisane we wniosku,
powinny by¢ zgodne z zatagczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy:
a) nie zostat zZlozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow,

b) nie zawiera adresu podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy i nie jest mozliwe jego ustalenie na podstawie
posiadanych przez Agencje danych,

- Agencja pozostawia wniosek bez rozpatrzenia, o czym informuje na piSmie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy.

Whiosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia rowniez w przypadku jego ztozenia przesytka rejestrowang w terminie naboru
wnioskow, ktory wptynat do Agencji po uptywie 30 dni od dnia zakoficzenia terminu sktadania wnioskow.

W przypadku ztozenia wniosku, ktory nie spetnia innych wymagan niz okreslone w pkt 13 lub zostal wypetniony
nieprawidtowo, Agencja wezwie w formie pisemnej podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do usunigcia brakow,
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania, chyba ze zajda niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, pomimo wezwania nie usungt brakow w wyznaczonym terminie,
zostanie ponownie wezwany, w formie pisemnej, do ich usuni¢cia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, pomimo powtérnego wezwania, nie usungt w terminie wszystkich
brakéw wskazanych przez Agencje — pomoc nie zostanie przyznana, o czym zostanie przekazana informacja na pismie.

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien:
e bezposrednio - o terminowosci ich ztozenia decyduje data ztozenia dokumentéw w Centrali Agencji;

e przesylka rejestrowang nadang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego - o terminowosci decyduje
data nadania przesytki (data stempla pocztowego). Zalecane jest nadawanie ich przesytka rejestrowang, z uwagi na
mozliwo$¢ potwierdzenia daty nadania przesyiki,

e za pomocg poczty kurierskiej - o terminowo$ci decyduje data wptywu dokumentoéw do Centrali Agencji.
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Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zobowiagzany jest do informowania Agencji, w formie pisemnej,
o wszelkich zmianach w zakresie danych identyfikacyjnych, dotyczacych grupy operacyjnej objetych wnioskiem,
niezwlocznie po ich zaistnieniu.

Zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 562 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa o wrow” do
postepowan w sprawach o przyznanie pomocy nie stosuje si¢ przepisoéw Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz.
U. z 2016 r. poz. 23), z wyjatkiem przepiséw dotyczacych wlasciwosci miejscowej organéw, wylaczenia pracownikow
organu, dorgczen 1 wezwan, udostgpniania akt, skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowia inaczej.

Obliczanie i oznaczanie terminéw w toku postgpowania o przyznanie pomocy nastgpuje zgodnie z przepisami art. 110 -
116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 2016, poz. 380).

Pomoc przystuguje wedtug kolejnosci ustalonej przez Agencj¢ na podstawie danych zawartych we wniosku oraz
dokumentach zalaczonych do wniosku, przy zastosowaniu kryteriow wyboru operacji okre§lonych w § 12 rozporzadzenia.
W przypadku braku danych, we wniosku oraz zalaczonych do niego dokumentach, potrzebnych do przypisania
odpowiedniej liczby punktéw za dane kryterium, nie przyznaje si¢ punktéw za to kryterium.

W przypadku, gdy nie sa spetnione warunki przyznania pomocy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest
informowany, w formie pisemnej, 0 odmowie przyznania pomocy z podaniem przyczyn odmowy.

Agencja nie przyznaje pomocy, jezeli operacji przyznano mniej niz 24 punkty.

Prezes Agencji nie pozniej niz w terminie 7 miesiecy od dnia uptywu terminu sktadania wnioskow podaje do publicznej
wiadomosci, na stronie internetowej administrowanej przez Agencje, informacje o kolejnosci przystugiwania pomocy.

Ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniany przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w zakresie zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, z wytaczeniem zmian wynikajacych z wezwan Agencji.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku lub innej deklaracji moze
zwrdcic si¢ z pisemng prosba o jego wycofanie w catosci lub w czgsci.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostal poinformowany o niezgodno$ciach w dokumentach lub
0 zamiarze przeprowadzenia czynnosci kontrolnych lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci,
wycofanie nie jest dozwolone odno$nie do czesci tych dokumentdéw, ktorych dotyczy niezgodnosc.

Wycofanie stawia podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w sytuacji, w jakiej znajdowat si¢ przed zlozeniem
odno$nych dokumentow lub ich czgsci.
W zwigzku z podziatem $rodkéw w ramach dzialania WSPOPRACA na wojewéddztwo mazowieckie i pozostate

wojewodztwa wymagane jest wskazanie siedziby kazdej grupy operacyjnej, ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy w celu
przypisania operacji do konkretnego regionu/wojewodztwa.

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ma do wyboru dwie mozliwosci wypelnienia wniosku:

* recznie — wniosek nalezy wypehi¢ czytelnie dtugopisem, kolorem niebieskim lub czarnym, drukowanymi literami, bez
skreslen i poprawek w danych osobowych. Podczas wypetniania pozostatych czeSci wniosku, w razie pomyiki nalezy
skresli¢ bedny zapis, a zapis poprawny umiesci¢ pod nim lub ponad nim w sposob czytelny i widoczny. Na marginesie,
na wysokosci skreslenia nalezy ztozy¢ podpis wraz z datg jego zlozenia,

elektronicznie - wersja elektroniczna formularza dostepna jest na stronie internetowej www.arimr.gov.pl, a nastgpnie

zlozy¢ tak wypetiony i wydrukowany wniosek, po uprzednim uzupetieniu p6él niezbednych do wypehienia
odrecznego (np. podpis podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy).

Zalecane jest, aby wniosek zostal wypelniony elektronicznie i wydrukowany, a nastgpnie zapisany na nosniku CD
i dostarczony do Agencji wraz z wnioskiem.
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2. Uzywanie korektorow jest niedozwolone. W przypadku koniecznosci poprawy wniosku, nalezy przekreslic pomytke
prosta linig, nanie$¢ korekte i ja parafowac.

3. Wniosek wraz z zafacznikami nalezy wypeli¢ w jezyku polskim. W przypadku dokumentéw sporzadzonych
w jezyku obcym nalezy dotaczy¢, wykonane przez thumacza przysigglego, thumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

4. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te
nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron formularzy zalacznikow), ze
wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacja w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata
dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisac oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

5. Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w zlotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi z doktadnos$cia
do dwoch miejsc po przecinku, z wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktora nalezy poda¢ w pelnych zlotych
zaokraglona w dot (po odrzuceniu groszy).

6. Wniosek podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy. Podpis
potwierdza prawdziwo$¢ podanych danych oraz poswiadcza znajomo$¢ zasad przyznawania pomocy i zobowigzanie do
ich przestrzegania. Upowaznienie do reprezentacji powinno wynika¢ z dokumentéw rejestrowych lub stanowigcych
podstawe utworzenia i funkcjonowania grupy operacyjnej albo z udzielonego pelnomocnictwa.

Brak podpisu spowoduje, ze pomoc nie zostanie przyznana, jezeli upowazniona przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy osoba nie uzupetni podpisu w terminie okreslonym przez Agencje w wezwaniu do usunigcia brakow.
W przypadku wystapienia powyzszej sytuacji, podmiot wdrazajacy informuje o tym na pismie, podajac przyczyne
odmowy przyznania pomocy.

7. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wypetnia wniosek poprzez wypetnienie wszystkich przeznaczonych do tego
pol we wszystkich sekcjach. W przypadku, gdy pola wniosku nie dotycza podmiotu wowczas nalezy wstawié lini¢
pozioma ,,—” (mys$lnik).

8. Jezeli powodem sktadania formularza jest korekta wniosku, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy obowigzkowo
wypetnia:

. czegse I — Cel ztozenia wniosku,

. czg$¢ 11 — Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,
. cze$¢ VII — Oswiadcezenia,

*  te pola formularza, ktorych dotyczy korekta danych.

Sktadajac formularz w celu dokonania ,korekty wniosku” mozna zmieni¢ tylko te dane, ktore zostaly wymienione
w ,,wezwaniu (...)” wysylanym do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy przez Agencje. Jezeli ,,wezwanie
(...)” dotyczy wylacznie braku zatacznikdow, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sktada takze formularz , korekty
wniosku” i wypetnia:

. czeg$e 1 — Cel ztozenia wniosku,

. czgs¢ 11 — Dane identyfikacyjne podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy,
. czgs¢ VI — Wykaz zatacznikow,

. cze$¢ VII — Oswiadczenia,

oraz przesyta dokumenty wraz z pismem przewodnim.
9. We wniosku wystepuja nastgpujace rodzaje sekcji/pol:

v" [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypelnienia przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

v [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] — sekcje nalezy wypetnié, jezeli dotyczy podmiotu ubiegajgcego
si¢ 0 przyznanie pomocy,

[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom,
[POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI] - pole wypetniane przez pracownika podmiotu wdrazajacego.
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SZCZEGOLOWE ZASADY WYPEENIANIA WNIOSKU

Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK PODMIOTU WDRAZAJACEGO]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK PODMIOTU WDRAZAJACEGO]

1. CEL ZLOZENIA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wybra¢ z listy jedng z ponizszych form albo wpisa¢ r¢cznie:

ZloZenie wniosku - wprzypadku ubiegania si¢ o przyznanie pomocy.

Korekta wniosku - jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy na
wezwanie Agencji sklada korekte do wczesniej
zlozonego wniosku

Wycofanie wniosku w czesci - je$li podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
wycofuje ktorakolwiek z deklaracji ztozonych we
whiosku/wraz z wnioskiem

II. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY (GRUPY
OPERACYJNEJ)

1. Numer identyfikacyjny (numer ID) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 1.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. 2015 r.
poz. 807 z pdzn. zm.).

W przypadku gdy grupa operacyjna nie posiada zdolno$ci prawnej poshuguje si¢ numerem identyfikacyjnym, nadanym
podmiotowi wchodzacemu w sktad grupy operacyjnej, reprezentujacego pozostate podmioty wchodzace w jej sklad.

2. Nazwa /imig i nazwisko - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Grupa operacyjna posiadajaca zdolno§¢ prawng wpisuje petna, oficjalng nazwe, pod jaka zostata zarejestrowana (wpis do
Krajowego Rejestru Sadowego) albo zgodnie z zawartg umowsa (gdy nie ma obowiazku rejestracji). W przypadku grupy
operacyjnej nieposiadajacej zdolnosci prawnej nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu (imi¢ i nazwisko) wchodzacego w sktad grupy
operacyjnej, reprezentujacego pozostate podmioty wchodzace w jej sktad.

3. Forma organizacyjno - prawna - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od formy organizacyjnej albo prawnej, jaka wybrata grupa operacyjna dla swojego funkcjonowania nalezy
wybra¢ punkt 3.1 (jezeli grupa operacyjna posiada zdolno$¢ prawng) Iub 3.2 (jezeli grupa operacyjna posiada zdolno$é
prawna) - zgodnie ze stanem faktycznym i stosownymi dokumentami.

W punkcie 3.1.1 lub 3.2.1 nalezy wpisa¢ (lub wybra¢ z listy wybieralnej) stosowny rodzaj formy organizacyjnej. Jezeli
w punkcie 3.1.1 nie zawarto formy organizacyjnej odpowiadajacej stanowi faktycznemu nalezy wybrac opcje ,,Inne” i przejsé¢
do punktu 3.2.1 gdzie nalezy wpisa¢ forme zgodna ze stanem faktycznym. Nie ma ograniczen w zakresie formy organizacyjnej
- prawnej grupy operacyjnej ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy. Moze to by¢ zaréwno podmiot o przewidzianych formach
m.in. w kodeksie cywilnym (spdétka cywilna), kodeksie handlowym (spétka komandytowa), jak réwniez podmiot bez
formalnej rejestracji (konsorcjum).

4. Sktad podmiotu ubiegajqcego si¢ o przyznanie pomocy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wstawi¢ znak ,,X” w odpowiednich polach dla okreslenia sktadu grupy operacyjnej, zgodnie z kategoriami
wymienionymi w polach: 4.1 -4.2 -43-44-45-46.

5. NIP - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej (NIP) w poprawnym formacie (wymagana liczba znakow liczbowych) o ile
zostat nadany grupie operacyjne;.
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6. REGON - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Numer REGON wpisuja obowigzkowo podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy, ktorym numer ten zostal nadany
w krajowym rejestrze urzgdowym podmiotéw gospodarki narodowe;j. Nalezy wpisa¢ numer REGON w poprawnym formacie
(wymagana liczba znakéw liczbowych).

7. KRS - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy, ktére z uwagi na forme organizacyjno-prawng zobowiazane sg do wpisu do
Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) wpisujg w tym miejscu numer nadany w KRS.

Nalezy wpisa¢ numer KRS w poprawnym formacie (wymagana liczba znakow liczbowych).
8. PESEL - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W przypadku grupy operacyjnej EPI, ktora nie posiada zdolnoSci prawnej i ktéra postuguje si¢ danymi podmiotu
upowaznionego do reprezentowania pozostatych podmiotéw wchodzacych w sktad grupy, bedacego osobg fizyczna
niezbedne jest wpisanie w tym miejscu numeru PESEL tej osoby — po ktérym bedzie odbywac si¢ identyfikacja grupy
operacyjnej.

9. ADRES ZAMIESZKANIA / SIEDZIBY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy poda¢ w odpowiednim ukladzie:

— adres siedziby (zgodnie z dokumentami rejestrowymi) — w przypadku grupy operacyjnej posiadajacej zdolnos¢
prawna;

— adres zamieszkania podmiotu upowaznionego do reprezentowania pozostalych podmiotéw wchodzacych w sktad
grupy operacyjnej — w przypadku grupy operacyjnej nie posiadajacej zdolnosci prawnej, dziatajacej w formie
konsorcjum;

— adres siedziby — w przypadku grupy operacyjnej nie posiadajgcej zdolnosci prawnej, dziatajacej w formie spotki
cywilnej.

Numery telefonu stacjonarnego i faksu nalezy podaé¢ wraz z numerem kierunkowym.

10. SIEDZIBA GRUPY OPERACYJNEJ NIEPOSIADAJACEJ ZDOLNOSCI PRAWNEJ - [SEKCJA OBOWIAZKOWA
O ILE DOTYCZY]

W przypadku, gdy siedziba grupy operacyjnej nieposiadajacej zdolnosci prawnej jest inna niz adres zamieszkania/siedziby
wskazany w sekcji 9, nalezy w sekcji 10 poda¢ dane adresowe siedziby zgodne ze stanem faktycznym.

W zwigzku z podziatem §rodkéw w ramach dziatania WSPOPRACA na wojewoddztwo mazowieckie i pozostate wojewodztwa
wymagane jest wskazanie siedziby grupy operacyjnej nieposiadajacej zdolnosci prawnej, ubiegajacej sie o przyznanie
pomocy w celu przypisania operacji do konkretnego regionu/wojewddztwa.

11. ADRES DO KORESPONDENCJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Sekcje nalezy wypehi¢ podajac dane korespondencyjne. W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego sie poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy obowigzkowo wpisa¢ nazwe kraju. Numery telefonu stacjonarnego i faksu nalezy
poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wylacznie na wskazany we wniosku adres do
korespondenciji.

W przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ustanowit pelnomocnika nalezy poda¢ w tej sekcji jego dane.

12. DANE PEENOMOCNIKA / OSOBY UPOWAZNIONEJ DO REPREZENTOWANIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO
SIE O PRZYZNANIE POMOCY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy moze wystepowac pelnomocnik, ktéoremu ten podmiot udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre§la¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy watpliwosci,
rodzaj czynnosci, do ktérych pelmomocnik jest umocowany. Zalaczane do wniosku pelnomocnictwo, na ktérym
wlasnorgczno$¢ podpisow zostata potwierdzona przez notariusza, powinno by¢ oryginatem lub kopia poswiadczong za
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zgodnoé¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika Agencji. Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z
zatagczonym do wniosku petnomocnictwem.

Dane te nalezy takze wpisa¢ w sekcji 11. Adres do korespondencji.

Jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie udzielil pelnomocnictwa, w pola sekcji 12 nalezy wstawié kreski.

I11. INFORMACJE O OPERACIJI

1. TYTUL OPERACIJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Dla celow identyfikacyjnych i sprawozdawczych nalezy operacji nadaé tytut, ktory w sposob zwiezty bedzie opisywac
przedmiot tej operacji.

2. CEL OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy okresli¢ cel, jaki stawia sobie grupa operacyjna przystepujac do realizacji operacji, z ktoérego wynikaé¢ bedzie wpltyw
na osiagniecie celdw okreslonych w Programie oraz rezultatow jakie zamierza osiagna¢ grupa operacyjna poprzez realizacj¢
tej operacji.

W polach 2.1 - 2.2 - 2.3 - 2.4 — 2.5 — 2.6, nalezy okresli¢ przedmiot planowanej operacji w podziale na wyszczegodlnione
opcje, dotyczace opracowania i wdrozenia innowacji w zakresie nowego lub znacznie udoskonalonego produktu, objetego
zalacznikiem nr 1 do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 90, poz. 864/2, z p6zn. zm.), lub nowych lub
znacznie udoskonalonych praktyk, procesow, technologii lub metod organizacji lub marketingu, dotyczacych produkc;ji,
przetwarzania lub wprowadzania do obrotu produktow objetych zatacznikiem nr 1 do Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej poprzez zaznaczenie ,,X” odpowiednio w kolumnie ,nowy/e” albo ,,znacznie udoskonalony/e”. Natomiast
,»warto$¢ wskaznika realizacji operacji” nalezy okresli¢ liczba.

Jezeli przedmiotem operacji bedzie np. opracowanie i wdrozenie innowacji w zakresie dwoch nowych produktow, wowczas
w polu 2.1 nalezy zaznaczy¢ ,,X” w kolumnie ,,nowy/e” oraz wpisac liczb¢ ,,2” w kolumnie ,,warto§¢ wskaznika realizacji
operacji”’. Dane powyzsze z0Stang wpisane do umowy o przyznaniu pomocy jako wskaznik realizacji celu operacji i beda
podstawa rozliczenia operacji w ramach weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Warunkiem wyptaty $rodkéw finansowych z tytulu pomocy jest przede wszystkim zrealizowanie operacji, poniesienie
kosztow kwalifikowalnych zwigzanych z operacja i udokumentowanie realizacji operacji oraz poniesienie kosztow jak
réwniez zrealizowanie zobowigzan okreslonych w umowie, w tym osiagnigcie wskaznikow celu operacji do dnia ztozenia
wniosku o platnos¢ koncowa.

3. ZGODNOSC OPERACJI Z CELAMI SZCZEGOELOWYMI | PRZEKROJOWYMI PROW 2014-2020 - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

W sekcji 3.1 nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” jedno z pol 3.1.1 — 3.1.2 czyli okresli¢, w ktory cel szczegbtowy wpisuje si¢
operacja planowana do realizacji w ramach niniejszego wniosku, tj. 2A albo 3A.

Uwaga! Jezeli w punkcie 4. Wybrano typ operacji 4.1, 4.2, 4.3 albo 4.4 operacj¢ nalezy przyporzadkowaé¢ do celu
szczegblowego 2A. W przypadku zaznaczenia typu operacji 4.5 albo 4.6 operacje nalezy przyporzadkowa¢ do celu
szczegbtowego 3A.

Z uwagi na charakter dzialania ,,Wspolpraca” cel przekrojowy wymieniony w polu 3.2.1 ,, Innowacyjno$¢’ zostat zaznaczony
na state, natomiast cele zwigzane ze srodowiskiem lub klimatem moga by¢ zaznaczone tacznie albo opcjonalnie, w zaleznosci
od zakresu dziatan planowanych w ramach operacji.

4. TYP OPERACIJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wstawi¢ znak ,,X” wylgcznie w jednym z pol, zgodnie z typami operacji wymienionymi w polach: 4.1 — 4.2 - 4.3 —
4.4—-45-4.6. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamierza realizowac operacje obejmujgca wigcej niz jeden
Z typow operacji wymienionych w polach 4.1-4.3 oraz 4.5, a w ramach operacji przewazajacym jest zakres kosztow dotyczacy
pol od 4.1 do 4.3, zaznacza pole 4.4. W przypadku zamiaru realizowania operacji, w ktorej przewazajacym jest zakres kosztow
dotyczacy pola 4.5, nalezy zaznaczy¢ pole 4.6.
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5. MIEJSCE REALIZACJI OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pola od 5.1 do 5.9 nalezy wypetnic¢ dla kazdej lokalizacji realizacji operacji jezeli posiada adres. (w przypadku wystapienia
wigcej niz jednej nalezy dodatkowo wydrukowac strong w odpowiedniej liczbie z pkt 5, oznaczy¢ wpisujac na dodatkowej
karcie nazwe beneficjenta i jego ID.

Dopuszczalne jest niewypelienie pdol 5.1. - 5.9. gdy dana lokalizacja nie jest oznaczona nazwg ulicy/numerem lokalu.
W takim przypadku w polach tych nalezy wstawi¢ kreske i wskaza¢ potozenie w pkt 5.10.

W tabeli 5.10. Informacja o pofozeniu i powierzchni dzialek, na ktérych realizowana bedzie operacja trwale zwigzana
z nieruchomoscig, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zobowigzany jest wpisa¢ te dziatki ewidencyjne, na ktérych
bedzie realizowana operacja a ktore nie posiadajg adresu np. badania prowadzone na gruntach. Wypehiajac te cz¢$¢ wniosku
nalezy zwrdci¢ szczegodlng uwage, aby wszystkie informacje zawrze¢ w odpowiednich rubrykach.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewddztwa, powiatu i gminy,
w ktorych znajduje si¢ dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej kolumny konieczne byloby
wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”

Kolumny od 5 do 7 — dla kazdej dzialki ewidencyjnej nalezy wpisa¢ nazwe¢ obrebu ewidencyjnego, jego numer oraz numer
dziatki ewidencyjnej. Kolumna 7 — nalezy wpisa¢ powierzchni¢ dziatki ewidencyjnej wyrazong w ha z dokltadnoscia do
czterech miejsc po przecinku.

W tabeli 5.11. Informacja o numerze Ksiegi Wieczystej prowadzonej w systemie teleinformatycznym, dotyczqca dziatki/dziatek
na ktorej bedzie realizowana operacja trwale zwigzana z nieruchomosciq.

W przypadku posiadania samoistnego nieruchomosci, dla ktorej ksigga wieczysta jest prowadzona w systemie
teleinformatycznym, o ktorym mowa w art. 251 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece (Dz.
U. 2 2016 r. poz. 790 z pdzn. zm.), odpowiednim dziatkom, na ktorych bedzie realizowana operacja nalezy przypisa¢ (podac)
numer ksiegi wieczystej.

1IV. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY

W tej sekeji wykazywana jest wnioskowana kwoty pomocy, w zwigzku z tym przed jej wypeklieniem nalezy sporzadzi¢:

- zestawienie rzeczowo-finansowe operacji - w ktorym wykazywane sa wszystkie koszty planowane do realizacji
w ramach operacji, w podziale na szczegdtowe kategorie kosztow i podziale na etapy operacji;

-opis planowanej operacji (sekcja 7) - w ktorej wykazywane sg sumy wystepujacych kosztow w poszczegolnych
kategoriach oraz nastegpuje wyliczenie w odniesieniu do limitu i poziomu pomocy.

1. CALKOWITA WARTOSC OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ kwote wyliczong w tabeli Vf ZESTAWIENIA RZECZOWO - FINANSOWEGO OPERACII -
PODSUMOWANIE — kolumna 5, wiersz VI Suma. Ponadto catkowita warto§¢ operacji powinna zosta¢ przypisana do celu
szczegblowego 2A albo 3A, zgodnie z zaznaczeniem w sekcji I1l. INFORMACJE O OPERACII pkt 3. Zgodnosé operacji z
celami szczegétowymi PROW 2014-2020 (okreslonymi dla dziatania "WSPOEPRACA").

2. CALKOWITE KOSZTY KWALIFIKOWALNE - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ kwote wyliczong w tabeli Vf ZESTAWIENIA RZECZOWO - FINANSOWEGO OPERACII -
PODSUMOWANIE — Kolumna 6, wiersz V11l suma.

Ponadto wnioskowana kwota catkowitych kosztow kwalifikowalnych powinna zosta¢ przypisana do celu szczegétowego 2A
albo 3A zgodnie z zaznaczeniem w sekcji I1l. INFORMACJE O OPERACIJI pkt 3. Zgodnosé operacji z celami szczegotowymi
PROW 2014-2020 (okreslonymi dla dziatania "WSPOEPRACA").

3. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W dziataniu Wspolpraca poziom pomocy jest niejednolity dla wszystkich kosztow, ponadto istnieja zalezno$ci pomigdzy
poszczegdlnymi kosztami (limity w ramach poszczegdInych kosztow), zgodnie z § 5 rozporzadzenia, w zwiazku z powyzszym
wyliczenie kwoty pomocy nie stanowi wprost iloczynu jednej wartoéci kosztow kwalifikowalnych i jednego poziomu
pomocy.
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Ponadto wnioskowana kwota pomocy powinna zosta¢ przypisana do celu szczegétowego 2A albo 3A zgodnie z zaznaczeniem
w sekcji Ill. INFORMACJE O OPERACII pkt 3. Zgodnos¢ operacji z celami szczegotowymi PROW 2014
-2020 (okreslonymi dla dzialania "WSPOEPRACA").

Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy (w liczbie oraz stownie), tj. wpisa¢ kwote z zatgcznika nr 3 do wniosku Opisu
planowanej operacji - sekcja 7 pkt. 7.1 kolumna 11.

Whioskowanga kwote pomocy podaje si¢ w zlotych zaokraglajac w dot do pelnych zlotych (np. 125 857,26 wowczas
nalezy wpisa¢ 125 857).

4. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY W CZESCI DOTYCZACEJ INWESTYCJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA
O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ kwotg pomocy w czgsci tzw. inwestycyjnej i jest to kwota wykazana w sekcji 7. Opis planowanej operacji,
w kolumnie 10.

Whioskowanga kwote pomocy podaje si¢ w zlotych zaokraglajac w dot do pelnych zlotych (np. 125 857,26 wowczas
nalezy wpisa¢ 125 857).

Wydzielenie kwoty pomocy w czgsci dotyczacej inwestycji jest niezbedne z uwagi na fakt, ze nie taczna wnioskowana kwota
pomocy a tylko ta kwota stanowi podstawe do wyliczenia maksymalnej kwoty zaliczki.

5. WNIOSKOWANA KWOTA ZALICZKI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Szczegdtowy podzial na transze zaliczki jest wykazywany w Opisie planowanej operacji, sekcja 8. Wnioskowana kwota
zaliczki, w zwigzku z powyzszym nalezy uprzednio wypetnic¢ te sekcje zatacznika Opis planowanej operacji, a nastepnie
wpisa¢ w tym polu kwotg ogdtem wnioskowanej zaliczki (z sekeji 8.).

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych zadan (grup zadan) wskazywac nalezy kwoty kosztow kwalifikowalnych, w tym
wartos¢ podatku od towarow i ushug (VAT) uiszczanego w zwiazku z poniesieniem tych kosztow oraz kosztow
kwalifikowalnych operacji ogdélem i w czgsci dotyczacej inwestycji.

W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji robot, dostaw i ustug
wraz z okre$leniem miernikdw rzeczowych w podziale na poszczegdlne zadania inwestycyjne, grupy zadan, grupy kosztow.
Nalezy mie¢ na uwadze, Ze zadanie jest to ujeta jako odrebna pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji : dostawa
od jednego dostawcy okreSlonej ilosci przedmiotu lub wyspecyfikowanej grupy przedmiotow o $cisle okreslonym
przeznaczeniu lub funkcjonalnos$ci, robota budowlana mogaca sktadac si¢ z jednej roboty badz kilku robot o tym samym
przeznaczeniu, ustuga mogaca skltada¢ si¢ z jednej ustugi badz kilku rodzajow uslug o tym samym przeznaczeniu.
W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup maszyn (urzadzen), w kolumnach 3 i 4 nalezy wpisa¢ wlasciwe mierniki
rzeczowe. W kolumnie 2 nie nalezy okresla¢ marki, modelu i nazwy producenta lub innych oznaczen charakteryzujacych
producenta.

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby mozliwa
byta identyfikacja miernikdw rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba). Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ogodlniejszego
formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikow rzeczowych (szt. 1).
W takim jednak przypadku w Opisie zadan wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji niezbedne jest
doprecyzowanie w formie katalogu zamknietego, co sktada si¢ na wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,i inne”’) oraz szczegoétowe okreslenie parametrow
tego sprzetu.

W przypadku, gdy w ramach operacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy planuje wykonaé roboty budowlane
formutuje ich zakres w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

Dla robdt budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy sporzadzi¢ kosztorys inwestorski
opracowany metoda kalkulacji uproszczonej w rozumieniu rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U.
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Nr 130, poz. 1389) i zalaczy¢ go do wniosku - oryginal w wersji papierowej i wersj¢ elektroniczng zapisang w formacie kst
lub .ath lub .pdf (wersja edytowalna).

W przypadku inwestycjach budowlanych zawierajacych odniesienie do pojecia ,,remont potaczony z modernizacja” nalezy
mie¢ na uwadze, ze dokumenty towarzyszace inwestycji (projekt budowlany, kosztorysy, rysunki charakterystyczne itd.)
powinny wykazywaé, ze inwestycja nosi znamiona ,,modernizacji”’. Ustalenie, czy roboty budowlane stanowia remont
potaczony z modernizacja, odnosza si¢ do catego obiektu budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu budowlanego), co
oznacza, ze obiekt zawierajacy elementy ,,modernizacji” moze by¢ w catosci zaliczony do kosztow kwalifikowalnych.
Wszelkie inwestycje polegajace na wykonaniu nowych, nieistniejacych dotychczas sktadnikow lub elementow, gtdéwnie w
sferze aktywow trwatych, nie s3 inwestycjami odtworzeniowymi.

Koszty transportu do miejsca realizacji operacji oraz koszty montazu, zgodnie z rozporzadzeniem sa kwalifikowalne jedynie
w przypadku budowy i zakupu maszyn, urzadzen oraz aparatury.

W przypadku, gdy ktores z pdl zestawienia rzeczowo-finansowego nie dotyczy operacji, pole to nalezy zostawic
niewypeltnione.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na Koszty budowy, przebudowy lub
remontu potaczonego z modernizacjg obiektow lub infrastruktury (Kbud), koszty zakupu lub instalacji nowych maszyn
lub urzadzen (Kmu), koszty zakupu lub instalacji nowej aparatury naukowo-badawczej lub innych nowych urzadzen
stuzacych do wykonywania badan stosowanych w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r o zasadach finansowania
nauki (Kanb), koszty warto$ci niematerialnych i prawnych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
w tym Kkoszty zakupu lub instalacji oprogramowania i licencji na oprogramowanie oraz wynikow badan naukowych
w rozumieniu ustawy z 30 kwietnia 2010 r. 0 zasadach finansowania nauki (Kwnp), koszty ogoélne (Ko), koszty biezace (Kb),
koszty badan (Kbd))

Nalezy podac¢ warto$é¢ kosztow ogolnych do ktorych zalicza si¢ nastepujace koszty:
» sprawowania hadzoru inwestorskiego i autorskiego,
» zwigzane z kierowaniem robotami budowlanymi;

» przygotowania dokumentacji technicznej operacji, w szczegolnosci:
a) kosztorysow,
b) projektéw technologicznych lub budowlanych,
¢) ocen lub raportow oddziatywania na srodowisko,
d) dokumentacji geologicznej lub hydrologicznej,
e) wypisow 1 wyrysow z katastru nieruchomosci;

Do kosztow biezacych zalicza si¢ koszty :
» upowszechnienia i promocji operacji oraz jej rezultatow
» administrowania strong internetowa, o ktorej mowa w § 4 ust. 2 pkt 5 rozporzadzenia

» wynajmu budynkéw lub pomieszczen, w tym pomieszczen biurowych stanowigcych miejsce pracy o0sob
administrujacych realizacja operacji

» utrzymania budynkéw lub pomieszczen, w tym pomieszczen biurowych stanowiacych miejsce pracy osob
administrujacych realizacja operacji, obejmujace koszty: sprzatania, ochrony budynkéw lub pomieszczen oraz dostawy
energii elektrycznej i cieplnej, gazu i wody, a takze odbioru nieczystosci ptynnych i statych

ustug pocztowych, telekomunikacyjnych, kurierskich oraz dostepu do sieci Internet
zakupu materiatow biurowych i pi$mienniczych, ustug drukarskich i kopiowania dokumentéow
ubezpieczenia srodkow trwatych zakupionych w ramach realizacji operacji, za okres, w ktorym realizowana jest operacja

prowadzenia rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi operacji, w tym prowizji i innych optat

YV V V V V

ustug ksiegowych, kadrowych i doradczych z wylaczeniem ushug doradczych $wiadczonych przez jednostki,
o ktorych mowa w art. 55 ust. 1 pkt 3 lub 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
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z udziatem $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

» pomocy prawnej bezposrednio zwigzanej z realizacjg czynnosci objetych operacja, ktore nie stanowig elementu statej
lub okresowej dziatalnosci podmiotéw wchodzacych w sktad grupy operacyjnej, ani nie sg zwigzane z ich biezagcymi
wydatkami operacyjnymi

» wynagrodzenia os6b administrujacych realizacja operacji, w tym nie wigcej niz jednej osoby petnigcej funkcje zwigzane
z kierowaniem operacja, oraz innych $wiadczen pienie¢znych przyznanych tym osobom w zwigzku
z wykonywang pracag wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoleczne, ptaconymi przez pracodawce, oraz sktadkami na
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, odpowiadajace procentowemu zaangazowaniu
czasu pracy tych osob pos§wigconego na zadania zwigzane z realizacja operacji, lecz nie wigcej niz:

a) dwukrotno$¢ przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw bez wyptat nagrod
z zysku w czwartym kwartale roku poprzedzajacego rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, ogtoszonego przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego — w przypadku osoby pelnigcej funkcje zwigzane z kierowaniem operacja,

b) przeci¢tne miesigczne wynagrodzenie w sektorze przedsigbiorstw bez wyptat nagrod z zysku w czwartym kwartale
roku poprzedzajacego rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, ogloszone przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego — w przypadku pozostatych oso6b administrujacych realizacja operacji.

Do kosztéw badan zalicza si¢ koszty:
» zakupu materialow i sprzetu laboratoryjnego niebedacych srodkami trwatymi;

» dokonanych za okres realizacji operacji odpisdw amortyzacyjnych od aparatury naukowo-badawczej lub innych
urzadzen stuzacych do wykonywania badan w ramach tej operacji, ujetych w ewidencji sSrodkow trwatych podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, niezbednych do prawidlowej realizacji operacji i bezposrednio
wykorzystywanych w zwigzku z realizacjg operacji — w przypadku gdy catkowity okres amortyzacji tej aparatury
lub tych urzadzen przekracza okres realizacji operacji;

» ponoszone z tytutu odptatnego korzystania w okresie realizacji operacji z aparatury naukowo-badawczej lub innych
urzadzen stuzacych do wykonywania badan w ramach tej operacji;

» ponoszone z tytutu odptatnego korzystania w okresie realizacji operacji ze specjalistycznych $rodkow transportu
wewnetrznego,

» wynagrodzenia pracownikow naukowych podmiotow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 lit. ¢, wchodzacych w sktad
grupy operacyjnej, w tym nauczycieli akademickich zatrudnionych na stanowiskach naukowo-dydaktycznych lub
naukowych oraz pracownikéw naukowo-technicznych i inzynieryjno-technicznych, wykonujacych badania
W ramach operacji, oraz innych §wiadczen pieni¢znych przyznanych tym osobom w zwigzku z wykonywang pracg
wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoleczne, ptaconymi przez pracodawce, oraz sktadkami na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, odpowiadajace procentowemu zaangazowaniu czasu pracy
tych 0séb poswieconego na zadania zwigzane z realizacjg operacji, lecz nie wigcej niz 1,5 krotno$¢ miesiecznej
minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego okreslonej dla danego stanowiska w rozporzadzeniu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 grudnia 2016 r. w sprawie warunkOw wynagradzania za prace i przyznawania
innych §wiadczen zwiazanych z praca dla pracownikow zatrudnionych w uczelni publicznej (Dz. U. poz. 2063).

Pomoc nie obejmuje kosztow innych niz wyzej okreslone, w szczegdlnosci kosztow: nabycia rzeczy uzywanych, nabycia
nieruchomosci.

Przygotowany formularz Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji umozliwia wykazanie kosztow dla operacji
realizowanej w dwoch etapach. W przypadkach, gdy operacja planowana jest do realizacji w wigkszej liczbie (zgodnie
z przepisami rozporzadzenia mozliwe jest maksymalnie 10 etapéw), nalezy wypemié tabele (Va do Ve) w liczbie
umozliwiajgcej przedstawienie kosztdéw w planowanych etapach oraz tabeli Vf podsumowujacej koszty wstepujace
W poszczegodlnych etapach operacji.

VI. WYKAZ ZALACZNIKOW - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie Liczba zalacznikéw nalezy wpisa¢ odpowiednio liczb¢ zataczonych dokumentow.
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W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada danego zalacznika, lub gdy dany zatacznik jego
nie dotyczy, w kolumnie Liczba zalacznikow, nalezy wstawi¢ kreske.

W dalszej cze$ci niniejszej Instrukcji okreslono, w jakich sytuacjach konieczne jest przedtozenie poszczegodlnych
dokumentéw zalaczanych do wniosku w oryginatach oraz w przypadku ktorych dokumentéw wystarczajaca jest kopia tych
dokumentow.

Dokumenty zalaczane do wniosku, dla ktérych wymagana jest kopia tych dokumentéw, nalezy ztozy¢ w formie kopii
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktory wydat dokument, lub
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza albo wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca
prawnym albo adwokatem z tym, ze kopia:

a) statutu, umowy lub innego dokumentu stanowigcego podstawe utworzenia grupy operacyjnej - o ktorych mowa
w § 10 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia - moze by¢ potwierdzona przez grup¢ operacyjna,

b) dokumentu — o ktorym mowa w § 10 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia — moze by¢ potwierdzona przez podmiot wchodzacy
w sktad grupy operacyjnej nie posiadajacej zdolnosci prawnej, ktory reprezentuje podmioty wchodzace w sktad tej

grupy,

¢) dokumentacji dotyczacej ewidencji srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych — o ktorej mowa
w § 10 ust. 3 pkt 12 rozporzadzenia — moze by¢ potwierdzona przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
zobowigzany do prowadzenia tej ewidencji zgodnie z przepisami o podatku dochodowym od o0séb prawnych lub
przepisami o rachunkowosci.

ZALACZNIKI DO WNIOSKU - instrukcja ich wypelniania

1. Kopia wniosku o nadanie numeru identyfikacyjnego, o ktorym mowa w art. 12 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o
krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie
platnosci — w przypadku gdy grupa operacyjna posiadajgca zdolnos¢ prawng ubiegajgca sie o przyznanie pomocy nie
posiada takiego numeru albo podmiot wchodzgcy w sklad grupy operacyjnej nieposiadajgcej zdolnosci prawnej
reprezentujgcy pozostale podmioty wchodzgce w jej sklad nie posiada takiego numeru

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest zobowigzany posiada¢ numer identyfikacyjny, nadany w trybie ustawy
z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskdéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 z pézn. zm.) zwany dalej ,,numerem identyfikacyjnym”.

W przypadku, gdy grupa operacyjna posiadajaca zdolno$¢ prawng / podmiot wchodzacy w sktad grupy operacyjnej
nieposiadajacej zdolno$ci prawnej, reprezentujacy pozostale podmioty wchodzace w jej sktad, nie posiada numeru
identyfikacyjnego w ewidencji producentow, o ktdrym mowa w ww. ustawie jest zobowigzana / ny najpdzniej w dniu ztozenia
wniosku wystgpi¢ do wtasciwego Biura Powiatowego Agencji z wnioskiem o nadanie numeru i kopie wniosku o nadanie
numeru ID zataczy¢ do wniosku.

Numer identyfikacyjny jest nadawany przez Kierownika Biura Powiatowego Agencji, wlasciwego terytorialnie ze wzgledu
na siedzib¢ grupy operacyjnej (w przypadku posiadania przez nig zdolnosci prawnej) albo wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania lub siedzib¢ podmiotu wchodzacego w sktad grupy operacyjnej nieposiadajacej zdolnosci prawnej,
reprezentujacego pozostate podmioty wchodzace w jej sktad (w przypadku gdy grupa operacyjna nie posiada zdolno$ci
prawnej).

2. Kopia statutu, umowy lub innego dokumentu stanowigcego podstawe utworzenia grupy operacyjnej — W przypadku gdy
0 pomoc ubiega si¢ grupa operacyjna posiadajgca zdolnosé¢ prawng

Dokumenty tego rodzaju sktadane sg w przypadku gdy grupa operacyjna posiada zdolno$¢ prawng.

W zaleznosci od formy prawnej w jakiej dziata grupa operacyjna i rodzaju dokumentu, ktéry stanowi podstawe jej utworzenia,
nalezy przedtozy¢ odnosny dokument w formie kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez odpowiedni organ

3. Kopia dokumentu okreslajgcego grupe operacyjng - skladany w przypadku gdy o pomoc ubiegajq si¢ podmioty
wchodzqce w sklad grupy operacyjnej nieposiadajgcej zdolnosci prawnej
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Dokument sktadany jest w przypadku gdy grupa operacyjna nie posiada zdolno$ci prawnej

Dokument ten powinien zawiera¢, co najmnie;j:

>

YV V V

Y VY

4.

nazwg¢ i sktad grupy operacyjnej,

forme organizacyjng grupy operacyjnej,

cel utworzenia i zakres dziatalnosci grupy operacyjne;j,

sposob podzialu zadan, zaplanowanych w ramach realizacji operacji, migdzy podmioty wchodzace w sktad grupy
operacyjnej oraz zasady ponoszenia odpowiedzialno$ci przez te podmioty z tytutu realizowanych zadan,

sposob podejmowania decyzji wewnatrz grupy operacyjnej,

zasady podziatu praw nabytych w trakcie realizacji operacji 1 do dnia uptywu 5 lat od dnia otrzymania ptatno$ci
koncowej miedzy podmioty wchodzace w sktad grupy operacyjne;j,

zasady reprezentowania podmiotow wchodzacych w sktad grupy operacyjne;.

Informacja dotyczgca podmiotéw wchodzgcych w sklad grupy operacyjnej — sporzgdzona na formularzu

udostepnionym przez ARIMR - oryginal (zalgcznik Nr 1 do wniosku)

W umieszczonej tabeli nalezy wymieni¢ wszystkich cztonkéw grupy operacyjnej wchodzacych w jej sktad wpisujac w tabeli,

w zal

>

>
>

>

>
>

>

eznosci od formy prawnej w jakiej dziata grupa operacyjna i odpowiednio:

imie, nazwisko — W przypadku gdy grupa operacyjna nie posiada zdolnos$ci prawnej lub nazwe — dla grup dziatajacych
w okreslonej formie prawnej;

adres zamieszkania /siedziby;

kategori¢ podmiotu (wybierajac jedno z nastgpujacych rozroéznien: rolnik, whasciciel lasu, jednostka naukowa/uczelnia,
przedsigbiorca, przedsigbiorca MSP, podmiot doradczy, inny publiczny, NGO, inny);

numer identyfikacyjny - o ile posiada, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. 2015
r. poz. 807 z pdzn. zm.),

REGON,

NIP/PESEL

KRS w zaleznosci od charakteru podmiotu wchodzacego w sktad grupy EPI i o ile posiada.

Dokument sktada si¢ w oryginale na formularzu udostgpnionym przez Agencjg.

5. Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych i osobowych zlozone od co najmniej dwéch réoznych podmiotéw

wchodzacych w sklad grupy operacyjnej o braku wzajemnych powiazan kapitalowych lub osobowych -
sporzadzony na formularzu udostepnionym przez ARiMR (zal. Nr 2)— oryginal (zatgcznik Nr 2 do wniosku)

Warunkiem (podmiotowym) dostepu W dziataniu Wspolpraca jest zapewnienie w sktadzie grupy operacyjnej co najmniej
dwdch roznych podmiotéw nalezacych do dwoch réznych Kategorii okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia. Podmioty
uznane zostang za rozne, jezeli nie sg one powigzane ze sobg kapitatowo lub osobowo.

W zwiazku z powyzszym wystarczajacym jest ztozenie niniejszego oswiadczenia przez co najmniej dwa podmioty wchodzace

w skt

ad grupy operacyjnej, z ktorego bedzie wynikac, iz podmioty te nie sg ze soba powigzane.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy podmiotami wchodzacymi w sktad

grupy operacyjnej lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich imieniu, polegajace na:

1) uczestniczeniu jako wspolnik w spotce cywilnej lub osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki kapitatowe;;
3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub pelnomocnika;

Dokument sktada si¢ w oryginale na formularzu udostgpnionym przez Agencje.

6. Kopia dokumentu tozsamosci - dotyczy czionkow grupy operacyjnej, bedgcych osobami fizycznymi i wspolnikow spotki
cywilnej
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Obowiazek ztozenia dokumentu tozsamosci dotyczy cztonkow grupy, bedacych osobami fizycznymi i wspdlnikow spotki
cywilnej.

Obywatele Polski zobowigzani sa ztozy¢ kopi¢ dowodu osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE kopig¢ karty pobytu,
paszportu, lub kazdego innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktory
w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane osobowe oraz informacj¢ o obywatelstwie.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy zataczy¢ kopie dokumentu tozsamosci kazdego wspolnika spotki bedacego
osobg fizyczna.

W przypadku obywateli Polski, jezeli nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego, nalezy zlozy¢ kopie innego
dokumentu tozsamo$ci zawierajagcego dane osobowe i adresowe (np. paszport, prawo jazdy) wraz z wyjasnieniem
precyzujacym, dlaczego ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/ zniszczenie) i ewentualnie innymi
dodatkowymi dokumentami/wyja$nieniami potwierdzajacymi, iz na dzien ztozenia wniosku nie jest mozliwe ztozenie kopii
dowodu osobistego (np. zaswiadczenie o utracie dowodu osobistego wydanej przez wlasciwy organ gminy, itp.).

7. Petnomocnictwo,
Petnomocnictwo sktadane jest jezeli zostato udzielone — w oryginale lub kopii:

a) jezeli wniosek o przyznanie pomocy w imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ o jej przyznanie sktada pelnomocnik lub
jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy bedzie
reprezentowany przez petnomocnika — w przypadku gdy o pomoc ubiega si¢ grupa operacyjna posiadajaca zdolnosé
prawna,

b) udzielone przez podmioty wchodzace w sktad grupy operacyjnej nieposiadajacej zdolnosci prawnej jednemu z nich —
w przypadku gdy o pomoc ubiegaja si¢ podmioty wchodzace w sktad grupy operacyjnej nieposiadajacej zdolnosci
prawnej;

Pelnomocnictwo powinno by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre$la¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy jest umocowany.
Nalezy zapewni¢ zgodnos¢ danych dotyczacych petnomocnika wykazanych w petnomocnictwie z danymi wykazanymi
w sekcji 11 wniosku.

8. Opis planowanej operacji — sporzqdzony na formularzu udostegpnionym przez ARIMR - oryginal (zalgcznik Nr 3 do
wniosku)

Dokument ten zawiera:

1. tytul operacji,

2. okreslenie celu operacji,

3. szczegdtowe informacje dotyczace podziatu zadan pomiedzy podmiotami wchodzacymi w sktad grupy operacyjnej,
4. zestawienie produktow rolnych - objetych zatacznikiem nr 1 do traktatu o funkcjonowaniu unii europejskiej (Dz. U.
z dnia 30.1V.2004 r. Nr 90, poz. 864/2, z p6zn. zm.), ktérych dotyczy operacja,

informacje umozliwiajace dokonanie oceny spetniania kryteribw wyboru operacji,

oo

opis zakresu, w jakim operacja przyczyni si¢ do realizacji celéw okreslonych w art. 55 ust. 1 rozporzadzenia
nr 1305/2013,

7. plan finansowy operaciji,

8. wnioskowana kwote zaliczki,

9. rozliczenie zaliczki,

10. opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Dokument sktada sie¢ w oryginale na formularzu udostepnionym przez Agencj¢. Szczegoétowa instrukcja wypeliania Opisu
planowanej operacji zostata zamieszczona w zataczniku nr 2 do niniejszej instrukcji.

9. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — sporzqdzone na formularzu udostepnionym przez ARIMR - oryginat (zatacznik
Nr 4 do wniosku)

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy (w przypadku grupy operacyjnej posiadajacej zdolnos¢ prawna) albo podmiot
wchodzacy w sklad grupy operacyjnej (w przypadku grupy operacyjnej nie posiadajacej zdolnosci prawnej) moze / moga
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ubiegac¢ si¢ o uznanie podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego tylko w przypadku, gdy nie ma / nie maja mozliwosci
odzyskania podatku VAT na mocy prawodawstwa krajowego.

Nalezy ztozy¢ oryginat Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT, na formularzu udostepnionym wraz z wnioskiem na stronie
internetowej Agencji - pamigtajac, ze w przypadku uwzglednienia podatku VAT w kosztach kwalifikowalnych (brak
mozliwo$ci jego odzyskania na zasadach ogélnych), podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zobowigzany jest do
uzyskania interpretacji indywidualnej od odpowiedniej instytucji skarbowej i zataczenia do wniosku o ptatnos¢ (szczegdtowe
informacje na temat interpretacji indywidulnej sa zamieszczone w instrukcji wypetniania wniosku o ptatno$¢.

Dokument sktada si¢ w oryginale na formularzu udostepnionym przez Agencje w liczbie odpowiadajace;j liczbie podmiotow
ubiegajacych si¢ o zaliczenie podatku VAT do kosztéw kwalifikowalnych.

10. Opinia o innowacyjnosci przedmiotu operacji — sporzqdzona na formularzu udostgpnionym przez ARIMR -oryginal
(zalgcznik Nr 5 do wniosku)

Dokument sporzadzany na formularzu udostepnionym przez Agencj¢ i wymagany obowigzkowo dla kazdej operacji, o ktorej
dofinansowanie ubiega si¢ grupa operacyjna.

Opinia o innowacyjnosci przedmiotu operacji powinna by¢ sporzadzona przez jednostke naukowa w rozumieniu art. 2. pkt 9
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki, ktora:

a) nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy na realizacje tej operacji i nie wchodzi w sktad grupy operacyjnej posiadajacej
zdolno$¢ prawna, ktora ubiega si¢ o przyznanie tej pomocy,

b) posiada kategori¢ naukowa A+, A albo B przyznang na podstawie przepisOw ww. ustawy.

Opinia o innowacyjno$ci powinna w swej tresci potwierdzi¢, ze operacja o ktorej dofinansowanie ubiega si¢ grupa
operacyjna zaktada zastosowanie rozwigzan innowacyjnych w odniesieniu do produktu obje¢tego zatacznikiem nr 1 do
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub praktyki / procesu / technologii / metody organizacji / marketingu —
dotyczacych produkcji, przetwarzania lub wprowadzania do obrotu produktow objetych zatgcznikiem nr 1 do Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

Jednostka sporzadzajaca opini¢ powinna jednoznacznie okresli¢ jaki charakter ma innowacja bedaca przedmiotem operacji.
Dokument sktada si¢ w oryginale na formularzu udostgpnionym przez Agencjg.

11. Kopia dokumentu potwierdzajgcedo posiadanie samoistne lub zaleine nieruchomosci, na ktorej bedzie realizowana
inwestycja w ramach operacji przez: podmiot wchodzqcy w sklad grupy operacyjnej nieposiadajqcej zdolnosci prawnej;
grupe operacyjng posiadajqcq zdolnosé prawng lub podmiot wchodzgcy w skiad tej grupy.

Podmiot wchodzacy w sktad grupy operacyjnej nieposiadajgcej zdolnosci prawnej; grupa operacyjna posiadajaca zdolnos¢
prawng lub podmiot wchodzacy w skiad tej grupy, ktory/ktore jest/sg posiadaczem samoistnym lub zaleznym (nie posiada
prawa wlasno$ci) zobowigzany/i jest/ss do przedlozenia wraz z wnioskiem dokumentu potwierdzajacego posiadanie
samoistne lub zalezne (stosowng umowe dzierzawy, uzytkowania czy przekazania w zarzad) nieruchomosci, na ktorej bedzie
realizowana operacja.

W przypadku gdy tytul prawny podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy lub jego cztonka do tej nieruchomosci nie
zostat ujawniony w ksiedze wieczystej nalezy dostarczy¢ odpis aktu notarialnego nabycia nieruchomosci, na ktorej bedzie
realizowana operacja wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej

12. Oswiadczenie wlasciciela | wspotwtasciciela nieruchomosci o wyrazeniu zgody na realizacje operacji trwale zwigzanej
z nieruchomoscig, jezeli operacja realizowana bedzie na nieruchomosci bedgcej w posiadaniu zaleznym - sporzqdzone
na formularzu udostegpnionym przez ARIMR — oryginat (zalgcznik Nr 6 do wniosku)

Dokument zatgczany w przypadku, gdy operacja jest realizowana na nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym podmiotu
ubiegajacego si¢ o0 przyznanie pomocy lub jego cztonka (np. na nieruchomosci dzierzawionej). Dokument powinien by¢
opatrzony data jego sporzadzenia oraz podpisem wilasciciela/ wspotwlasciciela nieruchomosci.

W przypadku wspotwlasnosci nieruchomoscei nalezy zltozy¢ odrgbne o$wiadczenia wszystkich wspotwlascicieli. Natomiast
w przypadku wspolnosci ustawowej matzenskiej nalezy ztozy¢ odrgbne o§wiadczenia kazdego ze wspotmatzonkow.

Oswiadczenie sktada si¢ w oryginale na formularzu udostgpnionym przez Agencji.
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13. Oswiadczenie podmiotu wchodzgcego w skiad grupy operacyjnej o przynaleinosci przedsiebiorstwa do kategorii MSP
- sporzqdzone na formularzu udostgpnionym przez ARIMR - oryginal (zalgcznik Nr 7 do wniosku).

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie zamierza ubiegac si¢ o punkty w ramach tego kryterium
wyboru operacji nie jest zobowigzany do sktadania o§wiadczen.

Dokument zatgczany odrebnie przez kazdy podmiot wchodzacy w sktad grupy operacyjnej, ktory jest przedsigbiorcg i stanowi
podstawe do przyznania punktéw, w ramach kryterium wyboru.

Przed wypehieniem dokumentu nalezy zapozna¢ si¢ z zaleceniem Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacym
definicji przedsigbiorstw mikro, matych i §rednich (Dz. Urz. UE L 124 7 20.05.2003 r., str. 36) (np. w brzmieniu z Zalacznika
I do Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 r., str. 1).

Wypehiajac o$wiadczenie, kazdy z podmiotoéw wchodzacych w sktad grupy operacyjnej, bedacy mikro, matym lub $rednim
przedsigbiorstwem, zobowigzany jest oznaczy¢ o$wiadczenie danymi identyfikacyjnymi podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy (zgodnie z nazwa okreslona w formularzu wniosku o przyznanie pomocy w sekcji II) oraz zachowac
zgodno$¢ swoich danych, ktore wykazano w zataczniku Nr 1 Informacja dotyczgca podmiotow wchodzgcych w skiad grupy
operacyjnej.

Przy okreslaniu wielko$ci przedsi¢cbiorstwa nalezy wzia¢ pod uwagge nastgpujace przestanki:

- wielko$¢ zatrudnienia,
- roczny obrot,
- roczna suma bilansowa.

Wyrézniamy nastepujace kategorie matych i $rednich przedsigbiorstw (MSP):

1. mikroprzedsi¢biorstwo to przedsigbiorstwo zatrudniajace mniej niz 10 pracownikow i ktérego roczny obroét lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 2 mln EUR;

2. matle przedsigbiorstwo to przedsi¢biorstwo zatrudniajace mniej niz 50 pracownikoéw i ktérego roczny obrot lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 10 mln EUR;

3. érednie przedsigbiorstwo to przedsigbiorstwo zatrudniajace mniej niz 250 pracownikoéw i ktorego roczny obrot nie
przekracza 50 min EUR lub ktorego catkowity bilans roczny nie przekracza 43 min EUR.

Nalezy rowniez okresli¢ typ przedsigbiorstwa. Okreslenie typu dokonywane jest na podstawie powigzan osobowo-
kapitatowych pomi¢dzy podmiotami (np. posiadanie udziatbw w innym podmiocie, bycie cztonkiem zarzadu w dwodch
spotkach, powigzania rodzinne pomigdzy podmiotami), a takze powigzan organizacyjnych. Podstawg ustalenia tego rodzaju
klasyfikacji jest rzeczywista pozycja ekonomiczna przedsigbiorstwa oraz wyeliminowanie z tej kategorii grup
przedsigbiorstw, ktorych sita ekonomiczna moze przekracza¢ site prawdziwych MSP. Okreslajac status przedsiebiorstwa
nalezy wyjs¢ od kluczowej kwestii czy przedsigbiorstwo jest samodzielne, czy tez nalezy do grupy. Grupa ta nie musi mie¢
charakteru oficjalnego. Przynalezno$¢ do grupy oceniana jest z funkcjonalnego, gospodarczego punktu widzenia czyli
okresla¢ faktyczne powigzania gospodarcze i organizacyjne. Wyrézniamy podmioty: samodzielne, partnerskie, powigzane.

Oswiadczenie powinien podpisa¢ o§wiadczajacy lub jego pelnomocnik.
Oswiadczenie sktada si¢ w oryginale na formularzu udostepnionym przez Agencje.

14. Informacja o numerze rachunku bankowego — w przypadku gdy podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy ubiega sig
o zaliczke

W przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega si¢ o zaliczk¢ w zwigzku z realizacja operacji,
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z wnioskiem jeden z nizej wymienionych dokumentow:

a) oryginal zaswiadczenia z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujacy wyodrebniony rachunek
bankowy podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy lub rachunek prowadzony w spotdzielczej kasie
oszczedno$ciowo-kredytowej lub

b) kopi¢ umowy z bankiem lub spotdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego pod
warunkiem, ze bedzie ona zawiera¢ dane wtasciciela, numer jego rachunku oraz potwierdzenie, ze jest to rachunek, na
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ktory maja by¢ przekazane srodki finansowe w sytuacji jesli na ww. umowie begdzie wyszczegolniony wigcej niz jeden
numer rachunku bankowego lub

) inny dokument z banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej §wiadczacy o aktualnym, wyodrgbnionym
numerze rachunku bankowego, zawierajacy dane takie, jak numer rachunku oraz nazwisko/nazwe witasciciela (np.
aktualny wyciag z rachunku z usuni¢tymi danymi finansowymi).

15. Kopia dokumentacji dotyczgcej wykazu srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - w przypadku
podmiotéw ubiegajgcych si¢ o przyznanie pomocy zobowigzanych do prowadzenia tej ewidencji zgodnie
z przepisami o podatku dochodowym od oséb prawnych lub przepisami o rachunkowosci.

Zalacznik powyzszy dotyczy kosztow biezacych w zakresie dokonanych za okres realizacji operacji odpisow
amortyzacyjnych od aparatury naukowo-badawczej lub innych urzadzen stuzacych do wykonywania badan w ramach tej
operacji, ujetych w ewidencji $rodkow trwalych podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, niezbednych do
prawidlowe] realizacji operacji i bezposrednio wykorzystywanych w zwiazku z realizacja operacji — w przypadku gdy
catkowity okres amortyzacji tej aparatury lub tych urzadzen przekracza okres realizacji operacji.

16. Kopia lub oryginat kosztorysu inwestorskiego - w przypadku, gdy operacja obejmuje inwestycje polegajgce na budowie,
przebudowie lub remoncie polgczonym z modernizacjq obiektow lub infrastruktury

Naczelnym zadaniem kosztorysu inwestorskiego jest okreslenie szacunkowej S$redniej wartosci planowanych robot
budowlanych.

Kosztorys inwestorski nalezy sporzadzi¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych
oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz.
1389). Zgodnie z powyzszym rozporzadzeniem podstawe do opracowania kosztorysu inwestorskiego stanowig:

dokumentacja projektowo wykonawcza zawierajaca przedmiar robot,

specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robot budowlanych,

zatozenia wyjSciowe do kosztorysowania,

ceny jednostkowe roboét podstawowych - przy wykonywaniu kosztorysu metoda uproszczona,

VVVYVYYVYY

jednostkowe naktady rzeczowe i ceny czynnikow produkcji (R, M, S) oraz wskazniki procentowe narzutu kosztow
posrednich i zysku - przy wykonywaniu kalkulacji ceny jednostkowej metoda szczegotowa

Jezeli operacja polega na budowie kilku obiektoéw powinien by¢ przygotowany w sposob umozliwiajacy weryfikacje
wysokosci kosztow budowy kazdego z obiektow.

Sktadany dokument powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

v’ tytul projektu,

nazwe obiektu lub rob6t budowlanych z podaniem lokalizacji,

imi¢, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

date opracowania kosztorysu,

ogo6lng charakterystyke obiektu lub robdt budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi

AR N N NN

parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot,

przedmiar robot,

kalkulacj¢ uproszczona,

v' tabele warto$ci elementdw scalonych, sporzagdzong w postaci sumarycznego zestawienia warto$ci robot okreslonych
przedmiarem robdt, tgcznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych
rodzajow robot.

v' zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegétowa cen jednostkowych, analizy
indywidualne nakladow rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikow produkeji i wskaznikow narzutow kosztow

ASRN

posrednich i zysku.
Zgodnie z wymienionym rozporzadzeniem, przy ustalaniu cen jednostkowych nalezy stosowac ceny jednostkowe okreslone
na podstawie cen rynkowych, w tym danych z wcze$niej zawartych uméw lub powszechnie stosowanych aktualnych
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publikacji - wykorzystywane powinny by¢ do sporzadzenia bazy cenowe takie jak, np. INTERCENBUD, zawsze
z odniesieniem do regionu w ktoérym realizowana be¢dzie robota budowlana.

Warto$¢ rynkowa kosztow przedstawionych jako planowane do poniesienia bedzie weryfikowana w ramach kontroli
administracyjnej wniosku i w przypadku gdy wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych wykazana we wniosku przekracza wartos¢
rynkowa tych kosztow, pomoc zostanie przyznana z uwzglednieniem wartosci rynkowe;j tych kosztow.

W przypadku gdy warto$¢ zadania przekracza 30 000 EUR nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zgodnie z przepisami pzp — jezeli na podmiocie wchodzacym w sktad grupy operacyjnej (podmioty sektora
publicznego) cigzy obowigzek stosowania przepisdw pzp.

Natomiast dla powyzszej kategorii podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, w przypadku zadan o wartosci
nieprzekraczajacej 30 000 EUR ale powyzej 20 000 zt (netto) oraz w przypadku podmiotéw nie zobowigzanych do stosowania
pzp - nalezy dokona¢ wyboru wykonawcy w sposob konkurencyjny, zgodnie z art. 43a ustawy oraz przepisami wydanymi na
tej podstawie, tj. rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegélowych
warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i
warunkoéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 106).

Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub postgpowania W sprawie wyboru
wykonawcy nalezy ztozy¢ w Agencji zgodnie z postanowieniami umowy 0 przyznaniu pomocy.

Dodatkowe informacje dotyczace rozliczania rob6t budowlanych znajdujg si¢ w Zataczniku nr 1 do instrukcji pod nazwa
Rozliczanie robot budowlanych.

17. Kopia decyzji o pozwoleniu na budowe — w przypadku gdy operacja obejmuje inwestycje polegajgce na budowie,
rozbudowie, nadbudowie, przebudowie lub remoncie potgczonym z modernizacjq obiektow lub infrastruktury

Decyzja zatgczana jest w przypadku operacji, dla ktorych jest ona wymagana zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290 z p6zn. zm.), zwana dalej ,,Prawem budowlanym” i nalezy ja przedtozy¢ najpozniej
wraz z odpowiedzig na pismo wzywajace do usunig¢cia brakow (uzupetnien).

Jezeli data wydania pozwolenia jest wezesniejsza niz 3 lata od daty zlozenia wniosku, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy zostanie wezwany do po§wiadczenia aktualno$ci pozwolenia np. poprzez dostarczenie lub okazanie strony dziennika
budowy.

Przerwa w wykonywaniu robot budowlanych dhluzsza 3 lata lub nierozpoczgcie budowy w okresie 3 lat powoduje,
ze pozwolenie na budowe wygasa. Dokumentem potwierdzajacym prowadzenie robot budowlanych jest dziennik budowy.

W przypadku ubiegania si¢ o pomoc finansowg na dokonczenie rozpoczetych inwestycji budowlanych nalezy dodatkowo
przedstawi¢ poswiadczong przez kierownika budowy kserokopi¢ pierwszej strony dziennika budowy z wpisem dotyczacym
rozpoczecia inwestycji, stron¢ dziennika zawierajacg ostatni wpis dokumentujacy zakres zrealizowanej inwestycji przed
dniem ztozZenia wniosku oraz oryginat protokotu odbioru dla zakresu robdt juz wykonanych podpisany przez kierownika
budowy i inwestora.

18. Kopia decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzieé, dla ktorych jej wydanie jest wymagane
odrebnymi przepisami

Jezeli w ramach operacji realizowane sg przedsigwzigcia, dla ktorych wymagane jest wydanie takiej decyzji, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U z 2013 r. poz. 1235 z pdzn. zm.)
nalezy wraz przedtozy¢ taka decyzje najpdzniej wraz z odpowiedzig na pismo wzywajace do usunigcia brakéw (uzupehien).
Jezeli ztozona z wnioskiem decyzja nie jest decyzjg ostateczng i nie uzyska takiego statusu na etapie sktadania uzupeien do

wniosku, Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia ostatecznej decyzji wraz z pierwszym wnioskiem o platnosc.

Jezeli decyzja nie jest wymagana nalezy ztozy¢ postanowienie, w ktorym wiasciwy organ nie stwierdzit potrzeby
przeprowadzania oceny oddziatywania przedsigwzigcia na $rodowisko, wypetniajagc tym samym wymogi ,.screeningu’”
ustanowione w art. 4 dyrektywy OOS w zwiazku z jej Aneksem I1i 111.
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19. Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi, potwierdzonego przez ten organ -
w przypadku gdy operacja obejmuje inwestycje polegajgcqg na budowie, przebudowie lub remoncie polgczonym z
modernizacjg obiektow lub infirastruktury, wraz z:

— oryginatem oswiadczenia podmiotu ubiegajqcego si¢ o przyznanie pomocy, e w terminie 30 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu, lub

— kopig zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, Ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych

Dokumenty dotycza inwestycji, na realizacj¢ ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowe lecz zgloszenie zamiaru
wykonania robdt budowlanych do wiasciwego organu administracji budowlanej. Sposob realizacji zgloszenia zamiaru
wykonania robot budowlanych oraz wykaz dokumentoéw zatgczanych wraz z tym zgloszeniem okresla Prawo budowlane.
Zataczniki sktadane wraz ze zgtoszeniem zamiaru wykonania robot budowlanych nalezy dotaczy¢ do wniosku. Na podstawie
tych zatacznikow nastapi sprawdzenie, czy zakres zgloszonych robot odpowiada zakresowi robdt objetych wnioskiem.

20. Kopie ostatecznych pozwolen, zezwolen lub innych decyzji, ktorych uzyskanie jest wwmagane przez odregbne przepisy
do realizacji inwestycji objetych operacjg, a takZe kopie innych dokumentow potwierdzajqgcych spelnienie okreslonych
w odrebnych przepisach warunkow realizacji inwestycji objetych operacjg - W przypadku gdy w ramach operacji beda
realizowane tego typu inwestycje.

W przypadku gdy w ramach operacji bgda realizowane inwestycje, dla ktorych przepisy wilasciwe naktadaja obowiazek
uzyskania zezwolen, decyzji lub innych dokumentéw (np. pozwolenie wodnoprawne), podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy jest zobowigzany do ich dostarczenia najpdzniej wraz z odpowiedzig na pismo wzywajace do usuni¢cia brakow
(uzupeknien).

21. Aktualny wypis 7 rejestru gruntow skladany przez wilasciciela lasu wchodzqgcego w sklad grupy operacyjnej,
wystawiony nie wczesniej nii 3 miesigce przed dniem zloZenia wniosku o przyznanie pomocy.

Zgodnie z definicja okreslong w ustawie z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2015 r. poz. 2100 z pdzn. zm.), zwanej
dalej ,,ustawa o lasach” do kategorii wlasciciel lasu, zaliczona zostanie osoba fizyczna lub prawna bgdaca wiascicielem albo
uzytkownikiem wieczystym lasu oraz osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, bedaca posiadaczem samoistnym, uzytkownikiem, zarzadca lub dzierzawcg lasu.

Lasem w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
W sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz.U. L 347 z 20.12.2013, s. 487) obszar gruntu
obejmujacy ponad 0,5 ha z drzewami o wysokos$ci powyzej 5 metrow wysokosci, o zwarciu drzewostanu ponad 10 %, lub
z drzewami, ktdre sg w stanie osiggng¢ te progi insitu; pojecie to nie obejmuje gruntu, ktory jest uzytkowany przede wszystkim
w celach rolniczych lub urbanistycznych, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku, gdy cztonkiem grupy jest wiasciciel lasu, ktory jest posiadaczem samoistnym (posiada prawo wiasno$ci do
tego lasu) zobowiazany jest do przedtozenia wraz z wnioskiem wypisu z rejestru gruntow, ktérym potwierdzi przynaleznosé
do tej kategorii.

22. Dokument potwierdzajgcy posiadanie samoistne lub zaleine nieruchomosci lesnej sktadany przez wilasciciela lasu
wchodzgcego w skiad grupy operacyjnej.

W przypadku, gdy cztonkiem grupy jest wiasciciel lasu, ktory jest posiadaczem zaleznym (nie posiada prawa wiasnosci do
tego lasu) zobowiazany jest do przedtozenia wraz z wnioskiem dokumentu potwierdzajgcego posiadanie lasu (stosowng
umowe dzierzawy, uzytkowania czy przekazania w zarzad), ktorym potwierdzi przynalezno$¢ do Kategorii ,,wtasciciel lasu”.

23. Odpis aktu notarialnego nabycia nieruchomosci, na ktorej bedzie realizowana inwestycja w ramach operacji — W
przypadku gdy tytul prawny podmiotu ubiegajqcego si¢ o przyznanie pomocy do tej nieruchomosci nie zostat ujawniony
w ksiedze wieczystej;.

Kopi¢ wniosku o wpis do ksiggi wieczystej nalezy dostarczy¢ dla nieruchomosci nowo nabytych/utworzonych/powstatych
w wyniku podziatu. Kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie.
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24. Kopie innych dokumentow potwierdzajgcych spetnienie kryteriow do przyznania pomocy oraz umoiliwiajgcych
weryfikacje wniosku.

W przypadku zataczania dokumentow, ktore sa niezbedne do potwierdzenia spetnienia warunkow przyznania pomocy ale
rowniez umozliwiajacych weryfikacj¢ wniosku, zwlaszcza w kontekscie kryteriow wyboru, w tym punkcie nalezy przywotac
nazwe skltadanego zatacznika.

VII. OSWIADCZENIA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu si¢ z trescig o§wiadczen i zobowigzan, osoba reprezentujaca podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy,
sktada w wyznaczonym miejscu czytelny podpis wraz z pieczecig firmy (o ile posiada). Jezeli podmiot ubiegajacy sig¢
0 przyznanie pomocy udzielil stosownego petnomocnictwa podpis sktada ustanowiony pelnomocnik. Dopuszczalne jest
ztozenie parafki wraz z pieczg¢cia imienna.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie moze podlegaé zakazowi dostgpu do §rodkow publicznych, o ktorych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.).
W przypadku zweryfikowania, ze wobec podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy zostat /zostanie orzeczony zakaz
dostepu do $rodkdéw publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sagdu, pomoc nie zostanie przyznana / wyptacona
pomoc zostanie poddana windykacji.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ma obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo
wykorzystania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt (i) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie zobowigzany dostarczy¢ wraz z wnioskiem o ptatno$¢ dokumenty
potwierdzajace prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego,
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych (ewidencji uwzgledniajacej wszystkie transakcje zwigzane z operacja), a jezeli
na podstawie odrebnych przepiséw nie jest obowigzany do prowadzenia ksiag rachunkowych, wszystkie wydatki zwigzane
z realizowana operacja wykazuje w zestawieniu faktur lub rownowaznych dokumentéw ksiggowych.

W przypadku ustalenia powaznej niezgodnosci lub przedstawienia fatszywych dowodéw w celu otrzymania wsparcia lub
jezeli w wyniku zaniedbania nie zostaty dostarczone niezbgdne informacje, wsparcie nie zostanie udzielone (nastapi odmowa
lub podjete zostang czynnos$ci zwigzane z odzyskaniem nienaleznie pobranych srodkow).

W przypadku nieprawidtowosci skutkujacej rowniez wykluczeniem zostanie zastosowane to wykluczenie w odniesieniu do
dziatania ,,Wspotpraca”. Wykluczenie zostanie zastosowane w roku kalendarzowym, w ktéorym stwierdzona zostata
niezgodnos¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym.
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