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ZAPYTANIE OFERTOWE
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca si¢ z pro$ba o ztozenie oferty cenowej zgodnie
z przedstawionymi wymogami:

1. Przedmiot zamdwienia.
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie kalendarzy biurkowych na 2022 r. i ich dostawa do
siedziby Ministerstwa Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi. Specytfikacja techniczna okreslona zostata
w zalagczniku nr 1 — Szczegdlowy zakres rzeczowy przedmiotu zamdwienia.

2. Termin realizacji zaméwienia.
Wykonanie zamdwienia maksymalnie do 25 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Za dni
robocze przyjmuje si¢ dni od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy.

3. Warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow
Wykonawca powinien wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie), wykonat
nalezycie trzy ustugi polegajace na wykonaniu kalendarzy, kazda o warto$ci minimum 3 000,00 zt
brutto. Wykonawca musi dotaczy¢ dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi.

4. Kryteria oceny ofert (cena, a w przypadku gdy cena nie jest jedynym kryterium oceny
podac¢ nazwy i wagi kryteriow w %)
a) jako$¢ —30%
Kryterium ”jako$¢” zostanie ocenione w skali punktowej do 30 punktoéw i bedzie oceniona
na podstawie dotaczonych przez wykonawce do oferty zdjg¢ (minimum 3 zdjecia jak
najlepiej ukazujace jakos$¢ produktu) oraz przestanej na zadanie zamawiajgcego probki.
Zamawiajacy oceni jakos¢ dwoch rodzajow kalendarzy na podstawie ponizszych
podkryteriow:
1) Jakos¢ druku
2) Estetyka wykonania
3) Estetyka bloku
Za kazde z podkryteriow Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 5 punktéw, wg skali:
5 pkt jako$¢ bardzo dobra
4 pkt — jakos¢ dobra
3 pkt — jakos$¢ czgsciowo spelnia wymagania
1 pkt — jako$¢ w minimalnym stopniu spetnia wymagania


mailto:sekretariat.dpt@minrol.gov.pl
http://www.gov.pl/rolnictwo

0 pkt jako$¢ nie spetnia wymagan

b) Cena—60%
Kryterium ,,Cena” zostanie ocenione w skali punktowej do 60 punktéw 1 bedzie oceniane na
podstawie podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym sumarycznej ceny brutto.

Punkty za to kryterium zostang obliczone wedlug nastepujacego wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
C= x 60
Cena brutto ocenianej oferty
Punktacja zostanie zaokraglana z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

¢) Termin realizacji — 10 %,
Kryterium ,,Termin realizacji” zostanie ocenione w skali punktowej do 10 punktow i bedzie
rozpatrywane na podstawie okreslonego przez wykonawce w ztozonej ofercie
deklarowanego czasu realizacji.
Liczba punktow dla kazdego dzialania zostanie wyliczona wedtug nastepujacego wzoru:

Najkrotszy termin realizacji
T= x 10
Termin realizacji ocenianej oferty
Punktacja zostanie zaokraglana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Wymagania co do oferty cenowej:
Przedstawiona oferta powinna zawierac¢ jednostkowa ceng¢ netto, jednostkowg ceng brutto oraz
sumaryczng cen¢ brutto. Cena okre$lona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zamowienia w tym dostawe. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu
ofertowym, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2. W ofercie nalezy zawrze¢ informacj¢ o
deklarowanym terminie realizacji. Brak informacji bedzie traktowany jako przyjecie zobowigzania
realizacji zamowienia w ciggu 25 dni roboczych.
Do oferty nalezy dotaczy¢ zdjecia pogladowe proponowanego produktu (minimum 3 zdjecia
kazdego produktu). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy do przedtozenia
probki.
W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmujacym zlecenie lub §wiadczacym ustugi w rozumieniu
art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace¢ (Dz. U.
72020 r. poz. 2207) w ofercie nalezy poda¢ dodatkowo stawke za 1 godzing §wiadczenia ushugi
oraz taczng liczbe godzin wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca jest zobowigzany
zalaczy¢ do oferty oswiadczenie o tym czy jest czy tez nie jest przyjmujacym zlecenie lub
$wiadczacym ustugi w rozumieniu ww. ustawy. Wzor os§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

6. Osoba uprawniona do kontaktu:
Pani Magdalena Marek tel. 22 623 20 05 adres e-mail: Magdalena.Marek@minrol.gov.pl

7. Termin zlozenia oferty:



Do 13 pazdziernika 2021 r.

8. Sposob zlozenia oferty:
Elektronicznie na adres poczty: magdalena.marek@minrol.gov.pl .
Jezeli Wykonawca nie ma mozliwos$ci ztozenia oferty w powyzej okreslony sposob to dopuszcza
si¢ osobiste ztozenie oferty w Biurze Podawczym Ministerstwa Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi, 00-930
Warszawa, ul. Wspolna 30, z dopiskiem ,,DPT — Wykonanie 1 dostawa kalendarzy biurkowych na
2022 r.”, w godzinach 8.15-16.15 od poniedziatku do piatku.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
siedzibg w Warszawie, ul. Wspolna 30, 00-930. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione
wlasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujacym prawem.

2. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci
tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do
oszacowania wartosci zamowienia celem wszczecia postepowania o zamowienie publiczne.

3. Osobom, ktére w ofercie podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, ktore w wycenie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego.

5. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679.

6. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji
postepowania.

7. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi
mozliwy jest pod numerem tel. (22) 623-26-25 lub adresem e-mail: iod@minrol.gov.pl.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Ministerstwa Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi do
zawarcia umowy. Wybor oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny
ofert.

Z powazaniem

Anna KlukowskaZalgczniki:
1. Zatacznik nr 1 - Szczegdlowy zakres rzeczowy przedmiotu zamoéwienia
2. Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy

3. Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy
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Zatgcznik nr 1
Szczegotowy zakres rzeczowy przedmiotu zaméwienia

L

Kalendarz biurkowy lezacy piornik z mozliwoscia postawienia kalendarza w pozycji
stojacej. Kalendarium jednostronne w 2 jezykach (polski, angielski) z datami $wigt oraz
imieninami.
a) Naklad: 200 sztuk
b) Wymiar kalendarza 29,7 x 13,5 cm (+/-1 cm)
¢) Wymiar piérnika: 29,7 x 18 cm (+/-1 cm)
d) Wykonczenie - biata metalowa spirala, pidrnik z bialej ozdobnej, prazkowanej mikrofali
e) Na okladce kalendarza nalezy umiesci¢ grafike dostarczong przez Zamawiajacego
f) W widocznym miejscu kalendarza nalezy umiesci¢ nadruk w kolorach dobranych do koloru tta
zgodnie z zgodnie z ksigga wizualizacji znaku PROW 2014-2020, w nastgpujacej kolejnosci:
— znak (symbol) Unii Europejskiej,
— logo Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi,
— logo Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich,
— logo Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020 (wymiar 25mm mierzone
wysokos$cig x szerokos¢ dostosowana do wysokosci),
— ponizej slogan ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa
inwestujgca w obszary wiejskie”

I1.

Kalendarz biurkowy w zestawie z notesem zawierajacy biale karteczki samoprzylepne i
komplet znacznikow samoprzylepnych. Kazdy egzemplarz w foliowym opakowaniu.
a) Naklad: 300 sztuk
b) Wymiar kalendarium: 10.5 x 16 cm (+/- 5 cm)
— miesigc poprzedni, biezacy 1 kolejny na kazdej karcie
— skrocone kalendarium roku 2021 12023
— daty imienin, daty §wiat, notes teleadresowy
— 1 notes samoprzylepny
— 5 bloczkéw znacznikdéw samoprzylepnych
¢) Nadruk: CMYK
d) Na okladce kalendarza nalezy umiesci¢ grafike dostarczong przez Zamawiajacego
e) Na okladce kalendarza nalezy umiesci¢ nadruk w kolorach dobranych do koloru tta zgodnie z
zgodnie z ksigga wizualizacji znaku PROW 2014-2020, w nastgpujacej kolejnosci:
— znak (symbol) Unii Europejskiej,
— logo Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi,
— logo Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich,
— logo Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (wymiar 25mm mierzone
wysokos$cig x szeroko$¢ dostosowana do wysokosci),
— ponizej slogan ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa
inwestujaca w obszary wiejskie”
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FORMULARZ OFERTOWY

na wykonanie kalendarzy biurkowych na 2022 r. wraz z dostawg

DANE WYKONAWCY

Nazwa WyKONMawCy: | o e

Adres siedziby | e
WY KON AW CY . | e

0S0Da do KOMEaAK U | o

(Imie i nazwisko, adres e-mail, nr telefonu)

Lp | Jednostkowe ceny ilos¢ | Cena Cena Cena sumaryczna
produktu jednostkowa | jednostkowa | brutto (ilo$§¢ x
netto w zl brutto w z1 cena jednostkowa)

1. | Kalendarz biurkowy 200
lezacy pidrnik

2. | Kalendarz biurkowy w | 200
zestawie z notesem

SUMA:

Deklarowany czas realizacji zamowienia: ..........ccoeevvennenn. dni roboczych od dnia podpisania
umowy.

Zalaczniki do oferty:
1. Dokumentacja zdjeciowa proponowanych modeli 1 jak najlepiej pokazujaca jakos¢

wykonania.
2. Oswiadczenie wykonawcy wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
(jezeli dotyczy).
miejscowosé, data podpis(y) osoby(6b) uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 3 do zapytania

ofertowego

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczam, ze:

1) jestem

2) nie jestem

przyjmujacym zlecenie lub $wiadczacym ustugi* w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia

10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).**

podpis Wykonawcy

* Przyjmujacym zlecenie lub §wiadczacym ushugi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o

minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), jest:

1) osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej albo w panstwie
niebgedacym panstwem czlonkowskim Unii Europejskiej lub panstwem FEuropejskiego Obszaru Gospodarczego,

niezatrudniajaca pracownikow lub niezawierajaca uméw ze zleceniobiorcami albo
2) osoba fizyczna niewykonujaca dziatalnosci gospodarczej

— ktora przyjmuje zlecenie lub $§wiadczy ustugi na podstawie uméw, o ktorych mowa w art. 734 i art. 750 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.), na rzecz przedsigbiorcy w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. 22021 r. poz. 162) albo na rzecz innej jednostki

organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty dziatalnosci.

** Nalezy skresli¢ odpowiednio pkt 1 albo 2.
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