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Ministerstwo Sprawiedliwości       Warszawa, 30.08.2022 r. 

Departament Strategii i Funduszy Europejskich 

Al. Ujazdowskie 11 

00-950 Warszawa 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

na usługę zaprojektowania, wykonania i dostarczenia materiałów promocyjnych na potrzeby jednodniowej 

konferencji, na której zaprezentowane zostaną  rezultaty i  produkty projektów zrealizowanych w ramach działania 

2.17 „ Skuteczny wymiar sprawiedliwości” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020”. 

  

Zapytanie ofertowe jest prowadzone na podstawie art. 2 ust.1.pkt 1 ustawy w związku z art.30 ust. 4 ustawy  

z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) oraz nie kształtuje 

zobowiązania Ministerstwa do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Ministerstwo zastrzega sobie prawo do rezygnacji  

z zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert. Dodatkowo informujemy, że Ministerstwo 

Sprawiedliwości zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w Ministerstwie. 

Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  

w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój. 

 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Ministerstwo Sprawiedliwości 

Al. Ujazdowskie 11 

00-950 Warszawa 

tel. 22 52 12 888 

 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa zaprojektowania, wykonania i dostarczenia materiałów promocyjnych na 

potrzeby jednodniowej konferencji, na której zaprezentowane zostaną  rezultaty i  produkty projektów 

zrealizowanych w ramach działania 2.17 „ Skuteczny wymiar sprawiedliwości” Programu Operacyjnego 

Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego – Opis 

przedmiotu zamówienia (OPZ). 

3. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

• CPV 39294100-0 – materiały promocyjne 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Do 30 dni od dnia podpisania umowy, jednak nie później niż do dnia 21 października 2022 r. 

 

IV. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy przesłać do dnia 6 września 2022 r. 

2. Ofertę należy złożyć drogą e-mailową na adres: power@ms.gov.pl 

3. Oferty dostarczone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Oferta musi być opatrzona podpisem osoby upoważnionej do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy co najmniej w zakresie wynikającym z oferty. 

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści zgłoszonych 

ofert. 

mailto:power@ms.gov.pl
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V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

Wykonawca musi spełniać łącznie następujące warunki: 

1. Zaakceptować bez zastrzeżeń wszystkie warunki niniejszego Zapytania. 

2. Posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają 

obowiązek ich posiadania. 

3. Znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie całości zamówienia.  

4. W celu uniknięcia konfliktu interesów posiadać status podmiotu niepowiązanego z Zamawiającym. Przez 

powiązania osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi 

do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 

czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające 

w szczególności na pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

VI. DOKUMENTY SKŁADAJĄCE SIĘ NA OFERTĘ 

1. Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego.  

2. Pełnomocnictwo/Pełnomocnictwa dla osoby/osób podpisujących ofertę, jeżeli umocowanie tych osób do 

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentów rejestracyjnych firmy. 

3. Oferty niekompletne nie będą rozpatrywane, z zastrzeżeniem części VIII ust. 4 i 5. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

a) jej treść lub sposób złożenia nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, z tym zastrzeżeniem, że 

Zamawiający ma prawo poprawiać w ofercie oczywiste omyłki pisarskie lub oczywiste omyłki rachunkowe 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Zamawiający ma prawo również 

poprawiać inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych 

zmian w treści oferty, zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona – Wykonawca 

w takim przypadku ma 3 dni na to, by nie wyrazić zgody na poprawienie takiej omyłki. Jeżeli Wykonawca 

nie wyrazi zgody w tym terminie na poprawienie innej omyłki jego oferta podlega odrzuceniu; 

b) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, z tym zastrzeżeniem, że jeżeli zaoferowana 

cena, lub jej istotne części składowe budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, Zamawiający ma prawo 

zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny. 

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający 

odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze 

złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień dotyczących ceny oferty w szczególności, gdy cena 

oferty jest niższa o co najmniej 30 % od szacowanej wartości zamówienia lub od średniej arytmetycznej 

wszystkich złożonych ofert;  

c) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny nie podlegające poprawieniu jako oczywiste omyłki rachunkowe; 

e) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji; 

f) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

VII. CENA OFERTY  

1. Cena podana w ofercie musi zostać obliczona na podstawie Formularza ofertowego oraz podanych przez 

Wykonawcę cen jednostkowych. 

2. Wykonawca musi uwzględnić w cenach jednostkowych wskazanych w Formularzu ofertowym załączonym do 

oferty wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania danej weryfikacji oraz wszelkie 



 
  

 3 

opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów. Ceny jednostkowe wskazane w Formularzu 

ofertowym mają charakter ryczałtowy. 

3. Cena zostanie podana w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, z wyodrębnieniem 

należnego podatku VAT – jeżeli występuje. 

 

VIII. POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez podania 

przyczyny. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia wykonawcy, z którym w wyniku rozstrzygnięcia niniejszego 

postępowania zostanie zawarta umowa, w terminie zgodnym z właściwymi przepisami, zamówień 

polegających na powtórzeniu usług podobnych do tych będących przedmiotem niniejszego zamówienia. 

Zakresem tych zamówień mogą być objęte usługi rodzajowo tożsame z usługami objętymi przedmiotem 

zamówienia, którego dotyczy niniejsze zapytanie ofertowe (zamówienia podstawowego), zaś wartość tych 

zamówień nie może przekroczyć łącznie 50% wartości zamówienia podstawowego określonego pierwotnie 

w umowie. Umowy regulujące udzielenie tych zamówień będą przewidywać warunki umowne oraz warunki 

cenowe (ceny jednostkowe) analogiczne jak warunki przewidziane w zamówieniu podstawowym. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych. Zamawiający nie dopuszcza składania 

ofert wariantowych. 

4. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert lub treści złożonych oświadczeń lub dokumentów, a także zażądać uzupełnienia oświadczeń 

lub dokumentów, jeżeli oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane 

przez Zamawiającego wątpliwości. W takim przypadku Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia, 

poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, 

uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne 

byłoby unieważnienie postępowania. Zamawiający może samodzielnie uzupełnić brakujące oświadczenia lub 

dokumenty, jeżeli jest w ich posiadaniu lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych. 

5. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający 

wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy 

podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

6. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona 

jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Jeżeli taki 

Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia 

warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

7. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego (m.in. w ramach konsorcjum). 

Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o zamówienie ustanawiają pełnomocnika (Lidera) do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu 

i zawarcia umowy. W takim przypadku do oferty należy załączyć elektroniczną kopię (skan) pełnomocnictwa 

udzielonego w formie pisemnej ustanawiającego pełnomocnika-lidera konsorcjum. Pełnomocnictwo musi 

zawierać pełną nazwę wszystkich uczestników konsorcjum oraz musi być podpisane przez wszystkich 

wymienionych uczestników zgodnie z zasadami reprezentacji.  

8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 

Zamawiający może wyjaśnić treść ogłoszenia o zamówieniu lub pozostawić taki wniosek bez rozpoznania. 

9. Zapytanie ofertowe może być zmienione przed upływem terminu składania ofert przewidzianym w zapytaniu 

ofertowym. Zamawiający zamieszcza wyjaśnienia lub zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu zgodnie z trybem 

publikacji ogłoszenia. Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian 

w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

10. Wykonawca może wprowadzać zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod 

warunkiem, że Zamawiający otrzyma stosowne zawiadomienie o ich wprowadzeniu przed terminem składania 

ofert, według takich samych zasad jak dla składania oferty. 

11. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać swoją ofertę z postępowania pod 

warunkiem, że Zamawiający otrzyma stosowne zawiadomienie, według takich samych zasad jak składanie 

oferty. 
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12. Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, może zastrzec w ofercie informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dz.U z 2022 r. poz. 1233), jeżeli równocześnie wykaże, 

że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zastrzeżenie winno być wówczas dokonane 

poprzez złożenie oferty w dwóch częściach opisanych jako „część jawna oferty” i „część tajna oferty”, przy 

czym każda z części będzie stanowiła odrębny plik. Oferta złożona bez podziału na części jawną i tajną jest 

ofertą w całości jawną. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących nazwy (firmy) i adresu 

Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofercie. 

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

14. Wykonawcy nie są uprawnieni do występowania do Zamawiającego z jakimikolwiek roszczeniami w związku 

z zapytaniem ofertowym i prowadzonym postępowaniem w ramach projektu, w tym z tytułu poniesionych 

kosztów i szkód, w szczególności w przypadku unieważnienia postępowania przez Zamawiającego, niezależnie 

od przyczyn, lub wyboru innego Wykonawcy. 

15. Zamawiający nie dopuszcza możliwości wnoszenia odwołań od decyzji Zamawiającego podejmowanych 

w trakcie prowadzonego postępowania. 

IX. OCENA OFERT I INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany 

Wykonawca, który przedłoży wszystkie wymagane dokumenty i zaoferuje najniższą łączną cenę brutto za realizację 

zamówienia, wskazaną w Formularzu ofertowym. 

X. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych (dalej: „rozporządzenie 2016/679”) informujemy, że: 

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, zawarcia umowy oraz 

realizacji umowy jest Minister Sprawiedliwości z siedzibą przy Al. Ujazdowskich 11, 00-950 w Warszawie.  

2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - iod@ms.gov.pl 

3. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 2016/679, w celu wyłonienia 

wykonawcy, zawarcia i realizacji umowy. 

4. Dane osobowe  mogą zostać ujawnione właściwym organom oraz podmiotom upoważnionym zgodnie 

z obowiązującym prawem. 

5. Okres przetwarzania danych będzie zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji postępowania. 

6. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wglądu do treści tych danych oraz 

ich poprawienia. 

7. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 

dalszego przetwarzania. 

8. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia skargi do organu 

nadzorczego. 

9. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji 

umowy. 

10. W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa 

w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679 wpływa na zmianę treści złożonej oferty, w sposób mający lub 

mogący mieć wpływ na wynik postępowania, Zamawiający odrzuca ofertę zawierającą dane osobowe, 

których przetwarzanie ma zostać ograniczone. 

11. W przypadku przekazywania Zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której dane 

dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą informacji, o których mowa 

w art. 14 rozporządzenia 2016/679. 

12. Dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanym decyzjom, ani nie są profilowane. 

mailto:iod@ms.gov.pl
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Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 

Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 - Projekt umowy  


