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§1

Zasady pelnienia sluzby, zwane dalej ,Zasadami” okreslaja tok pelnienia shuzby

1 funkcjonowanie Stanowiska Kierowania Komendanta Powiatowego.
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§2

Stanowisko Kierowania Komendanta Powiatowego, zwane dalej ,,.SKKP PSP”,
wchodzi w sklad Wydzialu Operacyjno — Kontrolno —Rozpoznawczego Komendy

Powiatowej PSP w Nowym Tomy$§lu i realizuje zadania w zakresie:

koordynacji dzialan ratowniczo — gasniczych na terenie powiatu wedlug zasad
okreslonych w Planie Ratowniczym Powiatu Nowotomyskiego;

pelnienia roli inspekcyjno — nadzorczej nad podmiotami krajowego systemu
ratowniczo — gasniczego w zakresie okreslonym w dokumentacji operacyjnej SKKP
PSP, oraz nad innymi podmiotami poza KSRG;

przyjmowania, rejestrowania 1 ewidencjonowania biezacych oraz okresowych
meldunkow o zaistnialych zdarzeniach, w ktorych biora udzial jednostki ochrony
przeciwpozarowej;

przyjmowania, rejestrowania i ewidencjonowania meldunkéw o udziale jednostek
ochrony przeciwpozarowej w likwidacji skutkéw pozarow, klgsk zywiolowych,
katastrof technicznych, chemicznych 1 ekologicznych oraz innych dzialan;
monitorowanie i aktualizacja stanu sil
1 S$rodkdw 1 gotowos$ci operacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej, jednostek
i podmiotéw wchodzacych w sklad Krajowego Systemu Ratowniczego oraz
pozostatych jednostek ochrony przeciwpozarowej 1 wspotdziatajacych z systemem;
dokonywania biezgcej wymiany informacji niezb¢dnej do prognozowania zagrozen;
powiadamiania przelozonych i1 innych os6b funkcyjnych o zdarzeniach wedlug
procedur okre$lonych w Planie Ratowniczym Powiatu Nowotomyskiego oraz
niniejszych Zasadach;

gromadzenia i analizowania danych operacyjnych zwiazanych z funkcjonowaniem
krajowego systemu ratowniczo — gasniczego;

aktualizac)i dokumentacji SKKP PSP;

10) wspoldzialania z instytucjami w podejmowaniu decyzji w celu zwalczania zaistnialych

pozardéw 1 innych miejscowych zagrozen oraz likwidacji skutkow ich wyst¢powania;
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11)dysponowania silami i $rodkami Panstwowej Strazy Pozarnej oraz jednostkami
1 podmiotami systemu.

§3

1. Obsade SKKP PSP stanowig Dyzurni Operacyjni i Dyzurni Stanowiska Kierowania.
Miejsce SKKP PSP w strukturach organizacyjnych KP PSP w Nowym Tomyslu

przedstawia zamieszczony ponizej schemat:
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§4

1. Shizba w SKKP pelniona jest w systemie zmianowym przez strazakow — 24 godziny
stuzby i co najmniej 24 godzin czasu wolnego od stuzby, nie wigcej niz 120 godzin.
Stuzba pelniona jest zgodnie z opracowywanymi i zatwierdzonymi miesi¢cznymi

grafikami shuzb.

llo§¢ przepracowanych normatywnych godzin ktére winien wypracowac strazak

w polroczu jest okre$lona szczegolowo w przepisach.

2. Ramowy przebieg stuzby w SKKP PSP przedstawia si¢ nast¢pujaco w dniach
roboczych od poniedziatku do pigtku

- godz. 8.00 - zmiana shuzby,

- godz. 8.00-9.00 - ewidencjonowanie 1 podawanie do SKKW PSP standéw sif i
srodkow,

- godz. 10.00-12.00 |- szkolenie doskonalace, |
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- godz. 12.00-20.00 |- realizacja regulaminowych obowiazkéw stuzbowych,

- godz. 20.00-21.00 |- analizowanie standw sit 1 sSrodkow

- godz. 21.00-6.00 |- realizacja regulaminowych obowiazkow stuzbowych,
- godz. 6.00-8.00 - przygotowanie do zmiany stuzby,
- godz. 8.00 - zmiana stuzby.

Zmiany stuzby w dni wolne, soboty, niedziele i dni $wigteczne odbywaja si¢
wewngetrznie — strazacy podpisujg stosowne dokumenty — strazak przyjmujacy i zdajacy.
Naczelnik Wydzialu Operacyjno — Kontrolno - Rozpoznawczego, Z-ca Naczelnika
Wydzialu Operacyjno — Kontrolno - Rozpoznawczego, Dowddca JRG, Zastgpca dowodcy

JRG prowadza zmiany stuzby w dni wolne wyrywkowo w systemie nadzoru i kontroli.

Ramowy zakres zadan moze ulec zmianie w przypadku konieczno$ci realizacji innych
istotnych obowigzkoéw stluzbowych, za zgoda Naczelnika Wydzialu Operacyjno —
Kontrolno — Rozpoznawczego.

Zasady ewidencjonowania, przekazywania 1 analizy sit i $rodkéw oraz doskonalenia
zawodowego reguluja odrgbne wytyczne stanowiace skladniki dokumentacji SKKP PSP
1 Wydziatu Operacyjno — Kontrolno - Rozpoznawczego.

Przydzial funkcyjnych do poszczegolnych zmian stuzbowych oraz dni 1 godziny pelnienia
stuzby okresla miesigczny grafik stluzb zatwierdzony przez Komendanta lub jego
Zastepcee.

Za opracowanie grafikow shuzb odpowiedzialny jest Naczelnik Wydzialu Operacyjno
Kontrolno Rozpoznawczego lub jego zastepca lub wyznaczony funkcjonariusz.

Stuzba w SKKP PSP pelniona jest przez jedna osobg¢. W przypadku niemozliwosci
zapewnienia obsady etatowej, na stuzbg¢ wyznacza si¢ funkcjonariusza nieetatowego

z JRG lub systemu codziennego.

§5

Zadania 1 obowiazki obsad SKKP PSP:

1) koordynowanie dzialan ratowniczo — gas$niczych na terenie powiatu wedlug zasad
okreslonych w Planie Ratowniczym Powiatu Nowotomyskiego;

2) znajomo$¢ aktualnych danych operacyjnych z terenu powiatu, a przede wszystkim
dokladna znajomos§¢ stanu sil 1 $rodkéw ratowniczych bedacych w dyspozycji
podczas stuzby;

3) dokonywanie biezacej analizy i oceny sytuacji na terenie powiatu w tym zdarzen,

wymagajacych podjecia dzialan ratowniczych. Wnioski z tej oceny nalezy




4)
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6)
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9

przedstawi¢ Naczelnikowi Wydziatu Operacyjno — Kontrolno - Rozpoznawczego lub

Komendantowi;

przyjmowanie zgloszen i meldunkow o udziale jednostek ochrony przeciwpozarowej

w akcjach ratowniczo - gasniczych, wypadkach $miertelnych oraz

charakterystycznych zdarzeniach;

przyjmowanie zgloszen /telefony alarmowe 998/ i meldunkéw o pozarach, klgskach

zywiotowych, katastrofach technicznych, chemicznych 1 ekologicznych na terenie

powiatu oraz zestawianie polaczen alarmowych celem przekazania informacji wedlug

kompetencji stuzb;

dysponowanie silami 1 §rodkami operacyjnymi powiatu;

powiadamianie Komendanta, powiadamianie i dysponowanie Oficera w dyspozycji

Komendanta Powiatowego oraz dowodey JRG:

a) do zdarzen, na polecenie Komendanta Powiatowego, Zastgpcy Komendanta
Powiatowego,

b) do zdarzen, w ktoérych sg ofiary $miertelne,

¢) powiadomienie o zdarzeniach, w ktérych wystgpuja ranne osoby,

d) dysponowanie do zdarzen, w ktorych wystapilo zagrozenie lub skazenie
srodowiska naturalnego,

e) powiadomienie i dysponowanie oficera w dyspozycji, gdzie w dzialaniach
uczestniczg dwie 1 wigcej jednostek OSP celem przejgcia dowodzenia,

f) dysponowanie na polecenie Dowodcy JRG lub Zastepcy Dowoddey JRG
kierujgcych dzialaniami ratowniczymi,

g) dysponowanie w sytuacjach przewidzianych procedurami postgpowania ujetych
w Planie Ratowniczym Powiatu Nowotomyskiego.

powiadomienie lokalnych wladz samorzadowych w przypadku:

a) nadzwyczajnego zagrozenia srodowiska,

b) zdarzen, ktére spowodowaly zniszczenie lokali mieszkaniowych,

¢) na polecenie dowddcey akeji,

d) sytuacjach przewidzianych procedurami postgpowania ujetych w Planie
Ratowniczym Powiatu Nowotomyskiego,

dokonywanie biezgcej wymiany informacji niezb¢dnej do prognozowania zagrozen;

10) udzielanie informacji i danych niezbednych kierujgcemu dzialaniami ratowniczymi;

11) przekazywanie informacji do SKKW PSP oraz zgdanie pomocy w przypadkach

koniecznych;

12) nadzorowanie pracy w sieci radiowej PSP na terenie powiatu;




13) uruchamianie systemu alarmowego powiadamiania stanu osobowego jednostki PSP -
na polecenie wlasciwych przelozonych;

14)terminowe i dokladne prowadzenie obowigzujacej ewidencji zaistnialych zdarzen
1 dokumentacji operacyjnej oraz pomocniczej SKKP PSP

15) dysponowanie w uzgodnieniu z Komendantem Powiatowym PSP sztabu Komendy
Powiatowej PSP lub innych osob funkcyjnych w zaleznosci od potrzeb akcji
ratowniczo — gasniczych;

16) nadzor, aktualizacja i weryfikacja danych zawartych w Komputerowym Systemie
Wspomagania Decyzji (SWD) oraz dokumentacji SKKP PSP — wedlug wskazan
przelozonych;

17) biezgce przyjmowanie poczty elektronicznej oraz systematyczne przekazywanie jej do
sckretariatu Komendy Powiatowej PSP;

18) obstuga urzadzen technicznych stanowiacych wyposazenie stanowiska;

19) przekazywanie 1 informowanie oraz udzielanie informacji przedstawicielom srodkéw
masowego przekazu z zaistniatych zdarzen i prowadzonych dziatan ratowniczych na
terenie powiatu — stosownie do zakresu realizowanych zadan 1 posiadanego
upowaznienia;

20) nadzorowanie przestrzegania ochrony informacji niejawnych w SKKP PSP;

21)udzial w szkoleniach doskonalacych oraz samoksztalcenie;

22) nadzorowanie i przestrzeganie wej$¢ 1 wyj$¢ 0sob postronnych do obiektu,

23) czuwanie nad bezpieczenstwem obiektu wewnatrz i z zewnatrz,

24) utrzymanie tadu i porzadku w miejscu pelnienia stuzby.

§6

DOP upowaznieni sa do:

1) reprezentowania Komendanta w zakresie:

a) dysponowania sil i $rodkow — wg zakresu okre$lonego w Planie Ratowniczym
Powiatu Nowotomyskiego,

b) powiadamiania podmiotéw o zdarzeniach,

¢) wyznaczania dowodey akeji ratowniczo — gas$niczej w sytuacji gdy na miejscu
zdarzenia sa tylko sily i $rodki systemu nie bedace jednostkami ochrony
przeciwpozarowej (jesli nie okresla tego Plan Ratowniczy Powiatu
Nowotomyskiego),

d) udzielania informacji o prowadzonych dzialaniach §rodkom masowego przekazu,



2) dysponowania Oficera w dyspozycji Komendanta Powiatowego i Sztabu Komendy —
wg regul okreslonych w niniejszych Zasadach, Planie Ratowniczym Powiatu
Nowotomyskiego oraz na polecenie Komendanta lub jego zastgpcy;

3) informowania przelozonych o przypadkach nieprawidlowosci w pelnieniu stuzby,

awariach i usterkach.

§7

Zadania Oficera w dyspozycji Komendanta Powiatowego 1 Sztabu KP PSP.

L

Do podstawowych obowigzkéw Oficera w dyspozycji Komendanta Powiatowego PSP

nalezy:

1) reprezentowanie Komendanta podczas jego nieobecnos$ci na miejscu zdarzenia;

2) dokfadna znajomos$¢ aktualnych danych operacyjnych rejonu, a przede wszystkim
stanu sil 1 $srodkow ratowniczych bedacych w dyspozycji podczas stuzby;

3) wyjazdy do dziatan ratowniczo gasniczych;

4) analizowanie przebiegu dzialan ratowniczych, szczegolnie pod wzgledem trafnosci
podejmowanych decyzji taktycznych i sporzadzanie pisemnych analiz;

5) skladanie biezgcych raportow Komendantowi dotyczacych prowadzonych dzialan i
podejmowanych decyzji;

6) podjgcie, bezposrednio po ukonczeniu dziatan ratowniczych, niezbgdnych czynno$ci
majacych na celu wstepne ustalenie przyczyn powstania, rozprzestrzeniania pozaru
lub miejscowego zagrozenia;

7) podejmowanie stosownych dziatan w przypadku stwierdzenia naruszenia
regulamindw stuzby i dyscypliny stuzbowe;;

8) prowadzenie kontroli wg odrgbnych ustalen, np. w stanie podwyzszonej gotowosci
operacyjnej;

9) wzmocnienie obsady SKKP PSP na polecenie Komendanta oraz w sytuacjach
przewidzianych  procedurami ujetymi w  Planie  Ratowniczym  Powiatu
Nowotomyskiego;

W celu dotarcia na miejsce zdarzenia nie zapewnia si¢ kierowcy z Komendy Powiatowe;j

PSP w Nowym TomySlu.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dowiezienia Oficera w  dyspozycji do KP PSP

w Nowym Tomys$lu w sytuacji gdy umozliwia to stan osobowy zmiany stuzbowe;j.

Zadania czlonkow Sztabu KP PSP w Nowym Tomy$lu po przybyciu na teren akcji:

1) zapoznanie si¢ z aktualna sytuacja pozarowa lub przebiegiem rozwoju miejscowego

zagrozenia;




2)

3)

4)

3)

6)

7

8)
9)

zapoznanie si¢ z wielkoscig sil 1 srodkow uczestniczacych w dzialaniach ratowniczo
- gasniczych uzytych do likwidacji danego zdarzenia;

biezaca ocena sytuacji ratowniczo - gasniczej oraz wnioskowanie co do uzycia sil
1 srodkow;

nawigzywanie tacznosci z SKKP PSP oraz przekazywanie informacji o aktualnej
sytuacji i rozwoju prowadzonej akcji ratowniczo — gasniczej;

nawigzywanie wspolpracy z terenowymi instytucjami w celu likwidacji skutkow
zaistnialego zdarzenia;

zbieranie informacji o stanie technicznym sprzg¢tu wykorzystywanego do likwidacji
skutkoéw zdarzenia oraz praktycznym wyszkoleniu zalog;

udzial we wstepnym ustalaniu przyczyn powstania zdarzenia oraz oceny jego
skutkow;

sporzadzanie meldunkow z dokonywanych czynnos$ci;

sporzadzanie i opracowanie wnioskow zmierzajacych do eliminacji przyczyn

powstania zdarzen oraz sposobu likwidacji ich skutkow:

10) sporzadzanie analiz z dzialan ratowniczych, w ktorych grupa brala udzial.

§8

Wykaz wyposazenia SKKP PSP:

1. a) wyposazenie w srodki techniczne:

- siec¢ fgczno$ci miejskiej i resortowe;,

- pie¢ radiotelefonow,

- system selektywnego alarmowania jednostek ochrony przeciwpozarowej z terenu
powiatu,

- dwa komputery z drukarka,

- urzgdzenia do obstugi radiowe¢zla,

- przyciski do otwierania drzwi, bram wyjazdowych,

- domofon,

b) pod SKKP PSP podlega réwniez pomieszczenie serwerowni w sklad ktorego wchodzi:

- centrala telefoniczna,
- serwer telekomunikacyjny,

- SErwer sieciowy.

2. Dokumentacja stanowigca wyposazenie SKKP PSP:

- Plan ratowniczy Powiatu Nowotomyskiego,

- Analiza operacyjnego zabezpieczenia powiatu nowotomyskiego,




Katalog materialow niebezpiecznych,

Ksigzka polecen,

Zestaw map,

Ksigzka telefoniczna wojewodztwa,

Akcja ,,Kurier”,

Plany ratownicze obszarow le$nych,

Instrukcje obstugi urzadzen stanowiacych wyposazenie SKKP PSP,
Dokumentacja tacznosci radiowej ze statkami powietrznymi,
Dokumentacja stalego dyzuru na czas zewnetrznego zagrozenia i wojny,
Grafiki stuzb,

Teczka dokumentacji biezacej,

Inna dokumentacja pomocnicza — wdrazana wg potrzeb.

3. Oprogramowanie SKKP PSP:

Plan ratowniczy Powiatu Nowotomyskiego w wersji elektronicznej,
Komputerowy System Wspomagania Decyzji (SWD) w tym EWID, SWD-ST,
Katalog SIS, rejestr wyjazdow,

Inne aplikacje niezbedne do realizacji zadan SKKP.

§9

1. Postanowienia koncowe.

a) Do pomieszczen SKKP PSP majg wstep:

dyzurni etatowi 1 nieetatowi pelnigcy shuzbg,

Pracownicy Wydzialu Operacyjno Kontrolno Rozpoznawczego,

Oficer w dyspozycji Komendanta Powiatowego PSP w Nowym Tomyslu,
Dowddca i zastgpca dowodey JRG,

Dowodey zmiany,

Komendant powiatowy i jego Zastepca,

Inne osoby posiadajgce zgod¢ Naczelnika Wydzialu operacyjno kontrolno

rozpoznawczego, Komendanta Powiatowego lub Dowodey JRG.

2. Przekazywanie polecen o istotnym znaczeniu dla funkcjonowania stuzby odbywa si¢ w

drodze wpisow do ,,Ksigzki polecen™

3. SKKP PSP przygotowane jest do ewentualnej ewakuacji w miejsce zastgpeze a zasady

ewakuacji okre$lono w instrukcji stanowiagcej komponent Planu Ratowniczego Powiatu

Nowotomyskiego.




