Wskazowki w zakresie przygotowania zalacznikow
do Whniosku o Dofinansowanie skladanego za pomocg aplikacji WOD2021
dla programu ,,Fundusze Europejskie dla Rybactwa” na lata 2021-2027

1. Wymagane lub zalecane formaty zaleznie od rodzaju zlacznikow:

e dokumenty wystawione przez urzedy, instytucje, podmioty i osoby posiadajace wymagane
uprawnienia, zawierajace podpis i piecze¢ — zalecany PDF, dopuszczany JPG lub PNG;

e Mmapy, plany i materiaty graficzne w tym rysunki, schematy i fotografie - PDF, JPG lub
PNG;

o tabele/modele finansowe (arkusze kalkulacyjne zawierajace dane i obliczenia) - XIs, XIsx,
xlsm, lub format aplikacji o zastosowaniu analogicznym do Excela - z wyjatkiem
zalacznika, dla ktoérego instrukcja wypelniania wniosku wskazuje na konieczno$é
zamiany edytowalnego pliku na PDF lub JPG z podpisem (np. zalacznik dotyczacy
wnioskowanej kwoty zaliczki);

e o0s$wiadczenia, upowaznienia i inne akty woli 0sob trzecich z ich podpisem / podpisami (jezeli
wymagana jest reprezentacja taczna) — zalecany PDF, dopuszczany JPG lub PNG;

e o0s$wiadczenia, upowaznienia i inne akty woli Wnioskodawcy z jego podpisem - PDF, JPG
lub PNG;

e Wwymagane zalaczniki zawierajace opisy wlasne, dotyczace operacji, dla ktorych nie zostaty
przewidziane pola do wypelnienia w aplikacji WOD2021 - PDF, JPG lub PNG, doc, docx.

Uwaga:
W przypadku duzych plikoéw zapisanych formacie PDF nalezy stosowaé wersje z mozliwo$cig

przeszukiwania tekstu.

W przypadku formatow xIs, xIsx, xlsm - arkusze kalkulacyjne muszg mie¢ odblokowane
formuly, aby mozna byto przesledzi¢ poprawno$¢ dokonanych wyliczen.

2. Wielko$¢ zalacznika (w jednostkach pamiegci).
Maksymalna wielko$¢ jednego zalacznika lub jednej paczki zatacznikéw wynosi 25 MB
(megabajtow).
W przypadku niektérych formatéw (graficznych) mozliwe jest zmniejszenie rozmiaru pliku,
jednak nalezy pamietaé, ze nie moze to skutkowaé utratg czytelnosci/widocznosci szczegdtow
obrazu.

3. Kompresowanie i dzielenie dokumentu.
W przypadku, gdy utworzony plik przekracza wielko$¢ 25 MB mozna skompresowaé go przy
pomocy programow (menadzerdw) archiwow: ZIP, RAR.

W przypadku dokumentoéw, ktdre nawet po skompresowaniu skanu przekraczatyby wielko$¢
25 MB, mozna wykona¢ skanowanie w cze$ciach. Skany poszczegdlnych czesci powinny mieé
te samg nazwe uzupelniong o liczbe porzadkowa lub kolejng litere alfabetu lub wskazywac
przedziaty stron dokumentu, ktore zeskanowano w poszczegdlnych plikach. Opisana metoda
jest wskazana dla dokumentow posiadajacych w oryginale numeracje stron.

Jezeli dokument nie miesci si¢ na powierzchni skanowania w urzadzeniu, dopuszczalne jest
skanowanie dokumentu w kilku fragmentach, ktore odpowiednio opisane (np. nadajac plikom
takg samg nazwe¢ uzupetniong o liczbe porzadkowa lub kolejng literg alfabetu). Fragmenty
powinny da¢ si¢ utozy¢ w catos¢ dokumentu, ktoérego nie mozna byto zeskanowaé w catosci.
Inng metoda jest wykonanie kilku wyraznych zdje¢, z ktérych mozna utozy¢ dokument w
catosci. Wszystkie czesci dokumentu (zeskanowane lub sfotografowane) mozna takze potgczyé



programem ZIP lub RAR (w aplikacji WOD2021 nie ma mozliwo$ci zatgczania zwyktych
folderow zatacznikow).

4. Zalecenia dotyczace wyboru skanera i rozdzielczo$ci skanowania.
Przed przystapieniem do skanowania nalezy zapozna¢ si¢ z instrukcja dostgpnego urzadzenia
(skanera lub drukarki/drukarko-kopiarki z funkcja skanowania), aby upewnic si¢, ze powstaty
plik bedzie czytelny i wyrazny. W szczegoélnosci nalezy sprawdzi¢ ustawienia urzadzenia,
aby unikna¢ skanowania co drugiej strony dokumentu.

Jesli zataczany dokument jest wielostronicowy (dziesiatki i wigcej stron), nalezy korzystac
z urzadzenia pozwalajacego skanowac dwustronnie.

Nalezy unikaé sporzadzania skanow, ktore po otworzeniu pliku wymagaja odwrdcenia widoku
- widok ,,do goéry nogami” lub ,,na boku” (nie jest to niedopuszczalne, ale spowalnia proces
oceny wniosku).

W przypadku dokumentéw tekstowych i obrazow czarno-bialych zaleca si¢ skanowanie
w rozdzielczosci 300 dpi lub zblizonej (przy rozdzielczosci ponizej 150 dpi moga wystapié
bledy rozpoznawania czcionki). Jesli strona zawiera drobny tekst (czcionki ponizej 9 pkt) warto
ustawi¢ wicksza rozdzielczo$¢ skanowania.

5. Nadawanie nazw plikom zalaczanym do WoD.
Nazwy plikow powinny wskazywa¢ na ich zawarto§¢ i nie mogg zawieraé znakow
diakrytycznych (tzw. polskich znakow). Jezeli to mozliwe, nazwa powinna nawigzywaé do
numeracji z listy zalgcznikow do wniosku o dofinansowanie.

6. Uwaga.
Whioskodawca odpowiada za jako$¢ zalacznikow do wniosku.
Zatacznik do wniosku o dofinansowanie stanowi kluczowy element potwierdzajacy dane
zawarte we wniosku i spelnienie warunkéw przyznania pomocy. Dlatego nalezy dochowac
nalezytej staranno$ci w przygotowaniu zalacznikow do wniosku o dofinansowanie.
Wadliwe zataczniki, np.: pliki uszkodzone, zabezpieczone przed odczytem bez przekazania
hasta, niekompletne (np. skan co drugiej strony), niezachowujace kolejnosci stron dokumentu,
nieczytelne — moga by¢ przyczyna nieprzyznania punktow za kryterium kwalifikowalnosci,
jezeli problem bedzie dotyczyl zatacznika potwierdzajagcego spetnienie warunku przyznania
punktow. W przypadku innych wymaganych zalacznikéw, ich wady moga skutkowaé
wezwaniem do usuniecia brakow formalnych.

W przypadku gdy wnioskodawca nie ma dostepu do urzadzenia, ktorego stan i mozliwosci

techniczne zapewniajg sporzadzenie kopii zatacznikéw w dobrej jakosci (czytelnych), powinien
rozwazy¢ skorzystanie z dostgpnych na rynku ushug skanowania.

Przygotowano w Departamencie Wsparcia Rybactwa ARiIMR



