Zatacznik do ogloszenia o otwartym konkursie ofert na
realizacje zadania publicznego w 2014 roku pn. Organizowanie
i animowanie dziatan na rzecz srodowiska akademickiego

Zasady realizacji i rozliczania zadania publicznego
»Organizowanie i animowanie dzialan na rzecz srodowiska akademickiego”

I.  Warunki realizacji zadania

Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego zleci realizacje zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536,
z pézn. zm.), posiadajacym ogolnopolski zasieg dziatania oraz prowadzacym dziatalnos¢
w srodowisku akademickim w obszarze celéw konkursu — na podstawie art. 5 ust. 1 i ust. 2
pkt 1 oraz ust. 4 pkt 2 tej ustawy — w formie wsparcia wykonywania tych zadan, wraz
z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji.

Zadanie publiczne pn. ,,Organizowanie i animowanie dzialah na rzecz s$rodowiska

akademickiego” bedzie polegato na realizacji projektow — w szczegdlnosci w formie

konkursow, akeji informacyjnych, konferencji, seminariow, warsztatow — charakteryzujacych

si¢ szerokim zasiggiem spotecznym i uwzgledniajgcych nastepujace cele:

— promocja dobrych praktyk uczelni i pracodawcow na rzecz organizowania praktyk i stazy
dla studentow;

— promocja interkulturowosci oraz przeciwdziatanie rasizmowi i ksenofobii w §rodowisku
studenckim;

— promocja dobrych praktyk uczelni na rzecz godzenia ksztatcenia z wychowywaniem dzieci
przez studentdéw 1 doktorantéw bedacych rodzicami.

Srodki w ramach dotacji nie moga byé¢ wykorzystane na projekty lub ich elementy zakladajace
przeprowadzenie kampanii o charakterze politycznym, akcji lobbujacych i zbierania podpisow
pod petycjami do wtadz centralnych lub samorzadowych.

Niewykorzystane srodki nalezy zwroci¢ do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego nie
pdzniej niz w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, okreslonego
w umowie, zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

Il. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru
ofert

Wybor ofert zostanie dokonany nie p6zniej niz do dnia 15 maja 2014 r.

W otwartym konkursie ofert moze zosta¢ wybrana wigcej niz jedna oferta.

1. Ocena formalna ofert

Rejestracji ztozonych ofert dokonuje Departament Budzetu i Finansow Ministerstwa Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego.

Oceny formalnej ofert dokonuje Departament Budzetu i Finansow stwierdzajac, czy oferta

spelnia wymogi okreslone w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
oraz ogloszeniu o otwartym konkursie ofert tj.:



— zlozenie oferty w ustalonym terminie, na obowigzujagcym formularzu, w wymaganej
liczbie egzemplarzy;

—  zlozenie wszystkich wymaganych zatgcznikow;

— posiadanie statusu organizacji pozarzadowej albo podmiotu wymienionego w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie i ogdlnopolskiego zasiegu
dzialania;

— prowadzenie dziatalnosci statutowej w obszarze celow konkursu;

— prowadzenie dziatalnos$ci w srodowisku akademickim;

— podpisanie oferty przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta, zgodnie z odpisem z KRS (lub innym dokumentem potwierdzajgcym status
prawny oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentujacych);

— zapewnienie $rodkow finansowych wiasnych lub $rodkéw finansowych z innych Zrodet
W tacznej wysokosci minimum 10% catkowitych kosztow realizacji zadania,

— prowadzenie dzialalnosci odptatnej, w przypadku wskazania wplat i optat od adresatow
zadania jako jednego ze zrodet finansowania zadania.

Dopuszcza sie mozliwosé:

— uzupelnienia przez oferenta kompletu dokumentéw o brakujace lub niewlasciwie
podpisane zataczniki, drugi egzemplarz oferty oraz wersj¢ na informatycznym nosniku
danych;

— sprostowania oczywistych pomytek pisarskich lub rachunkowych w ofercie,

W wyznaczonym terminie nie dtuzszym niz pi¢¢ dni od daty otrzymania pisma informujacego

0 nieprzekazaniu kompletu dokumentéw albo konieczno$ci sprostowania o0czywistych

pomytek pisarskich lub rachunkowych.

W przypadku stwierdzenia przez oferenta oczywistych pomytek pisarskich lub rachunkowych

dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ich sprostowania nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od uplywu

terminu sktadania ofert.

2. Ocena merytoryczna ofert

Oceny merytorycznej ofert dokona komisja konkursowa powotana zgodnie z art. 15 ust. 2a, 2¢
i 2d ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie — na podstawie zarzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Kazdy z cztonkow komisji konkursowej dokona oceny merytorycznej ofert poprzez

przyznanie odpowiedniej liczby punktow na podstawie nastepujacych kryteriow:

— zgodnos¢ oferty z celami zadania publicznego, na ktére ogloszono konkurs (od 0 do 6 pkt);

— mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa albo podmiot
wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
w tym: dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan na rzecz srodowiska
akademickiego, w szczegélnosci zadan podobnego rodzaju, wspolpraca z innymi
podmiotami, planowany wktad rzeczowy, osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy
I praca spoteczna cztonkow) (od 0 do 10 pkt);

— proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych
organizacja pozarzadowa lub podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 beda realizowa¢ zadanie
publiczne (od 0 do 10 pkt);

— przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania, udziat finansowych $rodkow wilasnych lub $rodkéw pochodzacych
z innych zrodet (od 0 do 10 pkt);

— analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji
pozarzadowych albo podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
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pozytku publicznego 1 o wolontariacie, ktére w latach poprzednich realizowaty zlecone
zadania publiczne, bioragc pod uwage rzetelno$¢ i terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia
otrzymanych na ten cel sSrodkow (od -4 do 4 pkt).

Kazdy z cztonkow komisji konkursowej moze przyzna¢ maksymalnie 40 pkt kazdej ztozone;j
na konkurs ofercie.

Kazda oferta jest oceniana przez takg samg liczbg cztonkdéw komisji konkursowej. Liczba
punktow przyznana konkretnej ofercie przez rdéznych czlonkéw komisji konkursowej jest
sumowana i stanowi finalng liczb¢ punktéw przyznang ofercie w postgpowaniu konkursowym.
Po dokonaniu oceny wszystkich ofert komisja sporzadza liste¢ rankingowg ztozonych na
konkurs ofert realizacji zadan publicznych.

Oferenci, ktorych oferty uzyskaja najwicksza liczbe punktow, zostang zarekomendowani
Ministrowi Nauki i Szkolnictwa Wyzszego jako podmioty, ktorym powinno zosta¢ zlecone
wykonanie zadania publicznego. Komisja przygotuje propozycje zlecenia realizacji zadania
wraz z okresleniem kwoty dotacji na ten cel.

Decyzje w sprawie zlecenia realizacji zadania publicznego podmiotom rekomendowanym
przez komisje konkursowa podejmuje Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Komisja zapozna si¢ réwniez z wynikami oceny formalnej ofert, a w razie potrzeby wyda
opinie w kwestiach budzacych watpliwosci. Oferty niespetniajace wymogoéw formalnych nie
podlegaja ocenie merytorycznej.

Otwarty konkurs ofert podlega uniewaznieniu, jezeli:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogow zawartych w ogloszeniu.

Wyniki otwartego konkursu ofert ogltoszone zostang w Biuletynie Informacji Publicznej, na
stronie internetowej Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz w siedzibie MNiSW,
W miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen — niezwlocznie po podjeciu decyzji
przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

I1l. Zasady opracowania Kkalkulacji kosztow oraz przyznawania dotacji na
dofinansowanie realizacji zadania

Oferent, w tym takze oferenci sktadajacy oferte wspolng, zobowigzany jest do zapewnienia
srodkow finansowych wiasnych lub $rodkéw finansowych z innych zréodet w tacznej
wysokosci minimum 10% catkowitych kosztow realizacji zadania.
Oferent moze wskaza¢ wplaty i oplaty adresatow zadania jako jedno ze zrodet finansowania
zadania publicznego tylko w przypadku prowadzenia dziatalnosci odptatne;.
Do s$rodkow finansowych wiasnych lub srodkéw finansowych z innych zrdédel nie wlicza si¢
wartosci wktadu osobowego (w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy spolecznej cztonkow).
W ramach realizacji zadania moga by¢ pokryte wylacznie koszty:

1) niezbedne do realizacji projektu i osiggnigcia rezultatow zadania;

2) uwzglednione w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania;

3) faktycznie poniesione w trakcie trwania projektu;

4) udokumentowane w sposob umozliwiajacy ocene ich realizacji.

Kalkulacja kosztow realizacji zadania powinna by¢ sporzadzona w sposob rzetelny
i gospodarny i wyraznie wskazywac sposob wyliczenia kosztow.



Koszty uwzglednione w kalkulacji powinny mie¢ swoje uzasadnienie w dziataniach
wykonywanych w ramach zadania i mie¢ odzwierciedlenie w szczegétowym opisie zadania.

Nie moga by¢ finansowane z dotacji, w szczegolnosci, koszty:

- poniesione na realizacje zadania przed dniem podpisania umowy z MNISW;

- zakupu srodkow trwatych;

-  remontow,

- optat bankowych, ustug ksiggowych, czynszu, optat za energi¢ elektryczng, ustug
telekomunikacyjnych, ustug pocztowych.

Srodki pochodzace z dotacji moga by¢ wykorzystane wytacznie zgodnie z umowa o wsparcie
realizacji zadania publicznego.

Dotacja powinna byé wykorzystana w terminie okreslonym w umowie, nie wczesniej
jednak niz w dniu zawarcia umowy.

Dotacja przyznana na dofinansowanie realizacji zadania przekazana zostanie na rachunek
bankowy wytonionemu podmiotowi — po podpisaniu przez obie strony (ministra i oferenta)
umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego — w terminie okreslonym w tej umowie.

Dotacja moze by¢ przyznana w wysoko$ci odpowiadajacej czesci lub catos$ci wnioskowanej
kwoty.

Przy okreslaniu wysokosci kwoty dotacji na dofinansowanie realizacji zadania publicznego
bedzie brana pod uwage roéwniez wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacj¢ zadania ,,Organizowanie 1 animowanie dzialah na rzecz $rodowiska
akademickiego”.

W przypadku przyznania kwoty dotacji nizszej niz wnioskowana w ofercie, Oferent powinien
przedstawi¢ zaktualizowany, stosownie do wysokosci przyznanej dotacji, kosztorys
i harmonogram realizacji zadania, ktore stanowi¢ beda zataczniki do umowy.

IV. Zawarcie umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego

Umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego zostanie zawarta niezwlocznie po
ogloszeniu wynikow otwartego konkursu z wylonionymi organizacjami pozarzadowymi albo
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie — przy wykorzystaniu wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty
I ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Zmiana tresci umowy w formie aneksu moze nastapi¢ na pisemny wniosek oferenta zlozony
niezwlocznie po zaistnieniu okolicznos$ci uzasadniajgcych wprowadzenie zmian, jednak przed
uptywem terminu wykonania zadania okreslonym w umowie.

Wszelkie zmiany umowy 1 o$wiadczenia sktadane w zwigzku z umowa wymagaja
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



V. Rozliczenie realizacji zadania

Zleceniobiorca zobowiagzany bedzie do ztozenia sprawozdania z realizacji zadania w terminie
okreslonym w umowie.

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego powinno by¢ sporzadzone wg wzoru
stanowiagcego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r.
Nr 6, poz. 25).

Opis zadania musi zawiera¢ szczegotowa informacje o zrealizowanych dziataniach, zgodnie
z ich uktadem zawartym w ofercie. Wszystkie wydatki poniesione w zwiazku z realizacja
zadania, ujete w sprawozdaniu, musza znajdowac potwierdzenie w ewidencji ksiggowej. Do
sprawozdania powinny by¢ dotaczone dodatkowe materiaty dokumentujace dziatania podjete
przy realizacji zadania.

Sprawozdanie powinno by¢ przestane poczta, w terminie okreslonym w umowie, do
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, ul. Wspolna 1/3, 00-529 Warszawa (decyduje
data stempla pocztowego).

Sprawozdanie mozna tez ztozy¢ w biurze podawczym Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego, wejscie od ul. Hozej 20 (decyduje data wptywu do biura podawczego MNiSW).

Podmiot sporzadzajacy sprawozdanie zostanie pisemnie poinformowany o0 przyjeciu
sprawozdania lub koniecznosci przekazania dodatkowych informacji i wyjasnien.



