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Warszawa, dnia 28 lutego 2023 r.
Poz. 4

ZARZADZENIE NR 3
MINISTRA SPORTU I TURYSTYKIY

z dnia 28 lutego 2023 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przest¢pstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu w Ministerstwie
Sportu i Turystyki

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz.U. 2022
poz. 1188) oraz art. 83 ust. 1 w zwiazku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593
z p6zn. zm.?) zarzadza sie¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu w Ministerstwie Sportu i Turystyki
(dalej: Instrukcja), stanowigcg zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Instrukcja, o ktérej mowa w § 1, zostanie zamieszczona, z dniem podpisania,
w intranecie Ministerstwa Sportu 1 Turystyki, a pracownikom nieposiadajacym dostepu do
stanowisk wyposazonych w komputery lub do intranetu zostanie przekazana w formie wydruku
przez dyrektora komorki organizacyjnej Ministerstwa Sportu 1 Turystyki, w ktdrej pracownik jest

zatrudniony.

) Minister Sportu i Turystyki kieruje dziatami administracji rzadowej — kultura fizyczna oraz turystyka, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie szczegotowego zakresu
dziatania Ministra Sportu i Turystyki (Dz. U. poz. 1946).

2 Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 655, 835, 2180, 2185, z 2023 r. poz.
180.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Sportu 1 Turystyki

Kamil Bortniczuk
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Zalacznik do zarzadzenia nr
Ministra Sportu i Turystyki
z dnia

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
NA WYPADEK SYTUACJI PODEJRZENIA POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA
PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

§ 1. Instrukcja postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu, zwana dalej ,,Instrukcja", okresla zasady postgpowania
w sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu
w Ministerstwie Sportu i Turystyki, oraz obowiazki jego pracownikéw w zakresie realizacji zadan
okreSlonych w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z p6zn. zm.), zwanej dalej "ustawg”.

§ 2. Uzyte w Instrukcji okreslenia oznaczaja:

1) dyrektor komorki organizacyjnej — dyrektora departamentu, biura lub kierujacego komorka
organizacyjng Ministerstwa;

2) finansowanie terroryzmu — czyn okreslony w art. 165a Kodeksu karnego;

3) GIIF — Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

4) jednostki wspodtpracujace — organy administracji rzagdowej okreslone w art. 2 ust. 2 pkt 8
ustawy;

5) Kodeks karny — ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U. z 2022 r. poz. 1138
z pozn. zm.3);

6) Koordynator — Koordynatora do spraw wspotpracy z GIIF;

7) Minister — Ministra Sportu 1 Turystyki;

8) Ministerstwo — Ministerstwo Sportu i Turystyki;

9) podejrzenie popehienia przestepstwa — przekonanie, oparte na pewnym ciggu informacji
(poszlakach, dowodach, zespole danych) ktore, przy pomocy zasad logicznego rozumowania,
wpltywa na subiektywny osad pracownika, ze zaistnienie okreslonego zdarzenia bylo
obiektywnie mozliwe;

10) pracownika — osobg¢ zatrudniong w Ministerstwie na podstawie umowy o prace, mianowania,
powotania, bez wzgledu na rodzaj pracy i zajmowane stanowisko;

11) pranie pieniedzy — czyn okre§lony w art. 299 Kodeksu karnego;

12) transakcja — czynno$¢ prawna lub faktyczng, na podstawie ktorej dokonuje si¢ przeniesienia
wlasnosci lub posiadania wartoSci majatkowych, lub czynnos¢ prawng lub faktyczng
dokonywang w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania warto$ci majatkowych;

§ 3. Pracownicy Ministerstwa w ramach realizowanych obowigzkow stuzbowych zobowigzani
sa do zwracania uwagi w szczeg6lnosci na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem, czy dysponowaniem majatkiem Ministerstwa;

2) nietypowe zachowania lub czynnosci podejmowane przez uczestnikOw postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich warunkow
wykonania zamowienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentéw;

3) Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 1726, 1855, 2339, 2600.
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3) dokonywanie wptat znacznych kwot gotowkowych, rowniez kilkakrotnie w tym samym dniu
(np. tytutem zaplaty za zobowigzania pieni¢zne);

4) udzial pracownikow komorek organizacyjnych w nietypowych przedsigwzigciach,
szczegolnie finansowanych z udzialem kapitalu zagranicznego;

5) przypadki dokonywania nadptat (np. z tytutu zobowigzan pieni¢znych) lub wptat nienaleznych
Ministerstwu i ewentualnego ich wycofywania;

6) umowy 1 transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
w jednostkach nadzorowanych, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejagcych
standardow;

7) udziat kontrolowanych jednostek i innych podmiotéw w nietypowych przedsigwzigciach,
szczegollnie finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego.

§ 4.1. Pracownicy Ministerstwa wlasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im
obowiazkow w zakresie dokonywania transakcji, obowigzani s3:

1) dokona¢ analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepuja symptomy
wskazujace na mozliwo$¢ wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet;

2) sporzadzaé odpisy dokumentdéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie,
7e mogg one mie¢ zwigzek z popetieniem przestepstw prania pieni¢dzy lub finansowania
terroryzmu,

3) zebra¢ dostgpne informacje o stronach przeprowadzajacych te transakcje;

4) dokona¢ opisu transakcji wraz z uzasadnieniem podejrzenia popetnienia przestepstwa
1 koniecznosci powiadomienia o tym fakcie GIIF.

2. Pracownik Ministerstwa w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy do
zawiadomienia GIIF o mozliwosci popetnienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu, obowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej zawierajacej opis zaistniatej
sytuacji i przekazania jej dyrektorowi komorki organizacyjnej. Dyrektor komorki organizacyjnej
po zweryfikowaniu i uznaniu zasadnos$ci sporzadzonej notatki, przekazuje nastgpnie te informacje
Koordynatorowi. Notatki nie sporzadza si¢, jezeli zgloszenie jest wynikiem kontroli
przeprowadzonej na podstawie ustawy.

§ 5.1. Koordynator, uznajac zasadnos¢ podjetych dziatan, o ktorych mowa w § 4 ust. 2,
przedstawia Ministrowi projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci,
na podstawie ktorych uznano, ze istnieje podejrzenie popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu. Wzor powiadomienia GIIF stanowi zatgcznik nr 1 do Instrukcji.

2. W przypadku braku zasadnosci powiadomienia GIIF, Koordynator sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska i1 przedstawia je Ministrowi.

3. Ostateczng decyzje co do zasadnos$ci powiadomienia GIIF podejmuje Minister.

4. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg sa ewidencjonowane przez Koordynatora
w rejestrze powiadomien GIIF, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do instrukcji.

5. Prawo wgladu do rejestru, o ktorym mowa w ust. 4, przystuguje:

1) Ministrowi, sekretarzom stanu, podsekretarzom stanu, Dyrektorowi Generalnemu
Ministerstwa, szefowi Gabinetu Politycznego Ministra;

2) dyrektorom i zastgpcom dyrektoréw komodrek organizacyjnych;
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3) upowaznionym pracownikom Ministerstwa.
§ 6.1. Koordynator odpowiada przed Ministrem za realizacj¢ zadan wynikajacych z ustawy.
2. Koordynator:

1) pelni nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w Instrukcji oraz przedstawia propozycje
uzupetnienia lub zmiany jej tresci;

2) prowadzi rejestr powiadomien GIIF 1 dokonuje okresowej analizy wpisow do tego rejestru;

3) przygotowuje 1 przekazuje do GIIF informacje o podjetych dzialaniach wynikajacych
z zalecen zawartych w strategii przeciwdzialania praniu pieni¢edzy oraz finansowaniu
terroryzmu, o ktorych mowa w art. 32 ust. 3 pkt 2 ustawy;

4) wspiera komodrke organizacyjng w Ministerstwie wtasciwg do spraw szkolen w organizacji,
w miar¢ potrzeb, szkolenia pracownikow Ministerstwa wykonujacych obowigzki zwigzane
z przeciwdziataniem praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) gromadzi i archiwizuje kopie powiadomien wraz z odno$ng dokumentacja.

§ 7.1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Ministerstwa do zapoznania si¢ z trescig
Instrukcji 1 przestrzegania jego postanowien poprzez zlozenie o$wiadczenia, stanowigcego
zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Odpowiedzialno$¢ za zapoznanie podlegltych pracownikéw z Instrukcja spoczywa na
kierownikach komoérek organizacyjnych lub ich zastgpcach.

§ 8. Funkcje Koordynatora pelni dyrektor Departamentu Kontroli albo wskazany przez niego
pracownik tego Departamentu, za zgoda Ministra.

Minister Sportu i Turystyki

Kamil Bortniczuk
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Zalacznik nr 1 do Instrukeji

WZOR POWIADOMIENIA GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ
Warszawa, dnia.............ccovvevveennn..

Generalny Inspektor Informacji
Finansowej

Ministerstwo Finanséw

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA
PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z ust. 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z pdzn. zm.)
powiadamiam, ze Minister Sportu i Turystyki powziat podejrzenie popetnienia przestgpstwa: prania
pieniedzy/finansowania terroryzmu/ prania pieni¢dzy i finansowania terroryzmu*

1. Opis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetienia przestgpstwa prania pieniedzy
Tub fiINANSOWANIA tETTOTYZITIUL ....c.uviieiiiieeeiieeeiieeeeiiee et eeette e et eeeeaeeseaeesseeeeseeessseeessseeessseaenns

3. Posiadane dane* osob fizycznych pozostajgcych w zwigzku z okoliczno$ciami moggcymi
wskazywa¢ na podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu:

Q) TMIC 1 NAZWISKO: L.t e e
[0 0] o) A2 £ 5 Ao P
c) PESEL Ilub data urodzenia w przypadku braku nr PESEL oraz panstwo urodzenia:

* Niewtasciwe skreslié.
4 Dane wymagane przepisem art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z p6zn. zm.).
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d) seria 1 numer doKUMenNtu t0ZSAMOSCI: ...uuvieneie ettt e e e enaenes

e) adres zamieszkania (w przypadku posiadania informacji): ............coeviiiiiiiiiiiiininn

f) nazwa firmy, numer NIP oraz adres gldwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej — w przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza:

4. Posiadane dane’ os6b prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi wskazywac na
podejrzenie popeitnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu:

a) nazwa firmy, forma organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalno$ci:

b) NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwo rejestracji, rejestru handlowego
OrazZ NUMETY 1 datY TJESIIACTL: +uvttentett et et et et et et et et e et et e ate et eaeeaeaneanns
c) dane identyfikacyjne (imi¢ i nazwisko, PESEL) osoby reprezentujacej osobg prawng lub
jednostke nieposiadajgca 0SODY PraWne]: .....ovueirieiitii it ie e e,

> Dane wymagane przepisem art. 36 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z p6zn. zm.).
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Zatacznik nr 2 do Instrukcji

REJESTR POWIADOMIEN GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Opis tresci
Data, miejsce, Uczestnicy transakeii dokumentéw Data przekazania Stanowisko
rodzaj transakcji y 1 dotyczacych Koordynatorowi Koordynatora
transakcji

Decyzja Ministra Data wyslania
Sportu powiadomienia do
i Turystyki GIIF

Lp.
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Zatacznik nr 3 do Instrukcji

OSWIADCZENIE
O ZAPOZNANIU SIE OSOB ZATRUDNIONYCH

(nazwa komorki organizacyjnej)

z Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu w Ministerstwie Sportu i Turystyki.

Niniejszym os$wiadczam, ze przyjmuj¢ do wiadomoS$ci 1 przestrzegania zasady okreslone
w Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz zobowiazuj¢ si¢ postepowac zgodnie z zawartymi
W niej postanowieniami.

Ponadto zobowigzuje si¢ do zapoznania 1 przestrzegania przepisoOw ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.

poz. 593 z pdzn. zm.).

Lp. Imie i nazwisko Data Podpis
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