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Przed przystgpieniem do wypetniania oferty realizacji zadania publicznego — zwanej dalej
ofertg — nalezy doktadnie zapoznac sie z niniejszym dokumentem.

Ztozenie oferty w konkursie Polonia i Polacy za granicq 2024 — wydarzenia i inicjatywy
polonijne oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu, zwanego dalej ,,Regulaminem”.
Konkurs realizowany jest na podstawie przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (dalej ,,ustawa odppiow”).

Za organizacje konkursu odpowiada Departament Wspodtpracy z Polonig i Polakami za
Granicg w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow (zwany dalej ,DWPP”).

Sformutowanie ,Oferent” oznacza podmiot uprawniony do skfadania ofert
w niniejszym konkursie. Po zawarciu umowy oferent staje sie Zleceniobiorca.
Sformutowanie ,beneficjent” odnosi sie do organizacji polonijnej, organizacji Polakdéw za
granicg, organizacji zrzeszajacej lub reprezentujgcej interesy Polakéw mieszkajacych za
granicy, przedstawicieli Polonii.

Zleceniobiorca powinien realizowac¢ zadanie publiczne w sposéb zgodny zaréwno
z prawem polskim, jak i prawem miejscowym, w przypadku zadania realizowanego poza
granicami Polski.

W odniesieniu do realizacji zadania publicznego majg zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy: ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, z pézn. zm.), ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pdzn. zm.) oraz ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U.z 2021 r. poz. 289, z pdzn. zm.).

W razie watpliwosci interpretacyjnych dotyczacych Regulaminu rekomendowane jest
zapoznanie sie z dziatem Najczesciej zadawane pytania znajdujagcym sie na stronie
internetowej www.gov.pl/polonia.

Konkurs realizowany jest z wykorzystaniem Generatora ofert, w ktérym mozliwe bedzie
ztozenie oferty, przygotowanie umowy o realizacje zadania publicznego oraz ztozenie
sprawozdania.

Pytania dotyczgce konkursu bedg przyjmowane pod adresem dotacje@kprm.qgov.pl!

Zostata uruchomiona infolinia pod numerem: 22 694 63 17, czynna od poniedziatku do pigtku
w godzinach 9:00 — 15:00.

Watpliwosci interpretacyjne dotyczgce Regulaminu omawiane bedg takze podczas
organizowanych spotkan informacyjnych dla oferentéw i beneficjentéw. Informacje o
terminach spotkann bezposrednich lub webinariédw umieszczane bedg na stronie:
www.gov.pl/polonia

Regulamin  podzielony zostat na rozdziaty oznaczone cyframi  rzymskimi
i podrozdziaty oznaczone cyframi arabskimi.
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I. Zakres zadan publicznych mozliwych do realizacji w ramach
konkursu

1. Obszary

W konkursie na realizacje zadan publicznych w 2024 r. obowigzujg nastepujgce obszary
dziafan.

Obszar 1: Wydarzenia polonijne za granica

Wspierane beda wydarzenia stuzgce integracji Srodowisk polonijnych, w szczegdlnosci
wydarzenia zwigzane z promocjg polskiej kultury, historii i tradycji. W ramach tego obszaru,
odbiorcami powinni by¢ przedstawiciele Polonii oraz Polacy mieszkajacy za granica.

Celem dziatan w obszarze powinno byé motywowanie polskich spotecznosci za granicg do
realizacji wspdlnych dziatan.

To wydarzenia takie jak np.
a) koncerty,
b) festiwale polonijne,
c) festyny,
d) obchody rocznic historycznych,
e) jubileusze organizacji polonijnych,
f) spektakle teatralne,
g) imprezy sportowe,
h) gry terenowe,
i) wystawy,
j) konferencje naukowe,
k) zjazdy.

Zasady dotyczace ofert zawierajgcych wiecej niz jedno wydarzenie

1. Oferta moze sktadaé sie maksymalnie z 10 wydarzen, ktére nie sg ze sobg logicznie
i strukturalnie powigzane.

2. Kwota pojedynczego wydarzenia nie moze przekroczyc¢ 30 tys. zt.

3. Wydarzenie o catkowitej wartosci przekraczajgcej 30 tys. zt powinno byé ztozone jako
osobna oferta.




Uwagal

Oferty dotyczace wydarzen realizowanych za granicg o budzecie catkowitym do 20 tys. zt powinny
zostac ztozone przez srodowiska polonijne bezposrednio do operatoréw wytonionych w konkursie
Polonia i Polacy za granicq 2024 — regranting. Konkurs jest osobnym ogtaszanym przez KPRM
konkursem na finansowanie wydarzen polonijnych za granica.

Obszar 2: Wydarzenia polonijne w Polsce

W ramach tego obszaru wydarzenia bedg realizowane na terytorium RP.

Wydarzenia mogg by¢ realizowane w réznej formie i mogg to by¢ np.
a) festiwale polonijne,
b) uroczystosci,
c) wystawy,
d) konferencje naukowe,
e) szkolenia i warsztaty,
f) imprezy sportowe,
g) wycieczki do Polski.

Kazde wydarzenie powinno zosta¢ ztoione jako osobna oferta niezaleinie od
whnioskowanej kwoty dotacji.

Obszar 3: Budowanie dobrego wizerunku Polski przez organizacje polonijne

W ramach tego obszaru dofinansowane mogg by¢ dziatania stuzace:
1) budowaniu swiadomosci, ze kazdy Polak jest ambasadorem polskosci,
2) budowaniu propolskiego lobby w krajach zamieszkania.

Podstawowym beneficjentem i odbiorcg dziatah w ramach tego obszaru sg Polonia i Polacy
mieszkajgcy poza granicami kraju, ktérzy dzieki realizowanym projektom uzyskaja wiedze
i umiejetnosci wzmacniajace ich potencjat do budowania dobrego wizerunku Polski.

Projekty z tego obszaru powinny aktywizowac polskie Srodowiska za granicg do dziatania
w polskim interesie narodowym. Mogg by¢ to dziatania polegajagce na ukazywaniu
i podkreslaniu znaczenia w historii Swiata lub regionu postaci i wydarzen, ktére w pozytywny
sposob wptywajg na postrzeganie roli Polakdéw w dziejach historii i wspotczesnie.

Zgodnie z podjetymi przez Sejm RP uchwatami, 2024 bedzie Rokiem Marka Htaski, Arcybiskupa
Antoniego Baraniaka, Romualda Traugutta, Wincentego Witosa, Kazimierza Wierzynskiego,
Melchiora Warnkowicza, Rodziny Ulméw, Zygmunta Mitkowskiego i Polskich Olimpijczykow.




Dziatania mogg polegac¢ np. na przygotowaniu warsztatdéw lub publikacji na temat skutecznych
metod walki o dobre imie Polski, pokazywaniu historii mieszkanicom kraju zamieszkania,
przedstawianiu historii w sposdb zrozumiaty dla odbiorcy zagranicznego.

Powyzsze dziatania mogg by¢ realizowane zaréwno w jezyku polskim, jak i w jezyku kraju
zamieszkania, aby trafity do jak najwiekszej grupy odbiorcéw.

Kazda oferta powinna zawierac takze ewaluacje zaplanowanych dziatan.

UWAGA:

W ramach tego obszaru mozliwe jest przygotowanie publikacji (w tym ksigzek, albumodw,
broszur). Konstruowana oferta powinna zawieraé szczegétowe informacje na temat m.in.
tematu, autoréw i recenzentéw, formatu i parametréw wydruku, wielkosci nakfadu,
odbiorcach, sposobdw dystrybucji.

Jedna oferta powinna dotyczyé jednego wydawnictwa.

W ramach tego obszaru nie bedy finansowane zadania kierowane bezposrednio do
obcokrajowcow, tj. oséb nieposiadajgcych polskiego obywatelstwa lub polskich korzeni,
stuzgce ksztattowaniu postaw spotecznych i opinii publicznej za granicg, gdyz dziatania takie
wpisujg sie w zakres dyplomacji publicznej pozostajacej w kompetencji Ministerstwa Spraw
Zagranicznych i sg finansowane w odrebnym konkursie przeprowadzanym przez MSZ.

Obszar 4: Wsparcie Polonii dla uzyskania odszkodowan wojennych przez
Polske

Wsparcie udzielane w ramach tego obszaru dla organizacji polonijnych ma stuzy¢ intensyfikacji

dziatan na rzecz uzyskania odszkodowan wojennych od Niemiec za okres Il wojny Swiatowej
1939 — 1945. Celem powinno byé wspieranie Srodowisk polonijnych w podejmowaniu
inicjatyw na rzecz propagowania prawdy historycznej w zakresie zbrodni niemieckich na
Obywatelach RP.

Projekty mogg uwzgledniaé¢ miedzy innymi:
a) prowadzenie kampanii Swiadomosciowych,
b) przygotowanie publikacji,
c) tworzenie artykutow eksperckich i ich upowszechnianie,
d) wystawy.

Kazda oferta powinna zawiera¢ szczegétowaq analize sytuacji w kraju realizacji oraz ewaluacje
zaplanowanych dziatan.



Obszar 5: Akcje charytatywne

Celem dziatan jest udzielanie wsparcia Polonii i Polakom za granicg, ktorzy znajdujg sie
w trudnych warunkach bytowych. Pomoc mozliwa jest wyfgcznie w nastepujgcych krajach
i regionach $wiata: Litwa, totwa, Biatorus, Ukraina, pozostate kraje dawnego ZSRS oraz
Ameryka Potudniowa i Haiti. W Generatorze ofert znajduje sie wykaz regionéw, ktére mogg
by¢ objete wsparciem. Regiony te nalezy wybrad z listy przy kazdym dziataniu.

W ramach obszaru mozliwe jest uzyskanie dofinansowania na:

a) organizacje akcji pomocowych, tj. wyjazdéw w celu dostarczenia wsparcia rzeczowego
lub medycznego. W przypadku tego dziatania istotnym kryterium oceny oferty jest
zaangazowanie wolontariuszy. W ramach obszaru dofinansowanie dotyczyé bedzie
jedynie kosztéw transportu daréw / paczek, a nie ich zakup,

b) zapomogi, przeznaczone na zakup lekéw i sprzetu medycznego, artykutow
pielegnacyjnych i higienicznych, przekazywane za posrednictwem organizacji polskich
za granicg indywidualnym osobom znajdujgcym sie w trudnej sytuacji materialne;j.

2. Srodki przeznaczone na realizacje konkursu

W konkursie przeznaczono 22 000 000,00 zt na realizacje zadan publicznych w 2024 r.
w nastepujgcych obszarach wsparcia:

Obszar wsparcia Srodki na konkurs w 2024 r.
1. Wydarzenia polonijne za granicg 5 500 000,00 zt
2. Wydarzenia polonijne w Polsce 7 000 000,00 zt

3. Budowanie dobrego wizerunku Polski przez organizacje
5000 000,00 zt

polonijne
4. Wsparcie Polonii dla uzyskania odszkodowan
. 3 000 000,00 zt
wojennych przez Polske
5. Akcje charytatywne 1 500 000,00 zt
SUMA: 22 000 000,00 zt

Kwoty przypisane do poszczegdlnych obszarédw majg charakter orientacyjny i mogg by¢é
zmodyfikowane w celu efektywnego rozdysponowania $rodkéw stuzgcych wsparciu Polonii
i Polakéw za granica.



3. Pozostate zrédta finansowania dziatalnosci na rzecz Polonii
i Polakéw za granica.

W ramach konkursu ,,Polonia i Polacy za granicg 2024 — wydarzenia i inicjatywy polonijne”
nie beda wspierane dziatania, ktore lezg w kompetencji innych urzedéw i instytucji. Wykaz
dziatan, obszaréw oraz organéw odpowiedzialnych za nie znajdujg sie ponize;j.

Zadanie: Zrédto finansowania:
Edukacja
Dziatania i wydarzenia skierowane dla uczniow i Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im.
przedszkolakéw organizowane przez szkoty Swietego Maksymiliana Marii Kolbego

polonijne i polskie réznych rodzajéw, organizacje
oswiatowe - stuzgce rozszerzeniu zasiegu
dziatalnosci placowek oswiatowych oraz
podniesieniu ich atrakcyjnosci, np. konkursy dla
uczniow, warsztaty dla uczniéw, olimpiady,
funkcjonowanie macierzy szkolnych oraz
organizacji oSwiatowych, portale edukacyjne,
takze wycieczki edukacyjne do Polski i w kraju
zamieszkania.

Organizowanie kolonii i innych form letniego Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im.
wypoczynku dzieci i mtodziezy polonijnej w Swietego Maksymiliana Marii Kolbego
Polsce i za granica (z naciskiem, iz uczestnikami Ministerstwo Edukacji i Nauki

pobytow sg uczniowie szkét polonijnych i
polskich za granicg).

Dyplomacja Publiczna

Zadania kierowane stricte do obcokrajowcow, tj. Ministerstwo Spraw Zagranicznych
0sOb nieposiadajacych polskiego obywatelstwa
lub polskich korzeni, stuzgce ksztattowaniu postaw
spotecznych i opinii publicznej za granica.

Kultura

Kreowanie pozytywnego wizerunku Polski poza | Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
granicami kraju poprzez np. prezentacje dokonan | Narodowego
wybitnych  polskich  artystéw w ramach

Promocja kultury polskiej za granicg
przedsiewzied kulturalnych.




Wsparcie projektéw  filmowych, produkgji,

dystrybucji i rozpowszechniania filméw, promocji
polskiej twodrczosci filmowej i upowszechniania
filmoéw

kultury filmowej, w tym produkgji

podejmowanych przez Srodowiska polonijne.

Polski Instytut Sztuki Filmowej

Miejsca pamieci

Prace konserwatorskie i remontowo-budowlane w
lub z
znajdujgcych sie poza granicami kraju.

obiektach polskich Polskg zwigzanych

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa

Narodowego

Ochrona dziedzictwa kulturowego za
granicq

Opieka nad miejscami spoczynku polegtych,
pomordowanych oraz zmartych w nastepstwie
dziatan wojennych Zzotnierzom polskich formacji

wojskowych oraz cywilnych obywateli RP.

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa

Narodowego

Miejsca pamieci narodowej za granicq

Wsparcie zaangazowania spofecznego w ochrone
materialnych elementéw polskiego dziedzictwa
kulturowego pozostajgcych poza granicami kraju -
dofinansowanie  organizacji  wolontariackich,
obozow, pobytéw studyjnych, praktyk studenckich
i kwerend ochronie

stuzgcych rozpoznaniu i

polskiego dziedzictwa kulturowego za granica.

Narodowy Instytut Polskiego
Dziedzictwa Kulturowego za Granicg —

POLONIKA

Program ,Polskie dziedzictwo

kulturowe za granicq — wolontariat"

Il. Podstawowe warunki przygotowania ofert — techniczne kryteria

dostepu

1. Zlecanie realizacji zadan publicznych

1. Formy zlecania realizacji zadan publicznych

W konkursie Polonia i Polacy za granicq 2024 — wydarzenia i inicjatywy polonijne przewiduje

sie mozliwos$¢ zlecania realizacji zadan publicznych w formach, o ktérych mowa w art. 16

ustawy odppiow, czyli poprzez zlecenie podmiotowi uprawnionemu wykonania zadania

publicznego, ktére ma by¢ realizowane bezposrednio przez ten podmiot (oferenta),

z zastrzezeniem mozliwosci sktadania ofert wspdlnych przez Oferentéw oraz realizacji czesci

zleconego zadania publicznego przez partnera, o ile przewidziano to wyraznie w ofercie.




2. Wysokos$¢ wnioskowanej dotacji

Wysokos¢ wnioskowanej dotacji w ofercie realizacji zadania publicznego, we wszystkich
obszarach wskazanych w Regulaminie wynosi:

1) kwota minimalna: 30 tys. zt;
2) kwota maksymalna: 500 tys. zt.

3. Udziat srodkéw wtasnych

Minimalny wktad wtasny Oferenta (Oferentow facznie) to 5% wartosci zadania publicznego.
Wktad wtasny moze obejmowaé:

1) wktad finansowy,

2) wktad niefinansowy osobowy,

3) wktad niefinansowy rzeczowy,
z zastrzezeniem Rozdziatu Il podrozdziatu 4 (dotyczy zakupu $Srodkéw trwatych i innych
wydatkéw majgtkowych).
Podmiot sktadajgcy oferte zobowigzany jest przedstawi¢ w formularzu oferty doktadne
informacje dotyczace wktadu wiasnego oraz wycene zadeklarowanego wkfadu wifasnego
niefinansowego (osobowego lub rzeczowego). Informacje te nalezy umiesci¢ w czesci IV.2.
formularza oferty (Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe |[...]).

W kalkulacji przewidywanych kosztéow realizacji zadania publicznego wydatki pokrywane
z wktadu wtasnego finansowego i wartos¢ wktadu wiasnego niefinansowego (osobowego lub
rzeczowego) nalezy wskaza¢ w odpowiedniej kolumnie przy danej pozycji kosztorysu.

4. Termin realizacji zadan publicznych

W konkursie Polonia i Polacy za granicq 2024 — wydarzenia i inicjatywy polonijne przewiduje
sie mozliwo$¢ dofinansowania projektdw jednorocznych. Termin rozpoczecia i zakonczenia
zadania publicznego:

1) Najwczesniejszy termin rozpoczecia zadania publicznego dla wszystkich rodzajow
projektéw to 1 stycznia 2024 r.

2) Nieprzekraczalny termin zakoniczenia realizacji zadania publicznego to 31 grudnia
2024 r.

Okres realizacji zadania publicznego musi miescié¢ sie w ww. terminach, jednak moze by¢
krétszy. Zatozone w harmonogramie terminy powinny wynikaé z uzasadnionych potrzeb
realizacji i mozliwo$ci organizacyjnych podmiotu.

5. Na co warto zwrdci¢ uwage przygotowujac oferte

1. Oferta powinna zostaé przygotowana zgodnie z logikg projektowa, tzn. przede wszystkim
powinna zosta¢ przeprowadzona diagnoza (jakie sg potrzeby osdéb, ktérym chcemy
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pomdc), z ktérej powinny wynikac cele, dziatania i mierzalne rezultaty. Na koniec powinien
zostaé przygotowany kosztorys projektu.

Przygotowujgc oferte nalezy sprawdzi¢, czy oferta spetnia kryteria okreslone
w Regulaminie.

W punkcie Syntetyczny opis zadania nalezy opisa¢ m. in.

1) zgodnos¢ planowanych dziatan z potrzebami Polonii i Polakéw za granicg oraz
sytuacjg polityczno-spoteczng i specyfikg obszaru realizacji zadania lub miejsca
zamieszkania jego beneficjentéw/odbiorcow zadania publicznego;

2) w jaki sposdb oferta odpowiada na potrzeby Polonii i Polakéw za granicg;

3) grupe docelowg oraz sposéb rozwigzywania jej problemdw/zaspokajania potrzeb.
W punkcie Plan i harmonogram dziatari na rok 2024 w kolumnie Opis nalezy uwzglednic
m.in.

1) sposob realizacji danego dziatania (np. zakres wsparcia Polonii i Polakéw za granicg

w ramach dziatania);

2) kraj, w ktérym bedzie realizowane dane dziatanie.

W punkcie Plan i harmonogram dziatar na rok 2024 w kolumnie Grupa docelowa nalezy
uwzgledni¢ m.in.

1) charakterystyke ostatecznych odbiorcéw, ktdérzy beda korzystaé ze wsparcia;

2) liczbe odbiorcéw.

W kolumnie Zakres dziatania realizowany przez podmiot niebedgcy strong umowy nalezy
wskazac organizacje, ktora bedzie partnerem w realizacji dziatan (w Generatorze, w wersji
elektronicznej oferty, jest to kolumna: Organizacja/srodowisko polonijne lub polskie
realizujgce czes¢ dziatania) oraz wskazaé, jaka cze$é dziatania bedzie realizowana przez ten
podmiot. Przy ocenie ofert brane bedzie pod uwage doswiadczenie partnera
w realizacji podobnych dziatan. Nazwa organizacji/ srodowiska polonijnego powinna by¢
zgodna z jego nazwg w Bazie organizacji oraz instytucji polskich i polonijnych za granicq
prowadzonej przez Gtéwny Urzad Statystyczny w tym zakresie.

Zaktadane rezultaty nalezy wykaza¢ w czesci Ill pkt 6 oferty (z uwzglednieniem
bezposrednich efektéw, tj. produktéw oraz faktycznej zmiany, ktéra ma sie dokonaé
u odbiorcow zadania). Zakfadane rezultaty, szczegdlnie wskazniki ilosciowe, powinny
wynikac bezposrednio z dziatah wskazanych w Planie i harmonogramie.

W czesci IV pkt 2 oferty Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore bedq
wykorzystane do realizacji zadania nalezy wykazac¢ kwalifikacje osdéb zaangazowanych
w realizacje zadania publicznego, w tym szczegdtowy opis kwalifikacji osdb realizujgcych
projekt po stronie beneficjenta (organizacji polonijnej).

Kosztorys powinien byé przejrzysty i szczegdtowy. Koszty powinny Scisle wynikac
z zaplanowanych dziatan. Podczas analizy kosztorysu powinny byé widoczne koszty
jednostkowe (np. jednostkowy koszt noclegu, wyzywienia, liczba nagréd w konkursach).
Prosimy unika¢ kosztéw wyrazonych zbiorczo, np. komplet lub zestaw.

Istotna jest konstrukcja wkifadu witasnego. Optymalny wktad wtasny sktada sie z wktadu
finansowego, rzeczowego i osobowego.
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6. Rola partnerow / organizacji polonijnych w realizacji zadania

publicznego

Partnerstwo z organizacjq polonijng jest kluczowe podczas realizacji projektéw w obszarach,
ktorych dotyczy konkurs. Wspodtpraca ze wskazang organizacjg polonijng oraz jej
dotychczasowe doswiadczenie bedzie dodatkowo punktowane podczas oceny oferty przez
komisje konkursowa.

Jezeli Oferent planuje realizacje okreslonej czesci zadania przez organizacje polonijng
dziatajgcq za granicg, zwany dalej takze ,,partnerem”, w Planie i harmonogramie dziatanr (cze$é
Ill. 4 oferty) nalezy wskaza¢ (w kolumnie: Organizacja/srodowisko polonijne lub polskie
realizujgce czes¢ dziatania) podmiot, ktéry bedzie partnerem w realizacji dziatan podajac jego
dane kontaktowe (w szczegdlnosci adres e-mail) oraz okresli¢, jaka czes¢ dziatania bedzie przez
niego realizowana (w kolumnie: Zakres dziatania realizowany przez podmiot niebedgcy strong
umowy).

UWAGA:

Nazwa organizacji/ srodowiska polonijnego powinna by¢ zgodna z jego nazwg w Bazie
organizacji oraz instytucji polskich i polonijnych za granicq prowadzonej przez Gtéwny Urzad
Statystyczny w tym zakresie (GUS, patrz: rozdziat IV podrozdziat 4. Oswiadczenia i zatgczniki
dotgczane do oferty, punkt 2 Oswiadczenie, ze Oferent uzupetnit baze GUS). Przed
ztozeniem Oferent powinien uaktualni¢ dane w bazie lub ztozy¢ wniosek o wprowadzenie
organizacji/srodowiska do ww. bazy w przypadku, kiedy w niej nie wystepuje. Baza jest
dostepna pod adresem: https://polonia.stat.gov.pl/

UWAGA:
Nie ma mozliwosci ztozenia oferty, gdy w Planie i harmonogramie wskazano, ze 100%
dziatan merytorycznych bedzie realizowanych przez podmiot niebedgcy strong umowy.
Zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy odppiow Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez
podmiot niebedqcy stronqg umowy, chyba ze umowa ta zezwala na wykonanie okreslonej
czesci zadania przez taki podmiot. Dlatego w ofercie nalezy wyraZznie wskaza¢ dziatania
(czesci zadania publicznego), ktére ma realizowaé taki podmiot.
Dziatania realizowane przez Oferenta to dziatania, w ktérych realizacje zaangazowany jest
bezposrednio Oferent, np. promocja zadania publicznego, ewaluacja, przy czym nalezy

zatozyé bezkosztowg promocje w mediach wtasnych oferenta.

W przypadku przekazywania partnerowi sSrodkéw finansowych przez Zleceniobiorce na
poszczegdlne dziatania projektowe, konieczne jest zawarcie umowy partnerskie;j.
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lll. Kto moze ubiegac sie o przyznanie dotac;ji

1. Podmioty uprawnione i nieuprawnione

Podmiotami uprawnionymi do skfadania ofert o dofinansowanie realizacji zadania
publicznego w ramach konkursu s3g:

1) organizacje pozarzadowe, tzn. podmioty, ktére spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:

— nie s3 jednostkami sektora finansédw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

— nie sg przedsiebiorstwami, instytutami badawczymi, bankami i spétkami prawa
handlowego bedgcymi panstwowymi lub samorzagdowymi osobami prawnymi,

— nie dziatajg w celu osiaggniecia zysku,

— posiadajg zdolno$é prawng, tzn. mogg by¢ podmiotem praw i obowigzkéw
w zakresie prawa cywilnego — zdolnos$¢ takg posiadajg osoby prawne oraz jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktérym odrebna ustawa
przyznaje takg zdolnos¢ (np. ustawa Prawo o stowarzyszenia nadaje zdolnosé
prawng stowarzyszeniom zwyktym),

Organizacjami pozarzadowymi, ktére spetniajg wszystkie powyzsze warunki najczesciej

sg fundacje i stowarzyszenia;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisdw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panistwa
do innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego, np. parafie, zgromadzenia zakonne;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

4) spoétdzielnie socjalne;

5) spotki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepisdw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie, ktére (przestanki tgczne):

— nie dziatajg w celu osiagniecia zysku,

— przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celéw statutowych,

— nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcéw, akcjonariuszy
i pracownikow.

Do skfadania ofert o dofinansowanie realizacji zadania publicznego w ramach konkursu
uprawnione sg wytacznie podmioty zarejestrowane w Polsce spetniajgce powyisze wymogi.
Uprawnione do aplikowania podmioty nie muszg posiada¢ statusu organizacji pozytku
publicznego (opp).

W przypadku podmiotdw, ktérych oddziaty terenowe posiadajg osobowos¢ prawng, oddziaty
te jako odrebne osoby prawne mogg wnioskowac¢ o dotacje niezaleznie od macierzystej
organizacji (jej zarzadu gtéwnego). W przypadku organizacji, ktérych oddziaty terenowe nie
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posiadajg osobowosci prawnej, oddziaty te mogg sktada¢ oferty w ramach niniejszego
konkursu na podstawie petnomocnictwa do dziatania w ramach niniejszego konkursu, w
imieniu tej organizacji pozarzadowe;.

Podmiotami nieuprawnionymi do sktadania ofert o dofinansowanie realizacji zadania
publicznego w ramach konkursu sg w szczegélnosci:

1) osoby fizyczne, w tym prowadzgce jednoosobowgq dziatalno$¢ gospodarczg;

2) jednostki sektora finanséw publicznych (np. jednostki samorzadu terytorialnego;

publiczne szkoty, publiczne uczelnie, gminne osrodki kultury);

3) podmioty dziatajgce w celu osiggniecia zysku (np. banki, spétki komercyjne);

4) instytuty badawcze;
a takze podmioty wskazane w art. 3 ust. 4 ustawy odppiow, tj.

5) partie polityczne i europejskie partie polityczne;

6) zwigzki zawodowe i organizacje pracodawcow;

7) samorzady zawodowe;

8) fundacje utworzone przez partie polityczne;

9) europejskie fundacje polityczne.

2. Oferta wspolna

Oferte wspdlng moze ztozy¢ kilka (co najmniej 2) organizacji pozarzagdowych lub innych
podmiotéw uprawnionych do aplikowania o srodki w ramach konkursu.
Oferta wspdlna powinna dodatkowo zawiera¢, w stosunku do oferty sktadanej przez jeden
podmiot, nastepujace informacje:

1) sposdb reprezentacji podmiotéw wobec organu administracji publicznej;

2) wskazanie, ktére dziatania w ramach realizacji zadania publicznego wykonywa¢ beda

poszczegdlne podmioty.

Zatgcznikiem do oferty wspdlnej powinna by¢é umowa zawarta miedzy podmiotami,
okreslajaca zakres Swiadczen sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego. W przypadku
zlecenia realizacji zadania publicznego umowa stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy
o realizacje zadania publicznego.

Organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy odppiow sktadajace
oferte wspdlng ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zadania publicznego
w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie

3. Koszty kwalifikowalne

3.1. Wydatki w ramach konkursu sg kwalifikowalne, jezeli s3:
1) poniesione w terminie realizacji zadania publicznego;
2) niezbedne do realizacji zadania publicznego i osiggniecia jego rezultatéw;
3) spetniajgce wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci uzyskiwania
najlepszych efektdw z danych naktadéw;
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4) identyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach ksiegowych
Zleceniobiorcy i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;
5) zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego;
6) udokumentowane w sposéb umozliwiajacy ocene realizacji zadania publicznego pod
wzgledem merytorycznym i finansowym.
3.2. Termin kwalifikowalnosci wydatkéw, zaréwno ze $rodkéw dotacji, jak i srodkow
wtasnych:
1) rozpoczyna sie pierwszego dnia realizacji zadania publicznego,
2) konczy sie 14 / 21 dni' po zakoriczeniu realizacji zadania (jednak nie pdzniej niz
31 grudnia 2024 r.).
3.3. Za realizacje dziatan za granicg rozumie sie podejmowanie dziatan przewidzianych
w Planie i harmonogramie poza terytorium RP, ktére nie ograniczajg sie jedynie do dziatan
upowszechniajacych rezultaty zadania publicznego. Dla przyktadu, dziatanie polegajace na
przygotowaniu publikacji w Polsce i jej dystrybucji do odbiorcow poza krajem jest zadaniem
realizowanym w kraju.
3.4 Koszty nalezy podzieli¢ na dwie kategorie:

1) Kategoria | - Koszty merytoryczne (koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg dziatan)
Do kosztow merytorycznych zaliczyé mozna np.:

a) wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich beneficjentéw/odbiorcéw zadania,
takie jak zakwaterowanie, wyzywienie i przejazdy,

b) wynajem sal, wynajem lub zakup sprzetu niezbednego do realizacji zadania,

c) materiaty merytoryczne zwigzane z realizacjg programu wydarzenia,

d) wynagrodzenia specjalistéw realizujgcych poszczegdlne dziatania w tym np. artystow,
prelegentow (konieczne jest w szczegdlnosci okreslenie w opisie wydarzenia tematyki
wyktaddéw oraz dane i charakterystyke wyktadowcow, ktére uzasadniajg jego wybor),

e) wynagrodzenia innych oséb zatrudnionych bezposrednio do realizacji dziatan
merytorycznych przewidzianych w projekcie,

f) nagrody dla odbiorcéw w konkursach,

Wyzej wymienione koszty sg kosztami wylgcznie beneficjenta, np. organizacji polonijnej,
domu polskiego, teatru, choéru, zespotu folklorystycznego czy klubu sportowego.

2) Kategoria Il - Koszty administracyjne
Koszty administracyjne to koszty niezbedne do prawidtowej realizacji zadania publicznego,
ktérych nie mozna przypisa¢ wprost do poszczegdlnych jego dziatan, a zwigzane z obstugg
zadania i jego zarzgdzaniem, np.

114 dni w przypadku zadanh realizowanych w Polsce, 21 dni w przypadku zadar realizowanych za
granica.
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a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikdw organizacji
zaangazowanych w obstuge administracyjng zadania, w tym koordynatora
i ksiegowego;

b) czynsz za pomieszczenia biurowe i magazynowe;

c) zuzycie energii elektrycznej i cieplnej;

d) optaty za wode i Scieki;

e) zwigzane z zakupem lub odnowieniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego dla
0sOb uprawnionych do reprezentowania oferenta;

f) optaty bankowe;

g) ubezpieczenia;

h) koszty potgczen telefonicznych;

i) utrzymanie dostepu do Internetu;

j) opfaty pocztowe;

k) podrdze stuzbowe w celach organizacyjnych lub monitorowania projektu, w tym koszty
paliwa (nie dotyczy wyjazdéw oséb w charakterze np. wyktadowcy — to koszt
merytoryczny).

Koszty administracyjne mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne tylko w czesci bezposrednio
dotyczacej realizowanego zadania publicznego, tj. muszg by¢ uzasadnione realizacjg zadania.

Maksymalny procent kosztow administracyjnych wynosi 10% wartosci dotacji.

Uwaga: Struktura kosztorysu powinna by¢ odwzorowaniem struktury Planu i harmonogramu,
tzn. koszty okreslone w kosztorysie muszg wynika¢ z dziatan okreslonych w Planie
i harmonogramie i by¢ do nich przypisane, takze liczcbowo. Dopuszczalna jest sytuacja, kiedy
liczba dziatari/odbiorcow tych dziatan wskazana w Planie i harmonogramie jest wieksza, niz to
wynika z kosztorysu (np. liczba uczestnikdw konferencji wskazana w Planie i harmonogramie
jest wyzsza niz planowana liczba osdb, dla ktorych przewidziano nocleg czy wyzywienie
sfinansowane w ramach zadania publicznego).

4. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw majatkowych: srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

4.1. Warunki dofinansowywania ze srodkéw dotacji wydatkéw majatkowych

W uzasadnionych przypadkach ze srodkéw dotacji dofinansowane mogg by¢ wydatki
majgtkowe (inwestycyjne), w tym zakup Srodkéw trwatych.

Mozliwe jest to jednak tylko wtedy, jesli Oferent zapewni co najmniej 20% wktadu wtasnego
finansowego w zakresie takiego wydatku. Oznacza to, ze w danej pozycji kosztorysu, gdzie
wykazano taki koszt, taczna kwota musi zawiera¢ wktad wtasny finansowy w wysokosci co
najmniej 20 % wartosci tego wydatku. Wktad wtasny wynikajgcy z planowanego wydatku
majatkowego wlicza sie do tgcznej kwoty srodkow wtasnych.
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4.2. Srodki trwate

Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, ktérych wartoéé poczatkowa
przekracza kwote 10 000,00 zt brutto o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza
sie do nich w szczegdlnosci:

a) maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,

b) ulepszenia w obcych s$rodkach trwatych (polegajgcego na przebudowie,
rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji i sprawiajgcego, ze wartosé uzytkowa
tego Srodka po ulepszeniu przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania
wartos$¢ uzytkowa mierzong okresem uzywania, zdolnoscig wytwodrczg, jakoscia
produktow uzyskiwanych przy jego pomocy, kosztami eksploatacji lub innymi
miarami).

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu zalicza
sie do aktywdéw trwatych jednej ze stron umowy.
Wartos¢ poczgtkowa srodkdw trwatych jest ustalana w:

a) cenie nabycia — dla srodkéw trwatych zakupionych w kraju i za granica,

b) koszcie wytworzenia — dla wytworzonych we wtasnym zakresie.

4.3. Wartosci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywdw trwatych,
ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote 10 000,00 zt brutto, prawa majatkowe
nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznosci dfuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w
szczegoblnosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
b) know-how.

W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie do aktywow
trwatych jednej ze stron umowy.

5. Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

W przypadku, kiedy Zleceniobiorca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie
koszty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto, co oznacza, ze w takiej sytuacji podatek
VAT jest kosztem kwalifikowalnym. Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozyé stosowne
oswiadczenie wraz ze sprawozdaniem z realizacji zadania publicznego.

17



Natomiast w sytuacji, kiedy Zleceniobiorca jest uprawniony do odzyskania podatku VAT, ustala
w kosztorysie koszty netto w tym zakresie. Podatek VAT jest w takiej sytuacji kosztem
niekwalifikowalnym.

6. Koszty niekwalifikowalne

Kosztami niekwalifikowalnymi sg koszty niezwigzane z realizacjg zadania, niezgodne z umowg
o realizacje zadana publicznego lub niezgodne z przepisami powszechnie obowigzujacego
prawa. Za wydatki niekwalifikowalne uwaza sie w szczegdlnosci wydatki z tytutu:

1) zadtuzenia i kosztéw obstugi zadtuzenia;

2) karigrzywien;

3) rezerw na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;

4) odsetek od zadtuzenia;

5) strat zwigzanych z wymiang walut;

6) zakupu nieruchomosci (grunty, budynki);

7) inwestycji zwigzanych z budowa nowych obiektow;

8) podatku od towardw i ustug (VAT), jezeli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;

9) zakupu napojéw alkoholowych;

10) danin publicznych (m.in. podatkdéw i optat), z wytgczeniem podatku dochodowego od
0sob fizycznych, podatku od nieruchomosci, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne, skfadek na Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych;

11) nagréd, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla 0séb zwigzanych
z obstugg zadania publicznego i jego zarzgdzaniem;

12) kosztéw leczenia pracownikéw oferenta;

13) kosztéw wydatkowanych niezgodnie z warunkami umowy;

14) kosztéw wyjazdéw stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje zadania na
podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposéb
rozliczenia podrdézy stuzbowych;

15) kosztow poniesionych po terminie kwalifikowalnosci kosztéw okreslonym
w umowie zawartej z Oferentem.

Wydatkowanie srodkéw przekazanych przez Zleceniodawce na koszty i wydatki
niekwalifikowalne uznaje sie za dotacje pobrang niezgodnie z przeznaczeniem Ilub
w nadmiernej wysokosci.
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IV. Jak ubiegac sie o przyznanie dotacji

1. Ogtoszenie konkursu

Konkurs ogtaszany jest zgodnie z art. 13 ustawy odppiow. Ogtoszenie zostato zamieszczone
Biuletynie Informacji Publicznej, w siedzibie Kancelarii Prezesa Rady Ministrow oraz na stronie
internetowej: www.gov.pl/web/polonia.

2. Ztozenie oferty

Oferte w ramach konkursu nalezy ztozy¢ w Generatorze ofert, ktéry dostepny jest na stronie
internetowej www.gov.pl/web/polonia w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

Warunkiem wziecia udziatu w konkursie jest dodatkowo zgromadzenie wymaganych
zatgcznikow okreslonych w rozdziale IV podrozdziat 4 Regulaminu.

Jeden Oferent mozie ztozy¢ wiecej niz jedng oferte, o ile spetnia wymagania okreslone w
rozdziale lll podrozdziat 1 pkt 1.1. niniejszego Regulaminu (katalog podmiotéw uprawnionych
do skfadania ofert).

Oferent jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia potwierdzajgcego poinformowanie
podmiotow wskazanych w kolumnie Organizacja / Srodowisko polonijne lub polskie
realizujgce czes$¢ dziatania (cz. Ill pkt 4 Plan i harmonogram dziatari oferty) o rodzaju
i wysokosci wnioskowanego wsparcia.

3. Podpisywanie oferty

Na etapie wypetniania oferty w Generatorze i jej sktadania za jego posrednictwem nie jest
wymagane sktadanie podpiséw pod ofertg. Oferte podpisang przez osoby uprawnione do
reprezentowania oferenta nalezy przekazaé na etapie zawierania umowy o realizacje zadania
publicznego.

Umowa zostanie zawarta w formie elektronicznej i podpisana kwalifikowalnym podpisem

elektronicznym, bez mozliwosci podpisu osobistego (odrecznego). Po podpisaniu umowy,

Oferent przekazuje jg niezwtocznie do DWPP.

Oceniona oferta realizacji zadania publicznego, sktadana jest na etapie zawierania umowy

o realizacje zadania publicznego jako oferta podpisana kwalifikowanym podpisem

elektronicznym osoby albo 0sdéb dziatajgcych w imieniu Oferenta zgodnie z systemem jego

reprezentacji bez mozliwosci podpisu osobistego (odrecznego). Kwalifikowany podpis

elektroniczny musi spetniaé nastepujgce wymogi:

a) jest unikalnie przyporzadkowany podpisujagcemu,

b) umozliwia ustalenie tozsamosci podpisujgcego,

c) jest sktadany przy uzyciu danych stuzgcych do sktadania podpisu elektronicznego, ktorych
podpisujgcy moze, z duzg dozg pewnosci, uzy¢ pod wytgczng swojg kontrolg,

d) jest powigzany z danymi podpisanymi w taki sposéb, ze kazda pdzniejsza zmiana danych
jest rozpoznawalna.
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Zakup / odnowienie kwalifikowanego podpisu elektronicznego dla oséb uprawnionych do

reprezentowania Oferenta jest kosztem kwalifikowalnym, mozliwym do wykazania w kosztach

administracyjnych projektu.

Profil zaufany NIE jest kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

4. Oswiadczenia i zataczniki dotgczane do oferty

Wymagane jest oswiadczenie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

potwierdzajgce  poinformowanie  podmiotow  wskazanych w  kolumnie
Organizacja/srodowisko polonijne lub polskie realizujace czes¢ dziatania (cz. Ill pkt 4.
Plan i harmonogram dziatan oferty) o rodzaju i wysokosci wnioskowanego wsparcia;
os$wiadczenie, ze Oferent uzupetnit/zaktualizowat dane w Bazie organizacji oraz
instytucji polskich i polonijnych za granicq prowadzonej przez GUS tych
organizacji/srodowisk, ktérych dotyczy oferta lub ztozyt wniosek w tym zakresie;
potwierdzajace, ze w dniu sktadania ofert oferent nie otrzymat dofinansowania
z innych Zrdédet na sfinansowanie kosztéw przedstawionych w niniejszej ofercie ze
srodkow dotacji;

dotyczace tego, czy Oferent wystgpit lub planuje wystgpi¢ o srodki z innych zrodet
publicznych i niepublicznych, z podaniem podmiotu udzielajgcego wsparcia;
dotyczgce zobowigzania sie Oferenta do poinformowania KPRM o uzyskaniu
dofinansowania z innych zrédet na sfinansowanie catosci lub czesci tego zadania,
w przypadku decyzji o dofinansowaniu zadania w niniejszym konkursie;
oswiadczenie, iz oferta zawiera wytgcznie dane osobowe w zakresie wskazanym
w formularzu oferty i nie zawiera ,szczegdlnych kategorii” danych osobowych
w rozumieniu art. 9 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U. UE. Lz 2016 r. nr 119, str. 1 z pozn. zm.) (dalej jako: ,RODQ”),
zobowigzujgce oferenta do udostepnienia konta Google Analytics (konto
przegladajgcego) celem monitoringu aktywnosci stron internetowych powstatych
lub prowadzonych w ramach dotacji (jezeli oferta zaktada tworzenie lub
prowadzenie strony internetowej).

W przypadku oferty wspdlnej powyzsze zasady dotyczg kazdego z jej Oferentéw.

Wymagane jest takze dotgczenie do oferty (na etapie sktadania ofert jako zatgcznik do oferty

ztozonej w generatorze z zastrzezeniem pkt 4):

1) wypisu z rejestru lub ewidencji (aktualnego pod wzgledem danych) — o ile nie jest on

dostepny w internetowej Wyszukiwarce Podmiotéw Krajowego Rejestru Sgdowego,

2) statutu lub innego dokumentu potwierdzajgcego spetnianie przestanek okreslonych

dla spétek akcyjnych, spoétek z ograniczong odpowiedzialnoscia oraz klubdéw
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sportowych bedacych spétkami dziatajgcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (jesli dotyczy),
3) umowy pomiedzy oferentami dotyczacej realizacji oferty wspdlnej (jesli dotyczy),
4) w przypadku ofert z obszaru Budowanie dobrego wizerunku Polski przez organizacje
polonijne, dziatan dotyczgcych upamietnienia, np. kompozycje rzezbiarskie (pomniki
i itp.), tablice pamigtkowe, do oferty wskazane jest dotgczenie projektu wraz
z proponowana lokalizacjg, co bedzie miato odzwierciedlenie w ocenie oferty,
5) w przypadku podmiotdw, ktérych oddziaty terenowe/okregowe nie posiadajg
osobowosci prawnej - petnomocnictwa do dziatania w ramach niniejszego konkursu,
w imieniu tej jednostki udzielonego przez osoby uprawnione do reprezentacji tego
podmiotu (zgodnie ze statutem organizacji).
Rekomendowane jest zatgczenie do oferty kopii listéw intencyjnych od partneréw/organizacji
polonijnych wskazanych w ofercie, potwierdzajgcych ich aktywny udziat w opracowaniu oferty
lub zobowigzanie do czynnej wspodtpracy z Oferentem w jego realizacji. Do listéw w jezyku
innym niz polski nalezy dotaczy¢ ich zwykte ttumaczenie na jezyk polski. Liczba listéw
intencyjnych zalezna jest od decyzji Oferenta.

Ztozenie oswiadczen niezgodnych ze stanem faktycznym powoduje koniecznosé
rekomendacji komisji konkursowej do odrzucenia oferty. Komisja konkursowa zastrzega
sobie mozliwos¢ weryfikacji oswiadczen m.in. poprzez bezposredni kontakt z organizacjami
polonijnymi (partnerami zagranicznymi).

5. Ochrona danych osobowych

Przekazywane oferty powinny zawiera¢ wyfgcznie dane osobowe w zakresie wskazanym
w formularzu oferty. KPRM zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert zawierajgcych dane
osobowe, ktdre wykraczajg poza zakres formularza oferty, jako ofert nie spetniajgcych
kryteridw udziatu w konkursie.

Oferta nie moze zawierac réwniez ,szczegdlnych kategorii” danych osobowych wymienionych
w art. 9 ust. 1 RODO tj. danych osobowych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopoglgdowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw
zawodowych oraz dane genetyczne, dane biometryczne, przetwarzane w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczgce zdrowia, seksualnosci lub orientacji
seksualnej osoby, ktérej dane dotycza.

Oferent/-ci sktadajg oswiadczenie, iz oferta zawiera wytgcznie dane osobowe w zakresie
wskazanym w formularzu oferty i nie zawiera ,,szczegdlnych kategorii” danych osobowych.
Jezeli pomimo tego oferta bedzie zawierata dane osobowe, wykraczajgce zakresem poza
formularz oferty, a w szczegdlnosci bedzie zawierata ,,szczegélne kategorie” danych (o ktérych
mowa w art. 9 ust. 1 RODO), bedzie to stanowito podstawe do odrzucenia oferty, jako oferty
nie spefniajgcej kryteriéw udziatu w konkursie.

Odrzucenie oferty z tego powodu moze nastgpi¢ na kazdym etapie postepowania
konkursowego.
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V. Procedura oceny ofert i przyznawania dotacji

1. Ocena formalna

Kazda oferta ztozona w konkursie musi spetni¢ kryteria formalne. Ocena formalna dotyczy
weryfikacji:
1) terminu ztozenia oferty za posrednictwem Generatora na zasadach, o ktérych mowa
w cz. IV Regulaminu;
2) posiadania statusu podmiotu uprawnionego o ubieganie sie o dotacje (weryfikacja na
podstawie zatgcznikow);
3) czy zataczono wszystkie wymagane zatgczniki do oferty;
4) czy oferta ma nie wiecej niz 10 dziatan (dotyczy tylko ofert zbiorczych réinych
wydarzen z obszaru 1 — wydarzenia polonijne za granicg).
Po dokonaniu wstepnej oceny formalnej publikowana jest wstepna lista wynikow oceny
formalnej, na ktérej znajdzie sie informacja o mozliwosci uzupetnienia brakéw formalnych
w zakresie wymaganych zatgcznikdéw. Dotgczenie niewtasciwego lub niekompletnego
zatgcznika traktowane jest jako jego brak. Informacja o mozliwosci uzupetnienia brakow
formalnych zostanie wystana do oferenta na adres e-mail wskazany w ofercie.
Po weryfikacji uzupetnien opublikowana zostanie ostateczna lista wynikéw oceny formalnej,
na ktorej znajdg sie wszystkie ztozone oferty. Oferty odrzucone na etapie oceny formalnej nie
beda poddane ocenie spetniania kryteriéw dostepu, a nastepnie ocenie merytoryczne;.

2. Ocena spetnienia kryteriow dostepu

Oferty zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegajg opiniowaniu pod
wzgledem zgodnosci zadania publicznego z tematyka i celami konkursu. W przypadku
stwierdzenia ktérejkolwiek niezgodnosci wskazanej powyzej, oferta nie podlega dalszemu
opiniowaniu pod wzgledem merytorycznym.

Komisja konkursowa moze na tym etapie zakwalifikowa¢ oferte do innego obszaru
wskazanego w czesci | niniejszego Regulaminu.

3. Ocena merytoryczna

1. Przy analizie i opiniowaniu oferty pod wzgledem merytorycznym Komisja konkursowa
bierze pod uwage nastepujace kryteria:

Waga
Kryteria ustawowe Kryteria zawarte w karcie oceny merytorycznej g
kryterium
ocena mozliwosci realizacji zadania 10 punktéw

1. Potencjat i doswiadczenie organizacji

publicznego  przez  organizacje w realizacji podobnych dziatan oraz

pozarzadowa lub podmioty doswiadczenie zadeklarowanych w Ofercie

okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy , . o
' partneréw, w tym zagranicznych, w realizacji
odppiow zadania publicznego [7 pkt].
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analiza i ocena realizacji zleconych
zadan publicznych w przypadku
lub
podmiotéw wymienionych w art. 3

organizacji pozarzgdowej

ust. 3, ktére w latach poprzednich

realizowaty zlecone zadania
publiczne, biorgc pod uwage
rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz
sposéb rozliczenia Srodkow

otrzymanych na ten cel

2. Analiza projektéw realizowanych ze srodkow
rzadowych i samorzagdowych w latach 2018-2023,
w tym ze srodkéw KPRM [3 pkt].

ocena przedstawionej kalkulacji

kosztow realizacji zadania
publicznego, w tym w odniesieniu do

zakresu rzeczowego zadania

Ocena kosztorysu:

e zasadno$¢ kosztow i ich wysokos¢ [10
pkt],

o szczegotowosc [10 pkt]

e sposdb kalkulacji [10 pkt].

30 punktéw

ocena proponowanej jakosci

wykonania zadania i
przy
organizacja

kwalifikacje
udziale ktorych
lub

podmioty okreslone w art. 3 ust. 3

0s06b,
pozarzadowa

beda realizowac zadanie publiczne

1. Jakos¢:
e uzasadnienie potrzeb wskazujgcych na
celowos¢ wykonania zadania publicznego
(5 pkt],

e zasadno$s¢ i szczegdétowos¢ planu i
harmonogramu [10 pkt],
e proponowane rezultaty oraz zrédta

monitorowania rezultatow [10 pkt],
e atrakcyjnosc przedsiewziecia dla
odbiorcow [10 pkt],
e zaktadane formy promocji dziatan [5 pkt].
0s6b

2. Kwalifikacje zaangazowanych w

realizacje  zadania  publicznego, w tym
szczegdtowy opis 0sob realizujgcych projekt po
stronie beneficjenta (organizacji polonijnej) [10

pkt].

50 punktéw

planowany przez organizacje
lub podmioty

wymienione w art. 3 ust. 3 udziat

pozarzadowq

Srodkow finansowych witasnych lub

srodkdw pochodzacych z innych
zrodet na  realizacje  zadania
publicznego

planowany przez organizacje
pozarzgdowa lub podmioty

wymienione w art. 3 ust. 3 wktad

rzeczowy, osobowy, w tym
Swiadczenia wolontariuszy i praca

spoteczna cztonkéw

1. Wysokos¢ wktadu wtasnego, w tym:
e udziat Srodkéw finansowych [3 pkt],
e udziat wktadu osobowego [3 pkt],
e udziat wktadu rzeczowego [3 pkt].

2. Kwalifikacje wolontariuszy i innych o0séb

wykonujgcych spotecznie dziatania na rzecz
projektu, w tym: wyksztatcenie wolontariusza,
dotychczasowe doswiadczenie wolontariusza w

wykonywaniu dziatan spotecznych [1 pkt].

10 punktéw
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2. Oferty bedg opiniowane przez ekspertow posiadajgcych specjalistyczng wiedze z zakresu
realizacji zadan publicznych. Dla zapewnienia niezaleznosci pracy ekspertéw dane ekspertéw
opiniujgcych poszczegdlne oferty zostang utajnione. Kazda oferta bedzie opiniowana
indywidualnie i niezaleznie przez dwdch ekspertéw. Eksperci opiniujg merytorycznie oferty na
podstawie wytycznych zawartych w karcie opinii merytorycznej. Eksperci przedstawiajg opinie
w oparciu o system punktéw przyporzadkowanych poszczegélnym kryteriom wraz
z uzasadnieniem tej opinii.
3. W wyniku oceny merytorycznej oferta moze otrzymac tacznie 100 punkdéw za spetnienie
kryteriow, o ktérych mowa powyzej. Ostateczna ocena oferty, dokonana przez komisje
konkursowg, uwzglednia opinie dokonane przez ekspertéw.
4. Komisja konkursowa rekomenduje do dofinansowania oferty ocenione na co najmniej 60
punktow w wyniku opinii merytorycznej, zgodnie z kryteriami i na zasadach opisanych w ust.
1-4.
5. Komisja konkursowa w przypadku powziecia wiedzy o niepoinformowaniu organizacji
polonijnej lub polskiej realizujgcej czes¢ zadania publicznego o rodzaju i wysokosci
whioskowanego wsparcia moze rekomendowad obnizenie wartosci projektu, w szczegdlnosci
w zakresie kosztow administracyjnych.
6. Komisja konkursowa przygotowuje protokét koricowy z przebiegu prac. Protokdt zawiera
m.in.:

1) liste ofert, ktore wptynety na konkurs,

2) liste ofert, ktdre nie spetnity wymogdéw formalnych,

3) liste ofert rekomendowanych do dofinansowania wraz z punktacjg i proponowang

kwotg dotacji,
4) liste ofert, ktore w wyniku oceny merytorycznej nie uzyskaty rekomendacji do
dofinansowania,

5) liste ofert, ktére w ocenie komisji nie spetniajg kryteriow dostepu.
7. Komisja konkursowa przedstawia protokét kofncowy osobie upowaznionej przez Szefa
Kancelarii Prezesa Rady Ministréow.
8. Podejmujac decyzje w zakresie udzielenia dotacji lub odmowy udzielenia dotacji osoba
upowazniona przez Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministréw bierze pod uwage rekomendacje
Komisji konkursowej, ale rekomendacje te nie sg dla niej wigzace.
9. Decyzja o przyznaniu badz nieprzyznaniu dofinansowania nie jest decyzjg administracyjng
w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775, z pézn. zm.) i nie przystuguje od niej odwotanie.
10. Konkurs ogtoszony przez Kancelarie Prezesa Rady Ministréw moze zostaé¢ uniewazniony
np. w przypadku zmiany sytuacji finansowej podmiotu zlecajgcego tj. braku srodkow
finansowych w budzecie Kancelarii Prezesa Rady Ministréw.
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4. Wyniki konkursu

Wyniki konkursu zostang opublikowane na stronie www.gov.pl/polonia w Biuletynie

Informacji Publicznej oraz w siedzibie Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.
Planowane ogtoszenie wynikow konkursu nastgpi do 30 kwietnia 2024 r.
Wyniki konkursu zawiera¢ beda m.in.:
1) wykaz dofinansowanych ofert wraz z obszarem, nazwa oferenta oraz kwota
dotacji,
2) wykaz ofert, ktére nie uzyskaty dofinansowania,
3) wykaz ofert, ktore nie spetnity kryteriéw formalnych.

Kazdemu oferentowi przystuguje prawo do wnioskowania o uzasadnienie oceny ztozonej
oferty. Uzasadnienie takie bedzie przekazywane w formie karty oceny projektu.

VI. Realizacja i rozliczenie zadania publicznego

1. Zawarcie umowy

1. Z oferentem, ktérego oferta zostata wskazana na liscie rankingowej do dofinansowania,
pod okreslonymi nizej warunkami, zostanie zawarta umowa o realizacje zadania
publicznego.

2. DWPP przesle drogg elektroniczng do Oferenta instrukcje generowania umowy w
Generatorze ofert. Oferent generuje umowe, podajgc m.in. dane osoby reprezentujacej
Oferenta, numer wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) dla obstugi kazdej
dotacji oraz, w przypadku gdy cze$é¢ dziatan bedzie realizowana przez partnerow, wskazuje
numery tych dziatan.

3. Nalezy pamietaé o utworzeniu wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) dla
obstugi kazdej dotacji.

4. Ponadto Oferent ma obowigzek dostarczyé drogg elektroniczng wraz z umowag
nastepujgce dokumenty:

1) oryginat oferty, ktéra byta przedmiotem oceny, podpisany zgodnie
z reprezentacja,

2) podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione
zaktualizowang oferte; w celu prawidtowego dostosowania nalezy przed
wystaniem dokumentéw nalezy skontaktowaé¢ sie z DWPP (e-mail:
dotacje@kprm.gov.pl),

3) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie umowy miedzy Oferentami — w
przypadku ztozenia oferty wspdlnej,

4) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie aktualnego odpisu z rejestru lub
ewidencji potwierdzajgcej status prawny Oferenta i umocowanie o0séb
reprezentujgcych (nie dotyczy podmiotéw widniejgcych w Krajowym Rejestrze
Sagdowym),
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5) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie stosownego petnomocnictwa
w przypadku, gdy zadanie bedzie realizowane przez oddziat terenowy
nieposiadajacy osobowosci prawnej (data udzielenia petnomocnictwa nie moze
by¢ pdzniejsza niz data ztozenia oferty),

6) w przypadku reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte przez osobe
upowazniong, upowaznienie pisemne do dziatania w imieniu Oferenta
obejmujgce umocowanie do wszelkich czynnosci z tym zwigzanych.

Umowa zostanie zawarta w formie elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym — bez mozliwosci podpisu osobistego (odrecznego). Po podpisaniu umowy,
Oferent przekazuje jg niezwtocznie do DWPP.

5. Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Oferentem jezeli:

1) w zwigzku z dotacjg uzyskang ze srodkéw KPRM toczy sie postepowanie
administracyjne lub sgdowe w sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie
z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

2) Oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego realizowanego
w latach poprzednich ze srodkéw KPRM lub sprawozdanie to nie zostato
zaakceptowane przez zleceniodawce,

3) w zwigzku z dotacjg uzyskang ze srodkéw KPRM zostata wydana ostateczna
decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie
z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci i nie zostata
uregulowana stwierdzona w tej decyzji zalegtos¢,

4) w zwigzku z dotacjg uzyskang ze $rodkéw KPRM zostato wydane prawomocne
orzeczenie sadu administracyjnego  utrzymujgce zaskarzong decyzje
administracyjng dotyczgcg zwrotu naleznych kwot,

5) w zwigzku z dotacjg uzyskang ze srodkéw KPRM toczy sie postepowanie
egzekucyjne przeciwko Zleceniobiorcy, co mogtoby spowodowaé zajecie dotacji
na poczet zobowigzan Zleceniobiorcy,

6) oswiadczenie ztozone wraz z ofertg okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym.

7) oferent nie dostosuje oferty w systemie WITKAC zgodnie z decyzjg
upowaznionego cztonka kierownictwa o przyznanej wysokosci dotacji na
realizacje zadania i poszczegdlne dziatania, w terminie 30 dni kalendarzowych od
wystania przez KPRM komunikatu w systemie WITKAC dotyczgcym koniecznosci
dostosowania oferty.

6. Podpisanie umowy oznacza, ze umowa i jej zatgczniki stajg sie informacjg publiczng
w rozumieniu art. 1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tej ustawy, w szczegdlnosci ochrony danych
osobowych.
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1.

2.Informowanie beneficjentdw o uzyskanej dotacji oraz przekazywanie
srodkéw beneficjentom — organizacjom polonijnym wskazanym w ofercie

Oferent jest zobowigzany do przekazania partnerom wskazanym w ofercie (w szczegdlnosci
organizacjom polonijnym za granicg) informacji o zawarciu umowy i srodkach przeznaczonych
na poszczegdlne dziatania, realizowane przez tych partneréw.

Zleceniobiorca, po podpisaniu umowy o realizacje zadania publicznego z KPRM, jest
zobowigzany:

e w ciggu 14 dni od otrzymania informacji o podpisaniu umowy do przekazania
informacji tym organizacjom polonijnym o uzyskanych srodkach,

e wciggu 30 dni od otrzymania dotacji (przelew) do przekazania przeznaczonych dla nich
srodkow.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przedtuzenie powyzszych terminéw do 60 dni, po
przedstawieniu przez Zleceniobiorce uzasadnienia. Pézniejsze przekazanie srodkéw (w formie
refundacji) jest mozliwe:

e na podstawie pisemnej lub mailowej prosby organizacji polonijnej,
e po uzgodnieniach pomiedzy Zleceniobiorcg a organizacjg polonijng o przekazywaniu
srodkéw w transzach.

Niewywigzanie sie przez Zleceniobiorce w terminie z powyziszych obowigzkéw
tj. niepoinformowanie partneréw wskazanych w Ofercie o przyznaniu srodkéw finansowych
przeznaczonych dla nich lub nieprzekazanie tych srodkdw w terminie moze skutkowac
uznaniem czesci kosztéw za niekwalifikowalne. W nastepstwie czego za niekwalifikowalne
i nalezne do zwrotu moze zostac uznane:

e do 50% kwoty wynagrodzenia koordynatora projektu lub

e do 25% kosztow administracyjnych w przypadku, gdy zadania koordynatora s3
wykonywane w ramach wkfadu osobowego lub gdy w ramach zadania publicznego nie
przewidziano wynagrodzenia dla koordynatora projektu.

UWAGA:

Sposdéb komunikacji z partnerem powinien by¢ uzalezniony od sytuacji panujacej w panstwie,
w ktoérym znajduje sie siedziba organizacji. W szczegdlnosci sposdb przekazywania informacji
nie moze naraza¢ bezpieczenstwa cztonkdw organizacji partnerskiej i innych odbiorcow
projektu.

3. Promocja zadania publicznego. Obowigzki i uprawnienia informacyjne

Zleceniobiorca zobowigzany jest do podejmowania dziatan informacyjnych dotyczacych
dofinansowania zadania publicznego w ramach konkursu.

Zakres i sposob prowadzenia dziatan informacyjnych okresla rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez
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3.
4.

podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z
panstwowych funduszy celowych.

Tres$¢ Rozporzadzenia oraz wzory materiatdw informacyjnych dostepne sg na stronie:
https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne. W  szczegdlnosci dotyczy to
umieszczania informacji o przyznanym wsparciu oraz godta i flagi Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Szczegdlne regulacje dotyczgce realizacji i rozliczenia zadania publicznego z

1.

obszaru Budowanie dobrego wizerunku Polski oraz Wsparcie Polonii dla
uzyskania odszkodowan wojennych przez Polske

W przypadku realizacji zadan publicznych dotyczacych wsparcia dziatan zwigzanych
z przygotowaniem publikacji, Zleceniobiorca zobowigzany jest do przekazania nieodptatnie,
bez dodatkowego wynagrodzenia, na koszt wtasny, po jednym egzemplarzu publikacji do
nastepujgcych podmiotdw, na ich wtasnosé:

1) Biblioteka Narodowa,

2) Biblioteka Jagielloriska,

3) Biblioteka Gtéwna Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie,

4) Biblioteka Uniwersytecka w Toruniu,

5) Biblioteka Uniwersytecka w Warszawie,

6) Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy,

7) Biblioteka Uniwersytecka Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta ll,

8) Archiwum Emigracji w Toruniu,

9) Biblioteka Sejmowa,

10) Biblioteka KPRM,

11) Petnomocnik Rzgdu ds. Polonii i Polakéw za Granica.
Obowigzek przekazywania publikacji powstaje z chwilg podpisania umowy i dotyczy
wszystkich publikacji powstatych w okresie kwalifikowalnosci kosztow.
Publikacje nalezy przekazywaé podmiotom wymienionym w ust. 1 w nieprzekraczalnym
terminie 30 dni od dnia wydania.
Niezaleznie od obowigzku, o ktérym mowa w pkt 1, Zleceniobiorca zobowigzany jest do
umieszczenia cyfrowej wersji publikacji na stronach Polonijnej Biblioteki Cyfrowej
(http://www.pbc.uw.edu.pl/)

Szczegdlne regulacje dotyczace realizacji i rozliczenia zadania publicznego z
obszaru Pomoc charytatywna

W przypadku zadan publicznych z tego obszaru Zleceniobiorca bedzie zobowigzany:

1) na etapie realizacji zadania publicznego do przekazywania na biezgco wtasciwym
placéwkom zagranicznym listy osdb, ktédrym udzielono wsparcia wraz z informacja
o wysokosci udzielonego wsparcia kazdej z tych osob,
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2) dodotaczenia do sprawozdania koncowego z realizacji zadania publicznego dodatkowo
petnej listy oséb, ktoérym udzielono wsparcia wraz z informacja o wysokosci
udzielonego wsparcia kazdej z tych oséb.

6. Zasady dokonywania zmian tresci umowy

Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z umowa mogg byé
dokonywane w zakresie niewptywajgcym na zmiane kryteriow wyboru oferty Zleceniobiorcy.

1. Harmonogram — zmiany w harmonogramach realizacji dziatai nie wymagajg formy aneksu
pod warunkiem, ze nie naruszajg okresu realizacji projektu, ani nie wptywajg negatywnie
na osiggniecie rezultatéw. Ocena, czy przestanki te zostaty spetnione nalezy do
Zleceniodawcy. Zleceniobiorca zgtasza do DWPP informacje (pisemnie Iub za
posrednictwem poczty elektronicznej) o zaistniatych zmianach, a Zleceniodawca
potwierdza spetnienie ww. przestanek. Zmiany wigzg Zleceniobiorce z chwilg przekazania
(pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej) przez Zleceniodawce informacji
o spetnieniu ww. przestanek. Zmiany powinny zosta¢ zawarte w sprawozdaniu.

2. Termin realizacji zadania — w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ zmiany w tym
zakresie w formie aneksu do umowy.

3. Kosztorys — zmiany w poszczegdlnych pozycjach kosztorysu niewigzgce sie ze zmiang kwot
dofinansowania ani wkfadu wfasnego (tzn. zmiana opisu pozycji i zwigzane z nig zmiany:
rodzaju miary, ceny i liczby jednostek, planowane podzlecenie danej pozycji, poniesienie
danego kosztu poza granicami Polski) nie wymagajg formy aneksu, a jedynie akceptacji
pisemnego lub mailowego zgtoszenia do DWPP.

4. Kosztorys — pozostate zmiany wymagajg zaktualizowania oferty i podpisania aneksu,
w szczegdlnosci: wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu, zmiany w poszczegdlnych
pozycjach kosztorysu, ktére wigzg sie ze zmiang kwalifikacji danego kosztu jako wydatek
biezacy albo wydatek majatkowy, zmniejszenie wktadu wiasnego. Dopuszczalne
przesuniecia w zakresie ponoszonych wydatkéw okreslone zostaty w rozdziale VI
podrozdziat 8. niniejszego Regulaminu.

5. Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujgcego projekt nie wymagajg formy aneksu.
Zleceniobiorca zgtasza do DWPP informacje (pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej) o zaistniatych zmianach, a Zleceniodawca potwierdza spetnienie ww.
przestanek. Zmiany wigzg Zleceniobiorce z chwilg przekazania (pisemnie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej) przez Zleceniodawce informacji o spetnieniu ww.
przestanek. Zmiany powinny zosta¢ wprowadzone do Generatora ofert i zosta¢ zawarte
w sprawozdaniu.

6. Zmiany dotyczgce: nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji
(zawarte w komparycji umowy), mailowego adresu kontaktowego nie wymagajg formy
aneksu, a jedynie pisemnego lub mailowego zgtoszenia do DWPP. Informacja ta powinna
zostac zaktualizowana w Generatorze ofert i byé zawarta w sprawozdaniu.
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7. Pozostate zmiany tresci umowy wymagajg formy aneksu. Wszelkie zmiany muszg by¢
zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym poszczegdlne etapy realizacji
zadania.

8. Proponowane przez Zleceniobiorce zmiany wymagajace formy aneksu wymagaja
uprzedniego ztozenia wniosku do DWPP o zawarcie aneksu do umowy nie pdzniej niz na
30 dni przed koricem realizacji zadania publicznego. Pismo w tej sprawie nalezy przestac¢
pocztg elektroniczng na adres: dotacje@kprm.gov.pl lub adres wskazany w umowie jako
adres do korespondencji ze strony Zleceniodawcy lub poprzez platforme elektroniczng
ePUAP. W odpowiedzi DWPP skontaktuje sie drogg mailowa z dang organizacjg i — w
przypadku wstepnej akceptacji — udzieli dostepu do Generatora ofert w celu naniesienia
stosownych zmian. Nastepnie DWPP zweryfikuje wprowadzone dane i po akceptacji
sformutuje stosowny aneks.

9. Nie ma mozliwosci dokonywania zmian wymagajgcych zawierania aneksu do umowy na
etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji zadania
publicznego).

7. Zasady udostepniania utworow powstatych w wyniku realizacji zadania
publicznego

Zleceniobiorca jest zobowigzany do udostepniania utworéw powstatych w wyniku realizacji
zadania publicznego na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0 Miedzynarodowa.
Petne postanowienia licencji s3 dostepne pod adresem: https:
//creativecommons.org/licenses /by/ 4.0 /legalcode.pl

8. Dopuszczalnosc¢ przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkow

W toku realizacji zadania dopuszcza sie, bez koniecznosci powiadamiania Zleceniodawcy,
wprowadzanie nastepujgcych zmian w kosztorysie:

W kosztach merytorycznych:

Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie jest réwny
kosztowi okreslonemu w odpowiedniej pozycji kosztorysu zadania publicznego, to uznaje sie
go za zgodny z umowg o realizacje zadania publicznego wtedy, gdy nie nastgpito jego
zwiekszenie o wiecej niz 20,00% albo zwiekszenie nastgpito ze srodkdéw pochodzgcych z
wkfadu wtasnego. Zwiekszenie odpowiedniej pozycji kosztorysu o 20,00% moze nastgpic przy
odpowiednim zmniejszeniu innych pozycji kosztorysu, bez wzgledu na kategorie kosztéw
(koszty merytoryczne i koszty administracyjne).

W kosztach administracyjnych:

Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie jest rowny
kosztowi okreslonemu w odpowiedniej pozycji kosztorysu zadania publicznego, to uznaje sie
go za zgodny z umowg o realizacje zadania publicznego wtedy, gdy nie nastgpito jego
zwiekszenie o wiecej niz 10,00% albo zwiekszenie nastgpito ze $rodkoéw pochodzacych z
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wktadu wtasnego. Zwiekszenie odpowiedniej pozycji kosztorysu w ramach kosztéw
administracyjnych o 10,00% moze nastgpi¢ przy odpowiednim zmniejszeniu innych pozycji
kosztorysu w kosztach administracyjnych.

Dokonanie zmian w kosztorysie ponad limity wskazane powyzej wymaga zmiany umowy o
realizacje zadania publicznego pod warunkiem uprzedniego zaakceptowania przez
Zleceniodawce uzasadnienia przedstawionego przez Zleceniobiorce dla dokonania tych zmian.

Jezeli w kalkulacji przewidywanych kosztéw przewidziano optaty od odbiorcéw zadania
publicznego, wysokos¢ sSwiadczenia pienieznego pobranego od pojedynczego odbiorcy
zadania publicznego nie moze sie zwiekszy¢ o wiecej niz 10,00 % w stosunku do wysokosci
Swiadczenia pienieznego planowanej w ofercie.

Naruszenie postanowien, o ktérych mowa powyzej, uwaza sie za pobranie czesci dotacji
w nadmiernej wysokosci i oznacza obowigzek jej zwrotu przez Zleceniobiorce.

9. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego

1. Koszty wynagrodzen sg ponoszone na podstawie pisemnej umowy o prace, umowy zlecenia
lub innej umowy cywilno-prawnej:
1) przy umowach o prace koszty wynagrodzen dokumentowane sg listami ptac
z wyodrebnieniem kwot pochodzacych z dotacji,
2) przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prawnych koszty wynagrodzen
dokumentowane sg umowami oraz rachunkami do tych uméw,
3) koszty wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne s3
traktowane jako czes¢ wynagrodzenia.
2. Pozostate koszty mogg by¢ ponoszone w szczegdélnosci na podstawie faktur, rachunkéw, polis
ubezpieczeniowych, biletéw lub dokumentéw rozliczenia podrézy stuzbowych.
3. Koszty bankowe dokumentowane sg na podstawie wyciggdw bankowych.
W szczegdlnych przypadkach, kiedy uzyskanie faktury lub rachunku jest niemozliwe lub
znacznie utrudnione, wydatek moze zosta¢ udokumentowany na podstawie oswiadczenia
uwzgledniajgcego elementy, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci.
5. Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i/lub rzeczowy) moze zostaé rozliczony
w szczegdlnosci na podstawie:
1) umowy uzyczenia (wktad rzeczowy),
2) oswiadczenia Zleceniobiorcy i/lub partnera o wykorzystanych w realizacji zadania
publicznego zasobach rzeczowych wraz z ich aktualng wyceng (wktad rzeczowy),
3) umowy partnerskiej (wktad rzeczowy i osobowy),
4) umowy wolontariackiej (wktad osobowy),
5) oswiadczenia osoby wykonujgcej ustugi na rzecz Zleceniobiorcy wraz z aktualng
wyceng $wiadczonych ustug potwierdzone przez Zleceniobiorce (wktad osobowy).
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10. Obowiazki sprawozdawcze

1.

Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorce do ztozenia sprawozdania czesciowego
z wykonywania zadania publicznego. Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia
sprawozdania w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

. Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego w terminie

30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

. W przypadku realizacji inwestycji Zleceniobiorca dodatkowo, po zakonczeniu inwestycji

i przekazaniu jej do uzytku, sporzadza i przedstawia Zleceniodawcy w terminie 60 dni od
dnia, w ktérym zostata uregulowana ostatnia pfatnos¢ zwigzana z finansowaniem
inwestycji rozliczenie inwestycji wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdétowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579). Zleceniobiorca jest
zobowigzany do zfozenia rozliczenia, rowniez jesli inwestycja zostata czasowo wstrzymana
lub zaniechana.

Uwaga: Podany termin na ztozenie sprawozdania dotyczy Zleceniobiorcy, czyli Oferenta,
ktéry podpisat umowe o realizacji zadania publicznego z Kancelarig Prezesa Rady
Ministrow. Jest to termin wynikajgcy z ustawy odppiow.

Zatacznik:

Klauzula informacyjna RODO
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Zatacznik nr 1

Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych w zakresie rozpatrywania

ofert realizacji zadania publicznego sktadanych w ramach otwartego konkursu ofert

»Polonia i Polacy za granicq 2024 — wydarzenia i inicjatywy polonijne” ogtaszanego na

podstawie art. 13 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych
Administrator Danych, Kancelaria Prezesa Rady Ministrow (KPRM), Aleje Ujazdowskie 1/3,

00-583, Warszawa, e-mail: AD@kprm.gov.pl.
Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Prezesa Rady Ministréw, Aleje Ujazdowskie 1/3,
00-583, Warszawa, e-mail: IOD@kprm.gov.pl.

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

Celem przetwarzania danych jest:

e rozpatrywanie ofert realizacji zadania publicznego, sktadanych w ramach otwartego
konkursu ofert Polonia i Polacy za granicq 2024 — wydarzenia i inicjatywy polonijne
ogtaszanego na podstawie art. 13 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (tj. Dz.U. 2 2022 r. poz. 1327, z pézn. zm.);

e wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze danych wynikajgcego
z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj.
Dz. U.z2020r. poz. 164, z pdzn. zm.).

Podstawa prawng przetwarzania danych jest:

e art. 6 ust. 1 lit. e RODO? — wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym
lub wramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,
w zakresie rozpatrywania ofert realizacji zadania publicznego, na podstawie art. 13
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkdéw
prawnych cigzagcych na administratorze, w zakresie wypetnienia obowigzku
archiwalnego oraz innych obowigzkéw natozonych na administratora przepisami

prawa.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do rozpatrzenia oferty, do czasu
ogtoszenia wynikéw konkursu ofert, a nastepnie przez okres niezbedny do zrealizowania
obowigzku archiwalnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym

2 RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 4.5.2016, str. 1, z pézn. zm.).
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zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdin. zm.) oraz innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, jednak nie diuzej niz 5 lat od informac;ji
0 udzieleniu dotacji lub nieudzieleniu dotacji na realizacje zadania publicznego lub
rozstrzygnieciu procedury odwotawczej (liczagc od 1 stycznia roku nastepnego, w ktérym
nastgpito zdarzenie).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do rozpatrzenia oferty sktadanej
w ramach otwartego konkursu ofert Polonia i Polacy za granicq 2024 — wydarzenia i inicjatywy
polonijne ogtaszanego na podstawie art. 13 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie. Zakres danych osobowych wynika z zatgcznika nr 1 do rozporzadzenia
Przewodniczagcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzoréw ofert i
ramowych wzorédw umoéw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057).

Niepodanie danych osobowych moze skutkowaé nieudzieleniem dotacji z powodu braku
mozliwosci wtasciwej oceny oferty w oparciu o kryteria wynikajgce z ustawy o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 571).

Odbiorcy danych osobowych

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw paninstwowych lub
innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisdw prawa lub wykonujgcych zadania
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publiczne;.

Dane osobowe sg przekazywane do podmiotéw przetwarzajgcych dane w imieniu
administratora danych osobowych, posiadajgcych uprawnienia do ich przetwarzania,
w szczegblnosci Swiadczacych na podstawie zawartej z KPRM umowy, ustugi opiniowania ofert
oraz ustugi informatyczne.

Dane osobowe nie bedg przekazane do panistwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

Prawa osoby, ktdrej dane dotycza

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

e 73dania od Administratora Danych dostepu do swoich danych osobowych,

e ich sprostowania,

e ograniczenia ich przetwarzania,

e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
Zadanie realizacji wyzej wymienionych praw prosze przestaé w formie pisemnej do
Administratora Danych (adres podany na wstepie, z dopiskiem ,Ochrona danych
osobowych”).

34



Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Inne informacje

W przypadku udzielenia dotacji na realizacje zadania publicznego, zasady dalszego
przetwarzania danych osobowych zostang okreslone w umowie podpisywanej ze
Zleceniobiorca.
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