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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowego
wyjazdowego szkolenia zespotowego z zakresu ,work-life balance”, zwanego dalej
,Szkoleniem” dla maksymalnie 40 pracownikéw Departamentu Programéw
Ponadregionalnych Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, zwanych dalej
,uczestnikami szkolenia”.

Kod i nazwa zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe
55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Il. Cele szkolenia:

Szkolenie ma na celu wsparcie pracownikéw w rozwoju umiejetnosci zrbwnowazenia
zycia zawodowego i osobistego, poznania efektywnych metod zarzgdzania czasem,
jak réwniez technik koncentracji oraz redukcji stresu. Udziat w szkoleniu umozliwi
uczestnikom:

1. nabycie umiejetno$ci zachowania réwnowagi w réznych rolach zyciowych,
w zyciu prywatnym i zawodowym;

2. poznanie sposobdéw efektywnego wyznaczania celow, priorytetéw i wtasnych

potrzeb;

zapoznanie sie z technikami radzenia sobie ze stresem;

poznanie metod zarzgdzania czasem;

rozwijanie umiejetnosci koncentraciji;

uswiadomienie roli kontaktu z przyrodg i aktywnosci fizycznej dla dobrego

samopoczucia;

7. budowanie dobrych relacji wewnatrz zespotu.

o gk w

lll.Program szkolenia i metodyka:

Zaproponowana metodyka i program szkolenia muszg zapewnic osiggniecie celow
opisanych w pkt II.

1. Program szkolenia powinien obejmowac nastepujgcg tematyke:

e czym jest work-life balance — czym jest rbwnowaga pomiedzy zyciem
prywatnym i zawodowym, jak zachowaé¢ rownowage, czynniki motywujgce
do pracy i pomagajgce odnalez¢ rownowage, sposoby na zmiane nawykow
w celu podniesienia jakosci zycia;
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e metody zarzgdzania czasem - efektywne planowanie i wyznaczanie celow,
ustalanie priorytetéw, przydatne techniki i narzedzia do stosowania w zyciu
zawodowym i prywatnym;

e trening redukcji stresu i relaksacji — ¢wiczenia, budowanie odpornosci
psychicznej na stres i zachowanie dobrego samopoczucia.

2. Organizacja szkolenia powinna uwzglednia¢ czes¢ wyktadowg i warsztatowa,
przebiegajgcg w formie praktycznych ¢wiczen, w tym w miare mozliwosci
¢cwiczen w plenerze. W przypadku, gdy warunki pogodowe uniemozliwig
przeprowadzenie ¢wiczen w plenerze, Wykonawca zaproponuje alternatywne
formy zaje¢. Cwiczenia mogg byé prowadzone z podziatem na grupy i
obejmowac réznorodne techniki redukcji stresu do praktycznego wykorzystania.
Uczestnicy powinni mie¢ mozliwos¢ wyboru ¢wiczen.

3. Wykonawca zapewni sprzet i materiaty niezbedne do przeprowadzenia
szkolenia, w tym czesci ¢wiczeniowej.

4. Uczestnicy szkolenia muszg mie¢ zapewniong mozliwos¢ zadawania pytan i
uzyskania odpowiedzi w postaci konsultacji/wyjasnien dotyczacych wybranych
kwestii z zakresu tematyki szkolenia.

V. Trener:

1. Szkolenie musi by¢ przeprowadzone przez dwdch treneréw majgcych
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu work-life balance. Szczegdtowe
wymagania dotyczgce doswiadczenia trenerow zostaty okreslone w rozdz. X pkt
1. lit b.

2. Zadaniem trenerdw jest prowadzenie szkolenia, w tym jego moderowanie
i monitorowanie realizacji oraz udzielanie konsultacji/wskazéwek uczestnikom
szkolenia.

V. Uczestnicy szkolenia:
1. Maksymalna liczba uczestnikdw szkolenia: 40.

2. Liczba grup szkoleniowych: maksymalnie 2 grupy— ostateczna liczba grup i
podziat na grupy zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym.

3. Zamawiajgcy okresli ostateczng liczbe uczestnikdw szkolenia najpozniej na 5
dni roboczych przed terminem realizacji szkolenia.

4. Zamawiajgcy zastrzega, ze catkowita liczba uczestnikow szkolenia moze
zmniejszy¢ sie maksymalnie o 8 osob w stosunku do liczby podanej w pkt 1.
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VI.  Miejsce, termin i warunki prowadzenia szkolenia:

Termin szkolenia: 23-24 kwietnia lub 4-5 czerwca 2020 roku.
Wykonawca wskaze w ofercie jeden z terminow.
Liczba dni szkoleniowych: 2 dni kalendarzowe nastepujgce po sobie.

Miejsce: zagwarantowane przez WWykonawce - hotel o standardzie co najmniej
czterogwiazdkowym, zgodnie z Rozporzgdzeniem z dnia 19 sierpnia 2004 r.
Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie), zlokalizowany

w odlegtosci maksymalnie 60 km od siedziby Zamawiajgcego (00-926
Warszawa, ul. Wspdlna 2/4) z bazg konferencyjng, umozliwiajgca realizacje
programu szkolenia, potozony z dala od ruchliwych ciggéw komunikacyjnych,
wsrod terendw rekreacyjnych.

Wykonawca, wskazujgc w ofercie miejsce, zobowigzuje sie do
zagwarantowania jego dostepnosci w zaproponowanym terminie, wybranym z
termindw okreslonych w pkt 1.

Miejsce zakwaterowania wszystkich uczestnikdw szkolenia, sala, w ktérej
bedg podawane positki; miejsca, w ktérych bedg organizowane przerwy
kawowe i sala szkoleniowa muszg znajdowac sie w tym samym budynku.

Czas trwania szkolenia:

| dzien - co najmniej 5 godzin szkoleniowych plus dwie przerwy po 15 minut
oraz jedna przerwa 60 minut, zajecia w godz. 11:00-18:30,

Il dzieh - co najmniej 3 godziny szkoleniowe plus jedna przerwa 15 minutowa,
zajecia w godz.10:00-13:30.

Godziny trwania szkolenia majg charakter orientacyjny i mogg ulec zmianie
— w trakcie ustalen z Zamawiajgcym.
Jedna godzina szkoleniowa wynosi 60 minut.

VII.

1.

Zobowiazania Wykonawcy (po zawarciu umowy):

Ustalenie terminu szkolenia z Zamawiajgcym.
Uszczegotowienie ramowego programu szkolenia.

Merytoryczne przygotowanie materiatdw szkoleniowych. Wykonawca uzgodni
z Zamawiajgcym tres¢ i forme materiatdw szkoleniowych, a nastepnie uzyska
pisemng akceptacje Zamawiajgcego najpozniej na 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem szkolenia.
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4. Wydrukowanie materiatéw szkoleniowych i przekazanie ich kazdemu
uczestnikowi szkolenia najpdzniej w pierwszym dniu szkolenia.

5. Zapewnienie uczestnikom szkolenia niezbednych narzedzi, materiatow
i przybordéw biurowych (w szczegolnosci: notes, dtugopis).

6. Przekazanie Zamawiajgcemu jednego egzemplarza materiatéw szkoleniowych
i ramowego programu szkolenia na adresy poczty elektronicznej:
anna.lempicka@mfipr.gov.pl oraz anna.tkocz@mfipr.gov.pl najpdzniej na 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

7. Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym harmonogramu szkolenia
najpozniej na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

8. Prowadzenie listy obecnosci uczestnikow szkolenia.
9. Witasciwe oznakowanie:

a) sali szkoleniowej,

b) materiatow szkoleniowych,

c) listy obecnosci,

d) zaswiadczen o ukohczeniu szkolenia,

informacjg o finansowaniu szkolenia przez Unie Europejskg w ramach Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 oraz odpowiednimi logotypami,
przekazanymi Wykonawcy przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolenia,
na wskazany przez niego adres e-mail. Zasady umieszczania informacji

0 wspoffinansowaniu oraz logotypy znajdujg sie na stronie:

http://www.polskawschodnia.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-
promociji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-
2018-roku/

10. Zapewnienie treneréw, zaakceptowanych przez Zamawiajgcego, posiadajgcych
wiedze i doswiadczenie zgodne z rozdz. X. pkt. 1 lit. b.

11.Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu przedmiotu zamowienia,
w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.

12.Przekazanie uczestnikom do wypetnienia Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia
(AIOS). Wz6r arkusza zostanie przekazany Wykonawcy przez Zamawiajgcego
przed rozpoczeciem szkolenia na wskazany przez niego adres mejlowy.

13.Zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali szkoleniowej / sal szkoleniowych dla
maksymalnie 40 uczestnikdw szkolenia, spetniajgcych wymagania okreslone
przepisami p.poz. i bhp, wraz ze sprzetem multimedialnym, takim jak: laptop
i rzutnik kompatybilny z laptopem, flipchart, markery, sprzet i wyposazenie
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niezbedne do przeprowadzenia zaje¢ w formie warsztatéw/praktycznych ¢éwiczen
oraz zapewnienie obstugi technicznej umozliwiajgcej sprawne przeprowadzenie
szkolenia zgodnie z zaakceptowanym programem szkolenia. Ponadto sale
szkoleniowe powinny by¢ wyposazone w:
a) klimatyzacje (dajgcg mozliwo$¢ utrzymania statej temperatury w sali
szkoleniowej i jej regulacji w zaleznosci od potrzeb uczestnikow);
b) dzienne oswietlenie z mozliwoscig zaciemnienia okien, np. roletami,
zaluzjami;
c) dostep do bezprzewodowego Internetu;
d) zaplecze sanitarne.

14.Zapewnienie ustugi cateringowej podczas szkolenia dla wszystkich uczestnikow
szkolenia. Wykonawca zapewni ustugi cateringowe rozumiane jako:

| dzien szkolenia:

a) przerwa kawowa ciggta, w godzinach zgodnych z harmonogramem szkolenia
w czasie ktdrej podane zostang: napoje gorgce i zimne, w tym herbata
(co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), kawa
z zaparzacza lub ekspresu, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
szkolenia), woda mineralna gazowana/ niegazowana (co najmniej 0,5 | dla
kazdego uczestnika szkolenia), stodkie i stone przekgski oraz owoce
sezonowe;

b) obiad w formie bufetu, w godzinach zgodnych z harmonogramem szkolenia,
zawierajgcy minimum 2 rodzaje zup do wyboru, 2 rodzaje cieptego dania
gtébwnego do wyboru (w tym jedno wegetarianskie), 2 rodzaje satatek lub
suréwek do wyboru, 2 rodzaje deseru, napoje: kawa z ekspresu, herbata
(co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), soki, woda
mineralna gazowana oraz niegazowana, dodatki (dwa rodzaje pieczywa);

c) kolacja w formie bufetu, w godzinach zgodnych z harmonogramem
szkolenia, z gorgcymi i zimnymi daniami oraz napojami, w tym herbata
(co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), kawa
z zaparzacza lub ekspresu, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
szkolenia), oraz woda mineralna gazowana/ niegazowana (co najmniej 0,5 |
dla kazdego uczestnika szkolenia).

Kolacja odbedzie sie w pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla
uczestnikow szkolenia lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym
obszarem dla uczestnikow szkolenia.

Il dzieh szkolenia:

a) $niadanie w formie bufetu na zimno oraz na ciepto, wraz z napojami (kawa
z ekspresu, herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna



Fundusze &
Europejskie
Polska Wschodnia 1;‘554}(;?:;

b)

4. MINISTERSTWO Unia Europejska S
fi= FUNDUSZY | POLITYKI Europejski Fundusz
REGIONALNEJ Rozwoju Regionalnego *ox K

» *
* ok

owocowa), soki, woda mineralna gazowana oraz niegazowana), dodatki
(pieczywo, masto itd.);

przerwa kawowa ciggta, w godzinach zgodnych z harmonogramem szkolenia
w czasie ktorej podane zostang: napoje gorgce i zimne, w tym herbata (co
najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), kawa z
zaparzacza lub ekspresu, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
szkolenia), woda mineralna gazowana/ niegazowana (co najmniej 0,5 | dla
kazdego uczestnika szkolenia), stodkie i stone przekgski oraz owoce
sezonowe,

obiad w formie bufetu, w godzinach zgodnych z harmonogramem szkolenia,
zawierajgcy minimum 2 rodzaje zup do wyboru, 2 rodzaje cieptego dania
gtéwnego do wyboru (w tym jedno wegetarianskie), 2 rodzaje satatek lub
surowek do wyboru, 2 rodzaje deseru, napoje: kawa z ekspresu, herbata
(co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), soki, woda
mineralna gazowana oraz niegazowana, dodatki (pieczywo);

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego koniecznosci przygotowania positkow
dla uczestnikow szkolenia o specjalnych potrzebach zywieniowych (np. dieta
weganska, bezglutenowa, bez laktozy i inne) — Wykonawca zapewni wyzywienie z
uwzglednieniem ww. potrzeb dla wskazanych uczestnikow szkolenia.

Miejsce wydawania positkow powinno znajdowac sie w tym samym obiekcie, w
ktérym bedzie odbywato sie szkolenie oraz nocleg, jednak w oddzielnym
pomieszczeniu, innym niz sale szkoleniowe. Wykonawca zapewni uczestnikom
miejsca siedzgce, umozliwiajgce spozycie positkow.

15. Wykonawca zaproponuje dodatkowe elementy umozliwiajgce integracje zespotu
po zakonczeniu czesci szkoleniowej w pierwszym dniu.

16.Zapewnienie wszystkim uczestnikom szkolenia transportu:

| dnia szkolenia - spod siedziby Zamawiajgcego (00-926 Warszawa,
ul. Wspdlna 2/4) do miejsca szkolenia, wyjazd nie pozniej niz o godz. 10:00;

Il dnia szkolenia - z miejsca szkolenia do siedziby Zamawiajgcego (00-926,
ul. Wspdlna 2/4), wyjazd nie pdzniej niz o godz. 14:00.

Szczegodtowe godziny transportu zostang uzgodnione z Zamawiajgcym.

17.Wykonawca zobowigzuje sie podstawi¢ pojazd (bus / autokar dostosowany
do maksymalnej liczby oséb) w nalezytym stanie technicznym oraz zapewni¢
posiadanie przez kierowce wszystkich niezbednych i aktualnych dokumentow
pojazdu w tym ubezpieczenia OC.
W przypadku awarii, pojazdu uniemozliwiajgcego dalszg jazde, Wykonawca
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zobowigzuje sie niezwtocznie podstawi¢ nowy pojazd zastepczy o tym samym
standardzie.

18.Wykonawca zapewni 10 miejsc parkingowych, dostepnych w terminie realizacji
zadania. Ostateczna liczba miejsc parkingowych zostanie potwierdzona na 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem realizacji zadania.

19. Zapewnienie noclegu dla 40 uczestnikdéw szkolenia pierwszego dnia szkolenia:

a) 4 pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe z mozliwoscig pojedynczego
wykorzystania,

b) 18 pokoi dwuosobowych z mozliwoscig do pojedynczego wykorzystania.

Ostateczna liczba oséb i pokoi zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego
najpdzniej na 5 dni roboczych przed terminem realizacji szkolenia.
Réwnoczesnie Zamawiajgcy zastrzega, ze catkowita liczba uczestnikdw moze
zosta€ zmniejszona maksymalnie o 8 uczestnikow. Pokoje powinny by¢
wyposazone w dostep do bezprzewodowego Internetu oraz zaplecze
sanitarne.

20. Przygotowanie i przekazanie wszystkim uczestnikom szkolenia imiennych
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia (zaswiadczenie powinno zawierac: temat,
termin, imie i nazwisko uczestnika szkolenia, imie i nazwisko trenera, a takze
podpis i pieczatke wykonawcy szkolenia). Wykonawca uzyska pisemng
akceptacje wzoru zaswiadczenia od Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

21.Przestanie Zamawiajgcemu, nie pézniej niz 5 dni roboczych po zakohczeniu
szkolenia, raportu w wersji elektronicznej, ktéry bedzie zawierat:
a) skan listy obecnosci,
b) skany zaswiadczen wszystkich uczestnikow,
c) zdjecie oznakowanej sali szkoleniowej,

d) raport ewaluacyjny, opracowany na wzorze przekazanym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o AlOS wypetnione przez uczestnikéw
szkolenia, zgodnie z pkt 12.

22.Przestanie Zamawiajgcemu, nie pézniej niz 10 dni roboczych po zakohczeniu
szkolenia, raportu w wersji papierowej, ktéry bedzie zawierat:
a) oryginat listy obecnosci,
b) oryginaty AIOS,
c) kopie zaswiadczen.
d) raport ewaluacyjny
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VIll. Dodatkowe obowigzki Wykonawcy:

Wykonawca jest zobowigzany do nastepujacych dziatan:

1. Skoordynowania zakwaterowania i transportu.

2. Wspotpracy z obstugg hotelu i przedstawicielami Zamawiajgcego w kwestiach
dotyczacych infrastruktury szkoleniowej, organizacji szkolenia.

IX. Wynagrodzenie za realizacje szkolenia:

1. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce w terminie 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT. Podstawg wystawienia faktury VAT jest
protokot odbioru sporzgdzony przez Zamawiajgcego na podstawie
dostarczonego raportu ewaluacyjnego.

2. Ostateczna kwota wynagrodzenia catkowitego bedzie stanowic iloczyn
zgtoszonej liczby uczestnikow szkolenia i kosztu brutto dla 1 uczestnika.

X. Warunki udziatlu w zamoéwieniu:

1. O udziat w zaméwieniu mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

a) w ciggu ostatnich 2 lat przed terminem sktadania ofert wykonali co najmniej 3
ustugi polegajgce na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolen wyjazdowych
dla minimum 20 uczestnikéw kazde (obejmujgcych organizacje szkolenia,
wyzywienie oraz obstuge logistyczng szkolenia i jego uczestnikow);

b) dysponujg lub bedg dysponowac 2 trenerami posiadajgcymi doswiadczenie w
realizacji szkolen z zakresu work-life balance, ktérzy przeprowadzili co
najmniej 4 szkolenia z tego zakresu w ciggu ostatnich 2 lat przed terminem
sktadania ofert;

2. Spetnianie warunkdw, o ktorych mowa w pkt 1 nalezy wykazac¢ wypetniajac:

1. w przypadku warunku okreslonego w pkt. 1 lit. a — zatgcznik nr 2 do OPZ
— Wykaz ustug;

2. w przypadku warunkéw okreslonych w pkt. 1 lit. b zatgcznik nr 3 do OPZ
— Informacja nt. trenerow.

XI. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do OPZ.
W zatgczniku nr 1 nalezy réwniez uwzglednic:

1) opis programu szkolenia wraz z opisem czesci warsztatowych,;
2) opis hotelu/osrodka szkoleniowego.
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2. Do oferty nalezy dotgczyc¢:

4.

XII.

1)

1) zatgcznik nr 1 — Formularz;
2) zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug;
3) zatagcznik nr 3 — Informacja nt. treneréw.

W ofercie nalezy wskazac:

1) catosciowy koszt realizacji zamowienia (w podziale na kwote brutto i kwote
netto),

2) koszt realizacji zamowienia w przeliczeniu na 1 uczestnika szkolenia (w

podziale na kwote brutto i kwote netto).

Szkolenie jest finansowane w 100% ze srodkéw publicznych i bedzie stanowic

ustuge ksztatcenia zawodowego dla pracownikoéw Ministerstwa Funduszy

i Polityki Regionalnej w rozumieniu art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia

11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174

z pézn. zm.).

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw zwigzanych z ustugami logistycznymi (w tym
transport i nocleg) oraz gastronomicznymi dla trenerow.

Kryteria oceny ofert
Oferty podlega¢ bedg ocenie wedtug ponizszych kryteriow:

JAKOSCE RAMOWEGO PROGRAMU SZKOLENIA 35% (1% = 1 pkt)

W kryterium ,jakos¢ ramowego programu szkolenia” oceniane bedg ramowy
program szkolenia, jego zgodnos$¢ z celami szkoleniami oraz réznorodnosc i
atrakcyjnos¢ form i metod zaje¢. W tym kryterium mozna otrzymaé¢ maksymalnie
35 punktow. Ocenie podlegac bedg nastepujgce elementy:

Elementy oceny Ocena

Program szkolenia obejmuje cato$¢ zakresu okreslonego w | 31-35
pkt I11.2 oraz jest zgodny z celami szkolenia, wskazanymi w
pkt Il. Przewazajg roéznorodne i atrakcyjne formy zajec,
zachecajgce uczestnikbw do aktywnego udziatu w
szkoleniu, w tym praktyczne c¢wiczenia z wykorzystaniem
rekwizytéw.

Program szkolenia obejmuje cato$¢ zakresu okreslonego w | 21-30
pkt 1.2 oraz jest zgodny z celami szkolenia, wskazanymi w
pkt Il. Niektére zajecia wskazane w ofercie majg
interesujgcg i atrakcyjng forme, zachecajgcg uczestnikow
do aktywnego udzialu w szkoleniu. Program zawiera
ponadto  praktyczne ¢éwiczenia z  wykorzystaniem
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rekwizytow.

Program szkolenia obejmuje cato$¢ zakresu okreslonego w | 0-20
pkt I11.2 oraz jest zgodny z celami szkolenia, wskazanymi w
pkt Il. Przewazajg zajecia w mato atrakcyjnej formie, w
niewielkim stopniu angazujgce uczestnikow.

2) ATRAKCYJINOSC LOKALIZACJI 10% (1% = 1 pkt)

W kryterium ,atrakcyjnosc lokalizacji” bedzie oceniany standard hotelu oraz
walory przyrodnicze okolicy. W ramach tego kryterium mozna otrzymacé
maksymalnie 10 punktéw. Ocenie bedg podlega¢ nastepujace elementy:

a) standard hotelu - za zapewnienie hotelu o standardzie czterogwiazdkowym lub
wyzszym, na podstawie wpisu do Rejestru Obiektéw Hotelarskich dostepnego
na stronie internetowej pod adresem: www.turystyka.gov.pl (spetniajgcego
pozostate wymagania okreslone w rozdz. VI. pkt 3) — 5 pkt.

b) walory przyrodnicze lokalizacji od 0 do 5 pkt (maksymalng liczbe punktéw
otrzyma oferta hotelu potozonego na terenie atrakcyjnym przyrodniczo,
np. potozenie przy lesie, nad wodg , na terenie parku itp. - do max. 15
punktéw).

3) DOSWIADCZENIE TRENEROW: 30% (1% = 1 pkt)

W kryterium ,Do$wiadczenie TRENEROW?” zostang przyznane punkty za kazde
dodatkowe szkolenie powyzej wymaganego minimum, wykonane w ciggu
ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skfadania ofert - 5 punktéw za kazdag
dodatkowg ustuge, jednak nie wiecej niz 15 pkt za kazdego trenera,

4) CENA: 20% (1% = 1 pkt)
Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
Cena brutto oferty najtansze;j
-------------------------------- x 20 = liczba punktow

Cena brutto badanej oferty

4) KLAUZULE SPOLECZNE: 5 % (1% = 1 pkt)

Dodatkowym atutem bedzie realizacja przez Wykonawce ,klauzuli spotecznej”.
Zamawiajgcy dokonujgc oceny ofert w oparciu o ww. kryterium bedzie brat pod
uwage czy w ofercie wskazane sg osoby z niepetnosprawnosciami lub osoby
bezrobotne, ktére Wykonawca zobowigzat sie zatrudni¢ przy realizacji zamowienia.

Punkty za kryterium ,Klauzule spoteczne” (tj. 5 pkt = 5%), zostang przyznane na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawierajgcego informacje czy i w jakim
zakresie przy realizacji zamowienia bedg stosowane klauzule spoteczne.
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Badana oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

XIll.  Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”)
informujemy, ze:

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy,
zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Minister Funduszy i Polityki
Regionalnej z siedzibg przy ul. Wspolnej 2/4, 00-926 w Warszawie. Dane
osobowe mogg zostac¢ ujawnione wiasciwym organom oraz podmiotom
upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

2. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wglgdu
do tresci tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne,
ale konieczne dla wyboru wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

3. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego.

5. W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679 wptywa
na zmiane tresci ztozonej oferty, w sposéb majgcy lub moggcy mie¢ wptyw
na wynik postepowania, zamawiajgcy odrzuca oferte zawierajgcg dane osobowe,
ktorych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone.

6. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzgdzenia
2016/679.

7. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentaciji
postepowania.

8. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - [IOD@mfipr.gov.pl.

9. W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny
niz od osoby, ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania
osobie, ktorej dane dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia
2016/679.

XIV. Zasady wyboru Wykonawcy:

1. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia
lub doprecyzowania ofert.
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2. Zamawiajgcy zawiera umowy na podstawie wlasnych wzorow umow stosowanych
przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania
przyczyny bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

4. Zamawiajgcy informuje, ze nie uiszcza zadnych zaliczek na poczet realizacji
zadania. Ptatnos¢ jest dokonywana po odbytym szkoleniu na podstawie umowy
zawartej z Wykonawca.

5. Zamawiajgcy zastrzega, ze dane dotyczgce zamowienia sg jawne oraz stanowig
informacje publiczng i mogg zostac¢ udostepnione na zasadach okreslonych
w Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informaciji publicznej.

6. Spetnienie wymagan opisanych w rozdziatach VI i X bedzie weryfikowane
poprzez analize zatgcznikow nr 1, 2 i 3 do SOPZ.

XV.Termin i forma sktadania ofert:

1. Oferty zawierajgce uzupetnione zatgczniki nr 1, 2 i 3 do SOPZ nalezy
przesyta¢ w wersji elektronicznej do dnia 12 marca 2020 r. do godz. 12.00 na
adres mejlowy: anna.lempicka@mfipr.gov.pl z tematem wiadomosci ,Oferta
na organizacje i przeprowadzenie wyjazdowego szkolenia zespotowego dla
pracownikow DPP”.

2. Zamawiajgcy wezmie pod uwage wylgcznie oferty zawierajgce uzupetniony
zatgcznik nr 1,2 oraz 3.

XVI. Kontakt:

Departament Programéw Ponadregionalnych
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

Anna tempicka
tel. (0-22) 273 86 43
anna.lempicka@mfipr.gov.pl

Anna Tkocz
tel. (0-22) 273 87 28
anna.tkocz@mfipr.gov.pl
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