OGLOSZENIE O ZAKUPIE
(Nr sprawy : 256/2021/DBO )

1. Zamawiajagcy — Panstwowa Agencja Atomistyki, ul. Bonifraterska 17, 00- 203 Warszawa,
tel.: 22/556 28 03

2. Przedmiot zaméwienie: zakup ustug porzadkowania i archiwizacji dokumentacji niearchiwalnej
- akt osobowych, przechowywanej w magazynie archiwalnym w Warszawie.

3. Usluga zostanie zrealizowana w zakresie i na warunkach okreslonych we Wzorze umowy,
stanowigcym zafgcznik nr 2 do Ogloszenia o zakupie.

4. Termin wykonywania zaméwienia: do dnia 30.04.2022 r., z tym ze:

1) rozpoczgcie $wiadczenia ustug objetych przedmiotem zamodwienia nastapi w terminie do
15.01.2022 r.
2) Przedmiot Umowy zostanie wykonany z zachowaniem podziatu na poszczegdlnej zespoty:
1) Akta osobowe kadry kierowniczej z lat 1961-2001;
2) Akta osobowe profesorow i docentow z lat 1961-2001;
3) Akta osobowe pozostalych pracownikow z lat 1982-1992.
3) O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, w stosunku do ktorych:
1) nie ogloszono upadtosci,

2) nie otwarto likwidacji.

3) posiadaja zdolnosci zawodowe tj. nalezytego wykonania lub wykonywania, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy, w tym okresie co najmniej dwoch umow (zamdwien)
polegajacych na wykonaniu ustug porzadkowania i archiwizacji dokumentacji archiwalne;j
o wartosci co najmniej 4 000,00 zt brutto kazda.

W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego
zdolnosci zawodowych Zamawiajacy zada zlozenia:

Wykazu wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez wykonywanych w
okresie ostatnich 3 lat przed upltywem terminu sktadania ofert, ustug odpowiadajagcych wymaganiom
okreslonym w pkt 5 ppkt. 3), wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz z zataczeniem dowodow okreslajacych, czy ustugi
zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje
lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow — o§wiadczenie
Wykonawcy - wzor wykazu ustug stanowi zafgcznik nr 3 do Ogloszenia o zakupie.

5. Wykonawca, w okresie realizacji przedmiotu umowy, zobowigzany jest zatrudni¢, co najmniej
2 osoby na podstawie umowy o prace w pelnym lub niepelnym wymiarze czasu pracy, gdzie niepelny
wymiar czasu pracy nie moze by¢ nizszy niz 3/4 etatu.

6. Kontakt z Zamawiajacym w dni robocze w godzinach: 9.00 — 15.00.

1) W sprawach zwigzanych z opisem warunkéw realizacji zamdwienia:
Pani Aneta Strojek, tel.: 22/556 28 46, e-mail: Aneta.Strojek@paa.gov.pl

2) W sprawach formalnych:
Pani Anna Macczak, tel.: 22/556 28 26, e-mail: Anna.Macczak@paa.gov.pl

7. Kryterium oceny ofert — najnizsza cena oferty brutto, podana w PLN z doktadnos$cig do dwoch miejsc
po przecinku.



8. Sposob oceny ofert
Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg ofertg, t¢ w ktorej zostanie zaoferowane wykonanie

zamoOwienia za najnizszg cen¢ catkowitg oferty.

9. Zasady rozliczen i warunki platnosci zostaty okreslone we Wzorze umowy, stanowiacym zatgcznik nr
2 do Ogloszenia o zakupie.

Zamawiajacy informuje, iz posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania
utworzone za posrednictwem brokera PEFexpert i dopuszcza wystawianie przez Wykonawce
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych lub faktur elektronicznych przesylanych
za posrednictwem ePUAP

10. Sposob przygotowania i1 ztozenia oferty wraz z zalacznikami:
1) oferta (Formularz oferty — zafgcznik nr 2 do Ogloszenia o zakupie) powinna by¢ przygotowana

w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej,

2) oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym lub w postaci podpisanego odwzorowania cyfrowego (skan).
Ofert¢ wraz z zalacznikami nalezy przesta¢ do dnia 09.12.2021 r. do godz. 12:00 na adres
e-mail zakupy@paa.gov.pl

Zamawiajacy nie bedzie dokonywat oceny ofert przestanych na adres inny, niz wskazany powyze;.

3) do formularza oferty nalezy dotagczy¢ nw. dokumenty:

a) odpis z wlasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajag wpisu do rejestru lub ewidencji albo
wskaza¢ dostepnos¢ w formie elektronicznej na ogdélnodostepnych, bezptatnych bazach
danych;

b) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez pelnomocnika, do oferty nalezy
dotaczy¢ pelmomocnictwo, okreslajagce zakres umocowania, podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

c) wykaz ustug stanowigcy zalacznik nr 3 do ogloszenia o zakupie.

4) Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu wyznaczonego na przesylanie ofert, tj. terminu,

o ktorym mowa w pkt 12 ppkt. 2.

11. Klauzula informacyjna wynikajgca z art. 13 RODO.

Panstwowa Agencja Atomistyki z siedzibg w Warszawie (00-203) przy ul. Bonifraterskiej 17,
(dalej: ,,PAA”) przetwarza dane zawarte w ofertach skladanych w postepowaniu zakupowym,
znajdujace si¢ w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna Ewidencja
1 Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia
postepowan zakupowych na postawie przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2020r. poz. 1740, z p6Zn. zm.).

Posréd ww. informacji moga pojawi¢ si¢ dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,RODO”), maja charakter
danych osobowych.



W $wietle powyzszego PAA informuje, Ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Prezes Panstwowej Agencji
Atomistyki,

w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi prosze¢ kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres: Panstwowa Agencja
Atomistyki, ul. Bonifraterska 17, 00-203 Warszawa lub e-mailem na adres: iod@paa.gov.pl,

dane osobowe zawarte w ofertach beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem zakupowym,

odbiorca danych osobowych beda upowaznieni pracownicy PAA oraz osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy ustawy
o informacji publiczne;j,

wszelkie dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania zakupowego, a jezeli czas trwania zamdowienia przekracza 4 lata, przez okres
obowigzywania zamdwienia,

obowigzek podania danych osobowych zwigzany jest z udzialem w postgpowaniu zakupowym,

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiadajg Panstwo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczacych*;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych**;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zZadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2
RODO **%*;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Panstwu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

10) Administrator danych nie bedzie przekazywal danych osobowych do pafstw trzecich

lub organizacji migdzynarodowych,

11) PAA doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej

12.

1 organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$lnym
zniszczeniem, przypadkowga utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

oy przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzqdzenia 2016/679, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze Zgdac od o0sob, ktorej dane dotyczq, wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie zZgdania, w szczegélnosci podania nazwy Ilub daty postgpowania
zakupowego,

** skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania zakupowego ani zmiang
postanowien zamowienia,

™ prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego. Wystqgpienie z zqdaniem, o ktorym
mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania zakupowego.

Postanowienia koncowe :
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcow szczegdlowych informacji
1 wyjasnien na kazdym etapie postgpowania.



Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Panstwowej Agencji Atomistyki z tytutu niniejszego ogloszenia oraz przygotowania i ztozenia
swojej oferty na to ogloszenie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego
postgpowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie. Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty badz uniewaznieniu postgpowania zostanie ogltoszona w Biuletynie
Informacji Publicznej PAA (https://www.gov.pl/web/paa ).

Umowa zostanie zawarta w formie elektronicznej. Umowa w postaci elektronicznej musi
zosta¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wykaz zalacznikow:

Zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia.
Zatqcznik nr 2 - Formularz oferty

Zalgcznik nr 3 — Wzor umowy

Zatqcznik nr 4 — Wzor wykazu ustug

ZATWIERDZAM

Beata NOWOSIELSKA
Dyrektor Generalny
Panstwowej Agencji Atomistyki
/ — podpisano cyfrowo/



Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia o zakupie

Opis przedmiotu zamowienia

. Przedmiotem zamowienia jest zakup uslug porzadkowania i archiwizacji dokumentacji
niearchiwalnej - akt osobowych, przechowywanej w magazynie archiwalnym w Warszawie z
lat 1961-2001.

. Przedmiot zamowienia (umowy) zostanie wykonany zgodnie ze standardami okreslonymi w
Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych
do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019r. poz. 246),
zwanego dalej ,rozporzadzeniem” oraz zgodnie z obowigzujacymi u Zamawiajacego
normatywami kancelaryjno-archiwizacyjnymi.

. Przedmiot zamowienia obejmuje: porzadkowanie i archiwizowanie dokumentacji niearchiwalnej —
akt osobowych  przechowywanych w  magazynie archiwalnym  Warszawie =z lat
1961-2001 /~ 8 metréw biezgcych/ - 790 szt. akt osobowych.

. Zakres prac obejmuje:

1) przeprowadzenie studiow wstgpnych w celu zapoznania si¢ ze strukturg organizacyjng
Zamawiajacego, stanem faktycznym dokumentacji niearchiwalnej, sposobem archiwizacji oraz
ewidencjonowania dokumentacji niearchiwalnej przez Zamawiajacego,

2) przyporzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej do wtasciwych jednostek organizacyjnych oraz
komorek organizacyjnych,

3) scalenie akt spraw (paginowanie, zszycie tasiemka bawetniang),

4) zakwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do odpowiednich kategorii archiwalnych oraz
przyporzadkowanie do prawidlowych symboli klasyfikacyjnych
z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt,

5) uporzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej, z zachowaniem podzialu na poszczeg6lnej
zespoty:
* Akta osobowe kadry kierowniczej z lat 1961-2001;
 Akta osobowe profesoréw i docentéw z lat 1961-2001;
» Akta osobowe pozostatych pracownikow z lat 1982-1992:
a nastepnie z utozenie akt osobowych w kolejnosci alfabetycznej w obregbie zespotu.
6) opisanie 1 oznaczenie kopert z aktami osobowymi,

7) zewidencjonowanie uporzadkowanych jednostek archiwalnych w spisach zdawczo-odbiorczych
akt,

8) nadanie sygnatur archiwalnych,

9) utozenie uporzadkowanych kopert z aktami osobowymi w pudtach archiwizacyjnych oraz opisanie
1 oznaczenie pudetl archiwizacyjnych,

10) ustawienie uporzadkowanych dokumentacji niearchiwalnej w magazynie archiwalnym
w Warszawie,

11) przedtozenie Zamawiajacemu po wykonaniu ushug zarchiwizowanych
1 uporzadkowanych dokumentéw niearchiwalnych wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi, celem
dokonania przeliczenia / pomiaru jednostek archiwalnych.



. Przyjete zalozenia:

1) Wykonawca bedzie realizowat uslugi objete przedmiotem umowy w pomieszczeniach
uzytkowanych przez Zamawiajacego w obiekcie usytuowanym przy ul. Konwaliowa 7 w
Warszawie, bez prawa przenoszenia dokumentacji niearchiwalnej poza wyznaczone przez
Zamawiajgcego miejsca porzadkowania i archiwizacji dokumentacji niearchiwalnej;

2) realizacja czynno$ci przewidzianych umowg odbywaé si¢ bedzie w godzinach pracy
Zamawiajacego, tj. 7.00-18.00. Zamawiajagcy wymaga S$wiadczenia uslug w wymiarze
8 godzin (1 godzina = 60 minut) kazdego dnia roboczego. Szczegdtowe godziny swiadczenia ushug
zostang ustalone z Zamawiajagcym w ramach realizacji umowy;

3) Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dwa samodzielne stanowiska pracy (biurka, fotele biurowe)
oraz minimum jedno stanowisko komputerowe z mozliwoscig drukowania;

4) Wykonawca uzyje do wykonania prac materiatlow piSmienno-biurowych zalecanych do
stosowania w realizacji ustug objetych przedmiotem zamowienia;

5) Wykonawca zapozna osoby skierowane do wykonania prac u Zamawiajacego
z przepisami sanitarnymi, BHP, przeciwpozarowymi oraz ochrony danych osobowych;

6) Wykonawca wyposazy osoby skierowane do wykonywania prac u Zamawiajacego
w §rodki ochrony osobistej (tzn. rekawiczki, fartuchy, maski itp.);

7) Wykonawca przed rozpoczgciem realizacji przedmiotu zamoOwienia, zapozna si¢ ze stanem
fizycznym dokumentacji niearchiwalnej 1 odbierze dokumentacj¢ niearchiwalng do
porzadkowania i1 archiwizowania oraz odbierze obowigzujace u Zamawiajacego normatywy
kancelaryjno-archiwalne potwierdzajac ich odbiér podpisaniem protokotu zdawczo-odbiorczego.
W protokole zdawczo-odbiorczym zostanie okreslona liczba akt osobowych wyrazona w metrach
biezacych oraz ogolny opis dokumentacji;

8) Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajagcemu dokumentacje niearchiwalng w stanie
uporzadkowanym 1 zewidencjonowanym, nadajagcym si¢ do dalszego ich przechowywania w
magazynie archiwalnym wraz ze spisem zdawczo-odbiorczym
w terminie okreslonym w umowie;

9) Zamawiajacy zastrzega, iz dokona sprawdzenia ilo$ciowo-jakosciowego przekazanych przez
Wykonawce uporzadkowanych dokumentéw niearchiwalnych w terminie 7 dni roboczych, od
dnia przekazania przez Wykonawce¢ dokumentacji niearchiwalnej do odbioru;

10) odbior dokumentacji niearchiwalnej bedzie potwierdzony podpisaniem protokotu przez obydwie
strony;

11) w razie zgltoszenia w protokole odbioru uwag i zastrzezen, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy
pisemnie stosowny termin, nie dtuzszy jednak niz 5 dni roboczych, w celu usunigcia wskazanych
w protokole nieprawidlowosci lub dokonania porzadkowania, archiwizacji oraz ewidencji tej
cze$ci dokumentacji niearchiwalnej, ktorych Wykonawca nie uporzadkowat, nie zarchiwizowat
lub nie zewidencjonowat .



6. Wskazowki ogolne dotyczace porzadkowania akt osobowych:

Wskazoéwki  dotyczace porzadkowania dokumentacji niearchiwalnej zostaly zawarte
w § 5-8 rozporzadzenia oraz zataczniku nr 4 do rozporzadzenia.

Informacja dotyczaca porzadkowania akt osobowych:

Uscislajac do akt osobowych, nalezy je umiesci¢ w kopertach (z papieru bezkwasowego),
zawierajacych opis: nazwa aktotwoércy, nazwisko i imi¢, imi¢ ojca, data urodzenia, ostatnio
zajmowane stanowisko pracy, daty =zatrudnienia oraz daty skrajne (roczne) akt
w kopercie. Same dokumenty nalezy utozy¢ grupami w kolejnosci: sprawy zatrudnienia, przebiegu
pracy, sprawy zwolnienia. W kazdej grupie akta musza zachowaé porzadek chronologiczny
(dokumenty powstate przed zatrudnieniem umiescié¢, jako zatgczniki, po podaniu o pracg). Akta
nalezy zszy¢ oraz je spaginowaé (ponumerowac zapisane strony) otowkiem, w prawym gérnym
rogu. Akta utozy¢ alfabetycznie oraz sporzadzi¢ dla nich ewidencje w postaci spisu zdawczo
odbiorczego. Liczba porzadkowa spisu jest sygnaturg, ktorg trzeba nanies¢ na koperte (w lewym
dolnym rogu). Spis — w wersji elektronicznej — nalezy przesta¢ do Zamawiajacego w celu
akceptacji. Koperty winny znalez¢ si¢ w pudtach z tektury litej 1 bezkwasowe, zawierajacych opis
aktotworcy, ,,Akta osobowe”, sygn. od — do.

7. Materialy piSmienne, biurowe i papiernicze wykorzystywane do wykonania ushug
porzadkowania i archiwizacji dokumentacji niearchiwalnej:

1) Zamawiajacy zapewnia na swoj koszt materialy biurowe i papiernicze niezbedne do
realizacji umowy, takie jak koperty na akta osobowe bezkwasowe, teczki aktowe
bezkwasowe, pudla zbiorcze z tektury litej i bezkwasowej, tasiemki bawelniane bezkwasowe,
klej biurowy bezkwasowy, etykiety bezkwasowe na pudla zbiorcze;

2) Wykonawca _zobowiazany jest dostarczy¢ na swoOj koszt materialy biurowe
i piSmienne niezbedne do realizacji umowy, takie jak olowki, markery i inne, ktore nie
zostaly wskazane w pkt 1.




Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia o zakupie
(Zatgcznik nr 1 do Umowy)
FORMULARZ OFERTY

na zakup ustug porzadkowania i archiwizacji dokumentacji niearchiwalnej - akt osobowych z lat 1961-2001,
przechowywanej w magazynie archiwalnym w Warszawie.

Nr sprawy: 256/2021/DBO

Petna nazwa (firma) WYKONAWCY: ......ccciceceenereeseeressensnesesasssssssessasssssessasssessssssssssessessssasssassasses

Siedziba WYKONAWCY: ...t snsssssssnssssssssns sssssssssssssssssssns sssssssessssssssns sssss

E-MaQil (JESIi WYSTEDUJE): wevreerrererneereerssnresarensurssnesssaresanessesssasessassseessessssassssassssesssasssnesssssssassnessns

Adres Strony iNtErNEtOWE] (Jesli WyStepU/E): weveressserserssereseessersssesssesessessseesssessasessesssssessesssasessssssasssnsssnasss

Cena L. Cena catkowita ofert;
Liczba jednostek . Wartos¢ netto* ) v
jednostkowa za .. brutto
Nazwa wykonywanych ustug archiwalnych w Stawka VAT** Warto$¢ VAT* . «
sztuke (warto$¢ brutto)
sztukach /kolumna2x3
netto*/*** /kolumna 4+6/

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

Zakup ustugi porzadkowania i
archiwizacji dokumentacji
niearchiwalnej - akt osobowych 790 szt. akt
Panstwowej Agencji Atomistyki, osobowych
przechowywanych w magazynie
archiwalnym w Warszawie

[/~ 8 metréw biezgcych/

CENA CAtKOWITA OFERTY BRUTTO*:

CENA CAtKOWITA OFERTY BRUTTO — StOWNIE*

UWAGA!
* CENY NALEZY PODAC Z DOKLADNOSCIA DO DWOCH MIEJSC PO PRZECINKU,

** WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST PODAC PODSTAWE PRAWNA ZASTOSOWANIA STAWKI PODATKU OD TOWAROW | USLUG (VAT) INNEJ NIZ
STAWKA PODSTAWOWA LUB ZWOLNIENIA Z WW. PODATKU,

#+Z AMAWIAJACY ODRZUCI OFERTY, W KTORYCH WYKONAWCY ZAOFERUJA CENY JEDNOSTKOWE NETTO O WARTOSCI ,,0” (definicje ceny
zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. Dz. U. z 2019r. poz. 178).



KOORDYNATOR LUB KOORDYNATORZY WYKONAWCY:

/prosze o wskazac imiona i nazwiska oraz numery telefonéw kontaktowych/

PODSTAWA PRAWNA ZASTOSOWANIA STAWKI PODATKU OD TOWAROW | USLUG (VAT) INNEJ NIZ STAWKA PODSTAWOWA
LUB ZWOLNIENIA Z WW. PODATKU. ... .cuuiiuiiiiiaiiiiaiia i et aa s sea s e e s s e s s e s s ea s s e s s e s s ea s e e s s as e e s s s s s e s s e st ea st s aaeaa s aasssassaassnsnrnnns

1. Oferuje(emy) wykonanie niniejszego zamdwienia w okresie wskazanym we Wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik
nr 2 do Ogfoszenia o zakupie.

2. Oswiadczam(y), ze posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci obejmujgcej przedmiot niniejszego
zamowienia.

3. W przypadku udzielenia zamdwienia zobowigzuje(emy) sie do zawarcia umowy w miejscu i w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

4. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(lismy) sie z Ogtoszeniem o zakupie wraz z Wzorem umowy i nie wnosze(imy) do nich
zastrzezen oraz przyjmuje(emy) warunki w nich zawarte.

5. Oswiadczam(y), ze zapoznalismy sie z klauzulami informacyjnymi okreslonymi w pkt 13 Ogfoszenia o zakupie
dotyczacymi przetwarzania danych przez Paristwowa Agencje Atomistyki i przyjmujemy je bez zastrzezen.

6. Oswiadczam(y), ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu zakupowym oraz realizacji zaméwienia.*

*) - W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

7. Oswiadczam(y), ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpia jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji przedstawionej
w naszych dokumentach zatgczonych do oferty, natychmiast poinformuje(emy) o nich Zamawiajgcego.

8. Oswiadczamy(y), ze w okresie realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje(emy) sie zatrudnié, co najmniej 2 osoby na
podstawie umowy o prace w petnym lub niepetnym wymiarze czasu pracy, gdzie niepetny wymiar czasu pracy nie bedzie
nizszy niz 1/2 etatu.

9. Wskazuje(emy) dostepnosé w formie elektronicznej:
Odpisu z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenc;ji?

(prosze wskazac adres internetowy do ogdlnodostepnych, bezptatnych baz danych)

1) niepotrzebne skresli¢

11. Oswiadczam(y), ze jestem(Smy) zwigzany(i) niniejszg oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem wyznaczonego terminu na przesytanie ofert.

12. Oferta wraz z zatacznikami zostata przestana na ................. stronach.

13. Do oferty zatgczam(y) nastepujgce dokumenty:




Osobg(ami) upowazniong(nymi) do kontaktéw z Zamawiajacym w czasie trwania postepowania zakupowego jest (s3):

creenessneeseesssnesssessanesnsasssnesasensesssessnssesnessnsnesasasnasesnssssssns L€l l terercneecenes, €-MAIL ceiiiiiiiirieaens

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))*
*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajagcym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wtasciwym rejestrze lub  Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) lub
b) petnomocnictwem wchodzacym w skfad oferty.




Zalacznik Nr 3 do Ogloszenia o zakupie

UMOWY Nr ...... /2021/DBOYV....

zawarta w dniu, o ktérym mowa w § 17, pomiedzy Skarbem Panstwa - Panstwowg Agencjg Atomistyki z siedzibg
w Warszawie (00-203) przy ul. Bonifraterskiej 17, NIP: 526-10-46-191, REGON: 000907473, zwanym dalej w
tresci umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

................................... - Dyrektora Generalnego Panistwowej Agencji Atomistyki

....................................................................................................... , zwang

Wykonawca oswiadcza, ze na dzien zawarcia niniejszej umowy nie ulegty zmianie dane, ktére miatyby wptyw na
waznos¢ niniejszej umowy i dane te sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢ jej zawarcia.

Zamawiajgcy i Wykonawca dalej zwani sg tgcznie Stronami lub kazdy z osobna Strona.

W wyniku przeprowadzenia postepowania zakupowego nr 256/2021/DBO bez stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pdzn. zm.) zakup ponizej
wartosci 130 000,00 zt, Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1.

Podstawowe definicje:

1) dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku oraz soboty pracujace dla Zamawiajacego,
z wyjatkiem dni bedacych dniami ustawowo wolnymi od pracy oraz dni ustalonych jako wolne od
pracy w drodze zarzadzenia Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, wydawanego na podstawie
§ 2a ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 kwietnia 2007 .
w sprawie czasu pracy pracownikow urzedow administracji rzgdowej (Dz.U. z 2007 r.
poz. 505, z pdzn. zm.),

2) nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie nie zostaje spetnione
w terminie okreslonym w umowie w catosci lub w cz¢séci lub gdy §wiadczenie zostato spelnione,
ale interes Zamawiajacego nie zostal zaspokojony w sposob odpowiadajacy tresci umowy, w
szczegoOlnosci nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowe, niestaranne lub niedoktadne porzadkowanie
oraz archiwizowanie dokumentacji archiwalnej,

3) niewykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy §wiadczenie w ogole nie zostaje spetnione.

§2.

1. Przedmiotem umowy jest zakup uslug porzadkowania i archiwizacji dokumentacji
niearchiwalnej — akt osobowych, z lat 1961 — 2001, przechowywanej w magazynie
archiwalnym w Warszawie.

2. Przedmiot umowy, o ktorym mowa w ust. 1, zostanie wykonany zgodnie ze standardami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia



20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U. z 2019 . poz. 246) oraz zgodnie z obowigzujacymi
u Zamawiajgcego normatywami kancelaryjno-archiwizacyjnymi.

§3.

1. Umowa obowigzuje do dnia 30.04.2022 r. z tym, ze rozpoczecie $wiadczenia ustug objetych przedmiotem
zamoéwienia nastgpi w terminie do 15 stycznia 2022r.

2. Odbiér uporzadkowanej i zarchiwizowanej dokumentacji niearchiwalnej zostanie potwierdzony podpisaniem
przez obie Strony protokotu odbioru.

§4.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania nastepujacych czynnosci:

1) przeprowadzenie studiow wstepnych w celu zapoznania si¢ ze strukturg organizacyjng
Zamawiajacego, stanem faktycznym dokumentacji niearchiwalnej, sposobem archiwizacji oraz
ewidencjonowania dokumentacji niearchiwalnej przez Zamawiajacego,

2) przyporzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej do wtasciwych jednostek organizacyjnych oraz
komorek organizacyjnych,

3) scalenie akt spraw (paginowanie, zszycie tasiemka bawetniang),

4)  zakwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do odpowiednich kategorii archiwalnych oraz
przyporzadkowanie do prawidtowych symboli klasyfikacyjnych z Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt,

5) uporzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej, z zachowaniem podziatu na poszczeg6lne zespoty:
— akta osobowe kadry kierowniczej z lat 1961-2001,

— akta osobowe profesorow i docentéw z lat 1961-2001,
— akta osobowe pozostatych pracownikow z lat 1982-1992,

6) opisanie 1 oznaczenie kopert z aktami osobowymi,

7) zewidencjonowanie uporzadkowanych jednostek archiwalnych w spisach zdawczo-odbiorczych
akt,

8) nadanie sygnatur archiwalnych,

9) ulozenie uporzadkowanych kopert z aktami osobowymi oraz teczek z innymi materiatami
archiwalnymi w pudtach archiwizacyjnych oraz opisanie i oznaczenie pudet archiwizacyjnych,

10) ustawienie uporzadkowanej dokumentacji niearchiwalnej w magazynie archiwalnym
w Warszawie,

11) przediozenie Zamawiajacemu po zakonczeniu prac archiwizacyjnych
1 porzadkowych dokumentacji niearchiwalnej wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi, celem
dokonania przeliczenia / pomiaru jednostek archiwalnych oraz dokonania odbioréw prac.

§5.

1. Wykonawca bedzie realizowal ustugi objete przedmiotem umowy w pomieszczeniach
uzytkowanych przez Zamawiajagcego w obiekcie usytuowanym przy ul. Konwaliowe] 7 w
Warszawie bez prawa przenoszenia dokumentacji niearchiwalnej poza wyznaczone przez
Zamawiajacego miejsca porzadkowania i archiwizacji dokumentacji niearchiwalne;.

2. Realizacja czynno$ci przewidzianych umowa odbywaé¢ si¢ bedzie w godzinach pracy
Zamawiajacego, tj. 7.00-15.00. Zamawiajacy wymaga S$wiadczenia ustug w wymiarze



4 godzin (1 godzina = 60 minut) kazdego dnia roboczego. Szczegdtowe godziny §wiadczenia ustug
zostang ustalone z Zamawiajagcym w ramach realizacji umowy.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dwa samodzielne stanowiska pracy (biurka, fotele biurowe)
oraz minimum jedno stanowisko komputerowe z mozliwoscig drukowania.

Wykonawca uzyje do wykonania prac materiatow pismienno-biurowych zalecanych do stosowania
w realizacji ustug objetych przedmiotem umowy.

Wykonawca zapozna osoby skierowane do wykonania prac u Zamawiajacego
z przepisami sanitarnymi, BHP, przeciwpozarowymi oraz ochrony danych osobowych.

Wykonawca wyposazy osoby skierowane do wykonywania prac u Zamawiajacego
w $§rodki ochrony osobistej (tzn. rekawiczki, fartuchy, maski itp.).

§ 6.

Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu umowy, zapozna si¢ ze stanem fizycznym
dokumentacji niearchiwalnej 1 odbierze dokumentacj¢ niearchiwalng do porzadkowania i
archiwizowania oraz odbierze obowigzujagce u Zamawiajacego normatywy kancelaryjno-
archiwalne potwierdzajac ich odbior podpisaniem protokotu zdawczo-odbiorczego. W protokole
zdawczo-odbiorczym zostanie okre§lona liczba akt osobowych w sztukach oraz ogdélny opis
dokumentacji.

Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajagcemu dokumentacj¢ niearchiwalng w stanie
uporzadkowanym i zewidencjonowanym, nadajacym si¢ do dalszego ich przechowywania w
magazynie archiwalnym wraz ze spisem zdawczo-odbiorczym.

Zamawiajacy zastrzega, iz dokona sprawdzenia ilosciowo-jakoSciowego przekazanej przez
Wykonawce uporzadkowanej dokumentacji niearchiwalnej — akt osobowych w terminie 7 dni
roboczych, od dnia przekazania przez Wykonawce dokumentacji niearchiwalnej do odbioru.

Odbidr dokumentacji niearchiwalnej bedzie potwierdzany podpisaniem protokotu odbioru przez
Strony umowy.

W razie zgloszenia w protokole odbioru uwag i zastrzezen, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy
pisemnie  stosowny  termin, nie  dluzszy jednak niz 5 dni  roboczych,
w celu usunigcia wskazanych w protokole nieprawidlowosci lub dokonania porzadkowania,
archiwizacji oraz ewidencji tej czeSci dokumentacji niearchiwalnej, ktérych Wykonawca nie
uporzadkowal, nie zarchiwizowat lub nie zewidencjonowat.

87.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do biezgcej kontroli sposobu wykonywania umowy,
w tym kontrolowania postepu i jakosci prac, wyposazenia pracownikéw i innych oséb skierowanych do
wykonywania prac w srodki ochrony osobistej oraz do zgtaszania wykonawcy uwag i zalecen w tym
przedmiocie.

W przypadku, gdy w toku biezgcej kontroli Zamawiajgcy stwierdzi niewykonanie albo nienalezyte wykonane
umowy przez Wykonawce, przesyta Wykonawcy e-mailem na adres: ........ocveeennas reklamacje o
dostrzezonych nieprawidtowosciach. Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia tych nieprawidtowosci na
witasny koszt w terminie 2-ch dni roboczych od dnia przestania reklamacji. O planowanym sposobie
zatatwienia reklamacji Wykonawca informuje Zamawiajgcego niezwtocznie e-mailem na adres:
................................................ @paa.gov.pl lub riiiiiieiieeeeeeiieesseeeeeeseeneenesss (@ 033.80V.PI ,
............................................... @paa.gov.pl , nie pdzniej jednak niz do godz. 17.00 w dniu zgtoszenia
reklamacii, o ile zgtoszenie nastgpito do godz. 15.00. W przypadku gdy Zamawiajacy zgtosi reklamacije po
godz. 15.00, Wykonawca informuje Zamawiajgcego o planowanym sposobie zatatwienia reklamacji do
godz. 10.00 nastepnego dnia roboczego.

Osoby upowaznione do przesytania reklamacji:



10.

11.

12.

13.

14

§8.

Przewidywana warto$s¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy WYNOSi: ....cccceerernnene zt brutto
(stownie ZIOtYCR: ........ucueeeeveeeeerercrsrrsrrerersersnns ztotych 00/100).

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, o ktdrym mowa w ust. 1, bedzie okreslone na podstawie
faktycznej liczby uporzagdkowanych akt osobowych oraz cen jednostkowych okreslonych w Formularzu
oferty Wykonawcy.

Wartos$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg umowy, w tym koszty zakupu i dostawy materiatow pismiennych i biurowych
niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu umowy, takich jak otowki, markery i inne, koszty
wynagrodzenia podwykonawcow, kosztow ubezpieczenia oraz wszelkie nalezne cta i podatki.

Ceny jednostkowe netto wskazane w Formularzu oferty Wykonawcy nie beda podlegaty zwiekszeniu w
okresie realizacji umowy.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich, bez zaliczek oraz bez
stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut obcych.

W przypadku, gdy w trakcie obowigzywania niniejszej umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od
towardow i ustug (VAT), Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczania optaty powiekszonej o podatek od
towardw i ustug (VAT) wedtug stawki podatku obowigzujacej dla tej czynnosci w momencie jej wykonania.
Powyzsze nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

Faktura bedzie wystawiona i przestana na adres Zamawiajgcego wskazany w komparycji umowy lub na inny
adres wskazany przez Zamawiajgcego.

Ptatno$¢ bedzie dokonana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze, w
terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego od Wykonawcy prawidtowo wystawionych faktur.

Rozliczenie nastgpi po wykonaniu catosci przedmiotu umowy, po uprzednim podpisaniu Protokotu odbioru
bez uwag.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wstrzymania zaptaty faktury nieprawidtowo wystawionej lub faktury
wystawionej przed podpisaniem protokotu odbioru przez obie Strony bez uwag.

Przez  prawidtowo  wstawiong fakture Strony rozumieja  fakture  wystawiong zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami oraz, w przypadku czynnych ptatnikéw podatku od towardow
i ustug, z pozytywnie zweryfikowanym rachunkiem bankowym w wykazie podmiotdw,
o ktérych mowa w art. 96b ustawy o podatku od towardw i ustug.

W przypadku wystawienia faktury niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub postanowieniami umowy, jej
zaptata zostanie wstrzymana do czasu doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury lub
faktury korygujace;j.

W przypadku przesytania faktur w formie elektronicznej, Wykonawca przekazuje je na adresy email:
kancelaria@paa.gov.pl i faktury@paa.gov.pl.

. Za dzient dokonania ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§9.

Kontakty i zawiadomienia:

1) Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, pisemnego powiadamiania sie o zmianach okreslonych w
umowie adreséw siedziby. W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony
0 zmianie swego adresu, kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne
skutki wynikte z powodu niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu,

2) Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:



Wykonawca:

Zamawiajacy:
Panstwowa Agencja Atomistyki
ul. Bonifraterska 17
00-203 Warszawa
Wszelkie wnioski, zgdania, zawiadomienia i inne informacje zwigzane z realizacjg umowy bedg przekazywane

pisemnie, listem poleconym, pocztg elektroniczng na adres: .............. @paa.gov.pl lub bedg sktadane
bezposrednio w siedzibie Strony za pokwitowaniem odbioru ztozonym przez upowazniong osobe.

Kazda zmiana nazwy, adresu, numeru telefonu lub adresu poczty elektronicznej wymaga natychmiastowego
powiadomienia drugiej Strony w formie pisemne;.

Nadzor nad biezgcym wykonywaniem ustug, bedgcych przedmiotem niniejszej umowy, bedg sprawowad:

1) ze strony Zamawiajacego:

................................... stel: covveeenni, email: ..................@paa.gov.pl ,

................................... ,tel: covvvveeeeio, email: ..................@paa.gov.pl .
2) ze strony Wykonawcy:

................................... ytel: e, €maill e

Osobami upowaznionymi do potwierdzenia przekazania/przyjecia dokumentacji niearchiwalnej
i podpisywania protokolu zdawczo-odbiorczego oraz do potwierdzenia odbioru dokumentacji
niearchiwalnej w ramach realizacji umowy i podpisywania protokotu odbioru s3:

1) ze strony Zamawiajacego:

................................... stel: coeveeenni, email: ..................@paa.gov.pl ,

................................... ,tel: covvvveeeii, email: ..................@paa.gov.pl .
2) ze strony Wykonawcy:

................................... stel ., @Mail s

Osobg upowazniong do podpisywania reklamacji / informacji o wadach ze strony Zamawiajgcego
jest Zastepca Dyrektora Departamentu Budzetowo- Organizacyjnego PAA ....cceevevinienens — tel.
Kkontaktowy: ...covvviiiiniiiiiiiiiiiiniiiiinnnes

Zmiana os6b lub danych wymienionych w ust. 4-6 wymaga natychmiastowego powiadomienia
drugiej Strony w formie pisemnej.

§ 10.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu przez
Wykonawce lub podwykonawce, na podstawie umowy o prace minimum dwoch os6b wykonujacych



w trakcie realizacji umowy czynnosci porzadkowania i archiwizacji dokumentoéw niearchiwalnych,
polegajace na wykonaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1974r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320).

Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ pisemne o$wiadczenie o spelieniu wymogu,
o ktorym mowa w ust. 1, wraz z wykazem zatrudnionych oso6b do dnia .....cceeeenerennn. 2022 r.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy uprawniony bedzie do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnos$nie do spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci.
Zamawiajacy bedzie uprawniony w szczegolnosci do:

1) zadania oswiadczen 1 dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwo$ci potwierdzenia ww. wymogu,
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania §wiadczenia.

4. W trakcie realizacji umowy, na kazde wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca przedlozy
Zamawiajacemu w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
pracg  przez  Wykonawce lub  podwykonawce  o0sob  wykonujacych — wskazane
w ust. 1 czynno$ci, w terminie do 10 dni roboczych od dnia przestania przez Zamawiajacego
wezwania e-mailem na adres:.................... , nizej wskazane dowody:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace osOb wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego;
oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegoOlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego oswiadczenie, dat¢ ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy O prace wraz
ze wskazaniem liczby tych osob, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia o§wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy,

2) poswiadczone ,za zgodno$¢ z oryginalem” odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umoéw o prace osob wykonujagcych w trakcie realizacji umowy
czynno$ci, ktoérych dotyczy ww. os$wiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz
z dokumentem regulujacym zakres obowiazkow, jezeli zostat sporzadzony); kopie umow
powinny zosta¢ objete anonimizacjag w sposOb zapewniajacy ochron¢ danych osobowych
pracownikow, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (tj. w szczegdlnosci bez adresoéw, nr PESEL pracownikéw);
informacje takie jak: imi¢ 1 nazwisko pracownika/pracownikow, data zawarcia umowy, rodzaj
umowy 0 prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe
do zidentyfikowania,

3) poswiadczong ,za zgodno$¢ z oryginalem” odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopi¢ dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen, objeta anonimizacja w sposob, o ktérym mowa w pkt 2.

5. Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych przez
Zamawiajacego dowodoéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie, jako niespetnienie przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg o0séb
wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnos$ci i stanowi¢ bedzie podstawe do naliczenia kary
umownej, o ktorej mowa w § 12 ust. 4.

6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawceg, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

§11.



Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji dotyczacych realizacji
Umowy, informacji technicznych, organizacyjnych, z wytgczeniem informacji ogélnodostepnych, ktére
Wykonaweca uzyska w trakcie realizacji przedmiotu Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji, o ktorych mowa w ust. 1, takze po
wygasnieciu Umowy.

Wykonawca ~moze przetwarza¢é dane osobowe pracownikdw Zamawiajgcego  wyltacznie
w celu izakresie zwigzanym zrealizacja przedmiotu Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do
niewykorzystywania danych osobowych, z ktérymi bedzie miat stycznosé, w celach innych niz zawarte
w Umowie.

Za wszelkie szkody powstate po stronie Zamawiajgcego na skutek niewywigzania sie przez Wykonawce z
zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 1-3, w tym za szkody wyrzgdzone osobom trzecim spowodowane
dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy, jak i przez osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji
Umowy, odpowiada wytacznie Wykonawca.

Informacje niezbedne do realizacji Umowy Wykonawca udostepnia wytgcznie osobom skierowanym do
realizacji Umowy; ktdre zostang przeszkolone przez Wykonawce z zakresu przepiséw o ochronie danych
osobowych. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu liste oséb skierowanych do realizacji Umowy wraz z
dowodem ukoniczenia szkolenia z zakresu przepisdw o ochronie danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych wyltacznie
w pomieszczeniach uzytkowanych przez Zamawiajgcego pod nadzorem upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego. Zabrania sie jakiegokolwiek kopiowania i utrwalania tych danych poza pomieszczeniami
uzytkowanymi przez Zamawiajgcego.

W zwigzku z zawarciem niniejszej Umowy Wykonawca zawiera odrebng umowe (zatgcznik nr 3) regulujaca
zasady dostepu do danych osobowych bedgcych w posiadaniu Zamawiajacego, do ktorych Wykonawca
uzyska dostep w zwigzku z realizacja Umowy.

§12.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, innego niz przypadki opdznienia
okreslone A4 ust. 2, Wykonawca zaptaci kare umowng
w wysokosci 1.000,00 zt brutto (jeden tysigc ztotych 00/100) za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy.

W przypadku opdznienia w wykonaniu przez Wykonawce prac objetych przedmiotem umowy,
Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowng w wysokosci 50,00 zt brutto
(pig¢dziesiat ztotych 00/100) za kazdy rozpoczgty dzien opoznienia.

W przypadku, gdy w jednym miesigcu kalendarzowym zostang przestane Wykonawcy minimum
dwie reklamacje, o ktorych mowa w § 7 ust. 2 Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng w wysokos$ci 500,00 zt brutto (piecset ztotych 00/100).

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego niedotrzymania warunkow dotyczacych
zatrudnienia na podstawie umow o prace, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w
wysokosci 3.000,00 zt brutto (trzy tysigce ztotych 00/100) za stwierdzenie w kazdym miesigcu
przypadkow niezatrudnienia os6b w min. 3/4 etatu czasu pracy oraz w przypadku nieprzedstawienia
w danym miesigcu dowodow w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie niezaleznie od liczby
0sob, ktorych te przypadki dotycza.

W  przypadku nieusunigcia przez Wykonawce wad zgloszonych przez Zamawiajacego
w okresie rekojmi, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, Wykonawca zaptaci kar¢ umowna
w wysokosci 200 zt brutto (stownie: dwiescie ztotych 00/100), za kazdy rozpoczety dzien
opOznienia.

Wysokos¢ kar umownych ograniczona jest do 30% przewidywanej warto$ci wynagrodzenia brutto
za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 8 ust. 1.



Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia warto$ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
umowy o warto$¢ naliczonych kar.

W przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajgcego szkody przewyzszy wysokos$¢ kar
umownych okreSlonych w ust. 1-5, Zamawiajagcemu przystuguje prawo do dochodzenia
odszkodowania uzupetiajgcego do rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach ogolnych,
okreslonych w kodeksie cywilnym.

§13.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od niezrealizowanej czesci umowy w trybie natychmiastowym, jezeli
op6znienie w rozpoczeciu wykonania przedmiotu umowy bedzie trwato dtuzej niz 7 dni roboczych,
wystapi przerwa w $wiadczeniu ustug objetych przedmiotem umowy dtuzsza niz 2 dni robocze lub
w przypadku, gdy w jednym miesigcu kalendarzowym Zamawiajacy przesle do Wykonawcy trzy
reklamacje, o ktorych mowa w § 7 ust. 2; w przypadku odstgpienia od Umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 2.000,00 zt brutto (dwa tysigce zlotych brutto), i nie
bedzie zobowigzany do zaplaty kary umownej, o ktérej mowa w § 12 ust. 1, 2 lub 3 Umowy.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia ~umowy, w terminie 14 dni od dnia  powzigcia  wiadomosci
o tych okolicznosciach.

Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i wymaga okreslenia
przyczyny.

W sytuacji odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy, Wykonawcy przyshuguje jedynie
wynagrodzenie za ustugi faktycznie wykonane, ktorych odbidr zostanie potwierdzony podpisaniem
protokotu odbioru bez uwag, do dnia odstgpienia. Przepisy art. 742 oraz art. 746 § 1 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020r. poz. 1740, z p6zn. zm.) nie majg zastosowania.

§14.

Zgodnie ze ztozong ofertg Wykonawca wykona przedmiot umowy w petni wtasnymi sitami / przy udziale
POAWYKONAWCY ...ceeeuierieeierieieeeete st st e e enaes e ses e eresae et sveneas *,

W przypadku realizacji umowy 2z udziatem podwykonawcéw, Wykonawca zobowigzuje sie do
koordynowania prac realizowanych przez podwykonawcdéw oraz do przestrzegania obowigzujgcych
przepiséw w zakresie prawidtowej realizacji umowy.

W kazdym przypadku korzystania ze S$wiadczen podwykonawcéw Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania podwykonawcéw, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

§15.

Okres i warunki rekojmi za wady:

1)
2)

3)

okres r¢kojmi — 24 miesiace, liczony od dnia podpisania protokotu odbioru - bez uwag,

w okresie rekojmi Wykonawca zobowigzuje si¢ do usuwania wad, w terminach wyznaczonych w
zgloszeniach / wezwaniach Zamawiajacego,

informacje o wadach Zamawiajacy bedzie zglaszal w dni robocze w godzinach 8.00-17.00
w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty email na adres: ...............coooiiiinn.

§ 16.

1. Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz oséb

trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.



2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowied Umowy w przypadku uznania okolicznosci
zwigzanych z wystgpieniem COVID-19 i przedstawionych przez strone umowy za mogace wptynac¢ lub
wpltywajace na nalezyte wykonanie umowy. Przedmiotowa umowa moze by¢ zmieniona przez:

1) zmiang terminu wykonania umowy lub jej cze$ci, lub czasowe zawieszenie wykonywania

umowy lub jej czesci,

2) zmiang sposobu wykonywania ustug.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia zawartej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej
w postaci aneksu do umowy, z wytgczeniem przypadkéw okreslonychw § 8 ust. 6, § 9 ust. 1,3 i 7.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie obowigzujace przepisy prawa, w
szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740,
z pbéin.zm.),
2) ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym | archiwach (Dz. U.
22020 r. poz. 164),
3) ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320),
4) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1).

5. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikngac z niniejszej umowy, Strony bedg dazyé do ich
polubownego rozstrzygniecia. W przypadku braku porozumienia, kazda ze Stron moze wystgpic z
powddztwem do sgdu powszechnego wtasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§17.

Umowe sporzadzono w formie elektronicznej zgodnie z art. 78 § 1 Kodeksu cywilnego i zostaje ona zawarta w
dacie ztozenia podpisu przez ostatnig ze Stron z uzyciem podpisdw elektronicznych.

§18.
Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty Wykonawcy.
Zatgcznik nr 2 - Informacja dotyczqca przetwarzania danych osobowych.

Zatgcznik nr 3 - Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Akceptuje wzér umowy:

Beata Nowosielska

Dyrektor Generalny

Panstwowej Agencji Atomistyki
/ — podpisano cyfrowo/

Finansowanie z 750.75001.4300................ wtym: ...zt - ptatnos¢ w 2022 r., ....... 1zt

*niepotrzebne skresli¢






Zatgcznik nr 2 do Umowy

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) Prezes
Panristwowej Agencji Atomistyki informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO jest Prezes Panstwowej
Agencji Atomistyki, 00-203 Warszawa, ul. Bonifraterska 17.

2. Kontakt do Inspektora  Ochrony Danych (IOD): iod@paa.gov.pl, 00-203 Warszawa,
ul. Bonifraterska 17.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zawarcia i realizacji umowy.
Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest:

e niezbedno$¢ do wykonania umowy lub do podje¢cia dziatan na Pani/Pana Zadanie przed
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

e niezbednos$¢ do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionego interesu realizowanego przez
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) polegajacego na dziataniach zwigzanych z ustaleniem
warunkow zawarcia umowy z kontrahentem oraz ulatwieniu komunikacji zwigzanej z jej
wykonaniem, a takze ustaleniem osob odpowiedzialnych za realizacj¢ 1 uprawnionych do
kontaktow w ramach wykonywania umowy — w przypadku oséb uprawnionych do kontaktu w
zwigzku z realizacja umowy.

4. Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom dziatajgcym na zlecenie administratora
danych, z ktérych ustug PAA korzysta przy ich przetwarzaniu, np. podmiotom $wiadczagcym ustugi IT w
zakresie wsparcia serwisowego oraz innym podmiotom zewnetrznym w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa ( np. ZUS, US, organy kontroli).

5. Dane osobowe przechowywane sg przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do realizacji celéw, dla
ktorych sg przetwarzane oraz zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w tym zakresie. Dokumentacja uméw
cywilno-prawnych przechowywana jest przez okres 10 lat liczgc od korica roku kalendarzowego, w ktérym
umowa ustata.

6. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:
1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub usuni¢cia na
zasadach okreslonych w art. 15-17 RODO,
2) ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO,
3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO,
4) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,
5) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 6 ppkt 1-4 nalezy skontaktowac sig¢
z administratorem lub inspektorem ochrony danych.
7. Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednakze jest ono niezb¢dne do zawarcia lub
realizacji umowy.



