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KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

T

#= CENTRUM OCENY ADMINISTRACJI

Sprawozdanie z dziatalnosci kontrolnej prowadzonej przez
Ministerstwa i Urzedy Wojewodzkie w 2021 r.

Niniejszy formularz sprawozdawczy z dziatalnosci kontrolnej jest skierowany do ministerstw i urzedéw wojewddzkich (dalej:
jednostka). Sprawozdanie obejmuje calg dziatalno$¢ kontrolng jednostki, prowadzong zaréwno przez komérki organizacyjne,
dla ktérych wykonywanie zadan kontrolnych jest zadaniem gtéwnym, jak i te, dla ktorych prowadzenie kontroli nie stanowi
dziatalnosci zasadniczej. Sprawozdanie dotyczy wszystkich kontroli, tj. prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej oraz innych przepisow.

|Instrukcja wypetniania formularza

1. Prosimy o wyznaczenie osoby petnigcej funkcje koordynatora sprawozdania w jednostce. Osoba ta bedzie
odpowiedzialna za kompletnos$¢ i rzetelnos¢ danych zawartych w sprawozdaniu oraz kontakty robocze z KPRM i/lub
MSWiA.

2. Prosimy o zapoznanie sie ze znajdujgca sie po prawej stronie "Informacjg techniczng dotyczaca niniejszego formularza".
3. Wszystkie pola oznaczone szarym kolorem powinny zosta¢ wypetnione przez wszystkie jednostki sprawozdajgce.
Natomiast pola o kolorze niebieskim wytgcznie przez Urzedy Wojewddzkie (informacje bedg dotyczy¢ kontroli wytgcznie
obejmujacych dziaty administracji rzadowej, ktérymi kieruje Minister Spraw Wewnetrznych i Administraciji, tj. administracja
publiczna, sprawy wewnetrzne, wyznania religijne oraz mniejszosci narodowe i etniczne). Ministerstwa nie wypetniajg
niebieskich pal.

4. Kontrole obejmujgce dziaty administracji rzadowej, kierowane przez Ministra SWiA dotyczg w szczegdlnosci m.in.:
obrony cywilnej, spraw obronnych, sposéb utrwalania przebiegu imprezy masowej, przestrzeganie zasad uzywania
materiatdw wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego, realizacji zadan finansowanych z rezerwy celowej budzetu
panstwa na przeciwdziatanie i usuwanie skutkow klesk zywiotowych, realizacji zadan z zakresu ratownictwa i ochrony
ludnosci, spraw cudzoziemcow, spraw dotyczgcych mniejszosci narodowych, organéw rzgdowej administracji zespolonej
(np. Komend Wojewoddzkich Policji, Komend Wojewddzkich Panstwowej Strazy Pozarnej), ewidencji ludnosci, dowodéw
osobistych i paszportow oraz sposobu zabezpieczenia ksigg stanu cywilnego, wydawania decyzji w przedmiocie nabycia,
posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego, porzgdku publicznego, zbiérek publicznych, prowadzenia postepowan i
wydawania decyzji dotyczgcych zezwolenia na pobyt czasowy i staty.

5. W przypadku, gdy wymagana informacja nie dotyczy dziatalnos$ci jednostki, prosimy o wstawienie znaku "x" (nie dotyczy).
6. Po prawej stronie zamieszczono uwagi do niektérych pytan. Uwagi te znajdujg sie poza obszarem wydruku i sg widoczne
jedynie w wersiji elektroniczne;.

7. Poniewaz formularz jest interaktywny, niektére pézniejsze pytania zalezg od wczesniej udzielonych odpowiedzi, dlatego
tez prosimy o odpowiadanie na pytania w kolejnosci.

8. Dla prawidtowego dziatania makr prosimy réwniez nie odkrywac, nie dodawac ani nie usuwac¢ kolumn i wierszy.

9. Pojawienie sie w formularzu pdl o kolorze czerwonym i/lub zéttym oznacza, ze w przedmiotowym obszarze formularza
prezentowane przez Panstwa dane sg niekompletne lub niespéjne z danymi prezentowanymi w innym miejscu
sprawozdania. W takim przypadku nalezy zapoznac si¢ z informacjami pojawiajacymi sie¢ w danym obszarze oraz uwagami i
komentarzami zamieszczonymi do danego punktu i wprowadzi¢ stosowne poprawki lub uzupetnienia. W przypadku pytan
lub watpliwosci dane do kontaktu podane sg na koncu formularza. Prawidtowo wypetniony formularz nie powinien posiada¢
zadnych fragmentéw wypetnionych kolorem zéttym lub czerwonym.

10. Po wypetnieniu formularza i zatwierdzeniu go przez upowaznione osoby, koordynator sprawozdania przekazuje je w
terminie do dnia 28 lutego 2022 r. w formie elektronicznej do Centrum Oceny Administracji KPRM oraz do Departamentu
Kontroli i Nadzoru MSWiA (dot. wytgcznie sprawozdahn UW).

|[Uwagi ogolne:

1) Niniejsze sprawozdanie dotyczy kontroli:
- rozumianej jako postepowanie polegajgce na badaniu lub przegladzie, ustaleniu stanu faktycznego i ocenie dziatalnosci
jednostki lub komérki organizacyjnej, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli,
- realizowanej na podstawie upowaznienia do kontroli w imieniu ministra lub wojewody przez wyznaczong do tego
komorke organizacyjng albo stanowisko pracy w innych komérkach urzedéw ich obstugujgcych,
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- na podstawie przepisow prawa i w zakresie okreslonym w podstawowych dokumentach organizacyjnych jednostki,

- ktorej wynikiem jest przekazany podmiotowi kontrolowanemu dokument pokontrolny zawierajgcy ocene podmiotu lub jego
dziatalnosci (w szczegolnosci jest to wystgpienie pokontrolne lub réwnowazny dokument).
Podmiotem kontrolowanym moze by¢ zaréwno komodrka organizacyjna w ministerstwie/urzedzie wojewddzkim (kontrola
wewnetrzna), jak i inny podmiot zewnetrzny (kontrola zewnetrzna) zaréwno z administracji publicznej jak i spoza niej.

2) Sprawozdanie nie dotyczy:
- formalnej kontroli dokumentow sprawowanej przez stuzby administracyjne, finansowe i prawne urzedu,
- kontroli prowadzonej w ramach biezgcego nadzoru nad pracownikiem,
- kontroli specjalistycznych (inspekcji) prowadzonych w ramach wykonywania zadan przez stuzby specjalistyczne (np.
policja, organy podatkowe, inspekcja pracy, geodezja, bhp, ppoz.),
- nadzoru inwestorskiego, sprawdzenia/weryfikacji wykonania umowy w roli zamawiajgcego, o ile nie wszczeto w tym celu
odrebnej procedury kontroli,
- zadan realizowanych przez audyt wewnetrzny,
- kontroli z zakresu ochrony informacji niejawnych,
- procesu weryfikacji wnioskow beneficjenta o ptatnos¢, procesu kontroli krzyzowych NSRO, kontroli dokumentacji na
zakonczenie realizacji projektu,
- innych kontroli na dokumentach, jezeli nie sg finalizowane wystgpieniem pokontrolnym lub dokumentem réwnowaznym.
3) Pod pojeciem komérki prowadzacej kontrole nalezy rozumie¢ kazdg komorke organizacyjng (departament/biuro/wydziat,
samodzielne stanowisko itp.) wymieniong w statucie lub regulaminie organizacyjnym jednostki, ktéra w ramach zadan
statutowych realizuje kontrole. Pojecie to obejmuje zaréwno komorki typowo kontrolne, jak i inne komorki, jezeli w ramach
swojej statutowej dziatalnosci wykonujg zadania kontrolne.
4) Sprawozdanie i zawarte w nim dane dotyczg roku 2021 i jezeli brak jest innej dyspozyciji, dane powinny przedstawia¢ stan

na 31 grudnia 2021 r. Datg odniesienia dla kwalifikowania kontroli do sprawozdania jest dzien zakonczenia kontroli, zatem
sprawozdanie powinno uwzglednia¢ wszystkie kontrole zakornczone w 2021 r. nawet gdy zostaty wszczete przed 2021 r. Za
dzieh zakonhczenia kontroli nalezy przyjg¢ dzien podpisania przez kierownika jednostki kontrolujgcej wystgpienia
pokontrolnego lub innego réownowaznego, ostatecznego dokumentu pokontrolnego albo dzien odstagpienia od kontroli.
Analogicznie w sytuacji, gdy wynik kontroli jest podpisywany jedynie przez strone kontrolowang (np. w formie protokotu
kontroli), dniem zakonczenia kontroli jest dzien ztozenia wyzej wymienionego podpisu.
5) Jezeli sprawozdanie odnosi sie do "ustawy o kontroli", nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 15 lipca 2011 r.

o kontroli w administracji rzadowej

[I-Dane podstawowe:

l.1a. Nazwa jednostki: |

Opolski Urzagd Wojewaddzki w Opolu

I.1b. Koordynator sprawozdania w jednostce:

Imie i nazwisko:

Marzena Janiszewska

stanowisko:

Starszy inspektor wojewodzki

adres e-mail:

mjaniszewska@opole.uw.gov.pl

numer telefonu:

774524229

I.2. Prosimy, za pomocg przyciskéw wskazac, ile komorek organizacyjnych w jednostce to komorki prowadzace kontrole?
Prosze wybra¢ liczbe za pomoca przyciskow (maks. 50 pozycji).

'S
v

Prosimy o uzupetnienie tabeli.

1

14

C. Liczba pracownikéw

D. Liczba kontroli

kontroli: zakonczonych w 2021 r.:
B.
. . Char?kter_ C2. realizujgcych

A. Petna nazwa komorki prowadzacej kontrole (maks. organizacyj kontrole D2. obejmujacych

300 znakow): ny komorki C1.ogdtem: o.bejmuj'ace |p1. ogétem: dziaty, ktérymi
prowadzace dziaty, ktorymi kieruje Minister

j kontrole: é(\l/(\elll'llij(?dl\éltlni\t/\e/; SWiA [dot. UW]:

1.|Wydziat Prawny i Nadzoru, Oddziat Organizacji, Kontr{oddziat 5 2 29 8
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.|Wydziat Polityki Spotecznej, Oddziat Nadzoru i Kontroloddziat 11 X 65 X
.|Wydziat Polityki Spotecznej, Oddziat Budzetu oddziat 2 X X X
.|Wydziat Polityki Spoteczenej, Oddziat Pracy oddziat 4 X 18 X

Wydziat Infrastruktury i Nieruchomosci, Oddziat Adminjoddziat 4 X 3 X
.|Wydziat Infrastruktury i Nieruchomosci, Oddziat Gospdoddziat 2 X 3 X
.|Wydziat Infrastruktury i Nieruchomosci, Oddziat SrodoJoddziat 3 X 4 X
.|Wydziat Infrastruktury i Nieruchomosci, Oddziat Progrdoddziat 13 X 18 X
.|Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego, |oddziat 5 5 11 11

Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, |oddziat 5 X 9 X

Wydziat Finanséw i Budzetu, Oddziat Kontroli Finansoloddziat 4 X 24 X

Wydziat Zdrowia i Powiadamiania Ratunkowego, Odd4oddziat 5 X 6 X

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow, Oddziloddziat 3 3 3 3

Wojewddzki Zespot ds. Orzekania o Niepetnoprawnos{zespot 3 X 1 X

LACZNIE: 69 10 194 22

~

|II. Dziatalnosé¢ kontrolna jednostki:

Il.1. Podstawa prawna prowadzenia dziatalnosci kontrolnej.

I1.1. Prosimy: a) syntetycznie odnies¢ sie do zagadnienia podstaw prawnych prowadzenia dziatalnosci kontrolnej przez

jednostke i wskaza¢ problemy w tym zakresie, b) jezeli zidentyfikowano obszary, dla ktérych pomimo istnienia podstaw

kontroli nie zdefiniowano trybu kontroli i nie znajduje zastosowania ustawa o kontroli, prosimy o wskazanie konkretnego
przepisu upowazniajgcego do kontroli i syntetyczne scharakteryzowanie tych obszaréw. (maks. 2000 znakow).

Podstawy prawne kontroli, zasady i tryb przeprowadzenia kontroli prowadzonych przez Wydziaty/Oddziaty Opolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Opolu wynikajg z zadan wojewody zapisanych w ustawach oraz rozporzadzeniach.
Zatem, nie stwierdzono probleméw w zakresie podstaw prawnych prowadzenia dziatalnosci kontrolnej.

11.2. Statystyka dziatalnosci jednostki prowadzacej kontrole:

11.2.1. Prosimy o uzupetnienie tabeli o liczbe jednostek/podmiotow:

tacznie: w tym podlegtych lub nadzorowanych:

Liczba jednostek z administracji
rzgdowej, ktére byty kontrolowane w 10 4
2021 r.:
Liczba jednostek z administracji
samorzgdowej, ktore byty kontrolowane 117 49
w 2021 r.
Liczba pozostatych jednostek, ktére byty

51 21
kontrolowane w 2021 r.:
Liczba wszystkich jednostek, ktore byty 178 74
kontrolowane w 2021 r.: (abc):
11.2.2. Kontrole zakonczone. lle kontroli zakohczono w 2021 r. Prosimy o uzupetnienie tabel.

Liczba kontroli w 2021 r.
ogoétem: wewnetrznych: zewnetrznych:

|zakohczonych wystgpieniem
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pokontrolnym lub innym réwnowaznym 188 2 186
dokumentem:

zakonczonych w inny sposob, np.
odstgpiono od dalszego prowadzenia
kontroli / oceny / brak dokumentu
pokontrolnego):

LACZNIE: 194 2 192

I1.2.2a. Syntetyczne Informacje na temat kontroli przeprowadzonych w 2021 r. przez wszystkie komorki organizacyjne
urzedu wojewodzkiego obejmujgcych dziaty administraciji rzagdowej, ktorymi kieruje Minister SWiA. Prosimy o uzupetnienie
tabeli [dot. UW]I.

Liczba kontroli przeprowadzonych w 2021 r.

. w trybie w trybie realizowane
Ogotem planowe
zwyktym | uproszczony poza planem
Liczba przeprowadzonych kontroli 22 22 X 22 X
Liczba skontrolowanych podmiotow 21 21 X 21 X
Liczba kontroli rozpoczetych a niezakornczonych
. 0 X X X X
w okresie sprawozdawczym
Liczba niezrealizowanych kontroli zaplanowanych
0 X X X
na 2021 r.
Sredni czas trwania kontroli w dniach roboczych 55 39 X 39 X

11.2.3. Prosimy o uzupetnienie tabeli o liczby kontroli, w ktérych jednostka wspétpracowata z innymi jednostkami administraciji
publicznej.

Liczba kontroli zakonczonych w 2021 r., w ktérych jednostki wspétpracowaty z innymi jednostkami podczas
kontroli.

dotyczy kontroli obejmujgcych
Wspotpraca jednostek kontrolujacych: ogotem: dziaty administracji rzadowej,
ktérymi kieruje Minister SWiA

Liczba kontroli, w ktérych jednostka wykonywata zadania

kierownika jednostki kontrolujgcej: ) )

Liczba kontroli w ktoérych jednostka uczestniczyta w kontroli
kierowanej przez inng jednostke:

LACZNIE:

11.2.4. Prosimy w punktach syntetycznie wskaza¢, w jakich obszarach jednostka najczesciej prowadzita kontrole wspdine,
koordynowane lub inne, we wspétpracy z innymi jednostkami. W przypadku Urzedow Wojewddzkich dodatkowo prosimy o
oddzielng informacje w zakresie kontroli koordynowanych, ktére obejmowaty dziaty administracji rzgdowej, ktorymi kieruje
Minister SWiA (maks. 2000 znakow)

Wspotpracowano przy kontrolach w obszarze dziatalnosci strazy gminnych /miejskich prowadzonych przez funkcjonariuszy
Policji KWP w Opolu.

11.2.5. lle z kontroli zakohczonych w 2021 r. prowadzono w trybie uproszczonym (w rozumieniu ustawy o kontroli) lub
réwnowaznym do uproszczonego (jezeli ustawa o kontroli nie ma zastosowania)?

liczba kontroli w trybie uproszczonym:| 8 |

11.2.6. lle sposrod kontroli zewnetrznych, zakonczonych w 2021 r. prowadzono w trybie i na zasadach ustawy o kontroli?

liczba kontroli:| 113 |

11.2.7. Planowanie kontroli. Prosimy o uzupetnienie tabeli.

Strona 4 z 23




Sprawozdanie z dziatalno$ci kontrolne;.

Liczba kontroli zaplanowanych lub wszczetych w 2021 r.

09.05.2022

Ujecie w planie kontroli: Kontrole planowe: . -
Kontrole nieprzewidziane
Liczba kontroli planowych (tj. ujetych w planach na 2021 r.): 193 okresowym planem kontroli
(tzw. kontrole

Liczba kontroli zaplanowanych w 2021 r., ktérych nie wszczeto: 30 pozaplanowe/dorazne)
Liczba kontroli, ktore wszczeto w 2021 r. i od ktérych prowadzenia 7 x
odstgpiono w tym roku:
Liczba kontroli wszczetych w 2021 r. i zakonczonych do konca

. 149 28
tego roku:
Liczba kontroli, ktére wszczeto w 2021 r., ktére nie zostaty 9 x

zakonczone do konca tego roku:

11.2.8. Prosimy: a) wymieni¢ najwazniejsze przyczyny niewszczecia kontroli ujetych w planach kontroli, b) wymieni¢
przyczyny odstgpienia od wszczetych kontroli i ¢) wskazac ile razy odstgpiono od prowadzenia kontroli na podstawie art. 50

ustawy o kontroli. (maks. 800 znakdéw).

a) natozenie na kontroleréw innych dodatkowych zadan; ograniczenia zwigzane ze stanem epidemii (choroby kontrolera),
realizacja kontroli pozaplanowych, absencja pracownikéw, odejscie z pracy pracownikow, dodatkowe zadania przekazane
przez MRIPS; b) nie podjecia zawiadomienia o kontroli oraz jakiegokolwiek kontaktu z ttumaczami przysiegtymi, o czym
poinformowano Ministerstwo Sprawiedliwosci, Departament Zawodoéw Prawniczych, Wydziat Ttumaczy Przysiegtych,
przebywanie na zwolnieniach lekarkich kontroleréw, nie prowadzenia stazu podyplomowego stazysty w podmiocie

leczniczym; c) 11 kontroli.

11.3. Obszary dziatalnosci kontrolnej

11.3.1. Jakich obszaréw dziatalnosci dotyczyty kontrole zakohczone w 2021 r.?
Prosimy o uzupetnienie pola o liczbe kontroli, ktérych przedmiot dotyczyt danego obszaru.

OBSZARY DZIALALNOSCI KONTROLNEJ

LICZBA ZAKONCZONYCH

KONTROLI

obejmujacych
dzialy
administracji

ogétem: rzadowej, ktérymi
kieruje Minister
SWIA [dot. UW]:
A. Finanse publiczne, w tym: wydatkowanie srodkow publicznych (w tym Unii Europejskiej),
pozyskiwanie dochodow, udzielanie i rozliczanie dotacji, udzielanie zamowien publicznych oraz 50 X
zawieranie umow cywilnoprawnych.
B. Gospodarowanie majatkiem publicznym, w tym: zbywanie, najem, dzierzawa sktadnikow
majatku trwatego, korzystanie z zasobow jednostki (np. karty ptatnicze, samochody stuzbowe, 3 X
telefony) oraz prywatyzacja.
C. Wykonywanie zadan merytorycznych, tj. zadan dla ktorych jednostka zostata
powotanal/utworzona,w tym: realizacja programow rzgdowych/miejscowych i strategii/itp.,
priorytety wskazane w planie dziatalnosci Ministra/Wojewody, zadania wtasne jednostki 103 14
kontrolowanej, postepowania administracyjne oraz projekty realizowane w ramach programéw
operacyjnych.
D. Zarzadzanie kadrami, w tym: oswiadczenia majgtkowe, szkolenia, oceny pracownikow, 2 .
nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy oraz obsada wyzszych stanowisk
E. Procesy legislacyjne, w tym przebieg procesu legislacyjnego, dziatalnosc lobbingowa,
dostosowanie regulacji wewnetrznych do przepiséw prawa, wprowadzenie regulaciji X X
wewnetrznych oraz OSR.
F. Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé, w tym prowadzenie ewidencji ksiegowej oraz . -
sporzgdzanie sprawozdan
G. Upublicznianie informacji, w tym udostepnianie informacji na wniosek lub w BIP oraz . -

informowanie (np. o dziatalnosci na stronach internetowych).
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H. Przestrzeganie zasad etycznych, w tym zachowywanie bezstronnosci i niezaleznosci, . .

przeciwdziatanie nepotyzmowi i kumoterstwu oraz dziatania antykorupcyjne.

I. Dzialalno$¢ kontrolna oraz postepowanie ze skargami i wnioskami. 10 8

J. Informatyzacja dzialalnosci. X X

K. Zarzadzanie, realizacja i kontrola programoéw finansowanych z udziatem srodkéw . .

pochodzacych z Unii Europejskiej.

L. Inny obszar/ inne obszary. 26 0
LACZNIE: 194 22

11.3.2. Jezeli zaznaczono "Inny obszar/inne obszary" dziatalnosci kontrolnej, prosimy wymieni¢ ten obszar lub obszary
(maks. 800 znakodw).

a) 14 kontroli z zakresu: Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ prowadzenia przez ttumaczy przysiegtych repetytorium oraz pobierania
wynagrodzenia za czynnosci ttumacza przysiegtego; b) 4 kontrole z zakresu: Terminowos¢ i rzetelnos¢ z prowadzenia
postepowan administracyjnych zgodnie z k.p.a.; c) 2 kontrole z zakresu: Spetnianie przez przedsiebiorce wymogow
prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow wykonujgcych przewo6z drogowy; d) 6 kontroli w podmiotach leczniczych
wpisanych do Rejestru Podmiotow Wykonujgcych Dziatalnos¢ Lecznicza.

11.3.3. Informacje nt. zakonczonych kontroli dot.priorytetow kontroli wyznaczonych przez Prezesa Rady Ministréw na rok
2021 na podstawie art. 8 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (maks. 1500 znakow).

A. Kontrole w ramach priorytetu: - Dostepnos¢ i jakos$¢ usfug publicznych oraz sprawnosc¢ instytucji panstwa.

a) Liczba zakohczonych kontroli w ramach ww. priorytetu X
b) Liczba kontoli dot. ww. priorytetu zakonczonych oceng negatywng X
¢) Ocena ogdlna obszaru (lista rozwijalna) [lista rozwijalna]

d) Uzasadnienie oceny kontroli dot. ww. priorytetu. W szczegolnosci mozna syntetycznie wskazac najczesciej
identyfikowane nieprawidtowosci, zasygnalizowa¢ ryzyka, wydane zalecenia oraz dobre praktyki.

B. Kontrole w ramach priorytetu: - Bezpieczenstwo teleinformatyczne administracji oraz cyfryzacja ustug i proceséw
w administracji .

a) Liczba zakohczonych kontroli w ramach ww. priorytetu X
b) Liczba kontoli dot. ww. priorytetu zakonczonych oceng negatywng X
c) Ocena ogolna obszaru (lista rozwijalna) [lista rozwijalna]

d) Uzasadnienie oceny kontroli dot. ww. priorytetu. W szczegolnosci mozna syntetycznie wskazaé¢ najczesciej
identyfikowane nieprawidtowosci, zasygnalizowac ryzyka, wydane zalecenia oraz dobre praktyki.

C. Kontrole w ramach priorytetu: - Zabezpieczenie intereséw Skarbu Panstwa w umowach zawieranych przez
administracje rzgdowg .

a) Liczba zakonczonych kontroli w ramach ww. priorytetu 19
b) Liczba kontoli dot. ww. priorytetu zakohczonych oceng negatywna X
c) Ocena ogolna obszaru (lista rozwijalna) POZYTYWNA Z ZASTRZEZENIAMI

d) Uzasadnienie oceny kontroli dot. ww. priorytetu. W szczegdlnosci mozna syntetycznie wskazac¢ najczesciej
identyfikowane nieprawidtowosci, zasygnalizowac ryzyka, wydane zalecenia oraz dobre praktyki.
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W wyniku przeprowadzonych kontroli stwierdzono, ze interesy Skarbu Panstwa zostaty zabezpieczone, nie ujawniono
nieprawidtowosci w zakresie zawartych uméw. Najczesciej identyfikowane nieprawidtowosci dot. braku odrebnej ewidenc;ji
ksiegowej srodkow wydatkowanych z dotacji celowej, aktualnych procedur w zakresie polityki rachunkowosci i instrukciji
obiegu i kontroli dokumentéw.

11.3.4. Jakich dziatow administracji rzadowej dotyczyly kontrole zakonczone w roku sprawozdawczym?
Prosimy o uzupetnienie liczby kontroli, wedtug dziatu administracji wtasciwego dla podmiotu kontrolowanego, zgodnie
z ustawg o dziatach administracji rzgdowej ?

DZIALY ADMINISTRACJI OBJETE KONTROLAMI LICZBA KONTROLI
[A. Kontrole podmiotow objetych dziatami administracji rzadowej: 185
administracja publiczna; 11

budownictwo, planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo;

aktywa panstwowe;

budzet;

energia;

finanse publiczne;

gospodarka;

gospodarka morska;

gospodarka wodna;

gospodarka ztozami kopalin;

instytucje finansowe;

informatyzacja;

cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej;

klimat;

kultura i ochrona dziedzictwa narodowego;

kultura fizyczna;

tacznose;

obrona narodowa;

oswiata i wychowanie;

praca;

rolnictwo;

rozwoj wsi;

rozwoj regionalny;

rynki rolne;

rybotowstwo;

sprawiedliwos¢;

szkolnictwo wyzsze i nauka;

transport;

turystyka;

Srodowisko;

rodzina;

sprawy wewnetrzne;

wyznania religijne oraz mniejszosci narodowe i etniczne;

zabezpieczenie spoteczne;

sprawy zagraniczne;

zdrowie;

zegluga srodlgdowa.

©|x [~ (B[ SIB[ 3 | [o]> [ >[5 | en] 3¢ [ | D> |0of5¢ |5 [5¢ |5 [5¢ |5 3¢ |> [ &> [ N> [x[x]e

[B. Kontrole podmiotéw poza dzialami administracji rzadowej:

LACZNIE: 194

|, Efekty dziatalnosci jednostki prowadzacej kontrole:

111.1. Jakie byly wyniki kontroli zakonczonych w 2021 r.? Prosimy uzupetni¢ tabele o liczbe kontroli.

Liczba zakonczonych kontroli

w dziatach administraciji

Whiniki kantrali- nnAlam (Ant rfalai |
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rzgdowej, ktérymi kieruje

jednostki L .
: ) Minister SWiA [dot. UW]:
Pozytywne, tj. racjonalne zapewnienie o prawidtowym
- - 77 1
funkcjonowaniu kontrolowanego obszaru
Pozytywne z uwagami/ zastrzezeniami/ uchybieniami, tj. racjonalne
zapewnienie, ze kontrolowany obszar funkcjonuje co do zasady 26 3
prawidtowo, jednak stwierdzono zagadnienia wymagajgce
poprawy)
Pozytywne z nieprawidtowosciami, ij. racionalne zapewnienie, ze
kontrolowany obszar funkcjonuje co do zasady prawidtowo, jednak 79 8
stwierdzono nieprawidtowosci)
Negatywne, tj. stwierdzono istotne nieprawidtowosci w 6
. X
kontrolowanym obszarze lub stabosci systemowe
LACZNIE: 188 22

lll.2. lle zalecen/rekomendacji/lwnioskéw sformutowano w 2021 r. i jaki byt charakter tych

zalecen/wnioskow/rekomendaciji?

Charakter zalecenia/wniosku/rekomendacji

Liczba zalecen/ rekomendacji/wnioskow

ogotem (dot. catej
jednostki)

dotyczgcych kontroli w
dziatach administraciji
rzgdowej, ktorymi kieruje
Minister SWiIA [dot. UW]:

Zwykle zalecenie/wniosek/rekomendacja — brak realizacji
skutkuje utrzymaniem stanu uchybienia - tj. odstepstwa majgcego
charakter wytgcznie formalny, ktére nie powoduje istotnych
nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci.

359

45

Znaczace zalecenie/wniosek/rekomendacja — brak realizacji
skutkuje utrzymaniem stanu nieprawidtowosci - tj. dziatania lub
zaniechania dziatania, ktére w swietle kryteriow oceny nalezatoby
uznac np. za nielegalne, niegospodarne, niecelowe, nierzetelne,
niewydajne, nieskuteczne lub niezgodne z przyjetym programem
lub politykg Rzgdu. Do tej grupy zaliczy¢ nalezy rowniez takie
zalecenie/wniosek/rekomendacje, ktérego celem nie jest usuniecie
nieprawidtowosci, ale wprowadzenie istotnej zmiany w dziatalnosci

jednostki kontrolowane;.

161

17

Kluczowe (krytyczne) zalecenie/wniosek/rekomendacja —
niewykonanie skutkuje utrzymaniem lub doprowadzi do powstania
takiej nieprawidtowosci, ktéra powaznie zagraza lub uniemozliwia
realizacje zadan kontrolowanej jednostki lub takie
zalecenie/wniosek/rekomendacja, ktérego celem nie jest usuniecie
nieprawidtowosci, ale wprowadzenia istotnych zmian
systemowych.

LACZNIE:

111.3. Kluczowe zalecenia/wnioski/rekomendacje

522

63

Za pomocg przycisku prosimy wygenerowacé tabele kluczowych wnioskow/zalecen/rekomendaciji i ja uzupetnic.

Generuj tabele zalecen/wnioskéw rekomendaciji.

111.3.1. Prosimy o opisanie kluczowej nieprawidtlowosci oraz wynikajgcych z nich kluczowych
zalecen/wnioskow/rekomendacii (wedtug wiedzy na dzien wypetniania sprawozdania).

A..Obsza’r . B. Opis nieprawidtowosci: C Przy(.:zyny p'O\.I\.IStaI"IIa
dziatalno$ci (maks. 800 znakéw) nieprawidtowosci: (maks.
kontrolnej: ’ 800 znakow)

D. Tres¢
zalecenia/wniosku/rekomend
acji: (maks. 800 znakow)

E. Dziat
administraciji
rzagdowe;j:

F. Status
zalecenia/wniosk
u /rekomendac;ji:
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I. Dziatalnos¢ Niewystarczajgcy nadzor nad Prowadzi€ rejestr skarg |
kontrolna oraz ’ . . . sposobom zatatwiania skargi  |wnioskéw, zgodnie z art.. 254 . .
. Nieprwidtowy rejestr skarg i . . . . . . . administracja .
. |postepowanie ze S wnioskéw. Marginalizowanie k.p.a. i zat. Nr 2 do instrukcji ) : realizowane
wnioskow publiczna;

wnioskami
C. Wykonywanie
. |zadan

merytorycznych

Niezapewnienie odpowiedniej
liczby personelu w placéwce

zapewniajgcej catodobowg

Mata ilos¢ personelu
$wiadczacego prace w formie
ustug opiekunczych wobec

Zagwarantowanie mieszkancom
poczucia bezpieczenstwa,
ktérego obowigzek wynika z art.

zabezpieczenie
spoteczne;

realizowane

lll.4. Zawiadomienia do wiasciwych organéw lub instytucji.

I11.4.1. Prosimy o wskazanie liczby przypadkow, w odniesieniu do ktérych w 2021 r. zawiadomiono odpowiednie organy

panstwowe:

A) podejrzenie popetnienia przestepstwa

B) informacja o mozliwosci popetnienia wykroczenia
C) naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

D) postepowania dyscyplinarne

inne naruszenia, za ktére przewidziana jest
odpowiedzialnos$¢ ustawowa

inne sygnaty o faktycznych lub potencjalnych

nieprawidtowosciach

tacznie:

Liczba zawiadomien do wiasciwych organow

dotyczgcych kontroli w
dziatach administracji

ogotem rzgdowej, ktorymi kieruje
Minister SWiIA [dot. UW]:

1 X

X X

1 X

X X

X X

X X

2 0

I11.4.2. Czy jednostka kontrolujgca zbiera informacje, jakie dziatania zostaty podjete w wyniku ztozonych zawiadomien?

TAK

| (prosimy wybraé z listy)

111.4.3. Prosimy o syntetyczne, w punktach, opisanie jakich spraw i jednostek najczesciej dotyczytly sygnaty z pytania 111.4.17?
(maks. 800 znakow):

Zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa dotyczyto z zakresu: 1. Jakos ustug swiadczonych przez Dom Pomocy
Spotecznej oraz przestrzeganie praw mieszkancéw. 2. Naruszenie dycypliny finanséw publicznych w Wojewodzkim
Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Opolu poprzez: a) sfinansowanie dochodami publicznymi wydatkow z lat ubiegtych w
wysokosci 1 435,85 zt.; b) poniesienie wydatku w nieprawidtowym paragrafie klasyfikacji budzetowej (§ 4210 ) w zwigzku z
brakiem srodkéw w planie finansowym w § 4430 na kwote 3 891,72 zt.; c) zaptate rat w 2020 r. w wysokosci 516,60 zt oraz
w 2021 r. w wysokosci 387,45 zt za telefon komorkowy.

I11.4.4. Prosimy o wskazanie rezultatéw zawiadomien sktadanych przez Urzedy Wojewddzkie w wyniku kontroli
obejmujgcych dziaty administracji rzgdowej, ktorymi kieruje Minister SWiA. Prosimy o wygenerowanie i uzupetnienie tabeli

[dot. UW].
Generuj tabele zawiadomien [dot. UW]
F. Podmiot
. /osoba ktérych . H. Dodatkowe
E. Podmiot do dotyczy G. Informacjao| . .
A C. Data ktérego zawiadomienie | rozstrzygnigciu informacje [np.
Rodzaj B. Temat kontroli: o - .| D. W sprawie ) 9 ) ygnie Ewentualne
) Co zawiadomienia skierowano [tylko funkcja lub stanie s . .
zawiadomienia: ) L ) wniesione srodki
zawiadomienie | stanowisko - bez sprawy .
zaskarzenia
danych
osobowych]

2
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I11.5. Finansowe efekty dziatalnosci jednostki prowadzacej kontrole

111.5.1. Prosimy o szacunkowe podanie tgcznej wysokosci kwot objetych kontrolami zakoriczonymi w 2021 r. oraz wartosci
srodkow publicznych, co do ktérych potwierdzono prawidtowos¢ wydatkowania (dot. kontroli finansowych)

dot. kontroli dziatéw
A administracji rzgdowej,
tem:
ogorem ktorymi kieruje Minister
SWiA [dot. UW]:
taczna wysokos¢ kwot objetych kontrolami: 21 457 531 zt X
warto$¢ srodkéw publicznych, co do ktérych potV\.nerdzo’n'o' 21 249 276 zt x
prawidtowos$¢:

tj. 99,03% tj. x

Prosimy o oszacowanie efektéw finansowych kontroli z 2021 r. wedtug nastepujacych klasyfikacji: (prosimy
uzupetni¢ wartosci kwotowe)

111.5.2. Finansowe lub sprawozdawcze skutki nieprawidtowosci (tj. kwoty, ktére zostaty utracone, zostang utracone lub
zostang wydatkowane przez jednostke lub budzet panstwa w rezultacie wykrytych nieprawidtowosci).

Finansowe lub sprawozdawcze skutki nieprawidlowosci, w tym: Kwota w PLN:

+ uszczuplenie srodkéw (nieuzyskane lub utracone srodki finansowe w wyniku nieprawidtowych

L . . 1 436,00 zt
dziatan jednostki kontrolowanej)
* kwoty nienaleznie uzyskane (kwoty nienaleznie pobrane lub pobrane w wysokosci wyzszej,
niz wynika to z ich prawidtowego naliczenia, albo kwoty nieziszczenia lub zanizenia naleznych 89 785,54 zt
wyptat)
» kwoty uznane za niekwalifikowalne w rozumieniu przepiséw UE X

* kwoty wydatkowane z naruszeniem prawa (kwoty, ktoérych wydatkowanie stanowito

; . . e 106 468,00 zt
naruszenie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego)

» kwoty wydatkowane w nastepstwie dziatan stanowigcych naruszenie prawa (kwoty, ktérych
wydatkowanie nie stanowito wprawdzie naruszenia przepisow prawa, natomiast byto

nastepstwem ujawnionych w trakcie kontroli dziatan stanowigcych takie naruszenie) 2pES. o

» kwoty wydatkowane z naruszeniem zasad nalezytego zarzgdzania finansami (straty powstate
w nastepstwie dziatan niegospodarnych, niecelowych, nierzetelnych lub stanowigcych
naruszenie aktéw o charakterze wewnetrznym, jesli akty te nie sg ustanowione na podstawie
prawa powszechnie obowigzujgcego, umoéw, decyzji oraz innych rozstrzygnie¢, niebedgcych
réwnoczesnie naruszeniem przepiséw prawa)

« sprawozdawcze skutki nieprawidtowosci (kwota odpowiadajgca wielkosci wykrytych i
nieusunietych przez kontrolowang jednostke nieprawidtowosci, jakie wystgpity w ksiegach
rachunkowych lub w trakcie przenoszenia danych z ksiag do sprawozdan i miaty wptyw na
roczne sprawozdania budzetowe lub finansowe)

« potencjalne finansowe lub sprawozdawcze skutki nieprawidtowosci (kwoty ujawnionych
nieprawidtowosci, ktorych skutki finansowe lub sprawozdawcze wystgpig albo mogtyby

wystgpi¢, gdyby w wyniku kontroli nie zostaly wykryte i usuniete) 7777,67 21

* inne (nieujete w powyzszych grupach) X

LACZNIE: 208 255 zt

I11.5.2a. Jezeli wskazano "inne (nieujete w powyzszych grupach)" finansowe lub sprawozdawcze skutki nieprawidtowosci,
prosimy o krétkie scharakteryzowanie, czego dotyczyty (maks. 600 znakow).
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111.5.2b. Prosimy wskazac¢ (w przyblizeniu) tgczng kwote finansowych skutkow nieprawidtowosci (ij. kwoty, ktore zostaty
utracone, zostang utracone lub zostang wydatkowane przez jednostke lub budzet panstwa w rezultacie wykrytych
nieprawidtowosci) zidentyfikowanych w wyniku przeprowadzonych kontroli dotyczgcych dziatéw administracji rzgdowej,
ktorymi kieruje Minister SWiA. [dot. UW]

taczna kwota finansowych skutkéw nieprawidtowosci zidentyfikowanych w wyniku
przeprowadzonych kontroli dotyczgcych dziatéw administracji rzgdowej, ktérymi kieruje x
Minister SWiA

111.5.3. Korzysci finansowe, tj. w przyblizeniu tgczne kwoty ktére zostaty lub zostang pozyskane albo zostang zaoszczedzone
przez jednostke lub budzet panstwa w rezultacie realizacji zalecen pokontrolnych ustalonych w wyniku przeprowadzonych
kontroli:

w dziatach administracji
Korzysci finansowe w PLN: ogotem: rzadowej, ktorymi kieruje
Minister SWiA [dot. UW]:

a) Pozyskane kwoty dodatkowych dochodoéw lub przychodow

. . A . X X
budzetu panstwa lub przychodéw jednostki:
b) Oszczednosci finansowe (kwoty odpowiadajace wielkosci
obnizenia kosztow lub wydatkow, ktore nastgpito lub nastgpi w x x
wyniku podjecia dziatan wskazanych w zaleceniu i nie spowoduje
uszczerbku dla realizacji zadan):

LACZNIE: 0 zi 0zt

111.5.3a. Jezeli stwierdzono inne korzysci finansowe w ramach pozyskanych kwot dodatkowych dochodéw lub oszczednosci
finansowych, prosimy o krotkie scharakteryzowanie czego dotyczyly te korzysci (maks. 600 znakdéw).

111.6. Rzeczywiste zmiany w funkcjonowaniu administracji.

11l.6.1. Rzeczywiste zmiany w wyniku kontroli

Czy dziatalno$¢ kontrolna w 2021 r. doprowadzita (lub doprowadzi przy zatozeniu, ze wnioski/ rekomendacje/zalecenia
zostang wdrozone) do rzeczywistych zmian? Prosimy o uzupetnienie pola o liczbe zalecen/wnioskéw/rekomendaciji, w
podziale na zasieg oddziatywania (perspektywa panstwa, resortu, wojewodztwa i jednostki).

Liczba zalecen, wnioskéw lub rekomendacji, ktore
wplywajg na zmiany w funkcjonowaniu:

Rzeczywiste zmiany w administracji bedgce wynikiem kontroli: resortu,
, wojewddz., . .
panstwa . jednostki
spotecznosci
lokalnej
Zainicjowanie lub wprowadzenie zmian w regulacjach i przepisach o
charakterze wewnetrznym, lokalnym i prawa powszechnego, w tym wydanie x x 25
aktéw wykonujacych prawo Unii Europejskiej, w tym usuniecie lub zmniejszenie
ZAalAanlAdni i AAactAacAunianin AAa nrauna |HE
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Zainicjowanie lub zmiana programu rzgdowego, regionalnego lub
lokalnego projektu albo uzyskanie/osiggniecie pozgdanych efektow wdrozenia
tych programow lub projektow.

Istotne wzmochnienie kontroli zarzadczej (1 i Il stopnia). Np. poprzez:

- opracowanie i wdrozenie procedur, zasad postepowania oraz zasad nadzoru
nad organami i jednostkami podlegtymi i nadzorowanymi,

- wprowadzenie mechanizméw antykorupcyjnych w prowadzonej dziatalnosci
(np. zapewniajgcych bezstronnos¢ pracownikéw),

- inne usprawnienia systemu kontroli zarzadczej na poziomie resortu,
wojewddztwa albo jednostki,

- ustanowienie mechanizmow zapobiegajgcych negatywnym skutkom
dziatan/uprzedzenie negatywnych zjawisk/skuteczne zarzgdzanie ryzykami na
poziomie jednostki, resortu lub catej administrac;ji

- zapobiezenie negatywnym skutkom nieuprawnionego ujawnienia informaciji
niejawnych.

13

44

Wykrycie i likwidacja patologii oraz nieprawidtowosci, w tym:

- zaprzestanie dziatan nielegalnych (np. zakwestionowanie niezgodnych z
prawem uchwat rad gmin i zarzadéw powiatéw, zarzadzen wojta, burmistrza i
prezydenta)

- zaprzestanie dziatan niegospodarnych (np. ograniczenie niepotrzebnych
wydatkow, wypowiedzenie niekorzystnych umow)

- przeprowadzenie postepowan dyscyplinarnych w stosunku do oséb
odpowiedzialnych za stwierdzone nieprawidtowosci (wyciggnigcie konsekwenciji
stuzbowych wobec os6b odpowiedzialnych),

93

Reorganizacja i usprawnienie dzialalnosci, w tym:

- uzasadnione powotanie albo likwidacja jednostki albo komorki organizacyjnej
- wprowadzenie zmian organizacyjnych (np. zmiana struktury organizacyjne;j,
powierzenie zadan, odwotanie ze stanowiska),

- zaprzestanie dziatan niecelowych,

- poprawa obstugi obywateli (np. skrécenie terminéw wydawania decyzji/
rozpatrywania skarg, likwidacja zalegtosci w rozpatrywaniu decyzji),

- zmniejszenie obcigzen administracyjnych dla obywateli lub samej administrac;ji;
- standaryzacja dziatan (dostosowanie do standardéw ogdlnokrajowych,
europejskich lub swiatowych w danej dziedzinie, wdrozenie réznego rodzaju
standardéw/dostosowanie klasyfikacji, itp.)

- zmniejszenie liczby zasadnych skarg na urzad

68

Zapewnienie o prawidlowosci dziatania, w tym:

- pozytywne wyniki kontroli zewnetrznych

- potwierdzenie pozytywnych zmian w obszarach kontrolowanych

- potwierdzenie przez kontrole i wskazanie innym jednostkom standardu
dziatania albo dobrej praktyki z kontrolowanego obszaru

174

145

Inne rzeczywiste zmiany w funkcjonowaniu jednostek, wojewddztwa, dziatu
administracji albo panstwa.

LACZNIE:

0

188

377

111.6.2. Jezeli wskazano "inne" rzeczywiste zmiany w funkcjonowaniu jednostek kontrolowanych prosimy o krétkie

scharakteryzowanie czego dotyczyly te zmiany. (maks. 1000 znakdw).
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111.6.3. Prosimy w punktach syntetycznie wskazag, jakie uzyskano efekty z kontroli obejmujgcych dziaty administracji
rzgdowej, ktorymi kieruje Minister SWiA. W opisie prosimy o wymienienie obszaréw lub podmiotéw na ktére kontrola miata
pozytywny wptyw [dot. UW] (maks. 2000 znakdw).

1. Poprawa stosowania przepiséw dotyczgcych zatatwiania skarg i wnioskéw (k.p.a., Rozporzadzenia Rady Ministréw w
sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow oraz instrukcji kancelaryjnej); Poprawa jakosci
wykonywanych zadan w obszarze dziatalnosci strazy gminnych (miejskich) i obrony cwilnej. 2. Zaprzestanie publikowania
na stronach BIP jst niezanonimizowanych uchwat w sprawie zatatwienia skarg i wnioskéw (k.p.a., ustawa o dostepie do
informacji publicznej, RODO). 3. Wsparcie kontrolowanych jednostek instruktazem dot. zatatwiania skarg i wnioskow. 4.
Poprawa w zakresie odnotowywania w repertorium ttumaczy przysiegtych wszystkich ustawowych danych zawartych w
ustawie o zawodzie ttumacza przysiegtego. Ustalanie prawidtowych wysokosci stawek za czynnosci ttumacza przysiegtego
(Rozporzgdzenie w sprawie wynagrodzenia za czynnosci ttumacza przysiegtego). 5. Udzielane w toku kontroli instruktaze
przyczynity sie do bezposredniego usuwania nieznacznych uchybien. £gczenie funkcji kontrolera z jednoczesnym
prowadzeniem nadzoru, popartego duzg wiedzg merytoryczng, zwieksza wartos¢ i skutecznosc udzielanego przez
kontrolujgcych instruktazu, co poprawia jakos¢ ich pracy. Efektywnos¢ kontroli prowadzonych przez pracownikow

lll.7. Pozostate efekty kontroli.

I11.7.1. Prosimy o opisanie najwazniejszych z perspektywy jednostki, pozostatych (nieujetych w pkt I11.6., rzeczywistych
efektow dziatalnosci kontrolnej. W opisie prosimy o wymienienie obszaréw lub podmiotow na ktore kontrola miata pozytywny
wplyw (maks. 2000 znakow).

1. Wspieranie rodziny i system pieczy zastepczej: poprawa opieki nad dzie¢mi umieszczonymi w domu dziecka;
zaprzestanie dziatan nielegalnych, poprzez realizowanie zgodnie z przepisami obowigzkéw natozonych na organizatora
pieczy zastepczej oraz asystenta rodziny. 2. Przeciwdziatanie przemocy w rodzinie: udzielanie odpowiedniego wsparcia
rodzinom dotknietym przemocg oraz pomoc w zakonczeniu sytuaciji konfliktowych; zwiekszenie wspoétpracy przedstawicieli
poszczegolnych stuzb wchodzgcych w skfad zespotu interdyscyplinarnego w zakresie przeciwdziatania przemocy w rodzinie;
realizowanie zadan zgodnie z postanowieniami ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie oraz aktami wykonawczymi.
3. Pomoc spoleczna: poprawa obstugi obywateli; wydawanie decyzji administracyjnych, zgodnie z przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego oraz ustawy o pomocy spotecznej; zapewnienie mieszkancom doméw pomocy spotecznej
odpowiednich warunkéw sanitarno-higienicznych;zapewnienie odpowiedniego wskaznika zatrudnienia pracownikéw zespotu
terapeutyczno — opiekunczego; zatrudnianie pracownikéw zgodnie z kwalifikacjami okreslonymi w przepisach. 4.
Swiadczenia rodzinne, fundusz alimentacyjny, jednorazowe $wiadczenie "za zyciem" oraz nieodptatna pomoc prawna:
poprawa obstugi obywateli; wydawanie decyzji administracyjnych i prowadzenie postepowan zgodnie z przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego oraz ustawy szczegotowych. 5. Zespot ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci: nowe

|IV. Pracownicy, etaty i zasoby jednostki prowadzacej kontrole:

IV.1. Prosimy o uzupetnienie tabeli o liczbe oséb, ktére petnig odpowiednie funkcje w prowadzonych kontrolach (dot. catej
jednostki).
Liczba os6b zaangazowanych w kontrole:

obejmujgce dziaty
ogblem administracji rzgdowej,
9 ktorymi kieruje Minister
SWIA [dot. UW]:
Liczba oséb nadzorujgcych kontrole - tj. kierownictwo komoérek
. . 21,00 6,00
prowadzacych kontrole (np. dyrektorzy i naczelnicy)
Liczba kontroleréw - pracownikéw, ktérzy w ramach swoich
biezgcych obowigzkow bezposrednio biorg udziat czynnosciach
kontrolnych, w tym kierownicy i koordynatorzy kontroli (nie dotyczy 67,00 10,00
0so6b petnigcych funkcje kierownicze w komorce tj. naczelnikéw i
dyrektorow)
Liczba pracownikow, biorgcych udziat w kontrolach w inny sposob,
tj. wspierajg lub asystujg ale nie sg kontrolerami (wsparcie x X
merytoryczne) oraz obstuga administracyjna (np. obstuga
techniczna lub stanowisko radcy prawnego w komaérce).
¥ ACZNIE- QQ 1R
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IV.2. llu kontroleréw/nadzorujgcych kontrole w 2021 r. odeszto z pracy w komoérkach prowadzgcych kontrole, a ilu nowych
zostato zatrudnionych (rotacja kadr)? Prosimy poda¢ liczbe oséb w przeliczeniu na petnozatrudnionych.

dotyczy kontroleréw
prowadzacych kontrole w
ogotem dziatach administracji rzadowej,
ktorymi kieruje Minister SWiA
[dot. UW]:
taczna liczba pracownikow, ktorzy odeszli z pracy w komdérkach 5.00 1.00
prowadzacych kontrole: ’ ’
w tym:
nadzorujgcych kontrole 3,00 1,00
kontrolerow: 1,00 X
taczna liczba nowozatrudnionych w komérkach prowadzacych 5.00 1.00
kontrole: ’ ’
w tym:
nadzorujgcych kontrole 2,00 1,00
kontrolerow: 2,00 X

IV.3.llu pracownikéw posiada nizej wymienione kwalifikacje albo ukonczyto ponizsze formy podnoszenia kwalifikacji
kontrolerskich? lle z tych os6b w ostatnim roku bezposrednio uczestniczyto w czynnosciach kontrolnych? (prosimy podac
liczbe 0s6b w przeliczeniu na petnozatrudnionych).

w tym, wykonujgcych

ogotem: bezposrednio czynnosci
kontrolne:

a) Aplikacja kontrolerska NIK: X X
b) uprawnienia audytora wewnetrznego w rozumieniu ustawy o X X
finansach publicznych:
c¢) Studium Kontroli Administracji Rzadowej organizowanym przez 1 1
KPRM we wspétpracy z KSAP:
d) Studia magisterskie z zakresu kontroli, audytu albo kontroli x x
zarzadczej
e) Studia podyplomowe z zakresu kontroli, audytu albo kontroli 3 2
zarzadczej

IV.4. Czy liczba os6b przeprowadzajgcych czynnosci kontrolne jest wystarczajgca do realizacji zadan przez komérke
prowadzaca kontrole?

| NIE | (prosimy wybraé z listy)

IV.5. O ile nalezatoby zwiekszy¢ liczbe etatow kontrolerskich w jednostce?

IV.6. Prosimy poda¢, w ilu kontrolach (zakonczonych) zaangazowano:
liczba zaangazowanych
Liczba kontroli: biegtych/ specjalistow/
ekspertéw /podmiotow:

a) biegtych/specjalistow/ekspertow zewnetrznych (nie bedgcych
kontrolerami) z innych jednostek administracji panstwowej, X 23
bezkosztowo, np. na podstawie porozumienia?

b) biegtych/specjalistow/ekspertéw zewnetrznych (nie bedacych

kontrolerami), na podstawie umowy cywilnoprawnej, ponoszgc X X
koszty?
Jaki byt koszt zaangazowania biegtych/specjalistéw/ekspertéw zewnetrznych? X

c) kontroleréw zewnetrznych na podstawie umowy cywilnoprawnej
do kontroli prowadzonych przez sprawozdajgcego. X X

Jaki byt koszt zaangazowania kontroleréw zewnetrznych? X
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d) wykonawcéw albo podmioty zewnetrzne na podstawie umowy . .
cywilnoprawnej do prowadzenia kontroli (outsourcing kontroli)?
Jaki byt tgczny koszt zaangazowania wykonawcow/podmiotéw zewnetrznych? X

IV.7. Prosimy krotko wymieni¢ w punktach, jakie kontrole lub jaki rodzaj czynnosci kontrolnych w szczegdlnosci wymaga
angazowania biegtych/specjalistéw/ekspertéw lub wykonawcéw zewnetrznych? (prosimy opisa¢, maks. 600 znakdéw)

|v. Rozwéj, standardy i zapewnienie jakosci.

V.1. Czy jednostka posiada komorke tgczaca funkcje kontroli instytucjonalnej i audytu wewnetrznego?
TAK | (prosimy wybraé z listy)

V.2. Prosimy o wskazanie i opisanie najistotniejszych probleméw (dot. postepowania i obszaru kontroli), jakie zostaty
zidentyfikowane przez komorki kontrolujgce w trakcie prowadzenia kontroli w roku sprawozdawczym (maks. 800 znakow).

1.Ustawa o kontroli w administracji rzadowe;j i o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie nie przewiduje kar za nie realizowanie
zalecen pokontrolnych - kontrola zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej. Akty prawne nie okreslajg trybu i
sposobu egzekwowania wydanych zalecen pokontrolnych. 2.Przepisy z obrony cywilnej nie gwarantujg istotnego postepu w
realizacji wiekszosci zadan-wykonawstwo zadan OC zawezone do niezbednego minimum sp. org.-planistyczne, coraz
trudniej jest wyegzekwowac ich realizacje, zarowno w jednostkach samorzadu terytorialnego jak i w podlegtych im
jednostkom organizacyjnym.3.Terminowosci rozpatrywania spraw i btedne zapisy oraz braki dot. tresci w protokole z
posiedzenia skfadu orzekajgcego ds. niepetnosprawnosci

V.3 Prosimy wskazag, jakie czynnosci nalezy podjaé (np. na poziomie urzedu, dziatu administracji rzgdowej lub
legislacyjnym), ktére zminimalizowatyby powyzsze problemy? (prosimy opisa¢, maks. 600 znakow)

1.0kreslenie szczegdtowych przepiséw dot. egzekwowania wydanych zalecen pokontrolnych oraz naktadania kar za ich nie
realizowanie.2.Efektywnos¢ realizacji zadan z obrony cywilnej poprawitoby stworzenie spojnych i precyzyjnych regulacji
prawnych, pozwalajgcych na prowadzenie skoordynowanych, interdyscyplinarnych przedsiewzie¢ o charakterze
planistycznym, organizacyjnym, szkoleniowym i logistycznym.3.Zwiekszenie budzetu Powiatowych Zespotach ds.
Orzekania o Niepetnosprawnosci, celem zatrudnienia nowych pracownikow.

V.4. Prosimy wskazaé ewentualne wnioski i uwagi dotyczgce organizacji czynnosci kontrolnych i sprawozdawczos$ci oraz
przyktadow dobrych praktyk w postepowaniu kontrolnym w zakresie kontroli realizowanych przez urzedy wojewddzkie
obejmujgce dziaty administracji rzgdowej, ktérymi kieruje Minister SWiA [dot. UW] (maks. 2000 znakow).
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DATA | PODPISY OSOB UPRAWNIONYCH:

Data: 5 maja 2022 r. Marzena Janiszewska
(podpis koordynatora sprawozdania)

Data: 9 maja 2022 r. Wojewoda Opolski Stawomir Ktosowski
(podpis Kierownika lub Dyrektora
Generalnego jednostki )

Centrum Oceny Administracji w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow oraz Departament Kontroli i Nadzoru
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji dziekujg za wypelnienie niniejszego formularza.

Prosimy o akceptacje sprawozdania przez wiasciwe, upowaznione osoby oraz przestanie go do 28 lutego 2022 r.
w formie elektronicznej (ePUAP, mail) do Departamentu Nadzoru i Kontroli w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

Ponadto uprzejmie prosimy o przekazanie sprawozdania w formacie edytowalnym (plik excel) na adres poczty
elektronicznej:

- Departament Nadzoru i Kontroli KPRM, tj. dnk@kprm.gov.pl) oraz

- Departamentu Kontroli i Nadzoru MSWIiA, tj. Sekretariat. DKiN@mswia.gov.pl (dotyczy wytacznie sprawozdan UW).
Wersja elektroniczna niniejszego formularza jest dostepna do pobrania na stronach Biuletynu Informacji Publicznej KPRM w
zakfadce / Kontrola i nadzér / Dokumenty / Inne dokumenty.

W przypadku pytan albo trudnosci z funkcjonowaniem formularza prosimy o kontakt z:

- Departament Nadzoru i Kontroli, (22) 694-64-14, mail: michal.golec@kprm.gov.pl oraz

- Departamentem Kontroli i Nadzoru MSWIA (w szczegolnosci w zakresie niebieskich pol), nr tel. (22) 60-144-47; mail:
renata.jesiotr@mswia.gov.pl oraz sekretariatem, tel. (22) 60 171-81, mail: dkin.sekretariat@mswia.gov.pl.
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Komoérka:
Komentarz:

Komoérka:
Komentarz:

Komérka:
Komentarz:

Koméorka:
Komentarz:

Komorka:
Komentarz:

B53

Uwaga:

1) Niniejsze sprawozdanie dotyczy wszystkich kontroli zakoriczonych w roku sprawozdawczym, w tym prowadzonych w
trybie i na zasadach okreslonych w ustawie o kontroli w administracji rzgdowej, jak i wedtug innych przepisow.

2) Sprawozdanie dotyczy dziatalnosci kontrolnej prowadzonej przez ministrow lub wojewoddéw albo w imieniu ministrow
lub wojewodow i nie dotyczy kontroli prowadzonych przez inne organy/podmioty, nawet jezeli organy te sg obstugiwane
przez ministerstwo (kontrole w resorcie) lub urzad wojewodzki.

B101

Uwaga: |.2:

1) Prosze kierowac sie definicjg komoérki prowadzacej kontrole zawartg w "uwagach ogodlnych".

2) W pierwszej kolumnie "A" prosimy o podanie petnej nazwy komérki organizacyjnej (komérka prowadzaca kontrole).
3) Jezeli jest to mniejsza komdrka organizacyjna (np. wydziat/oddziat/zespot kontroli) wchodzgca w sktad wiekszej (np.
departamentu/wydziatu) uprzejmie prosimy o dodanie rowniez nazwy wiekszej komorki. Przykiady: "Departament
Kontroli i Nadzoru>Wydziat Kontroli", "Departament Zdrowia>Wydziat Kontroli Podmiotéw Leczniczych", "Wydziat
Kontroli i Nadzoru>Oddziat Kontroli Samorzadu".

4) W kolumnach "C" liczby oso6b prosimy poda¢ wedtug stanu na koniec roku sprawozdawczego w przeliczeniu na
petnozatrudnionych (np. jedna osoba na pét etatu to 0,5). Prosimy o wpisanie liczby wszystkich pracownikéw we
wskazanej komorce, ktorzy byli zaangazowani w prowadzenie kontroli. Prosimy wiec o uwzglednienie jedynie tych osoéb,
ktére biorg udziat w kontrolach (wewnetrznych i zewnetrznych), jako kontroler lub jako osoba wspierajaca lub jako
nadzorujgca kontrole albo obstugujgca zespot kontrolny (obstuga administracyjna). W przypadku watpliwosci prosze
uwzgledni¢ uwagi zamieszczone w rozdz. IV niniejszego sprawozdania.

5) Kolumny "C2" i "D2" (kolor niebieski) odnoszg sie tylko do kontroleréw i kontroli obejmujgcych dziaty administracji
rzadowej, ktérymi kieruje Minister SWIA i sg wypetniane wytgcznie przez Urzedy Wojewddzkie. Obliczajac liczbe
kontrolujacych dziaty MSWIA nalezy uwzgledni¢ wszystkich kontroleréw, ktérzy przeprowadzili co najmniej jedng kontrole
w roku sprawozdawczym.

6) W kolumnach "D1" oraz "D2" prosimy o podanie liczby wszystkich kontroli zakonczonych w roku sprawozdawczym
przez dang komorke prowadzaca kontrole (w tym tych, ktdre rozpoczely sie przed rokiem sprawozdawczym). Kontrola
prowadzona przez wiecej niz jedng komodrke powinna by¢ wykazana tylko i wytgcznie przez komérke wiodaca .
przyjmujaca role kierownika jednostki kontrolujgce;j.

B320

Uwaga I1.2.1:

1) Pytanie 11.2.1. dotyczy wylgcznie kontroli zewnetrznych, zakonczonych w roku sprawozdawczym, w tym tych, ktére
rozpoczely sie przed tym rokiem.

2) Stosunek nadzoru lub podlegtosci powinien wynika¢ z prawa powszechnie obowigzujgcego lub norm organizacyjnych,
ktore regulujg dziatanie kontrolowanej jednostki.

3) Jest to tzw. "nadzér organizacyjny”. Nadzorowanie jedynie wybranych zadan kontrolowanego nie jest wystarczajgce do
zakwalifikowania jednostki jako nadzorowane;.

4) Jednostki, ktére byty kontrolowane kilkukrotnie prosimy policzy¢ tylko jeden raz.

B337

Uwaga: 11.2.2.:

1) Prosimy o uwzglednienie wszystkich kontroli, ktore zostaty zakonczone roku sprawozdawczym, w tym tych, ktére
rozpoczely sie przed tym rokiem.

2) Kontrola prowadzona we wspotpracy z inng jednostka (w szczegdlnosci kontrola wspdlna lub koordynowana) powinna
by¢ uwzgledniona jedynie przez jednostke, ktdéra wykonuje zadania kierownika jednostki kontrolujgcej. Pozostate
jednostki uwzgledniajg te kontrole w kolejnym punkcie (11.2.3).

3) Prosimy wpisac "0" (zero) jezeli w roku sprawozdawczym w danym obszarze nie przeprowadzono kontroli lub
pozostawi¢ znak "x" jezeli jednostka w ogdle nie prowadzi kontroli danego typu.

B349

Uwaga: I1.2.2a.

1) Prosze uwzgledni¢ wszystkie kontrole zakonczone w roku sprawozdawczym nawet gdy zostaty wszczete przed tym
rokiem.

2) Liczba kontroli rozpoczetych a niezakonczonych w okresie sprawozdawczym (wiersz "c") sg to kontrole, w ktérych na
koniec roku sprawozdawczego czynnosci kontrolne byly w trakcie realizacji, lub brak byto podpisanego
protokotu/wystgpienia przez kontrolera.

3) Jezeli jednostka liczy czas trwania kazdej kontroli (posiada i przetwarza takie dane), to do tabeli (wiersz ,e”)
wprowadza informacje bedacg $rednig arytmetyczng z tych danych, wedtug specyfikacji okreslonej w poszczegdlnych
kolumnach tabeli. Jezeli jednostka nie posiada takich wyliczen, lub ich przeprowadzenie bytoby zbyt czasochtonne to
powinna zaprezentowac¢ w tabeli wartosci szacunkowe. Uwaga: Czas trwania kontroli liczymy (w dniach roboczych) od
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Komoérka:
Komentarz:

Komoérka:
Komentarz:

Komérka:
Komentarz:

Komérka:
Komentarz:

Komoérka:
Komentarz:

Komoérka:
Komentarz:

dnia podpisania upowaznienia do dnia przekazania projektu wystgpienia pokontrolnego jednostce kontrolowanej oraz od
dnia przekazania projektu wystgpienia pokontrolnego jednostce kontrolowanej do dnia przekazania jednostce
kontrolowanej wystgpienia pokontrolnego. W przypadku zakonczenia postepowania kontrolnego innym dokumentem
pokontrolnym czas realizacji kontroli liczymy od momentu podpisania upowaznienia do momentu podpisania dokumentu
konczgcego kontrole.

4) Suma kontroli w trybie zwyktym i uproszczonym powinna sie réwna¢ sumie kontroli planowych i realizowanych poza
planem.

B368

Uwaga: 11.2.3:

1) Pod pojeciem kontroli prowadzonej we wspotpracy z innymi jednostkami nalezy rozumie¢ kontrole, w ktorej
wspotpracowaty przynajmniej dwie jednostki organizacyjne. Wspétpraca pomiedzy komorkami organizacyjnymi w ramach
jednej jednostki organizacyjnej nie jest kontrolg tego rodzaju, wiec prosimy o nieuwzglednianie takich kontroli. Nie jest nig
rowniez zlecanie kontroli innym jednostkom (np. przez Instytucje Zarzgdzajaca) lub podleganie kontroli ze strony innych
podmiotéw (np. ETO, NIK itp.).

2) Wartosci w kolumnie ,ogétem” powinny by¢ wyzsze niz w kolumnie ,dotyczy kontroli obejmujacych dziaty administracji
rzgdowej, ktorymi kieruje Minister SWiA” lub rowne.

B392

Uwaga: 11.2.5:

Tryb uproszczony (lub mu réwnowazny) dot. wszystkich przypadkéw, w ktdrych przepisy regulujgce postepowanie
wskazujg wprost, ze jest to tryb uproszczony. W szczegodlnosci dotyczy to postepowania kontrolnego, w ktérym odstepuje
sie od obowigzku sporzadzenia programu kontroli lub wystgpienia pokontrolnego (w rozumieniu ustawy o kontroli) albo
dokumentéw stanowigcych ich odpowiedniki (jezeli postepowanie prowadzono w innym trybie niz ustawa o kontroli).

B397

Uwaga: 11.2.6:

Pytanie dotyczy wytgcznie kontroli zewnetrznych, tj. kontroli, dla ktérych ustawa o kontroli byta podstawag
przeprowadzenia kontroli oraz kontroli prowadzonych na podstawie innych (powszechnie obowigzujgcych) przepisow, w
ktorych wykorzystano tryb okreslony w ustawie o kontroli.

B403

Uwaga: 11.2.7:

1) W zaleznosci od kolumny, prosimy o uzupetnienie tabeli: o liczbe kontroli zaplanowanych w roku sprawozdawczym ({j.
ujetych w okresowych planach kontroli przewidzianych na ten rok) lub o liczbe kontroli pozaplanowych/doraznych (ij.
wszczetych w roku sprawozdawczym, ktérych nie ujeto w okresowych planach kontroli).

2) Prosze nie wlicza¢ kontroli zaplanowanych lub wszczetych przed rokiem sprawozdawczym. W konsekwenciji liczba
kontroli wszczetych i zakonczonych do konca roku sprawozdawczego. (pkt 11.2.7. lit. d) nie musi by¢ tozsama z liczba
kontroli zakonczonych w tym roku (pkt. 11.2.2 lit a)).

3) Liczbe zaplanowanych kontroli prosimy okresli¢ na podstawie ostatecznych planéw kontroli, po uwzglednieniu
wszystkich zmian i akceptacji przez wtasciwe osoby.

4) Dla réznych rodzajow kontroli mogg by¢ ustanawiane rézne plany, ktére fizycznie stanowig odrebne dokumenty i sg
przyjmowane dla roznych perspektyw czasowych. Dla zaliczenia kontroli do planowych albo pozaplanowych znaczenie
ma umieszczenie tej kontroli w danym planie. JeZeli temat kontroli nie zostat umieszczony w planie, a kontrola zostata
wszczeta, jest to kontrola pozaplanowa/dorazna.

B416

Uwaga: 11.2.8:

Przyktadowymi przyczynami niewszczecia lub odstgpienia od kontroli mogg by¢: zmiana priorytetow kierownictwa
jednostki, prowadzenie kontroli danego obszaru przez inng instytucje kontrolujgca (np. NIK), zlecenie prowadzenia
kontroli doraznych.

B433

Uwaga: 11.3.1:

1) Prosimy o uwzglednienie wszystkich kontroli, ktére zostaty zakonczone w roku sprawozdawczym, w tym tych, ktére
rozpoczely sie przed tym rokiem.

2) Jezeli jedna kontrola obejmuje kilka pokrywajgcych sie obszaréw, prosimy wybraé najblizszy tematowi kontroli. Jezeli
jedna kontrola dotyczy kilku obszaréw, ktore sie nie pokrywajg, prosimy dang kontrole oddzielnie zaliczy¢ do wszystkich
tych obszaréw (suma z liczby kontroli w obszarach nie musi byé réwna sumie przeprowadzonych kontroli z poprzednich
pytan).

3) Mozna poming¢ wykazanie kontroli w obszarze, w ktérym zakres kontroli jest znikomy.

4) W przypadku watpliwosci w kwalifikowaniu kontroli prosimy kierowac sie przede wszystkim przedmiotem i celem dane;j
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kontroli.

5) Prosimy wpisa¢ "0" (zero) jezeli w danym obszarze nie przeprowadzono kontroli lub pozostawi¢ znak "x" jezeli dany
obszar nie dotyczy kontroli prowadzonych przez jednostke.

6) Wartosci w kolumnie ,ogétem” powinny byé wyzsze niz w kolumnie ,,obejmujgcych dziaty administracji rzadowej,
ktorymi kieruje Minister SWiA [dot. UW]” lub réowne.

B484

Uwaga: 11.3.3:

1) Informacje nt. zakonczonych kontroli dotyczg priorytetéw kontroli wyznaczonych przez Prezesa Rady Ministrow na rok
sprawozdawczy na podstawie art. 8 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;j.

2) Prosimy o uwzglednienie wszystkich kontroli, ktére zostaty zakonczone w roku sprawozdawczym, w tym tych, ktére
rozpoczely sie przed tym rokiem - jezeli swojg tematykg odpowiadajg danemu priorytetowi kontroli.

3) Jezeli jedna kontrola obejmuje kilka priorytetow, prosimy wybra¢ najblizszy tematowi kontroli.

4) Mozna poming¢ wykazanie kontroli w priorytecie, jezeli zakres kontroli w jego obszarze byt znikomy.

5) W przypadku watpliwosci w kwalifikowaniu kontroli do priorytetéw prosimy o kierowanie sie przede wszystkim
przedmiotem i celem danej kontroli.

6) Liczba zakonczonych kontroli w ramach priorytetu powinna by¢ nizsza niz liczba zakonczonych kontroli wskazanych w
pkt I1.2.

7) Liczba kontroli priorytetowych zakonczonych oceng negatywng powinna by¢ nizsza niz liczba wszystkich kontroli w
danym priorytecie.

8) Systematyka ocen, w tym oceny negatywnej zostata wyszczegodlniona w pkt. Ill.1 niniejszego formularza. Ocena
negatywna oznacza, ze stwierdzono istotne nieprawidtowosci w kontrolowanym obszarze lub stabos$ci o charakterze
systemowym.

9) Prosimy wpisac¢ "0" (zero) jezeli w danym priorytecie nie przeprowadzono kontroli, nie sformutowano oceny
negatywnej albo pozostawi¢ znak "x" jezeli dany priorytet nie dotyczy kontroli prowadzonych przez jednostke.

10) Nalezy dokona¢ oceny ogdlnej kontrolowanego obszaru priorytetowego. W przypadku watpliwosci prosze kierowaé
sie systematykg ocen z pkt IIl.1. Dostepne opcje to: POZYTYWNA, POZYTYWNA Z ZASTRZEZENIAMI, NEGATYWNA
oraz NIE DOTYCZY.

11) Wszystkie oceny, zaréwno negatywne jak i pozytywne powinny by¢ uzasadnione, w szczegdlnosci poprzez
syntetyczne wskazanie odpowiednich nieprawidtowosci, ryzyk, zalecen albo dobrych praktyk.

1545

Uwaga: 11.3.4:

1) Prosimy o uwzglednienie wszystkich kontroli, ktore zostaty zakonczone w roku sprawozdawczym, w tym tych, ktére
rozpoczely sie przed tym rokiem.

2) Jezeli kontrolowany podmiot jest wlasciwy dla wiecej niz jednego dziatu administracji rzagdowej (np. kontrola w urzedzie
wojewodzkim), prosimy wybra¢ dla danej kontroli dziat najblizszy komérkom organizacyjnym, ktérych kontrola dotyczy
(np. dla kontrolowania Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcédw wiasciwy bedzie dziat sprawy wewnetrzne).
Jezeli nie bedzie to mozliwe nalezy kierowac sie tematem, przedmiotem lub celem kontroli.

3) Kontrole podmiotéw znajdujgcych sie poza dziatami administracji rzadowej (np. jednostki samorzgdowe), ktére nie
dotyczg zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej, co do zasady powinny by¢ ujete w lit. "B". Natomiast jezeli w
takich jednostkach kontrola dotyczy zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej lub zadan realizowanych w
ramach danego dziatu (np. w formie dotac;ji) - taka kontrola powinna zosta¢ ujeta w jednym z dziatéw wymienionych w lit
"A",

4) Suma kontroli w tym punkcie powinna by¢ rowna tgcznej liczbie kontroli zakohczonych w 2021 r. (pkt 11.2.2 - kolumna
ogoétem, suma "a" i "b")

5) Prosimy wpisac zero jezeli w danym dziale nie przeprowadzono kontroli lub pozostawic¢ znak "x" jezeli dany dziat w
ogole nie dotyczy kontroli prowadzonych przez jednostke.

B590

Uwaga ogdlna: rozdz. llI:

Naturalnym jest, ze dla réznych jednostek realizujgcych rézne zadania, inna perspektywa spowoduje odmienne
kwalifikowanie ocen, zalecen oraz skutkow i efektéw kontroli. Dlatego tez, w niniejszym rozdziale, zbierane dane majg
charakter deklaracji komorki prowadzacej kontrole i w zwigzku z tym prosimy o szacowanie ocen i efektow kontroli
zgodnie z profesjonalnym osgdem kontrolerskim przyjmujgc wtasng perspektywe (tj. zadan jednostki i w szczegolnosci
komorki prowadzgcej dang kontrole, przy uwzglednieniu charakteru kontrolowanej dziatalnosci).

G594

Uwaga: Ill.1:

1) Prosimy uwzgledni¢ uwagi z pytania 11.2.2.

2) Suma zakonczonych kontroli w niniejszym pytaniu (pkt Ill.1.) powinna by¢ zgodna z sumg zakohczonych dokumentem
pokontrolnym (pkt II)
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3) Jezeli w kontroli, nie sformutowano ogdlnej oceny. Prosimy o jej oszacowanie na podstawie ocen czgstkowych.
4) Wartosci w kolumnie ,,ogétem (dot. catej jednostki)” powinny by¢ wyzsze niz w kolumnie ,w dziatach administracji
rzgdowej, ktorymi kieruje Minister SWiA [dot. UW]” lub réwne.

G614

Uwaga: I11.2:

1) Zalecenia, wnioski i rekomendacje dotyczg wszystkich kontroli zakohczonych w roku sprawozdawczym.

2) Zachecamy do uwaznej lektury charakteru i kwalifikacji zalecen pokontrolnych. Prosimy pamietaé, ze chociaz
kwalifikacja ta moze mie¢ charakter subiektywny, powinna jednak by¢ oparta na profesjonalnym osadzie kontrolerskim.
3) W tabeli 1.2 nalezy wpisac liczbe wszystkich zalecen, wnioskéw i rekomendacji z kontroli, niezaleznie od tego czy ich
tres¢ powtarzata sie w réznych postepowaniach.

4) Wartosci w kolumnie ,,ogétem (dot. catej jednostki)” powinny by¢ wyzsze niz w kolumnie ,dotyczgcych kontroli w
dziatach administracji rzgdowej, ktorymi kieruje Minister SWiA [dot. UW]’ lub réwne.

B643

Uwaga: Il1.3:

Po wypetnieniu poprzedniej tabeli (pyt. I11.2.) prosimy wcisngé¢ przycisk po lewej stronie: "Generuj tabele
zalecen/wnioskéw rekomendaciji". Formularz wygeneruje do dwéch tabel (maksymalnie 99 i 30 pozyciji).

J653

Uwaga: I11.3.1 oraz 111.3.2 (ij. tabele zalecen/wnioskéw/rekomendacji):

1) Jezeli zalecenie obejmuje wiecej niz jeden obszar dziatalnosci kontrolnej (kolumna "A") albo dziat administraciji
rzgdowej (kolumna "E"), prosimy wybra¢ obszar lub dziat najblizszy tresci zalecenia/celowi kontroli.

2) W kolumnie "A" mozna wybra¢ nastepujace obszary:

A. Finanse publiczne

B. Gospodarowanie majgtkiem publicznym

C. Wykonywanie zadan merytorycznych

E. Procesy legislacyjne

F. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢

G. Upublicznianie informacji

H. Przestrzeganie zasad etycznych

I. Dziatalnos¢ kontrolna oraz postepowanie ze skargami i wnioskami.

J. Informatyzacja dziatalnosci

K. Zarzadzanie, realizacja i kontrola programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z UE.

L. Inny obszar/ inne obszary.

3) W kolumne "B" prosimy o zredagowanie tresci opisu tak aby uwzgledni¢ przedmiot i podmiot kontroli. Np.: "Zawarcie
przez [nazwa jednostki] (okreslenie podmiotu kontroli), umowy o na ustugi transportowe o wartosci 150 tys. zt z
pominieciem prawa zamoéwien publicznych (przedmiot kontroli)"

4) W przypadku powtorzenia tresci takiego samego zalecenia, wniosku albo rekomendacji w kolejnej kontroli, nalezy
wpisac jego tresé tylko jeden raz, zaznaczajgc w ilu kontrolach wniosek ten byt sformutowany ("np.. dot. 8 kontroli").
5) W kolumnie "F" w zaleznosci od informacji posiadanych przez jednostke kontrolujgcg prosimy wybrac nastepujace
opcje:

* zrealizowane - dot. zalecehn/wnioskéw/rekomendac;ji, ktore zostaty zrealizowane w catosci;

« realizowane - dot. zalecen/wnioskow/rekomendacji, ktére sg monitorowane przez jednostke kontrolujgca i sg
realizowane;

* niezrealizowane - dot. zalecen/ wnioskéw/rekomendaciji, ktére monitorowano lecz ich realizacji nie podjeto lub jej
zaprzestano.

* niemonitorowane - dot. zalecen/wnioskéw/rekomendacji, ktérych nie zrealizowano i odstgpiono lub zaprzestano ich
monitorowania.

« zamkniete - dot. zaleceh/wnioskéw/rekomendacji nieaktualnych albo ktérych z uzasadnionych przyczyn nie
monitorowano lub nie realizowano.

B758

Uwaga: I11.3.2

1) Uwagi jak w punkcie I11.3.1.

2) Znaczgce zalecenie/wniosek/rekomendacja - brak realizacji skutkuje utrzymaniem stanu nieprawidtowosci — {j.
dziatania lub zaniechania dziatania, ktére w Swietle kryteriow oceny nalezatoby uzna¢ np. za nielegalne, niegospodarne,
niecelowe, nierzetelne, niewydajne, nieskuteczne lub niezgodne z przyjetym programem lub politykg Rzadu. Do tej grupy
zaliczy¢ nalezy rowniez takie zalecenie/wniosek/rekomendacje, ktérego celem nie jest usuniecie nieprawidtowosci, ale
wprowadzenie istotnej zmiany w dziatalnosci jednostki kontrolowane;.

B801
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Uwaga ogdlna: 111.4:

1) Prosimy o wskazanie liczby zawiadomien, jakie zostaty wystosowane w roku sprawozdawczym w wyniku wszystkich
kontroli przeprowadzonych przez jednostke (tj. kontroli zakohczonych zaréwno w roku sprawozdawczym, jak i w latach
wczesniejszych).

2) Prosimy aby nie uwzgledniac¢ liczby zawiadomien i sygnatow wewnetrznych kierowanych w ramach jednostki oraz
wystgpien/informacji pokontrolnych kierowanych do jednostek kontrolowanych lub nadzorujacych jednostki kontrolowane.
3) Wartosci w kolumnie ,,ogoétem” powinny by¢ wyzsze niz w kolumnie ,dotyczgcych kontroli w dziatach administraciji
rzgdowej, ktorymi kieruje Minister SWiA [dot. UW]” lub réowne.

B832

Uwaga lll.4.4.:

Po wypetnieniu tabeli z pyt. 111.4.1 prosimy wcisng¢ przycisk po lewej stronie: "Generuj tabele zawiadomien [dot. UWT".
Formularz wygeneruje tabele (maksymalnie 50 pozyciji).

Jg42

Uwaga: I11.4.4.

1) W kolumne "A" dostepne sg nastepujace opcje:

A) podejrzenie przestepstwa;

B) mozliwos¢ wykroczenia;

C) naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

D) postepowanie dyscyplinarne;

E) inne naruszenia, za ktére przewidziana jest odpowiedzialno$¢ ustawowa;
F) inny sygnat

2) W kolumnie "C" prosimy o wpisanie daty w formacie [rrrr-mm-dd].

B901

Uwaga ogolna: I11.5:

1) Prosimy o uwzglednienie efektéw kontroli, ktére zostaty zakonczone w roku sprawozdawczym, w tym kontroli, ktére
rozpoczely sie przed tym rokiem.

2) Punkt II1.5. dotyczy efektéw finansowych kontroli majgcych charakter finansowy oraz kontroli o charakterze
niefinansowym, w ktérych badano srodki publiczne i tylko takie kontrole nalezy uwzgledniaé.

3) Nie wszystkie kontrole wykazujg efekt finansowy, zatem prosimy nie uwzglednia¢ takich kontroli, w ktérych ten efekt
nie wystapit lub jego okreslenie wymagatoby odrebnego badania ewaluacyjnego lub obliczen (np. nie uwzglednia sie w
tym punkcie takich kontroli, jak kontrola prawidtowosci prowadzenia postepowania administracyjnego albo kontrola
przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw).

4) W przypadku kwot wyrazonych w obcych walutach prosimy przeliczy¢ na PLN wedtug $redniorocznego kursu NBP,
jaki obowigzywat w roku sprawozdawczym.

B903

Uwaga: I11.5.1:

1) Punkt dotyczy kontroli finansowych. Prosimy szacunkowo wskaza¢ wysokos$¢ srodkow, ktdre faktycznie zostaty objete
kontrolg (np. nie warto$¢ catej dotaciji, ale wartos¢ srodkow podlegajgcych badaniu kontrolnemu).

2) tgczna wysokos¢ kwot objetych kontrolami powinna by¢ wyzsza lub réwna wartosci Srodkéw publicznych, co do
ktorych potwierdzono prawidtowos¢. Przedmiotowa uwaga dotyczy zaréwno pdl szarych jak i niebieskich.

3) Laczna wysokos¢ kwot objetych kontrolami [warto$¢ w polu szarym] powinna byé wyzsza lub réwna wzgledem fgcznej
wysokosci kwot objetych kontrolami, ktére dotyczg kontroli dziatéw administracji rzadowej, ktérymi kieruje Minister SWiA
[wartos¢ w polu niebieskim]. Przedmiotowa uwaga dotyczy rowniez pél zawierajgcych informacje na temat warto$ci
srodkéw publicznych, co do ktérych potwierdzono prawidtowos¢.

1924

Uwaga: I11.5.2:

1) Jezeli dany skutek finansowy wydaje sie by¢ odpowiedni dla wiecej niz jednego obszaru, prosimy (na podstawie
posiadanych informacji) dang kwote podzieli¢ na wiasciwe grupy albo zakwalifikowac¢ tylko i wytgcznie do jednego -
zdaniem Panstwa najwiasciwszego - obszaru.

2) Laczna kwota finansowych lub sprawozdawczych skutkéw nieprawidtowosci prezentowana w pozycji ,Lacznie” w
punkcie 111.5.2 powinna by¢ wyzsza lub réwna wzgledem tacznej kwoty finansowych skutkéw nieprawidtowosci
zidentyfikowanych w wyniku przeprowadzonych kontroli dotyczgcych dziatéw administracji rzgdowej, ktérymi kieruje
Minister SWiA prezentowanej w polu niebieskim w punkcie 111.5.2b.

B975
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Uwaga: I11.5.3

1) Pozyskane kwoty dodatkowych dochodoéw lub przychodéw budzetu panstwa lub przychodéw jednostki to m.in.:

* wyegzekwowane kary umowne;

* wyegzekwowane zalegte naleznosci z tytutu kar i grzywien lub podatkéw i innych danin publicznych;

» dochdd lub przychdd uzyskany ze sktadnikow aktywow, ktore zostaty odzyskane lub zostaty wykorzystane na potrzeby
uzyskania dochodéw lub przychoddw;

» kwoty z dokonanych korekt naliczonych podatkow lub optat, skutkujgcych wzrostem dochodow lub przychodow
jednostki

» kwoty uzyskane z likwidacji zbednych materiatéw czy zapasoéw;

2) Oszczednosci finansowe sg to kwoty odpowiadajgce wielkosci obnizenia kosztéw lub wydatkéw, ktére nastapito lub
nastgpi w wyniku podjecia dziatan wskazanych w zaleceniu i nie spowoduje uszczerbku dla realizacji zadan, w tym m.in.:
» kwoty wynikajgce ze zmniejszenia wydatkdéw ogotem;

» kwoty wynikajgce z obnizenia kosztow jednostkowych produktow lub ustug bez pogorszenia ich jakosci;

+ kwoty uzyskane z ograniczenia niepotrzebnych/niewtasciwych zakupoéw;

*» kwoty uzyskane w wyniku zmiany sposobu wykonywania ustugi dla jednostki w zwigzku ze zleceniem wykonywania
danej ustugi na zewnatrz lub wykonywania jej wkasnymi sitami jednostki lub jednostek podlegtych;

» kwoty wynikajgce z anulowania decyzji lub wypowiedzenia umowy skutkujgcej wydatkowaniem srodkéw publicznych.
3) Kwoty korzysci finansowych prezentowane w kolumnie ogétem (odpowiednio "a" i "b") powinny by¢ wyzsze lub réwne
kwotom korzysci finansowych prezentowanym kolumnie dot. dziatéw administracji rzgdowej, ktérymi kieruje Minister
SWiA.

B1001

Uwaga ogdlna: 111.6:

1) W oparciu o kontrole zakornczone w roku sprawozdawczym prosimy o okreslenie rzeczywistych lub zaktadanych przez
jednostke kontrolujgcg, zmian w funkcjonowaniu jednostek kontrolowanych, dziatéw administracji rzadowe;j i panstwa.

2) Zdajgc sobie sprawe z tego, ze efekty kontroli mogg by¢ dtugofalowe, prosimy o uzupetnienie tabeli w oparciu o
informacje posiadane przez jednostke na dzieh sporzgdzania niniejszego sprawozdania. Jezeli w czasie sporzadzania
sprawozdania nie sg dostepne informacje na temat realizacji zalecen prosimy odnies¢ sie do tresci
zalecenia/wniosku/rekomendaciji bez ich weryfikaciji.

3) Jezeli jedno zalecenie/wniosek/rekomendacja obejmuje kilka pokrywajgcych sie obszaréw zmian, prosimy wybraé
najblizszy tematowi kontroli. Jezeli jedno zalecenie/wniosek/rekomendacja dotyczy kilku obszarow, ktdre sie nie
pokrywajg, dane zalecenie/wniosek/rekomendacje nalezy oddzielnie zaliczy¢ do wszystkich tych obszaréw (suma
zalecen/wnioskow/rekomendacji w obszarach nie musi by¢ réwna sumie zalecen/wnioskow/rekomendaciji z punktu 111.2.).

4) Mozna poming¢ wykazanie kontroli w obszarze, w ktérym zakres kontroli byt znikomy.

5) W przypadku watpliwosci w kwalifikowaniu zalecen prosimy kierowa¢ sie celem danej kontroli.

6) Jezeli dane zalecenie nie dotyczy zaproponowanych obszaréw zmian, prosimy wskazac¢ inne rzeczywiste zmiany w
funkcjonowaniu jednostek kontrolowanych/administracji rzadowej (ostatni wiersz tabel) i uzupetni¢ pytanie otwarte.

B1082

Uwaga: 111.6.3

1) Niniejszy punkt dotyczy wytgcznie kontroli obejmujacych dziaty administracji rzadowej, ktérymi kieruje MSWIA.
2) W opisie prosimy o uwzglednienie katalogu uzyskanych efektow zgodnie z pkt 1.5 i 111.6, {j.:

- poprawa efektywnosci funkcjonowania kontrolowanego podmiotu,

- finansowe rezultaty (finansowe skutki nieprawidtowosci/oszczednosci finansowe) — w przypadku wystepowania prosze
podac kwoty i opisa¢ na czym polegaty ww. rezultaty,

- usprawnienie procedur,

- usprawnienie nadzoru,

- Zmiany organizacyjne,

- postulaty dotyczgce zmiany przepiséw prawnych, (itd.).

B1119

Uwaga: IV.1:

1) Liczbe oséb prosimy poda¢ wedtug stanu zatrudnienia na koniec roku sprawozdawczego w przeliczeniu na
petnozatrudnionych (np. jedna osoba na pét etatu to 0,5).

2) Prosimy uwzgledniac¢ jedynie te osoby (stanowiska), ktére znajdujg sie w komdrkach prowadzgcych kontrole i biorg
udziat w kontrolach (wewnetrznych i zewnetrznych), nie tylko jako kontroler, ale réwniez jako osoba wspierajgca lub jako
nadzorujgca kontrole albo obstugujgca zesp6t kontrolny (obstuga administracyjna).

3) Nie nalezy uwzglednia¢ oséb, ktére przez zdecydowang wiekszos¢ roku sprawozdawczego byty nieobecne (np.
dtugotrwate zwolnienie lekarskie, urlop macierzynski, urlop bezptatny lub delegacja do innych zadan).

4) Jezeli tylko czes$¢ etatu stanowig czynnosci kontrolne prosimy uwzglednic¢ tylko te czes¢ etatu (na podstawie opisu
stanowiska pracy lub innych dokumentow).
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5) Jezeli etat danej osoby pokrywa sie z wiasciwoscig kilku funkcji - np. osoba nadzorujgca kontrole (naczelnik lub
dyrektor) wykonuje rowniez czynnosci kontrolne, nalezy jg zaliczy¢ tylko do jednej funkciji - istotniejszej z perspektywy
faktycznie wykonywanych czynnosci i opisu stanowiska pracy. Np. naczelnika lub dyrektora nalezy zaliczy¢ do
nadzorujgcego kontrole, nawet w przypadku gdy fizycznie biorg udziat w tych kontrolach.

6) Obstuga administracyjna powinna by¢ uwzgledniona w stopniu jakim zapewnia obstuge zespotowi kontroli, w takich
przypadkach prosimy o oszacowanie czesci etatu jaki absorbuje obstuga zespotu kontrolnego.

7) Wartosci w kolumnie ,,ogotem” powinny by¢ wyzsze niz w kolumnie ,obejmujgce dziaty administracji rzagdowej, ktorymi
kieruje Minister SWiA [dot. UW]” lub réwne.

B1143

Uwaga: IV.2

1) Dotyczy wytacznie pracownikéw z grup: nadzorujacy kontrole i kontroleréw. Prosimy nie uwzglednia¢ migrac;ji
pomiedzy tymi grupami.

2) Nie nalezy uwzglednia¢ osob, ktérych stosunek pracy nie ulegt zmianie (np. dtugotrwate zwolnienie lekarskie, urlop
macierzynski, urlop bezptatny lub czasowa delegacja do wykonywania innych zadan).

3) Wartosci w kolumnie ,,ogoétem” powinny by¢ wyzsze niz w kolumnie ,dotyczy pracownikéw zaangazowanych w
prowadzenie kontroli w dziatach administracji rzgdowej, ktérymi kieruje Minister SWiA [dot. UW]” lub réwne.

B1163

Uwaga: IV.3:

Punkty dotyczg wytgcznie pracownikéw z grup wskazanych w tabeli z pytania V.1, tj. nadzorujgcy kontrole, kontrolerow i
biorgcych udziat w kontrolach w inny sposéb.

11187

Uwaga: IV.6:

1) Lit. "a" dot. 0s6b angazowanych do kontroli z innych jednostek administracji panstwowej na podstawie porozumienia.
2) Lit "b" dot. os6b angazowanych do kontroli na podstawie umow cywilnoprawnych.

3) Lit "c" dot. 0s6b spoza jednostki, ktdre zostaty zaangazowane do udziatu w kontroli prowadzonej przez jednostke
sprawozdajgca.

4) Lit "d" dot. outsoursingu kontroli do podmiotéw/wykonawcéw zewnetrznych, ktérzy prowadza kontrole w imieniu
jednostki.

5) Punkt nie dotyczy oséb angazowanych do kontroli wspdlnych, koordynowanych oraz oséb wigczonych do kontroli z
jednostek podlegtych lub nadzorowanych.
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