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Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Wegorzewie
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

A. DANE PODSTAWOWE

Nazwa stanowiska pracy: Referent w Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Wegorzewie,

Rodzaj umowy: umowa o prace na czas okreslony,

Zatrudnienie: od 01.09.2023 r. do 31.12.2023 1,

Wymiar czasu pracy: pelen etat, w godz. od 7.30 do 15.05,

Micjsce wykonywania pracy: siedziba Stacji i teren powiatu wegorzewskiego.

B. OPIS STANOWISKA

wykonywanie czynnosei administracyjno-biurowych,

biezgca wspdlpraca z innymi komérkami organizacyjnymi,

opracowywanie sprawozdan i innych dokumentéw z zakresu realizacji zadan,

obstuga w zakresie biezgcym i kancelaryjnym,

przygotowywanie materialdow edukacyjnych (komunikaty, posty, ulotki, broszury)
W jezyku ukrainskim,

obstuga interesantéw oraz udzielanie informacji m.in. osobom narodowosci ukrainskiej,
archiwizacja dokumentow,

inne prace wynikajace z biezgcych potrzeb.

C. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

I. Wymagania niezbedne

1. Wyksztalcenie:

wyksztalcenie minimum $rednie,
bardzo dobra znajomos$¢ jezyka ukrainiskiego,

2. Umieje¢tnosci zawodowe:

znajomosé obstugi komputera w zakresie MS Office (Word, Excel),

3. Inne wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie lub obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw,
ktérym na podstawie uméw mi¢dzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przyshuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
w tym obywatele Ukrainy przybywajgcy do Polski w zwigzku z konfliktem zbrojnym,
rzetelnosé, terminowo$c, odpowiedzialnosé, dokladnosé,

bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, umiejetno$¢ samodzielnego planowania czasu
pracy,

umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnosé, dyspozycyjnosé,

umiejetnosé logicznego i analitycznego myslenia,




* umiej¢tno$¢ obstugi urzadzen biurowych,
e wysoka kultura osobista.

II. Wymagania dodatkowe:

* doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku pracy bedzie dodatkowym atutem.

III. Wymagane dokumenty:

a) Zyciorys (cv),

b) Dokumenty poswiadczajgce wyksztalcenie,

¢) Oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

d) Inne dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci, doswiadczenie
zawodowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (CV) powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.
Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w wigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Wegorzewie, ul. 3 Maja 17 B, w sekretariacie lub przesta¢ na adres PSSE
z dopiskiem na kopercie ,,Nabér na stanowisko Referenta w Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Wegorzewie”, w terminie 14 dni od daty ogloszenia.

Aplikacje, ktére wplyng do PSSE po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej PSSE oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie PSSE.

Wegorzewo, 02.08.2023 r.
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INFORMACIA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”) Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w
Wegorzewie informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych jest Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Wegorzewie, ul. 3 Maja 17 B w Wegorzewie, tel.: 87 427 28 13

Inspektor Ochrony Danych (IOD), kontakt: ul. 3 Maja 17 B w Wegorzewie, tel.: 87 427 28 13
wew, 23, adres e-mail: psse.wegorzewo@sanepid.gov.pl

Podanie danych przez kandydatéw w procesie rekrutacji jest konieczne do realizacji celéw, do
jakich zostaty zebrane, a nie podanie danych spowoduje brak moZliwos$ci rozpatrzenia oferty
kandydata ztoZzonej w procesie rekrutacji.

Podstawa prawna przetwarzania danych wynika w szczegdlnosci z:

Art. 6 ust. lit. b RODO

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

Dane nie bedy udostepniane podmiotom zewnetrznym, z wyjatkiem przypadkéw
przewidzianych przepisami prawa.

Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich
sprostowania, usuniecia, przeniesienia lub ogranijczenia przetwarzania lub prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie bedzie przekazywa¢ danych osobowych do paristwa trzeciego ani
organizacji miedzynarodowej.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw ckreslonych w
pkt. 3 tj. do momentu zakoriczenia rekrutac]i.
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..........................................

(miejscowosé, data)

..............................................

(imig i nazwisko kandydata)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubieganiem si¢ o zatrudnienie w Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Wegorzewie na stanowisko referenta o§wiadczam, ze:

1.

2.

v w

nie bylem (-am) skazany (-a) prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

posiadam pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz Kkorzystam z pelni praw
publicznych;

. posiadam OBYWALEISEWO .. ..veiriersiereersinerersereneseireresentioinmirnenrenenenarnenemmmresnsaees ;
. posiadam nieposzlakowana opinie;

zapoznalem/am si¢ z trescig klauzuli informacyjnej w zakresie przetwarzania danych
osobowych i zostalem/am poinformowany/a o mozliwosci wycofania udzielonej zgody.

......................................................

(podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)




