Instrukcja wypelniania wniosku o platno$¢
w ramach dziatania ,,Wspotpraca”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020
przedmiot operacji: tworzenie krotkich tancuchoéw dostaw na zasadach ptatnosci zryczattowane;

A. INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypelieniem wniosku o ptatnosé, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznal si¢
z aktami prawnymi* oraz niniejsza instrukcja.

2. Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym przez Agencje Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa zwanga dalej ,,Agencja” na stronie internetowej www.arimr.gov.pl

Zataczniki dotacza si¢ zgodnie z lista okreslona w sekeji VII ZALACZNIKI DO WNIOSKU
O PLATNOSC.

3. Wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami? sktada si¢ w Centrali Agencji osobiscie albo za
posrednictwem innej osoby, albo przesylka rejestrowana, nadana w placowce pocztowe]
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)3, zwanej dalej ,,prawem pocztowym” albo w formie dokumentu
elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza: ARiMR/SkrytkaESP 4%,

4. Dla kazdej transzy pomocy nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek (wniosek o platnos¢ pierwszej
transzy/drugiej transzy).

5. W przypadku stwierdzenia przez Agencje, ze wniosek nie zostal wypetniony we wszystkich
wymaganych pozycjach lub nie dotaczono do niego dokumentéw niezbednych do dokonania

! Dotyczy to w szczegdlnosci:

- ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem S$rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszar6w Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 2137), zwanej dalej ,,ustawg”

- rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2016 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wspotpraca”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 80 i 2399
oraz z 2021 r. poz. 2130), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

2 Whiosek nalezy zlozyé rowniez na informatycznym noéniku danych, wypeliony danymi, ktore sa zawarte
w sktadanym wniosku, w formacie umozliwiajagcym edycj¢ tekstu. W przypadku ztozenia wniosku w formie
dokumentu elektronicznego nalezy zapewni¢ roéwniez format umozliwiajacy edycje tekstu.

3 Dniem zlozenia wniosku jest dzien wptywu tego wniosku do Centrali Agencji.

4 Dokument ztozony w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawczg w rozumieniu
art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695 i 1517), powinien:

1) by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
lub uwierzytelniony w sposob zapewniajacy mozliwo$¢ potwierdzenia pochodzenia i integralnosci
weryfikowanych danych w postaci elektronicznej,

2) zawiera¢ adres elektroniczny wnoszgcego dokument.

® Jezeli w ogtoszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zaméwieniu publicznym,
albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej agencji platniczej lub podmiotu wdrazajacego
zostala przewidziana mozliwo$¢ sktadania dokumentéw w formie dokumentu elektronicznego na
elektroniczng skrzynke podawczg w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695
i 1517).

6 W przypadku wniesienia wniosku o platno$¢ droga elektroniczng o terminowo$ci decyduje data
wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego Agencji.


http://www.arimr.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/

10.

11.

ptatnosci lub wniosek albo dokumenty nie spetniajg innych wymagan, Beneficjent zostanie
wezwany w formie pisemnej do usunigcia brakow w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania.

Jezeli Beneficjent, pomimo wezwania nie usungt brakow w wyznaczonym terminie, zostanie
ponownie wezwany do usunigcia brakow, w formie pisemnej, w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania.

Jezeli Beneficjent pomimo powtérnego wezwania nie usungt brakow, wniosek zostanie
rozpatrzony w zakresie, w jakim zostat wypelniony, oraz na podstawie dotaczonych i poprawnie
sporzadzonych dokumentdw.

W trakcie rozpatrywania wniosku Beneficjent moze by¢ wzywany, w formie pisemnej, do
wyjasniania faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowoddéw na
potwierdzenie tych faktow, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Agencja na uzasadniong prosb¢ Beneficjenta, moze wyrazi¢ zgod¢ na przedtuzenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonej czynnosci w toku postgpowania w sprawie wyplaty
pomocy, przy czym przedtuzenie terminéw tacznie nie moze przekroczy¢ 30 dni.

Wezwanie Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie
wyplaty pomocy wydtuza termin rozpatrywania wniosku, o czas wykonania przez ten podmiot
tych czynnosci.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub
opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci
wyplaty pomocy, termin rozpatrzenia wniosku wydtuza si¢ o czas niezb¢dny do uzyskania
wyjasnien lub opinii lub wyjasnienia tych watpliwosci, 0 czym Beneficjent zostanie
poinformowany na pismie.

Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku, moze zwrdci¢ si¢ z pisemng prosba
0 jego wycofanie w catosci lub w czgsci.

Jezeli Beneficjent zostat poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto nieprawidlowosci,
wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do cz¢sci, ktorych te nieprawidlowosci dotycza.

Wycofanie wniosku w caloéci nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, powstaje wiec
sytuacja jakby Beneficjent tego wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie wniosku w czgséci lub
innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia
odnos$nych dokumentow lub ich czesci.

Terminy liczone sg w dniach kalendarzowych. Bieg terminu liczony jest poczawszy od dnia
nastgpnego po dniu odebrania pisma przez Beneficjenta. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa
nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

Termin wykonania okreslonych czynnos$ci w toku postegpowania w sprawie wyptaty srodkow
finansowych uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo, przesytka
rejestrowana, w polskiej placowce pocztowej operatora Wyznaczonego W rozumieniu prawa
pocztowego albo zostato ztozone w polskim urzedzie konsularnym.

Agencja rozpatruje wniosek w terminie 2 miesiecy od dnia jego ztozenia i dokonuje wyptaty
srodkow finansowych z tytutu pomocy niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, nie
p6zniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o ptatnosc.
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W przypadku opdznienia w otrzymaniu przez Agencj¢ Srodkow finansowych na wyptate
pomocy, ptatnosci beda dokonywane niezwtocznie po ich otrzymaniu.

12. Srodki finansowe z tytulu pomocy sa wyplacane w dwoch transzach, z tym ze:

1) pierwsza transza pomocy obejmuje 80% kwoty przyznanej pomocy i jest wyplacana, jezeli
Beneficjent:

a) uruchomit strong internetows, o ktorej mowa w § 4 ust. 2 pkt 5 rozporzadzenia,

b) uzyskat ostateczne pozwolenia, zezwolenia lub inne decyzje, w tym ostateczng decyzje
o $rodowiskowych uwarunkowaniach, ktérych uzyskanie jest wymagane przez odrgbne
przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja, a takze kopie innych dokumentdéw
potwierdzajacych speknienie okreslonych w odrebnych przepisach warunkéw realizacji
inwestycji objetych operacja,

c) przedstawit analize dotyczaca oczekiwan i potrzeb konsumentéw wraz z wyjasnieniem,
w jakim stopniu proponowana oferta odpowiada na te oczekiwania, a takze wskazaniem
na czym polega przewaga rynkowa oferowanych produktow,

d) zrealizowat lub realizuje zobowigzania okre§lone w umowie;

2) druga transza pomocy obejmuje 20% kwoty przyznanej pomocy i jest wyplacana, jezeli
Beneficjent:

a) zrealizowal operacje zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu i w umowie
oraz okreslonymi w innych przepisach dotyczacych inwestycji objetych operacja, nie
p6zniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ drugiej transzy, a gdy zostat wezwany do
usuni¢cia brakow w tym wniosku zgodnie z § 19 ust. 2 lub 3 — nie pdzniej niz do dnia,
w ktorym uptywa 14 dni od dnia dor¢czenia tego wezwania,

b) uzyskat inne niz okreslone w pkt 1 lit. b ostateczne pozwolenia, zezwolenia i decyzje,
ktérych uzyskanie bylo wymagane przez odrgbne przepisy w zwiazku ze zrealizowanag
operacja.

13. Koszty zwigzane z realizacja operacji nalezy uwzgledni¢ w oddzielnym systemie
rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzysta¢ odpowiedni kod rachunkowy, o ktorych
mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
W sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 487 z p6zn. zm.)

Zobowigzanie do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja
operacji, odbywa si¢ w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych albo poprzez prowadzenie
dla transakcji Zestawienia faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej -
zgodnie ze wzorem bedagcym zatgcznikiem do niniejszej instrukcji, gdy Beneficjent na
podstawie odrgbnych przepiséw nie jest zobowigzany do prowadzenia ksiag rachunkowych.

14. Nalezy pamieta¢ o zobowigzaniach w okresie zwigzania celem, tj. zobowigzaniach do:

—niedokonywania bez zgody Agencji zmian w sktadzie grupy operacyjnej w okresie 5 lat od
dnia otrzymania ptatnosci drugiej transzy;

—prowadzenia wspolnej sprzedazy przez grupe operacyjng przez okres 2 lat od dnia
otrzymania ptatno$ci drugiej transzy;



—prowadzenia ewidencji wspélnej sprzedazy grupy operacyjnej przez okres 2 lat od dnia
otrzymania ptatno$ci drugiej transzy;

—przedtozenia Agencji sprawozdania z realizacji planu dziatania grupy operacyjnej, o ktérym
mowa w § 10 ust. 3d rozporzadzenia, w terminie 30 dni od dnia, w ktéorym uptynie
odpowiedni rok oraz 2 lata od dnia otrzymania ptatnosci drugiej transzy.

Do prowadzenia Ewidencji wspolnej sprzedazy grupy operacyjnej nalezy wykorzysta¢ wzor,
ktory stanowi zatgcznik nr 1 do formularza Sprawozdanie z realizacji planu dziatania grupy
operacyjnej — ktore to sprawozdanie jest zatacznikiem nr 5 do umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku nieprowadzenia przez grupe operacyjng W okresie 2 lat od dnia otrzymania
platnosci drugiej transzy wspolnej sprzedazy lub ewidencji wspolnej sprzedazy, przy czym
w takim przypadku zwrotowi podlega 100% wyptaconej kwoty pomocy.

W przypadku nieprzedtozenia Agencji sprawozdania z realizacji planu dziatania grupy
operacyjnej w terminie 30 dni od dnia, w ktorym uptynie rok od dnia otrzymania ptatnosci
drugiej transzy — zwrotowi podlega 5% wyptaconej kwoty pomocy, w przypadku
nieprzedtozenia Agencji sprawozdania z realizacji planu dziatania grupy operacyjnej w terminie
30 dni od dnia, w ktorym uptyng 2 lata od dnia otrzymania ptatnosci drugiej transzy — zwrotowi
podlega 5% wyptaconej kwoty pomocy,

15. W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku kwota pomocy bedzie
przekraczata kwote pomocy wynikajacg z prawidlowo poniesionych kosztow (obliczona po
weryfikacji wniosku) o wiecej niz 10%, zostanie zastosowane zmniejszenie zgodnie
z przepisami wspolnotowymi’. Oznacza to, ze kwota do wyptaty zostanie dodatkowo pomniejszona
o kwote stanowigca réznice pomiedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta a kwotg obliczong w
ramach weryfikacji wniosku. Jezeli procentowe przekroczenie wynosi¢ bedzie wigcej niz 10% (X >
10%) obliczenie kwoty do wyptaty zostanie dokonane wg ponizszego wzoru:

KWOTA
POMOCY Kwota p_omc?c_;y po (Kwota pomocy z wniosku o platnosé — Kwota
DO - weryfikacji w omocy po weryfikacji w Agencji)
WYPLAT Agencji p yp y ] gencj
Y

Procentowe przekroczenie kosztow (X) pracownik Agencji obliczy wg nastepujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we Kwota pomocy po
wniosku o platnosé weryfikacji w Agencji
X= * 100

Kwota pomocy po weryfikacji w Agencji

Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wlaczenie
nieckwalifikujacej si¢ kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku.

TArt. 63 ust. 1 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli,
srodkoéw rozwoju obszardw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014r. str. 69 z p6zn. zm.)
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B. ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Formularz wniosku jest uniwersalny - wypetnia si¢ go zarowno w przypadku, gdy:
v’ sktadany jest wniosek o ptatno$¢ pierwszej transzy pomocy albo drugiej transzy pomocy,
v" dokonuje korekty wniosku,
v wycofuje wniosek w czesci.

2. Przed ztoZzeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:
v wypeione zostaty wszystkie pola wniosku,
v wniosek zostal podpisany w wyznaczonym do tego miejscu przez osobe reprezentujaca
Beneficjenta lub pelnomocnika,
v' zalgczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcjag VII ZALACZNIKI DO
WNIOSKU O PLATNOSC).

3. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie mieséci si¢ w przewidzianych do tego
tabelach i rubrykach, dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron
wniosku, kopie stron formularzy zatacznikow), ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza
oraz z adnotacja w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dolaczona. Dodatkowe strony
nalezy ponumerowaé, podpisaé oraz opatrzy¢ datg i dolaczy¢ do wniosku przy pomocy
zszywacza — w przypadku sktadania wniosku w formie papierowej, natomiast w przypadku
sktadania wniosku w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza:
ARiIMR/SkrytkaESP, dodatkowe dokumentu muszg by¢ bardzo precyzyjnie opisane.

4. Whniosek powinien by¢ podpisany przez Beneficjenta albo osobe reprezentujaca Beneficjenta.
Podpisem pod wnioskiem potwierdzona zostaje prawdziwos¢ danych wykazanych w tym
wniosku i zgodnos¢ ze stanem faktycznym i prawnym. Upowaznienie do reprezentacji musi
wynika¢ z dokumentow rejestrowych lub stanowigcych podstawe funkcjonowania Beneficjenta
albo z udzielonego w formie pisemnej pelnomocnictwa. Brak podpisu spowoduje, ze ptatnos¢ nie
zostanie dokonana, jezeli nie zostanie uzupeliony podpis w terminie okreslonym
w wezwaniu.

5. We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

> [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez Beneficjenta
poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

» [POLE OBOWIAZKOWE] — pola w ramach poszczegdlnych sekcji obowigzkowe do
wypelnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie
odpowiedniego pola,

» [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] - sekcje¢ nalezy wypetic, jezeli dotyczy
Beneficjenta

» [SEKCJA/POLE WYPELNIONA/E NA STALE] — sekcja nie podlegajgca modyfikacjom,

» [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI] — pole wypelniane przez pracownika
Agencji.




C. SZCZEGOLOWE ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

Znak sprawy - [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI]
Potwierdzenie przyjecia wniosku — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI]

| | - CZESC OGOLNA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wybra¢ z listy jedng z ponizszych form albo wpisac rgcznie:

1. Cel zlozenia wniosku

ztozenie wniosku — w przypadku sktadania wniosku o ptatnos¢ pierwszej transzy
/drugiej transzy,

korekta wniosku — jesli Beneficjent na wezwanie Agencji sktada korekte do
wczesniej ztozonego wniosku,

wycofanie wniosku w czgsci — jesli Beneficjent wycofuje ktorakolwiek z deklaracji

ztozonych we wniosku / wraz z wnioskiem
z listy wybieralnej nalezy wybra¢ odpowiedz w zalezno$ci od
rodzaju sktadanego wniosku: ptatno$¢ pierwszej transzy, ptatnosé
drugiej transzy

2. Rodzaj platnosci

I1 — DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie, Wniosku 0 przyznanie
pomocy, innych dokumentach zlozonych w sprawie. W przypadku zmiany danych zawartych
w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Agencji o0 zaistniatych
zmianach.

Pole 3. Numer identyfikacyjny (numer ID) - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskOw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 1206, 1440).

Pole 4. Dane grupy operacyjnej / lidera grupy operacyjnej

Pole 4.1. Nazwa grupy operacyjnej - [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wpisa¢ zgodnie z zawarta umowa o przyznaniu pomocy.

Pole 4.2. Nazwa / imi¢ i nazwisko Lidera grupy operacyjnej - [POLE OBOWIAZKOWE)]

Grupa operacyjna posiadajgca zdolno$¢ prawna wpisuje pelna, oficjalng nazwe, pod jaka zostata
zarejestrowana (wpis do Krajowego Rejestru Sadowego) albo zgodnie z zawartag umowg (gdy nie ma
obowiazku rejestracji). W przypadku grupy operacyjnej nieposiadajacej zdolnosci prawnej nalezy
wpisa¢ nazwe¢/imie i nazwisko lidera — podmiotu wchodzacego w sktad grupy operacyjnej,

reprezentujagcego pozostale podmioty wchodzace w jej sktad zgodnie z dokumentem, o ktorym
mowa w § 10 ust. 3 pkt. 2 rozporzadzenia.

Pole 5. NIP - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej (NIP) w poprawnym formacie (wymagana liczba
znakow) o ile zostal nadany grupie operacyjne;.



Pole 6. REGON - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Numer REGON wpisuje obowigzkowo Beneficjent, ktéremu numer ten zostat nadany w krajowym
rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej. Nalezy wpisa¢ numer REGON
w poprawnym formacie (wymagana liczba znakéw), o ile zostat nadany.

Pole 7. KRS - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Beneficjent, ktory z uwagi na forme¢ organizacyjnoprawng zobowigzany jest do wpisu do Krajowego
Rejestru Sagdowego (KRS) wpisuje w tym miejscu numer nadany w KRS.

Numer KRS nalezy wpisa¢ w poprawnym formacie (wymagana liczba znakow).
Pole 8. PESEL - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W przypadku grupy operacyjnej EPI, ktora nie posiada zdolno$ci prawnej i ktéra postuguje sie
danymi podmiotu upowaznionego do reprezentowania pozostalych podmiotow wchodzacych
w sktad grupy (Lidera), bedacego osobg fizycznag niezbg¢dne jest wpisanie w tym miejscu numeru
PESEL tej osoby.

Pole 9. ADRES ZAMIESZKANIA / ADRES i SIEDZIBA - [POLA OBOWIAZKOWE
z wylaczeniem 9.11-9.12]

W przypadku, gdy liderem grupy operacyjnej nieposiadajacej zdolnosci prawnej jest osoba fizyczna
nalezy poda¢ adres zamieszkania tej osoby. W przypadku gdy liderem grupy operacyjnej
nieposiadajacej zdolnosci prawnej jest osoba prawna lub gdy grupa operacyjna posiada zdolnosé¢
prawna nalezy podac¢ adres i siedzibg, w odpowiednim uktadzie:

— adres siedziby (zgodnie z dokumentami rejestrowymi) — w przypadku grupy operacyjnej
posiadajacej zdolnos$¢ prawna;

— adres zamieszkania lidera grupy operacyjnej — w przypadku grupy operacyjnej nie posiadajacej
zdolnos$ci prawne;j, dziatajacej w formie konsorcjum (bgdzie to oznaczato siedzibe takiej grupy);

— adres siedziby — w przypadku grupy operacyjnej nieposiadajacej zdolnosci prawnej, dziatajacej
w formie spotki cywilne;.

Numery telefonu stacjonarnego nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Dane w polach od 9.11 do 9.12 sg niecobowigzkowe jednak ich podanie umozliwi szybszy kontakt ze
strony Agencji z Beneficjentem.

W polu 9.13, nalezy podac strong internetowa, ktorej obowiazek prowadzenia i aktualizowania oraz
zamieszczania na niej informacji na temat realizowanej operacji oraz jej rezultatow - wynika z § 4
ust. 2 pkt 5 i 6 rozporzadzenia.

Pole 10. ADRES DO KORESPONDENCJI - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polach sekcji
9. W przeciwnym razie w polach tej sekcji nalezy wstawic kreski.

W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego si¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,
nalezy obowigzkowo wpisa¢ nazwe kraju. Numery telefonu stacjonarnego nalezy poda¢ wraz
z numerem kierunkowym. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana
wylacznie na wskazany we wniosku adres do korespondencji.



Pole 11. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA BENEFICJENTA
(dotyczy podmiotu niebedacego osoba fizyczng) - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W przypadku, gdy wniosek o ptatnos¢ jest sktadany przez Beneficjenta posiadajacego zdolnos¢
prawng nalezy poda¢ dane 0soby/oséb upowaznionych do jego reprezentowania. Nalezy
w stosownych kolumnach tabeli poda¢ imi¢ i hazwisko, miejsce zamieszkania i adres, PESEL oraz
stanowisko/funkcje petniona przez wymieniong osobe.

Pole 12. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU - [POLE NIEOBOWIAZKOWE
O ILEDOTYCZY]

Wskazanie przez Beneficjenta osoby uprawnionej do kontaktu w jego imieniu z Agencja w sprawach
biezacych, dotyczacych operacji, nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujacych te
osobg. Numery telefonu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym. Nalezy pamigtac, ze osoba
wskazana do kontaktu bedzie upowazniona jedynie do kontaktow telefonicznych i mailowych, a nie
do korespondencji pocztowej, poniewaz korespondencja skutecznie dorgczona moze by¢ jedynie
bezposrednio do Beneficjenta albo uprawnionego pelnomocnika. Jesli Beneficjent zamierza
kontaktowa¢ si¢ z Agencja osobiscie, w pola 12.1 —12.3 nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ je
niewypelnione.

I11. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Pole 13. NAZWA FUNDUSZU: EUROPEJSKI FUNDUSZ ROLNY NA RZECZ ROZWOQOJU
OBSZAROW WIEJSKICH - [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]

Pole 14. TYTUL OPERACIJI - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ tytul operacji zgodnie z umowa. Tytul operacji powinien by¢ jednakowy we
wszystkich dokumentach sktadanych przez Beneficjenta, w ktorych jest do niego odwotanie.

Pole 15. NUMER UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY - [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer umowy o przyznaniu pomocy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.
Pole 16. DATA ZAWARCIA UMOWY - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ dat¢ zawarcia umowy o przyznaniu pomocy, w ukltadzie dzieh — miesigc — rok
(przepisa¢ datg z umowy).

Pole 17. KWOTA POMOCY Z UMOWY DLA CALEJ OPERACJI - [POLE
OBOWIAZKOWE]

Z listy rozwijalnej nalezy zaznaczy¢ ,,X”” kwote pomocy zgodnie z umowa.

Pole 18. KWOTA POMOCY Z UMOWY PRZYZNANA DLA DANEJ TRANSZY - [POLE
OBOWIAZKOWE]

Z listy rozwijalnej, nalezy wybra¢ kwote przyznanej pomocy w ramach danej transzy, zgodnie
z kwota okreslong w umowie.

Srodki finansowe z tytulu pomocy sa wyplacane w dwoéch transzach. Pierwsza transza pomocy
obejmuje 80% kwoty przyznanej pomocy, a druga transza pomocy obejmuje 20% kwoty przyznanej
pomocy.



IV - DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PEATNOSC

Pole 19. WNIOSEK ZA OKRES [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy poda¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesigc-rok.

W pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ date podpisania umowy, a w pozycji ,,do....” — faktyczny dzien
ztozenia wniosku W Agencji albo ostatni dzien terminu ztozenia wniosku przewidzianego w umowie.

Whiosek o ptatnos¢ pierwszej transzy nalezy ztozy¢ w terminie 2 miesigcy od dnia zawarcia umowy,
a wniosek o platnos¢ drugiej transzy — po zakonczeniu realizacji operacji i spetnieniu warunkow
wyplaty drugiej transzy, w terminie okreslonym w umowie, nie p6zniej jednak niz po uplywie
12 miesigcy od dnia zawarcia umowy, lecz nie poézniej niz do dnia 31 grudnia 2024 r.

Pole 20. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY DLA DANEJ TRANSZY - [POLE
WYPELNIONE NA STALE]

Pole nieedytowalne. Wypehi si¢ automatycznie po wyborze odpowiedniej kwoty w polu 18.

V — RZECZOWE WYKONANIE zestawienia rzeczowo-finansowego operacji stanowigcego
zalacznik nr 1 do umowy o przyznaniu pomocy [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Sekcja wypetniana obowiazkowo w przypadku sktadania wniosku o ptatnos¢ drugiej transzy.

W kolumnie:

o Wyszczegolnienie zgodnie 7 zestawieniem rzeczowo — finansowym (2) — nalezy wymienic¢
zakres zgodny z zalacznikiem nr 1 do umowy o przyznanie pomocy;

o Jednostka miary (3) — nalezy poda¢ jednostke miary, np. zestaw, sztuka;

o llosé/liczba (4) - nalezy poda¢ ilo$é/liczbe kosztu wskazanego w kolumnie 2;

e Nazwa producenta (5) — nalezy wpisa¢ nazwe producenta;

e Typ/model (6) — nalezy wpisa¢ typ/model danej maszyny/urzadzenia/érodka transportu itp.;
o Rok produkcji (7) — nalezy poda¢ zgodnie ze stanem faktycznym:;

e Nrseryjny (8) — nalezy poda¢ zgodnie ze stanem faktycznym:;

e Parametry (moc, wymiary, szer. robocza, itp.) (9) nalezy poda¢ zgodnie ze stanem
faktycznym parametry danej maszyny/urzadzenia/$rodka transportu takie parametry, ktore
pozwola scharakteryzowac dane zadanie;

o Dokumenty potwierdzajgce realizacje zakresu rzeczowego (10) - nalezy wymienié
dokumenty potwierdzajace realizacje zakresu rzeczowego, np. faktury, dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej, umowy zawarte z wykonawcami, protokoty odbioru,
itp. a takze dodatkowo dokumentacje zdjeciowa.

Wymienione w kolumnie 10 dokumenty potwierdzajace realizacje zakresu rzeczowego, nalezy
zataczy¢ do skladanego wniosku o ptatnos¢ dla drugiej transzy pomocy, Okreslajac ich liczbe
w polu ,liczba zalacznikow” w wykazie zatacznikow (sekcja VII ZALACZNIKI DO WNIOSKU
O PLATNOSC pkt B1.)

Rzeczowe wykonanie zestawienia rzeczowo-finansowego z operacji (...) wypelniane jest na
podstawie zestawienia rzeczowo—finansowego operacji bedacego zatgcznikiem do umowy.
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VI - WYKAZ miejsc realizacji operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Dotyczy zaréwno adresow jak i dzialek ewidencyjnych.

Dotyczy zadan trwale zwigzanych z nieruchomosciag. W przypadku realizacji zadan nie
inwestycyjnych, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegdtowego adresu realizacji zadania, nalezy
wpisa¢ adres siedziby grupy operacyjnej/miejsca zamieszkania lub prowadzenia przez podmiot
wchodzacy w sktad grupy operacyjnej dziatalno$ci zwiazanej z przyznang pomoca.

W tabeli nalezy poda¢ wszystkie miejsca, na ktorych byta realizowana operacja.

Zawsze nalezy wypetli¢ kolumny tabeli nr 2, 3, 4, 5 tj. poda¢ numer pozycji z rzeczowego
wykonania zestawienia rzeczowo finansowego operacji oraz wskaza¢ wojewddztwo, powiat, gming.
Nastepnie nalezy poda¢ adres — kolumna nr 6 (jezeli miejsce realizacji operacji posiada adres)
wowczas nie ma potrzeby podawania danych w kolumnach 7,8.

W przypadku braku adresu w kolumnie nr 6 obowigzkowo nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci oraz
obowigzkowo wypeti¢ kolumng 7, 8.

VI1- Zalaczniki do wniosku o platnos¢ [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie ,,Liczba zatagcznikow” nalezy poda¢ doktadna liczbge poszczegdlnych zatacznikdw.
W przypadku, gdy ktory$ z zatacznikow nie dotyczy realizowanej operacji lub nie jest sktadany,
nalezy wstawi¢ kreske ,,—”.

W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat lub kopig.

Kopie dokumentow dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez
pracownika ARiIMR lub podmiot, ktéory wydal dokument, albo po$wiadczonych za zgodnosé
z oryginatlem przez notariusza albo przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca
prawnym albo adwokatem. Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego
na podstawie ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2020 r. poz. 1845, 2112 i 2401 oraz z 2021 r. poz. 159, 180, 255, 2069 i
2120 ) w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego
W zwigzku z zakazeniami tym wirusem, kopie dokumentow wymagajacych potwierdzenia za
zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika ARiIMR lub podmiot, ktéory wydat dokument, albo
wymagajacych poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego
w sprawie petnomocnika begdacego radcg prawnym albo adwokatem, mozna dolgczyé bez
wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem.

A. Zalaczniki do wniosku o platnos$é pierwszej transzy

1. Dokument zawierajacy analize dotyczaca oczekiwan i potrzeb konsumentéw wraz
z wyjasnieniem, w jakim stopniu proponowana oferta odpowiada na te oczekiwania, a takze
wskazaniem, na czym polega przewaga rynkowa oferowanych produktow

Budowanie wzajemnego zaufania pomiedzy grupg operacyjng, a konsumentem stanowi klucz do

skutecznych inicjatyw krotkich tancuchow dostaw. Producent Zzywnosci bedzie jednoczesnie
dystrybutorem, sprzedawca oraz menadzerem ds. relacji z klientami.
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Jednym z celow KLZ jest pozytywny wplyw, na jako$é produktéw poprzez ograniczenie
konserwowania, chemizowania i zamrazania. Zywno$¢ powinna byé produkowana tradycyjnymi
metodami, a ich, jako$¢ najwyzsza. Konsumenci powinni wiedzie¢ skad pochodzi zywnos¢, jak
zostata wyprodukowana oraz maja mozliwo$¢ poznania waloréw, historii jego uprawy czy produkcji.
Analiza powinna zawiera¢ odpowiedzi na pytania, ktéora grupa operacyjna zadala sobie tworzac
KED. np. dla jakiej grupy konsumenckiej dedykowana jest ustuga, czy na danym obszarze
geograficznym jest zapotrzebowanie na dane produkty, z jaka czestotliwoscia planowane jest
dostarczanie ustug, czy odbiorcy wyrazaja zainteresowanie oferowanym wyrobem, czy odpowiada
im sktad produktu, opakowanie oraz forma dystrybucji.

2 Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub przez
spoldzielcza kase oszczedno$ciowo-kredytowa Beneficjenta lub cesjonariusza — oryginat lub
kopia

Nalezy ztozy¢:

a) zaswiadczenie o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spotdzielcza
kase oszczednosciowo - kredytows, wskazujgce numer rachunku bankowego Beneficjenta
lub cesjonariusza, albo

b) kopi¢ umowy z bankiem lub spo6tdzielczg kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoéldzielcza kase
oszczednosciowo-kredytowa, lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta cze$¢ bedzie zawierad
dane niezbedne do dokonania przelewu S$rodkow finansowych. W przypadku, jesli
w umowie bedzie wyszczegdlniony wiecej niz jeden numer rachunku, niezbedne bedzie
ztozenie o$wiadczenia Beneficjenta, na ktory rachunek majg by¢ przekazane $rodki
finansowe, albo

c) inny dokument z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej $wiadczacy
o aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza
kasg oszczednosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on zawieratl dane niezbedne do
dokonania przelewu srodkow finansowych

Dokument (w oryginale) sktadany jest obowigzkowo:

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ nowe
zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy nr rachunku, wraz z wnioskiem o ptatno$¢ drugiej
transzy.

Nalezy zwroci¢ uwage, iz w przypadku wskazania przez Beneficjenta rachunku, ktory zostat
zgloszony do Ewidencji Producentow Agencji, niezbedna jest petna zgodno$¢ danych z ww. EP
w zakresie numeru rachunku bankowego i nazwy posiadacza rachunku.

3. Ostateczna decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach, ktorej uzyskanie jest
wymagane przez odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja - kopia

Dokument powinien zostat ztozony wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ pierwszej transzy.

Operacje inwestycyjne, aby mogly zosta¢ zakwalifikowane do wsparcia z EFRROW, muszg by¢
poprzedzone oceng spodziewanego oddzialywania na $rodowisko, zgodnie z prawem majagcym
zastosowanie, gdy inwestycja moze mie¢ negatywny wplyw na S$rodowisko (art. 45 ust 1
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. W sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.).
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Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach potocznie okreslana, jako ,,decyzja Srodowiskowa”
wydawana jest na podstawie:

— ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost¢pnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U.
z 2021 r. poz. 247),

— rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia z dnia 10 wrze$nia 2019 r. w sprawie przedsiewziec
mogacych znaczaco oddziatywac na §rodowisko (Dz. U. z 2019 r. poz. 1839).

Ocena oddzialywania na $rodowisko — przeprowadzenie procedury oceny oddziatywania na
srodowisko ma dostarczy¢ podejmujacemu decyzje organowi administracji publicznej informaciji,
czy ingerencja inwestycji w srodowisko zostala zaplanowana w sposob optymalny i czy korzysci
wynikajace z jej realizacji rekompensujg straty w $rodowisku, jakie zwykle sa niemozliwe do
uniknigcia.

Wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach nastepuje przed uzyskaniem roéznego typu
innych decyzji wymienionych w art. 72 ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko, w tym m.in. przed uzyskaniem: decyzji 0 pozwoleniu na budowg, decyzji
o zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowe;j, itp.

Decyzja s$rodowiskowa musi by¢ ostateczna, co oznacza, ze nie shuizy od niej odwolanie
w administracyjnym toku instancji, co oznacza, ze decyzja powinna by¢ opatrzona stemplem
wlasciwego organu, upowaznionego zgodnie z art. 75 ust. 1 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o
udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatlywania na $rodowisko do jej wydania, wpisem na decyzji lub
zaswiadczeniem organu wiasciwego, ze decyzja ta stala si¢ ostateczna.

W sytuacji nieprzedtozenia przez Beneficjenta decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,
w przypadku kiedy uzyskanie takiej decyzji bylo wymagane przepisami prawa, nastapi odmowa
wyplaty pomocy z uwagi na naruszenie postanowien umowy oraz na niemozliwo$¢ jednoznacznego
stwierdzenia, czy speliony zostal warunek wynikajacy z art. 45 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

4., Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych organowi administracji
architektoniczno-budowlanej (zatacznik obowigzkowy w sytuacji, gdy zakres realizowanej
operacji wymaga ztozenia tego dokumentu) - kopia, wraz z:

- ofwiadczeniem, Zze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot
budowlanych, organ administracji architektoniczno-budowlanej nie wniost sprzeciwu -
oryginal, albo

- zaswiadczeniem 0 braku podstaw do wniesienia sprzeciwu wobec zgloszenia zamiaru
wykonania robot budowlanych - kopia

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych powinna zosta¢ ztozona wraz z kopia
dotaczonych do zgloszenia zatacznikow - gdy zakres realizowanej operacji wymaga ztozenia tego
dokumentu, tj. wystepuja roboty budowlane na realizacje, ktorych nie jest wymagane pozwolenie na
budowg, lecz zgtoszenia zamiaru wykonania robot budowlanych do wlasciwego organu administracji
architektoniczno-budowlanej.

Sposob realizacji zgloszenia zamiaru wykonania budowy lub rob6t budowlanych, niewymagajacych
pozwolenia na budowe¢ oraz wykaz dokumentéw zalaczanych wraz z tym zgloszeniem okre$la
ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333, z p6zn. zm.), zwana
dalej ,,ustawg Prawo budowlane”.
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Na podstawie ww. dokumentow nastapi sprawdzenie, czy zakres zgloszonej budowy/robot
odpowiada zakresowi budowy/robdt objetych wnioskiem.

W  przypadku, gdy okres pomiedzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu
architektoniczno-budowlanego, a data ztozenia wniosku jest dluzszy niz 21 dni nalezy dotaczy¢
oryginat o$wiadczenia, ze w ciggu 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych,
organ nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

W przypadku, gdy okres pomigdzy datg dorgczenia zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy
niz 21 dni nalezy dotaczy¢ kopie zaswiadczenia wydanego przez wiasciwy organ architektoniczno-
budowlany, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgltoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego
ztozenia we wilasciwym urzgdzie. Powyzsze dokumenty powinny zosta¢ dostarczone najpozniej
w terminie, okreslonym w wezwaniu do usunigcia brakow.

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zawiera¢ potwierdzenie jego zlozenia
we wlasciwym urzedzie.

5. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalacznik obowigzkowy w sytuacji, gdy zakres
realizowanej operacji wymaga zlozenia tego dokumentu) - kopia

Decyzja 0 pozwoleniu na budowg (z klauzulg ostatecznosci), sktadana jest w przypadku w ramach
operacji realizowane sg roboty budowlane, dla ktérych zgodnie z przepisami ustawy prawo
budowlane, wymagane jest uzyskanie pozwolenia na budowg.

Rodzaje obiektow budowlanych 1lub robot budowlanych, ktorych wykonanie wymaga
wczesniejszego uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe okresla ustawa Prawo budowlane.
Pomocne w okresleniu, czy wykonanie danych robot budowanych wymaga uzyskania decyzji
0 pozwoleniu na budowe mogg by¢ wiasciwe terenowo jednostki samorzadu terytorialnego, gdzie
nalezy si¢ zwraca¢ majac ustalony zakres robot planowanych do realizacji w ramach operacji.

Decyzj¢ wydaje wlasciwy organ administracji architektoniczno-budowlanej.
Decyzje nalezy zlozy¢ ze wszystkimi zalacznikami, na podstawie, ktorych zostata wydana.

Obowiazek dostarczenia projektu budowlanego nie wystepuje, jezeli Beneficjent nie posiada wersji
elektronicznej. Natomiast jest zobowigzany do udostepnienia wersji papierowej projektu
budowlanego w trakcie przeprowadzanych czynnosci kontrolnych dla niniejszej operacji lub
w przypadku, gdy zostanie poproszony o jego przedtozenie przez Agencje.

6. Umowa cesji wierzytelnosci (jesli dotyczy) - kopia

W sytuacji, gdy Beneficjent zawart umowge cesji wierzytelnosci, na podstawie, ktorej przenosi swoja
wierzytelno$¢ na osobg trzecig, powinien dotgczy¢ takg umowe do wniosku.

Jednoczesénie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy Beneficjentem, a cesjonariuszem, wowczas
Beneficjent zobowigzany jest w zaswiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej wskaza¢ dane i numer rachunku cesjonariusza.

Zgodnie z postanowieniami zawartej umowy o przyznaniu pomocy, Agencja wyptaci $rodki
finansowe z tytutu pomocy, po spetnieniu wszystkich wymienionych w tej umowie obowiazkow, na
rachunek bankowy prowadzony przez bank lub rachunek prowadzony przez spéldzielczg kase
oszczedno$ciowo-kredytowa dla Beneficjenta lub cesjonariusza Beneficjenta wskazany przez
Beneficjenta. Zgodnie z art. 512 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, dopdki zbywca
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nie zawiadomit dluznika o przelewie, spetnienie $wiadczenia do rgk poprzedniego wierzyciela ma
skutek wzgledem nabywcy, chyba ze w chwili spelnienia §wiadczenia dtuznik wiedziat o przelewie.

Tym samym, po otrzymaniu zawiadomienia o przelewie wierzytelnosci, Agencja, jako dtuznik
potwierdzi w drodze o$wiadczenia przyjecie do wiadomosci i wyrazi zgode na przelew
wierzytelnoSci dokonany stosowng umowsg Cesji wierzytelno$ci, zawarta pomigdzy cedentem
(Beneficjentem) a cesjonariuszem (Bankiem). W o$wiadczeniu Agencji znajdzie si¢ stwierdzenie, ze
wierzytelno$¢ wynikajaca z umowy o przyznaniu pomocy zawartej pomi¢dzy Agencjg (dluznikiem)
a beneficjentem (cedentem) jest wierzytelno$cig warunkows i bedzie przystugiwa¢ pod warunkiem
pelnej realizacji przez cedenta przedmiotu tej umowy (wszelkich wymienionych w tej umowie
obowigzkéw) w sposob w niej okreslony i udokumentowany zgodnie z jej postanowieniami, w tym
osiagnigcia celu operacji oraz wskaznika/6w jego realizacji.

Wydanie takiego o$wiadczenia wymaga zlozenia przez beneficjenta zawiadomienia o dokonaniu
przelewu wierzytelnosci, okreslajacego numer i datg¢ zawarcia umowy cesji wierzytelnosci pomigdzy
cedentem (Beneficjentem) a cesjonariuszem (Bankiem), kwote (wynikajaca z umowy o przyznaniu
pomocy), numer rachunku na ktéry Agencja (dtuznik) przekaze $rodki z tytutu pomocy oraz nazwe
posiadacza tego rachunku, wynikajaca z cesji wierzytelnosci.

7. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz podczas skladania
wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa)
- oryginat lub kopia

Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy w sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji
w imieniu Beneficjenta bedzie wystepowal pelnomocnik. Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone
w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci,
do ktérych pelnomocnik jest umocowany.

W przypadku, gdy pelnomocnictwo udzielone na etapie ubiegania si¢ 0 pomoc nie zostato zmienione
(odwotane) a z jego tresci wynika, ze pelnomocnik zostal umocowany réwniez do wystegpowania
w imieniu beneficjenta w sprawach dotyczacych wyptaty pomocy, petnomocnictwa nie nalezy
sktada¢ ponownie.

Nalezy natomiast zawrze¢ informacj¢ o aktualnosci zlozonego pelmomocnictwa, np. w piSmie
przewodnim do sktadanego wniosku, badz w odrgbnym os$wiadczeniu.

8. Ostateczne pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktorych uzyskanie jest wymagane przez
odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja - kopia

Na pierwszej transzy pomocy — nalezy zlozy¢é pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktorych
uzyskanie jest wymagane przez odrgbne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja, gdyz
realizacja inwestycji moze obejmowac¢ budowe, przebudowe lub remont polaczony z modernizacja
obiektow lub infrastruktury.

Katalog wymaganych dokumentéow w ramach pozwolen, zezwolen i innych decyzji jest katalogiem
otwartym z uwagi na rodzaj i specyfike inwestycji objetych operacja. Agencja moze zada¢ innych
niz wymienione ponizej, pozwolen, zezwolen lub innych decyzji, ktérych uzyskanie jest wymagane
przez odrgbne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja, a takze innych dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie okreslonych w odrebnych przepisach warunkéw realizacji inwestycji
objetych operacja w przypadku, gdy w ramach operacji bedg realizowane tego typu inwestycje.

Przyktadem dokumentu wymaganego w ramach pierwszej transzy jest:
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- zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci lub remontu
potaczonego z modernizacja obiektu lub infrastruktury — dokument wymagany w przypadku, gdy
Beneficjent planuje zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci.

Zmiana sposobu uzytkowania nastgpuje w trybie art. 71 ustawy Prawo budowlane. Jezeli zmiana ta
wymaga wykonania robot budowlanych i uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowg, to
rozstrzygniecie w sprawie zmiany sposobu uzytkowania nastepuje W decyzji o pozwoleniu na
budowe. Natomiast, jezeli zmiana sposobu uzytkowania wymaga zgloszenia zamiaru wykonania
robot budowlanych, to wniosek o zmiang sposobu uzytkowania sktada si¢ wraz ze zgtoszeniem.

Moze wystapi¢ przypadek, kiedy np. w ramach operacji nie planuje si¢ robot budowlanych, ale
bedzie koniecznos¢ zgloszenia zmiany uzytkowania obiektu budowlanego w czgséci (np. przestanka
z art. 3 pkt 2 a Prawa budowlanego).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze zmiana sposobu uzytkowania moze nastapi¢, jezeli w terminie 30 dni, od
dnia dorgczenia kompletnego zgtoszenia, organ architektoniczno-budowlany nie wniesie sprzeciwu
w drodze decyzji. Na etapie skladania wniosku o ptatno$¢ drugiej transzy, istnieje obowiazek
ztozenia kompletnego zgloszenia wraz z zaswiadczeniem wydanym przez organ architektoniczno-
budowlanej, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgltoszonego zamiaru zmiany sposobu uzytkowania lub
oswiadczenie Beneficjenta, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru zmiany sposobu
uzytkowania, organ architektoniczno-budowlany nie wniost sprzeciwu.

9. Inne dokumenty potwierdzajace spelnienie okreslonych w odrebnych przepisach warunkéw
realizacji inwestycji objetych operacja - kopia

Nalezy dotaczy¢ dokumenty, ktore nie zostaly wymienione, a sg zdaniem Beneficjenta niezbedne
rozliczenia wniosku o ptatno$¢ pierwszej transzy

B. Zalaczniki do wniosku o platno$¢ drugiej transzy

1. Dokumenty potwierdzajace rzeczowe wykonanie zestawienia rzeczowo - finansowego
operacji stanowiacego zalacznik nr 1 do umowy o przyznaniu pomocy — kopia

Dokumentami potwierdzajagcymi rzeczowe wykonanie zestawienia rzeczowo — finansowego operacji
beda m.in.: kopie faktur lub dokumentéw 0 rownowaznej wartosci dowodowej (z tym, ze nalezy
pamietac, ze dokumenty ksiggowe musza spetnia¢ warunki okreslone w ustawie o rachunkowosci),
kopie umow na wykonanie robot budowlanych, umow z dostawcami maszyn/ urzadzen/ srodkow
transportu — wraz z dowodami zaptaty, protokoty odbioru rob6t budowlanych (sporzadzone zgodnie
z przepisami ustawy prawo budowlane, protokoly odbioru montazu/ rozruchu maszyn i urzadzen/
instalacji oprogramowania (sporzadzone zgodnie z § 56 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki
z dnia 21 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasadniczych wymagan dla maszyn (Dz. U. Nr 199 poz.
1228)), kopie dokumentow stwierdzajacych dopuszczenie pojazdu do ruchu oraz dokumentow
potwierdzajacych zawarcie umowy obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
posiadacza pojazdu lub dowdd optacenia sktadki za to ubezpieczenie.

Dodatkowo Beneficjent moze dotaczy¢ dokumentacje zdjeciows.

2. Oswiadczenie o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego — na formularzu udostgpnionym przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa - (Zatacznik nr 2)

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje (zatacznik nr 2).
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Zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 oraz
zgodnie ze zobowigzaniami okre§lonymi w umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowigzany
jest do wyodrebnienia w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych odrebnej ewidencji (kont
syntetycznych lub analitycznych) albo zastosowania odpowiedniego kodu ksiegowego albo
prowadzenia zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiggowych. Przepis ten nie
oznacza konieczno$ci prowadzenia odrgbnych ksiag.

W Oswiadczeniu o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego Beneficjent wykazuje informacje dotyczace wszystkich podmiotéw wchodzacych
w sktad grupy operacyjnej, ponoszacych koszty w ramach realizowanej operacji.

W odniesieniu do kazdego podmiotu wchodzacego w sktad grupy operacyjnej - zgodnie z wykazem
kont ksiegowych prowadzonym wedlug opracowanego przez ten podmiot planu kont, powinny by¢
wykazane numery kont wraz z ich nazwami, na ktoérych dokonano ksiegowania wszystkich transakcji
zwigzanych z operacja. W przypadku, gdy podmiot na podstawie odrebnych przepisow nie jest
zobowiagzany do prowadzenia ksigg rachunkowych, nalezy zamie$ci¢ informacje w kolumnach do
tego przeznaczonych, ze podmiot wchodzacy w sktad grupy operacyjnej prowadzi zestawienie faktur
lub réwnowaznych dokumentéw ksiggowych na formularzu udostepnionym przez Agencje wraz
zZ niniejsza Instrukcja, tj. wpisa¢ wyrazenie: ,, wykaz faktur”.

Beneficjent w odniesieniu do poszczegélnego podmiotu wchodzacego w sktad grupy operacyjnej,
zobowigzany jest do udokumentowania spetnienia powyzszego warunku poprzez zataczenie do
o$wiadczenia:

— wydrukow z kont ksiggowych (syntetycznych i analitycznych), na ktérych dokonano zapisow
(ksiegowania) odnos$nie przeptywow finansowych zwiagzanych z operacjg (w tym zaliczek)

— wyciagu z polityki rachunkowosci firmy dokumentujacego wprowadzenie odrgbnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksieggowania
transakcji zwigzanych z operacja

— wyciggu z zakladowego planu kont dokumentujacego prowadzenie odrgbnej ewidencji
operacji

— zestawienia faktur lub rownowaznych dokumentow ksiggowych dokumentujgcych poniesione
koszty

Natomiast wyodrgbniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany
przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienia lub
rejestru dowodow ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje
zwigzane z projektem oraz obejmujacych przynajmniej nastepujacy zakres danych:

— nr dokumentu zrédlowego,

— nr ewidencyjny lub ksiggowy dokumentu,

— date wystawienia dokumentu,

— kwote brutto,

— kwotg netto dokumentu,

— kwote kwalifikowalna dotyczaca projektu.

Kod ksiggowy moze przyjmowaé dwie postacie, tj.: kod ksiegowy funkcjonujacy w ramach
prowadzonego systemu ksiggowego lub kod ksiggowy funkcjonujacy poza systemem ksiggowym.
Kodem ksiggowym mogag by¢ np. litery, cyfry, ikony, itp.

W przypadku, gdy podmiot wchodzacy w sklad grupy operacyjnej nie jest zobowigzany do
prowadzenia ksigg rachunkowych w oparciu o odrebne przepisy, czyli jest zobowigzany do
prowadzenia WYKAZU FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ] WARTOSCI
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DOWODOWEJ (tabela we wniosku) - w pierwszym wierszu niniejszego O$wiadczenia nalezy
wpisac: ,,Sporzgdzono Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej”.

Oswiadczenie wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisane przez Beneficjenta/osoby upowaznione;j.

3. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeli organ nadzoru
budowlanego natozyt taki obowigzek w wydanym pozwoleniu na budowe lub innymi decyzjami -
oryginal lub kopia

Dokument dotaczany w przypadku robot budowlanych, gdy z odrgbnych przepisow wynika
obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego — taki obowigzek zostat
natozony w wydanym pozwoleniu na budowe lub innymi decyzjami.

4. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy (zalacznik obowiazkowy w
sytuacji, gdy zakres realizowanej operacji wymaga zloZenia tego dokumentu) zloZone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystgpienia do uzytkowania, jezeli obowigzek
taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub organ administracji architektoniczno-budowlanej
natozyt taki obowiazek - kopia wraz z:

- oSwiadczeniem Beneficjenta, Ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot
budowlanych organ nadzoru budowlanego nie wniost sprzeciwu — oryginat, albo

- zaswiadczeniem 0 braku podstaw do wniesienia sprzeciwu wydanym przez organ nadzoru
budowlanego, w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych bedzie
przedkladane przed uptywem 14 dni - kopia

Powyzszy dokument powinien by¢ w przypadku robdt budowlanych dla ktéorych z odrgbnych
przepisow wynika obowiazek ztozenia Zawiadomienia o zakonczeniu budowy. Dodatkowo, jezeli
okres pomiedzy datg dorgczenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego a datg zlozenia
wniosku do Agencji przekracza 14 dni i organ nie wniost sprzeciwu, nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie,
Ze organ nie wniost sprzeciwu.

Jezeli okres pomiedzy datg ztozenia zawiadomienia a datg zlozenia wniosku jest krotszy niz 14 dni
nalezy wowczas nalezy dotaczy¢ potwierdzenie, ze wlasciwy organ nie wniodst sprzeciwu wobec
zgloszonego zakonczenia prac budowlanych. Zgodnie z ustawa Prawo budowlane, organ nadzoru
budowlanego moze z urzgdu przed uptywem terminu wydac¢ za§wiadczenie o braku podstaw do
whniesienia sprzeciwu.

Mozna dostarczy¢ takie potwierdzenie takze w postaci pieczgci urzedu o niezglaszaniu sprzeciwu na
dokumencie zawiadomienia o zakonczeniu robot.

5. Sprawozdanie z realizacji operacji (skladane wraz z wnioskiem o platnos¢ drugiej transzy) -
na formularzu udostgpnionym przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - (Zatgcznik
nrl)

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje (zatacznik nr 1).
Obowiazek w zakresie zlozenia Sprawozdania z realizacji operacji dotyczy jedynie wniosku
o platnos¢ drugiej transzy.

Nalezy pamigtac, ze Grupa operacyjna zobowigzana jest do upowszechnienia informacji zawartych
w sprawozdaniu z realizacji operacji na stronie internetowej, prowadzonej i aktualizowanej przez
siebie oraz za posrednictwem Sieci na rzecz innowacji w rolnictwie i na obszarach wiejskich (SIR)
stworzonej] w ramach Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich - z wylaczeniem upowszechniania
informacji wymienionych w punkcie 3, 4 i 15 Sprawozdania.
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Rezultaty operacji nalezy nieodplatnie udostgpnia¢ do publicznej wiadomosci do dnia, w ktérym
uptynie 5 lat od dnia otrzymania ptatnosci drugiej transzy.

Pole 1. Numer umowy o przyznaniu pomocy — nalezy poda¢ numer zawartej z instytucja wdrazajaca
umMowy 0 przyznaniu pomaocy.

Pole 2. Tytut operacji (krotki i zrozumiaty, jedno kluczowe zdanie o operacji - maks. 150 znakoéw) —
nalezy konsekwentnie stosowacé tytul operacji wskazany we wniosku o przyznanie pomocy, umowie
0 przyznaniu pomocy oraz wniosku o ptatnosc.

Pole 3. Wskazanie osoby pelnigcej funkcje zwigzane 7 kierowaniem operacjq zgodnie 7 umowq
0 przyznaniu pomocy

Nalezy poda¢ nastepujace dane: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, adres e-mail oraz nr telefonu.
Pole 4. Wskazanie podmiotow wchodzgcych w sktad grupy operacyjnej / charakter

Nalezy poda¢ dane (nazwe¢/imi¢ nazwisko, siedzibe/adres, adres e-mail, numer telefonu kazdego
z podmiotow wchodzacych w sktad grupy operacyjnej. Natomiast charakter podmiotu nalezy
okresli¢ poprzez wybranie opcji z listy wybieralnej.

Pole 5. Stowa kluczowe umozliwiajgce identyfikacje przedmiotu operacji

Komorka nieedytowalna. Na state zostaly wpisane stowa okreslajace przedmiot operacji.
Pole 6. Okres realizacji operacji (data rozpoczgcia i zakonczenia realizacji operacji)
Nalezy poda¢ daty zgodne z podanymi w umowie 0 przyznaniu pomocy.

Pole 7. Krétkie podsumowanie operacji, zawierajgce opis celow i gtownych zadan, ktore zostaly
zrealizowane oraz wskazanie uzyskanych w ich wyniku rezultatéow (1000-1500 znakow).

W punkcie tym nalezy opisa¢ projekt zgodnie ze stanem faktycznym uwzgledniajac opis celow
i gléwnych zadan oraz uzyskanych w wyniku realizacji operacji wynikow. Nalezy pamigtac, iz
opisywane cele powinny by¢ zgodne z celami zapisanymi w § 3 umowy 0 przyznaniu pomocy.
Opisu nalezy dokona¢ zar6wno w jezyku polskim jak i angielskim.

Pole 8. Catkowity budzet operacji.

Nalezy poda¢ koszty calkowite operacji zaangazowane w utworzenie krotkiego tancucha dostaw,
w tym réwniez procentowy udzial kosztéw zwigzanych z zadaniami o charakterze budowlanym
w catkowitych kosztach operacji oraz procentowy udziat kosztow biezacych w catkowitych kosztach
operacji.

Pole 9. Zrédla finansowania operacji.
W zalezno$ci od zrodta finasowania planowanej do realizacji operacji oraz np. zapisow umowy

okreslajacej grupe operacyjna nalezy poda¢ czy finansowanie operacji odbedzie si¢ o kredyt
bankowy, pozyczke, leasing, srodki wiasne, zaliczke lub inne zrodto.

Pole 10. Wskazanie obszaru na poziomie NUTS 3 okreslonego w zalgczniku I do rozporzqdzenia
(WE) nr 1059/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 maja 2003 r. w sprawie ustalenia
wspolnej klasyfikacji Jednostek Terytorialnych do Celow Statystycznych (NUTS) (Dz. Urz. UE. L
154 7 21.06.2003, str. 1, 7 pozn. zm. 1); Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 14, t. 1, str.
196), na ktorym realizowane byly gtowne zadania w ramach operacji.

Pola 10.1 i 10.2 zostaty wpisane na stale i nie nalezy ich wypehiac.
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Nalezy poda¢ lokalizacje gtowna w polu 10.3 oraz lokalizacj¢/lokalizacje dodatkowe w polu/polach
10.4 (jesli wystepuja).

Do okreslenia obszarow NUTS 3, o ktorych mowa wyzej zaleca si¢ korzystanie ze strony
http://stat.gov.pl/statystyka-regionalna/jednostki-terytorialne/klasyfikacja-nuts/klasyfikacja-nuts-w-

polsce/

Pole 11. Gléwne korzysci, wynikajgce 7 zastosowania poszczegolnych lub wszystkich rezultatow
operacji przez ich adresata (prosty opis, bez stosowania terminologii naukowej).

Nalezy w mozliwie prosty sposéb opisa¢ korzysci ptynace z zastosowania poszczegoélnych lub
wszystkich rezultatow operacji przez odbiorce koncowego (konsumenta), dla ktérych jest/sa one
dedykowane. Mozna odpowiedzie¢ sobie na pytanie: Co zyska Beneficjent (podmioty wchodzace w
sktad grupy operacyjnej) w wyniku realizacji operacji oraz co zyska konsument jako ostateczny
odbiorca. Opisu nalezy dokona¢ zaréwno w jezyku polskim jak i angielskim.

Pole 12. Wskazanie miejsca, w ktorym zostaly udostgpnione materialy audiowizualne dotyczgce
operacji, o ile zostaly udostepnione.

W przypadku jezeli Beneficjent udostgpnial materiaty typu audio lub wideo dotyczace operacji
nalezy wskaza¢ w tabeli miejsce lub miejsca gdzie zostaty udostepnione.

Pole 13. Adres strony internetowej dotyczgcej operacji.

W zwiazku z faktem, iz Beneficjent (grupa operacyjna) jest zobowigzany do upowszechnienia
informacji zawartych w sprawozdaniu z realizacji operacji na stronie internetowej, prowadzonej
i aktualizowanej przez siebie nalezy podac jej adres internetowy.

Pole 14. Dodatkowe informacje na temat realizowanej operacji zamieszczane z inicjatywy
beneficjenta

W tym miejscu Beneficjent ma mozliwos$¢ opisania kwestii dodatkowych, ktdre uzna za istotne
i ktore wg niego miaty znaczenie dla realizowanej operacji.

Pole 15. Osoba, ktora sporzadzita sprawozdanie. Nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko, adres oraz e-mail
i telefon osoby, ktora sporzadzita sprawozdanie i ztozyta stosowny podpis.

6. Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub przez
spoldzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa Beneficjenta lub cesjonariusza - (jezeli numer
rachunku ulegl zmianie po ztoZzeniu wniosku o platnos¢ pierwszej transzy pomocy) - kopia

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ nowy
dokument, tj.

a) zaswiadczenie o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spétdzielcza kase
oszczednosciowo - kredytowa, wskazujagce numer rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, albo

b) kopi¢ umowy z bankiem lub spotdzielcza kasa oszczednoSciowo-kredytowg na prowadzenie
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spéoldzielczag kase oszczgdnos$ciowo-
kredytowa, lub jej czeSci, pod warunkiem, ze ta czg$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do
dokonania przelewu S$rodkéw finansowych. W przypadku, jesli w umowie bedzie
wyszczegolniony wiecej niz jeden numer rachunku, niezbedne bedzie ztozenie o$wiadczenia
Beneficjenta, na ktory rachunek majg by¢ przekazane srodki finansowe, albo

c) inny dokument z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej $wiadczacy o
aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spéoldzielczg kase
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oszczednosciowo-kredytowg, pod warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do
dokonania przelewu srodkéw finansowych.

7. Umowa cesji wierzytelnosci (jesli dotyczy) — kopia

W sytuacji, gdy Beneficjent zawart umowg cesji wierzytelnosci, na podstawie, ktorej przenosi swoja
wierzytelno$¢ na osobg trzecia, powinien dotaczy¢ taka umowe do wniosku — jezeli nie zostala
zalaczona do wniosku o platnos¢ pierwszej transzy.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala zawarta miedzy Beneficjentem, a cesjonariuszem, wowczas
Beneficjent zobowigzany jest w za§wiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej wskaza¢ dane i numer rachunku cesjonariusza.

Zgodnie z postanowieniami zawartej umowy o przyznaniu pomocy, Agencja wyptaci $rodki
finansowe z tytutlu pomocy, po spetnieniu wszystkich wymienionych w tej umowie obowiazkéw, na
rachunek bankowy prowadzony przez bank lub rachunek prowadzony przez spoétdzielcza kasg
oszczednosciowo-kredytowa dla Beneficjenta lub cesjonariusza Beneficjenta wskazany przez
Beneficjenta. Zgodnie z art. 512 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, dopoki zbywca
nie zawiadomit dtuznika o przelewie, spetnienie §wiadczenia do ragk poprzedniego wierzyciela ma
skutek wzgledem nabywcy, chyba ze w chwili spetnienia §wiadczenia dluznik wiedziat o przelewie.

Tym samym, po otrzymaniu zawiadomienia o przelewie wierzytelnosci, Agencja, jako dtuznik
potwierdzi w drodze o$wiadczenia przyjecie do wiadomosci 1 wyrazi zgode na przelew
wierzytelnosci dokonany stosowng umowa cesji wierzytelnosci, zawarta pomiedzy cedentem
(Beneficjentem) a cesjonariuszem (Bankiem). W o$wiadczeniu Agencji znajdzie si¢ stwierdzenie, ze
wierzytelno§¢ wynikajaca z umowy o przyznaniu pomocy zawartej pomigdzy Agencja (dluznikiem)
a beneficjentem (cedentem) jest wierzytelnoscig warunkows i bedzie przystugiwa¢ pod warunkiem
pelnej realizacji przez cedenta przedmiotu tej umowy (wszelkich wymienionych w tej umowie
obowigzkéw) w sposob w niej okreslony i udokumentowany zgodnie z jej postanowieniami, w tym
osiggnigcia celu operacji oraz wskaznika/dw jego realizacji.

Wydanie takiego o$wiadczenia wymaga zlozenia przez beneficjenta zawiadomienia o dokonaniu
przelewu wierzytelnosci, okreslajacego numer i datg¢ zawarcia umowy cesji wierzytelnosci pomig¢dzy
cedentem (Beneficjentem) a cesjonariuszem (Bankiem), kwote (wynikajacg z umowy o przyznaniu
pomocy), numer rachunku, na ktory Agencja (dtuznik) przekaze $rodki z tytutu pomocy oraz nazwe
posiadacza tego rachunku, wynikajaca z cesji wierzytelnosci.

8. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz podczas sktadania
wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa)
- oryginat lub kopia

Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy w sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji
dotyczacej drugiej transzy pomocy w imieniu Beneficjenta bedzie wystepowat pelnomocnik — lub
gdy zmienit si¢ zakres pelnomocnictwa udzielonego na etapie ubiegania si¢ o pomoc albo zmienit si¢
zakres pelnomocnictwa zlozonego wraz z wnioskiem o ptatno$¢ pierwszej transzy.

Jezeli pethomocnictwo nie zostato zmienione (odwotane), nie nalezy jego sktada¢ ponownie.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci w sposob
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany.

Nalezy natomiast zawrze¢ informacje o aktualnosci zlozonego pelmomocnictwa, np. w pismie
przewodnim do sktadanego wniosku, badz w odrgbnym oswiadczeniu.
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9. Ostateczne pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktorych uzyskanie jest wymagane przez
odrebne przepisy w zwiazku ze zrealizowana operacja - kopia

Dokumentami takimi moga byc¢:

- opinie wydane przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego (w przypadku, gdy operacja obejmuje
dziatalno§¢ w zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego
lub zwierzecego lub wprowadzania tej zywnos$ci na rynek),

— decyzje wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii (w przypadku, gdy operacja
obejmuje dziatalnos¢ w zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnosci
pochodzenia zwierzgcego lub wprowadzania tej zywnosci na rynek)

— dokumenty stwierdzajgce dopuszczenie pojazdu do ruchu,

— dokumenty  potwierdzajace  zawarcie umowy  obowigzkowego  ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej posiadaczy pojazdow lub dowody optacenia sktadek za to
ubezpieczenie,

— dokumenty dodatkowe umozliwiajace identyfikacj¢ $rodka transportu (karta pojazdu,
ksigzka gwarancyjna, swiadectwo homologacji, jezeli dotyczy).

C. Inne zalaczniki dotyczgce operacji

1. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych - dotyczy osob
fizycznych (Zalacznik nr 3)

Klauzula informacyjna powinna zostaé przekazana wszystkim osobom fizycznym, ktorych dane
zostaly przekazane przez Beneficjenta w dokumentach aplikacyjnych w celu wyptaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ,,Wspotpraca” w przedmiocie operacji: tworzenie krotkich tancuchow
dostaw na zasadach ptatnosci zryczattowanej

2. Formularz wniosku o platno$¢ wypeliony danymi, ktére sa zawarte w skladanym wniosku,
zapisany na informatycznym no$niku danych w formacie umozliwiajacym edycje tekstu

Na noséniku informatycznym (plyta CD, pendrive...) nalez ztozy¢ wypetiony formularz wniosku
wraz z wypelionymi zalacznikami na formularzach wudostepnionych przez Agencjg.
Wersja elektroniczna formularza wniosku jak i zatgcznikow musi by¢ zgodna z dokumentami
sktadanymi w wersji papierowej — dotyczy wnioskow sktadanych w Centrali Agencji osobiscie albo
za posrednictwem innej osoby, albo przesytka rejestrowana, nadang w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu prawa pocztowego.

W przypadku wnioskow sktadanych w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke
podawcza. W przypadku zlozenia wniosku w formie dokumentu elektronicznego nalezy zapewnic
rowniez format umozliwiajacy edycje¢ tekstu.

D. Liczba zalacznikéw razem.

Nalezy podac¢ laczna liczbe wszystkich skladanych zalacznikow.

‘ VIII. Oswiadczenia beneficjenta [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po doktadnym zapoznaniu i potwierdzeniu informacji zawartych w tej sekcji nalezy w miejscu
wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ i date oraz ztozy¢ podpis: Beneficjenta (mozna przystawic
pieczed) lub osoby reprezentujacej Beneficjenta lub pelnomocnika Beneficjenta.
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IX. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy
0s6b fizycznych)

W tej sekcji Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, w zwiazku z trescig art. 13
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie
0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L. 2016. 119.1. ze zm.), wypelnia obowigzek informacyjny
w zakresie przetwarzania danych osobowych.

X. OSWIADCZENIE WOBEC ARIMR O WYPELNIENIU OBOWIAZKU
INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH OSOB FIZYCZNYCH [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Oswiadczenie dotyczy wypelnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio zostana
pozyskane w celu przyznania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania "Wspotpraca"
obj¢tego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Po doktadnym zapoznaniu nalezy w miejscu wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ i datg oraz ztozy¢
czytelny podpis Beneficjenta/osoby upowaznionej Beneficjenta/pelnomocnika Beneficjenta.

X1. ZGODA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Po doktadnym zapoznaniu z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych Beneficjent
powinien zaznaczy¢ znakiem ,,X” (badz nie zaznaczal, jezeli nie wyraza zgody) W miejscach
wyznaczonych, a nastgpnie wpisa¢ miejscowos¢ i date oraz ztozy¢ czytelny podpis.

Podanie danych jest dobrowolne dla kazdej ze zgod, a ich niepodanie nie wptywa na proces
przyjecia i rozpatrzenia wniosku o platno§¢ w ramach dzialania WSPOELPRACA objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020. Niepodanie tych danych uniemozliwi
jedynie realizacje celow wskazanych w treSci poszczegdlnych zgod. Kazda z powyzszych zgod
mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, poprzez przestanie "o$wiadczenia o wycofaniu zgody" na
adres korespondencyjny administratora danych z dopiskiem "Ochrona danych osobowych™ lub na
adres poczty elektronicznej (info@arimr.gov.pl, iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody nie wplywa
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

XIl. ZGODA OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Jest to sekcja obowigzkowa o ile dotyczy, tj. jezeli zostata wskazana we wniosku osoba uprawniona
do kontaktu.

Po doktadnym zapoznaniu z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych osoba
uprawniona do kontaktu powinna powinien zaznaczy¢ znakiem ,,X” (badZ nie zaznaczaé, jezeli nie
wyraza zgody) w miejscu wyznaczonym wpisa¢ miejscowosc i date oraz ztozy¢ czytelny podpis.

Podanie danych jest dobrowolne dla powyzszej zgody, a ich niepodanie nie wptywa na proces
przyjecia i rozpatrzenia wniosku o platno$¢ w ramach dziatania ,,Wspotpraca” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie
realizacje celow wskazanych w tresci powyzszej zgody. Powyzszg zgode mozna wycofaé w
dowolnym momencie, poprzez przestanie ,,0$wiadczenia o wycofaniu zgody” na adres
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korespondencyjny Administratora danych z dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych” lub na adres
poczty elektronicznej (info@arimr.gov.pl, iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody nie wptywa na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Instrukcja wypehniania Zatacznika do Instrukcji wypekiania wniosku o ptatnos¢

WZOR ZESTAWIENIA FAKTUR
LUB ROWNOWAZNYCH DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Beneficjent realizujacy operacje zobowigzany jest do uwzglednienia wszystkich transakcji
wigzanych z operacja w oddzielnym systemie rachunkowosci albo w ramach odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013;

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, odbywa si¢
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych albo przez prowadzenie zestawienia faktur lub
réwnowaznych dokumentow ksiegowych na formularzu opracowanym i udost¢pnionym przez
Agencje, gdy na podstawie odrebnych przepisow beneficjent nie jest obowigzany do
prowadzenia ksigg rachunkowych.

Udostgpniony jako zatacznik do Instrukcji wypelniania wniosku o ptatnos¢ wzor ZESTAWIENIA
FAKTUR LUB ROWNOWAZNYCH DOKUMENTOW KSIEGOWYCH, nalezy prowadzié na
biezaco, od momentu poniesienia kosztow w ramach operacji oraz przechowywaé przez okres
realizacji operacji oraz w okresie 5 lat od dnia otrzymania ptatnosci drugiej transzy. Weryfikacja
spelniania powyzszego wWymogu bedzie prowadzona podczas czynnosci kontrolnych u Beneficjenta.

Pozycje we ,,WZORZE ZESTAWIENIA FAKTUR (...) nalezy wypeklia¢ zgodnie z ponizej
opisanymi zasadami, w przypadku danych finansowych nalezy pamigta¢ o wypetnianiu
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Kolumna 1: Nr dokumentu
—nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer réwnowaznego dokumentu ksiegowego.
Kolumna 2: Data wystawienia dokumentu

— nalezy wpisa¢ dat¢ wystawienia faktury lub rownowaznego dokumentu ksiggowego w formacie
dzien — miesiac - rok.

Kolumna 3: Nr konta ksiegowego lub numer kodu rachunkowego
- nalezy wpisa¢ nr konta ksiegowego lub numer kodu rachunkowego.
Kolumna 4: Nazwa wystawcy dokumentu

- nalezy wpisa¢ doktadng nazwe wystawcy faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiggowego (bez
podawania adresu).

Kolumna 5: NIP wystawcy dokumentu
—nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego.

Kolumna 6: Pozycja na dokumencie albo nazwa towaru/ustugi
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— nalezy wpisa¢ humer pozycji na fakturze lub dokumencie albo nazwe towaru lub ustugi, do ktorej
odnosi si¢ koszt. Jezeli na dokumencie wystepuje Kilka pozycji nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sg
krotkie) lub numery tych pozycji (np.: 1-3, 5, 7).

Kolumna 7: Pozycja w rzeczowym wykonaniu zestawienia rzeczowo — finansowego operacji

- nalezy poda¢ nr pozycji z rzeczowego wykonania zestawienia rzeczowo — finansowego operacji
(sekcja V wniosku o ptatnos¢).

Kolumna 8: Data zaplaty

— nalezy wpisa¢ dat¢ dokonania zaptaty za przedstawione do refundacji fakture lub réwnowazny
dokument ksiggowy w formacie dzien-miesigc-rok.

Kolumna 9 i 10: Warto$é kwalifikowana w ramach operacji (w zh)

- w kolumnie 9 nalezy wpisa¢ kwote brutto jedynie w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowany
w ramach operacji. W pozostatych przypadkach nalezy wpisa¢ kwote netto.

- W kolumnie 10 nalezy wpisa¢ kwote VAT jedynie w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowany
w ramach operacji. W pozostatych przypadkach nalezy wpisac 0,00.

Kolumna 11: Kwota wydatkéw catkowitych (w zl) (11)
- nalezy wpisa¢ catkowita kwote wydatkow

Beneficjenci realizujacy operacje w ramach PROW na lata 2014-2020 sa zobowigzani do
prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji. W przypadku niezrealizowania ww.
zobowigzania przyznana kwot¢ pomocy wynikajaca z umowy pomniejsza si¢ o 1% tej kwoty,
a w przypadku gdy cze$¢ pomocy zostata wczesniej wyplacona — nastgpuje réwniez zwrot 1%
wyplaconej pomocy
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