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 Warszawa, dnia 23 marca 2020 r. 

ZAPYTANIE O SZACUNKOWĄ WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (NCBR), z siedzibą w Warszawie (00-695), 
przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczęcie 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest 
przeprowadzenie zlecanych przez zamawiającego analiz w zakresie statusów 
przedsiębiorstw, weryfikacji pod kątem trudnej sytuacji finansowej przedsiębiorstwa w 
rozumieniu unijnych przepisów dotyczących pomocy państwa, weryfikacji limitów otrzymanej 
przez przedsiębiorstwa pomocy de minimis.

I Przedmiot zamówienia

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju jako Instytucja Pośrednicząca (IP) dla Priorytetów I i IV 
PO IR ma obowiązek weryfikacji mikro, małych i średnich przedsiębiorstw, przed zawarciem 
umów o dofinansowanie, jak również po ich podpisaniu, w zakresie statusu prawnego mając 
na względzie m.in. powiązania oraz informacje przedstawiane we wniosku o dofinansowanie 
ukazane w oświadczeniu o statusie przedsiębiorcy. Dodatkowo NCBR ma obowiązek dokonać 
weryfikacji tego, czy Wnioskodawca nie jest przedsiębiorcą w trudnej sytuacji w rozumieniu 
unijnych przepisów dotyczących pomocy państwa (art. 2 pkt 18 rozporządzenia 651/2014). 
Ponadto w związku z wprowadzeniem do konkursów dla przedsiębiorstw możliwości 
pozyskania pomocy de minimis na prace przedwdrożeniowe konieczna jest weryfikacja, czy 
Wnioskodawca ma prawo do uzyskania pomocy de minimis w pełnej wysokości (zgodnie z 
wnioskiem o dofinansowanie) z uwzględnieniem podmiotów powiązanych kapitałowo i 
osobowo. 

Wykonanie zamówienia będzie polegało na przekazywaniu w transzach - średnio raz w 
tygodniu (maksymalnie 2 razy w tygodniu) przez Zamawiającego zamówień (dalej: „Zlecenie" 
lub „Zlecenia")  na wykonanie analiz (dalej: „Analiza” lub „Analizy”) – jedna analiza obejmuje 
jeden podmiot. Zamówienia będą obejmowały jeden lub więcej analiz wymienionych w pkt 
Dodatkowe informacje.

W wyniku przeprowadzenia analiz konieczne będzie dostarczenie do NCBR zweryfikowanych, 
podpisanych przez ekspertów, wskazanych w ofercie i wypełnionych analiz na opracowanym 
przez Zamawiającego formularzu – dotyczy pierwszego rodzaju analiz lub formularzu na 
wzorach zaproponowanych przez Wykonawcę w metodologii – dotyczy drugiego i trzeciego 
rodzaju analiz. Jednocześnie w zakresie pierwszego rodzaju analiz niezbędne będzie 
dostarczenie do NCBR sprawozdania odzwierciedlającego całość analizy dotyczącej danego 
przedsiębiorstwa i jego powiązań, tj. opis charakteru i zakresu powiązań z innymi podmiotami, 
z uwzględnieniem podmiotów nie będących podmiotami powiązanymi lub partnerskimi w 
rozumieniu rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznające 
niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 
Traktatu (Dz.U. L 187 z 26.6.2014, str. 1—78) oraz rodzaju rynku, na którym przedmiotowe 
podmioty działają zgodnie z definicją zawartą w art. 3 ust 3 akapit 4 załącznika I do 



rozporządzenia 651/2014 – na podstawie wzoru dokumentu zaproponowanego przez 
Wykonawcę w metodologii. Wykonawca przekazując wykonane analizy zobowiązany jest do 
przekazania NCBR wszystkich dokumentów źródłowych do przeprowadzonych analiz 
(printscreeny, wydruki, inną dokumentację) – dotyczy wszystkich rodzajów analiz.

Dodatkowe informacje:

1. Analizy statusów przedsiębiorstw swoim zakresem powinny m.in. objąć weryfikację 
przekazanych przez wnioskodawców informacji o wielkości zatrudnienia oraz wielkości 
obrotu sumy i bilansu, w celu określenia statusu przedsiębiorstwa (mikro, mały, średni, 
duży), a co za tym idzie wnioskowanej intensywności pomocy publicznej. Zamawiający 
przewiduje zamówienie minimum 100, maksimum 500 szt. tego typu analiz.

2. Analizy weryfikujące pod kątem trudnej sytuacji finansowej przedsiębiorstw 
Wnioskodawców w rozumieniu unijnych przepisów dotyczących pomocy państwa (art. 2 
pkt 18 rozporządzenia 651/2014). W rozumieniu ww. przepisów przedsiębiorstwo 
znajdujące się w trudnej sytuacji oznacza przedsiębiorstwo, wobec którego zachodzi co 
najmniej jedna z poniższych okoliczności: 

a) w przypadku spółki z ograniczoną odpowiedzialnością (innej niż MŚP, które istnieje od 
mniej niż trzech lat lub, do celów kwalifikowalności pomocy na finansowanie ryzyka, 
MŚP w okresie siedmiu lat od daty pierwszej sprzedaży komercyjnej, które kwalifikuje 
się do inwestycji w zakresie finansowania ryzyka w następstwie przeprowadzenia 
procedury due diligence przez wybranego pośrednika finansowego), w przypadku gdy 
ponad połowa jej subskrybowanego kapitału zakładowego została utracona w efekcie 
zakumulowanych strat. Taka sytuacja ma miejsce, gdy w wyniku odliczenia od rezerw 
i wszystkich innych elementów uznawanych za część środków własnych 
przedsiębiorstwa) zakumulowanych strat powstaje ujemna skumulowana kwota, która 
przekracza połowę subskrybowanego kapitału zakładowego. Do celów niniejszego 
przepisu „spółka z ograniczoną odpowiedzialnością” odnosi się w szczególności do 
rodzajów jednostek podanych w załączniku I do dyrektywy 2013/34/UE (1), a „kapitał 
zakładowy” obejmuje, w stosownych przypadkach, wszelkie premie emisyjne; 

b) w przypadku spółki, w której co najmniej niektórzy członkowie ponoszą nieograniczoną 
odpowiedzialność za jej zadłużenie (innej niż MŚP, które istnieje od mniej niż trzech lat 
lub, do celów kwalifikowalności pomocy na finansowanie ryzyka, MŚP w okresie 
siedmiu lat od daty pierwszej sprzedaży komercyjnej, które kwalifikuje się do inwestycji 
w zakresie finansowania ryzyka w następstwie przeprowadzenia procedury due 
diligence przez wybranego pośrednika finansowego), w przypadku gdy ponad połowa 
jej kapitału wykazanego w sprawozdaniach finansowych tej spółki została utracona w 
efekcie zakumulowanych strat. Do celów niniejszego przepisu „spółka, w której co 
najmniej niektórzy członkowie ponoszą nieograniczoną odpowiedzialność za jej 
zadłużenie” odnosi się w szczególności do rodzajów jednostek wymienionych w 
załączniku II do dyrektywy 2013/34/UE; 

c) w sytuacji gdy przedsiębiorstwo podlega zbiorowemu postępowaniu w związku z 
niewypłacalnością lub spełnia kryteria na mocy obowiązującego prawa krajowego, by 
zostać objętym zbiorowym podstępowaniem w związku z niewypłacalnością na 
wniosek jej wierzycieli; 



d) w sytuacji gdy przedsiębiorstwo otrzymało pomoc na ratowanie i nie spłaciło do tej pory 
pożyczki ani nie zakończył lub otrzymał o pomoc na restrukturyzację i nadal podlega 
planowi restrukturyzacyjnemu; 

e) w przypadku przedsiębiorstwa, które nie jest MŚP, jeśli w ciągu ostatnich dwóch lat: 1) 
księgowy stosunek kapitału obcego do kapitału własnego tego przedsiębiorstwa 
przekracza 7,5; oraz 2) wskaźnik relacji pokrycia odsetek do EBITDA tego 
przedsiębiorstwa wynosi poniżej 1,0. 

Należy mieć na uwadze, że weryfikacja trudnej sytuacji finansowej nie będzie obejmowała 
przedsiębiorstw MŚP, które istnieją od mniej niż trzech lat (zgodnie z zapisami art. 2 pkt 
18 ww. rozporządzenia GBER). 

Niezbędne dokumenty do realizacji zamówienia dot. podmiotu będą dostarczane przez 
Zamawiającego (m.in. status MŚP, KRS, analiza finansowa). Analizy będą obejmować 
również weryfikację powiązań kapitałowo osobowych, czy przekładają się one w danych 
przypadkach Beneficjentów i Wnioskodawców na status przedsiębiorstwa. Konieczne, w 
tym zakresie będzie posiadanie dostępu i wykorzystanie przez Wykonawcę wywiadowni 
gospodarczej. Zamawiający przewiduje zamówienie minimum 5, maksimum 50 szt. tego 
typu analiz. 

3. Analizy w zakresie pomocy de minimis na prace przedwdrożeniowe będą obejmować 
weryfikację, tego czy Wnioskodawca ma prawo do uzyskania pomocy de minimis w pełnej 
wysokości (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie) z uwzględnieniem podmiotów 
powiązanych kapitałowo i osobowo. Weryfikacja tego będzie musiała się odbyć z 
wykorzystaniem dokumentów przekazanych przez Zamawiającego oraz powszechnie 
dostępnego systemu przejrzystości pomocy o nazwie SUDOP (System Udostępniania 
Danych O Pomocy). Zamawiający przewiduje zamówienie minimum 5, maksimum 50 szt. 
tego typu analiz.  

II Termin obowiązywania umowy 

Termin realizacji zamówienia: : 12 miesięcy od dnia podpisania umowy lub do czasu 
wykorzystania maksymalnej liczby analiz, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi 
wcześniej, z zastrzeżeniem poniższego.

W przypadku niewykorzystania maksymalnej liczby analiz w terminie realizacji Przedmiotu 
Umowy, o którym mowa powyżej, Zamawiający zastrzega sobie możliwość wykorzystania 
pozostałych analiz w ramach prawa opcji. 
W przypadku upływu terminu wskazanego powyżej Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
wykorzystania pozostałych analiz w ramach prawa opcji i przedłużenia terminu realizacji 
Przedmiotu Umowy o kolejne 12 miesięcy. O zamiarze skorzystania z tego prawa, 
Zamawiający poinformuje Wykonawcę nie później niż na 1 (jeden) miesiąc przed upływem 
terminu realizacji Przedmiotu Umowy.

III Warunki realizacji przyszłego zamówienia:
1. Komunikacja stron będzie odbywać się za pomocą poczty elektronicznej, w tym celu 

Zamawiający i Wykonawca wskażą w umowie adresy poczty e-mail ; 



2. W przyszłym zamówieniu Zamawiający będzie wymagał od  Wykonawcy wskazania co 
najmniej 3 osób, które będą przeprowadzać Analizy, posiadające niezbędne 
kwalifikacje, tzn. doświadczenie w zakresie związanym z analizami prawnymi w 
obszarze prawa gospodarczego i zagadnień związanych z przepisami pomocy 
publicznej lub realizacją analiz finansowych w zakresie pomocy publicznej.

3. Analizy będą wykonywane na podstawie Zlecenia Zamawiającego obejmującego 
wykonanie danej Analizy. Analizy dla poszczególnych typów analiz wymienionych w 
punkcie „Dodatkowe informacje” będą przekazywane Wykonawcy w transzach (analiz 
I rodzaju - maksymalnie 50 szt. do weryfikacji jednocześnie, analiz II rodzaju - 
maksymalnie 10 szt. do weryfikacji jednocześnie, analiz III rodzaju maksymalnie - 10 
szt. do weryfikacji jednocześnie), średnio raz w tygodniu (maksymalnie 2 razy w 
tygodniu), do czasu zakończania obowiązywania Umowy, począwszy od dnia zawarcia 
Umowy. Zlecenie wykonania danej Analizy zawiera wskazanie danych 
przedsiębiorstwa, które jej podlega. Na sporządzenie pojedynczej analizy Wykonawca 
będzie miał nie więcej niż 7 dni kalendarzowych liczonych od kolejnego dnia po 
przekazaniu Zlecenia. Zamawiający informuje, że dopuszcza się sytuację, w której w 
danym miesiącu/tygodniu będą zlecane tylko analizy jednego rodzaju.

4. W wyniku realizacji prac stanowiących Przedmiot Umowy, Wykonawca przekaże 
Zamawiającemu wykonane Analizy w formie wypełnionych, zweryfikowanych i 
podpisanych przez Wykonawcę Formularzy w transzach adekwatnych do 
przekazanych Zleceń.; 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo, po otrzymaniu Analizy w wersji elektronicznej, do 
zaakceptowania jej poprzez wysłanie potwierdzenia należytego wykonania Analizy w 
formie elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy wskazany w umowie lub w tej formie 
zgłosi zastrzeżenia. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego zastrzeżeń 
wskazujących, w jakim zakresie Analiza nie została wykonana lub została wykonana 
nienależycie, Wykonawca, w terminie nieprzekraczającym 5 (pięciu) dni 
kalendarzowych od dnia zgłoszenia zastrzeżeń, udzieli stosownych wyjaśnień lub 
uwzględni zgłoszone zastrzeżenia bez prawa do odrębnego wynagrodzenia z tego 
tytułu. Termin, o którym mowa w zdaniu poprzednim, liczony będzie od dnia 
przekazania zastrzeżeń na adres e-mail wskazany w umowie; 

6. Dostarczenie należycie wykonanej Analizy w formie pisemnej na adres Zamawiającego 
i w formie elektronicznej (w formacie rtf, pdf lub doc) na adres wskazany w Umowie 
oraz odbiór Analizy bez zastrzeżeń potwierdzony podpisanym przez obie Strony 
protokołem odbioru, (dalej: „Protokół odbioru”) jest podstawą do wystawienia faktury 
VAT oraz wypłaty wynagrodzenia. 

7. Protokół odbioru, faktura i wynagrodzenie obejmują należycie wykonane Analizy w 
danym miesiącu kalendarzowym. 

Zlecana analiza dokonywana będzie w szczególności w oparciu następujące dokumenty 
i akty prawne: 

1. Oświadczenie o statusie analizowanych przedsiębiorstw, zawierające m.in. informacje 
o wielkości przedsiębiorstwa oraz analiza finansowa które znajdują się we wniosku o 
dofinansowanie projektu – dokument dostarczony przez Zamawiającego, 

2. Ogólnodostępne źródła danych o przedsiębiorstwach, tj. Krajowy Rejestr Sądowy, 
Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej, system przejrzystości 
pomocy o nazwie SUDOP (System Udostępniania Danych O Pomocy) i inne – źródła 
do wykorzystania przez Wykonawcę, . 



3. Raport nt. powiązań analizowanego MŚP z innymi podmiotami – dostarczony przez 
Wykonawcę na podstawie raportów generowanych z wywiadowni gospodarczej 
Wykonawcy. 

4. Sprawozdania finansowe Wnioskodawcy za okres 3 ostatnich lat obrotowych, z okresu 
z przed podpisania umowy, sporządzone zgodnie z przepisami o rachunkowości (nie 
dotyczy mikro-i małych przedsiębiorców) lub w przypadku gdy przedsiębiorca nie istniał 
przez cały rok obrotowy oryginał albo kopia ostatniej deklaracji o wysokości 
osiągniętego dochodu/poniesionej straty (nie dotyczy mikro i małych przedsiębiorców). 

5. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc publiczną na 
podstawie rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 25 lutego 
2015 r. w sprawie warunków i trybu udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis 
za pośrednictwem Narodowego Centrum Badań i Rozwoju. 

6. Przepisy zawarte w Załączniku I do Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 
17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem 
wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (dalej: „Załącznik I do 
rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014”). 

7. Przepisy zawarte w Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 25 
lutego 2015 r. w sprawie warunków i trybu udzielania pomocy publicznej i pomocy de 
minimis za pośrednictwem Narodowego Centrum Badań i Rozwoju (Dz.U. z 2015 r. 
poz. 299). 

8. W przypadku konieczności pozyskania od Wnioskodawcy dodatkowych informacji 
Wykonawca zwróci się z prośbą o pozyskanie dodatkowych informacji bezpośrednio 
do podlegającego analizie Wnioskodawcy, informując o tym fakcie właściwych 
pracowników Zamawiającego. 

9. Innych źródeł uzgodnionych w trakcie realizacji zamówienia pomiędzy stronami, 
wskazanymi w opisie metodologii.

Wykonawca przeniesie na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do utworów 
powstałych w wyniku realizacji Umowy, bez żadnych ograniczeń czasowych i terytorialnych, 
na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym określonych w art. 
50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 666, ze zm.), a w szczególności w zakresie:

1. utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamięci komputerów i serwerów 
komputerowych,

2. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzanie określoną techniką 
egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego 
oraz techniką cyfrową

3. wystawiania na publiczną prezentację (na ekranie), w tym podczas seminariów i 
konferencji, a także publicznego udostępniania w taki sposób, aby każdy mógł mieć 
dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

4. wykorzystywania w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach 
audiowizualnych i komputerowych,

5. prawa do korzystania z utworów w całości lub z części oraz ich łączenia z innymi 
utworami, opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, 
tłumaczenie na inne języki,

6. w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – 
wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy,

7. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 6 – publiczne 
wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a 



także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego 
dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

IV Istotne informacje dotyczące wyceny: 

Wycena powinna być wyrażona w złotych polskich.
Wycenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr). 
Wycena powinna obejmować pełny zakres prac określonych w zapytaniu oraz uwzględniać 
wszystkie koszty z nimi związane.
Złożenie zapytania o szacunkowy koszt, jak też otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest 
równoznaczne z udzieleniem zamówienia przez NCBR (nie rodzi skutków w postaci zawarcia 
umowy). 
Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. 
Przy wycenie należy uwzględnić ww. informacje jak również to, że w przyszłym zamówieniu w 
przypadku nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia lub jakiejkolwiek jego części, 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej, której 
wysokość zostanie określona w istotnych postanowieniach umowy.

V. Miejsce oraz termin przedłożenia informacji o koszcie usług: 

W celu oszacowania wartości zamówienia Zamawiający zwraca się z prośbą o udzielenie 
informacji na temat ceny netto do dnia 30 marca 2020 r. do godziny 12:00 poprzez przesłanie 
jej na adres email: pawel.dlugokecki@ncbr.gov.pl

VI.  Wycena powinna być złożona na załączonym formularzu wyceny szacunkowej: 

mailto:pawel.dlugokecki@ncbr.gov.pl


FORMULARZ WYCENY SZACUNKOWEJ

PEŁNA NAZWA PODMIOTU:............................................................................................

ADRES Z KODEM POCZTOWYM:.....................................................................................

TELEFON: ………….…………………….............

ADRES E-MAIL: ....................................................

NUMER NIP:………………...…………...............   

NUMER REGON:   ................................................

Nawiązując do zapytania o szacunkowy koszt wykonania przedmiotu zamówienia (według 
załączonych dokumentów) szacujemy wartość wykonania przedmiotu zamówienia, w 
pełnym rzeczowym zakresie ujętym w zapytaniu, na kwoty:

1. Cena netto wykonania jednej analizy statusów przedsiębiorstw: 

……………………………………….

Słownie:………………………………………………………………………….

Stawka VAT:…………………………..

2. Cena netto wykonania jednej analizy weryfikacji pod kątem trudnej sytuacji finansowej 

przedsiębiorstwa: ……………………………………….

Słownie:………………………………………………………………………….

Stawka VAT:…………………………..

3. Cena netto wykonania jednej analizy w zakresie pomocy de minimis: 

……………………………………….

Słownie:………………………………………………………………………….

Stawka VAT:…………………………..

Oświadczamy, że:

1. Nie wnosimy żadnych zastrzeżeń do zapytania o szacunkowy koszt.
2. Przyjmujemy do wiadomości, że:

a) Złożenie zapytania o szacunkowy koszt, jak też otrzymanie w jego wyniku 
odpowiedzi nie jest równoznaczne z udzieleniem zamówienia przez Narodowe 
Centrum Badań i Rozwoju (nie rodzi skutków w postaci zawarcia umowy).



b) Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.
3. Oświadczam, że wypełniłem/-am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 

art. 14 RODO*) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 
pośrednio pozyskałem w celu złożenia wyceny w niniejszym postępowaniu**.
* rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1). 
** W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż 
bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 
wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

4. Oświadczam, że uzyskałem zgody osób biorących udział w przygotowaniu wyceny, a 
także wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowe 
Centrum Badań i Rozwoju z siedzibą w Warszawa 00-695, Nowogrodzka 47a, i 
przyjmuję do wiadomości, że moje dane podane w wycenie będą przetwarzane w celu 
związanym z przygotowaniem postępowania.

………………………………                                              ……………………………….

       miejscowość, data                                                             podpis, imię i nazwisko
                                                                                                  lub podpis na pieczęci
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