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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
na operacje w zakresie dziatania
,Promowanie ochrony srodowiska morskiego”
w ramach Priorytetu 6. Wspieranie wdrazania Zintegrowanej Polityki Morskiej,
zawartego w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Wniosek o dofinansowanie, zwany dalej ,Wnioskiem”, sporzadzany jest na formularzu
opracowanym przez Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej zwanym dalej
"Ministerstwo" i udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zwanej
dalej ,ARIMR” lub ,Agencj3” na stronie internetowej www.arimr.gov.pl oraz na stronie
internetowej urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw rybotéwstwa oraz ministra
wiasciwego do spraw gospodarki morskiej.

2. Przed wypetnieniem Whniosku, nalezy zapoznac sie z zasadami udzielania pomocy finansowej dla
dziatania ,,Promowanie ochrony srodowiska morskiego” okreslonymi m.in. w:

a) ustawie z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267),
zwanej dalej ,ustawg”;

b) rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej z dnia 1 wrze$nia 2017 r.
w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania i wyptaty pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach Priorytetu 6. Wspieranie wdrazania Zintegrowane] Polityki
morskiej, zawartego w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1679),
zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”;

c) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenia
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149
2 20.5.2014, str. 1, z pézn. zm.), zwanym dalej ,rozporzadzeniem nr 508/2014";

e) niniejszej instrukcji.

3. Po wypetnieniu Wniosek nalezy opatrzy¢ datg i podpisem pod sekcjg VI. OSWIADCZENIA. Przed
ztozeniem Whniosku nalezy upewnic sie, czy:

a) wypetnione zostaty wszystkie wymagane pozycje;

- nie nalezy wypetnia¢ zaciemnionych pdél Wniosku;
- w przypadku braku informacji - np. Wnioskodawca nie posiada adresu poczty elektronicznej -
w odpowiednim polu nalezy wstawié kreske;
b) zgromadzone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z wykazem zatgcznikow
w sekcji V. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINASOWANIE).

4. Wypetniajgc Wniosek w formacie Excel pola (wybierz z listy) nalezy wypetni¢ poprzez dokonanie
wyboru wtasciwej odpowiedszi z listy rozwijanej. W sytuacji gdy Wnioskodawca nie dokona wyboru
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i pozostawi w polu wyboru odpowiedz ,(wybierz z listy)”, wOwczas zostanie wezwany przez
Agencje do uzupetnienia Wniosku w trybie wskazanym w punkcie 12 niniejszej instrukcji.

5. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, nalezy doda¢ odpowiednig ilo$¢ wierszy w tabelach/rubrykach w sekcjach Wniosku,
ktorych te informacje dotycza.

Instrukcja wstawiania dodatkowych wierszy w tabelach/rubrykach Wniosku:

a) zaznaczy¢ wiersze ktére chcemy powieli¢ - doda¢, poprzez klikniecie lewym przyciskiem myszki
i zaznaczenie odpowiedniej ilos¢ wierszy, ktére chcemy powieli¢ (przesuwajgc kursor po
numerach wierszy z wecisnietym lewym przyciskiem myszki); nalezy zwrdci¢ uwage aby
wiersze byty zaznaczone cate, a nie tylko obszar wydruku lub pojedyncze komérki;

b) na zaznaczonym obszarze klikng¢ prawym przyciskiem myszki i wybrac¢ z listy polecenie
,kopiuj”, po wykonaniu polecenia skopiowany obszar zostanie oznaczony ramkg;

c) nastepnie klikng¢ prawym przyciskiem myszy (nic nie odznaczajac na zaznaczonym polu)
i z rozwijanej listy wybiera¢ polecenie ,,wstaw skopiowane komorki”. Skopiowane komorki
zostang dodane — wstawione do tabeli/rubryki.

W przypadku koniecznosci dodania/powielenia kolejnych wierszy, opisane powyzej czynnosci
nalezy powtérzyé.

6. We Whniosku wystepujg nastepujace rodzaje pol:
[SEKCJA OBOWIAZKOWA] — sekcja obowigzkowo wypetniana przez Whnioskodawce poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] — sekcja wypetniana przez Wnioskodawce w przypadku,
gdy go dotyczy;
[POLE OBOWIAZKOWE] — pole obowigzkowo wypetniane przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych;
[POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] — pole wypetniane przez Wnioskodawce w przypadku, gdy
go dotyczy;
[POLE WYPEENIA PRACOWNIK ARiIMR] — pole wypetniane przez pracownika Agencji

7. Wniosek w formie pisemnej, w postaci papierowej wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢:
a) do oddziatu regionalnego Agencji wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy,
b) osobiscie przez Wnioskodawce lub przez osobe upowazniong przez Wnioskodawce, albo

c) przesytka rejestrowang nadang w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepiséw prawa pocztowego (tj. przez Poczte Polskg S.A; w tym réwniez za posrednictwem
firmy Pocztex-Kuriera Poczty Polskiej).

8. Data ztozenia Wniosku - w przypadku ztozenia Wniosku:

a) osobiscie przez Wnioskodawce lub przez osobe upowazniong przez Wnioskodawce, ztozenie
Whniosku potwierdzane jest na pismie; potwierdzenie zawiera date i godzine ztozenia
Whiosku i jest opatrzone pieczecig ARiIMR oraz podpisane przez osobe przyjmujgcg Wniosek;
data zlozenia jest data ztozenia Wniosku w Agencji (udokumentowana na sktadanym
Whiosku);

b) przesytka rejestrowang nadang w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepisdbw prawa pocztowego (w tym réwniez za posrednictwem firmy Pocztex-Kuriera
Poczty Polskiej), datg ztozenia Wniosku jest data stempla pocztowego;

c) w inny sposdb niz wskazany w pkt a) i b), za date ztozenia Wniosku uznaje sie date wptywu
dokumentacji do ARiMR.
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9.Do Whniosku dotacza sie dokumenty, w formie pisemnej w postaci papierowej potwierdzajace dane
zawarte we Whniosku o dofinansowanie, okreslone w sekcji V. ZAtACZNIKI DOtACZONE DO
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE.

Dokumenty dofacza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez
pracownika Agencji, lub podmiot ktéry wydat dokument, lub poswiadczonych przez notariusza lub
przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem.

10.Whniosek jest oceniany przez Agencje w zakresie:
= poprawnosci sporzadzenia i ztozenia;
= zgodnosci planowanej operacji z celami dziatania, w ramach ktérego ma by¢ realizowana
operacja;
= celowosci udzielenia pomocy na realizacje planowane]j operacji;

— w sposob okreslony w rozporzadzeniu.

11.Whniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli:

a) nie zawiera imienia i nazwiska, miejsca zamieszkania i adresu albo nazwy, siedziby i adresu
Whnioskodawcy;

b) nie zawiera zestawienia rzeczowo-finansowego (nie wypetniono sekcji IV Wniosku)

c) nie zawiera wnioskowanej kwoty pomocy (nie wypetniono pdl dotyczacych pkt. 14 w sekcji
Il Wniosku);

c) nie jest zgodny z dziataniem lub typem operacji, o ktérym mowa w ogtoszeniu Prezesa
Agencji o naborze Wnioskéw o dofinansowanie;

d) zostat ztozony w terminie innym niz okreslony w ogtoszeniu Prezesa Agencji o naborze
Whioskéw o dofinansowanie;

e) zostat ztozony w terminie okreslonym w ogtoszeniu Prezesa Agencji, o naborze Wnioskéw
o dofinansowanie, ale wptynat do Agencji po uptywie 14 dni od dnia zakoriczenia terminu
sktadania wnioskéw o dofinansowanie.

W przypadkach b-e Agencja poinformuje Wnioskodawce, w formie pisemnej w postaci
papierowej, o pozostawieniu Wniosku bez rozpatrzenia i przyczynach pozostawienia Wniosku bez
rozpatrzenia.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt a Agencja, po pozostawieniu Wniosku bez rozpatrzenia,
informacje w tym zakresie pozostawi w aktach sprawy.

12. Rozpatrzenie Wniosku o dofinansowanie:

12.1 W przypadku gdy Wniosek wymaga uzupetnienia, Wnioskodawce wzywa sie, w formie
pisemnej w postaci papierowej, do uzupetnienia Wniosku, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

12.2 W przypadku gdy Wnioskodawca pomimo wezwania, o ktéorym mowa w pkt 12.1, nie usunat
brakéw lub nie ztozyt wyjasniedn w wyznaczonym terminie, Agencja ponownie wzywa
Whioskodawce, w formie pisemnej, w postaci papierowej, do usuniecia brakéw lub ztozenia
wyjasnien, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, chyba ze zachodzg niebudzace
watpliwosci przestanki do nieprzyznania pomocy.

12.3 W przypadku gdy Wnioskodawca pomimo ponownego wezwania, o ktérym mowa w pkt 12.2,
nie usunat brakow lub nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym terminie, Agencja nie przyznaje
pomocy. Art. 16 ustawy stosuje sie odpowiednio.

12.4 W przypadku wystgpienia we Whniosku oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych
Agencja moze dokonaé ich poprawy, jednoczesnie informujgc Wnioskodawce, w formie
pisemnej, w postaci papierowej, o wprowadzonych zmianach.

12.5 Uzupetnienie Wniosku nie moze powodowac zwiekszenia kwoty wnioskowanej pomocy lub
zmiany zestawienia rzeczowo-finansowego, z wyjgtkiem zmian wynikajacych z wezwan
Agenciji.
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12.6 Wezwanie przez Agencje Whnioskodawcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania
Whiosku do czasu wykonania przez Wnioskodawce tych czynnosci.

12.7 Jezeli w trakcie rozpatrywania Wniosku jest niezbedne uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub
opinii, lub zajdg nowe okolicznosci budzgce watpliwosci co do mozliwosci przyznania
pomocy, termin rozpatrywania Wniosku wydtuza sie o czas niezbedny do uzyskania tych
wyjasnien lub opinii, o czym Agencja informuje Wnioskodawce w formie pisemnej, w postaci
papierowe;.

13.1 W przypadku pozytywnego rozpatrzenia Wniosku, Agencja niezwfocznie zawiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej, w postaci papierowej, o terminie zawarcia umowy
o dofinansowanie, ktéry nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia.

13.2 W przypadku gdy Wnioskodawca nie stawit sie w wyznaczonym przez Agencje terminie w celu
zawarcia umowy o dofinansowanie albo odméwit jej podpisania, Agencja odmawia przyznania
pomocy, chyba ze Wnioskodawca podpisat umowe o dofinansowanie w innym terminie
uzgodnionym z Agencja, nie dtuzszym niz 21 dni od dnia, na ktéry zostat wyznaczony poprzedni
termin zawarcia tej umowy o dofinansowanie.

14.1 Pomoc finansowa przyznawana jest na podstawie listy sporzadzonej przez Agencje opierajacej
sie na sumie punktéw przyznawanych za poszczegélne kryteria wyboru operacji wskazanych
przez wnioskodawce we wniosku (na podstawie pkt. 2 zatgcznika nr 1 ,Kryteria wyboru operacji"
do rozporzadzenia).

14.2. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 14.1:
1) kolejnosé wniosku na liscie ustala sie od operacji, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktow, do
operacji, ktéra uzyskata najnizszg liczbe punktdéw;
2) w przypadku operacji o takiej samej liczbie punktow, o kolejnosci wniosku o dofinansowanie
na liscie decyduje kwota wnioskowanej pomocy, przy czym pierwszenstwo uzyskuje operacja
z nizszg kwotg wnioskowanej pomocy;
3) w przypadku operacji o takiej samej liczbie punktéw i o takiej samej wysokosci kwoty
whnioskowanej pomocy, pierwszenstwo na liscie uzyskuje wniosek o dofinansowanie, ktéry zostat
ztozony jako pierwszy.

15. Strony oraz inne osoby uczestniczgce w postepowaniu, sy obowigzane przedstawia¢ dowody oraz
sktada¢ wyjasnienia co do okolicznosci sprawy zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek;
ciezar udowodnienia faktu spoczywa na osobie, ktdra z tego faktu wywodzi skutki prawne.

16. Do postepowan w sprawach przyznawania pomocy stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257) dotyczace
wiasciwosci miejscowej organdw, wytgczenia pracownikéw organu, doreczen i wezwan,
udostepniania akt, a takze skarg i wnioskéw, o ile przepisy ustawy nie stanowig inacze;j.

17. Beneficjenci programoéw rybackich, ktorzy po 1 wrzesnia 2017 r. podpiszg umowy
o dofinansowanie z ARIMR w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” majg
obowigzek uzyska¢ numer producenta zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw
o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 1853). Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego
numeru identyfikacyjnego, nalezy wypetni¢ i ztozy¢é odpowiedni wniosek we wtasciwym
terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji. Uzyskanie numeru producenta bedzie niezbedne do
wyptaty pomocy finansowej.

Informacje o sposobie uzyskania numeru producenta sg dostepne na stronie ARIMR pod
ponizszym linkiem:

http://www.arimr.gov.pl/pomoc-unijna/po-rybactwo-i-morze-2014-2020/obowiazek-wpisu-
beneficientow-priorytetu-1-3-i-5-6-oraz-pomocy-technicznej-po-rybactwo-i-morze-do-
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ewidencji-producentow-ewidencji-gospodarstw-rolnych-oraz-ewidencji-wnioskow-o-przyznanie-
platnosci-od-1-wrzesnia-2017-roku.html

Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy we Whniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty
podane we wniosku o wpis do ewidencji producentéw. W przypadku, gdy dane identyfikacyjne
Whnioskodawcy s3 inne niz dane w Ewidencji Producentéw, Wnioskodawca powinien
niezwtocznie zgtosi¢ aktualizacje tych danych do wtasciwego Biura Powiatowego ARiMR. Brak
zgodnosci danych na etapie wyptaty srodkéw finansowych bedzie powodowat koniecznosé
ztozenia wyjasnien. Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje
odmowa przyznania pomocy.

18. Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w
sprawie przyznania pomocy i wyptaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje sie
zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi termindw:

JArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczqtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach koriczy sie z uptywem dnia,
ktory nazwg lub datq odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w
ostatnim miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku
osoby fizycznej termin uptywa z poczgtkiem ostatniego dnia. {(...)

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za
wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od

pracy ani sobotg™.

B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Potwierdzenie przyjecia przez ARIMR /piecze¢ i podpis [POLE WYPEtNIA PRACOWNIK ARiIMR]

1 1 Przepisy nalezy interpretowac w nastepujacy sposéb:

= dzieri rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pétnocy. Przyktadowo, termin
dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed pétnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego (Poczta Polska),

= termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin lub
zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. doreczenie wezwania do usuniecia brakéw lub ztozenia
wyjasnien),

= w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np. od
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie);

- zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada nazwg poczagtkowemu dniowi tego terminu
(np. od $rody do korica dnia nastepnej Srody); zakorczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach nastepuje z koricem dnia, ktéry
odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajgcemu
dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakoriczenie terminu nastepuje z koricem ostatniego dnia danego
miesigca (np. 1-miesieczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakoriczy sie z koricem dnia 30 kwietnia),

= za dni ustawowo wolne od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Trzech Krdli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej
Nocy, 1 maja - Swieto Paristwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzieri Bozego Ciata, 15
sierpnia - Wniebowziecie Naj$wietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i
26 grudnia - pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia.

= przesuniecie terminu na dzier nastepny po dniu wolnym od pracy lub sobocie dotyczy wytacznie obliczania zakoriczenia terminu na
wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy finansowej, sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni
kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata.
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data przyjecia [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiIMR]
znak sprawy [POLE WYPEENIA PRACOWNIK ARiMR]

1. CZESC OGOLNA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
1. Cel ztozenia wniosku o dofinansowanie: [POLE OBOWIAZKOWE]

Z listy rozwijanej nalezy wybraé wtasciwy cel ztozenia Wniosku:
= uzyskanie pomocy finansowej lub
= korekta ztozonego wniosku o dofinansowanie.

Pole ,korekta ztozonego wniosku o dofinansowanie” Wnioskodawca powinien wybra¢, jezeli
dokonuje zmian Wniosku wczesniej juz ztozonego.

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
1. Rodzaj Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]

W zaleznosci od rodzaju Whnioskodawcy nalezy z listy rozwijalnej "(wybierz z listy)" wybraé witasciwe
pole:

= urzad obstugujacy organy administracji morskiej w rozumieniu ustawy z dnia 21 marca 1991 r.
o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej (Dz. U. z 2016 r. poz.
2145 oraz z 2017 r. poz. 32, 60, 785, 1215 i 1566);

= stowarzyszenie, fundacja, organizacja pozytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817
i 1948 oraz z 2017 r. poz. 60 i 573) oraz innym organizacjom pozarzagdowym, realizujgcym
statutowe zadania objete dziatem administracji rzgdowej gospodarka morska, w zakresie
transportu morskiego, zeglugi morskiej, obszaréw morskich, portédw i przystani morskich,
przemystu stoczniowego lub ochrony srodowiska morskiego;

= jednostka naukowa realizujgca statutowe zadania objete dziatem administracji rzagdowej
gospodarka morska, w zakresie transportu morskiego, zeglugi morskiej, obszaréw morskich,
portow i przystani morskich, przemystu stoczniowego lub ochrony srodowiska morskiego;

= szkotfa wyzsza oraz jednostka miedzyuczelniana lub jednostka wspdlna powstata na podstawie
porozumienia, o ktérym mowa w art. 31a ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1842, z pdzn. zm.);

= podmiot realizujgcy zadania w zakresie parkéw narodowych, parkéw krajobrazowych lub
obszarow NATURA 2000 zgodnie z ustawg z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody
(Dz. U.z2016r. poz. 2134, z pdzn. zm.).

2. Dane identyfikacyjne [POLE OBOWIAZKOWE]

W odpowiednich polach nalezy wpisa¢ imie i nazwisko / nazwe wnioskodawcy. Pola od 2.2 do 2.4
nalezy uzupetnic tylko w przypadku, gdy dotyczg Wnioskodawcy.

3. Adres Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ adres siedziby Wnioskodawcy lub adres jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawne;j.

4. Adres do korespondencji [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy podac¢ adres do korespondencji, jezeli jest inny niz w polu 3 lub w przypadku wskazania
petnomocnika.
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Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wyfacznie na wskazany we
Whniosku adres do korespondencji, za wyjatkiem sytuacji gdy pole to pozostanie niewypetnione,
wowczas korespondencja bedzie wysytana na adres podany w polu 3. Jesli Wnioskodawca ustanowit
petnomocnika, nalezy zawsze wypetniac te pola podajgc w niej adres petnomocnika.

5. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Nalezy podaé dane oséb reprezentujgcych Whnioskodawce zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dofgczonych dokumentach.

6. Dane petnomocnika wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W imieniu Whnioskodawcy moze wystepowaé petnomocnik, ktéremu Whnioskodawca udzielit
stosownego petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposdb
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. Dane dotyczace
petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do Wniosku pethomocnictwem.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa ogdélnego lub do wykonywania okreslonych czynnosci
(w tym dotyczacej odbioru korespondencji) cata korespondencja bedzie kierowana na adres do
korespondencji ustanowionego petnomocnika.

7. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Whnioskodawca moze wyznaczy¢ osobe uprawniong do kontaktu z Agencjg w sprawie obstugi
technicznej Wniosku i kontaktéw roboczych z Agencja. W zwigzku z powyzszym w wydzielonych
polach nalezy wpisa¢ dane osoby uprawnionej do kontaktu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku gdy Wnioskodawca nie wskaze osoby uprawnionej
do kontaktu informacje o stanie weryfikacji Wniosku nie beda udzielane pracownikom firmy,
konsultantom i innym osobom poza petnomocnikiem i osobom upowaznionym do reprezentowania
Whnioskodawcy.

1ll. OPIS PLANOWANEJ OPERACII [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1. Tytut operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ tytut planowanej operacji. Powinien on w jasny i niebudzacy watpliwosci sposdb
obrazowac faktyczne zadanie, ktére zostanie zrealizowane w ramach projektu. Jezeli projekt jest
realizacjg pewnego etapu wiekszej inwestycji, powinno by¢ to zaznaczone w tytule projektu. Tytut nie
moze by¢ nadmiernie rozbudowany. Powinien liczy¢ nie wiecej niz 15 wyrazéw.

2. Planowany zasieg operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy z listy rozwijalnej "(wybierz z listy)" okresli¢ zasieg operacji sposrod dwdch opcji zgodnie
z §8 ust. 3 rozporzadzenia:

=  zasieg obejmuje obszar nie wiecej niz 3 wojewddztwa;

= zasieg obejmuje obszar co najmniej 4 wojewodztw.
Przez zasieg operacji nalezy rozumiec¢ jakiemu terytorialnie kregowi stuzy realizacja projektu. Np.
dana operacja moze stuzy¢ bezposrednio wezszemu kregowi mieszkaricow wojewddztwa, ale moze
mieé posrednio znaczenie dla catego wojewddztwa.
Ponadto w rubryce ponizej Wnioskodawca ma uszczegdtowi¢ zasieg operacji wskazujgc z nazwy
konkretne wojewddztwa w jakich bedzie realizowana operacja lub na jakie bedzie oddziatywad.
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Whnioskodawca moze wyjasni¢ w jaki sposdb operacja bedzie realizowana/oddziatywaé na dane
wojewddztwo.

3. Planowany cel operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskaza¢ cel gtéwny operacji. Cel powinien by¢ konkretny i niebudzacy watpliwosci
co do zadania, ktére zostanie zrealizowane w ramach projektu. Cel nie moze by¢ identyczny, jak
w punkcie 5. Ponadto Wnioskodawca moze wskazac¢ cel/cele szczegdétowe planowej operacji.

4.1.Szczegotowy opis planowanej operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy szczegdtowo zawrzec opis planowanej operaciji.

4.2 Skrécony opis planowanej operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy w skrécie zawrzec opis planowanej operacji. Krétki opis projektu powinien mieé charakter
informacyjny, powinien wskazywaé, co bedzie przedmiotem projektu, okreslajgc zakres prac
przewidzianych w projekcie.

5. Operacja ma na celu [POLE OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy wybranego punktu (5.1, 5.2, 5.3), nalezy po prawe;j
stronie wybraé ,x”.

Whnioskodawca moze zaznaczy¢ tylko jeden punkt.

6. Operacja stuzy opracowaniu planéw ochrony dla obszarow NATURA 2000 potozonych
na obszarach morskich w zakresie, o ktérym mowa w art. 29 ust. 8 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004
r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z pézn. zm.) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy z listy rozwijalnej wybrac wtasciwe pole: TAK lub NIE zaznaczajac "x".

7. Operacja jest dziataniem ochronnym wynikajgcym z planéw ochrony dla obszaréow NATURA 2000
potozonych na obszarach morskich w zakresie, o ktérym mowa w art. 29 ust. 8 ustawy z dnia 16
kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ wtasciwe pole: TAK lub NIE zaznaczajac "x".

8. Zasieg oddziatywania operacji obejmuje [POLE OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy wybranego punktu (8.1, 8.2, 8.3), nalezy po prawej
stronie wybraé "x".

Whioskodawca powinien zaznaczy¢ tylko jeden punkt. W sytuacji gdy operacja swoim zasiegiem
obejmuje wiecej niz jeden punkt wymieniony w pkt. 7, wéwczas wnioskodawca wskazuje tylko jeden,
ten, ktory jest lepiej punktowany (zgodnie z punktacjg okresSlong w pkt. 2 zatgcznika nr 1
do rozporzadzenia "Kryteria wyboru operacji").

W przypadku, gdy zasieg oddziatywania operacji nie obejmuje catego obszaru RP albo obszaréw
morskich RP albo obszaru co najmniej 3 wojewddztw, ale mniej niz caty obszar RP, wdwczas
Whnioskodawca nie wypetnia punktu 7.

9. Operacja ma charakter innowacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy z listy rozwijalnej wybrac wtasciwe pole: TAK lub NIE zaznaczajac "x".

10. Wskazniki realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Gtéwnym wskaznikiem realizacji projektu jest zmiana morskich obszaréw chronionych (ChOM).
ChOM to obszar (morski lub lgdowy) nalezgcy do sieci obszaréw Natura 2000 (obszary specjalnej
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ochrony (SPA) w ramach dyrektywy ptasiej i specjalne obszary ochrony siedlisk (SAC) w ramach
dyrektywy siedliskowej) wyznaczony w celu zachowania naturalnych siedlisk i gatunkéw dzikiej
przyrody, ktére sg rzadkie, zagrozone lub szczegélnie narazone w Unii Europejskiej, jak réowniez jest
to obszar objety S$rodkiem ochrony przestrzennej w rozumieniu artykutu 13.4 Dyrektywy
2008/56/WE. Srodek ochrony przestrzennej to kazde przestrzenne ograniczenie lub zarzadzanie
dziatalno$cig cztowieka majgce na celu ochrone biordznorodnosci i wsparcie lub zakonczenie
pewnych dziatan przemystowych lub rekreacyjnych, ktére mogg mie¢ wptyw na ochrone/zachowanie
bioréznorodnosci. ChOM powinien by¢ brany pod uwage jako catosé, tj. nalezy wtgczyé caty obszar
bez wzgledu na konkretny zasieg srodka. Wystarczy, ze operacja jest zlokalizowana w wyznaczonym
obszarze ChOM.

Whnioskodawca ma podaé kod obszaru chronionego Natura 2000, na jakim jest operacja realizowana
oraz powierzchnie tego obszaru w km2.

Nalezy zwrdcié uwage na odpowiednie postepowanie z jednostkg miary (km2) i niezbedne
przeksztatcenia z innych jednostek przestrzennych (hektary, ary lub inne).

Ponadto w pkt 2 tej sekcji w przypadku, gdy dotyczy wskaznik tej operacji, nalezy okresli¢ liczbe
uczestnikéw operaciji.

11. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ dane dotyczace lokalizacji operacji promowanie ochrony srodowiska.

11.1 Lokalizacja operacji - miejsce garazowania [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy podac¢ dane dotyczgce miejsce garazowania operacji w przypadku jezeli realizacja operacji
obejmuje inne miejsce(a) niz wskazane w pkt 10.

12. Informacja o dziatkach ewidencyjnych wchodzacych w sktad nieruchomosci, na ktérych
realizowana bedzie operacja [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetnié w przypadku jezeli operacja bedzie trwale zwigzana z nieruchomoscia.

13. Data rozpoczecia realizacji operacji (miesigc/rok) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac date rozpoczecia realizacji operacji w uktadzie: miesigc - rok.

14. Planowana data zakonczenia realizacji operacji (miesigc / rok) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac planowang date zakoniczenia realizacji operacji w uktadzie: miesigc - rok.

15. Wnioskowana kwota dofinansowania [POLE OBOWIAZKOWE]

e Pole 15.1 Whnioskowana kwota dofinansowania dla etapu |
W polu tym nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania dla pierwszego etapu w zt.

e Pole 15.2 Wnioskowana kwota dofinansowania dla etapu ...
W przypadku planowanej wiekszej ilosci etapdw realizacji operacji nalezy wpisa¢ planowane kwoty
dofinansowania w zt. Nalezy rozszerzyc¢ tabele i dostosowac jg do planowanej liczby etapéw realizacji
operacji.

e Pole 15.3 Whnioskowana kwota dofinansowania (suma)
W polu tym nalezy wpisac tgczng kwote dofinansowania w zt.

16. Wnioskowana kwota zaliczki (w zt)

Nalezy uzupetnié¢ tabele wpisujgc wnioskowane kwoty zaliczek w zt, w podziale na poszczegdine
transze (jesli realizacja operacji obejmuje kilka etapoéw). Nalezy wpisa¢ tgczng kwote wnioskowej
kwoty zaliczki.
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17. Naleina kwota dofinansowania (w zt) [POLA WYPELNIA PRACOWNIK ARiMR]
18. Naleina kwota zaliczki (w zt) [POLA WYPE£NIA PRACOWNIK ARIMR]
19. Zrédta finansowania operacji (w zt) [POLA WYPE£NIA PRACOWNIK ARiMR]

20. Promocja operacji (propozycja dziatan komunikacyjnych proporcjonalnych do rozmiaru
operacji) [POLE OBOWIAZKOWE , O ILE DOTYCZY]

W polu 20.1 nalezy zaznaczy¢ pole TAK, jesli operacja dotyczy dziatann w zakresie infrastruktury i/lub
prac budowlanych.

W takim przypadku Wnioskodawca, w ramach dziatan informacyjnych powinien w szczegdlnosci
umiescié tablice informacyjng, o minimalnym formacie A3, w miejscu realizacji operacji.

W polu 20.2 Proponowane dziatania informacyjne i promocyjne dla operacji, nalezy podac
zamierzone dziatania komunikacyjne proporcjonalne do rozmiaru operacji, majgce na celu
informowanie ogétu spoteczenstwa o celach operacji i wsparciu unijnym dla operacji. W przypadku,
gdy dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizacjg operacji zalicza sie do kosztéow
kwalifikowalnych nalezy wypetni¢ w zgodnosci z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji.

IV. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE OPERACII [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Zgodnie z rozporzadzeniem pomoc przyznaje sie w formie zwrotu poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych w wysokosci 100% tych kosztéw. W rubryce "wnioskowany poziom refundacji
kosztéw kwalifikowalnych" nalezy wpisa¢ 100%.

W sekcji nalezy wypetni¢ tabele szczegétowego przebiegu rzeczowo-finansowego realizacji projektu
z uwzglednieniem podziatu okresu realizacji projektu na etapy. Przy okreslaniu czasu trwania
poszczegdlnych etapdw nalezy mieé na uwadze, iz dany etap nie moze trwac krdcej niz miesigc oraz
nie moze by¢ diuzszy niz szes¢ miesiecy. Konieczne jest precyzyjne zaplanowanie czasu trwania
poszczegdlnych dziatan, tak aby daty okreslajgce czas trwania kolejnych etapdw nie pokrywaty sie.
Ponadto data rozpoczecia pierwszego etapu, oraz data zakonczenia ostatniego etapu musza
pokrywac sie odpowiednio z datami rozpoczecia i zakoniczenia realizacji projektu wskazanymi w sekcji
Il wniosku.

Do kosztow kwalifikowalnych operacji, zalicza sie koszty realizacji tych operacji faktycznie poniesione
od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie, w tym takze podatek od towardéw i ustug (VAT)
w przypadku okre$lonym w art. 69 ust. 3 lit. c rozporzadzenia nr 1303/2013 tj. podatek od wartosci
dodanej (VAT), z wyjatkiem podatku ktérego nie mozna odzyska¢ na mocy prawodawstwa krajowego
VAT.

Jezeli Whnioskodawca nie moze lub nie zamierza korzysta¢ z mozliwosci refundacji czesci
poniesionego w ramach projektu podatku VAT, w budzecie projektu nalezy operowaé jedynie
wartosciami netto.

W poszczegdlnych kolumnach i wierszach nalezy przyporzadkowac planowane dziatania do kategorii
wydatkéw zgodnych z rozporzadzeniem, ich planowang catkowitg wartos¢, wraz z wyszczegdlnieniem
wartosci wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia dofinansowaniem.

Planowane w ramach projektu wydatki kwalifikowalne powinny by¢ racjonalne oraz adekwatne do
zakresu, celéw oraz opisu projektu.

Przy wyodrebnianiu wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia dofinansowaniem w ramach
poszczegdlnych kategorii wydatkow nalezy uwzglednia¢ jedynie rodzaje wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach dziatania Promowanie ochrony srodowiska morskiego okreslone w rozporzadzeniu.

Jezeli dana kategoria wydatku jest w catosci wydatkiem kwalifikujgcym sie do objecia

dofinansowaniem, w kolumnach catkowity koszt operacji oraz catkowite koszty kwalifikowalne nalezy
wpisac te samg wartos¢. W przypadku, gdy planowany wydatek tylko czesciowo bedzie kwalifikowat
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sie do objecia dofinansowaniem - w kolumnie catkowite koszty kwalifikowalne nalezy poda¢ tylko te
wartos¢ wydatku, ktéra kwalifikuje sie do objecia wsparciem. Nalezy dokona¢ starannych obliczen
wykluczajacych btedy rachunkowe. Wartosci podane w kolumnach catkowity koszt operacji w zt,
catkowite koszty kwalifikowalne oraz koszty niekwalifikowalne operacji w zt nalezy zsumowad
w rubrykach Razem (etap I, etap Il...) - oddzielnie dla poszczegdlnych etapdéw oraz podaé wartosci
sumaryczne dla catego projektu w rubrykach Razem etapy.

V. ZAtACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
W tej sekcji nalezy zaznaczyé, ktére dokumenty Wnioskodawca zatgcza do Wniosku, poprzez wybér
z listy rozwijanej pola TAK lub ND (nie dotyczy), oraz nalezy wskaza¢ liczbe sztuk danego zatacznika.

Do Whniosku nalezy zatgczy¢ odpowiednie dla charakteru operacji zatgczniki wymienione w sekgcji V.
ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE.

Whnioskodawca dostarcza zataczniki do Whniosku w formie kopii potwierdzonych za zgodnosc
z oryginatem przez pracownika Agencji, podmiot ktéry wydat dokument, lub poswiadczonych przez
notariusza lub przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedgcego radcg prawnym lub
adwokatem.

W przypadku:
- dostarczenia oryginatéw, pracownik kancelaryjny oddziatu regionalnego ARIMR, na prosbe
whnioskodawcy sporzadza ich kopie, poswiadcza je za zgodnos¢ z oryginatem i oddaje oryginaty
dokumentéw Whnioskodawcy;

- dokumentédw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotgczyé wykonane przez ttumacza
przysiegtego ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski;

- przestania Wniosku wraz z zatgcznikami drogg pocztowg, dokumenty zatgczone do Whniosku
w formie oryginatdw zostang dofaczone do akt sprawy; oryginaty dokumentéw mogg zostac
zwrécone Whnioskodawcy na jego prosbe; w takim przypadku pracownik ARiIMR sporzadza ich
kopie, poswiadcza je za zgodnos¢ z oryginatem i oddaje oryginaty dokumentéw Wnioskodawcy lub
odsyta oryginaty zatgczonych dokumentéw listem poleconym;

- gdy Wnioskodawca ustanowit petnomocnika, do Whniosku nalezy dotgczy¢ oryginat albo kopie
petnomocnictwa poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika Agencji, podmiot,
ktory wydat dokument, lub poswiadczong przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie
petnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem; pethomocnictwo musi by¢ sporzadzone
w formie pisemnej w postaci papierowej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposéb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany.

W przypadku, gdy Wnioskodawca dostarcza dodatkowe dokumenty niezbedne do rozpatrzenia
Whniosku, w czesci Inne zatqgczniki dofqczane do wniosku o dofinansowanie nalezy wybrac¢ pole TAK,
a nastepnie wpisa¢ nazwy poszczegdlnych dokumentow.

Do dodatkowych dokumentéw mozna zaliczy¢ dokumenty potwierdzajgce status prawny
Whioskodawcy, dane osdb do reprezentowania Wnioskodawcy i inne dokumenty pomocne przy
ocenie Wniosku.

W polu Razem: nalezy wskazac liczbe wszystkich dotgczanych dokumentéw.
V1. OSWIADCZENIA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Przed podpisaniem sekcji VI. OSWIADCZENIA nalezy zapozna¢ sie z informacjami zawartymi m.in.

W niniejszej instrukcji a takzie zapozna¢ sie z zasadami przyznawania pomocy okreslonymi
w przepisach wymienionych w ww. sekgcji.
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Informacje zawarte we Whniosku oraz jego zatgcznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem
prawnym i faktycznym. Skutki sktadania fatszywych oswiadczen wynikaja z art. 297 § 1 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z péin. zm.)

Whniosek nalezy podpisa¢ w polu: , podpis Wnioskodawcy / osdb reprezentujgcych Wnioskodawce /
petnomocnika” i opieczetowac (o ile Wnioskodawca dysponuje pieczatkg) oraz wypetni¢ pole ,data
(dzien-miesigc-rok)”. Podpis/sy powinien ztozy¢ Wnioskodawca lub osoba/by reprezentujgca/ce
Whioskodawce lub petnomocnik Wnioskodawcy.
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