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PW_3.7.2-1/F5
ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, zwane dalej ,,Zamawiajacym”, z siedzibg w Warszawie (00-801) adres:
ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w sposdb przejrzysty,

obiektywny i niedyskryminacyjny.

1. Tytul zaméwienia

Przeprowadzenie kontroli planowej w podmiocie bgdacym beneficjentem w rozumieniu art. 2 pkt 10
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiej i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r. wdrazajagcym

instrument finansowy (Fundusz Funduszy).

2. Termin, miejsce oraz sposob skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 wrze$nia 2023 r. poprzez przestanie jej droga

elektroniczng na adres sylwia.burkacka@ncbr.gov.pl oraz andrzej.brus@ncbr.gov.pl.

3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania

Sylwia Burkacka, kierownik sekcji kontroli projektow z udziatem funduszy kapitatowych, nr tel. 519 683 844,

adres e-mail sylwia.burkacka@ncbr.gov.pl.

Andrzej Brus, Zastgpca Dyrektora Dziatu Kontroli Projektow, nr tel. 781 195 658, adres e-mail

andrzej.brus@ncbr.gov.pl.

4. Skrocony opis przedmiotu zamowienia oraz termin realizacji umowy

Przeprowadzenie kontroli planowej w podmiocie bedgcym beneficjentem w rozumieniu art. 2 pkt 10
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r. wdrazajacym

instrument finansowy (Fundusz Funduszy).

Termin realizacji zamowienia zgodnie z harmonogramem z punktu 10 niniejszego zapytania - od dnia zawarcia
umowy do dnia 31 grudnia 2023 roku, z tym ze kontrola w miejscu realizacji projektu powinna zostac
zrealizowana w terminie od 1 pazdziernika 2023 r. do 31 pazdziernika 2023 roku. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ przedluzenia terminu realizacji zamowienia w przypadku zaistnienia przestanki o charakterze

formalno-prawnym, niezaleznej od Wykonawcy i uniemozliwiajacej mu wykonanie zaméwienia w terminie.
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5. Miejsce realizacji zamoéwienia
Kontrola przeprowadzona bedzie w miejscu realizacji Projektu/ w siedzibie Funduszu, gdzie zgromadzona jest

dokumentacja zwigzana z Projektem.

6. Cel zamowienia
Celem realizacji ushugi jest przeprowadzenie kontroli planowej w podmiocie bedacym beneficjentem
w rozumieniu art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiej i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17 grudnia

2013 r. wdrazajacym instrument finansowy (Fundusz Funduszy).

7. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kontroli planowej w podmiocie bedacym beneficjentem
w rozumieniu art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17 grudnia
2013 r. wdrazajgcym instrument finansowy (Fundusz Funduszy).

Zakres kontroli planowej obejmuje:

1. Weryfikacje czy podmiot wdrazajacy instrument finansowy dokonat wyboru posrednikéw finansowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w zakresie zamowien publicznych oraz zgodnie
z zapisami umowy o finansowanie zawartej z NCBR (w tym w szczego6lnosci ze Strategia Inwestycyjna
stanowiacg zalacznik do umowy o finansowanie).

2. Weryfikacje czy podmiot wdrazajacy instrument finansowy zapewnil, ze posrednicy finansowi, ktorym
fundusz przekazat cze$¢ swoich zadan wdrozeniowych spetniaja, co najmniej minimalne wymogi
okreslone w art. 7 ust. 1 rozporzadzenia delegowanego 480/2014, tj.:

a) Czy posrednicy finansowi posiadajg uprawnienia do wykonywania zadan wdrozeniowych na mocy
przepisow unijnych i krajowych?

b) Czy posrednicy finansowi charakteryzuja si¢ odpowiednia trwato$cig ekonomiczng i wykonalnos$cia
finansowg?

¢) Czy posrednicy finansowi posiadaja odpowiednig zdolno$¢ do wdrazania instrumentu finansowego,
w tym strukture organizacyjng i ramy zarzadzania zapewniajace niezbedng wiarygodnos$¢?

d) Czy u posrednikow finansowych funkcjonuje sprawny i skuteczny system wewnetrznej kontroli?

e) Czy posrednicy finansowi uzytkujg systemy ksiggowe zapewniajgce rzetelne, kompletne i wiarygodne
informacje w odpowiednim czasie?

f) Czy posrednicy finansowi zgodzili si¢ podda¢ audytowi przeprowadzanemu przez instytucje audytowe
panstwa cztonkowskiego, Komisji i Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego?

3. Weryfikacje czy wybdr posrednikéw finansowych byt przejrzysty i obiektywnie uzasadniony i nie
prowadzil do powstania konfliktu interesoéw oraz czy zastosowano kryteria wyboru okre$lone w art. 7 ust.

2 rozporzadzenia delegowanego 480/2014, tj.:
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Czy zapewniono solidno$¢ i wiarygodno$s¢ metodyki w celu identyfikacji i oceny posrednikow
finansowych lub odbiorcow ostatecznych, o ile ma to zastosowanie?

Czy uwzgledniono poziom kosztow zarzadzania i optat za wdrazanie instrumentu finansowego oraz
metodyke zaproponowang do ich obliczenia?

Czy uwzgledniono zasady i warunki stosowane odno$nie do wsparcia na rzecz ostatecznych odbiorcow,
w tym polityke cenowa?

Czy uwzgledniono zdolnos¢ pozyskania srodkéw na inwestycje na rzecz odbiorcow ostatecznych, obok
wkladow z programu?

Czy uwzgledniono zdolno$¢ wykazania dodatkowej dziatalno$ci w poréwnaniu z obecna dziatalnoscia?
Czy w przypadkach, gdy podmiot wdrazajacy instrument finansowy przeznacza swoje wilasne srodki
finansowe na instrument finansowy lub dzieli si¢ ryzykiem, uwzgledniono proponowane $rodki w celu

zapewnienia zgodno$ci interesow oraz zmniejszenia mozliwego konfliktu interesu?

4. Weryfikacje czy umowy o finansowanie zawarte mi¢dzy podmiotem wdrazajacym fundusz funduszy

a posrednikami finansowymi zawieraja wszystkie elementy okreslone w zalaczniku nr IV do

rozporzadzenia 1303/2013, tj.:

a)

b)

2

strategie lub polityke inwestycyjna obejmujaca uzgodnienia dotyczace wdrazania, oferowane produkty
finansowe, docelowych odbiorcow ostatecznych, a takze — w stosownych przypadkach — planowane

polaczenie ze wsparciem w ramach dotacji;

biznesplan lub réwnowazne dokumenty dotyczace instrumentu finansowego, ktéry ma by¢ wdrazany,
w tym spodziewany efekt dzwigni;

spodziewane wyniki, jakie dany instrument finansowy ma osiagna¢, by przyczyni¢ si¢ do celow
szczegotowych i rezultatow danego priorytetu;

przepisy dotyczace monitorowania wdrazania inwestycji oraz naplywu projektow inwestycyjnych,
w tym sprawozdan skladanych przez instrumenty finansowe funduszowi funduszy lub instytucji
zarzadzajacej;

wymogi w zakresie audytu, takie jak minimalne wymogi dotyczace dokumentacji przechowywanej na
poziomie instrumentu finansowego (i w stosownych przypadkach na poziomie funduszu funduszy) oraz
wymogi w zakresie utrzymywania oddzielnej ewidencji dla réoznych form wsparcia, w tym przepisy
i wymogi dotyczace dostepu krajowych instytucji audytowych panstw cztonkowskich, audytorow
Komisji i Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego do dokumentoéw, by zapewni¢ wlasciwa §ciezke
audytu;

wymogi i procedury zarzadzania stopniowo wnoszonymi wktadami z programu (zgodnie z art. 41
rozporzadzenia 1303/2013) oraz wymogi i procedury dotyczace prognozowania naplywu projektéw
inwestycyjnych;

wymogi i procedury zarzadzania odsetkami i innymi generowanymi korzy$ciami, w tym dopuszczalne

operacje finansowe/inwestycje oraz obowigzki i zobowigzania zaangazowanych stron;
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10.

11.

h) przepisy dotyczace wyliczania i pokrywania poniesionych kosztow zarzadzania lub oplat za zarzadzanie
zwigzanych z instrumentem finansowym;

1) przepisy dotyczace ponownego wykorzystania srodkow zwigzanych ze wsparciem z EFSI do konca
okresu kwalifikowalno$ci;

j) przepisy dotyczace wykorzystania srodkow zwigzanych ze wsparciem z EFSI po zakonczeniu okresu
kwalifikowalno$ci oraz strategie wyjscia z instrumentu finansowego w odniesieniu do wktadu z EFSI;

k) warunki ewentualnego catkowitego lub cze$ciowego wycofania wktadow przekazanych z programu do
instrumentow finansowych, w tym — w stosownych przypadkach — do funduszu funduszy;

1) przepisy, dzigki ktorym podmioty wdrazajace instrumenty finansowe zarzadzaja nimi niezaleznie
izgodnie z wlasciwymi normami zawodowymi oraz dziatlaja w wylacznym interesie stron
zapewniajacych wktady do instrumentu finansowego;

m) przepisy dotyczace likwidacji instrumentu finansowego.

Weryfikacje czy podmiot wdrazajacy fundusz funduszy prowadzi odrebny rachunek bankowy na obstuge

funduszu.

Weryfikacje czy podmiot wdrazajacy fundusz funduszy prowadzi oddzielng ksiegowo$¢ funduszu oraz

odrgbne rachunki bankowe.

Weryfikacje czy wydatki na poziomie funduszu funduszy ponoszone sg prawidtowo (z uwzglednieniem

wktadow z programu operacyjnego na inwestycje w ostatecznych odbiorcow oraz koszty lub optaty za

zarzadzanie).

Weryfikacje czy podmiot wdrazajacy fundusz funduszy prawidtowo realizuje obowiagzki wynikajace

z umowy o finansowanie.

Weryfikacje czy fundusz funduszy dysponuje wykwalifikowana kadra menadzerskg niezbgdng

do realizacji Umowy o finansowanie.

Weryfikacje czy zaangazowanie personelu nastgpito zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentacji

projektowe;j.

Weryfikacje czy poniesione wydatki w okresie realizacji Umowy sg kwalifikowane.

Wykonawca w ramach realizowanego Zamowienia zobligowany jest do przestrzegania unijnego i krajowego

prawa, w tym w szczegolnosci:

* Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r;
* Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r;

* Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz.818);
*  Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;
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Wszelka korespondencja pomiedzy podmiotem kontrolowanym a Wykonawca odbywac si¢ bedzie wytacznie

za posrednictwem Zamawiajacego. Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego calo$¢ autorskich praw

majatkowych a takze prawa zalezne do utwordw i wszystkich jego czgsci, do utworow powstatych w wyniku

realizacji Umowy, bez zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili

zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym okreslonych w art. 50 oraz art. 74 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, ze zm.), a w szczego6lnosci w zakresie:

1.
2.

8.

utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamigci komputerow i serwerow komputerowych;

utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okre$long technikg egzemplarzy utworu, w tym

technikg drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa;

. Wystawiania na publiczng prezentacj¢ (na ekranie), w tym podczas seminariow i konferencji, a takze

publicznego udostepniania w taki sposob, aby kazdy mogl mie¢ dostgp w miejscu i w czasie przez siebie

wybranym;

. wykorzystywania w materialach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audiowizualnych i

komputerowych;

. prawa do korzystania z utworéw w catosci lub z czesci oraz ich taczenia z innymi utworami, opracowania

poprzez dodanie roznych elementow, uaktualnienie, thumaczenie na inne jezyki;

. obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktérych utwor utrwalono — wprowadzanie do obrotu, uzyczenie

lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

. rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne wykonanie, wystawienie,

wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki

sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

. tworzenie nowych wersji i adaptacji, w szczegolnosci thtumaczenie, przystosowywanie, zmiana uktadu lub

dokonywanie jakichkolwiek innych zmian Iub przerobek w utworach, w najszerszym dopuszczalnym
prawnie zakresie, a takze dokonywanie przedrukéw catosci albo cze$ci, oraz rozporzadzanie i korzystanie
z takich opracowan na wszystkich lub wybranych polach eksploatacji, jak tez eksploatacje utworow
z innymi utworami, wybranymi przez Zamawiajacego (prawa zalezne); wykorzystywanie utworow
do celow marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze
do oznaczenia lub identyfikacji produktow i ustug oraz innych przejawoéw dziatalnosci, a takze dla celow

edukacyjnych lub szkoleniowych.

Kod CPV

79313000-1 Realizacja ustug kontrolnych

9.

Dodatkowe przedmioty zamoéwienia

Nie dotyczy
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10. Termin wykonania zamodwienia

Zadanie

Termin realizacji

Przeprowadzenie kontroli na miegjscu realizacji Umowy zgodnie z zakresem
kontroli wskazanym powyzej.

Termin przeprowadzenia
kontroli: od 1 pazdziernika
2023 r. do 31 pazdziernika
2023 1.

Przygotowanie do weryfikacji i akceptacji Zamawiajacego Listy sprawdzajacej
do kontroli instrumentéw finansowych — zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 6 do Zapytania.

14 dni kalendarzowych od
zakonczenia kontroli na
miejscu.

Przygotowanie do weryfikacji i akceptacji Zamawiajacego Listy sprawdzajacej
do kontroli projektéw pod katem $rodowiskowym na miejscu realizacji
projektu finansowanego w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozw¢j 2014-2020 — zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 7 do
Zapytania.

14 dni kalendarzowych od
zakonczenia kontroli na
miejscu.

Przygotowanie do weryfikacji i akceptacji Zamawiajacego Informacji

14 dni kalendarzowych od

zakonczenia kontroli na
miejscu.

pokontrolnej z kontroli - zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5 do
Zapytania.

7 dni kalendarzowych od daty
przekazania zastrzezen przez
Zamawiajgcego.

Odniesienie si¢ do ewentualnych zastrzezen Beneficjenta do Informacji
pokontrolnej oraz przygotowanie ostatecznej Informacji pokontrolne;.

Po uptywie terminu
wskazanego w Informacji
pokontrolnej na realizacjg
zalecen pokontrolnych —
w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty
przekazania przez
Zamawiajacego informacji
uzyskanej od podmiotu
kontrolowanego.

Ocena realizacji ewentualnych zalecen pokontrolnych.

Tabela nr 1: opis zadan objgtych Zamdwieniem wraz z terminami realizacji

Wykonawca zobowigzuje si¢ do analizy uwag Zamawiajacego do poszczeg6lnych dokumentow
wytworzonych w ramach wskazanych w tabeli nr 1 Zadan. Analiza uwag i korekta dokumentow powinny by¢
kazdorazowo przeprowadzone przez Wykonawcg w terminie maksymalnie 5 dni roboczych od daty

przekazania uwag przez Zamawiajacego.

11. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania

1)

Wykonawcy winni wykaza¢ si¢ doswiadczeniem w realizacji zamowienia lub wykaza¢ wiedze i doswiadczenie

wiedza i doswiadczenie Wykonawcy, niezbedne do wykonania zaméwienia:

w postaci nalezytego wykonania/wykonywania co najmniej 10 kontroli lub audytow projektow
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wspotfinansowanych/finansowanych ze srodkoéw publicznych, ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych
zrodet.

Wykonaweca, przedtozy dokumenty pozwalajace Zamawiajacemu jednoznacznie oceni¢, czy zakres przyjety
w tych kontrolach/audytach byt adekwatny do wymagan Zamawiajacego. Na potwierdzenie spetnienia ww.
warunku Wykonawcy przedtoza wraz z ofertg wykaz ustug wymieniony w pkt. 13. 3) Zapytania ofertowego
(Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

Pod pojeciem ustugi wykonywanej, Zamawiajgcy rozumie ustugi, bedace w trakcie realizacji, ktorych
zakonczona czg$¢ — np. zrealizowane kontrole — spelnia ww. wymagania. W przypadku oferty sktadanej przez
Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o wykonanie zamowienia wystarczy, ze warunek okre§lony w pkt

11. 1) Zapytania ofertowego spetni jeden z nich lub Wykonawcy spetnia go tacznie.

Ocena spelnienia ww. warunku odbywac si¢ bedzie metodg spetnia/nie spelnia.

2) osoby zdolne do wykonania zamowienia:

Wykonawcy biorgcy udziat w postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia beda musieli dysponowac co najmniej

czterema osobami: Kierownikiem zespolu kontrolujacego oraz trzema czlonkami zespolu kontrolujacego

(ktore facznie stworza zespol kontrolujacy) - z ktorych kazda:
1. musi posiada¢ uprawnienia spelniajgce wymogi okreslone w art. 286 ust. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;
2. posiada doswiadczenie w przeprowadzeniu kontroli lub audytu, co najmniej 10 projektow
wspotfinansowanych/ finansowanych ze §rodkéw publicznych lub §rodkéw Unii Europejskiej lub innych
Zrodet.
Na potwierdzenie spetnienia warunku posiadania odpowiednich zasoboéw osobowych Wykonawcy
przedloza wraz z oferta wykaz 0s6b wymieniony w pkt. 11. 2) Zapytania ofertowego (Zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego). Wykonawca w wykazie bedzie musiat wskazac jakie osoby beda uczestniczy¢
w realizacji zamoéwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

- z ktorych co najmniej jedna:

1. zna jezyk angielski w stopniu umozliwiajacym weryfikacje dokumentacji projektowe;.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wskazania w upowaznieniu do kontroli pracownika/pracownikow

NCBR w charakterze cztonka Zespotu kontrolujacego badz obserwatora.

12. Dodatkowe warunki

Nie dotyczy.
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13. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, ktore Wykonawca zlozy wraz z oferta

1)
2)

3)

4)

5)

Pelnomocnictwo upowazniajace do zlozenia oferty - o ile oferte sktada pelnomocnik.

Formularz ofertowy — do wykorzystania wzdr, stanowiagcy Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
(zgodnie z opisem z pkt 22 ppkt 1) niniejszego zapytania ofertowego).

Podpisany przez osob¢ umocowang do dzialania w imieniu Wykonawcy wykaz ustug w zakresie

niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i do§wiadczenia, stanowiacy zatgcznik nr 2.

Podpisany przez osobg umocowang do dzialania w imieniu Wykonawcy Podpisany wykaz osob, ktore
beda uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia, stanowiacy zatacznik nr 3.

Oswiadczenie o znajomosci jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajagcym weryfikacje dokumentacji
projektowej zlozone przez co najmniej jedna osobe wchodzaca w sklad Zespolu kontrolujacego,

stanowigce zatgcznik nr 4.

14. Kryteria oraz sposéb dokonania oceny ofert

Cena oferty brutto - waga kryterium 100%

Zamawiajacy oceni oferty przyznajac punkty w ramach kryteridéw oceny ofert, przyjmujac zasade, ze
1% = 1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty do dwdch miejsc po przecinku
i wybierze oferte z najwyzsza liczba punktow ogdtem, sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu.
Punkty za kryterium: Cena oferty brutto zostang przyznane kazdej z ofert wg wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

Liczba przyznanych punktow = x 100
Cena brutto oferty badane;j
Punkty w kryterium ,,Cena oferty brutto” zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Wykonaweca za kryterium ,,Cena oferty brutto” moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

15. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowaniu

1)

2)

3)

Niespehienie chociazby jednego z warunkoéw wymienionych w pkt 11 niniejszego Zapytania

ofertowego skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uznac¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnos$ci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacj¢ zamowienia.

Wykluczeniu bedzie podlegat Wykonawca, ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo
nienalezycie wykonal w istotnym stopniu wezesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub
umowy koncesji, zawartej z zamawiajacym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia

odszkodowania.
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4)

Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 .
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego. Do postgpowania zmierzajacego do udzielenia
zamoOwienia publicznego oraz konkurséw o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych lub z wylaczeniem stosowania tej
ustawy:

a wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu

765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie

wpisu na liste¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢gdzy oraz finansowaniu terroryzmu jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujagca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub
bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa
w art. 1 pkt 3.

16. Informacje dotyczace kar umownych, ktére zostang przewidziane w umowie

1. Zamawiajgcy moze nalozy¢ na Wykonawce kar¢ umowna w przypadku:

a) odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, wskazanych w umowie, za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca — w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto przyshugujacego
Wykonawcy;

b) ujawnienia, w wyniku dokonywanej przez Zamawiajacego oceny realizacji Przedmiotu Umowy,
uchybien w przeprowadzeniu kontroli Projektu przez Wykonawce — w wysokosci 500 zt za kazde
uchybienie

¢) wystapienia zwloki z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w przekazywaniu Informacji
pokontrolnej lub Listy sprawdzajacej, w wysokosci 100 zt (stownie: sto ztotych), za kazdy rozpoczety
dzien opdznienia;

d) yjawnienia btedéw merytorycznych w Informacji pokontrolnej lub Liscie sprawdzajacej —
w wysokosci 100 zt za kazdy btad merytoryczny;

e) niezastosowania si¢ do uwag Zamawiajacego zgtoszonych do Informacji pokontrolnej lub

Listy sprawdzajacej — w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto przystugujacego Wykonawcy;
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f) w przypadku braku odbioru przez Zamawiajacego kontroli bez zastrzezen, rozumianego, jako
niezaakceptowanie tresci Informacji pokontrolnej oraz Listy sprawdzajacej — w wysokosci 50%
wynagrodzenia brutto przystugujacego Wykonawcy;

g) w przypadku stwierdzenia naruszenia obowiazku zachowania poufnosci — w wysokosci 200 000 zt

(stownie: dwiescie tysiecy zlotych) za kazdy przypadek naruszenia.

2. Zaptata kary umownej nie wyklucza mozliwosci dochodzenia odszkodowania za szkode przewyzszajaca

wysoko$¢ zastrzezonej kary, na zasadach ogélnych.

17. Przewidywane mozliwe zmiany projektowanych postanowien umowy oraz warunki ich dokonania
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przedtuzenia terminu realizacji zamowienia, w przypadku:

a) zaistnienia przestanki o charakterze formalno-prawnym, niezaleznej od Wykonawcy
i uniemozliwiajgcej mu wykonanie zamowienia w terminie. Powyzsze odnosi si¢ do mozliwosci
zmiany terminow realizacji Zamowienia, okre§lonych w punkcie 4 i 10 Zapytania.

b) wynikng rozbieznosci lub niejasno$ci w Umowie, ktorych nie mozna usungé w inny sposob

a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci

c) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajacym, a inng niz Wykonawca strong, a takze zalecen i / lub polecen
stuzbowych badz decyzji administracyjnych, zwigzanych z przedmiotem zamowienia, ktorych

adresatem bedzie Zamawiajacy.

18. Dodatkowe informacje

1)  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;

b) Negocjacji warunkéw Zamodwienia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia
negocjacji w formie mailowej z wybranymi Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty. W przypadku
przeprowadzenia negocjacji, zostanie z nich sporzadzona notatka.

c) Wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacji.

d) Rezygnacji lub uniewaznienia Zamowienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty podajac

uzasadnienie.

2) Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT. Ceng¢ oferty
nalezy poda¢ z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr). Cena oferty powinna obejmowac
pelny zakres prac okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz uwzglednia¢ wszystkie koszty

zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

3)  Wykonawca nie bedzie mogt zadaé podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy

nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub kosztow tych swiadczen.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Za ustalenie $wiadczen obejmujacych przedmiot zamowienia oraz sposob przeprowadzenia na tej

podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytacznie Wykonawca.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wplyna¢ na cene zamoéwienia Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegdlowe zapoznanie si¢
z warunkami zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkoéw wykonania zamdwienia oraz
skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien lub

uzupetnien dotyczacych dokumentéw lub tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tre$ci niniejszego Ogloszenia, z zastrzezeniem dotyczacym poprawiania
omytlek,

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

c¢) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o Wykonawca nie

spetnia warunkow udzialu w postgpowaniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoOwienia,
w szczegolnosci jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyC na

sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

c) jezeli postgpowanie jest obarczone wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy W sprawie
zamoéwienia publicznego,

d) ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji lub uniewaznienia Zamdwienia
w uzasadnionych przypadkach (np. zmiany decyzji zamawiajgcego w zakresie koniecznoS$ci

realizacji zamowienia) przed wyborem oferty najkorzystniejsze;j.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany treSci Zapytania ofertowego oraz zatacznikow przed uptywem terminu sktadania
ofert,

b) wezwania Wykonawcy/6w do wyjasnienia tresci oferty,

¢) wezwania do uzupehienia dokumentow oraz ztozenia wyjasnien, tylko w stosunku do Wykonawcy
najwyzej ocenionego w kryteriach oceny ofert, o zmiany terminu sktadania ofert, o odpowiedzi
tylko na wybrang oferte, o odstgpienia od zamoéwienia bez podania przyczyny, o negocjacji

warunkow zaméwienia z jednym lub wieloma Wykonawcami.
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10)

11)
12)

13)

Na podstawie umowy, w ramach wynagrodzenia, w przypadku, gdy w wyniku realizacji przedmiotu
umowy powstanie utwor, stanowiacy przedmiot prawa autorskiego (dalej jako: ,,Utwor”), w mysl
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych dalej ,,ustawa o prawie
autorskim”, Wykonawca przeniesic majatkowe prawa do Utworu na Zamawiajacego, a w
szczegblnosci do:

a) korzystania z utworéw sporzadzonych w formie pisemnej i elektronicznej na potrzeby analiz,

zestawien i porownan;
b) utrwalenia (sporzadzenia egzemplarza, ktory moglby stuzy¢ publikacji utworu);
¢) digitalizacji, wprowadzenia do pami¢ci komputera;
d) sporzadzenia wydruku komputerowego;
e) zwielokrotnienia poprzez druk lub nagranie na no$niku magnetycznym w postaci elektroniczne;j;
f)  zamieszczenia utworu na stronie internetowej Zamawiajacego;

g) wystawiania na publiczng prezentacje, rozpowszechnianie na konferencjach oraz szkoleniach;

h) wykorzystywania w materialach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach

audiowizualnych i komputerowych,

i) prawo do korzystania z utworu w catos$ci lub czeéci oraz taczenia go z innymi utworami,
opracowania poprzez dodanie réznych elementow, uaktualnienie, modyfikacj¢, thumaczenie na
inne jezyki, zmiang tresci catosci lub ich cze$ci, wraz z prawem do dokonywania opracowan,

przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej granicami.
Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zamawiajacy nie ujawni informacji
stanowigcych tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢
one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowiag tajemnic¢ przedsiebiorstwa.
Zastrzegajac informacje w ofercie, Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze zastrzezona informacja

ma charakter tajemnicy przedsigbiorstwa, jesli spetnia facznie trzy warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsigbiorstwa lub posiada wartos¢

gospodarcza;
b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;j;
¢) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Wykonawca w szczeg6lno$ci nie moze zastrzec w ofercie informacji, ktore sg jawne na mocy odrgbnych

przepisow, ceny jednostkowej stanowiacej podstawe wyliczenia ceny oferty.
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14) W razie zaistnienia koniecznos$ci przetwarzania danych osobowych Zamawiajacy zwroci sie¢ do
wybranego Wykonawcy z prosba o wypetnienie arkusza weryfikacji danych osobowych oraz po
uzyskaniu pozytywnej opinii Inspektora Ochrony Danych Osobowych w NCBR, podpisze z wybranym
Wykonawcg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz/lub umowe¢ udostepnienia

danych osobowych. Umowa/umowy zostang zawarte na wzorze Zamawiajacego.
15) Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Zlozenie zapytania

ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamdwienia

przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi skutkbw w postaci zawarcia umowy).

20. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
W niniejszym postgpowaniu wszelkie pytania, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajagcy 1 Wykonawcy  przekazuja  pisemnie za  pomocg poczty  elektronicznej:

sylwia.burkacka@ncbr.gov.pl oraz andrzej.brus@ncbr.gov.pl. W przypadku przekazywania o§wiadczen,

wnioskéw, zawiadomien i informacji za pomoca poczty elektronicznej kazda ze stron jest zobowigzana na

zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdzi¢ fakt jej otrzymania. Przy komunikowaniu si¢ konieczne

jest wysylanie podpisanych pism.

21. Termin zwiazania oferta

Okres zwigzania Wykonawcy oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z

uplywem terminu sktadania ofert.

22. Opis sposobu przygotowania ofert

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w jednym z formatow

danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajacy dopuszcza rowniez skan oferty

sporzadzonej uprzednio w formie pisemnej, z zastrzezeniem, ze na dokumencie znajduje si¢ imienna
pieczatka wraz z podpisem osoby sporzadzajacej oferte (upowaznianej do reprezentacji Wykonawcy).
2)  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
3)  Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski.
4)  Zamawiajacy odrzuci oferte ztozona po terminie sktadania ofert.

5)  Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz zjednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,,Zalacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa". Wykonawca zobowigzany jest, wraz z

przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
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6)

7)

8)

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca si¢, aby uzasadnienie zastrzezenia
informacji, jako tajemnicy przedsi¢biorstwa bylo sformulowane w sposdéb umozliwiajacy jego
udostgpnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajacego, jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce
podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzula informacji zgodnie z
postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsicbiorstwva w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonaweca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert

zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice

przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktorym mowa powyzej bylo sformulowane w sposdb

umozliwiajacy jego udostepnienie innym uczestnikom postepowania.

Uwaga:
Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, Ze zastrzezona informacja

ma charakter tajemnicy przedsigbiorstwa, jesli spelnia ponizsze warunki, okreslone w art. 11 ust. 2

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:

ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada wartosé¢
gospodarczq, oraz jako catos¢ lub w szczegolnym zestawieniu i zbiorze elementow nie sq powszechnie
znane osobom zwykle zajmujgcym si¢ tym rodzajem informacji, albo nie sq tatwo dostepne dla takich
0sob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzqdzenia nimi podjgt, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sqdowego, nalezy przyjgé, iz sferq tajemnicy mozna
objqc tylko takie informacje, ktore sq znane jedynie poszczegolnym osobom lub okreslonej grupie osob.
Obszar ten nie moze sie rozciggac na informacje powszechnie znane lub te, o ktorych tresci kazdy

zainteresowany moze sie legalnie dowiedziec.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsi¢biorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsigbiorstwa. Brak
jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa oznaczac bedzie, ze
wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postgpowania sg jawne bez

zastrzezen.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w celu
wyjasnienia razaco niskiej ceny, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy
bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie Zamawiajacy uzna za skuteczne wylacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego
zastrzezenia, jednoczes$nie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa

W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca w szczeg6lnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:
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8.1 przekazywanych po otwarciu ofert;
8.2 ktore sg jawne na mocy odrebnych przepiséw;
8.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.

9)  Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania powyzszych wymagan beda

obcigzaty Wykonawce.

10) Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza Oferty, ktorego wzor stanowi Zatgcznik
nr 1 do zapylania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu

Ofertowym.

23. Poprawienie omylek w ofercie
1. Zamawiajacy poprawi w ofercie, w szczegolnosci:
1.1. oczywiste omylki pisarskie — bezsporne, nie budzace watpliwosci omytki dotyczace wyrazow, np.:
widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu
lub jego czgsci, ewidentny btad rzeczowy np.: 31 kwietnia 2024 r., rozbiezno$¢ pomiedzy ceng

wpisang liczbg i stownie;

1.2. oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek — omylki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: bledny wynik dziatania

matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omylki - polegajace na niezgodno$ci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujace

istotnych zmian w tresci oferty.

- poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak

odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

24. Wykaz zalacznikow do Zapytania

1) Zatacznik nr 1 Wzor formularza ofertowego,

2) Zalacznik nr 2 Wzoér wykazu ushug,

3) Zalacznik nr 3 Wzdér wykazu osob,

4) Zalacznik nr 4 Wzor o§wiadczenia o znajomosci jezyka angielskiego,

5) Zalacznik nr 5 Wzdr informacji pokontrolnej z kontroli projektu,
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6) Zalacznik nr 6 Wzor Listy sprawdzajacej do instrumentow finansowych,
7) Zalacznik nr 7 Wzér Listy sprawdzajacej OOS

8) Zalacznik nr 8 Wzér Oswiadczenia o bezstronnos$ci i poufnosci

ZATWIERDZAM
Maciej Grzegorzewski
Dyrektor Dziatu Kontroli Projektow

/podpisano elektronicznie/
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