UCHWALA Nr 1
KOMITETU RADY MINISTROW DO SPRAW CYFRYZACII
z dnia 4 lipca 2016 .

w sprawie okreslenia wzoru opisu zatozen projektu informatycznego

Na podstawie § 8 ust. 6 zarzadzenia nr 48 Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2016 r.
w sprawie Komitetu Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji (M. P. poz. 379) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Okresla sie wzor opisu zatozen projektu informatycznego, stanowigcy zatgcznik do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Komitetu Rady
Ministréw do spraw Cyfryzacji

Anna Strezynska



Zatacznik

do uchwaly nr 1 Komitetu
Rady Ministrow do spraw
Cyfryzacji z dnia 4 lipca 2016 r.

WzOR

OPIS ZALOZEN PROJEKTU INFORMATYCZNEGO

Nazwa projektu:

[tytut projektu]

Whioskodawca:

[nazwa i adres instytucji wnioskujgcej o opinie KRMC]

Partner / Partnerzy: 1. . [uzupetnié, jezeli dotyczy]
2. ...

Beneficjent / realizator | 1. .....

projektu: 2. .

Krotki opis projektu:

[zwiezta charakterystyka gtownych zatozen projektu, wskazanie
daty realizacji, 5-7 zdan]
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1. Stownik terminow

Termin 1 — wyjasnienie znaczenia uzywanego terminu 1, np. wyjasnienie akronimu lub innych
wyrazen okreslajgcych tytut projektu, waqskich termindw technicznych okreslajgcych gtéwne
produkty itd. NaleZzy unika¢ wyjasniania termindw uzZywanych powszechnie. Ponizej
zaprezentowane terminy ,,KPl” oraz ,,RWD”, cho¢ sq uzywane powszechnie, stanowiq zaréwno
przyktad tworzenia definicji, jak rdwniez wyjasniajq terminy uzywane w tym dokumencie. Uktad
stownika powinien by¢ alfabetyczny

Zrédto definicji: Wskazanie ustawy, rozporzqdzenia, definicja stworzona na potrzeby projektu
itd.

KPI (kluczowy wskaznik efektywnosci) — finansowy i niefinansowy wskaznik pomiaru stopnia
realizacji celow. Moze by¢ wyrazony w liczbach, procentach itd.

Zrédto definicji: Pojecie powszechne uzywane w procesach zarzadzania poprzez cele.

RWD (Responsive Web Design) — technika projektowania stron www w taki sposéb, aby jej
uktad i wyglagd dopasowywat sie automatycznie do okna urzadzenia, na ktérym jest
wyswietlany, np. smarfondéw, tabletow itd.

Zrédto definicji: Wikipedia [dostep: 26-06-2016]

2. Doswiadczenie Beneficjenta w realizacji podobnych projektéow

[nalezy wymienic¢ konkretne dziatania / projekty prowadzone przez Beneficjenta wraz z czasem
ich trwania, wartosciq i Zrédtem ich finansowania. Nalezy ograniczy¢ sie do maksymalnie do 5
projektow ]

Nazwa projektu Czas trwania Wartos¢ Zrédto finansowania
3. Cele i korzysci
3.1. Uwarunkowania strategiczne

[zwiezte wykazanie strategicznego charakteru projektu poprzez odwotanie do konkretnych
zapiséw strategii rozwoju® i programéw rozwoju? lub innych dokumentéw strategicznych
rzgdu3; maksymalnie 10 zdan]

1 Zintegrowane strategie rozwoju na dzien 25 czerwca 2016 r. to: ,Sprawne Panstwo 2020”, ,Strategia
innowacyjnosci i efektywnosci gospodarki”, ,Strategia rozwoju kapitatu ludzkiego”, ,Strategia rozwoju
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3.2. Cele projektu

[nalezy w sposdb zwiezty wskazac cel gtdwny i cele szczegdtowe projektu informatycznego.
Cele powinny by¢ skonkretyzowane, mierzalne, osiqggalne, realne, okreslone w czasie.
Preferowanq formq prezentacji jest wypunktowanie, wg zasady:

1. Cel gtdwny
1.1. Cel szczegdtowy
1.2. Cel szczegdtowy

W przypadku projektow planowanych do dofinansowania z programow operacyjnych,
nalezy rowniez okresli¢ wskazniki produktu/rezultatu realizowane przez projekt, wymagane
w poszczegdlnych dziataniach programu operacyjnego]

3.3. Korzysci wynikajace z projektu

[nalezy wskazaé najwazniejsze wymierne (mierzalne) korzysci, spodziewane do uzyskania
w wyniku realizacji projektu informatycznego, jak rowniez wskazac sposob i czestos¢ pomiaru

tych korzysci]

Korzys¢: [nalezy zwieZle opisac korzys¢, jakg przyniesie projekt;
maksymalnie 5 zdan]

KPI: [nazwa wskaznika efektywnosci]

Cel: [wyrazony w  procentach lub liczbach  wskaznik
efektywnosci, przewidywany do uzyskania na koniec
ostatniego etapu projektu]

Podstawa: [naleZy wskaza¢ dokument zarzgdczy (np. kwartalny raport
komitetu sterujgcego), w ktérym bedzie raportowany
wskaznik efektywnosci dla konkretnej korzysci. Wskazad
nalezy czestosc¢ raportowania]

Metoda pomiaru KPI: [nalezy okreslic metode pomiaru KPI, np. badanie opinii
interesariuszy]

3.4. Udostepnione e-ustugi

[wykazanie w punktach katalogu ustug swiadczonych elektronicznie wraz opisem ustug i z
informacjqg, czy bedq dostepne na urzgdzeniach mobilnych. W przypadku projektow w
zakresu back-office nalezy wskazac ustugi wewngtrzadministracyjne (A2A) oraz wskazanie

powigzanego obszaru wskazanego w Katalogu Rekomendacji Cyfrowego Urzedu — KRCU]

transportu”, ,Bezpieczenstwo energetyczne i srodowisko”, ,Strategia rozwoju kapitatu spotecznego”,
»,Krajowa strategia rozwoju regionalnego”, ,Regiony — miasta — obszary wiejskie”, ,Strategia rozwoju
bezpieczerstwa narodowego RP”, ,Strategia zréwnowazonego rozwoju wsi, rolnictwa i rybactwa”.

2 Programy rozwoju na dzien 25 czerwca 2016 r. to: ,,Program Zintegrowanej Informatyzacji Panstwa”,
»,Program polskiej energetyki jadrowej”, ,Rzadowy Program Przeciwdziatania Korupcji na lata 2014—
2019”, ,Narodowy Program Antyterrorystyczny na lata 2015-2019”.

3 Plan/Strategia na rzecz Odpowiedzialnego Rozwoju — to kluczowa inicjatywa Rady Ministrow.
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Lp. Nazwa e- Szacowana liczba Poziom RWD Aplikacje na
ustugi wraz odbiorcow dojrzatosci _ urzadzenia
z krétkim _ e-ustugi’ (tak/nie) mobilne
opisem (rocznie)
(max. 2 (nie (tak/nie oraz
=i s dotyczy system
kazdej procesow operacyjny)
ustugi) back-
office)
[dostepnos¢
e-ustugi w
formie
aplikacji na
urzqdzenia
mobilne
(nalezy podac
systemy
operacyjne,
np. iOS,
Android itp.]
3.5. Uproszczone procedury

[wykazanie w punktach katalogu procedur, ktdre zostang uproszczone (maksymalnie 5).
Nalezy wykazac stan obecny oraz stan, jaki bedzie osiggniety]

Lp. Nazwa Stan obecny Stan projektowany
procesu/procedury

4. Czas realizacji projektu
4.1. Daty / terminy realizacji projektu
[nalezy wskazaé przewidywany termin rozpoczecia i zakoriczenia projektu; w przypadku
braku decyzji o konkretnym terminie uruchomienia nalezy wskazac¢ przewidywany okres
realizacji (w miesigcach). Nalezy poda¢ w maksymalnie 5 zdaniach uzasadnienie dla tych dat
/ terminu]

4.2, Harmonogram projektu / kamienie milowe
[nalezy wskazac etapy, fazy, kamienie milowe przewidywane w projekcie]

4 Pieciostopniowa e-dojrzato$¢ ustug okreslona w badaniach , Digitizing Public Services in Europe:
Putting ambition into action”, prowadzonych na zlecenie KE przez firme Cap Gemini.
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Lp. Etap / Faza / Kamieh milowy Przewidywany czas
trwania etapu / fazy lub
termin realizacji kamienia
milowego

[wykazywac albo etapy / fazy, albo kamienie milowe]

5. Benchmarking

[nalezy wskazad, jakie sq polskie i zagraniczne rozwigzania swiadczgce podobne e-ustugi jak
wnioskowany projekt. Jakie sq stabe / mocne strony wnioskowanego projektu informatycznego
w porownaniu do istniejgcych juz rozwigzan. Zaleca sie wykonanie analizy SWOT dla
analogicznych rozwigzan funkcjonujgcych w Polsce; maksymalnie dla 3 najbardziej popularnych
rozwiqzan.

W przypadku projektow z zakresu back-office, nalezy wskazacé polskie doswiadczenia innych
urzedow dotyczqce realizacji proceséw podlegajgcych cyfryzacji u wnioskodawcy/odbiorcow
projektu. Nalezy wskazaé, jakie sq stabe / mocne strony wnioskowanego projektu
informatycznego w porownaniu do istniejgcych juz rozwiqzan. Zaleca sie wykonanie analizy
SWOT maksymalnie dla 3 najbardziej popularnych rozwigzan]

6. Interesariusze

[nalezy wykazac strony objete projektem, ich wptyw na projekt oraz nastawienie. W przypadku
projektow z zakresu back-office nalezy wskazac¢ liczbe urzeddéw, w ktdorych wdrozone bedq
rozwigzania wypracowywane w ramach projektu]

Interesariusz Krotka Szacowana Wpiyw Nastawienie
charakterystyka wielkos$¢ grupy
(2-3 zdania)
[Interesariusz 1] [np. Duzy / [np. Pozytywne
Sredni/ / Negatywne]
Maty]
7. Koszty projektu

7.1. Koszty ogdlne projektu

[nalezy podac catkowity koszt projektu informatycznego, a w przypadku projektow
planowanych do realizacji w okresie dtuzszym niz 1 rok, podziat kwoty na poszczegodlne lata.
Nalezy wskazac, jaka czes¢ wartosci bedzie finansowana ze srodkow wfasciwego programu
operacyjnego, a jaka ze Srodkéw budzetu panstwa, wskazac¢ przewidywany roczny koszt
zwiqzany z utrzymaniem trwatosci projektu informatycznego. Nalezy wskazaé program
operacyjny, z ktorego Whnioskodawca chce pozyska¢ finansowanie projektu. Jesli
Whnioskodawca stara sie o dofinansowanie z kilku programdw operacyjnych jednoczesnie,
nalezy wskazac wszystkie te programy]
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Catkowita wartos¢ projektu [kwota wyrazona w formacie: 12 485 00, 00 pin]
(brutto) z podziatem kwoty na
poszczegdlna lata w przypadku
projektow planowanych do
realizacji w okresie dfuzszym

niz 1 rok:

Kwota dofinansowania z [kwota wyrazona w formacie: 10 485 00, 00 pin]

funduszy zagranicznych

(brutto):

Programy operacyjne, w [wymieni¢ wszystkie programy operacyjne, w ramach
ramach ktérych projekt ubiega | ktorych projekt ubiega sie o dofinansowanie:

sie o dofinansowanie: 1. Program operacyjny 1

2. Program operacyjny 2]

Wysokos¢ srodkow z budzetu [kwota wyrazona w formacie: 2 000 000, 00 pin]
panstwa:

Przewidywany roczny koszt [kwota wyrazona w formacie: 2 000 000, 00 pin]
utrzymania trwatosci projektu:

7.2. Wykaz poszczegdlnych pozycji kosztowych

[rozpisanie budzetu na pozycje — opis struktury wydatkow — z uwzglednieniem
infrastruktury sprzetowej, wytworzenia oprogramowania, kosztow integracji z juz
istniejgcymi systemami]

Nazwa pozycji kosztowej: [okresli¢ nazwe pozycji kosztowej, np. sprzet, koszty analiz i
ekspertyz, doradztwo, wynagrodzenia, promocja, zakup i
wytwarzanie oprogramowania, administracja i zarzqgdzanie
projektem]

Przewidywany koszt brutto: [kwota wyrazona w formacie: 10 485 00, 00 pin]

Uzasadnienie pozycji kosztowej | [zwiezte uzasadnienie potrzeby wydatkowania srodkéw na
(przeznaczenie): te pozycje kosztowq; maksymalnie 4 zdania]

Przewidywany czas [uzupetnié, jezeli dotyczy, np. w przypadku produktow
dostarczenia: projektu]

8. Planowana architektura rozwigzania

9. Standardy architektoniczne i technologiczne
9.1. Informacje o API
[nalezy wykazad, ze zastosowane zostanq otwarte, uniwersalne interfejsy programistyczne
aplikacji (API) w celu wspdtdzielenia infrastruktury i innych zasobow wytwarzanych przez
administracje; maksymalnie 10 zdan]
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9.2. WCAG 2.0

[nalezy wskazad, ze interfejsy i tresci systemdw informatycznych stuzqcych do swiadczenia
ustug objetych projektem bedq projektowane i budowane z uwzglednieniem wytycznych
Web Content Accessibility Guidelines 2.0 (WCAG 2.0) co najmniej na poziomie wskazanym
w rozporzqdzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych
(tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 113), co zapewni, ze udostepniane dzieki projektowi tresci
i ustugi bedq dostepne dla oséb niepetnosprawnych, w tym niewidomych i stabowidzqcych,
0s0b niestyszgcych, oséb z trudnosciami w uczeniu sie, 0sob o ograniczeniach poznawczych,
0s0b z uposledzeniem ruchu, mowy itp.; maksymalnie 10 zdan]

9.3. Otwarte standardy i technologie

[nalezy przedstawi¢, w jakim stopniu zostanq zastosowane otwarte standardy i technologie
w projekcie informatycznym. W wypadku niestosowania otwartych standardéw
i technologii — nalezy przedstawic¢ uzasadnienia takiej decyzji maksymalnie 15 zdan]

9.4. Interoperacyjnos¢

[nalezy zadeklarowad zgodnos¢ z wymogami dotyczqgcymi interoperacyjnosci okreslonymi
w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagarn dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych;
maksymalnie 10 zdan]

10. Wydajnos¢ planowanego systemu

[nalezy okresli¢, jaka jest prognozowana liczba transakcji/operacji/odwiedzin serwisu /
korzystania z ustugi miesiecznie. Jaka jest maksymalna wydajnosc¢ systemu — osobno w trybie
zapisu (wprowadzanie, przetwarzanie danych) i odczytu (tylko przeglgdanie strony)]

11. Bezpieczenstwo przetwarzania danych

[nalezy wykazac, Zze wdroZone systemy teleinformatyczne zapewniq bezpieczeristwo zgodnie
z zasadami przetwarzania informacji wskazanymi w obowiqzujgcych przepisach;, maksymalnie
15 zdan]

12. Komplementarno$¢ projektu
12.1. Wykorzystanie zasobdw sprzetowych, ustug lub systemoéw innych podmiotéw

[nalezy wskazac produkty i zasoby teleinformatyczne, z ktérymi planowany projekt
informatyczny jest lub bedzie powigzany. Nalezy w szczegdlnosci zwrdci¢ uwage na
projekty, ktorych realizacja jest niezbedna do zakoriczenia planowanego projektu
i osiggniecia planowanych korzysci. Nalezy rowniez wskazac zbiory danych juz
istniejgce lub  powstajgce, ktore bedg wykorzystywane w  projekcie
informatycznym. Nalezy wskaza¢ wdrozone i planowane do wdrozenia
rozwigzania, ktoére bedq wykorzystywane w ramach projektu (np. profil zaufany
jako metoda uwierzytelnienia, portal obywatel.gov.pl itd.; maksymalnie 25 zdar]

12.2. Wykorzystanie zasobdéw sprzetowych, ustug i systeméw wtasnych
[naleZzy  przedstawi¢ elementy  wykorzystania istniejgcej  infrastruktury
teleinformatycznej / zasobéw IT, ustug oraz produktéow bedgcych w posiadaniu
Whnioskodawcy / Beneficjenta, ktore bedq wykorzystywane w projekcie, np.
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systemow elektronicznego zarzqdzania dokumentacjqg, udostepnianych rejestrow
panstwowych itd.; maksymalnie 25 zdan]

13. Zagrozenie dla realizacji projektu:

[nalezy w zwiezty sposob wykazaé gtdwne zagrozenia majgce wptyw na realizacje projektu, na
uzyskanie korzysci. W maksymalnie 3 zdaniach nalezy wskazac, w jaki sposob zagrozenie bedzie
minimalizowane. Jako zagrozenie nie naleZy wskazywac¢ braku dofinansowania, a jedynie
wynikajgce z otoczenia projektu, analizy interesariuszy itd. Preferowanq formg prezentacji jest
wypunktowanie zagroZzen, wg zasady:

1. Zagrozenie 1: proponowany sposob minimalizowania zagrozenia]

14. Opis metody prowadzenia projektu
[nalezy wskaza¢ metode prowadzenia projektu, ktora jest planowana do uZycia. Jezeli metoda
jest niestandardowa nalezy jg w zwiezle opisa¢; maksymalnie 6 zdan]

15. Osoba do kontaktow

Imie i nazwisko:

Adres e-mail:

Telefon:
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