PROGRAM KURSU

KWALIFIKACYJNEGO Z ZAKRESU TECHNOLOGII
STERYLIZACJI I DEZYNFEKCJI

WARSZAWA 2013



AUTORZY

Szpital Specjalistyczny . .
mgr - Kierownik
s $w. Wajciecha Adalberta S
Elzbieta Kutrowska SP Z0Z w Gdafiskn Zakladu Sterylizacji
m Szpital Wojewddzki Kierownik
Maedalena (%E taszewska im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Dziatu
& Fomzy Higieny Szpitalnej
mgr Centrum Onkologii — Instytut . .
Joanna im. M. Sktodowskiej — Curie Cen traln;'(gor‘fvﬁlzk torni
Wiodarczyk - Rajska w Warszawie 4 Stetylizatorni
WSPOLPRACA
mgr . . . . . .
Maria Jolanta Wo;sl_m\fvg Szpital Kliniczny . Kleromk o
Andryaficzyk z Poliklinika w Bydgoszczy Dziaty Centralnej Sterylizacji

Lek. wet. Barbara

S P Szpital Wojewddzki im. Jana Pawta I

Kierownik

Ciszewska — Zabek w Zamosciu Dziatu Centralnej Sterylizatorni
Centrum Onkologii — Instytut . . .
mer im. M. Skfodowskigj — Curie Pielegniarka koordynujaca
Katarzyna Domrzalska - Centralnej Sterylizatorni
W Warszawie
Centrum Onkologii . .
et im. prof. F. Eukaszczyka Kierownik
Ewa Gaudziniska ) i Drziatu Centralnej Sterylizacji
w Bydgoszczy
mgr Ginekologiczno-Polomiczy Szpital Kierownik Dziatu Centralnej
Waldemar Olszak Kliniczny UM w Poznaniu Sterylizatorni i Dezynfektorni
mer SPSK Nr 1 Akademickie Centrurn Kliniczne

Stanistaw Switalski

Gdanskiego Uniwersytetu Medycznego

Kierownik Dzial

w Gdafiska Sterylizacji i Dezynfekeji
mgr Centrum Ksztatcenia Podyplomowego
Elzbieta Dudek Pielggniarek i Poloznych w Warszawie
mer Centrum Ksztatcenia Podyplomowego
Halina

Zmuda-Trzebiatowska

Pielggniarek i Potoznych w Warszawie

mgr
Danuta Broncel-Czekaj

Szpital Miej ski
w Siemianowicach Slaskich

Kierownik

Centralnej Sterylizatorni

RECENZENCI

prof. dr hab. n. med.

Zaklad Epidemiologii Zakazen

Matgorzata Bulanda przy Katedrze Mikrobiologii B Ifé:ﬁg?;k iizazlf:;g;eﬁ
Collegium Medicum UJ w Krakowie P &
dr n. przyr. Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego Kierownik Zakladu

Bozena Jakimiak

Panistwowy Zaklad Higieny
w Warszawie

Zwalczania Skazen Biologicznych

S@.IIIOdZiﬂlﬂy Publicznvy Sznital Klinicznv

LR S ALY YA N H A
g '+

dr n. med. im. Andrzeja Mieleckiego dKI?O,W K.O?S“h.ant
Beata Ochocka Slaskiego Uniwersytetu Medycznego W dziedzinie pie ggniarstwa
; epidemiologicznego
w Katowicach




WSTEP

Zakazenia zwigzane z udzielaniem s$wiadczef zdrowotnych sg bardzo istotnym problemem
wspélczesnej medycyny, stanowia rtyzyko zwiazane z postepem nauk medycznych,
zwigkszeniem zakresu zabiegéw chirurgicznych, rozmiarem inwazyjnych metod
diagnostycznych. Czesto metody aktualnie stosowane w medycynie sa powigzane
z przerwaniem ciaglodci tkanek, z kontaktem ze §luzéwkami, spojéwkami i jatlowymi jamami
ciata, do ktérych stosowany jest sprzet trudny do zdezynfekowania, umycia i wyjalowienia.
Zakazenia zwiazane z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych wysigpuja na calym $wiecie
we wszystkich szpitalach z 16zng czestotliwoscia. Niemozliwe jest catkowite wyeliminowanie
drobnoustrojéw, jednak dazenie do ograniczenia ich liczby nalezy do podstawowych
etycznych 1 zawodowych obowigzkéw kierownictwa i personelu ochrony zdrowia.
Mycie, dezynfekcja i sterylizacja sprzetu uzywanego do diagnozowania i leczenia,
to elementy walki z zakazeniami zwiazanymi z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych.,
Pojecie  “sterylizacja” to szereg wykonywanych po sobie czynnosci warunkujacych
otrzymanie przez uzytkownika wyrobu medycznego bezpiecznego pod wzgledem
mikrobiologicznym i uzytkowym, a nie tylko pomieszczenia i ich wyposazenie zgodne
z obowiazujacymi przepisami. Pacjent ma otrzymaé wyréb sterylny, czyli taki, ktéry

jest wolny od zdolnych do zycia drobnoustrojéw.

Wyréb sterylny powinien byé wytwarzany w taki sposéb, aby na kazdym etapie
zminimalizowa¢ mozliwo$¢ wystapienia zanieczyszczen biologicznych, chemicznych
i fizycznych, ktérych obecnosé uniemozliwia uzyskanie wyrobu jatowego. Uzytkownik
wyrobu sterylnego ma otrzymaé gwarancje jalowosci na poziomie SAL = 1 x 109,
W serii norm EN 29000 niektére procesy wytwarzania nazywane sa procesami »specjalnymi”,
Proces ,,specjalny” to taki proces, ktérego wyniku nie mozna zweryfikowaé w pdZniejszej

kontroli i sprawdzeniu wyrobu.

Sterylizacja jest procesem specjalnym z uwagi na to, iz nie ma mozliwoéci bezposrednie}
kontroli sterylnego wyrobu, bez naruszenia jego jatowosci. Dlatego tez nalezy kontrolowaé
sam proces sterylizacji. Kontrola procesu sterylizacjii nie jest jedynym czynnikiem
decydujacym o tym, czy produkt jest sterylny i w tym znaczeniu odpowiedni do stosowania
w danych warunkach. Sterylno$¢ wyrobu mozna uzyskaé pod warunkiem spetnienia
okreslonych wymagan na kazdym etapie postepowania i udokumentowania odpowiedniej

jakosci. Widzimy wige, ze skuteczno$é proceséw stervlizacji to lahncuch zaleinosci

w ktérym bardzo waing role spelnia §wiadomy i odpowiedzialny personel.




L RODZAJ KSZTAL.CENIA

Program zawicra wykaz umiejetnodci bedacych przedmiotem ksztatcenia, ktéry jest jego
obowigzujacym elementem. Osiagnigcie wskazanych umiejetnosci gwarantuje, ze kazdy
absolwent kursu bedzie posiadaé takie same kwalifikacje, niezaleznie od miejsca ukoficzenia
i podmiotu organizujacego ksztatcenie.

Poszczegblne moduty programu ksztalcenia zawieraja cel, tresci nauczania oraz wykaz

umiejetnosci, odnoszace si¢ zaréwno do zajed teoretycznych jak i praktycznych.

W programie nauczania okreslony zostal czas trwania poszczegblnych moduléw.
Jest to optymalny czas zaplanowany na ich realizacjg. Ze wzgledu na lokalne potrzeby,
prowadzacy zajecia w porozumieniu z kierownikiem kursu, mogg dokona¢ ich modyfikacji,
jednak w wymiarze nie wigcej niz 10%. Oznacza to, ze 90% wskazanego czasu na realizacje
poszczegllnych moduléw  jest czasem obligatoryjnym, niepodlegajacym  zmianie.
Pozostale 10% moze by¢ wykorzystane na przesuniecia pomigdzy poszczegblnymi modutami

Iub samoksztalcenie.

II. CZAS TRWANIA KSZTALCENIA

taczna liczba godzin przeznaczona na realizacje kursu Technologia dezynfekcji i sterylizacji
wyrobow medycznych wynosi 132 godziny dydaktyczne, w tym:
" zajecia teoretyczne — 62 godziny,

= zajgcia praktyczne — 70 godzin dla jednego uczestnika,

IIL.  SPOSOB ORGANIZACJI
Za przebieg i organizacje kursu odpowiedzialny jest organizator ksztatcenia.
Planujac realizacj¢ kursu organizator powinien:
1. Posiadaé program ksztalcenia.
2. Stosowa¢ regulamin organizacyjny kursu (zatacznik do niniejszego programu),
ktéry w szczegolnosci okresla:
* organizacj¢ kursu, w tym zasady przeprowadzenia egzaminu koficowego,
= zasady i spos6b naboru 0sGb przewidzianych na kurs,
» prawa i obowiazki 0s6b uczestniczacych w kursie,
= zakres obowiazkéw wykladowc6w i opiekunéw zajeé praktycznych.
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4. Powola¢ w uzgodnieniu z kierownikiem kursu opiekunéw zaje¢ praktycznych,
ktorzy powinni byé merytorycznymi pracownikami placéwek, w ktérych te zajecia
beda sig¢ odbywaty.

5. Wskaza¢ wykladowcéw posiadajacych kwalifikacje okreslone w programie
ksztalcenia.

6. Zapewnic bazg dydaktyczna dostosowana do liczby uczestnikéw kursu;

* sale wykladowe,
" placéwki do realizacji zaje¢ praktycznych.

7. Zaprojektowaé formy zaje¢, srodki dydaktyczne, odpowiednie do poszczegélnych
modutéw stosujac zasady dydaktyczne.

8. Dobra¢ placéwki do realizacji zaje¢ praktycznych, w ktérych mozliwe bedzie
osiggnigcie umiejgtnosci okreslonych w programie zajeé praktycznych.

9. Zajecia praktyczne powinny odbywaé si¢ w sterylizatorni z wydzielonymi strefami:
brudng, czysta i sterylng, wyposazonej w urzadzenia i sprze¢t  niezbedny
do prowadzenia zajeé. Zajecia moga byé prowadzone w kilku sterylizatorniach,
aby zapewni¢ realizacj¢ programu.

10. Baza szkoleniowa do zaje¢ praktycznych i teoretycznych musi spelniaé wymagania
bezpieczenistwa i higieny pracy. Uczestnikom nalezy zapewni¢ $rodki ochrony

osobistej na stanowiskach pracy.

IV. WYMAGANIA WSTEPNE DLA UCZESTNIKOW KURSU
Uczestnikami  kursu moga byé osoby posiadajace wyksztalcenie minimum $rednie
zatrudnione lub przygotowujace si¢ do pracy w sterylizatorni, Jjak réwniez zajmujace sie
dezynfekcjg i sterylizacja wyrobéw medycznych w ramach swoich obowiazkéw
zawodowych.
Warunkiem uczestnictwa w kursie jest:

" ziozenie wniosku o zakwalifikowanie na kurs,

» zlozenie dokumentu potwierdzajacego posiadanic wymaganego wyksztatcenia.
V. CEL KSZTALCENIA
Absolwent kursu samodzielnie przygotuje sterylne wyroby medyczne z zastosowaniem
procedur zwiazanych z technologia dezynfekcii i sterylizacii oraz zgodnie z chowigzujgeymi

przepisami bezpieczefistwa i higieny pracy.



VI. SPOSOB SPRAWDZANIA EFEKTOW NAUCZANIA

Biezace zaliczenie poszczeg6lnych modutéw zajec teoretycznych.
Zaliczenie zajed praktycznych.

Egzamin koficowy zlozony przed komisja egzaminacyjna.

VIL. UMIEJETNOSCI BEDACE PRZEDMIOTEM KSZTALCENIA

W wyniku realizacji programu kursu uczestnik szkolenia powinien:

komunikowa¢ si¢ z zespolem wspétpracownikéw i z odbiorcami ustug w zakresie
sterylizacji i dezynfekcji,

postgpowa¢ zgodnie z zasadami etyki,

zapobiegaé sytuacjom konfliktowym,

omo6wi¢ wymogi formalne i sanitarne centralnej sterylizatorni,

przestrzegac zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

zapobiegaé zagrozeniom zdrowia na poszczegdlnych stanowiskach pracy,

om6wi¢ drobnoustroje najczedciej wywolujace zakazenia zakladowe,

scharakteryzowa¢ narzedzia i sprzet medyczny,

omoéwi¢ warunki utrzymania narzedzi i sprzetu medycznego w sprawnosci technicznej,
oméwic zasady wyboru i zastosowania §rodkéw dezynfekcyjnych,

omGwi¢ zasady mycia narzedzi i sprzetu medycznego z wykorzystaniem dostepnych
technik uwzgledniajac konstrukcje i budowy sprzetu,

przeprowadzi¢ kontrole narzgdzi, ich pielegnacje skompletowa¢ narz¢dzia w zestawy,
om6wi¢ rodzaje opakowan sterylizacyjnych i zasady ich stosowania,

omowi¢ zasady obstugi sterylizatoréw: parowych, tlenkiem etylenu, formaldehydem,
plazma, kwasem nadoctowym,

omowi¢ zasady przechowywania i ustalania terminéw przydatnodci do uzytku
dla wyrobéw sterylnych,

oméwi¢ metody kontroli skutecznosei dezynfekci i sterylizacji oraz interpretowaé wyniki

kontroli,



VIII. PLAN NAUCZANIA

I Elementy psychologii i etyki 8
I Wymagania sanitarne dla sterylizatorni centralnej 3
i ambulatoryjne;j
I Zasady bezpieczenstwa i higieny pracy w technologii dezynfekcji 4
i sterylizacji materialéw medycznych
v Podstawy mikrobiologii 5
v Instrumentarium i sprzet medyczny 8
VI Mycie i dezynfekcja 10
VI Sterylizacja 24

Razem 62
Centralna Sterylizatornia 70




IX. PROGRAM KURSU

Modul I
ELEMENTY PSYCHOLOGIII ETYKI

CEL MODULU

Realizacja moduhu przygotuje uczestnika kursu do:
* komunikowania si¢ w sSrodowisku pracy, _
" rozpoznawania i rozwiazywania sytuacji konfliktowych,

" rozwigzywania sytuacji stwarzajgcych dylematy moralne.

WYKAZ UMIEJETNOSCI
W wyniku realizacji tre$ci nauczania uczestnik kursu powinien:

skutecznie komunikowaé si¢ z zespolem wspélpracownikéw wewnatrz komorki
i z odbiorcami ustug w zakresie sterylizacji i dezynfekji,
" przestrzegac zasad etyki,

= rozpoznawaé zrédia stresu,

® okresla¢, kontrolowa¢ i korygowa¢ wiasne emocje i zachowania.

TRESCI NAUCZANIA
1. Czlowiek w interakcji — komunikacja interpersonalna:
" procesy komunikowania sie,
= aktywne stuchanie,
* rodzaje komunikacji interpersonalne;,
» zaklécenia w procesie komunikacji,
2. Stres i sposoby radzenia sobie ze stresem:
* stres i sytuacje trudne,
* reakcje i objawy stresu,
» metody 1 techniki radzenia sobie ze stresem,
3. Etyka jako normatywna teoria powinno$ci moralne;:
= prawa czlowieka, poszanowanie godnosci osobowej i osobistej,

* etyczne aspekty podejmowania decyzji

o U



WSKAZOWKI METODYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI PROGRAMU

Czas realizacji: 8 godzin.

Forma zaje¢: wyklad, warsztaty, trening interpersonalny.

WYKLADOWCY: psycholog, filozof / osoba majaca doswiadczenie w nauczaniu etyki.

Do obowigzkéw wykladowcy nalezy podanie uczestnikom Kkursu pismiennictwa

oraz aktualnie obowigzujacych aktéw prawnych.
SPOSOB ZALICZENIA: test, aktywny udziat w treningu.

WYKAZ NIEZBEDNYCH SRODKOW DYDAKTYCZNYCH: rzutnik multimedialny,

rzutnik pisma i przezroczy, sprzet audiowizualny.

Modui IT
WYMAGANIA SANITARNE DLA STERYLIZATORNI CENTRALNE]
I AMBULATORYJNE]

CEL MODULU

Uczestnik kursu scharakteryzuje wymagania jakim powinna odpowiadaé pod wzgledem

formalnym i sanitarnym sterylizatornia centralna i ambulatoryjna.

WYKAZ UMIEJETNOSCI
W wyniku realizacji treci nauczania uczestnik kursu powinien:
® scharakteryzowac strefy sanitarne w sterylizatorni centralnej 1 ambulatoryjnej,
* przedstawi¢ znaczenie stref sanitarnych w technologii dezynfekcji i sterylizacji
wyrobéw medycznych,
= omoéwi¢ zasady pracy w strefach sanitarnych oraz postepowania zapewniajgcego
utrzymanie ich w czystosci,
* okresli¢ uprawnienia pracownikéw obstugujacych urzadzenia znajdujace sie

......... Y S AR, |
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* oméwi¢ zasady postgpowania z odpadami skazonymi,
TRESC NAUCZANIA

1. Uklad architektoniczny sterylizatorni:



" wymagania budowlane,
* wymagania instalacyjne — wentylacji, mediéw zasilajgcych.
2. Organizacja pracy w strefach i ruch pracownikéw migdzy strefami.
3. Postgpowanie z wyrobami medycznymi i materiatami technologicznymi (wskazniki,
opakowania, dokumenty) w strefach sanitarnych sterylizatorni jako element zapobiegania
zakazeniom.

4. Uprawnienia pracownikéw obstugujacych urzadzenia znajdujace si¢ w sterylizatorni,

WSKAZOWKI METODYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI PROGRAMU
Czas realizacji: 3 godziny.

Forma zajeé: wyktad.

WYKEADOWCY: kierownik centralnej sterylizatorni, biolog, farmaceuta, inzynier.

Do obowigzkéw wykladowcy nalezy podanie uczestnikom kursu pisSmiennictwa

oraz aktualnie obowigzujacych aktéw prawnych.
SPOSOB ZALICZENIA: test.

WYKAZ NIEZBEDNYCH SRODKOW DYDAKTYCZNYCH: rzutnik multimedialny,

rzutnik pisma i przezroczy, sprzet audiowizualny.

Modut IIT
ZASADY BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY W TECHNOLOGII
DEZYNFEKCJI I STERYLIZACJI WYROBOW MEDYCZNYCH

CEL MODULU

Uczestnik kursu rozpozna zagrozenia wystepujace na stanowiskach pracy zwigzanych

z dezynfekcja i sterylizacja oraz okresli sposoby postepowania wobec zagrozen.

.
WYKAZ UMIEJETNOSCI
W wyniku realizacii tredei nauczania uczestnik kursy powinien:

»  scharakteryzowa¢ czynniki szkodliwe wystepujace na stanowiskach pracy,
= om6wic zasady postgpowania z czynnikami szkodliwymi i ucigzliwymi,
= scharakteryzowa¢ znaki ostrzegawcze i oznaczenia wystgpujace na stanowiskach

pracy zwigzanych z dezynfekcjg i sterylizacja,

10



* omowié zasady stosowania $rodkéw ochrony osobistej,

= scharakteryzowa¢ rodzaje wypadkéw przy pracy,

" omoéwié zasady postgpowania w nagtych wypadkach Przy pracy,

* wymieni¢ organa nadzoru i kontroli w zakresie przestrzegania bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz obowiazujace regulacje prawne w tym zakresie.

" znaé zasady postgpowania po ekspozycji zawodowej

TRESCI NAUCZANIA

1. Czynniki szkodliwe wystepujace podczas wykonywania dezynfekgji i sterylizacii:
» czynniki fizyczne,
* substancje chemiczne,
* czynniki biologiczne.
2. Metody ochrony przed zagrozeniami wystepujacymi na stanowisku pracy:
= szkolenie stanowiskowe,
* srodki ochrony osobistej,
® zasady posigpowania w obecnodci szkodliwych czynnikéw fizycznych, chemicznych
i biologicznych.
3. Znaki ostrzegawcze i symbole okreslajace kategori¢ zagrozenia.

4. Regulacje prawne dotyczace czynnikéw szkodliwych i ochrony przed ich wpltywem.

s

Post¢powanie w przypadku:

= zakhucia, skaleczenia skazonym sprzetem,

® porazenia pradem, oparzenia i zatrucia,

» kontaktu uktadu oddechowego, oczu, blon Sluzowych i skéry z substancjami
chemicznymi, czynnikami fizycznymi i biologicznymi.

6. Zglaszanie wypadk6éw przy pracy i choréb zawodowych.

7. Organa nadzoru i kontroli w zakresie przestrzegania bezpieczefistwa 1 higieny pracy

(Panstwowa Inspekcja Pracy, Inspekcja Sanitarna, Urzad Dozorn Technicznego,

Pafistwowa Straz Pozarna).

WSKAZOWKI METODYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI PROGRAMU
Czas realizacji: 4 godziny.

Forma zaje¢: wyklad.

WYKLADOWCY: specjalista z dziedziny bezpieczenstwa i higieny pracy.

11



Do obowigzkéw wykladowcy nalezy podanie uczestnikom kursu piSmiennictwa

oraz aktualnie obowiazujacych aktéw prawnych.
SPOSOB ZALICZENIA: test.

WYKAZ NIEZBEDNYCH SRODKOW DYDAKTYCZNYCH: rzutnik multimedialny,

rzutnik pisma i przezroczy, sprzet audiowizualny, akty prawne.

Modut 1V
PODSTAWY MIKROBIOLOGII

CEL MODULU

Uczestnik kursu scharakteryzuje drobnoustroje chorobotwércze najczedcie wywolujace
zakazenia szpitalne, okresli ich zdolno$¢ do adaptacjii w warunkach niekorzystnych

oraz przedstawi metody ich zwalczania.
WYKAZ UMIEJETNOSCI

W wyniku realizacji tresci nauczania uczestnik kursu powinien:

= poda¢ definicje drobnoustrojéw alarmowych,

= scharakteryzowa¢ podstawowe drobnoustroje patogenne izolowane w $rodowisku
zakladéw opieki zdrowotnej,

* okresli¢ czynniki wplywajace na tworzenie opornodci drobnoustrojéw,

" przedstawi¢ wrazliwo$¢ drobnoustrojéw na czynniki fizyczne i chemiczne,

= okresli¢ skutecznos¢ i warunki stosowania czynnikéw fizycznych i chemicznych
w walce z drobnoustrojami,

* scharakteryzowaé metody prowadzace do redukcji liczby drobnoustrojéw

1ich zabicia.

TRESCI NAUCZANIA

1 hﬂ!‘l{"l‘f\nf‘ﬁ Y17

Mikroorganizmy najczgsciej wystgpujace w Srodowisku zwigzanym z leczeniem pacjentow
(bakterie, grzyby, wirusy, inne) i choroby przez nie wywotane.

2. Wrazliwo$¢ drobnoustrojéw na czynniki fizyczne i chemiczne.

3. Czynniki wplywajace na tworzenie opornosci drobnoustrojéw.

4. Teoria proceséw mikrobgjczych (zahamowanie wzrostu, zabicie).

12



WSKAZOWKI METODYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI PROGRAMU

Czas realizacji: 5 godzin.

Forma zajeé: wyktady.

WYKEADOWCY: mikrobiolog, biolog, epidemiolog, specjalista  pielegniarstwa
epidemiologicznego.

Do obowigzkéw wykladowcy nalezy podanie uczestnikom kursu pisSmiennictwa

oraz aktualnie obowigzujacych aktéw prawnych.
SPOSOB ZALICZENIA: test.

WYKAZ NIEZBEDNYCH SRODKOW DYDAKTYCZNYCH: rzutnik multimedialny,

rzutnik pisma i przezroczy, sprzet audiowizualny.

Modut V
INSTRUMENTARIUM 1 SPRZET MEDYCZNY

CEL MODULU

Uczestnik kursu scharakteryzuje instrumentarium i sprzget medyczny oraz warunki

jego utrzymania w sprawnosci technicznej.
WYKAZ UMIEJETNOSCI

W wyniku realizacji tre$ci nauczania uczestnik kursu powinien:
* scharakteryzowa¢ instrumenty i sprzet medyczny uwzgledniajac material stosowany
do ich produkcji,
* rozr6zniaé instrumenty i sprzet medyczny oraz oméwié ich przeznaczenie
* omoéwié narzedzia o zlozonej geometrii i budowie,
» oméwi¢ zasady demontazu i montazu narzedzi medycznych,
* oceni¢ sprawno$¢ techniczng narzedzi,
* przedstawi¢ zasady regeneracji i konserwacji narzedzi,

oméwil zalezno$é migdzy konstrukcja i materiatem uzytym do produkcji sprzetu

1. Materialy stosowane do produkcji narzedzi i sprzetu medycznego:
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=  stopy metali,
" tworzywa sztuczne,
= clastomery,
= gzklo,
= swiatlowody,
" gumy,
= inne.
2. Podzial narzedzi i sprz¢tu medycznego w zaleznodci od sposobu i migjsca ich uzycia.
3. Instrumenty o skomplikowanej geometrii ksztattéw i budowie (faczenie wielu materialéw
w jednym wyrobie):
* narzgdzia endoskopowe,
" narzedzia z napedem,
* narzedzia stomatologiczne,
" narzedzia skladajace sie z kilku materiatéw.
4. Wptyw konstrukeji i materiatéw na technologie przygotowania wyrobéw sterylnych.
5. Demontaz i montaz narzedzi.
6. Kontrola sprawnosci.
7. Przyczyny uszkodzen narzedzi.
8. Konserwacja.

9. Regeneracja.

WSKAZOWKI METODYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI PROGRAMU
Czas realizacji: zajecia teoretyczne 8 godzin.
Forma zajeé: wyktad.

WYKLADOWCY: kierownik centralnej sterylizatorni szpitalnej lub specjalista z dziedziny

materiatoznawstwa 1 konstrukcji narzedzi.

Do obowigzkéw wykladowcy nalezy podanie wuczestnikom kursu piSmiennictwa

oraz aktualnie obowiazujacych aktéw prawnych.
SPOSOB ZALICZENIA: test.

WYKAZ NIEZBEDNYCH SRODKOW DYDAKTYCZNYCH: rzutnik multimedialny,

rzutnik pisma i przezroczy, sprzet audiowizualny.
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Modut VI
MYCIE I DEZYNFEKCJA

CEL MODULU

Uczestnik  kursu  przeprowadzi mycie i dezynfekci¢ ~ wyrob6w  medycznych

z wykorzystaniem obowiazujacych zasad i procedur.

WYKAZ UMIEJETNOSCI

W wyniku realizacji tresci nauczania uczestnik kursu powinien:

przedstawi¢ definicje dezynfekcji wyrobéw medycznych,

oméwi¢ metody i techniki proceséw dezynfekeyjnych wyrobéw medycznych,

oméwi¢ zasady bezpiecznego stosowania $rodkéw dezynfekcyjnych,
scharakteryzowaé substancje czynne zawarte w §rodkach dezynfekcyjnych i sposéb
dzialania na drobnoustroje,

omoéwic zasady doboru preparatéw dezynfekcyjnych uwzglqdmamc metody i techniki
dezynfekcji oraz rodzaj wyrobu medycznego,

omé6wic zasady przygotowywania roboczych roztworéw dezynfekcyjnych,
przedstawi¢ zasady przechowywania roztworéw dezynfekcyjnych,

scharakteryzowaé zasady kontroli skutecznosci proceséw  dezynfekcyjnych
prowadzonych wobec wyrobéw medycznych,

omowi¢ zasady mycia i czyszczenia réznymi technikami i metodami,

om6wié zasady kontroli skutecznosci mycia wyrobéw medycznych.

TRESC NAUCZANIA

1. Podstawy teoretyczne procesu dezynfekcji:

* definicje proceséw dezynfekcji,

" znaczenic proceséw dezynfekcji i czyszczenia prowadzonych wobec wyrobéw
medycznych,

" wplyw czynnikéw fizycznych i chemicznych, na przezywalnosé drobnoustrojéw,

* skutecznos¢ biobdjcza srodkéw dezynfekeyinych,

* warunki uzyskania efektu biobdjczego,

* poziomy dezynfekcji,

= kontrola proceséw dezynfekcji.

2. Metody i techniki proceséw dezynfekcji wyrobéw medycznych:
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® dezynfekcja manualna: zanurzeniowa, przecieranie, zmywanie i wypetnianie,
* dezynfekcja maszynowa: termiczna i termiczno-chemiczna.
3. Preparaty dezynfekcyjne:
" podzial preparatéw dezynfekcyjnych pod wzgledem zawartosci chemicznych
substancji biob6jczych, przeznaczenia i parametréw,
» zasady przygotowania i przechowywania roztworéw,
= dobor preparatéw do metody i techniki dezynfekcji,
*  dob6r parametréw dezynfekcji do rodzaju skazenia,
* kompatybilno$¢ materiatowa w dezynfekceji,
* karty charakterystyki substancji niebezpiecznych,
" normy omawiajace problematyke dezynfekcji.
4. Moycie i czyszczenie:
" mycie manualne, wyposazenie stanowisk mycia, warunki skutecznosci, zasady pracy,
"= mycie za pomocg maszyn ultradzwickowych, budowa i mechanizm dzialania, zasady
pracy,
* mycie i dezynfekcja w urzadzeniach myjaco - dezynfekujacych, budowa i mechanizm
dziatania, zasady pracy,
" Wwymagania normatywne dla myjni-dezynfektoréw i jakosci proceséw mycia
maszynowego,

= kontrola skutecznosci mycia.

WSKAZOWKI METODYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI PROGRAMU
Czas realizacji: zajecia teoretyczne 10 godzin.

Forma zaje¢: wyktad.

WYKEADOWCY: farmaceuta, chemik, biolog, analityk, epidemiolog.

Do obowiqzkdw wykladowcy nalezy podanie uczestnikom kursu pismiennictwa

oraz aktualnie obowiazujacych aktéw prawnych.
SPOSOB ZALICZENIA: test.

WYKAZ NIEZBEDNYCH SRODKOW DYDAKTYCZNYCH: rzutnik multimedialny,

rzutnik pisma i przezroczy, sprzet audiowizualny.
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Modul VII
STERYLIZACJA

CEL MODULU
Uczestnik kursu przygotuje samodzielnie sterylne wyroby medyczne.
WYKAZ UMIEJETNOSCI

W wyniku realizacji tresci nauczania uczestnik kursu powinien:

» zdefiniowac¢ proces sterylizacji,

* przedstawi¢ wymagania stawiane procesom sterylizacji,

" przedstawi¢ wymagania dotyczace walidacji proceséw sterylizacji,

= omowic zasady przygotowania wyrobéw medycznych do sterylizacji,

* scharakteryzowad opakowania sterylizacyjne i zasady ich stosowania,

* omodwié zasady pakietowania wyrobéw medyczaych do sterylizacii,

* omoéwi¢ kwalifikacj¢ wyrobéw medycznych do sterylizacji z uwzglednieniem metody
sterylizacji,

. przedstaWié zasady obstugi sterylizator6w parowych, na tlenek etyleny,
parg niskotemperaturows i formaldehyd, plazme, kwas nadoctowy,

" przedstawi¢ warunki oznakowania wyrobéw sterylnych znakiem ,,sterylne”,

*  okredli¢ zasady przechowywania sterylnych wyrobow,

* ustali¢ terminy przydatnosci wyrob6w sterylnych do uzycia,

* omdwi¢ warunki uzyskania skuteczno$ci proceséw sterylizacyjnych,

" omoéwic zasady kontroli skuteczno$ci proceséw sterylizacji oraz interpretacii wynikow

tej kontroli.
TRESCI NAUCZANIA

1. Podstawy teoretyczne procesu sterylizacji:
= definicja procesu sterylizacji,
" wymagania stawiane sterylizacji wyrobéw medycznych,
* podstawy walidacji proceséw sterylizacji,

" wymagania normatywne dla sterylizacji wyrobéw medycznych.

b2
g
]
3
r]
5
2
3
3
3
5

* kontrola czystosci i sprawnosci technicznej wyrob6éw medycznych,
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= kompletowanie zestawdw,
= pakietowanie,
= wzory zatadunku komory sterylizatora.
3. Opakowania sterylizacyjne:
= jednorazowego uzycia
(budowa, whasciwosci, przeznaczenie, warunki prawidlowego stosowania),
» wielokrotnego uzycia
(budowa, wlasciwodci, przeznaczenie, warunki prawidiowego stosowania),
* wymagania normatywne dla opakowan sterylizacyjnych.
4. Metody sterylizacji:
A. Sterylizacja nasycong parg wodna:
» zasady budowy i pracy sterylizator6w (rodzaje autoklawéw, zabezpieczenia,
przyrzady pomiaru parametréw sterylizacji),
* parametry procesu,
* rodzaje proceséw i zasady kwalifikacji wyrobéw medycznych do proceséw,
* normy dotyczace sterylizator6w parowych duzych i matych.
B. Sterylizacja tlenkiem etylenu:
= wlasnosci fizyko - chemiczne i toksyczne tlenku etylenu,
" rodzaje sterylizatoréw,
» kwalifikacja sprzetu do sterylizacji,
= warunki skutecznosci procesow,
= aeracja,
= normy dotyczace sterylizacji tlenkiem etylenu.
C. Niskotemperaturowa sterylizacja parowo — formaldehydowa:
»  wlasnosci fizyko - chemiczne formaldehydu,
= rodzaje sterylizatoréw,
» kwalifikacja sprzetu do sterylizacji,
» warunki skutecznosci proceséw,
= omdwienie normy dotyczace] sterylizator6w na niskotemperaturowa parg
z formaidehydern.
D. Sterylizacja nadtlenkiem wodoru:
= charakterystyka metody,
® rodzaje sterylizatoréw (modele),

» kwalifikacja sprzgtu do sterylizacji plazmowej,
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= warunki skutecznosci proceséw.
E. Sterylizacja kwasem nadoctowym:
* charakterystyka metody,
= kwalifikacja sprzetu do sterylizacii,
= warunki skutecznosci proceséw.
5. Kontrola proceséw sterylizacji:
»  metody kontroli,
* rodzaje wskaznikéw,
* interpretacja wynikéw kontroli,
* warunki oznakowania wyrobéw znakiem ,sterylne” (prawne i normatywne),
» systemy dokumentowania proceséw sterylizacji,
* normy dotyczace wskaznikéw do kontroli sterylizacii.
6. Przechowywanie wyrob6w sterylnych
» warunki utrzymania jatowosci,
" magazyn wyrobéw stefylnych,
* terminy waznosci po sterylizacyjnej wyrob6éw,
* transport wyrob6w sterylnych,

* przechowywanie w miejscu uzytkowania.

WSKAZOWKI METODYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI PROGRAMU
Czas realizacji: zajecia teoretyczne 24 godziny.

Forma zajeé: wyktad.

WYKLADOWCY: kierownik centralnej sterylizatorni.

Do obowigzkéw wykladowcy nalezy podanie wuczestnikom kursu piSmiennictwa

oraz aktualnie obowigzujacych aktéw prawnych.
SPOSOB ZALICZENIA: test.

WYKAZ NIEZBEDNYCH SRODKOW DYDAKTYCZNYCH: rzutnik multimedialny,

rzutnik pisma i przezroczy, sprzet audiowizualny.
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PROGRAM ZAJEC PRAKTYCZNYCH

CEL ZAJEC PRAKTYCZNYCH

Uczestnik kursu samodzielnie przygotuje sterylne wyroby medyczne,

UMIEJETNOSCI WYNIKOWE

W wyniku realizacji zaje¢ praktycznych uczestnik kursu powinien:

podejmowa¢ dziatania zapobiegajace sytuacja konfliktowym w pracy,

przestrzega norm etycznych w procesie pracy,

przestrzegac zasad pracy w poszczegdlnych strefach sanitarnych sterylizatorni,
przestrzega¢ norm bhp na stanowisku pracy,

stosowac srodki ochrony osobistej,

udzieli¢ pomocy w naglych wypadkach przy pracy,

rozr6zni¢ instrumenty i sprz¢t medyczny uwzgledniajac materiat z kidrego zostaty
wykonane, przeznaczenie i ztozono$¢ ich budowy,

zmontowac 1 rozrhontowaé endoskopy sztywne i elastyczne, $wiattowody, instrumenty
Z napedem,

przeprowadzi¢ kontrol¢ sprawnosci instrumentéw i sprzetu medycznego,
przeprowadzi¢ regeneracje i konserwacje instrumentéw i sprzetu medycznego,
przygotowaé srodki dezynfekcyjne uwzgledniajac budowe instrumentéw i sprzgtu
medycznego oraz stopien ich skazenia,

przestrzega¢ parametréw mycia i dezynfekcji instrumentéw i sprzetu medycznego,
umy¢ i zdezynfekowac technika manualng instrumenty i sprzet medyczny o réinej
konstrukc;ji,

umy¢ 1 zdezynfekowaé technika maszynowa instrumenty i sprzet medyczay o r6inej
konstrukc;ji,

przeprowadzi¢ kontrole proceséw mycia i dezynfekcji,

zinterpretowaé wyniki kontroli proceséw mycia i dezynfekcji oraz podja¢ dziatania
naprawcze,

przygotowac 1 oznakowac pakiety do sterylizacji,

. r . - 1 +
obstugiwaé duze 1 male stery
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= obshigiwaé - sterylizatory: parowe, plazmowe, na tlenck etylenu,
na niskotemperaturows pare i formaldehyd, na kwas nadoctowy,

" przeprowadzi¢ kontrolg proceséw sterylizacji obowiazujacymi metodami,

* zinterpretowa¢ wyniki kontroli proceséw sterylizacii,

* prowadzi¢ dokumentacj¢ procesu dezynfekcji i sterylizacii,

= oznaczy¢ wyroby znakiem ,sterylne” oraz okreglié terminy ich przydatnosci
do uzycia,

" magazynowac i przechowywac sterylne wyroby medyczne zgodnie z obowigzujacymi

normami / procedurami.

CZAS TRWANIA ZAJEC PRAKTYCZNYCH - 70 godzin dla kazdego uczestnika.

PLACOWKA ZAJEC PRAKTYCZNYCH:
Centralna sterylizatornia  spetniajaca wymogi formalne oraz dysponujaca sprzetem

niezbgdnym do osiagnigcia zaplanowanych umiejetnodci.

OPIEKUN ZAJEC PRAKTYCZNYCH:

Kierownik centralnej sterylizatorni lub jego zastepca.

SPOSOB OCENY - zaliczenie umiejetnosci niezbednych do osiagniecia zatozonego celu
zajaé praktycznych.

SPOSOB ZALICZENIA — egzamin praktyczny polegajacy na wykonaniu jednego z zadan
wynikajacych z umiejgtnosci wynikowych.,

21



Zalqgcznik do programu
Kursu kwalifikacyjnego 7 zakresu technologii dezynfekcji

i sterylizacji wyrobow medycznych

REGULAMIN ORGANIZACYJNY KURSU

UWAGI OGOLNE

Uchwalony regulamin organizacyjny powinien byé podany do wiadomosci osobom
uczestniczacym w procesie ksztalcenia, w sposéb pozwalajacy na zapoznanie sie z jego
trescig.
Regulamin organizacyjny kursu zawiera nastepujace elementy:

= organizacj¢ kursu,

» zasady i spos6b naboru 0séb przewidzianych do udziatu w kursie,

* prawa i obowigzki os6b uczestniczacych w kursie,

" zakres obowiazkéw kierownika, wyktadowc6w i opiekunéw zajeé praktycznych.

Czesé I
ORGANIZACJA KURSU

1. Program przewiduje realizacjg:
* zajec teoretycznych,
= zaje¢ praktycznych w centralnej sterylizatorni szpitalne;.
2. Koncowa forma zaliczenia kursu:
" podstawa zaliczenia kursu jest egzamin praktyczny polegajacy na wykonaniu jednego
z zadan wynikajacych z umiejetnosci wynikowych,
" pisemny egzamin testowy zlozony przed komisja egzaminacyjna.
3. Komisje powoluje organizator kursu.
4. Sktad komisji egzaminacyjnej:
" Przewodniczacy komisji — kierownik merytoryczny kursu,
* Sckretarz — przedstawiciel organizatora,
» Czlonkowie komisji — 3 osoby, w tym:

- - 2 wykladowcow,
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- przedstawiciel Polskiego Stowarzyszenia Rozwoju Sterylizacji i Dezynfekcji
Medycznej.
5. Zadania komisji egzaminacyjnej:
» przygotowanic pytaf testowych do egzaminu,
® przygotowanie klucza odpowiedzi,
* przeprowadzenie egzaminu,
* sprawdzenie testéw i dokonanie oceny,
» sporzadzenie protokotu z przebiegu egzaminu.

6. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu jest obecno$¢ na zajeciach, zaliczenie
poszczegblnych modutéw przewidzianych w programie nauczarﬁa i zaliczenie zajeé
praktycznych.

* (ermin i miejsce egzaminu podaje organizator kursu,

= egzamin jest przeprowadzany w formie testu,

* warunkiem zaliczenia egzaminu jest uzyskanie 70% prawidfowych odpowiedzi,

" wyniki egzaminu oglaszane sa po sporzadzeniu przez komisje protokolu egzaminu,

" sposéb i termin ogloszenia wynikéw ustala organizator kursu,

* w przypadku niepomysinego zdania egzaminu uczestnik kursu moze przystapié

do egzaminu poprawkowego w terminie ustalonym przez organizatora.

Egzamin poprawkowy przeprowadzany jest w formie ustnej, polega na udzieleniu
odpowiedzi na wylosowany zestaw sktadajacy si¢ minimum z 3 pytah

Komisja ma prawo zada¢ pytania dodatkowe z zakresu objetego wylosowanymi pytaniami.

* uczestnik kursu, ktéry zda egzamin z wynikiem pozytywnym, otrzyma zaswiadczenie
o ukoficzeniu kursu, sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1
do rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 1. poz. 186).

7. Baza do realizacji ksztalcenia, w tym: '

» sale wykladowe do prowadzenia zaje¢ teoretycznych  wyposazone
w niezbedne $rodki dydaktyczne umozliwiajace osiagniecie zalozonych celéw
ksztalcenia,

= placéwka do prowadzenia zaje¢ praktycznych. Zajecia praktycine powinny odbywaé
si¢ w sterylizatorni z wydzielonymi strefami: brudna, czysty i sterylna, wyposazonej
w urzadzenia i sprzet niezbedny do prowadzenia zajeé. Zajecia mogg byé prowadzone

w kilku sterylizatorniach, aby zapewnié realizacje programu. Baza szkoleniowa
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do zaje¢ praktycznych i teoretycznych musi spetniaé wymagania bezpieczefistwa
i higieny pracy. Uczestnikom nalezy zapewni¢ srodki ochrony osobistej

na stanowiskach pracy.

Czesé 11
ZASADY I SPOSOB NABORU OSOB PRZEWIDZIANYCH NA KURS

1. Ueczestnikami kursu mogg by¢ osoby:

» posiadajace wyksztalcenie minimum srednie zatrudnione lub przygotowujace sic
do pracy w sterylizatorni, jak réwniez zajmujace si¢ dezynfekcjg i sterylizacja

wyrobéw medycznych w ramach swoich obowiazkéw zawodowych,

2. Warunkiem uczestnictwa w kursie jest:
* zlozenie do organizatora wniosku o zakwalifikowanie na kurs,

» zlozenie dokumentu potwicrdzajacego posiadanic wymaganego wyksztatcenia.

3. Informacje na temat planowanego kursu rozpowszechniane bedg w podmiotach
leczniczych, w siedzibie organizatora oraz na stronie internetowej stowarzyszenia.

4. Sposéb kwalifikacji.
Kwalifikacj¢ kandydatéw ubiegajacych si¢ o uczestnictwo przeprowadza kierownik kursu.

5. O decyzji organizator powiadamiania pisemnie osoby ubiegajace si¢ o przyjecie na kurs.

Czesé 111
PRAWA I OBOWIAZKI OSOB UCZESTNICZACYCH W KURSIE

1. Uczestnik kursu ma prawo do:
* uzyskania informacji dotyczacej organizacji szkolenia,
= oirzymania planu zaj¢¢ teoretycznych i praktycznych,
* konsultacji z kierownikiem kursu zgodnie z zaplanowanym harmonogramem,
" przejawiania wlasnej aktywnosci w zdobywaniu wiedzy i umiejetnoscei,
®  poszanowaria godnosci wiasne] w rdznych formach zajeé objetych szkoieniem,
* korzystania z materiatéw dydaktycznych, dostarczonych przez wyktadowcéw,
» korzystania ze wskazanej przez organizatora biblioteki, sprzetu oraz materialéw
1 urzadzen w placéwkach szkolenia,

= wyrazania opinii o organizacji szkolenia i programie nauczania,
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korzystania z pomieszczen socjalnych,
usprawiedliwionej nieobecnosci na zajgciach w wysokosci 10% tacznej liczby godzin,
zapoznania si¢ z terminem i formg zaliczenia poszczegélnych modutéw
oraz terminem i forma egzaminu koncowego,
egzaminu w innym terminie, wyznaczonym przez organizatora, w przypadku
niemozliwosci przystapienia do egzaminu w pierwszym jego terminie,
ponownego przystapienia do egzaminu w przypadku niepomyslnego wyniku,
W terminie wyznaczonym przez organizatora, o miejscu i terminie egzaminu
uczestnik szkolenia jest powiadamiany nie péZniej niz na 20 dni przed data egzaminu.
otrzymania w dniu rozpoczecia kursu:

1) harmonogramu zajeé teoretycznych i praktycznych,

2) wykazu umiejgtnosci bedacych przedmiotem ksztalcenia, ktére sg

podstawg ustalenia wymagan egzaminacyjnych,

3) karty kursu, ktdra z wymaganymi wpisami i zaliczeniami, stanowi dowéd

ich odbycia.

2. Uczestnik kursu ma obowiazek:

przestrzegania regulaminu organizacyjnego kursu przedlozonego przez organizatora,
uczestniczenia i brania czynnego udzialu we wszystkich zajeciach objetych
programem nauczania,

systematycznego podnoszenia wiedzy,

wywigzywania si¢ z zadawanych prac oraz przygotowanie sie do zaliczen
i egzamindw,

uzyskania wymaganych zaliczen i wpiséw w karcie kursu,

zgloszenia si¢ w oznaczonym terminie w celu zaliczenia egzaminéw koricowych,
szanowania powierzonego mienia,

samoksztalcenia,

zbierania materialéw zalecanych przez wykladowcéw, koniecznych do realizacji
programu ksztalcenia,

powiadomienia kierownika kursu o absencji na zajeciach,

dbania o bezpieczenstwo i zdrowie wiasne, pozostalych uczestnikéw

oraz przestrzeganie przepiséw BHP,

przestrzegania  zasad  wspélzycia  spolecznego, poszanowania  godnosci

i wolnosci drugiego cztowicka.
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3. Uczestnik szkolenia w trakcie odbywania zajeé praktycznych powinien:

" zapoznaC si¢ z przepisami regulujacymi odbywanie zajeé praktycznych,
" stosowaC si¢ do wskazéwek i polecen opickuna zajeé praktycznych
w realizacji powierzonych mu zadan,

" prowadzi¢ na biezaco i z nalezyta starannoscia dokumentacje.

Czegs¢ IV
ZAKRES OBOWIAZKOW KIEROWNIKA WYKLADOWCOW I OPIEKUNOW
ZAJEC PRAKTYCZNYCH.

1. Obowigzki kierownika kursu.

Kierownikiem kursu mozZe zosta¢ osoba spelniajaca nastgpujace warunki:

* posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

= jest aktualnie zatrudniona w centralnej sterylizatorni,

* posiada co najmniej 5 - letni staz pracy na stanowisku kierownika centralnej
sterylizatorni,

= uzyskafa akceptacj¢ Polskiego Stowarzyszenia Rozwoju Sterylizacji i Dezynfekcji
Medycznej (PSRSiDM).

Do zadan kierownika kursu nalezy:

ustalenie szczegélowego planu zaje¢ objetych programem kursu,

aktualizacja przepiséw prawnych obowigzujacych w poszezegélnych modutach,
sprawowanie nadzoru nad realizacjg zaje¢ teoretycznych i praktycznych,

organizowanie zaliczen przewidzianych w programie kursu,

sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu kursu,

przedstawienie uczestnikom kursu: celu, programu i organizacji szkolenia,
wspoéldecydowanie o doborze kadry wyktadowcéw,

weryfikacja i aktualizacja pi$miennictwa niezbednego do realizacji poszczegélnych
modutdw,

ocenianie  placéwek  szkolenia praktycznego pod wzgledem  wyposazenia

pomaganie w rozwigzywaniu probleméw,
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* udzielanic indywidualnych konsultacji uczestnikom kursu,

® wspltorganizowanie egzaminu koficowego i uczestniczenie w nim jako przewodniczacy

komisji egzaminacyjnej,

= zbieranie opinii o przebiegu szkolenia.

2. Obowigzki wykladowcéw zajeé teoretycznych.

1) Wyktadowca moze zostaé osoba posiadajaca kwalifikacje do prowadzenia zajgé

w  zakresie realizowanego modutn. Wymagania dla wykladowcéw okrelone sa

w poszczegblnych modulach. Wyktadowcami moga by¢ pracownicy firm posiadajacy

odpowiednig wiedzg pod warunkiem, iz nic beda promowaé wyrobéw wiasnej firmy

i beda przekazywaé wiedze obiektywna.

2) Wykladowca zaje¢ teoretycznych powolany zgodnie z wymogami programu ksztalcenia

ma obowigzek:

wspoldzialania w sporzadzaniu »szczegdlowych™ programéw nauczania w zakresie
prowadzonych przez siebie zajeé,

aktualizacja piSmiennictwa i przepiséw prawnych wchodzacych w zakres omawianego
modutu, 7

wykorzystywania w procesie dydaktycznym aktywizujacych metod nauczania,
pomocy naukowych oraz nowoczesnych srodk6éw dydaktycznych,

zapewnienia wysokiego poziomu nauczania poprzez staranne, rzetelne przygotowanie
i przekazanie tresci dydaktycznych,

aktualizowania tresci programowych oraz prowadzenie zajeé zgodnie z programem
w zakresie merytorycznym i metodycznym,

przedstawienia wymagan i kryteriéw zaliczenia materiatu nauczania,

prowadzenia kontrolnych oraz koncowych prac zaliczeniowych, stosownie
do wymog6éw programu nauczania,

sprawdzania poziomu wiedzy stuchaczy oraz zaliczanie zrealizowanych tresci
nauczania,

przygotowania propozycji pytan do egzaminu,

prowadzenia dziennika zajgc teoretycznych: sprawdzanie listy obecnosci, wpisywanie
tematéw realizowanych zajeé,

st e i o m mmrm e S E o TATTT
prZesirzegania przepisOw BHE.

27



3. Prawa wykladowcow zajeé teoretycznych do:

1) rzetelnej informacji na temat procesu ksztatcenia,

2) korzystania ze sprzgtu i materialéw dydaktycznych oraz z matej poligrafii bedacej
w dyspozycji organizatora ksztatcenia,

3) prowadzenia zaje¢ w pomieszczeniach spetniajacych normy ergonomii pracy
i wymogi BHP,

4) wprowadzania innowacji metodycznych do organizacji zajeé i nowosci naukowych
do programu nauczania,

5) rglaszania do kierownika kursu wszelkich uwag dotyczacych organizacji

1 przebiegn zajed.

4. Obowigzki opiekunéw zajeé praktycznych:
1) Opiekunem zaje¢ praktycznych powinien byé merytoryczny pracownik placéwki,
w ktorej odbywaja sie zajecia.
2) Do zadar opickunéw zaje¢ praktycznych nalezy:

= zapewnicnie warunk6w do realizacji programu zajeé praktycznych,

= instruktaz wstgpny — zapoznamie z celem zaje¢ praktycznych, organizacja pracy,
wyposazeniem, zasadami bezpieczenstwa pracy na stanowiskach pracy,

* instruktaz biezacy - organizacja i prowadzenie zajeé, kontrola ich prawidtowego
przebiegu, indywidualne konsultacje,

" instruktaz koficowy — oméwienie i posumowanie zajeé, ocena uzyskanych wiadomosci
1 umiejetnosci,

* zaliczenie zaj¢¢ praktycznych.
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