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Kto moze zostac¢ Beneficjentem poddziatania 6.4.?

Podmiotem ubiegajgcym sie o przyznanie pomocy na operacje typu ,, Rozwaj przedsiebiorczosci - rozwdj ustug
rolniczych” w ramach poddziatania 6.4 ,, Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej”,
zwanym dalej Wnioskodawcg, moze by¢ przedsiebiorca dziatajacy jako tj.:

osoba fizyczna, ktéra musi mieé zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg przez co najmniej dwa lata
przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej Wnioskiem) — co jest potwierdzane
wpisem w Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci Gospodarczej (CEIDG),

osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej posiadajgca wpis do
rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze Sgdowym co najmniej dwa lata przed dniem ztozenia
whniosku. W przypadku przedsiebiorcy zagranicznego bedgcego osobg prawng albo jednostka
organizacyjng niebedacg osobg prawng posiadajgcg zdolnos¢ prawna, ktéry wykonuje dziatalnosé
gospodarczg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w ramach oddziatu — oddziat takiego przedsiebiorcy
musi by¢ réwniez wpisany do rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze Sgdowym, co najmniej
dwa lata przed dniem ztozenia Whiosku,

wspalnicy spotki cywilnej, przy czym kazdy wspdlnik musi spetnia¢ warunki dostepu do pomocy wtasciwe
dla formy prawnej tego wspdlnika, a spétka cywilna zgodnie z umowg wykonuje dziatalnosé ustugowa
co najmniej dwa lata przed dniem ztozenia Whniosku.

Pomoc moze by¢ przyznana podmiotowi, ktory:

wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza na terenie Rzeczpospolitej Polskiej w zakresie co najmniej jednego
z rodzajéw dziatalnosci wspieranej, okreslonej kodem PKD 01.61.Z lub 01.62.Z lub 01.63.Z przez co
najmniej 2 lata poprzedzajace dzien ztozenia Whniosku (wraz z okresami zawieszenia),

udokumentuje fakturami VAT lub wydrukami paragondw fiskalnych kas rejestrujgcych wykonanie ustug
rolniczych w ramach wspieranych kodéw PKD, na kwote nie mniej niz po 10 tys. ztotych brutto w kazdym
z 12 miesiecznych okreséw poprzedzajgcych dzien ztozenia Whiosku,

ma status mikro lub matego przedsiebiorstwo w rozumieniu rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. (Dz. Urz. UEL 187 2 26.06.2014 r., str. 1),

nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o przyznanie pomocy na podstawie przepiséw rozporzgdzenia
delegowanego Komisji (UE) nr640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgcego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014, str. 48),

jest zdolny do zrealizowania operacji i osiggniecia jej celu,

ma nadany numer identyfikacyjny w trybie przepiséw o krajowym systemie ewidencji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci.

Whnioskodawca powinien udowodni¢ koniecznos¢ dofinansowania inwestycji ze $rodkédw publicznych,
poprzez wykazanie w biznesplanie, ze realizacja operacji i osiggniecie zaktadanych celéw nie bytoby mozliwe
bez udziatu srodkéw publicznych, o ktére wystepuje.

Jakie warunki musi spetni¢ operacja, zeby pomoc mogta byc przyznana?

Pomoc moze by¢ przyznana, jesli operacja:

spetnia wymagania okreslone w Programie, w szczegdlnosci zapewnia osiggniecie i zachowanie celéw
poddziatania,

spetnia wymagania okreslone przepisami prawa majgcymi zastosowanie do inwestycji realizowanych
w ramach operacji,

w zakresie kosztéw kwalifikowalnych, nie jest finansowana z udziatem innych srodkéw publicznych,
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jej realizacja nie bedzie mozliwa bez udziatu sSrodkéw publicznych,
jest uzasadniona ekonomicznie, w tym pod wzgledem racjonalnosci jej kosztow.

Jaki jest zakres dziatalnosci gospodarczych objetych pomocg?

Pomoc moze by¢ udzielana na rozwdj wykonywanej dziatalnosci gospodarczej w zakresie kodéw Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD):

01.61.Z Dziatalnos$¢ ustugowa wspomagajgca produkcje roslinng,
01.62.Z Dziatalnos¢ ustugowa wspomagajgca chéw i hodowle zwierzat gospodarskich,
01.63.Z Dziatalnos¢ ustugowa nastepujaca po zbiorach.

Jaki jest maksymalny okres realizacji operacji?

Pomoc przyznaje sie, jezeli:

1)

2)
3)

operacja bedzie realizowana w nie wiecej niz dwdch etapach, a wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie
z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez Beneficjenta kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie Wniosku o ptatnos¢ korncowa, nastgpi w terminie:

a) 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy — w przypadku operacji realizowanych w dwéch etapach,

b) 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy — w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie
(operacje ktérych planowana warto$¢ pomocy nie przekracza 250 tys. ztotych netto musi by¢
realizowana w jednym etapie)

—lecz nie pézniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r,;

ztozenie Whniosku o ptatnosc posrednig nastgpi w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy;
ptatnos¢ koricowa bedzie obejmowata nie mniej niz 25% tacznej planowanej wysokosci pomocy.

W przypadku operacji obejmujacych inwestycje polegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu pomoc przyznaje sie jesli:

a) operacja bedzie realizowana nie wiecej niz w pieciu etapach,

b) ztozenie pierwszego wniosku o ptatnosé posrednig nastgpi w terminie 6 miesiecy od dnia zawarcia

d)

Umowy, przy czym ztozenie pierwszego wniosku o ptatnos¢ posrednig w odniesieniu do czesci operacji
obejmujacej wytgcznie inwestycje niepolegajgce na nabyciu rzeczy bedgcych przedmiotem leasingu
nastgpi w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy;

Whniosek o ptatnos¢ bedzie sktadany nie czesciej niz co 6 miesiecy,

zakonczenie realizacji operacji i ztozenie Whniosku o pfatnosc koricowa nastgpi w terminie 36 miesiecy od
dnia zawarcia Umowy, lecz nie pézniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r., przy czym ztozenie ostatniego
Whniosku o ptatnos¢ w odniesieniu do czesci operacji obejmujacej wytacznie inwestycje niepolegajgce na
nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu nastgpi w terminie:

— 24 miesiecy od dnia zawarcia Umowy — w przypadku operacji realizowanych w dwdch etapach,

— 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy — w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie.

W przypadku operacji obejmujgcych inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu, Beneficjent, w terminie okreslonym w Umowie, sktada w oddziale regionalnym Agencji albo
w biurze powiatowym Agencji przed planowanym dniem ztozenia Whniosku o pfatnos¢ posrednig w ramach
ktdrego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem wykonania umowy leasingu, umowe leasingu
wraz z harmonogramem sptat.
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Jakie rodzaje kosztow sq uznawane za kwalifikowalne?

Do kosztéw kwalifikowalnych operacji zalicza sie koszty:

1. zakupu lub zwigzane z umowg leasingu zakoriczonego przeniesieniem prawa wtasnosci:
1) nowych maszyn, narzedzi lub urzadzen do produkcji rolne;j:
a) przeznaczonych do:
— uprawy gleby oraz siewu, sadzenia, pielegnacji, ochrony, nawozenia i zbioru roslin,
—  przygotowywania, mycia, suszenia, czyszczenia, kalibrowania, sortowania, wazenia
i pakowania produktéw rolnych w celu przygotowywania ich do sprzedazy,
—  przygotowywania pasz,
— rozdrabniania i szarpania stomy i roslin,
—  chowu i hodowli zwierzat gospodarskich, w tym urzadzen do korekty racic,
b) nowych ciggnikow rolniczych, kombajnéw zbozowych, sieczkarni polowych, tadowarek
samobieznych i przyczep rolniczych,
2) aparatury pomiarowej i kontrolnej,
3) sprzetu komputerowego i oprogramowania stuzgcego do zarzadzania przedsiebiorstwem lub
wspomagajacego sterowanie procesem $wiadczenia ustug,

2. wdrozenia systemu zarzgdzania jakoscig,

3. rat zaptaconych z tytutu wykonania umowy leasingu, nieprzekraczajgcych ceny netto nabycia rzeczy,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit a) i b) oraz pkt 2, jezeli przeniesienie wtasnosci tych rzeczy na Beneficjenta
nastgpi w okresie realizacji operacji, lecz nie pdzniej niz do dnia ztozenia Wniosku o ptatnosé korncowa,

4. optat za patenty i licencje,

5. ogdlne (dotyczace kosztdw wykonania biznesplanu) w wysokosci nieprzekraczajgcej 10% pozostatych
kosztow kwalifikowalnych (do wysokosci kwoty 10 tys. ztotych netto).

W przypadku kosztéw zakupu oprogramowania, optat za patenty i licencje oraz kosztdw ogdlnych, nie moga
one stanowi¢ jedynych kosztéw operacji. Operacja musi obejmowac zakup nowych maszyn, narzedzi lub
urzadzen do produkgji rolne;j.

Do kosztow zakupu maszyn, narzedzi lub urzadzen lub aparatury pomiarowej i kontrolnej, zalicza sie koszty
transportu do miejsca realizacji operacji materiatdw stuzacych realizacji operacji oraz maszyn i urzadzen
objetych operacjg, a takze koszty instalacji tych maszyn i urzadzen.

Koszt zakupu ciggnika rolniczego moze by¢ kosztem kwalifikowalnym w czesci nieprzekraczajacej 50%
pozostatych kosztow kwalifikowanych.

Powyzsze koszty mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostaty poniesione w formie rozliczenia
bezgotéwkowego od dnia ztozenia Whiosku jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w
zakresie danego kosztu zostata rozpoczeta nie wczesniej niz w tym dniu, a w przypadku kosztéw ogdlnych,
gdy zostaty poniesione nie wczesniej niz 1 stycznia 2014 roku.

Jakie koszty nie mogq by¢ uznane za kwalifikowalne?

Zakres kosztéw kwalifikowalnych nie obejmuje m.in.:

1. nabycia nieruchomosci,

podatku od towardéw i ustug (VAT),

nabycia rzeczy uzywanych,

leasingu zwrotnego,

kosztow zwigzanych z umowa leasingu, w szczegdlnosci marzy finansujgcego oraz ubezpieczenia,
kosztow poniesionych w zwigzku z realizacjg inwestycji odtworzeniowych,

kosztow robot budowlanych.

NoupkwnN
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Jaki jest maksymalny poziom i wysokos¢ pomocy?

Pomoc jest udzielana w formie refundacji czesci poniesionych i udokumentowanych kosztéw
kwalifikowalnych operacji.

Refundacji podlegajg koszty kwalifikowalne w wysokosci poniesionej przez Beneficjenta, nie wiecej jednak
niz 50% kosztow kwalifikowalnych.

Limit pomocy w okresie realizacji Programu wynosi maksymalnie 500 tys. zt. na jednego Beneficjenta.
W przypadku spoétki cywilnej, limit pomocy przystugujgcy kazdemu wspdlnikowi i spotce liczony jest tacznie.

Czy Wnioskodawcy mogq ubiegac sie o zaliczki?

Whnioskodawca moze ubiegac sie o wyptate zaliczki w wysokosci do 50% kwoty pomocy dla operacji.

Zaliczka jest wyptacana Beneficjentowi (po zawarciu Umowy Whnioskodawca staje sie Beneficjentem) po
ustanowieniu i wniesieniu przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych
z Umowy. Szczegdtowe warunki i tryb udzielania zaliczek okresla Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 3 listopada 2015 roku w sprawie zaliczek w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (Dz. U. poz. 1857, z pdzn. zm.).

Forma zabezpieczenia udzielonej zaliczki moze by¢:
e poreczenie bankowe,
e gwarancja bankowa,
e gwarancja ubezpieczeniowa,
o weksel z poreczeniem wekslowym banku,
e zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa.

Zabezpieczenie musi by¢ ustanowione na czas obejmujgcy okres liczony od dnia wystawienia dokumentu
potwierdzajgcego ustanowienie zabezpieczenia zaliczki do dnia wskazanego w umowie jako dzien ztozenia
whiosku o ptatnosc oraz okres niezbedny do rozliczenia zaliczki nie krétszy niz 4 miesigce.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z dniem 12.08.2016 r. utworzyta Rejestr Upowaznionych
Gwarantéw (RUG). Instytucje finansowe umieszczone w RUG bedg uprawnione do udzielania gwarancji
Beneficjentom PROW 2014-2020. W ramach wdrazania PROW 2014-2020 ARiMR bedzie honorowad
gwarancje bankowe Ilub ubezpieczeniowe wystawione wylgcznie przez podmioty, ktdre zostang
zarejestrowane w RUG. Wiecej informacji znajduje sie na stronie internetowej Agencji pod adresem:
http://www.arimr.gov.pl/bip/rejestr-upowaznionych-gwarantow.html.

Czy w poddziataniu ma zastosowanie zasada de minimis?

W odniesieniu do pomocy udzielanej w ramach poddziatania 6.4 stosowana jest zasada de minimis?, tj. taczna
kwota pomocy publicznej wraz z wnioskowang, nie moze przekroczy¢ 200 tys. euro w okresie kolejnych trzech
lat budzetowych. Okres ten ocenia sie w sposéb ciggty, tzn. dla kazdego przypadku nowej pomocy de minimis
ustala sie tgczng kwote pomocy de minimis przyznang w okresie obliczeniowym.

1 Pomoc publiczna, w tym pomoc de minimis, udzielana przez panstwa cztonkowskie UE podlega rygorom dotyczacym
dopuszczalnosci jej przyznawania i monitorowania, okreslonym przez Traktat ustanawiajacy Wspolnote Europejska oraz przepisy
prawa wspdlnotowego i krajowego, w tym przede wszystkim rozporzqdzenie Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 352
2 24.12.2013 str.1) i ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach pomocy publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 708).
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Z powyzszych wzgledéw Whnioskodawca wypetnia zawarte we Wniosku oswiadczenie o wielkosci pomocy de
minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotédwstwie otrzymanej w tym okresie albo o$wiadczenie
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie albo zatgcza kopie wszystkich zaswiadczen o pomocy
de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega
sie o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat.

Kiedy i gdzie mozna sktada¢ Whnioski o przyznanie pomocy?

Osoba zainteresowana uzyskaniem wsparcia na operacje zwigzane z rozwojem ustug rolniczych musi ztozy¢
Whniosek wraz z kompletem zatgcznikéw w terminie podanym do publicznej wiadomosci przez Prezesa
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Ogtoszeniu o naborze Wnioskow o przyznanie pomocy.

Obowigzujacy formularz Wniosku oraz wzory zatgcznikdw — z wyjgtkiem zatgcznikéw wystawianych przez
uprawnione do tego urzedy lub instytucje - udostepniane sg na stronie internetowej administrowanej przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa www.arimr.gov.pl nie pdzniej, niz w dniu podania do
publicznej wiadomosci przez Prezesa Agencji ww. ogltoszenia o mozliwosci sktadania Wnioskéw. Mozna je
rowniez pobra¢ w oddziale regionalnym ARiIMR.

Whioski wraz z kompletem zatgcznikéw sktada sie:

1. w formie papierowej (adresy oddziatdw regionalnych Agencji, znajdujg sie na ww. stronie internetowej):
e osobiscie albo przez osobe upowazniong w oddziale regionalnym Agencji, wtasciwym ze wzgledu na
miejsce realizacji operacji, albo
e zaposrednictwem operatora wyznaczonego, tj. przesytka rejestrowang nadang w terminie naboru w
placowce pocztowej operatora wyznaczonego (tj. w placowce Poczty Polskiej) do oddziatu
regionalnego Agencji wtasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji albo

2. w formie dokumentu elektronicznego przestanego na elektroniczng skrzynke podawczg (tzw. skrytka
ePUAP) Oddziatu Regionalnego Agencji wiasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji w terminie
naboru. (lista skrytek ePUAP m.in. dla wojewddzkich OR ARIMR jest dostepna pod adresem
https://www.arimr.gov.pl/fileadmin/pliki/kontakt ARiIMR/F/ARIMR dane adresowe v3.xIsx)

Przez miejsce realizacji operacji nalezy rozumie¢:
a) w przypadku inwestycji zwigzanych z wyposazeniem nieruchomosci jest to miejsce lokalizacji tej
nieruchomosci;
b) w przypadku pozostatych inwestycji:
state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej wskazane w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) albo miejsce zamieszkania Wnioskodawcy, jezeli nie posiada
wskazanego w CEIDG statego miejsca wykonywania dziatalnos$ci — dotyczy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez osoby fizyczne;
— siedzibe - w przypadku oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej;
— siedzibe spoétki cywilnej wskazang w umowie spotki - w przypadku wykonywania dziatalnosci w
formie spotki cywilnej.

Przed przygotowaniem Whiosku, Wnioskodawca powinien zapozna¢ sie ze wszystkimi warunkami, na jakich
udzielana jest pomoc. W tym celu zalecane jest doktadne zapoznanie sie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 pazdziernika 2015r. w sprawie szczegdétowych warunkdéw i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,, Rozwdj przedsiebiorczosci — rozwdj ustug
rolniczych” w ramach poddziatania ,Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej”’
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—2020 (Dz. U. poz. 1843, z pdzn. zm.).

Przygotowujagc dokumenty aplikacyjne, Whnioskodawca powinien postepowac zgodnie z Instrukcjg
wypetniania Wniosku o przyznanie pomocy.
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Do Whniosku nalezy zataczy¢é m.in. biznesplan na elektronicznym nosniku danych (CD, DVD lub pamieé USB- w
przypadku kiedy biznesplan nie jest przekazywany w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng
skrzynke podawczg), opracowany na formularzu udostepnionym przez Agencje. W przypadku sktadania
whniosku za posrednictwem skrytki ePUAP nalezy dotgczy¢ pliki z wypetnionym biznesplanem.

Do Whiosku zatgczane sg oryginaty dokumentéw, chyba ze w Instrukcji zostato to okreslone inaczej. Zatgczone
kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika ARIMR lub
podmiot, ktéry wydat dokument, albo poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem przez notariusza albo przez
wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym albo adwokatem. Niektére z kopii
dokumentédw moze potwierdzi¢ sam Wnioskodawca.

Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogtoszonego na podstawie ustawy z dnia 5
grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz.U. z 2020 r. poz. 1845)
w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w zwigzku z
zakazeniami tym wirusem, kopie dokumentéw wymagajacych:

- potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika ARIMR lub podmiot, ktory wydat
dokument, albo

- poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza, albo przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika bedacego radcg prawnym albo adwokatem,

mozna dotgczy¢ bez wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem.

Prawidtowe wypetnienie Wniosku w istotny sposdb wptywa na czas i wynik jego weryfikacji.

Termin skfadania Whnioskéw ogtoszony przez Prezesa Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
podany zostanie do publicznej wiadomosci w ogtoszeniu o naborze Whnioskdw, na stronie internetowe;j
administrowanej przez Agencje oraz w co najmniej jednym dzienniku o zasiegu krajowym, oraz w siedzibie
Agencji, oddziatéw regionalnych oraz biur powiatowych Agencji.

Ogtoszenie zostanie opublikowane nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru
Whnioskédw. W dniu ogtoszenia o naborze Whnioskéw Agencja udostepnia formularz Whniosku, wzér
biznesplanu, wzory oswiadczen sktadanych wraz z Whnioskiem, formularz Wniosku o ptatnos¢ oraz wzér
Umowy o przyznaniu pomocy.

Okres sktadania Whnioskow nie moze by¢ krotszy niz 14 dni oraz dtuzszy niz 45 dni od dnia rozpoczecia
naborow.

W jednym roku Whnioskodawca moze ztozy¢ jeden Whiosek. W przypadku ztozenia wiecej niz jednego
Whniosku w jednym roku przez tego samego Wnioskodawce, Agencja rozpatruje wytgcznie Whniosek, ktéry
pierwszy wptynat do Agencji oraz odmawia przyznania pomocy na wszystkie pozostate Whnioski. Jezeli Wnioski
ztozg wspdlnicy spotki cywilnej lub spdtka i wspdinik, to Agencja rozpatruje wytacznie Whiosek, ktory
pierwszy wptynat do Agenciji.
Sktadajac Whniosek nalezy upewnic sie, czy:
¢ wypetnione zostaty wszystkie wymagane pozycje Whniosku oraz
¢ zatgczono wymagane zatgczniki, takie jak:

v’ biznesplan,

v' kopie faktur lub paragonéw fiskalnych kas rejestrujgcych za wykonanie ustug z okresu

poprzedzajgcego ztozenie Whiosku,

Dotaczane do Wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne, tzn. muszg zawiera¢ dane prawdziwe i zgodne ze
stanem faktycznym. W przypadku dokumentéw sporzagdzonych w jezyku obcym, Wnioskodawca powinien
dotaczyc¢ ich ttumaczenia na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego.

Whioski, ktore wptynety do Agencji po uptywie 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania Whnioskdw,
pozostawia sie bez rozpatrzenia.
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Z chwilg ztozenia Whiosku osobiscie albo przez upowazniong osobe bezposrednio w oddziale regionalnym
Agencji, Wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie, zawierajgce date jego wptywu, opatrzone pieczecia
Agencji i podpisane przez osobe przyjmujacy ten Whniosek. W przypadku Whioskow ztozonych przesytka
rejestrowang nadang w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego (w rozumieniu przepisOw ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, obecnie jest nim Poczta Polska), za dzien ztozenia Wniosku uznaje
sie dzien, w ktédrym nadano te przesytke. Natomiast w przypadku wniesienia Wniosku na elektroniczng
skrzynke podawcza OR ARIMR za dzien ztozenia Whniosku uznaje sie date wprowadzenia dokumentu
elektronicznego do systemu teleinformatycznego Agencji. Potwierdzeniem jego dostarczenia dla
Whioskodawcy jest automatycznie utworzone urzedowe poswiadczenie odbioru (UPO) wystawione przez
ARiIMR, ktére Wnioskodawca otrzymuje na skrytke ePUAP z ktérej przestat wniosek.

Jakie sq kryteria i zasady ustalania kolejnosci przystugiwania pomocy?

Pomoc przystuguje wedtug kolejnosci ustalonej przez Agencje przy zastosowaniu punktowanych kryteriéw
wyboru operacji dla catego kraju. O kolejnosci decyduje suma uzyskanych punktéw przyznanych na
podstawie kryteriéw wyboru, do ktérych naleza:

1) realizacja priorytetéw Unii Europejskiej, w tym innowacyjnosci. Jezeli w ramach operacji najwieksza czes¢
kosztow kwalifikowalnych dotyczy elementéw zwigzanych z uruchomieniem nowych ustug lub zmiany
technologii oferowanych ustug, z wykorzystaniem nowych maszyn i urzadzen, ktére dotychczas nie byty
stosowane u podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy, przyznaje sie 2 pkt.

2) planowane wykonywanie ustug w sposdb ograniczajgcy niekorzystne oddziatywanie na sSrodowisko. Jezeli
operacja realizowana jest poprzez wykonywanie ustug za pomocg technologii, maszyn, urzadzen i sprzetu
ograniczajacych niekorzystne oddziatywanie na srodowisko naturalne oraz przy zastosowaniu rozwigzan
niskoemisyjnych, przyznaje sie 2 pkt.

Wykaz rodzajow inwestycji stuzgcych do spetnienia kryterium zwigzanego z wykonywaniem ustug za
pomocg technologii, maszyn, urzadzen i sprzetu ograniczajgcych niekorzystne oddziatywanie na
Srodowisko naturalne oraz zastosowaniem rozwigzan stuzgcych oszczednosci zasobdéw, w tym energii i
wody, w sposdb niskoemisyjny znajduje sie w zatgczniku do rozporzadzenia wykonawczego dla
poddziatania ,, Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej” i zostat udostepniony
réwniez na stronie internetowej wraz z dokumentami aplikacyjnymi.

3) miejsce realizacji operacji - jezeli znajduje sie w powiatach o wysokim rozdrobnieniu agrarnym,
okreslonych na podstawie danych Powszechnego Spisu Rolnego z 2010 r., w ktérych udziat powierzchni
uzytkéw rolnych gospodarstw o powierzchni uzytkéw rolnych od 1 do 15 ha stanowi:

a) powyzej 75% powierzchni uzytkéw rolnych gospodarstw rolnych o powierzchni powyzej 1 ha w
powiecie, przyznaje sie 3 pkt.

b) powyzej 50% i nie wiecej niz 75% powierzchni uzytkow rolnych gospodarstw rolnych o powierzchni
powyzej 1 ha w powiecie, przyznaje sie 2 pkt.

c) powyzej 25% i nie wiecej niz 50% powierzchni uzytkdw rolnych gospodarstw rolnych o powierzchni
powyzej 1 ha w powiecie, przyznaje sie 1 pkt.

Przez miejsce realizacji operacji nalezy rozumie¢:

a) w przypadku inwestycji zwigzanych z wyposazeniem nieruchomosci jest to miejsce lokalizacji tej
nieruchomosci

b) w przypadku pozostatych inwestycji:

— state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej wskazane w Centralnej Ewidencji i
Informacji io Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) albo miejsce zamieszkania Wnioskodawcy, jezeli
nie posiada wskazanego w CEIDG statego miejsca wykonywania dziatalnosci — dotyczy
wykonywania dziatalnosci gospdoarczej przez osoby fizyczne;
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— siedzibe — w przypadku osdéb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej;

— siedzibe spotki cywilnej wskazang w umowie spétki — w przypadku wykonywania dziatalnosci w
formie spoétki cywilnej.

4) jezeli Wnioskodawca nie uzyskat pomocy finansowej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013 w ramach dziatania ,,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej” lub dziatania
»Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” lub dziatania ,,Wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju” dla
operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach tych dziatan, przyznaje sie 2 pkt.

Kolejno$¢ przystugiwania pomocy ustalana jest od operacji, ktéra uzyskata najwiekszg liczbe punktéw do
operacji, ktdra uzyskata najmniejszg liczbe punktéw. Pierwszenstwo w uzyskaniu pomocy, w przypadku, gdy
operacje uzyskajg te sama liczbe punktéw ma operacja z nizszg wnioskowang kwotg pomocy. W przypadku
operacji o tej samej liczbie punktéw i identycznej wartosci wnioskowanej kwoty pomocy, w pierwszej
kolejnosci pomoc przystuguje Wnioskodawcy dtuzej wykonujgcemu dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie
Swiadczenia ustug rolniczych w ramach wspieranych kodéw PKD.

Gdy Whniosek lub dotgczone do niego dokumenty nie zawierajg danych niezbednych do ustalenia liczby
punktow za dane kryterium, nie przyznaje sie punktéw za to kryterium.

Gdy Whiosek nie zostat ztozony w terminie, Agencja pozostawia Whniosek bez rozpatrzenia.

UWAGA: Agencja nie przyznaje pomocy, jezeli wnioskodawcy przyznano mniej niz 3 punkty.

Kiedy zostanie ogtoszona lista informujgca o kolejnosci przystugiwania pomocy?

Prezes Agencji, nie pdzniej niz w terminie 90 dni od dnia uptywu terminu sktadania Wnioskéw, podaje do
publicznej wiadomosci na stronie internetowej administrowanej przez Agencje, informacje o kolejnosci
przystugiwania pomocy dla catego kraju.

Jezeli dane majgce wptyw na ustalanie kolejnosci przystugiwania pomocy ulegng zmianie, dokonuje sie
aktualizacji informacji o kolejnosci przystugiwania pomocy wytgcznie w przypadku, gdy z nowych danych
wynika, ze pomoc przystuguje w dalszej kolejnosci niz pierwotnie ustalona.

Jak przebiega proces weryfikacji Wnioskow o przyznanie pomocy?

W pierwszej kolejnosci Whnioski podlegajg - zgodnie z obowigzujgcymi procedurami — weryfikacji wstepnej, w
trakcie ktérej sprawdzane jest:

e niepodleganie wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy,

e terminowosc¢ i sposob ztozenia Whiosku,

e przestrzeganie zasady dotyczgcej mozliwosci ztozenia w jednym roku tylko jednego Whiosku,

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji wstepnej zostanie stwierdzone, ze Whniosek nie zostat ztozony w
terminie i w sposdb okreslony w rozporzadzeniu Agencja pozostawia Whiosek bez rozpatrzenia.

Za nieterminowe ztozenie Whiosku uznaje sie réwniez nadanie Whniosku przesytka rejestrowang w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w okresie trwania naboru, ktéry wptynat do ARIMR po uptywie 30 dni od
dnia uptywu terminu sktadania Wnioskow.

W przypadku, gdy we Whniosku nie wskazano adresu Wnioskodawcy i nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu
na podstawie posiadanych danych, Wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.
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Whioski, ktére pozytywnie przeszty ocene powyzej wskazanych aspektéw, podlegajg dalszej ocenie, ktdra
polega na weryfikacji kryteriéw wyboru operacji, pozwalajgcej na ustalenie kolejnosci przystugiwania
pomocy.

Na tym etapie Wnioskodawca nie jest wzywany do sktadania wyjasnien, uzupetnien, czy tez dokonywania
poprawy danych wptywajacych na ustalenie kolejnosci przystugiwania pomocy.

W przypadku, gdy Whiosek, w wyniku weryfikacji kryteriéw wyboru operacji, uzyskat mniej niz 3 punkty
Agencja odmoéwi Wnioskodawcy przyznania pomocy.

Natomiast Whnioski, ktére uzyskaty minimum 3 punkty, podlegac¢ beda:

e ocenie kompletnosci i poprawnosci Whniosku oraz zgodnosci z zasadami dotyczgcymi przyznawania
pomocy w ramach operacji zwigzanych zrozwojem ustug rolniczych, weryfikacji krzyzowej,
weryfikacji limitu pomocy i ewentualnej wnioskowanej kwoty zaliczki, oraz

e ocenie technicznej i ekonomiczne;j,

e ewentualnej wizycie w miejscu realizacji operacji.

Agencja rozpatruje Whniosek w terminie 8 miesiecy od dnia podania przez Prezesa Agencji do publicznej
wiadomosci na stronie internetowej administrowanej przez Agencje informacji o kolejnosci przystugiwania
pomocy.

Jezeli Whiosek nie spetnia wymagan bedacych przedmiotem oceny na tym etapie jego weryfikacji, Agencja
wzywa Whnioskodawce, w formie pisemnej, do usuniecia brakéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania chyba, Zezachodzg niebudzgce watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy. Jezeli
Whioskodawca pomimo wezwania nie usungt brakdw w wyznaczonym terminie, Agencja wzywa ponownie
Whioskodawce, w formie pisemnej, do usuniecia brakéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
Jezeli pomimo powtdérnego wezwania do usuniecia brakéw Whnioskodawca nie usungt wszystkich brakéw
wskazanych przez Agencje, Agencja nie przyznaje pomocy (jezeli Wnioskodawca wskazat, iz korespondencja
w sprawie ma by¢ kierowana do niego za posrednictwem skrytki ePUAP to - do czasu odwotania tego zgdania
- bedzie kierowana wytgcznie na adres skrytki ePUAP, a terminy np. na uzupetnienie dokumentacji beda
biegty od terminu dostarczenia wskazanego w otrzymanym Urzedowym Potwierdzeniu Odbioru (UPQO)).

Jezeli Wnioskodawca usungt w wymaganym terminie wszystkie braki wskazane przez Agencje, jednak
wystepuje koniecznosc ztozenia wyjasnien, Agencja wzywa Wnioskodawce w formie pisemnej do ich ztozenia.

UWAGA: Wnioskodawcy przystuguje mozliwos¢ przedtuzenia terminu na dokonanie okreslonej czynnosci
w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy.

W przypadku, gdy w ramach dokonywanych uzupetnien/wyjasnien doszto do zmiany danych wptywajgcych
na liczbe przyznanych punktéw zwigzanych z danym kryterium wyboru operacji, Agencja dokona ponownego
ich przyznania.

Wezwanie przez Agencje Wnioskodawcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w
sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania Whniosku do czasu wykonania przez
Whioskodawce tych czynnosci.

Ztozony Whniosek nie moze byé zmieniany przez Wnioskodawce w zakresie kwoty wnioskowanej pomocy
poprzez jej zwiekszenie lub w zakresie planu finansowego operacji lub zestawienia rzeczowo—finansowego
operacji, z wytagczeniem zmian wynikajgcych z wezwan Agenciji.

Jezeli w trakcie rozpatrywania Whniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu, lub zajdg nowe okolicznosci budzgce watpliwosci, co do mozliwosci przyznania pomocy, termin
rozpatrywania Whiosku wydtuza sie o czas niezbedny do uzyskania wyjasnien lub opinii, o czym Agencja
informuje na piSmie Wnioskodawce.

W razie uchybienia terminu wykonania przez Wnioskodawce okreslonych czynnosci w toku postepowania
W sprawie przyznania pomocy Agencja, na prosbe Whnioskodawcy, przywraca termin wykonania tych
czynnosci, jezeli Wnioskodawca:

e wnidst prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia,

e jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktdrej okreslony byt termin,
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e uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

Przywrdcenie terminu do ztozenia prosby o przywrdcenie terminu jest niedopuszczalne.

W razie S$mierci Wnioskodawcy bedgcego osobg fizyczng, rozwigzania, potaczenia lub podziatu
Whioskodawcy bedgcego osobg prawng lub jednostka organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej lub
wystgpienia innego zdarzenia prawnego, w wyniku ktérych zaistnieje nastepstwo prawne, albo w razie zbycia
catosci lub czesci przedsiebiorstwa Wnioskodawcy w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy,
nastepca prawny tego podmiotu albo nabywca przedsiebiorstwa lub jego czesci nie moze wstgpi¢ do
toczacego sie postepowania na miejsce tego podmiotu. W takim przypadku Agencja pozostawia Whniosek bez
rozpatrzenia z chwilg uprawdopodobnienia ww. zdarzenia.

Podpisanie Umowy o przyznaniu pomocy

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia Whniosku, Agencja wyznacza niezwtocznie Wnioskodawcy, w formie
pisemnej, termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania. Wraz z pismem
zapraszajgcym na podpisanie umowy Agencja wysyta jej projekt do zapoznania sie.

Uwaga: Przed podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy Wnioskodawca powinien zapozna¢ sie z jej trescia,
w tym szczegdlnie z zapisami dotyczacymi zobowigzan, jakie cigzy¢ beda na nim po zakorczeniu inwestycji i
jej rozliczeniu. Powinien mie¢ pewnos¢, iz bedzie w stanie wywigzad sie z tych zobowigzan.

Umowa jest zawierana na formularzu opracowanym przez Agencje i udostepnionym na stronie internetowej
administrowanej przez Agencje. Umowa okresla m.in.:

e oznaczenie jej przedmiotu i stron,

e okreslenie warunkdéw, terminu i miejsca realizacji operacji,

e okreslenie celu operacji oraz wskaznika jego osiggniecia,

okreslenie wysokosci pomocy,

okreslenie warunkow i terminéw wyptaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy,

zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie,

zobowigzanie do poddania sie kontroli prowadzonej przez podmioty uprawnione do

przeprowadzenia kontroli,

e okreslenie warunkéw rozwigzania umowy,

e okresdlenie warunkéw i sposobu zwrotu srodkéw finansowych z tytutu pomocy, w przypadku gdy
pomoc jest nienalezna.

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Beneficjenta zobowigzan okreslonych w umowie jest weksel
niezupetny (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg sporzgdzong na formularzu udostepnionym przez Agencje.
Weksel wraz z deklaracja wekslowg podpisywany jest przez Beneficjenta w obecnosci upowaznionego
pracownika Agencji, a nastepnie sktadany w oddziale regionalnym Agencji nie pdzniej niz do dnia ztozenia
pierwszego wniosku o pfatnosé, a gdy Beneficjent zostat wezwany do usuniecia brakéw w tym wniosku nie
pozniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego wezwania.

Zawarta umowa moze zosta¢ zmieniona na wniosek kazdej ze stron. Zmiana warunkéw umowy wymaga
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiany w umowie nie mogg spowodowac jednak:
e zmiany celu operacji,
e zmiany zobowigzania o niefinansowaniu kosztéw kwalifikowalnych operacji z udziatem innych
srodkow publicznych przyznanych w zwigzku z realizacjg tej operacji,
e zmiany zatozen co do osiggniecia i utrzymania wielkosci, i sposobu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, majgcej wptyw na przyznanie pomocy, w zwigzku z przyznang liczbg punktéw.

Uwaga: kazdy wniosek o zmiane umowy o przyznaniu pomocy w tym w zakresie zwiekszenia kwoty pomocy
bedzie rozpatrywany indywidualnie w oparciu o szczegétowe uzasadnienie beneficjenta, z ktérego powinno
w szczegolnosci wynikaé, iz taka zmiana niezbedna jest dla osiggniecia celu operacji oraz jej wskaznikéw.
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Realizujac operacje, Beneficjent musi pamieta¢ o tym, iz poniesienie kosztow kwalifikowalnych wymaga
wiasciwego ich udokumentowania, co wigze sie z koniecznoscig gromadzenia oryginatéw faktur lub innych
dokumentdéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowe] oraz dowoddw zaptaty.

Jak przebiega proces realizacji operacji

Whioskodawca moze rozpoczgé realizacje operacji juz po ztozeniu wniosku o przyznaniu pomocy, przy czym
do dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy z ARIMR ponosi je na wtasne ryzyko. Z chwilg podpisania
umowy o przyznaniu pomocy, Whnioskodawca staje sie Beneficjentem Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych operacji zgodnie z przepisami ustawy
Prawo Zamowien Publicznych - w przypadku, gdy te przepisy majg zastosowanie.

Realizacja operacji lub jej etapu obejmuje réwniez m.in.:
e wykonanie zakresu rzeczowego zgodnie z Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do umowy,
e udokumentowanie wykonania dostaw lub ustug w zakresie rzeczowym i finansowym,
e osiggniecie zaktadanego celu operacji w okreslonym terminie,
¢ niefinansowania kosztédw operacji z udziatem innych srodkéw publicznych.

W przypadku problemoéw z dotrzymaniem terminéw Agencja moze - na uzasadniong prosbe beneficjenta-
wyrazi¢ zgode na zakonczenie realizacji operacji po uptywie terminéw okreslonych w umowie, w terminie:
¢ nie diuzszym niz 6 miesiecy od dnia uptywu tych termindw i
e umotzliwiajagcym zakonczenie realizacji operacji
lecz nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r., przy czym w przypadku koniecznosci wydtuzenia terminu
realizacji operacji na ktérymkolwiek jej etapie, czas wydtuzenia realizacji operacji nie moze przekroczy¢
tacznie 6 miesiecy.
Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w petnej wysokosci, jezeli zostaty:
1) poniesione:

a) od dnia, w ktédrym ztozono Whniosek, i jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w
zakresie danego kosztu zostata rozpoczeta nie wczesniej niz w tym dniu, a w przypadku kosztéw
ogoblnych — od dnia 1 stycznia 2014 r.,

b) zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych —w przypadku, gdy te przepisy majg zastosowanie,

c¢) w formie rozliczenia bezgotéwkowego;

2) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo, gdy do ich identyfikacji wykorzystano

odpowiedni kod rachunkowy o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013.
W przypadku nie spetnienia przez beneficjenta tego zobowigzania, zostanie zastosowana 10 % sankcja.

Co nalezy zrobic po zakoriczeniu realizacji operacji?

Po zakonczeniu realizacji catosci operacji lub jednego z jej etapdw, w celu otrzymania przystugujacej
refundacji czesci kosztéw kwalifikowalnych, Beneficjent sktada Whniosek o ptatnos¢ posrednig lub koncowa:

1. wformie paierowe; :
e osobiscie albo
e przez upowazniong osobe albo
e przesytka rejestrowang nadang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,
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Whniosek o ptatnos¢ moze byc¢ ztozony osobiscie lub przez upowazniong osobe réwniez za posrednictwem
biura powiatowego Agencji znajdujgcego sie na obszarze wtasciwosci miejscowej oddziatu regionalnego
Agencji wtasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji.

2. w formie dokumentu elektronicznego przestanego na elektroniczng skrzynke podawczg (tzw. skrytka
ePUAP) OR ARIMR.

Whniosek o patnosc¢ sktada sie w tym samym oddziale regionalnym ARiIMR/na ten sam adres elektronicznej
skrzynki podawczej OR ARIMR, w ktérym/na ktdry wczesniej ztozyt Whniosek (tj. oddziat regionalny Agenciji
wtasciwy ze wzgledu na miejsce realizacji operacji).

Wzdr Whiosku o ptatnos¢ mozna bedzie pobraé m.in. ze strony internetowej administrowanej przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa www.arimr.gov.pl. Mozna go bedzie rowniez pobraé¢ w oddziale
regionalnym ARIMR.

Whniosek o ptatnos¢ wypetniony zgodnie z Instrukcjg wniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami
(w tym dokumentami potwierdzajgcymi poniesione wydatki), nalezy ztozy¢ w terminie okreslonym w umowie
0 przyznaniu pomocy. ARIMR na uzasadniong prosbe Beneficjenta, moze wyrazi¢ zgode na ztozenie wniosku
o pfatnosé po uptywie terminéw okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy, w terminie nie dtuzszym niz 6
miesiecy od dnia uptywu tych termindéw i umozliwiajagcym zakorczenie realizacji operacji oraz ztozenie
whniosku o ptatnos¢ koncowsa, lecz nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.. W przypadku koniecznosci
wydtuzenia terminu realizacji operacji na ktérymkolwiek jej etapie, czas wydtuzenia realizacji operacji nie
moze przekroczyc¢ tgcznie 6 miesiecy.

Uwaga: W przypadku gdy, beneficjent nie spetnia w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
lub stanu epidemii lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-
2, warunkéw wyptaty pomocy lub nie realizuje innych zobowigzan zwigzanych z przyznang pomoca, moze
zrealizowad operacje oraz ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ w terminie pdzniejszym, uzgodnionym z ARiIMR jednak
nie pdézniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r. Uzgodnienie tego terminu odbywa sie w oparciu o uzasadniony
whiosek Beneficjenta wskazujgcy okolicznosci wptywajgce na brak mozliwosci spetnienia warunkow wyptaty
pomocy lub realizacje innych zobowigzan zwigzanych z przyznang pomoc3 .

Zatgczniki do Whiosku wymienione zostaty w formularzu Whiosku o ptatnosc.

Wraz z Whnioskiem o ptatnos¢, nalezy ztozy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia,
pozwolenia lub inne decyzje zwigzane z realizowang operacjg, o ile wymagaja tego obowigzujgce przepisy
prawa oraz postanowienia umowy.

Do dnia ztozenia Whniosku o ptatnosc, wszystkie maszyny, urzadzenia, infrastruktura, wyposazenie zakupione
w ramach operacji powinny by¢ zamontowane, uruchomione isprawne, a obiekty budowlane (jezeli s
niezbedne do osiggniecia celu operacji, pomimo Ze nie stanowig kosztéw kwalifikowalnych) — odebrane
i dopuszczone do uzytkowania, jesli wymagajg tego przepisy obowigzujgcego prawa.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny byé przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego.

Agencja rozpatruje Whniosek o ptatnos¢ w terminie 3 miesiecy i dokonuje wyptaty srodkéw finansowych
z tytutu pomocy niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu Whiosku o ptatnosc.

Wezwanie przez Agencje Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie
wyptaty pomocy wydtuza bieg terminu rozpatrywania Whniosku o ptatnos¢ do czasu wykonania przez niego
tych czynnosci. Jezeli w trakcie rozpatrywania Whiosku o ptatnos¢ niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu, lub zajdg nowe okolicznosci budzace watpliwosci, co do mozliwosci
wyptaty pomocy, termin rozpatrywania Whniosku o ptatnos¢ wydtuza sie rdwniez o czas niezbedny do
uzyskania wyjasnien lub opinii, o czym Agencja informuje Beneficjenta na pismie.

Jezeli Wniosek o ptatnos¢ nie zostat wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach lub nie dotgczono do
niego wymaganych dokumentdow, lub Whniosek o ptatnosc¢ albo dokumenty nie spetniajg innych wymagan,
Agencja wzywa Beneficjenta, w formie pisemnej, do usuniecia brakéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania. Jezeli Beneficjent, pomimo wezwania, nie usunat brakdw w wyznaczonym terminie, Agencja
wzywa ponownie Beneficjenta, w formie pisemnej, do usuniecia brakdw w terminie 14 dni od dnia doreczenia
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wezwania. Jezeli Beneficjent wskazat, iz korespondencja w sprawie ma byé kierowana do niego za
posrednictwem skrytki ePUAP to - do czasu odwotania tego zgdania - bedzie kierowana wyfacznie na adres
skrytki ePUAP, a terminy np. na uzupetnienie dokumentacji beda biegty od terminu dostarczenia wskazanego
w otrzymanym Urzedowym Potwierdzeniu Odbioru (UPO).

Jezeli Beneficjent, pomimo ponownego wezwania, nie usunat brakdw, Agencja rozpatruje Wniosek o pfatnosc¢
w zakresie, w jakim zostat wypetniony oraz na podstawie dotgczonych ipoprawnie sporzadzonych
dokumentow.

Na uzasadniong prosbe Beneficjenta, Agencja moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu wykonania przez
niego okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie wyptaty pomocy, przy czym przedtuzenie
termindéw wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci nie moze przekroczy¢ tgcznie 30 dni.

Tryb wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy okresla umowa, z tym, ze sg one wyptacane na Whiosek

o ptatnosé, jezeli Beneficjent:

1)  zrealizowat operacje lub jej etap, w tym ponidst zwigzane z tym koszty, zgodnie z warunkami
okreslonymi w rozporzadzeniu i w umowie oraz okreslonymi w innych przepisach dotyczacych
inwestycji objetych operacja,

2)  zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie,

3)  udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym poniesienie kosztéw kwalifikowalnych z
tym zwigzanych.

Jesli Beneficjent nie spetnit ktoregokolwiek z ww. warunkéw, pomoc moze by¢ wyptacona w czesci dotyczacej
operacji lub jej etapu, ktdre zostaty zrealizowane zgodnie z tymi warunkami oraz jezeli cel operacji zostat
osiggniety lub moze zostac osiggniety do dnia ztozenia Whniosku o ptatnos¢ koricowq.

W przypadku operacji obejmujacych inwestycje polegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu, Beneficjent sktada w oddziale regionalnym Agencji, przed planowanym dniem ztozenia Whiosku o
ptatnos¢ posrednia, w ramach ktérego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem wykonania
umowy leasingu - umowe leasingu wraz z harmonogramem spfat - w terminie okreslonym w umowie.

Jakie sq obowigzki Beneficjenta po uzyskaniu refundacji?

Zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy, po uzyskaniu refundacji Beneficjent jest zobowigzany m.in. do:

1) zapewnienia trwatosci operacji przez 3 lata, w szczegdlnosci dotyczacej:
e nieprzenoszenia prawa witasnosci lub posiadanie nabytych débr, na ktére zostata przyznana i
wyptacona pomoc oraz ich wykorzystywania w sposéb zgodny z przeznaczeniem i celami operacji,

e utrzymania przez 3 lata wielkosci i sposobu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, majacych wptyw
na przyznanie pomocy w zwigzku z liczbg punktéw uzyskang podczas ustalania kolejnosci wyboru
Whnioskow,

2) przechowywania dokumentéw zwigzanych z przyznang pomocg przez 3 lat,

3) informowania Agencji o okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na wykonanie umowy o przyznaniu
pomocy przez 3 lata,

4) udostepniania uprawnionym podmiotom informacji niezbednych do monitorowania i ewaluacji Programu
przez 3 lata,

5) osiggniecia, w wyniku realizacji operacji, co najmniej 30% przychodéw ze sprzedazy ustug w zakresie
rodzajow dziatalnosci gospodarczej okreslonych w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia, w stosunku do
zatozen biznesplanu w trzecim roku obrotowym przyjmujac za pierwszy rok obrotowy rok:

e przyznania pomocy — jezeli cata operacja dotyczy wytgcznie kosztdw kwalifikowalnych, ktére zostaty
poniesione w zwigzku z ratami zaptaconymi z tytutu wykonania umowy leasingu,

lub

e zlozenia wniosku o ptatnos¢ konicowg - jezeli koszty kwalifikowalne catej operacji nie obejmuja
wytacznie kosztéw rat zaptaconych z tytutu wykonania umowy leasingu,

14|Strona



6) uwzglednienia wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg w oddzielnym systemie rachunkowosci albo w
ramach odpowiedniego kodu rachunkowego.

Okres 3 lat, ktérego dotyczg zobowigzania, liczy sie od dnia:
e przyznania pomocy — jezeli koszty kwalifikowalne w ramach operacji obejmujg wytgcznie inwestycje
polegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu;
e dokonania przez Agencje ptatnosci koficowej, jezeli koszty kwalifikowalne w ramach operacji nie
obejmujg wytgcznie inwestycji polegajacych na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu.

W przypadku, gdy zdarzenie powodujgce poniesienie kosztow kwalifikowalnych (np. zakup maszyny) nie
zostato uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci, albo do jego identyfikacji nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego, koszty kwalifikowalne bedga podlegac refundacji pomniejszonej o 10%.

Gdzie szukac¢ dodatkowych informacji?

e w oddziatach regionalnych ARiIMR
e pod bezptatnym numerem infolinii — 800 38 00 84
e na stronach internetowych Agencji (www.arimr.gov.pl) oraz MRiIRW (www.minrol.gov.pl).
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