PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w RUDZIE SLASKIEJ

41-710 Ruda Slgska, ul. Piotra Niedurnego 4

OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU
Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej w Rudzie Slaskiej
informuje o wakujgcym stanowisku
w sekcji organizacyjno-kadrowe;j
1 oglasza nabor w ramach przeniesienia stuzbowego

(w trybie art. 37c ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (t.j. Dz. U.

22024 r., poz. 127)

Informacje ogolne:

1
2.
3.
4

o v

Liczba stanowisk 1 wymiar etatu: 1/1

Stanowisko docelowe: Kierownik sekcji (funkcjonariusz pozarnictwa)

System petnienia stuzby: codzienny

Miejsce petnienia stuzby: Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Rudzie
Slaskiej, 41-710 Ruda Slaska, ul. Piotra Niedurnego 4; Sekcja organizacyjno-kadrowa

Planowany termin przeniesienia: kwiecien 2024 r.

Termin sktadania ofert: 8 marca 2024 r.

Zakres podstawowych zadan realizowanych na proponowanym stanowisku:

kierowanie podlegta komoérka organizacyjna,

sporzadzanie materialow analitycznych, informacji i danych kadrowych w sprawach nalezacych
do zakresu dziatania wydzialu: sprawozdania, analityka ptacowo — kadrowa, przetwarzanie
kadrowych baz danych,

realizowanie zadan z zakresu planowania prac Komendy,

obstuga administracyjna wydziatu w tym archiwizowanie dokumentow,

prowadzenie sekretariatu kierownictwa komendy,

wykonywanie zadan z zakresu specjalisty ochrony danych,

obstuga programu — EZD, Progman Kadry, SECS, SWD

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:
wymagania konieczne:

posiada¢ co najmniej kwalifikacje, o ktérych mowa w art. 36 ust. 6 ustawy z dnia 24

sierpnia 1991 roku o PSP,

doswiadczenie zdobyte na stanowiskach w pionie kadrowym, organizacyjnym

Ponadto, osoba zainteresowana musi posiadac:

aktualne badania lekarskie,
nienaganny przebieg dotychczasowej stuzby,



pozytywna opini¢ stuzbowa,
nie moze by¢ ukarana zadng z kar dyscyplinarnych oraz nie moga toczy¢ si¢ wobec niej
obecnie postepowania dyscyplinarne

wymagania pozadane:

wyksztalcenie wyzsze na jednym z wymienionych kierunkéw: zarzadzania zasobami

ludzkimi, ekonomii, prawa, administracji,

kurs kancelaryjno-archiwalny,

znajomos$¢ ustawy o PSP, Kodeksu pracy 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego
obstluga programoéw kadrowych,

dyspozycyjnos¢, terminowos¢, doktadnose,

rzetelno§¢, sumienno$¢, konsekwentne i doktadne wykonywanie powierzonych

obowigzkow stuzbowych,

komunikatywno$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,

kreatywno$¢ i umiejetnos$¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ samodzielnej pracy,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, umiejetnos¢ szybkiego podejmowania decyzji,
odpornos$¢ na sytuacje stresowe,

wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty: ’

1. raport o mozliwos¢ podjecia dalszej stuzby w Komendzie Miejskiej PSP w Rudzie Slaskiej,

2. CV (uwzgledniajace przebieg dotychczasowej stuzby i pracy),

3. wypetniony druk nr 1 (zatacznik nr 1),

4. dokument potwierdzajacy kwalifikacje okreslone w art. 36 ust. 3 pkt 1 lub w art. 36 ust. 6
ustawy o PSP,

5. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie (jesli sktadany jest
dyplom potwierdzajacy wyksztalcenie wyzsze musi by¢ podpisany przez posiadacza
dyplomu) i/lub inne kwalifikacje,

6. kserokopia zaswiadczenia potwierdzajacego aktualne badania lekarskie, stwierdzajace
zdolno$¢ do prawidtowego wykonywania obowigzkéw stuzbowych na zajmowanym
dotychczas stanowisku,

7. zaswiadczenie potwierdzajace staz stuzby,

8. pisemna zgoda obecnego przetozonego na wziecie udziatu w ogloszonym postepowaniu z

potwierdzeniem wyrazenia zgody na ewentualne przeniesienie stuzbowe funkcjonariusza
(zgoda 1 potwierdzenie moze by¢ umieszczone jako odrgczna notatka obecnego
przetozonego na raporcie o mozliwos¢ dalszego petnienia stuzby w Komendzie Miejskiej
PSP w Rudzie Slaskiej — np.: , Wyrazam zgode na udzial Pani/Pana w ogloszonym
postepowaniu w KM PSP w Rudzie Slgskiej w sekcji organizacyjno-kadrowej oraz na
ewentualne przeniesienie stuzbowe ww. funkcjonariusza™),

kserokopia ostatniej opinii stuzbowe;.

Miejsce i termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty wymienione w punkcie V nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie

formatu A4 opisanej imieniem i nazwiskiem, z dopiskiem: ,,Oferta — Sekcja organizacyjno-
kadrowa ” w sekretariacie Komendy Miejskiej PSP w Rudzie Slaskiej od poniedziatku do



piatku w godzinach od 7:30 do 15:30 lub za posrednictwem poczty na adres: Komenda Miejska
Panstwowej Strazy Pozarnej w Rudzie Slaskiej, ul. Piotra Niedurnego 4, 41-710 Ruda Slaska
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 8 marca 2024 r. Oferty zlozone po tym terminie nie
beda brane pod uwage (decyduje data wplywu 1 zarejestrowania, a nie data stempla
pocztowego).

Informacje dodatkowe:

1. Z osobami aplikujacymi na ww. stanowisko zostang przeprowadzone rozmowy,
a ostateczng decyzje co do wyboru konkretnego kandydata podejmie Komendant Miejski
PSP w Rudzie Slaskiej.

2. Informacje w sprawie postgpowania mozna uzyskac takze w Sekcji Organizacyjno -
Kadrowym KM PSP w Rudzie Slaskiej, tel. 47 851 73 72.

KLAUZULA INFORMACYJNA

1 Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym RODO.

2 Administratorem przetwarzajagcym Pani/Pana dane osobowe jest: Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej w Rudzie
Slaskiej, 41-712 Ruda Slaska, ul. Piotra Niedurnego 4, tel. 47 851 73 00

3 W Komendzie Migjskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Rudzie Slaskiej wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych — Anna
Gawron, e-mail: iod@katowice.kwpsp.gov.pl.

4 Celem przetwarzania danych jest przeprowadzenie postgpowania w celu wytonienia osoby majacej objac stanowisko Gtoéwnego
ksiggowego w Komendzie Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Rudzie Slaskiej w ramach przeniesienia stuzbowego, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ RODO oraz ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej.

5 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje upowaznione z mocy prawa.

6  Dane osobowe zgromadzone w obecnym procesie beda przechowywane do czasu jego zakonczenia lub zgodnie z przepisami
wlasciwymi w sprawie archiwizacji.

7  Przystuguje Pani/Panu prawo do:

. dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

. sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

e  ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

. usunigcia danych osobowych,

. whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Urzad Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel.
+48 22 531 03 00, fax. +48 22 531 03 01, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl) jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie narusza
przepisy RODO.

8 Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;j.

9 Przetwarzanie podanych przez Pania/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;i,
w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

10  Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w postgpowaniu w sprawie wakujacego stanowiska w ramach przeniesienia
shuzbowego w Komendzie Miejskiej PSP w Rudzie Slaskiej jest dobrowolne. Konsekwencja niepodania danych osobowych w
zakresie niezb¢dnym do realizacji obowiazku przedtozenia dokumentoéw wymaganych bedzie brak mozliwosci uczestnictwa w
tym postgpowaniu.
Zatgcznik: druk nr 1

podpisal elektronicznie:
p. o. Komendant Miejski PSP
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w RUDZIE SLASKIEJ
-/-
mfi. bryg. mgr inz. Mariusz Kita

Ruda Slgska, 27.02.2024 r.
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