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ZARZADZENIE Nr 33/2005
MINISTRA NAUKI I INFORMATYZACJI
Z dnia 18 lipca 2005 r.
w sprawie Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Nauki i Informatyzacji

Ma podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199 i Nr 80, poz. 717 oraz z 2004 r. Nr 238,
poz. 2380 i Nr 273, poz. 2703) zarzgdza sig, co
nastgpuje:

§1.

Ustala sig Regulamin organizacyjny Ministerstwa Nauki
i Informatyzacji, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzgdzenie nr 3/2004 Ministra Nauki z dnia
15 stycznia 2004 r. w sprawie Regulaminu organiza-

cyjnege Ministerstwa Nauki i Informatyzacji (Dz. Urz.
MM i KBN Nr 2, poz. 7 oraz Dz. Urz, MNil i KBN
z 2004 r. Nr 11, poz. 74).

§3.
Zarzgdzenie wchodzi w Zycie po uptywie 7 dni od dnia
ogtoszenia.

Minister Mauki i Informatyzacii;
Michat Kleiber

Zalacrnik

do zarzagdzenia nr 33/2005
Ministra Mauki i Informatyzacji
z dnia 18 lipca 2005 .

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MINISTERSTWA NAUKI | INFORMATYZACJI

|. Postanowienia ogdlne

§1.

Ministerstwo Mauki i Informatyzacji, utworzone na
podstawie § 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 18
marca 2003 r. w sprawie utworzenia Ministerstwa Nauki
i Informatyzacji i zniesienia wrzedu Komitetu Badar
Naukowych (Dz. U. Nr 51, poz. 443), zapewnia cbsiuge
Ministra Mauki i Informatyzacji, kierujgcego dzialami
administracji rzadowej:

1) nauka - na zasadach okreslonych w szczegdlnosci

w ustawie z dnia 8 paZdziernika 2004 r. 0 zasadach
finansowania nauki (Dz. U. Nr 238, poz. 2390, z
pdzn. zm.);

2) informatyzacja = na zasadach okreslonych w szcze-
golnosci w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o infor-
matyzacji dzialalnosei podmiotéw realizujgcych
Zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565).

g2
llekro¢ w przepisach Regulaminu jest mowa o:
1) Ministrze — oznacza to odpowiednio Ministra Nauki i
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Informatyzacji, ministra wiasciwego do spraw

informatyzaciji i ministra wtagciwego do spraw nauki; 1.

2) Ministerstwie — oznacza to Ministerstwo Nauki |
Informatyzacii;

3) departamencie - oznacza to kazda komorke
organizacyjng Ministerstwa, wymieniong w § 15;

4) dyrektorze departamentu lub zastgpcy dyrektora 2.

departamentu — oznacza to takie osoby petnigce

obowigzki odpowiednio dyrekiordw departamentow 3

lub zastepcow dyrektoréw departamentow.

§3

1. Minister, Sekretarz Stanu i podsekretarze stanu w 4,

Ministerstwie oraz Dyrektor Generalny Ministerstwa,
zwany dalej "Dyreklorem Generalnym®, stanowig
Kierownictwo Ministerstwa, zwane dalej "Kierownic-

twem®. 5.

2. Kierownictwo i dyrektorzy departamentow stanowia
Kolegium Ministerstwa.

3. Minister zwoltuje narady Kolegium Ministerstwa oraz
okreéla ich terminy i termatyke.

&4
Ministra w kierowaniu Ministerstwem w czasie jego
nieobecnosci zastepuje Sekretarz Stanu lub wyzna-
czony przez Ministra podsekretarz stanu.

5 5.
1. Do podstawowych zadan departamentow nalezy —

w ramach zakresow ich dziatania — prowadzenie 7.

spraw zwigzanych 2 realizacja zadan Ministra i Mini-
sterstwa, a w szczegodlnosci:
1) obsluga prac Ministra;

2) przygotowywanie wnioskow, opinii i analiz oraz 8.

projektéw dokumentéw przedstawianych czion-
kom Kierownictwa;

3) opracowywanie i opiniowanie projekiow akiow
normatywnych i ich zalozen oraz projektow
dokumentéw rzgdowych;

4) realizacja zadan okreslonych w aktach normatyw-
nych i dokumentach rzadowych oraz polecen
i decyzji cztonkdw Kierownictwa, a takze kontrola
ich wykonania;

5) wspéludzial w ocenie wykorzystania i nadzér nad 1.

wykorzystaniem srodkow finansowych przyzna-
wanych przez Ministra;

6) opracowywanie projekiow programow i planow
oraz analiz i sprawozdan,

7) gromadzenie, przetwarzanie | udostgpnianie
informacii;

8) rozpatrywanie skarg i wnioskow,;

9) wykonywanie innych zadan zgodnie z polece-
niami czlonkdw Kierownictwa.

2. Departamenty realizujg zadania obronne wynikajgce
z odrebnych aktéw normatywnych, decyzji i innych

dokumentow — w zakresie dzialow administracji 2.

rzgdowej nauka i informatyzacja.
3. Departamenty wykonujg swoje zadania we wspol-
dzialaniu z innymi departamentami, jezeli zakres

zadan wymaga takiego wspoldzialania. 3.

§6.
Obstuge merytoryczng Rady Nauki, jej organdw oraz
zespolbw, o ktérych mowa w art. 30 ustawy z dnia 8
pazdziernika 2004 r. 0 zasadach finansowania nauki,
zwane] dalej “ustaws", zapewniajg departamenty
stosownie do ich zakresdow dziatania.
Obsluge organizacyjna Rady Nauki i jej organdw
zapewnia Biuro Ministra.
Obsluge organizacyjng zespotow, o ktorych mowa w
art. 30 ust. 1 i 2 ustawy, zapewniajg departamenty
okreslone w zarzgdzeniach Ministra powolujgcych te
zespoty.
Obsluge organizacyjng zespotdw roboczych, o kito-
rych mowa w art. 30 ust. 4 ustawy, zapewniajg
departamenty wyznaczone przez Ministra w drodze
decyzji.
Obsluge merytoryczna i organizacyjng innych
organow kolegialnych zapewniajg departamenty
okreslone w zarzgdzeniach Ministra powolujgcych te
organy lub wyznaczone przez Ministra w drodze
decyzji.

. Obstuge organizacyjng Rady Nauki, jej organdw i

zespotow, o ktorych mowa w art. 30 ustawy, oraz
innych organdw kolegialnych wykonujg sekretarze
wyznaczeni spos$réd pracownikow whasciwych
departamentéw przez dyrektorow tych departa-
mentdw, chyba 2e odrebne przepisy stanowig
inaczej. Dyrektorzy wyznaczajg sekretarzy po
zasiegnieciu opinii zastepcy dyrektora Biura Ministra.
Prace sekretarzy w zakresie zadan zwigzanych
z obstugg organizacyjna Rady MNauki, jej organow
i zespolow, o ktérych mowa w art. 30 ustawy,
koordynuje zastepca dyrektora Biura Ministra.

Do obowigzkow sekretarzy, o kidrych mowa w ust. €,
nalezy w szczegdlnosci organizowanie posiedzef
Zgodnie z ustaleniami przekazanymi przez przewod-
niczgcych wlasciwych organdw kolegialnych,
sporzgdzanie projektow protokotéw lub protokotow
zbiorczych oraz przekazywanie opinii i innych doku-
mentdw przyjetych przez te organy odpowiednio
Ministrowi ilub wiasciwym deparfamentom.

§7.

Dyrektor kieruje departamentem samodzielnie ub
przy pomocy zastepcy (zastepcow) dyrektora.
Dyrektor odpowiada za prowadzenie spraw przez
departament, a zwlaszcza za prawidlowe i ter-
minowe wykonywanie zadan, organizacje | wew-
ngtrzny podziat pracy, w tym okreslanie zakresow
czynnosci pracownikdw, realizacje zadan w zakresie
obrennoéci, bezpieczenstwa panstwa | sytuaci
kryzysowych, zabezpieczenie ochrony informacgii
niejawnych i ochrony danych osobowych oraz
zapewnienie koordynacji dziatalnoéci departamentu
z dziatalnoscig innych departamentow.

Zastepca dyrektora departamentu kieruje pracami
w przydzielonym mu zakresie, zastepuje dyrektora
w razie jego niecbecnoéci oraz odpowiada przed
dyrektorem za realizacje powierzonych mu zadan.

W przypadku braku zastepcy dyrektora lub jego
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niecbecnosci, dyrektora zastepuje pracownik wyzna-
czony przez dyrektora w porozumieniu 2z Dyrektorem
Generalnym. Do tego pracownika stosuje sie
przepisy Regulaminu dotyczgce zastgpcow
dyrektora.

4. Dyrektor departamentu moze upowainié zastepce
dyrektora lub innego pracownika departamentu do
prowadzenia okreslonych spraw w jego imieniu.
Udzielenia upowaznienia o charakterze stalym
dokonuje sie na pismie; kopig upowaznienia dotgcza
sip do akt oscbowych pracownika.

§B.

1. Dyrektorzy departamentow uprawnieni sg — w ra-
mach zakresow dziatania kierowanych przez nich
departamentdw — do:

1) wystepowania do innych urzedow oraz instytucii,
a takze ekspertédw o dostarczanie materialow,
danych, informacji i opinii niezbgdnych do
wykonywania zadan;

2) wydawania decyzji, z wyjatkiem spraw zastrze-
zonych do decyzji Ministra na podstawie Regula-
minu araz innych przepisdw i ustalen;

3) zawierania w imieniu Ministra umow na realizacjg
prac finansowanych przez Ministra, z zastrzeze-
niem ust. 2;

4) wyrazania zgody i zglaszania wnioskow dotycza-
cych nawigzania lub rozwigzania stosunku pracy
oraz zglaszania wnioskow w sprawach osobo-
wych pracownikow.

2. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3, zawiera
dyrektor wtasciwego merytorycznie departamentu
wspblnie z dyrektorem Departamentu Ekonomicz-
nego, z zastrzezeniem ust. 3. Umowy moga byé
zawierane takie przez zastepcdw dyrektora
departamentu lub na podstawie odrebnego
petnomocnictwa udzielonego przez Ministra przez
innych pracownikow departamentu.

3. Departamentowi Prawnemu przedstawia sig do
akceptacji pod wzgledem formalno-prawnym;

1) projekty umow zawieranych przez dyrektora Biura
Dyrektora Generalnego, z wyjatkiem projektow
uméw dotyczacych spraw kadrowych;

2) projekty umdw zawieranych przez dyreklorow
innych komdrek organizacyjnych, z wyjgtkiem
projektow sporzgdzonych wedlug ustalonego
WZOrU Umowy.

4. Petnomocnikiem Ministra upowaznionym do wyste-
powania w jego imieniu przed sgdami powszechnymi
i innymi organami orzekajgcymi jest dyrekior
Departamentu Prawnego lub upowainiony przez
niego radca prawny.

5. Minister, na wniosek cztonka Kierownictwa lub
dyrektora departamentu, moie udzielaé¢ peinomoc-
nictw osobom prawnym lub osobom fizycznym do
dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-praw-
nych lub faktycznych w zakresie wtasciwosci Ministra.

§0.
1. Departamenty mogg miec strukture:

1) wydziatows (dzieli¢ sig na wydziaty);

2) bezwydziatlows (dzielic sie na wielocosobowe |
jednooscbowe stanowiska pracy);

3) mieszang (dzielié sig na wydzialy i stanowiska
pracy).

2. Utworzenie i likwidacja wydzialu wymaga akceptacji
Dyrektora Generalnego i zgody Ministra, W wydziale
powinno byé zatrudnionych co najmniej frzech
pracownikow.

3. Stanowiska pracy sg tworzone i likwidowane, w za-
leznosci od potrzeb, przez Dyrektora Generalnego
lub dyrektordw departamentdaw.

4. Dyrektor Generalny ustala plan etatow Ministerstwa,
w tym limity etatow dla departamentéw.

5. Strukturg organizacyjng departamentow okresla
zalgcznik nr 1 do Regulaminu. Dyrektor Biura
Ministra aktualizuje zatacznik stosownie do
dokonywanych zmian.

§ 10.

Minister moze powotywaé swoich pelnomocnikéw do
okreslonych spraw, ustalajac ich obowigzki | upraw-
nienia oraz wskazujac — po uzgodnieniu z Dyrektorem
Generalnym — departament sprawujgcy obsluge prac
pelnomocnika. Sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig
pelnomocnika moze byé powlerzone czionkowi
Kierownictwa.

§ 1.

1, Jezeli do wykonania okreslonego zadania konieczne
jest wspoldziatanie kilku departamentow, whasciwy
cztonek Kierownictwa lub dyrektor Biura Ministra
wyznacza departament koordynujacy.

2, Czionek Kierownictwa moze zwolywadé narady
migdzydepartamentalne w celu omdwienia okreslo-
nych problemdw.

3. Projekt aktu normatywnego lub zalozen aktu opraco-
wuje departament wiasciwy merytorycznie, kidry
uzgadnia projekt z zainteresowanymi departamen-
tami oraz z Departamentem Ekonomicznym, jezeli
akt powoduje skutki finansowe. Po uzyskaniu apro-
baty wiasciwego czionka Kierownictwa wtasciwy
departament przedstawia projekt Departamentowi
Prawnemu do opracowania pod wzgledem prawnym
i redakcyjnym oraz skierowania do dalszego
postepowania legislacyjnego.

§12.
Dyrektor Generalny w porozumieniu z Ministrem — na
wniosek innego czlonka Kierownictwa lub z wiasnej
inicjatywy — moze ustali¢ dia departamentu dedatkowe
zadania niewymienione w Regulaminie. Informacjg
o takim ustaleniu dyrektor Biura Ministra przekazuje
cztonkom Kierownictwa i dyrektorom departamentow.

§13.

1. Dokumenty przedkfadane w celu podjgcia decyzji
przez czlonka Kierownictwa powinny byé parafo-
wane przez dyrektora departamentu.

2. Dokumenty przedktadane w celu podjgcia decyzji
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przez Ministra powinny by parafowane przez

whasciwego czionka Kierownictwa.

3. Dokumenty, z ktérych wynikajg skutki finansowe,
parafuje:

1) w zakresie finansowania nauki i informatyzacii
dyrektor Departamentu Ekonomicznego lub
upowazniony przez niego pracownik tego
Departamentu oraz gltéwny ksiegowy resortu;

2) w zakresie obsiugi Ministerstwa - gtéwny
ksiggowy w Biurze Dyrektora Generalnego lub
upowazniony przez niego pracownik tego Biura,

4. Akty prawne i dokumenty zawierajgce opinig lub
stanowisko prawne Ministra parafuje dyrektor Depar-
tamentuy Prawnego lub upowainiony przez niego
pracownik tego Departamentu. Dokumenty, 2 ktdrych
wynikaja zobowiazania lub roszczenia majatkowe
parafuje dyrektor Departamentu Prawnego lub
upowazniony przez niego radca prawny.

§14.

Zasady i tryb organizowania zagranicznych wyjazdow
stuzbowych pracownikéw Ministerstwa cokresla zalgcz-
nik nr 2 do Regulaminu.

Il. Postanowienia szczegdlowe

§15.
W sktad Ministerstwa wchodzg nastepujgce komorki
organizacyjne (oznaczone symbolami):
1) Gabinet Polityczny Ministra (GPM);
2) Departament Badan na Rzecz Bezpieczenstwa i
Obronnosci Panstwa (DBO);
3) Departament Badan na Rzecz Gospodarki (DBG);
4) Departament Badan Naukowych (DBN);
5) Departament Bazy Badawczej (DBB);
6) Departament Ekonomiczny (DE);
7) Departament Funduszy Strukturalnych (DFS);
8) Departament Informacji i Promocii (DIP);
9) Departament Integracji Europejskiej (DIE);
10) Departament Prawny (DP);
11) Departament Spoteczenstwa Informacyjnego (DSI);
12) Departament Strategii i Rozwoju Nauki (DSN);
13) Departament Systemow Informatycznych Admini-
stracji Publicznej (DIA);
14) Departament Systemdw Informatycznych Nauki
(DIN);
16} Departament Wspdlpracy Miedzynarodowej (DWM);
16) Biuro Dyrektora Generalnego (BG);
17) Biuro Ministra (BM);
18) Samodzielny Wydzial Ochrony Informacji Niejaw-
nych (SWN);
19) Samodzielne Stanowisko do Spraw Audytu Wew-
netrznego (SSA).

§ 16.
Do zakresu dziatania Gabinetu Politycznego Ministra
(GPM) nalezy zapewnienie politycznej obstugi Ministra,
Sekretarza Stanu i podsekretarzy stanu w Ministerstwie.

§17.

Do zakresu dzialania Departamentu Badan na Hzecz

Bezpieczenstwa i Obronnosci Paristwa (DBO) nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskdw o finan-
sowanie |ub dofinansowanie — w dziedzinie bezpie-
czefstwa i cbronnosci panstwa:

a) dziatalnoéci statutowej jednostek naukowych
oraz badarn wtasnych szkol wyiszych,

b) inwestycji stuzgcych potrzebom badan nauko-
wych lub prac rozwojowych, polegajgcych na
budownictwie lub zakupie aparatury naukowo-
badawczej,

c) projektow badawczych witasnych (w tym habilita-
cyjnych) i promotorskich oraz ofert o wykonanie
projektow badawczych zamawianych ustalonych
w krajowym programie ramowym lub w programie
wieloletnim,

d) badan stosowanych lub prac rozwojowych
prowadzonych w formie projektéw celowych,
projektéw celowych zamawianych i projektow
badawczych rozwojowych;

2) wspotudziat w ocenie efekidw badan naukowych
i prac rozwojowych finansowanych lub dofinanso-
wywanych przez Ministra, w szczegolnosci w ocenie
wykonania zadan, o ktérych mowa w pkt 1;

3) obstuga merytoryczna zadan finansowanych z Fun-
duszu Nauki i Technologii Polskiej na rzecz bezpie-
czenstwa | obronnosci panstwa;

4) koordynowanie i prowadzenie spraw dotyczacych
zawierania | wykonywania umow offsetowych w za-
kresie wiasciwosci Ministra;

5) koordynowanie i realizacja zadan wynikajgcych
z przepiséw o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolite] Polskiej oraz wspdtdziatanie w
realizacji zadan w zakresie obrony cywilnej.

§ 18.

Do zakresu dzialania Departamentu Badan na Rzecz

Gospodarki (DBG) nalezy:

1) inicjowanie dzialan zwigzanych ze wzrostem inng-
wacyjnoéci gospodarki, w tym tematyki badan sto-
sowanych, prac rozwojowych, badan przemystowych
i badan przedkonkurencyjnych, ukierunkowanych na
rozwdj gospodarczy;

2) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o do-
finansowanie projektéw celowych oraz projekiow
badawczych rozwojowych;

3) wspdtudzial w ocenie efektdéw badan stosowanych
i prac rozwojowych;

4) wspoludzial w sporzadzaniu analiz wynikow dziatal-
noéci innowacyjnej w gospodarce,

5) wspéludziat w realizacji zalozen regionalnej polityki
wzrostu innowacyjnosci;

6) prowadzenie prac zwigzanych z monitorowaniem
pomocy publiczne| dla przedsigbiorcow,

7) obstuga merytoryczna zadan finansowanych z Fun-
duszu Mauki i Technologii Polskie] na rzecz gos-
podarki;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, w tym
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Sektorowego Programu Operacyjnegoe “Wazrost
Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw (SPO-WPK)".

§19.

Do zakresu dziatania Departamentu Badan Naukowych

(DEN) nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczgcych wnioskéw o finan-
sowanie projektéw badawczych wiasnych (w tym
habilitacyjnych) i promotorskich oraz ofert o wyko-
nanie projektéw badawczych zamawianych na rzecz
rozwoju nauki;

2) wspotudzial w ocenie wnioskow dotyczacych orga-
nizowania i finansowania konkurséw na projekty
badawcze wiasne i promotorskie;

3) wspéludzial w ocenie wykonania projektow badaw-
czych wtasnych (w tym habilitacyjnych), promotor-
skich i zamawianych na rzecz rozwoju nauki;

4) prowadzenia spraw dotyczacych przyznawania
stypendiow naukowych Ministra dla wybitnych
miodych naukowcow;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnoscig
Krajowej Komisji Etyczne] do Spraw Doswiadczen
na Zwierzetach,

§ 20.

Do zakresu dziatania Departamentu Bazy Badawczej

(DBB) nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finan-
sowanie lub dofinansowanie dziatalnogci statutowej
jednostek naukowych oraz badan wilasnych szkéi
wyZszych;

2) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finan-
sowanie lub dofinansowanie inwestycji jednostek
naukowych sluzacych potrzebom badan naukowych
lub prac rozwojowych, polegajgcych na budow-
nictwie lub zakupie aparatury naukowo-badawczej;

3) udziat w ocenie wnioskéw inwestycyjnych skiada-
nych przez jednostki naukowe w ramach Sektoro-
wego Programu Operacyjnego "Wzrost Konkurencyj-
nosci Przedsigbiorstw" (SPO-WKP);

4) prowadzenie spraw dotyczgcych wnioskéw o finan-
sowanie lub dofinansowanie dzialainosci wspomaga-
jace] badania;

5) obsluga merytoryczna zadan finansowanych z Fun-
duszu Nauki i Technologii Polskiej w zakresie inwes-
tycji oraz promocji | upowszechniania nauki;

6) wspéludziat w ocenie efektéw badan naukowych
| prac rozwojowych finansowanych przez Ministra,
w tym w ocenie wykorzystania srodkéw finansowych
przyznanych na realizacje zadan, o ktérych mowa
wpkt1, 2, 4i5;

7) prowadzenie baz danych w zakresie spraw, o ki6-
rych mowa wpkt 1,2, 4§ 5.

§ 21.
1. Do zakresu dziatania Departamentu Ekonomicznego
(DE) nalezy:
1) opracowywanie zbiorczego i szczegdlowego pro-
jektu planu dochodéw i wydatkéw budzetu pan-
stwa w czesciach dotyczacych nauki i informa-

tyzacji oraz sprawozdawczosé budzetowa;

2) obstuga finansowania oraz rozliczanie $rodkow
finansowych w trybie okreslonym w odrebnych
przepisach:

a} dzialalnosci statutowe] jednostek naukowych
oraz badan wlasnych szkét wyzszych,

b) inwestycji stuzacych potrzebom badan nauko-
wych lub prac rozwojowych,

c) projektow badawczych wiasnych (w tym habi-
litacyjnych), promotorskich, zamawianych i
rozwojowych oraz projektow objetych wiglolet-
nimi programami rzgdowymi,

d) badan stosowanych lub prac rozwojowych
realizowanych w formie projekidw celowych
i projektow celowych zamawianych,

e} wspdtpracy naukowe] i naukowo-technicznej
z zagranica, ckreslonej w umowach miedzy-
rzgdowych alboc w programach lub protoko-
fach wykonawczych do tych uméw, oraz
projektow specjalnych,

f) dzialalno$ci wspomagajace] badania,

g) wynagrodzen czlonkéw Rady Mauki oraz zes-
potow powolywanych przez Ministra na
podstawie art. 30 ustawy, a takZe recenzen-
tow i ekspertdw, w tym ekspertdw przeprowa-
dzajgcych kontrole merytoryczre i finansowe
dotyczace realizacji zadan, o ktérych mowa
war. 7 ust. 1 pkt 1-7 ustawy,

h) przedsiewzie¢ w zakresie informatyzacji,

i) pochodzacych z funduszy strukturalnych,

1) Funduszu Nauki i Technologii Polskiej:

3) prowadzenie ewidencji ksiggowe| dochoddw i wy-
datkéw Srodkow budzetowych;

4) prowadzenie rozliczen finansowych zadan i
przedsigwzigé finansowanych ze zniesionego
Centralnego Funduszu Rozwoju Nauki i Techniki:

5) koordynacja i prowadzenie cbslugi spraw zwig-
zanych z zarzadzaniem majgtkiem Skarbu Pan-
stwa w zakresie wiasciwosci Ministra.

2. W ramach Departamentu Ekonomicznego dziata

gléwny ksipgowy resortu, do ktdrego obowigzkéw

nalezy:

1) prowadzenie rachunkowoéci;

2) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci ope-
racji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym (parafowanie dokumentdw);

4) dokonywanie wstepne] kontroli kompletnogci
i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych i finansowych,

§ 22

Do zakresu dziatania Departamentu Funduszy Struktu-

ralnych (DFS) nalezy:

1) zarzadzanie systemem zbierania informaciji finanso-
wych i statystycznych dotyczgcych projektow reali-
zowanych w ramach Sektorowego Programu Opera-
cyinego "Wzrost Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw”
(SPO-WKP), przekazywanie tych informacji do
instylucji zarzadzajacej (Ministerstwo Gospodarki i
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Pracy), instytucji platniczej (Ministerstwo Finansow),
a takie do jednostki monitorujgco-kontrolnej
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR), przy wykorzystywaniu Systemu Informa-
tycznego Moenitoringu i Keontroli Finansowe] Fundu-
szy Strukturalnych i Funduszu Spdjnosci (SIMIK);
wykonywanie zadan instytucji pos$redniczgcej;

2) udzial w programowaniu funduszy strukturalnych,
tworzeniu programdw operacyjnych i negocjowaniu
dokumentdw z tym zwigzanych;

3) monitorowanie zgodnos$ci z politykg strukturalng
i innymi politykami Unii Europejskie] — w odniesieniu
do dzialan, o ktérych mowa w pkt 1;

4) przygotowywanie rocznych prognoz wydatkéw
(ptatnosci) z EFRR w ramach dzialan SPO-WKP
i przekazywanie ich do instytucji zarzgdzajgcej;

5) przygotowywanie okresowych sprawozdan z reali-
zacji dziatan w ramach SPO-WKP na podstawie
sprawozdan Departamentu Badan na Rzecz Gospo-
darki i przekazywanie ich do instytucji zarzgdzajgcej;

6) przygotowywanie okresowych raportdw z wdraZania
funduszy EFRR i przekazywanie ich za posred-
nictwem instytucji zarzadzajgcej do jednostki moni-
torujgco-kontrolnej funduszu EFRR;

7) weryfikacja wydatkdéw poniesionych na realizacje
projektéw w ramach SPO-WKP,

8) przedstawianie wnioskdw o platnosci z EFRR do
instytucji zarzgdzajgcej;

8) przygolowywanie w ramach pomocy techniczne
SPO-WKP wnioskow o wsparcie, wnioskow o uru-
chomienie rezerwy celowe| | wnioskow o przyznanie
prefinansowania oraz przekazywanie ich do insty-
{ucji zarzadzajgcej;

10) przekazywanie instytucji zarzadzajgcej raportow
i not o nieprawidiowosciach wykrytych w czasie
realizacji projektow SPO-WKP; udzial w kontrolach
realizacji projektow u wykonawcow,

11) prowadzenie dzialalncéci promujgcej wykorzys-
tywanie funduszy strukduralnych, w szczegdlnosci
w zakresie dziatan wdrazanych przez Ministerstwo;

12} udziat w pracach komitetow sterujgcych, regio-
nalnych komitetéw sterujgcych oraz komitetow
monitorujacych dla poszczegdlnych programow
operacyjnych.

§ 23.

Do zakresu dzialania Depadamentu Informacii i Pro-

mocji (DIP) nalezy:

1) opracowywanie koncepcji dziatan informacyjnych
i promocyjnych z zakresu nauki i informatyzacji oraz
ich planowanie, organizowanie | koordynowanie;

2) promocja i popularyzacja nauki i informatyzacii
w kraju i za granicg;

3) prowadzenie spraw dotyczgcych przyznawania
nagrod Ministra za wybitne osiggniecia naukowe lub
naukowo-techniczne;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z projektami
dotyczgeymi promocji | popularyzacji nauki i infor-
matyzacji, w szczegolnosci z projektami: Centrum
Nauki "Kopernik®, "Dzien Nauki®, internetowy serwis

informacyjny PAP "Mauka w Polsce”;

5) opracowywanie materialéw oraz wydawnictw infor-
macyjnych i promocyjnych;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem
Biuletynu Ministra Nauki i Informatyzacji “Sprawy
Nauki®,

7) organizacja i keordynacja udostgpniania informacii
na zasadach okredlonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej, w tym udostepnianie
informacji:

a) na wniosek zainteresowanych oséb (podmiotow),
b) w Internecie — na stronach Biuletynu Informacj
Publicznej;

B) organizacja i obsluga dziatalnosci rzecznika praso-
wego Ministra;

8) monitorowanie obecnodci problematyki naukd i infor-
matyzacji w $rodkach masowego przekazu;

10) prowadzenie i redagowanie stron internetowych i

intranetowych Ministerstwa;

11} nadzdr nad prawidlowym wykorzystywaniem syste-
mu identyfikacji wizualnej Ministerstwa;

12) wspolpraca redaktorska z Urzedem Stuzby Cywil-
nej przy prowadzeniu prac zwigzanych z serwisem
inforatowym;

13) prowadzenie Biblioteki Ministerstwa.

§24.

Do zakresu dziatania Departamentu Integracji Euro-

peiskigj (DIE) nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczacych integracji euro-
pejskie] oraz czionkostwa w Unii Europejskig
w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych,
a w szczegdlnosci:

a) wspotudziat, z odpowiednimi partnerami, orga-
nami i instytucjami polskimi i zagranicznymi, w
projektowaniu zalozen polityki | dokurmentéw Unii
Eurocpejskiej, w tym zwlaszcza:

- priorytetowych kierunkdw dzialalnosci nauko-
wej i innowacyjnej Unii Europejskiej,

- zasad organizacji i finansowania nauki w Unii
Europejskiej

z uwzglednieniem potrzeb 1 priontetow nauki

polskiegj,

b) prowadzenie spraw dotyczgcych wnioskow o
finansowanie uczestnictwa polskich jednostek
naukowych i innych instytucji w projektach
realizowanych w ramach programéw badawczych
Unii Europejskig,

c) prowadzenie dzialalnosci wspomagajgcej uczest-
nictwo polskich jednostek naukowych w progra-
mach badawczych Unii Europejskig], w tym przy-
gotowywanie propozycji rozwigzan prawnych
i organizacyjnych w tym zakresie oraz nadzdr
nad Krajowym Punktem Kontaktowym,

d) wspolpraca z organami i instytucjami europej-
skimi i polskimi w zakresie dzialan zwigzanych
Z integracja europejskg oraz obstuga udzialu
przedstawicieli Ministra w tych pracach,

&) koordynacja dziatar dostosowawczych wynikaja-
cych z czlonkostwa w Unii Europejskiej, w tym
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przygotowywania | wykonania uméw i poro-
zumien z organami i instytucjami Unii Euro-
pejskie;

2) gromadzenie i udostgpnianie informacji o rozwigza-
niach prawnych i organizacyjnych w Unii Eurcpej-
skiej, w tym gromadzenie akitéw normatywnych
publikowanych w Official Joumal of the European
Union w zakresie wiasciwosci Ministra;

3) koordynacja dziatan dotyczacych integracji europej-
skiej oraz czlonkostwa w Unii Europejskiej w za-
kresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz
informatyzacj.

§25.

Do zakresu dzialania Depatamentu Prawnego (DP)

naley:

1) udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projekiow
aktéw prawnych w zakresie wlasciwosci Ministra;

2) formulowanie opinii wstepnej o zgodnosci z prawem
Unii Europejskiej projektow aktow prawnych, o kto-
rych mowa w pkt 1,

3) opiniowanie i udzial w uzgadnianiu projektow aktow
prawnych oraz innych dokumentow rzgdowych
opracowywanych przez inne organy panstwowe;

4) opiniowanie projekiéw umow migdzynarodowych
oraz udziat w uzgadnianiu tych projektow;

5) opiniowanie — we wspdtpracy z innymi departamen-
tami - aktéw prawnych i innych dokumentow
rzgdowych przewidzianych do rozpatrzenia przez
Rade Ministrow | Komitet Rady Ministrow;

6) udzielanie wyjasnien dotyczacych obowiazujacego
stanu prawnego oraz opinii i porad prawnych w
sprawach z zakresu wlagciwosci Ministra;

7) prowadzenie redakecji Dziennika Urzedowego Minis-
tra Nauki i Informatyzacji,

8) prowadzenie i aktualizacja rejestru przepiséw praw-
nych wydawanych przez Ministra;

9) udzial w opracowywaniu wzorcowych umow zawie-
ranych przez Ministra;

10} pomoc prawna w prowadzonych przez Ministerstwo
negocjacjach, kitorych celem jest nawigzanie,
zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego, doty-
czgcego spraw nietypowych lub skomplikowanych
pod wzgledem prawnym;

11) udzial w posiedzeniach Komisji Prawniczej orga-
nizowanych przez Rzadowe Centrum Legislacii;

12) wystepowanie w charakterze petnomocnika Minis-
tra w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym
oraz przed innymi organami orzekajgcymi;

13) informowanie Ministra o zmianach w obowigzu-
jacym stanie prawnym dotyczacym jego dzialal-
nosci, uchybieniach prawnych w tej dziatalnosci
i skutkach tych uchybien;

14) wykonywanie innych zadan w zakresie obstugi
prawnej zgodnie z przepisami o radcach prawnych.

§ 26.
Do zakresu dziatania Departamentu Spoleczenstwa

Informacyjnego (DS) nalezy:
1) projektowanie kierunkow oraz strategicznych

programow rozwoju spoleczenstwa informacyjnego;

2) projektowanie prawnych, organizacyjnych i techno-
logicznych podstaw rozwoju speteczenstwa infor-
macyjnego;

3) koordynowanie i monitorowanie dziatan zwigzanych
z promocja i rozwojem spoteczenstwa infor-
macyjnege w Polsce; obsluga informacyjna strony
internetowej www.informatyzacja.gov.pl;

4) prowadzenie projektow dotyczacych spoleczenstwa
informacyjnego, w tym projektow z dziedziny
e-govemment;

5) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskow o fi-
nansowanie projektow dotyczacych rozwoju spole-
czenstwa informacyjnego, a takze cceny realizacii
tych projektdw;

6) prowadzenie spraw dotyczgcych edukacji informa-
cyine;

7) prowadzenie spraw dotyczgcych funkcjonowania
portali internetowych zapewniajgcych dostep obywa-
teli do informacji publicznej, w szczegdlnosci
Biuletynu Informaciji Publicznej;

8) przygotowywanie standardéw wizualizacji informacii
publicznej;

9) monitorowanie wykorzystywania funduszy struktural-
nych w zakresie spoleczenstwa informacyjnego;
udzial w pracach zespolu oceniajgcego projekty
zgtaszane do finansowania z tych funduszy,

10) prowadzenie dziatan dotyczacych integracji z Unig
Europejska w zakresie spoleczenstwa informacyj-
nego;

11) wspolpraca z organizacjami, programami i inicjaty-
wami miedzynarodowymi w zakresie spoleczen-
stwa informacyjnego;

12) koordynowanie prac zwigzanych z wdrazaniem pro-
jektéw w zakresie paolityki horyzontalnej spoleczen-
stwo informacyjne w ramach Narodowego Planu
Rozwaoju;

13) wspotpraca z Departamentemn Systemdw Informa-
tycznych Administracji Publiczne] w zakresie
spoleczenstwa informacyjnego;

14) prowadzenie dziatalnosci promujacej wykorzystanie
funduszy pomocowych, programow i inicjatyw Unii
Europejskiej w zakresie spoleczenstwa informacyj-
nego,

15) uﬁia’r w pracach komitetow sterujgcych, regional-
nych komitetow sterujgcych i grup roboczych
oceniajacych projekty dla poszczegdinych pro-
gramow operacyjnych w ramach MNarodowego
Planu Rozwoju w zakresie spoteczenstwa informa-
cyjnego;

16) udziat w programowaniu funduszy strukiuralnych,
tworzeniu programow operacyjnych i negocjowaniu
dokumentéw z tym 2zwigzanych w zakresie
spoleczenstwa informacyjnego;

17) organizowanie i obsluga posiedzen Rady Informa-
tyzacji.

§27.
Do zakresu dziatania Departamentu Strategii i Rozwoju
Nauki (DSN) nalezy:
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1) przygolowywanie — we wspolpracy z wlasciwymi
departamentami — projektow rozwigzan systemo-
wych i organizacyjno-prawnych dotyczacych nauki i
postepu naukowo-technicznegoe;

2) prowadzenie prac dotyczgcych foresightus;,

3) przygotowywanie — we wspdlpracy z wiasciwymi
departamentami — projekiow dokumentéw dotycza-
cych polityki naukowej i naukowo-technicznej pan-
stwa, w tym propozycjii udzialu naktadow budie-
towych na nauke w produkcie krajowym brutto;

4) przygotowywanie — we wspoipracy z wtasciwymi
departamentami oraz urzedami organdw admini-
stracji rzgdowej — projektéw dokumentéw dotycza-
cych polityki innowacyjnej panstwa;

5) przygotowywanie — we wspolpracy z wtasciwymi
departamentami oraz urzedami organdw admini-
stracji rzgdowej — projektow instrumentéw ekono-
miczno-finansowych, a w szczegolnosci rozwigzan
podatkowych i innych wspomagajgeyeh finanso-
wanie nauki oraz analizowanie skutecznodci ich
funkcjonowania;

&) przygotowywanie — we wspblpracy z whasciwymi
organami administracji rzadowej, departamentami i
zespotami - projektow preferowanych kierunkdw
badar naukowych i prac rozwojowych szczegdinie
wainych dla postepu cywilizacyjnego, nauki,
techniki, gospodarki narodowej, zdrowia spoleczen-
stwa, kultury oraz obronnoici i bezpieczenstwa
panstwa, z uwzglednieniem zasady zréwnowazo-
nego roZwoju;

7) prowadzenie spraw 2zwigzanych z przygotowywa-
niem krajowego programu ramowego;

B) wspdlpraca z organami administracji rzgdowej
wspoirealizujgeymi  polityke naukowa i naukowo-
techniczng oraz polityke innowacyjng pafstwa;

9) prowadzenie spraw dotyczacych jednostek badaw-
czo-rozwojowych nalezgcych do zakresu dzialania
Ministra;

10) prowadzenie — we wspdlpracy z wiasciwymi depar-
tamentami — spraw dotyczacych nadawania jed-
nostkom organizacyjnym statusu jednostki badaw-
czo-rozwojowej oraz statusu parnstwowego instytu-
tu badawczego instytutom naukowe-badawczym;

11) wspolpraca ze spolecznymi instytucjami  naukdi,
innymi podmictami dzialajgcymi na rzecz nauki i
postgpu naukowo-technicznego oraz ze zwigzkami
zawodowymi;

12) koordynowanie i prowadzenie prac statystycznych i
analitycznych dotyczacych nauki, a takie metodo-
logii statystyki nauki;

13) przygotowywanie projekiow rozwigzan w zakresie
informaciji naukowe;j;

14) opracowywanie projektow informacji o stanie nauki
w Polsce;

15) realizowanie zadan wynikajacych z przepisow o
fundacjach w stosunku do fundacji, dla ktérych
Minister petni funkcjg ministra wlasciwego.

§28.
Do zakresu dzialania Departamentu Systemow

Informatyeznyeh Administracji Publicznej (DI1A) nalezy:

1) projektowanie strategicznych zadan panstwa w
zakresie informatyzacji administracji publicznej oraz
kierunkow rozwoju systemdw teleinformatycznych o
publicznym zastosowaniu;

2) gromadzenie i analizowanie informacji o stanie
systemow teleinformatycznych uzywanych do
realizaciji zadan publicznych;

3) gromadzenie | analizowanie informacji o potrzebach
w zakresie informatyzacji dziatalnosci podmioctow
publicznych;

4) projektowanie standardow i wytycznych w zakresie
informatyzacji administracji publicznej;

5) opracowywanie zasad tworzenia, eksploatacji i nad-
zoru nad systemami teleinformatycznymi wyko-
rzystywanymi przez organy wiadzy publicznej oraz
standardow technologicznych, jakim powinny
odpowiadac te systemy;

&) opiniowanie wnioskéw organow administracji
publiczne] o finansowanie projektdéw informatycznych
o publicznym zastosowaniu oraz dokonywanie oceny
realizacji tych projektéw;

7) opiniowanie przedsiewzigé informatycznych wnios-
kowanych o dofinansowanie, w zakresie zgodnosci
z minimalnymi wymaganiami dla systemow teleinfor-
matycznych lub minimalnymi wymaganiami dla
rejestrow publicznych | wymiany informacji w formie
elektronicznej;

8) przygotowywanie opinii o zgodnosci systemoéw tele-
informatycznych wykorzystywanych przez podmioty
publiczne z minimalnymi wymaganiami dla syste-
mow teleinformatycznych;

9) przygotowywanie opinii o 2godnosci rejestrow
publicznych wykorzystywanych przez podmioty
publiczne z minimalnymi wymaganiami dla rejestrow
publicznych i wymiany dokumentéw drogg
elektroniczng;

10) gromadzenie | udostgpnianie zasobdw Krajowej
Ewidencji Systemow Teleinformatycznych i Rejest-
row Publicznych;

11) wspdtdziatanie z Departamentem Systemdw Infor-
matycznych MNauki w okreslaniu wymagan dla sieci
teleinformatycznej Ministerstwa, w tym spdjnosci
baz danych Ministerstwa;

12) prowadzenie spraw dotyczacych zamowien publicz-
nych w zakresie informatyzacji i standaryzacji
systemow teleinformatycznych;

13) koordynowanie dziatan zmierzajgcych do wprowa-
dzania | upowszechniania stosowania podpisu
elektronicznego przez urzedy administraciji publicz-
nej;

14) koordynowanie dzialan zmierzajgcych do utworze-
nia systermu e-government dla polskiej administracii
publicznej; cpracowywanie zasad rozwoju infra-
struktury teleinformatycznej tege systemu oraz
zasad bezpieczenstwa przetwarzania w nim
informacii;

15) koordynowanie postgpowan kontrolnych prowa-
dzonych przez kontrolerow wyznaczonych przez
Ministra;
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16) obstuga Komisji Egzaminacyjnej powolane| do
przeprowadzania egzaminu na kontrolerow syste-
mow teleinformatycznych;
17) rozwijanie wspdlpracy miedzynarodowej w zakresie
systemow teleinformatycznych, a w szczegdlnosei:
a) udziat w kluczowych programach w dziedzinie
technologii informatycznych, kiérych celem jest
zapewnienie interoperacyjnosci polskiej admi-
nistracji publicznej z administracjami innych
panstw oraz organizacji miedzynarodowych,

b) koordynacja udzialu Polski w sektorowych
programach wspolpracy Unii Europejskie] w
dziedzinie technologii informatycznych.

§ 29.
Do zakresu dzialania Depariamenty Systeméw Infor-

matycznych Nauki (DIN) nalezy:

1) przygotowywanie projektow strategii i programow
rozwoju infrastrukiury informatyczne] nauki oraz
koordynowanie ich realizacji;

2) prowadzenie spraw dotyczgcych wnioskow o finan-
sowanie lub dofinansowanie infrastruktury informa-
tycznej nauki, w tym w zakresie:

a) inwestyciji,

b} utrzymania infrastruktury informatycznej nauki;

3) wspdludziat w przedsiewzigciach promujgcych roz-
wd] infrastruktury informatycznej nauki;

4) prowadzenie spraw dotyczgcych udzialu nauki w
rozwoju spoteczenstwa informacyjnego;

5) rozwijanie wspdipracy z organizacjami i sieciami
migdzynarodowymi w sprawach informatyzaciji nauki;
udziat w programach migdzynarodowych w tym
zakresie;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z informatyzacja
Ministerstwa, w tym:

a) realizacja zadan majgcych na celu uspdjnienie
baz danych Ministerstwa; sprawowanie nadzoru
nad ich prawidtowym funkcjonowaniem i eksplo-
atacjs,

b) planowanie oraz realizacja zakupdw sprzetu
komputerowego i opragramowania oraz dyspono-
wania nimi,

c) zapewnienie biezgcego serwisu usterek sprzetu
komputerowego i sieciowego,

d) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad
ustugami podmiotow zewnetrznych zapewnia-
jacych kompleksowy serwis sprzetu komputero-
wego | sieciowego oraz oprogramowania
wykorzystywanego w Ministerstwie,

€) opracowywanie zalozen i standardow bezpie-
czenstwa sieci teleinformatycznej Ministerstwa,

f) monitorowanie poziomu bezpieczenstwa sieci
teleinformatycznej Ministerstwa i eliminowanie
powstajgcych zagrozen;

7) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych ze
sprawowaniem przez Ministra nadzoru nad:

a) Naukows | Akademicky Siecia Komputerowsa w
Warszawie,

b) Osrodkiem Przetwarzania Informacji w Warsza-
wie;

8) koordynowanie dziatan Ministerstwa zwigzanych z
tworzeniem Warszawskiego Parku Technologicz-
nego.

§ 30.

Do zakresu dzialania Departamentu Wspolpracy

Miedzynarodowej (DWM)] nalezy:

1) opracowywanie dla Ministra projektow polityki
w zakresie wspdlpracy miedzynarodowej oraz — we
wspotpracy z wiasciwymi departamentami — propo-
zycji priorytetowych kierunkow wspolpracy migdzy-
narodowe] w zakresie nauki, techniki, innowacji
i informatyzaciji;

2) wspotpraca oraz cobstuga wspolpracy z organiza-
cjami, programami i inicjatywami miedzynarodowymi
w zakresie dziatalnosci naukowej, naukowo-

technicznej, innowacyjnej i informatyzacyjnej;

3) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskdow o finan-
sowanie lub dofinansowanie uczestnictwa polskich
jednostek naukowych i innych instytucji w projektach
realizowanych w ramach miedzynarodowych pro-
gramow badawczych (projekty specjalne) oraz skia-
dek do organizacji migdzynarodowych o charakterze
naukowym,

4) wspotudzial w ocenie efektow uczestnictwa polskich
zespoldw w projektach realizowanych w ramach
migdzynarodowych programéw badawczych, w tym
w ocenie wykorzystania $rodkow finansowych
przyznawanych na te cele,

5) obstuga komisji migdzyrzgdowych powolanych na
podstawie umdw migdzynarodowych dotyczgeych
wspolpracy w zakresie nauki, techniki i informa-
tyzacji;

6) koordynowanie realizacji umow | porozumien
migdzynarodowych dotyczacych wspdlpracy
naukowe] i naukowo-technicznej oraz wspolpracy w
zakresie informatyzacji; inicjowanie zawierania lub
Zmiany umow i porozumien, a takze programow lub
protokotdow wykonawczych do tych umodw;

7) prowadzenie spraw dotyczgcych tematow zglasza-
nych do programow lub protokolow wykonawczych
do umow migdzynarodowych, prowadzenie bazy
danych tych tematéw oraz przedstawianie ich do
oceny wlasciwym organom kolegialnym, o ktdrych
mowa w § 6 Regulaminu;

8) przygotowywanie projektow umow migdzynaro-
dowych i programow lub protokolow wykonawczych
do tych umow, a takZe opiniowanie projektow umow
opracowywanych z inicjatywy innych organdw
administracji rzgdowe;j;

9) wspdtdziatanie z polskimi przedstawicielstwami dy-
plomatycznymi oraz wilasciwymi komdrkami orga-
nizacyjnymi innych ministerstw i urzedow central-
nych w zakresie wspdlpracy naukowej, naukowo-
technicznej i innowacyjnej oraz wspdlpracy w sferze
informatyzacii;

10) obsiuga wyjazdow zagranicznych i spraw pasz-
portowo-wizowych w zakresie dziatalnosci Mini-
sterstwa,

11} realizowanie zadan w zakresie protokotu dyploma-
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tycznego; udzielanie informacji innym departa-
mentom w tych sprawach
z wytgczeniem spraw zwigzanych z integracjg z Unig
Europejska w zakresie pkt 1-9,

§ 31.

. Do zakresu dziatania Biura Dyrekiora Generalnego

(BG) nalezy:

1) przygotowywanie zalozen oraz realizowanie poli-
tyki kadrowej i ptacowej w Ministerstwie, a w
szczegolnosci nadzdr nad przestrzeganiem pra-
wa i dyscypliny pracy oraz realizowaniem przepi-
sow o stuzbie cywilnej;

2) planowanie, koordynowanie i organizowanie
szkolen dla czionkdow korpusu stuzby cywilnej
Ministerstwa;

3) realizowanie zadan zwigzanych z podnoszeniem
kwalifikacji zawodowych czlonkéw korpusu
stuzby cywilnej Ministerstwa;

4) koordynowanie zadan zwigzanych z ocenami
okresowymi czlonkow korpusu sluzby cywilne]
Ministerstwa; przygotowywanie i realizowanie
strategii tych ocen;

5) administrowanie grodkami rzeczowymi, plano-
wanie i nadzdr nad remontami | konserwacjami;

6) dysponowanie powierzchnig biurowa w gmachu
Ministerstwa poprzez zawieranie umodw, doko-
nywanie rozliczania czynszow oraz innych
$wiadczen z tytutu wynajmu powierzchni;

7) prowadzenie dzialalnosci zaopatrzeniowej w ma-
terialy i sprzet biurowy, sprzet techniczny | gos-
podarczy, planowanie i realizacja zakupow
inwestycyjnych oraz prowadzenie magazynow;

8) prowadzenie Archiwum Zakladowego Minister-
stwa; projektowanie zasad obiegu i archiwizacii
dokumentow w Ministerstwie;

9) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig Zaktadu
Obslugi Ministerstwa Nauki i Informatyzacji oraz
wylkonywanie innych czynnosci zwigzanych z
dzialalnoécig tego Zaktadu za zasadach okres-
lenych w § 35 Regulaminu;

10) obsluga finansowania Krajowej Komisji Etycznej
do Spraw Doswiadczen na Zwierzetach oraz
finansowania lokalnych komisji etycznych do
spraw doswiadczen na zwierzetach;

11) opracowywanie plandw dochoddw i wydatkow
budzetowych Ministerstwa zaliczanych do dziatu
750 — Administracja publiczna;

12) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowe] w
zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych
zwigzanych z finansowaniem dziatalnosci
Ministerstwa;

13) prowadzenie dokumentacji dotyczgce] wynagro-
dzen obcigiajgcych wydatki budizetowe dzialu
750 — Administracja publiczna:

a) pracownikow Ministerstwa,

b) cztonkéw Rescrtowe] Komisji Orzekajgce] w
Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow
Publicznych oraz Rzecznika Dyscypliny
Finanséw Publicznych i jego zastepcy,

¢} czionkow Krajowej Komisji Etycznej do Spraw
Doswiadczen na Zwierzetach,

d) osodb wykonujgcych prace na podstawie umow
cywilnych;

14) obsluga finansowo-rachunkowa wyjazdow siuz-
bowych krajowych i zagranicznych pracownikow
Ministerstwa oraz innych uprawnionych osob;

15) zapewnienie cbslugi transportowe] na rzecz
Ministarstwa,

16) nadzorowanie i organizowanie w porozumieniu
z wiasciwymi departamentami prac zwigzanych
z realizacjg przepisow o zamowieniach publicz-
nych, na podstawie dokumentacji merytoryczne;
przygotowywanej przez te departamenty;

17) prowadzenie spraw wynikajgcych z przepisow o
zakiadowym funduszu sSwiadczen socjalnych
oraz spraw zwigzanych z ochrong zdrowia
pracownikow;

18) prowadzenie ogdlnej obsitugi kancelaryjnej,
poligraficznej i w zakresie maszynopisania oraz
zapewnienie fgcznosci telekomunikacyjnej;

18) obsluga administracyjno-gospodarcza posiedzen,
narad i konferenciji;

20) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warun-
kow pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;

21) nadzér nad ochrong gmachu i mienia Minister-
stwa we wspolpracy z Samodzielnym Wydziatemn
Ochrony Informaciji Niejawnych;

22) realizowanie zadan w zakresie cbrony cywilnej.

. Zadania wymienione w ust. 1 pkt 1-4 Biuro Dyrektora

Generalnego wykonuje poprzez Wydziat Kadr |
Szkolenia, ktéry — pod wzgledem merytorycznym —
podlega Dyrektorowi Generalnemu za posred-
nictwemn wlasciwego zastepcy dyrektora Biura
Dyrektora Generalnego.

§ 32.

. Do zakresu dzialania Biura Ministra (BM) nalezy:

1) koordynowanie spraw wynikajacych ze wspol-
pracy Ministra i Ministerstwa z Sejmem Rzeczy-
pospolitej] Polskiej, Senatem Rzeczypospolite
Polskiej, Prezydentem Rzeczypospolitej Polskiej,
Radg Ministrow, kancelariami obslugujgcymi te
organy oraz innymi organami panstwowymi (w
tym organami administracji rzgdowej), a takie
crganami samorzgdu terytorialnego, stowarzy-
szeniami i innymi pedmiotami, o ile sprawy te nie
sg objete zakresem dziatania innych departa-
mentow;

2) koordynowanie i kontrolowanie realizacji zadan
Ministerstwa, w tym decyzji i polecen Ministra;
programowanie prac Ministerslwa oraz organizo-
wanie toku pracy Ministra;

3) organizowanie, prowadzenie i koordynowanie
dziatalnosci kontrolnej Ministra;

4) obstuga organizacyjna Rady Mauki i jej organow,
zgodnie z § & Regulaminu;

5} organizowanie narad Kelegium Ministerstwa;

6) prowadzenie spraw dolyczgcych organizacii
Ministerstwa;
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7) koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow
oraz przyjmowania obywateli w tych sprawach:

B) prowadzenie spraw dotyczgcych rozstrzygania
sporow kompetencyjnych w Ministerstwie;

9) nadzdér nad praca sekretariatow czionkow Kie-
rownictwa,

. Zadania wymienione w ust. 1 pkt 3 Biuro Ministra

wykonuje poprzez Wydzial Kontroli, ktéry — pod

wzgledem merytorycznym — podlega bezpoérednio:

1) Ministrowi — w zakresie kontroli zewnetrznej;

2) Dyrektorowi Generalnemu — w zakresie kontroli
wewnetrzne].

. Wydziat Kentroli wspdlpracuje z wtasciwymi depar-

tamentami i zewnegtrznymi jednostkami organiza-

cyjnymi w zakresie realizacji swoich zadan,

§ 33.

. Do zakresu dziatania Samodzielnego Wydzialu

Ochrony Informacji Niejawnych (SWN) nalezy:

1) koordynowanie i nadzér nad realizacjg przepisdw
o ochronie informacji niejawnych w Ministerstwie;

2) prowadzenie kancelarii tajnej Ministerstwa;

3) koordynowanie spraw zwigzanych z ochrong
osob w Ministerstwie.

. Samodzielnym Wydziatem Ochrony Informacji Nie-

jawnych kieruje Pelnomocnik do Spraw Ochrony

Informaciji Niejawnych, ktéry podlega bezposrednio

Ministrowi. Do Pelnomocnika stosuje sig przepisy

Regulaminu dotyczgace dyrektoréw departamentow.

§34.

. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska do
Spraw Audytu Wewnetrznego (SSA) nalezy reali-

zacjia w Ministerstwie zadan w zakresie audytu

wewnetrznego okreslonych w przepisach o finan-
sach publicznych.

2. Samodzielnym Stanowiskiem do Spraw Audytu
Wewnetrznego kieruje audytor wewnetrzny wyzna-
czony przez Dyrektora Generalnego. Do osoby
kierujacej tym Stanowiskiem stosuje sie przepisy
Hegulaminu dotyczace dyrektorow departamentdw.

§ 35.

1. Przy Ministerstwie dziala gospodarstwo pomocnicze
pod nazwg Zaktad Obstugi Ministerstwa MNauki i
Informatyzaciji, zwane dalej "Zakladem Obstugi®.

2. Nadzdr nad Zakladem Obslugi sprawuje dyrektor
Biura Dyrektora Generalnego.

3. Biuro Dyrektora Generalnego prowadzi dla Zaktadu
Obstugi w sposéb wyodrebniony:

1) sprawy kadrowe i placowe;
2) gospodarke finansowa, obstuge ksiegows i spra-
wozdawczosc.

4. Organizacjg, szczegolowy zakres zadan oraz tryb
pracy Zakladu Obslugi okresli regulamin organiza-
cyjny zatwierdzony przez Dyrektora Generalnego.

§ 36.

Zakres zadan i tryb dzialania nadzorowanych przez
Ministra jednostek badawczo-rozwojowych:
1) Naukowej i Akademickiej Sieci Komputerowej w

Warszawie;
2) Osrodka Przetwarzania Informacji w Warszawie,
okredlajg przepisy ustawy z dnia 25 lipca 1985 r. o
Jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz. U, z 2001 r.
Nr 33, poz. 388, z p6Zn. zm.) oraz nadane na ich pods-
tawie statuty.

Zalgczniki
do Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Nauki i Informatyzacji

Zalgcznik nr 1

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
DEPARTAMENTOW MINISTERSTWA NAUKI | INFORMATYZACJI

. Gabinet Polityczny Ministra (GPM):
- stanowiska pracy utworzone przez Ministra.

. Departament Badari na Rzecz Bezpieczerstwa i

Obronnosci Panstwa (DBO):

1) Wydziat Badan;

2) Wydziat Offsetowy;

3) Wydziat Ogdinoobronny;

4) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora
DBO.

3. Departament Badan na Rzecz Gospodarki (DBG):

1) Wydziat Finansowania Projektéw Celowych;
2) Wydzial Innowacyjnoéci Gospodarki i Monitoro-
wania Pomocy Publicznej;

3) Wydziat Obstugi Finansowej, Sprawozdawczosci
i Kontroli Funduszy Strukturalnych;

4) Wydzial Projektow Rozwojowych;

5) Wydziat WdraZzania Funduszy Strukturalnych;

6) Wydziat Wdrazania Projektéw Celowych;

7) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DBG.

4. Departament Badan Naukowych (DBN):

1} | Wydziat Projektow Badawczych (w zakresie
nauk spolecznych, humanistycznych i $cisltych, w
tym chemii);

2) I Wydzial Projektow Badawczych (w zakresie
nauk przyrodniczych i medycznych),

3) Il Wydzial Projektéw Badawczych (w zakresie
nauk technicznych - inZynierii materialowej,
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elektrotechniki, energetyki, elektroniki, informa-
tyki i telekomunikacji);

4) IV Wydziat Projektow Badawczych (w zakresie
nauk technicznych - mechaniki, budownictwa,
architektury, gérnictwa, geodezji i transportu);

5) Wydzial Rejestracji i Analiz;

6) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DBN,

5. Departament Bazy Badawczej (DBB):
1) Wydzial Dzialalnosci Statutowej;
2) Wydziatl Dzialalnogci Wspomagajacej Badania;
3) Wydziat Inwestycji;
4) Stanowisko pracy do Spraw Analiz | Baz Danych;
5) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DBB,

6. Departament Ekonomiczny (DE):

1) Wydziat Finansowania Dzialalnoéci Statutowej;

2) Wydziat Finansowania Dziatalnosci Wspomaga-
iacej Badania,

3) Wydzial Finansowania Inwestycji;

4} Wydziat Finansowania Projektow Badawczych;

5) Wydzial Finansowania Projektow Celowych;

6) Wydziat Koordynacji i Planowania;

7) Wydziat Ksiggowosci;

8) Stanowisko Pracy do Spraw Finansowania
Przedsigwzieé Informatyzacyjnych;

9) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DE.

7. Departament Funduszy Strukturalnych (DFS):
- stanowiska pracy utworzone przez dyrekiora DFS.

8. Departament Informaciji i Promocji (DIP):
1) Wydzial Promocii;
2) Stanowisko Pracy do Spraw Informacii;
3) Stanowisko Pracy do Spraw Komunikaciji Elektro-
niczne;j;
4) stanowisko pracy pod nazwa Biblioteka;
5) stanowiska pracy ulworzone przez dyrektora DIP.

9. Departament Integracji Europejskiej (DIE):
1) Wydzial Polityki Naukowej i Innowacyjnej Unii
Europejskiej;
2) Wydzial Programdw Badawczych Unii Europejskiej;
3) Stanowisko Pracy do Spraw Monitorowania
Prawa Unii Europejskiej;
4) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DIE.

10. Departament Prawny (DP):
- stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DP.

11. Departament Spoleczenstwa Informacyjnego (DSI):
1) Wydzial Promocii;
2) Wydziat Strategii;
3) Stanowisko Pracy do Spraw Obslugi Rady Infor-
matyzacii;
4) Stanowisko Pracy do Spraw Systemu Informacii
Publicznej;
5) stanowiska pracy utworzone przez dyrekiora DSI.

12. Departament Strategii i Rozwoju Nauki (DSN):

13,

14.

15.

16.

i7.

18.

19

1) Wydziat do Spraw Foresightu;
2) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora
DSH.

Departament Systeméw Informatycznych Admini-

stracji Publicznej (DIA):

1) Wydziat Koordynacji Informatyzacji Administracji
Publicznej;

2) Wydziat Scentralizowanych Zamodwien Publicz-
nych;

3) Wydziat Standardow Informatycznych;

4) Wydziat Wspdtpracy Migdzynarodowe] w Za-
kresie Informatyzacii;

5) Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Danych
Oscbowych (w tym Administrator Bezpieczen-
stwa Informacii);

6) Stanowisko Pracy do Spraw Opiniowania
Zaméwien Publicznych;

7) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DIA,

Departament Systemow Informatycznych Nauki

(DIN):

1) Wydzial Infrastruktury Informatyczne| Nauki,

2) Wydziat Obstugi Baz Danych Ministerstwa;

3] Wydzial Obstugi Infrastruktury Informatycznej
Ministerstwa;

4) Wydziat Zasobow Informacyjnych Nauki;

5) stanowisko pracy pod nazwg Call Center;

€) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DIN.

Departament Wspolpracy Miedzynarodowej (DWM):
1) Wydziat Planowania, Koordynacji | Finansowania;
2) stanowisko pracy pod nazwa Biuro EUREKI,

3) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DWM.

Biuro Dyrektora Generalnego (BG):

1) Whydzial Administracyjny;

2} Wydzial Finansowo-Ksiggowy;

3) Wydziat Kadr i Szkolenia;

4) Wydziatl Techniczny;

5) Stanowisko Pracy do Spraw Socjalnych;

6) stanowisko pracy pod nazwg Archiwum Zakla-
dowe;

7) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora BG.

Biurc Ministra (BM):

1) Wydziat Kontroli;

2) Wydziat Prezydialny,

3) wydziat pod nazwg Sekretariat Rady MNauki;

4) stanowiska pracy utworzone przez dyrekiora BM.

Samodzielny Wydziat Ochrony Informacji Migjaw-

nych (SWN):

1) stanowisko pracy pod nazwsg Kancelaria Tajna;

2) stanowiska pracy utworzone przez Pelnomoc-
nika do Spraw Ochrony Informac)i Niejawnych.

. Samodzielne Stanowisko do Spraw Audytu Wew-

netrznego (SSA).
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Zatgeznik nr 2

ZASADY | TRYB )
ORGANIZOWANIA ZAGRANICZNYCH WYJAZDOW SEUZBOWYCH
PRACOWNIKOW MINISTERSTWA NAUKI | INFORMATYZACJI

. Pracownicy Ministerstwa Mauki i Informatyzacji,
“zwanego dalej "Ministerstwem®, odbywajg zagra-
niczne wyjazdy stuzbowe, zwane dalej "wyjazda-

mi*, na podstawie:

1) wniosku — instrukcji wyjazdowej, zwanego dalej
*wnioskiem";

2) delegacji stuzbowe,|.

. Whiosek jest sporzgdzany w jednym egzemplarzu

przez wiasciwg komorke organizacyjng Minister-

stwa, zwang dalej "departamentem®, co najmniej

3 tygodnie przed planowanym wyjazdem.

. Do wniosku dotgcza sie:

1) w przypadku wyjazdu krotkoterminowego (do
dwdch tygodni) — program konferencji, posie-
dzenia lub spotkania zagranicznego;

2) w przypadku wyjazdu diugoterminowego (po-
wyze] dwdch tygodni) — program stazu lub
praktyki za granicg (jezeli wyjazd dotyczy spraw
zwigzanych z Unig Europejskg, kopig programu
przekazuje sig¢ do wiadomodci dyrektora
Departamentu Integracji Europejskiej).

. Whiosek jest przedstawiany do parafowania kolejno

przez:

1) pod wzgledem merytorycznym - dyrektora
wlasciwego departamentu;

2) pod wzgledem zgodnosci z zatozeniami polityki
wspolpracy z zagranicg Ministerstwa — wlasci-
wego cztonka Kierownictwa Ministerstwa;

3) pod wzgledem formalnym — dyrektora Departa-
mentu Wspdlpracy Migdzynarodowej;

4) pod wzgledem finansowym — gldwnego ksiggo-
wego w Biurze Dyrektora Generalnego.

. Wniosek przedstawiany jest do akceptowania

Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa, a nastep-

nie do zatwierdzenia Ministrowi Nauki i Informaty-

zacji, zwanemu dalej "Ministrem"”.

. Zatwierdzony wniosek (wraz z innymi dekumentami

wyjazdowymi) stanowi podstawe do realizacji

wyjazdu.

. Zatwierdzony wniosek nalezy przekazaé do Depar-

tamentu Wspolpracy Miedzynarodowej co najmnigj

2 tygodnie przed planowanym wyjazdem.

. Kopie zatwierdzonego wniosku (poswiadczong za

zgodnosé z oryginatem), w terminie do 2 dni od

dnia zatwierdzenia, Departament Wspolpracy

Migdzynarodowe| przekazuje wraz z informacjg o

szacunkowym koszcie wyjazdu do Biura Dyrektora

Generalnego. Dokument ten stanowi podstawe do

rejestrowania i ksiggowania zaangazowanych

wydatkow (w czesciach budZetowych wskazanych
przez Departament Wspétpracy Migdzynarodowej).

9. Departament Wspdlpracy Miedzynarodowej spo-

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

rzadza i przekazuje do realizacji do Biura Dyrektora

Generalnego, co najmniej 4 dni przed planowanym

wyjazdem, wniosek w sprawie przydzialu zagra-

nicznych $rodkdw ptatniczych.

Wniocsek w sprawie przydziatu zagranicznych

srodkdw ptatniczych jest sporzadzany zgodnie z

przepisami rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie

wysoko$ci oraz warunkdw ustalania naleZnosci

przysfugujgcych pracownikowi zaltrudnionemu w

pafistwowej lub samorzgdowe| jednostce sfery

budZetowej z Iyifulu podrézy sluibowej poza
granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1891, z péin.
zm.).

Dwa dni przed planowanym wyjazdem, delegowany

pracownik otrzymuje:

1) z Departamentu Wspdtpracy Migdzynarodowej
delegacje stuzbows, kopige zatwierdzonego
wniosku oraz bilet (bilety);

2) z Biura Dyrektora Generalnego — zaliczke w
zagranicznych srodkach ptatniczych, niezbedna
do odbycia wyjazdu.

Po powrocie z wyjazdu, delegowany pracownik jest

zobowigzany do:

1) rozliczenia sig w Biurze Dyrektora Generalnego,
w terminie 14 dni od daty zakoriczenia wyjazdu,
z zaliczki przyznanych zagranicznych srodkdw
platniczych, po uprzednie] merytorycznej akcep-
tacji rozliczenia dokonane] przez dyrektora
Departamentu Wspotpracy Miedzynarodowej;

2) ztozenia w Departamencie Wspdlpracy Miedzy-
narodowej, w terminie 14 dni od daty zakon-
czenla wyjazdu, sprawozdania z wyjazdu (zapa-
rafowanego przez dyrektora wlasciwego depar-
tamentu i zaakceptowanego przez wlasciwego
cztonka Kierownictwa Ministerstwa), zwanego
dalej "sprawozdaniem”,

Departament Wspolpracy Miedzynarodowe| przed-

stawia sprawozdanie do zatwierdzenia Ministrowi.

Zatwierdzone sprawozdanie Departament Wspot-

pracy Miedzynarodowej przesyla do wiasciwego

czionka Kierownictwa Ministerstwa i dyrektora
wlasciwego departamentu, a takze do dyrektora

Departamentu Integracji Europejskiej, jezeli spra-

wozdanie dotyczy wyjazdu w sprawach zwigzanych

z Unig Europejska.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Generalny

Ministerstwa moze wyrazi¢é zgode na zmiang

termindw ckreslonych w niniejszych Zasadach.

Zmiany w zatwierdzonym wniosku, powodujace do-

datkowe skutki finansowe, mogg by¢ dokonywane

wytgcznie po wyraZeniu zgody przez Dyrekiora
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17.

18,

Generalnego Ministerstwa.

Zmiany w zatwierdzonym wniosku, nie powodujgce
dodatkowych skutkéw finansowych, moga byé
dokonywane po wyrazeniu zgody przez dyrektora
Departamentu Wspdtpracy Miedzynarodowe;.
Zasady korzystania z salondw recepcyjnych na
przejéciach granicznych przez pracownikéw
odbywajgcych zagraniczny wyjazd stuzbowy s3
uregulowane w odrebnych przepisach.

. Dyrektor Generalny Ministerstwa okresli wzory:

1) wniosku = instrukcji wyjazdowej (ust. 1 pkt 1);

20.

2) wniosku w sprawie przydzialu zagranicznych
Srodkdw platniczych (ust. 8);

3) delegacji stuzbowej (ust, 11 pkt 1};

4) rozliczenia sie z zaliczki przyznanych zagranicz-
nych $rodkow ptatniczych (ust. 12 pkt 1);

5) sprawozdania (ust. 12 pkt 2).

Przepisy niniejszych Zasad stosuje sie odpowied-

nio do wyjazdéw oséb nie bedgcych pracownikami

Ministerstwa, jezeli koszty tych wyjazddw s3

pokrywane przez Ministerstwo.
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